ZAELACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA NR 84/2022 WOJTA GMINY WISNIEW
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.
Ustala si¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkdéw komisji
powolywanej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym przez

Gmin¢ Wisniew.

§ 2.

1. Komisje przetargowa powotuje si¢ do przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie
zaméwienia na: ZAKUP SPRZETU DO URZEDU GMINY W RAMACH PROJEKTU
»wCYFROWA GMINA”.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z 5 osob.

§ 3.
1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnos$ci niezwlocznie po otrzymaniu
Zarzadzenia Wojta Gminy Wisniew o powotaniu komisji oraz materialdow umozliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do podjecia czynno$ci wymaganych
przepisami 0 zamowieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z dniem 6.07.2022 roku.

8§ 4.
Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore s3 zwolywane przez

przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§5.
1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania.
2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykla
wickszoscig gtosow. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego
komisji.
3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac
si¢ od glosu. Moze natomiast zagda¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.
4. Dla skutecznos$ci czynno$ci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest

obecno$¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.



§ 6.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o powotanie
biegtych (rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy)

oraz dofacza uzasadnienie wniosku.

§7.
1. Cztonkowie komisji przetargowe] wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza 1 doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa powolana do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na: ZAKUP SPRZETU DO URZEDU GMINY W RAMACH
PROJEKTU ,,CYFROWA GMINA” w szczegdlnosci sporzadza projekty nastepujacych
dokumentow:
1) Ogloszenie o zamowieniu,
2) Specyfikacj¢ warunkow zamowienia,
3) Propozycje pism do oferentow.
3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.
4. W przypadku gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynno$¢, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych przepisami o zamowieniach publicznych. W przypadku
wystgpienia okoliczno$ci skutkujacych konieczno$cig uniewaznienia post¢gpowania,
postepowanie uniewaznia si€.
5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowia tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacje niejawne, chronione dane osobowe oraz

tajemnice przedsiebiorstwa, zawarte w ofertach.

§ 8.
1. Cztonkowie komisji przetargowej:
1) przed rozpocze¢ciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamodwienia, skladaja pisemne o$wiadczenie, Zze nie podlegaja wylaczeniu
z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o treSci wymaganej

przepisami art. 56 ust. 3 Pzp, z uwzglgdnieniem postanowien ust. 2.



2) po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych si¢ lub zamierzajacych ubiegad
si¢ o zamoOwienie publiczne, skladajg pisemne oswiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu
z udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, o tre§ci wymaganej
przepisami art. 56 ust. 2 Pzp.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwtocznie, poinformowac
o tym na pi$mie przewodniczacego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego
o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku nie wywigzywania
si¢ przez cztonka komisji przetargowej z obowiazkdéw przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwotuje cztonka
komisji przetargowe;j.

5. CzynnoS$ci komisji przetargowej, jezeli zostalty dokonane z udziatem cztonka, o ktdérym
mowa w ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postepowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynno$ci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktore nie majg wplywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w przypadku,

gdy ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§9.
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezg
w szczegblnosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac miedzy cztonkéw komisji przetargowej,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego,



4) odebranie od cztonkow komisji przetargowej, oraz innych osob wykonujacych czynnos$ci
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, o$wiadczen o tresci
okreslonej w § 8 ust. 1.

5) dokonanie oceny ofert pod katem spelniania wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia,

6) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkow komisji,

7) dokonanie oceny wykonawcow pod katem speiniania przez nich wymagan formalno-
prawnych,

8) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 10.
Do zadan zastepcy przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) Wykonywanie zadan przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci,

2) dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spelniania wymagan
ekonomicznych i finansowych,

3) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminow i warunkow
realizacji umowy, gwarancji i ptatnosci,

4) dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetniania przez nich wymagan formalno-
prawnych,

5) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§11.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,

2) sporzadzanie protokotu z postgpowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,

4) dokonanie oceny dokumentéw zataczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem
spelniania wymagan formalnych,

5) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogloszen i pism niezbednych do

przygotowania i przeprowadzenia postepowania.



§12.
Do zadan cztonkéw komisji, o ktorej mowa w § 1, nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spelniania wymagan
ekonomicznych i finansowych,

2) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkow
realizacji umowy, gwarancji i platnosci,

3) dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetniania przez nich wymagan formalno-
prawnych,

4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 13.
1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nast¢puje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamoOwienia
publicznego.
2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonhczeniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przekazuje, wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji

przetargowej kierownikowi zamawiajacego.

§ 14.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



