Wolomin, dnia 17 marca 2025 r.

ZARZADZENIE Nr 120.92.2025
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
zZ dnia 17 marca 2025 r.

w sprawie ustalenia procedur zapewniajacych prawidlowe wykonywanie postepowan
administracyjnych dotyczacych przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow
przez Starost¢ Wolominskiego.

Na podstawie art., 34 ust. 1 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107, ze zm.), art. 7d pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1151, ze zm.),
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntow (Dz. U. z 2012 r. poz. 1246) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

W celu zapewnienia prawidlowego prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw wprowadzam nastepujace procedury:

1. Procedura przeprowadzenia postepowania administracyjnego gleboznawczej
klasyfikacji gruntow przez Staroste Wolominskiego z urzedu lub na wniosek
wlasciciela gruntow podlegajacych klasyfikacji albo innego wtadajacego takimi
gruntami wykazanego w ewidencji gruntoéw 1 budynkow w brzemieniu okre§lonym w
zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2. Procedura powolywania bieglych klasyfikatorow gleb oraz wykonywania zadah w
ramach postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Starost¢ Wotominskiego
w Wydziale Geodezji 1 Kartografii Starostwa Powiatowego w Wotominie w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Geodecie Powiatowemu — Naczelnikowi Wydziatu
Geodezji 1 Kartografii oraz zastepy Naczelnika Wydziatu Geodezji 1 Kartografii do spraw
ewidencji gruntow i budynkow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Starosty Wotominskiego z dnia 17 marca 2025 r.

Procedura przeprowadzania postepowania administracyjnego gleboznawczej

klasyfikacji gruntow przez Starost¢ Wolominskiego z urz¢du lub na wniosek wlasciciela

gruntow podlegajacych klasyfikacji albo innego wladajgcego takimi gruntami
wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkow.

§1

Postepowanie administracyjne w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow moze
zosta¢ wszczgte z urzedu w przypadkach wynikajacych z § 4 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 wrzes$nia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz. U. z 2012 .
poz. 1246) dalej jako: Rozporzadzenie, tj.:

1.
2.

na gruntach, ktore nie zostaty dotychczas sklasyfikowane;

na gruntach zmeliorowanych - po uptywie 3 lat od wykonania urzgdzen melioracji
wodnych;

na gruntach objetych postepowaniem scaleniowym;

na gruntach, na ktorych starosta zarzadzil przeprowadzenie modernizacji ewidencji
gruntow i budynkow albo okresowej weryfikacji danych ewidencyjnych - w przypadku
zmiany uzytkow gruntowych na gruntach podlegajacych klasyfikacji;

po wystapieniu kleski zywiotowej powodujacej zmiany srodowiska glebowego;

po zalesieniu gruntdw na podstawie przepisdOw o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
ze $rodkow pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji
i Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepisow o wspieraniu obszaréw wiejskich z
udziatem S$rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw
Wiejskich.

§2

Postepowanie administracyjne w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow
moze zosta¢ wszczete na wniosek:

a) wilasciciela gruntow podlegajacych klasyfikacji albo

b) innych wladajacych takimi gruntami wykazanych w ewidencji gruntow i

budynkow, bedacych stronami postgpowania administracyjnego.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.
We wniosku strona powinna uzasadni¢ konieczno$¢ przeprowadzenia pPONoOwnej
gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

§3

Postgpowanie klasyfikacyjne na wniosek strony jest postgpowaniem administracyjnym

prowadzonym przez Starost¢ Wolominskiego. W postgpowaniu administracyjnym:

1) Dokonuje si¢ wstepnej oceny ztozonego wniosku pod wzgledem formalno — prawnym
oraz zasadnos$ci przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

2) Sprawdza si¢, czy wnioskodawca posiada prawo do wystepowania w roli strony
postepowania administracyjnego (czy posiada interes prawny do wystepowania z
takim wnioskiem);

3) W przypadku watpliwosci co do zamiaru i intencji wnioskodawcy, organ wzywa
sktadajacego podanie do sprecyzowania wniosku;
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4)

5)

6)

7)
8)

9)

W przypadku, gdy wniosek o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow

zostal wniesiony przez osobg niebedaca strong lub z innych uzasadnionych przyczyn

postepowanie nie moze by¢ wszczete, Starosta wydaje postanowienie o odmowie

wszczecia postgpowania, zgodnie z art. 61a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.), zwanej dalej

k.p.a.

Organ z uwzglednieniem przepisow k.p.a. dotyczacych trwatosci decyzji

administracyjnych  dokonuje wyboru wiasciwego trybu przeprowadzenia

postepowania administracyjnego, w tym:

a) przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

b) stwierdzenie niewaznos$ci decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

C) wznowienie postepowania zakonczonego decyzja o ustaleniu gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw.

Niezbedne jest powotanie bieglego — klasyfikatora gruntow, ktory sporzadzi projekt

ustalenia klasyfikacji gruntéw zgodnie z § 5 ust. 2 oraz § 8 ust. 1 Rozporzadzenia.

Wybor klasyfikatora zastrzezony jest dla organu i opisany w Zalaczniku nr 2 do

niniejszego Zarzadzenia.

Sporzadzenie projektu ustalenia klasyfikacji poprzedza wykonanie czynnosci

klasyfikacyjnych w terenie wymienionych w § 7 Rozporzadzenia.

Projekt ustalenia klasyfikacji gruntow musi zawiera¢ elementy wymienione w § 8 ust.

2 Rozporzadzenia.

Projekt klasyfikacji gruntéw stanowi opini¢ biegtego w postepowaniu

administracyjnym.

10) Strone obcigzaja koszty postepowania poniesione w jej interesie lub na zgdanie, w tym

w szczegoOlnosci wynagrodzenie dla bieglego klasyfikatora. Ich wysoko$¢ jest
podawana stronie celem akceptacji, badz wycofania wniosku. Organ ustali w drodze
postanowienia wysoko$¢ kosztow postepowania, osoby zobowigzane do ich
poniesienia oraz termin i sposéb ich uiszczenia.

2. W postepowaniu klasyfikacyjnym wszczetym z urzedu stosuje si¢ odpowiednio zapisy
zawarte z § 3 ust. 1 pkt od 5 do 9 niniejszej procedury.

§4

1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie ma Rozporzadzenie, w szczego6lnosci § 9 —

11.
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Procedura powolywania bieglych klasyfikatorow gleb oraz wykonywania zadan w
ramach post¢gpowan administracyjnych prowadzonych przez Starost¢ Wolominskiego w
Wydziale Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w Wolominie.

|. Zagadnienia ogolne

§1
Na bieglego klasyfikatora gleb w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych przez
Staroste Wotominskiego w Wydziale Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w
Wotominie kazdorazowo powotuje si¢ osoby spelniajace ponizej wskazane wymagania
zawodowe:

a) posiadanie wyksztalcenia w zakresie klasyfikacji gruntow (dyplomu ukonczenia kursu
w zakresie gleboznawstwa, gleboznawczej klasyfikacji gruntow lub tez ukonczenia
studiow podyplomowych w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i kartografii
gleb) oraz

b) posiadanie doswiadczenia w wykonywaniu prac klasyfikacyjnych w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrze$nia 2012 r. w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntow (Dz. U. z 2012 r. poz. 1246) dalej jako: Rozporzadzenie,
pozwalajace na uzyskanie upowaznienia do wykonywania czynnosci klasyfikatora w
powiecie wotominskim.

C) posiadanie uprawnien geodezyjnych pozwalajacych na dokonywanie zmian w
ewidencji gruntow i budynkow, badz wspdlpraca z firma geodezyjna, w ktorej
kierownik posiada takie uprawnienia.

§2
Z dniem powotania klasyfikatora gleb na biegtego w postgpowaniu administracyjnym, realizuje
on obowiazki i korzysta z praw bieglego wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.) zwanej dalej
k.p.a.

I1. Obowiazki i uprawnienia bieglego klasyfikatora

§3
Biegly zobowigzany jest do sporzadzenia operatu technicznego wraz z projektem ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow ze szczegdlng staranno$cia, bez omylek, bledow
pisarskich, rachunkowych i merytorycznych.

§4
Biegly zobowigzany jest do sporzadzenia operatu technicznego oraz projektu z ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw zgodnie z zasadami wspotczesnej wiedzy technicznej oraz
obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci z:

a) rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 wrzes$nia 2012 r. w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntow (Dz. U. z 2012 r. poz. 1246 z p6zn. zm.),

b) ustawg z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1151 z p6zn. zm.), zwang dalej P.g.i.k,
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C) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w
sprawie ewidencji gruntow i budynkow (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 219 z p6zn. zm.)

d) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardow
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiardw sytuacyjnych i wysokosciowych
oraz opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.1670 z p6zn. zm.).

§5

Biegtly klasyfikator zobowigzany jest zgodnie z § 24 ust. 1 pkt 1 lit. f rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardow technicznych wykonywania
geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych 1 wysoko$ciowych oraz opracowywania i
przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.1670 z po6zn. zm.) do sporzadzenia mapy
klasyfikacyjnej stanowigcej integralng czg$¢ operatu technicznego oraz projektu z ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

§6
Operat techniczny wraz z projektem ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow biegly
przekaze do Wydzialu Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w Wotominie w celu
weryfikacji pod wzgledem:

a) zgodnos$ci z obowigzujacymi przepisami prawa z zakresu geodezji i kartografii,
b) spdjnosci przekazywanych zbiorow danych,
c) kompletnosci przekazywanych wynikoéw prac.

§7
Biegly sporzadzajacy projekt klasyfikacji gruntow jest zobowigzany do skladania w
okreslonym przez Staroste Wotominskiego terminie, nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych,
pisemnych wyjasnien odnos$nie zarzutow stron postgpowania do projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw oraz do uczestnictwa w postgpowaniu, w tym W razie
koniecznosci do udziatu w rozprawach administracyjnych.

I11. Wybor klasyfikatora
§9

1. Wybdr bieglego klasyfikatora odbywac si¢ bedzie w ramach postepowania prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z aktualnym Regulaminem Zamoéwien
Publicznych obowigzujacym w Starostwie Powiatowym w Wolominie zatwierdzonym
Zarzadzeniem Starosty Wolominskiego.

2. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 1 ogloszone bedzie na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Wotominie: https://samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski/
wyszukiwarka-zamowien oraz wystane do oferentow, ktorzy wyrazili takg chec.

3. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera¢ bedzie:

a) opis przedmiotu zamowienia,
b) termin i sposéb ztozenia oferty.

4. Osoby zainteresowane przesla oferte droga e-mail, na adres i w terminie wskazanym w

zapytaniu ofertowym.
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5. Klasyfikator, ktéry nie wykonywat dotychczas zadnej pracy zwigzanej z gleboznawcza
klasyfikacja gruntéw dla Starostwa Powiatowego w Wolominie wraz z oferta przesyta
kopi¢ dyplomu ukonczenia kursu w zakresie gleboznawstwa, gleboznawczej klasyfikacji
gruntow lub tez ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie gleboznawczej
klasyfikacji gruntow i kartografii gleb oraz kopi¢ uprawnien geodezyjnych.

6. W przypadku sktadania kopii wyzej wymienionych dokumentéw nalezy ztozy¢
o$wiadczenie o ich zgodnosci z oryginatami.

7. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty begdzie najnizsza cena brutto za wykonanie
projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

8. Biegly klasyfikator uzyska upowaznienie Starosty Wotominskiego do wykonywania
czynnosci zwigzanych z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntow w ramach danego
postgpowania administracyjnego prowadzonego w Wydziale Geodezji i Kartografii
Starostwa Powiatowego w Wotominie.

9. W przypadku braku ofert lub ztozenia wadliwych ofert Starosta Wolominski ponownie
ogtlosi zapytanie ofertowe na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Wotominie:
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski/wyszukiwarka-zamowien

10. W przypadku dalszego braku ztozonych ofert w odpowiedzi na zapytanie biegly
powotywany jest sposrdod osob speiniajacych kryteria biegltego klasyfikatora gleb
bioracych udziat we wcze$niejszych zapytaniach ofertowych.

IVV. Wynagrodzenie

§ 10
Wynagrodzenie bieglego ustalone bedzie kazdorazowo na podstawie odpowiedzi na zapytanie
ofertowe zawierajace opis prowadzonego postepowania administracyjnego.

§11
Za wykonany projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow biegly wystawi fakture
zgodnie ze zlozong oferta. Faktura powinna zawiera¢ nastepujace dane:

NABYWCA:
Powiat Wotominski
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin
NIP: 1250940609

§12
Podstawa do wystawienia przez bieglego faktury jest przekazanie mu przez organ dokumentu
o ktorym mowa w art. 12b ust. 4 P.g.i.K. potwierdzajacego odbior operatu technicznego wraz z
projektem ustalenia gleboznawczej klasytikacji gruntow. Podstawg do zaptaty jest prawidtowo
wystawiona i dostarczona faktura.

§13
1. Wynagrodzenie za wykonanie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow
zostanie uregulowane na rachunek bankowy biegltego wskazany na fakturze w terminie
wskazanym na wyzej wymienionym dokumencie, nie krétszym niz termin 30 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania faktury.
2. Jezeli faktura zawiera¢ bedzie jakiekolwiek btedy pod wzgledem rachunkowym,
opisowym lub w zakresie podanych w niej danych, biegly klasyfikator zostanie
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niezwtocznie o tym powiadomiony. Natomiast termin ptatnosci bedzie biegt na nowo, od
daty dorgczenia korekty faktury.
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Wolomin, dnia ............ccoooviiiiiinnn,
(Imie i nazwisko wnioskodawcy)
(Adres wnioskodawcy)
STAROSTA WOLOMINSKI
ul. Pradzynskiego 3
05-200 Wolomin

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE GLEBOZNAWCZEJ
KLASYFIKACJI GRUNTOW

Jako wilasciciel/wladajacy nizej wymieniong nieruchomoscia zwracam si¢ z prosba o
przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow dla nieruchomosci oznaczonej jako
dziatka/i ewidencyjna/e nr:

POIOZONA/E W ODIEDIE ...t
KA 53 10118
w zwigzku z trwala zmiang sposobu uzytkowania gruntu ...............coooiiiiiiiiiiii
R E I 01

Uzasadnienie wniosku:

(podpis wnioskodawcy)

POUCZENIE

1. Postgpowanie klasyfikacyjne jest postgpowaniem administracyjnym prowadzonym przez
Starost¢ Wotominskiego, w ktérym:

a) Niezbedne jest powolanie biegltego — klasyfikatora gruntéw, ktory sporzadzi projekt

ustalenia klasyfikacji gruntéw (§ 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrze$nia

Stronalz2
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b)

2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz. U. z 2012 r. poz. 1246).
Wyboru bieglego dokonuje organ.

Projekt klasyfikacji gruntow stanowi opini¢ bieglego W postepowaniu
administracyjnym.

W postgpowaniu ponoszone s3 koszty, w tym na wynagrodzenie bieglego
klasyfikatora. Strong¢ obcigzaja koszty postgpowania administracyjnego poniesione w
jej interesie lub na zadanie strony. Organ ustali w drodze postanowienia wysoko$¢
kosztéw postepowania, osoby zobowigzane do ich poniesienia oraz termin i sposéb
ich uiszczenia.

KLAUZULA INFORMACYJNA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
Starostwo Powiatowe w Wotominie, ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin, niniejszym informuje, zZe:

1.

2.

Administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest Starosta Wolominski, z siedziba
w Wotominie 05-200 przy ul. Pradzynskiego 3.

W zakresie dostepu do tresci swoich danych osobowych posiada Pani/Pan prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo uzyskania kopii danych, do przenoszenia danych, prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania.
Przetwarzane dane osobowe w zakresie prowadzonych czynnosci moga zosta¢ pozyskane m. in. od:

a. o0sOb reprezentujacych Panig/Pana na podstawie udzielonego pelnomocnictwa;

b. podmiotow, ktorym Pani/Pan udzielita/t zgody na ich przekazanie;

c. innych podmiotow/jednostek zwigzanych merytorycznie z zakresem prowadzonej dziatalnosci.
Dane osobowe moga by¢ pozyskiwane rowniez z innych zrédet publicznych, w ktdrych dane sa
gromadzone, m. in.: Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
czy podobnych zrodet zlokalizowanych w innych krajach oraz od podmiotéw prywatnych
specjalizujacych si¢ w zbieraniu i udostgpnianiu informacji.

Udostepnione dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e i zgodnie z trescia ogodlnego
Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) i na podstawie ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 107 ze zm.), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.).

Inspektor ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Wotominie —kontakt: iod@powiat-
wolominski.pl.

Dokumentacja stanowigca akta sprawy bedzie przechowywana w archiwum zakladowym Starostwa
Powiatowego w Wolominie zgodnie z przepisami o archiwizacji.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie 00-
193 przy ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.
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