ZARZADZENIE NR 62/2026
Wojta Gminy Smykow
z dnia 31 lipca 2026r.

w sprawie ustalenia norm zuzycia paliwa dla samochodu ci¢Zarowego, sprzetu silnikowego
bedgcego na wyposaieniu Gminy Smykow oraz zasad korgystania
z samochodu stuibowego ci¢zarowego przez pracownikow zatrudnionych

w Urzedzie Gminie Smykow

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
7 2026 1. poz. 662, 912. z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadzenie reguluje zasady korzystania ze stuzbowego samochodu cigzarowego
VOLKSWAGEN TRANSPORTER T4, RENAULT MASTER, VOLKSWAGEN LT 35.

§ 2 Normy zuzycia oleju napedowego stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3 1. Z samochodu shuizbowego ciezarowego moga korzystaé wylaczenie w celu realizacji
obowigzkow shuzbowych pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Gminy posiadajacy wazne prawo
jazdy odpowiedniej kategorii i upowaznienie do prowadzenia samochodu stluzbowego. Wzor
upowaznienia stanowi zafqcznik Nr 2 do zarzadzenia

2. Nadzoér nad korzystaniem ze stuzbowego samochodu ci¢zarowego zgodnie z zasadami
okreslonymi w zarzadzeniu sprawuje Zastepca Wojta Gminy Smykow

3. Kierowca samochodu zobligowany jest do kierowania si¢ zasadg celowosci i oszczednosci.

4. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu stuzbowego, przejazd samochodem powinien si¢
odbywa¢ najkrotsza droga lub najszybsza, pod warunkiem, ze jest to uzasadnione
okolicznosciami, a w szczego6lnosci jezeli jest to konieczne ze wzgledu na przedmiot zlecenia lub
koniecznos¢ pilnej dostawy materiatow czy narzedzi.

5. Sprawdzenie rozliczenia przebiegu samochodu 1 ilosci zuzytego paliwa zajmowac si¢ bedzie
Inspektor ds gospodarki komunalne;.

§ 4. 1. Podstawowym dokumentem dla samochodu stuzbowego, stuzacym jako podstawa do
udokumentowania wyjazdu shluzbowego z miejsca garazowania tj. siedziby Urzedu Gminy,
rozliczania czasu pracy pojazdu i kierowcy, rozliczania pobranego paliwa jest Karta drogowa.

2. Karta drogowa, zgodna ze wzorem stanowiacym zalgcznik Nr 3, jest drukiem S$cistego
zarachowania.

3. Kierowca samochodu zobowigzany jest do wypetniania Karty drogowej i potwierdzenia swoim
podpisem czas korzystania z pojazdu, ilosci przejechany km wynikajacych ze stanu licznika,
rozliczenia przebiegu samochodu 1 iloSci zuzytego paliwa jak réwniez odnotowania
w odpowiedniej rubryce zakupione paliwo.

4. Poprawki na karcie moga by¢ dokonywane przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie



nowej z zachowaniem czytelno$ci btgdnego zapisu oraz podpisanie poprawki.

§ 5. 1. Kierowca samochodu ma obowigzek przestrzegania prawa o ruchu drogowym oraz zasad

poruszania si¢ pojazdow samochodowych w ruchu ladowym oraz zasad BHP.

2. Kierowca samochodu jest zobowigzany do korzystania z samochodu zgodnie z jego
przeznaczeniem, wypetniania zalecen producenta zawartych w instrukcji obstugi, dbatosci o jego
stan techniczny, prawidlowa eksploatacje, czystos¢ i estetyke uzytkowanego samochodu.

3. Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przez kierowce przepisOw ruchu drogowego pokrywa
kierowca, ktoremu powierzono w uzytkowanie samochod stuzbowy.

4. Kierowcy, ktéremu powierzono w uzytkowanie samochdd stuzbowy zabrania si¢ jego
udostgpniania osobom trzecim.

5. Zakup paliwa do samochodu ci¢zarowego dokonuje kierowca na stacji paliw z ktérg Gmina
Smykow podpisata umowe.

6. Szczegotowe zasady korzystania z samochodu stuzbowego cigzarowego okresla zalgcznik Nr 4
do zarzadzenia.

§ 6. Zgody Wojta Gminy Smykow lub Zastepcy Wojta Gminy Smykéw wymaga:

1) wyjazd samochodem poza teren Gminy Smykow,

2) korzystanie z samochodu w dni wolne od pracy oraz po godzinach pracy, a takze w niedzielg
1 Swigta.

§ 7. Miejscem nocnego postoju samochodu jest garaz na terenie Urzedy Gminy w Smykowie.

§ 8. Naruszenie zasad okreslonych zarzadzeniem stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 53/2023 Wojta Gminy Smykoéw z dnia 31 sierpnia 2023r. w sprawie
ustalenia norm zuzycia paliwa dla samochodu cigzarowego, sprzetu silnikowego bedacego na
wyposazeniu Gminy Smykdéw oraz zasad korzystania z samochodu stuzbowego cigzarowego przez
pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminie Smykow, Zarzadzenie Nr 98/2025 Wojta Gminy
Smykoéw z dnia 7 pazdziernika 2025r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 53/2023 Wojta Gminy
Smykow z dnia 31 sierpnia 2023r. w_sprawie ustalenia norm zuzycia paliwa dla samochodu
ciezarowego, sprzetu silnikowego bedacego na wyposazeniu Gminy Smykow oraz zasad
korzystania z samochodu stuzbowego ciezarowego przez pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie
Gminie Smykow.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 62/2026
Wojta Gminy Smykow

z dnia 31 lipca 2026 1.

Normy zuzycia paliwa dla samochodu ci¢zarowego, sprzetu silnikowego bedacego na wyposazeniu

Gminy Smykow:

Lp | Typ, rodzaj pojazdu Rodzaj paliwa Norma zuzycia paliwa

1. | VW Transporter T4 ci¢zarowy ON 12,0 1/100km

2. | RENAULT MASTER ci¢zarowy ON 12,0 I/100km

3 | VOLKSWAGEN LT 35 ON 10,0 I/100km

4 | Agregat pradotworczy KJ POWER | ON 7,0 /h
SKJAS50 SUW Piaski Krélewieckie

5 Agregat pragdotworczy KDE40ST3 ON 6,2 1/h
-SUW Przylogi

6 Agregat pradotworczy GPW 60 1Z — | ON 6,0 1/h
Oczyszczalnia $ciekéw Miedzierza

7 Agregat pragdotworczy SMG-42LA-S ON 6,0 1/h

8 | Agregat pradotworczcy MACHTMANN | ON 6,0 1/h
MN-40R

9 | Agregat pradotworczy FOGO FD 40 | ON 6,0 1/h
F-Q

10 | Agregat pradotwérczy SMG-24 TE- | ON 4,0 1/h
LS-2-AVR

11 | Urzadzenie wysokocisnieniowe typ Pb 95 5,0 /h
P 150

12 | Traktorek ISEKI SXG 326 ON 3,0 I/mtg




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 62/2026
Wojta Gminy Smykow

z dnia 31 lipca 2026 .

UPOWAZNIENIE NR
do prowadzenia samochodu ci¢zarowego stuzbowego
Upowazniam
(imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej)
Stanowisko

Nr dowodu osobistego

Nr i kategoria prawa jazdy, termin waznosci
do kierowania samochodem ci¢ezarowym Gminy Smykow
Marka pojazdu:

Nr rejestracyjny:
w okresie od do

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w ,.Zasadach korzystania z
samochodu stuzbowego cigzarowego przez pracownikéw zatrudnionych w Urzedu Gminy
Smykoéw” wprowadzonych w zycie zarzadzeniem Nr Woéjta Gminy Smykéw z dnia

Smykow, dnia

(podpis Wojta Gminy/osoby upowaznionej przez Wojta)

Oswiadczenie pracownika

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescig ,,Zasad korzystania z samochodu stuzbowego ciezarowego
przez pracownikow zatrudnionych w Urzedu Gminy Smykow” 1 akceptuje zawarte w nim warunki.

(data) (podpis pracownika)



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 62/2026

6jta Gminy Smykow
z dnia 31 lipca 2026 .
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 62/2026
Wojta Gminy Smykow

z dnia 31 lipca 2026 .

wZasady korzystania 7 samochodu stuibowego cieiarowego przez pracownikow zatrudnionych
w Urzedzie Gminy Smykow”

1. Pracownik, o ktorym mowa w § 3 pkt 1 zarzadzenia, zobowigzany jest do:

1) rozliczania kart drogowych w sposob umozliwiajacy okreslenie zuzycia paliwa w okresie nie
dtuzszym niz jeden miesiac,

2) eksploatowania samochodu zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw
jazdy,

3) bezpiecznej i zgodnej z przepisami ruchu drogowego jazdy,

4) niezwlocznego zawiadomienia Zastgpce Wojta Gminy Smykoéw o kazdym przypadku awarii
czy usterki,

5) niezwlocznego zawiadomienia Policji 1 Zastepce Wojta Gminy Smykow w przypadku
zaistnienia wypadku drogowego, kolizji drogowej, kradziezy samochodu lub elementéw jego
wyposazenia,

6) niezwlocznego zgloszenia szkody do ubezpieczyciela, za posrednictwem Zastgpcy Wojta
Gminy Smykow w przypadku zaistnienia wypadku drogowego, kolizji drogowej, kradziezy
samochodu lub elementow jego wyposazenia,

7) uzytkowania samochodu stuzbowego zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa o
ruchu drogowym oraz do pokrywania wszelkich kosztow zwigzanych z naruszeniem
przepisOw prawa o ruchu drogowym,

8) dokonywania tankowania wtasciwego paliwa do baku paliwowego samochodu stuzbowego,

9) dotrzymywania terminéw przegladow okresowych,

10) biezacej kontroli stanu pojazdu przez sprawdzenie cisSnienia w ogumieniu, poziomu paliwa,
plyndw 1 olejow, Swiatet 1 niezwlocznego zglaszania nieprawidlowosci Zastepcy Wojta Gminy
Smykow,

11) dbania o wyglad zewnetrzny i1 porzadek wewnatrz samochodu,

12) dbania o dokumenty pojazdu, w tym w szczegdlnosci pilnowania terminu waznoS$ci
obowiazkowych badan technicznych i ubezpieczenia.

2. Pracownikowi, o ktérym mowa w § 3 pkt 1 zarzadzenia, nie wolno:

1) pali¢ papieroséw w samochodach stuzbowych,

2) zabiera¢ autostopowiczow,

3) przewozi¢ materialdéw niebezpiecznych,

4) uzycza¢ samochodu stuzbowego osobom trzecim;

5) uzywac¢ samochodu stuzbowego do celow prywatnych.



