ZARZADZENIE NR 120.196..2026
STAROSTY WOLOMINSKIEGO

z dnia 30 czerwca 2026 1.

w sprawie okre$lenia rol uzytkownikow, zasad dostepu i rejestrowania umow Starostwa
Powiatowego w Wolominie w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finansow

Publicznych

Na podstawie przepisow art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1684, z p6zn. zm.) oraz art. 34a i art. 34b ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z pdzn. zm.)
oraz §10 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw 1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w
sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026
r., poz. 440) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) Starostwie lub jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Wotominie;
2) Kierowniku jednostki lub Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Wotominskiego;
3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;
4) CRU lub CRU JSFP —nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora

Finansoéw Publicznych, o ktorym mowa w Ustawie.

§2
1. Wprowadza si¢ obowiazek rejestrowania umow zawartych w imieniu 1 na rzecz Powiatu
Wotominskiego przez Starostwo w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych.
2. Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) jest

prowadzony w systemie teleinformatycznym, udostepnionym przez Ministra Finansow.

§3
Obowiazek rejestracji umow w CRU dotyczy wszystkich umow zawartych przez Powiat
Wotominski w ramach wykonywania zadan przez Starostwo, ktore stanowiag zamoéwienie w

rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych i



zostaly zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegllnej, z wylaczeniem:

1) uméw wynikajacych z zakresu prawa pracy;

2) umow w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, a takze dotyczacych czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego;

3) umoéw i porozumien dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

§4
1. Publikacji uméw w CRU JSFP dokonuje Wydzial Organizacyjno-Administracyjny
Starostwa bez zbednej zwtoki, w terminie nie pézniejszym niz 30 dni od zawarcia umowy lub
zaistnienia zmiany informacji o umowie.
2. Za dzien zawarcia umowy uwaza si¢ dzien podpisania jej przez ostatnig ze stron.

3. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do anekséw umow.

§5
1. W Centralnym Rejestrze Umow JSFP prowadzonym na rzecz Starostwa udostgpnia si¢ i
aktualizuje nastepujace informacje o umowie:
1) numer umowy - o ile taki numer nadano;
2) dat¢ zawarcia umowy;
3) okres, na jaki umowa zostala zawarta;
4) oznaczenie stron UMowy;
5) wskazanie przedmiotu umowy;
6) warto$¢ umowy;
7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3
ustawy;
8) status umowy 1 dzien zakonczenia obowigzywania umowy;
9) podstawg prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobg, ktore
dokonaty wylaczenia jawnosci danej informacji, o ktérej mowa w ust. 2;
10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej
aktualizacji.
2. W Centralnym Rejestrze Umoéw JSFP nie udostepnia si¢ informacji o umowie, co do ktorych
prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. Sust. 1 1 2-2b ustawy

z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji.



§6
1. Centralny Rejestr Uméw JSFP w Starostwie prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego.
2. Numeracj¢ wpisow dla kazdego roku prowadzi si¢ zgodnie z dostarczonym systemem
teleinformatycznym przez Ministra Finansow.
3. Numer rejestrowy nie jest tozsamy z numerem umowy nadawanym zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 154.2015 Starosty Wotominskiego z dnia 21.08.2015 r. (z p6zn. zm).
4. Wyznaczeni Pracownicy Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego rejestrujg umowy, za
ktorych przygotowanie odpowiedzialni sa Naczelnicy, pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach, wyznaczeni lub upowaznieni pracownicy poszczegoélnych
komorek organizacyjnych Starostwa.
5. Komorka merytoryczna przygotowujaca umowe jest odpowiedzialna za: sporzadzenie
projektu umowy; wprowadzenie umowy do programu INFO-SYSTEM - UmowyFV;
dokonanie kwalifikacji, czy umowa podlega obowiazkowi wpisu do Centralnego Rejestru

Umow JSFP.

§7
1. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finansé6w Publicznych odbywa si¢ z poszanowaniem przepisOw prawa
dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci z uwzglednieniem zasad
minimalizacji danych, integralnosci i poufnosci danych osobowych.
2. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze udostepnianie
odbywa si¢ wylaczenie na podstawie przepisOw prawa albo upowaznienia nadanego przez
kierownika jednostki lub inng osobe upowazniona.
3. W przypadku watpliwos$ci dotyczacych obowiazku ujecia umowy w Centralnym Rejestrze
Umoéw JSFP komorka merytoryczna powinna zwroci¢ si¢ o opini¢ do wiasciwej komorki,
w szczegblnosci:
1) Inspektora Ochrony Danych — w zakresie danych osobowych,
2) Biura Radcow Prawnych — w zakresie wyktadni przepisow,

3)Wydziatu Finanséw — w zakresie kwalifikacji finansowe;.

§8
1. Ustala si¢ nastepujace role w Centralnym Rejestrze Umow JSFP w Starostwie:

1) administratora,



2) wprowadzajacego,
3) publikujacego.

2. Obowiazki administratora wykonuje wyznaczony przez Staroste pracownik lub komoérka
organizacyjna.

3. Obowigzki wprowadzajagcego wykonuja Naczelnicy, pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach, = wyznaczeni pracownicy poszczegolnych komorek
organizacyjnych Starostwa.

4. Obowigzki publikujagcego wykonuja upowaznieni pracownicy Wydziatu Organizacyjno-

Administracyjnego Starostwa.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Starostwa, ktérzy sa odpowiedzialni za

sporzadzenie poszczegdlnych umow.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Z up. STAROSTY

Katarzyna Pazio

WICESTAROSTA



