ZARZADZENIE NR OR.1.120.1.120.2024
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

z dnia 4 grudnia 2024 .

w sprawie zasad powolywania i pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22024 r. poz. 107), art. 53-56 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do przygotowania postegpowan o udzielenie zamowienia publicznego, organizowanych przez Powiat
Ostrowiecki, Starosta kazdorazowo powoluje Komisj¢ Przetargowa w sktadzie co najmniej 5 0sob.

§ 2. Projekt sktadu Komisji Przetargowej przedktada, odrebnie dla kazdego postepowania przetargowego,
do zatwierdzenia Staroscie, Naczelnik Wydzialu Inwestycji, Infrastruktury i Transportu, a w razie jego
nieobecnosci Zastgpca Naczelnika Wydziatu Inwestycji, Infrastruktury Transportu lub w dalszej kolejnosci
pracownik Referatu Zamoéwien Publicznych.

§ 3. W sktad Komisji Przetargowej wchodzi¢ beda:

1) Sekretarz Powiatu lub Naczelnik Wydzialu zlecajacego przeprowadzenie postgpowania albo jego zastepca
— odpowiedzialny za prawidtowe prowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego — jako
Przewodniczacy Komisji,

2) Naczelnik Wydziatu zlecajacego przeprowadzenie postgpowania, jego zastgpca, inna osoba petnigca jego
obowiazki lub Kierownik Referatu zlecajacego przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, odpowiedzialny za zrealizowanie przedsigwzigcia objetego zamowieniem publicznym — jako
Wiceprzewodniczacy Komisji,

3) Pracownik Referatu Zamoéwien Publicznych w charakterze Sekretarza Komisji - odpowiedzialny za
procedure postgpowania,

4) Pracownik komorki organizacyjnej zlecajacej postepowanie odpowiedzialny za stron¢ merytoryczng
zamoOwienia - Czlonek Komisji,

5) Pracownik Wydzialu Finansowego odpowiedzialny za s$rodki finansowe przeznaczone na realizacjg
zamoOwienia - Czlonek Komisji,

6) W sktad komisji mogg wchodzi¢ réwniez inne osoby powotane przez Staroste (np. inni pracownicy
starostwa - zgodnie z przedmiotem zamowienia oraz biegli, rzeczoznawcy lub konsultanci).

§ 4. Organizacjg, tryb pracy, zadania oraz zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji okresla Regulamin Pracy
Komisji, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzania.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr Or.l.120.1.6.2021 Starosty Ostrowieckiego zdnia 25.01.2021r.
w sprawie zasad powotywania i pracy Komisji Przetargowe;.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Ostrowieckiego.
§ 7. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska

Podpisany Strona 1



Zakacznik do zarzadzenia Nr Or.1.120.1.120.2024
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 4 grudnia 2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ
DO PRZYGOTOWANIA I PRZEPROWADZENIA POSTEPOWAN
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE ORGANIZOWANYCH PRZEZ POWIAT
OSTROWIECKI

I. POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem", okre$la
tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej ,,komisjg”.

2. Regulamin stosuje si¢ obligatoryjnie do warto$ci zamowien okreslonych w art. 53 ust. 1
oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ,,Pzp”.

3. Jesli mowa o Kierowniku zamawiajacego nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu lub
Staroste badz osobg odpowiednio upowazniong.

4. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

Il. TRYB POWOLANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ:

1. Komisj¢ Przetargowa dla przeprowadzenia okreslonego postgpowania powoluje Starosta
w sktadzie nie mniejszym niz 5 0s6b sposrod pracownikow Starostwa Powiatowego.

2. Propozycj¢ sktadu Komisji przedktada Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Infrastruktury
1 Transportu, a w razie jego nieobecnosci jego zast¢pca, lub w dalszej kolejnosci
pracownik Referatu Zamowien Publicznych.

3. Starosta moze zmieni¢ lub poszerzy¢ sktad Komisji w zalezno$ci od tematu postgpowania
o inne osoby takze bedace pracownikami Starostwa Powiatowego, a jezeli dokonanie
oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomos$ci specjalnych,
Starosta na wniosek Przewodniczacego Komisji lub z wlasnej inicjatywy moze powotac
do pracy w komisji Bieglego, Rzeczoznawcg lub Konsultanta w sprawie zamowienia
publicznego.

4. Cztonkowie Komisji maja obowigzek przestrzegania ustawy Pzp oraz ochrony tajemnicy
okreslonej przepisami prawa.

5. Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
1 doswiadczeniem.

6. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

7. Praca komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci lub

zaistnienia innych okolicznosci, ktore sprawiajg, ze nie moze on petni¢ swojej funkcji,

praca komisji kieruje jej Wiceprzewodniczacy.

Komisja pracuje kolegialnie.

9. Obowiazki Sekretarza Komisji peilni kazdorazowo pracownik Referatu Zamoéwien
Publicznych.

10. Dla podjecia skutecznych decyzji przez Komisje niezbedna jest obecno$é co najmniej
trzech cztonkéw, w tym Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego.

11. Czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie fatlszywego oswiadczenia,
oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Pzp. Przed odebraniem o$wiadczenia,
kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postgpowaniu,
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uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie
fatszywego o$wiadczenia.

I11. ZADANIA KOMISJI

Zakres prac Komisji obejmuje:

1. Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajacego:

1) projektu dokumentacji postepowania (Specyfikacja Warunkow Zamowienia),

2) ogloszenia 0 zamodwieniu, a jesli zajdzie taka konieczno$¢ roéwniez ogloszenia
0 zmianie ogloszenia,

3) projektu innych dokumentéow koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

4) wyniku postgpowania.

Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu ich sktadania.

3. Udostepnienie na stronie internetowej prowadzonego postgpowanie, najpdzniej przed
otwarciem ofert, informacji o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie
zamoOwienia.

4. Udostepnienie na stronie internetowej prowadzonego postepowania, niezwlocznie
po otwarciu ofert, informacji o ztozonych ofertach, zgodnie z art. 222 ust. 51 6 Pzp.

5. Oceng spehienia przez wykonawcow warunkoéw udziatu w postegpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert
oraz sporzadzenie protokotu.

6. Zamieszczanie na stronie internetowej prowadzonego postgpowania  wszystkich
dokumentow 1 informacji wymaganych ustawa Pzp w ramach postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego.

7. Przedlozenie Kierownikowi zamawiajagcego propozycji dotyczacych wykluczenia
wykonawcow, odrzucenia ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania.

8. Przesytanie wnioskow, ogloszen, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéow
przygotowanych przez Komisjg.

9. Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

10. Dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniost
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub powstaly inne
okolicznosci, ktore skutkujg brakiem mozliwosci zawarcia umowy.

11. Prowadzenie innych czynnos$ci proceduralnych zgodnie z ustawg — Pzp do momentu
podpisania umowy z wybranym wykonawca.

12. Komisja przyjmuje rozstrzygni¢cia w obecnosci co najmniej potowy jej czionkdw,
w drodze glosowania.

13. W przypadku obecnos$ci mniej niz potowy cztonkdéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

14. Komisja konczy swoja dziatalnos¢ w dniu przekazania do akceptacji Kierownikowi
Zamawiajacego wynikOw postepowania.

15. Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca
Komisji, w tym ofert, zalagcznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcoOw, opinii
bieglych i konsultantow.

16. Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji.

17. Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bgdacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu, pomytki lub celowego dzialania.
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IV. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

Przewodniczacy Komisji jest w szczegolnosci odpowiedzialny za:

1. Prawidlowe prowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegélnie w zakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskow zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,
a bedacych w zakresie prac Komisji.

3. Przewodniczenie obradom.

4. Wyznaczenie miejsca i terminu jej posiedzen.

5. Odebranie o$wiadczen cztonkow Komisji 0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczno$ci  uniemozliwiajacych  im  wykonywanie  czynno$ci  zwigzanych
Z postgpowaniem o zamowienie publiczne.

6. Podziat pomigdzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

7. W razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Starosty o =zasilenie skladu Komisji o wlasciwych
dla przedmiotu zamdwienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcoOw lub konsultantow.

8. O wniesieniu odwolania Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika
Zamawiajacego oraz zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

9. Wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane
sa, udzieli¢ wyjasnien, niezb¢dnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
whniesionego odwotania oraz przygotowania projektu odpowiedzi na odwotanie.

10. Odwotanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, projektem odpowiedzi na odwotanie
Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

11. Przewodniczacy reprezentuje komisj¢ wobec 0sob trzecich.

V. ODPOWIEDZIALNOSC WICEPZEWODNICZACEGO KOMISJI

Wiceprzewodniczacy  Komisji ~ wykonuje ~ wszystkie ~ czynno$ci  przewidziane
dla Przewodniczacego — w przypadku jego nieobecnosci, a ponadto odpowiedzialny jest
za uzyskanie zgody Zarzadu Powiatu na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego jako kierujacy pracami wydziatu zlecajgcego postgpowanie.

V1. ODPOWIEDZIALNOSC SEKRETARZA KOMISJI

Sekretarz Komisji jest w szczegdlnosci odpowiedzialny za:

1. Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania zgodnie z procedurg okreslong w ustawie
Pzp oraz w rozporzadzeniach wykonawczych.

2. Zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zamowienia publicznego.

3. Udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepisoOw z zakresu
przedmiotu zamdwienia, z zakresu ustawy Pzp, wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi.

4. Przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

1) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym,

2) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajgce
lub kontrole,

3) dokonania jej archiwizaciji.

5. Udzielenie w porozumieniu z Przewodniczacym 1 innymi cztonkami Komisji
i pracownikami wydziatow merytorycznych — wyjasnien lub zmian SWZ i odpowiedzi na
zapytania wykonawcow.

6. Czuwanie nad prawidlowym wypehianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkdéw
komisji.
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7. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnos$ci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi.

8. Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania.

9. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji.

10. Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

VIl. ZADANIE CZ1L.ONKA KOMISJI

1. Do obowigzkéw Cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczeniec do udzialu w postepowaniu
lub konkursie.

Rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan.

3. Niezwloczne informowanie Przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udzial w pracach komisji.

4. Prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi.

5. W zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnos¢ - w zakresie,

w jakim powierzono mu wykonanie zadania:

1) Pracownik komorki organizacyjnej zlecajacej postgpowanie odpowiedzialny jest
za stron¢ merytoryczng zamowienia, w tym miedzy innymi za: ustalenie wartosci
zamoOwienia, przygotowanie kompletnego wniosku o wszczgcie postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z opisem przedmiotu zamowienia
1 merytorycznymi zatacznikami,

2) Pracownik Wydziatu Finansowego odpowiedzialny za $rodki finansowe przeznaczone
na realizacj¢ zamoéwienia, w tym miedzy innymi =za: okreslenie $rodkow
przeznaczonych na zadanie, sprawdzenie wplywu wadium oraz za zwrot wadium
wykonawcom na wniosek Referatu Zamowien Publicznych, zgodnie z art. 98 ust. 1
i art. 98 ust. 2 ustawy Pzp.

N

VIII. ZADANIA OSOB ZAPROSZONYCH DO PRACY KOMSJI

Do zadaf 0s6b zaproszonych do prac Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1. Zlozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajagcych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem
o zamowienie publiczne.

2. Nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

3. Praca w Komisji w zakresie powierzonym przez Przewodniczacego.

IX. PROTOKOL POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

=

Protokot z postgpowania o zamowienie publiczne sporzadza Sekretarz Komisji.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkéw Komisji powinien zostaé wyjasniony
w zalgczonej do protokotu notatce, podpisanej przez Sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidlowosci postepowania,
do protokotu nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedktada protokot z postgpowania o zamdwienie publiczne

do zatwierdzenia Staros$cie, a w razie jego nieobecnosci Wicestaroscie.

N
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X. WYBOR OFERTY:

1. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw opisanych
w Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

2. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci skutkujacych uniewaznieniem postepowania,
Komisja wystepuje z wnioskiem do Starosty zawierajacym pisemne uzasadnienie
z wskazaniem na podstawy faktyczne oraz prawne.

XI. INNE

Integralng cze$¢ niniejszego regulaminu stanowi Druk powotania Komisji Przetargoweyj.

piecze¢ i podpis Starosty
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Druk powotania Komisji Przetargowej

Zarzadzenie nr Or.......cccceevvennnne.
Starosty Ostrowieckiego

w sprawie powolanie Komisji Przetargowej

Na mocy art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) oraz Zarzadzenia nr ............. Starosty Ostrowieckiego
z dnia .................. w sprawie zasad powolywania 1 pracy Komisji Przetargowe;,
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o zamoéwienie
publiczne w celu wyboru najkorzystniejszej oferty na:

w nastepujacym sktadzie:
Przewodniczacy o e tereeeneeneeneeeneenaeaaeanaann
Wiceprzewodniczacy: e

Sekretarz: P

Cztonek Komisji:

§ 2. Upowazniam Komisj¢ do dziatania 1 podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postgpowania o zamoOwienie publiczne zgodnie z obowigzujagcym w tym zakresie
Regulaminem okre§lajacym organizacje, tryb pracy, zadania oraz zakres obowigzkow
cztonkow Komisji nadanym Zarzadzeniem nr ............. Starosty Ostrowieckiego z dnia

§ 3. Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia czynnosci zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem, podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

§ 4. Upowazniam Przewodniczacego Komisji do okreslenia obowiazkéw i rozdziatu zadan
pomigdzy jej cztonkow.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.
§ 6. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

piecze€ i podpis Starosty
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