MIASTOIGMINA LTPSKO
ul. 1 Maja 2, 27-300 Li;
NIP: 509-00-66-174, REGON: 670220,
wojewddztwo mazowieckie

Lipsko, dn. 18.12.2025 r.

Zapytanie ofertowe
na zamowienie o wartosci nieprzekraczajgcej 30000 EURO

1. Zamawiajacy: Miasto i Gmina Lipsko, ul. 1 Maja 2, 27-300 Lipsko
tel. (48) 3780048, faks (48) 3784144

Zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zamowienia: ,Dostawy artykulow biurowych i materialéw
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Urzedu Miasta i Gminy Lipsko
na rok 2026”.
Szczegdtowy wykaz materialow biurowych, toneréw i tuszy bedacych przedmiotem
zamoOwienia zawiera formularz cenowy stanowigcy zalacznik nr 1 do oferty. Warunkiem
rozpatrywania oferty jest dostarczenie materialow biurowych, tuszy i toneréw fabrycznie
nowych, oryginalnie zapakowanych, produkowanych przez producenta urzadzenia — drukarki
lub kserokopiarki. Dopuszcza si¢ dostarczenie zamiennikow tj. tuszéw i toneréw — o ile sg
dostepne, ktorych producent nie jest jednoczesnie producentem urzadzenia (drukarki lub
kserokopiarki), nie dopuszcza si¢ produktow regenerowanych oraz poddawanych procesowi
ponownego napetniania.

Wymagania dotyczace zamiennych materialéw eksploatacyjnych do drukarek, faxéw
i urzadzen kserograficznych:

I

2.

Wszystkie dostarczone zamienne artykuly eksploatacyjne muszg by¢ fabrycznie nowe
o maksymalnej pojemnosci dostepnej na rynku.

Wszystkie materialy eksploatacyjne musza by¢ dostarczane w zewnetrznych
oryginalnych opakowaniach z  zabezpieczeniami  stosowanymi przez danego
producenta (np. hologramy) z naniesionym na opakowaniu opisem identyfikujgcym
produkt w taki sposob aby zamawiajacy mial mozliwo$¢ identyfikacji do jakiego
rodzaju drukarki lub innego urzadzenia mozna uzy¢ danego produktu.

Dostarczone  przez ~ Wykonawce  materialy  eksploatacyjne  musza  byé
wyprodukowane nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dostawg do Zamawiajacego.
Zamawiajacy oczekuje zamiennikow najwyzszej oferowanej przez producenta jakosci
w celu zapewnienia bezawaryjnego dziatania urzadzen bedacych w dyspozycji
Zamawiajgcego.

. Zamiennik musi by¢ artykulem fabrycznie nowym, pod pojeciem tym Zamawiajacy

rozumie wyroby, ktorych wszystkie podzespoty zostaly wyprodukowane z materiatow
nowych lub przetworzonych w drodze recyklingu. Tym samym Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwodci zaoferowania materiatow eksploatacyjnych napelnianych
powtdrnie lub regenerowanych czyli wezesniej uzywanych czy modyfikowanych.
Wykonawca musi zaproponowaé taki zamiennik, ktory bedzie odpowiadal co
najmniej 2 wymaganym parametrom, normom, standardom jakosciowym
i wlaciwosciom jak produkt oryginalny, okre§lony w Zataczniku nr 1 do specyfikacji,
w czgsci dotyczacej materialow eksploatacyjnych, a jego stosowanie nie spowoduje
utraty gwarancji udzielonej przez producenta sprzetu.



3.

5.

7. Parametry techniczne i jakoSciowe zamiennych materialéw eksploatacyjnych
musza by¢ takie same lub lepsze jak parametry tej samej klasy produktow
wzorcowych (oryginalnych). W szczeg6lnosci musi byé zagwarantowana nie gorsza
jako$¢ wydruku, taka sama lub lepsza wydajnosé oraz pojemnosc.

8. Zamienniki muszg charakteryzowaé si¢ pelng kompatybilnoscia z urzadzeniami,
w ktérych majg byé uzytkowane jako materiaty eksploatacyjne.

9. Wykonawca, dla wszystkich oferowanych zamiennikéw, zobowiazany jest do ztozenia
o$wiadczenia, ze dysponuje dokumentami wystawionymi przez producenta
zamiennikdéw, potwierdzajacymi zgodno$é ich parametréw technicznych wzgledem
produktéw wzorcowych, w zakresie wydajnosci i jakosci stwierdzonymi na podstawie
aktualnie obowigzujacych w dniu ztozenia oferty norm ISO. Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy zaméwienia udokumentowania tego faktu wraz ze wskazaniem miejsca
(np. nazwy strony internetowej, linku internetowego lub innego), w ktorym
zamawiajacy bedzie modgt zweryfikowaé jako$é¢ oferowanych zamiennikéw
i spetnienie przez nich norm.

10. Wykonawca skiadajacy ofert¢ przedmiotowego postgpowania musi zagwarantowac, ze
w przypadku awarii urzadzenia spowodowanej niewlasciwym funkcjonowaniem
materialéw eksploatacyjnych (produkty oryginalne lub zamienniki) pokryje koszt
naprawy uszkodzonego sprzetu w autoryzowanym punkcie serwisowym. Podstawa
zaplaty bedzie opinia i faktura autoryzowanego serwisu dokonujgcego naprawy.

11. W przypadku urzadzeri biurowych dla ktérych Zamawiajacy posiada gwarancje
producenta, do ktérych zamawiane sg materialy eksploatacyjne, Wykonawca
zagwarantuje, ze jesli na skutek awarii urzadzenia wyniklej z powodu zastosowania
materialéow zamiennych Zamawiajacy utraci gwarancje producenta urzadzenia,
w ramach rekompensaty za utracone korzysci, Wykonawca bedzie zobowigzany do
przejecia obowigzkéw gwaranta na pozostaly okres udzielonej gwarancji, bez
zmiany jej warunkow. Podstawa tego dziatania bedzie opinia autoryzowanego serwisu
producenta.

12. Wykonawca zagwarantuje, ze w przypadku awarii lub uszkodzenia dostarczonych
materialéw eksploatacyjnych zostang one wymienione na nowe w terminie 2 dni
roboczych od dnia dokonania zgloszenia przez Zamawiajacego.

Termin realizacji zaméwienia:
od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r. (Nie wczesniej niz od 09.01.2026 r)

Kryteria wyboru oferty:
-cena 100 %

Spos6b przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiescié

w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastgpujacy sposéb: nazwa i adres
zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacjg ,Dostawy artykuléw
biurowych i materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Urz¢du
Miasta i Gminy Lipsko”.

6. Spos6b obliczenia ceny ofertowej

1. Wykonawca jest zobowiazany do okreslenia ceny za wszystkie elementy zamdéwienia

wymienione w formularzu ofertowym. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé
wszystkie koszty i skiadniki zwiazane z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami
stawianymi przez zamawiajacego.



2. Ceng za poszczegoOlne pozycje wymienione w formularzu ofertowym nalezy obliczy¢
przemnazajgc ilos¢ jednostek przez oferowana ceng¢ jednostkowa. Niewypelnienie
wszystkich pozycji w formularzu ofertowym badz wstawienie w ktdrej$ pozycji
zero(,,0”) jako wartosci ceny jednostkowej lub wprowadzenie przez Wykonawce zmian
w ilo$ciach okreslonych przez zamawiajacego w poszczegolnych pozycjach formularza
ofertowego spowoduje odrzucenie oferty.

3. Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartosci okre$lone w formularzu ofertowym a takze
ostateczng cene¢ oferty, nalezy podawac¢ w ztotych polskich z dokladnoscia do jednego
grosza. Ostateczng ceng¢ oferty stanowi suma cen poszczegdlnych pozycji formularza
oferty cenowej. Ostateczna cena oferty powinna zosta¢ podana w kwocie brutto
1 powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji zamdéwienia.

7. Miejsce i termin zlozenia ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 05.01.2026 r. do godziny 10:00 wilacznie, w Urzedzie
Miasta i Gminy Lipsko, ul. 1 Maja 2, 27-300 Lipsko (Punkt Podawczy).

8. Wzoér umowy — stanowi zalacznik do zapytania ofertowego.

9. Informacje o formalno$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi
wszystkich Wykonawcdow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia poprzez
publikacje stosownej informacji na stronie internetowej, na ktorej opublikowano
zamoOwienie.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostatla wybrana uchyli sie¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przystugujg Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych.

5. W niniejszym postgpowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamdowien
publicznych.

10. Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami w sprawie zamowienia
publicznego jest Artur Dygas — Sekretarz Miasta i Gminy Lipsko tel. (48)3780048.
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