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Archiwum Panistwowe w Oddziat w Puttusku 79 ul. Zautek 22
Warszawie : ' 06-100 Puttusk
. Nazwa archiwurﬁ paristwowego Oddziat [dentyfikator "Adres
(systemowy)
4964 - 2018-02-07 0-P.421.28.2017 330
Nr wsfapien]a Data d.okumenf.tj. Znak sprawy ldenfyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art, 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 |

ipca 1983 r, o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z p6én. Zm.)

Starostwo Powiatowe w Makowie Mazowieckim

11335
Nazwajednostki kontrolowanej . Identyfikator
systernowy
- ul. Rynek 1, 07-200 Makéw Mazowiecki 55066844000000 -
“ ~ Adres jé'dnostki kontrolowanej REGON “ KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Anna Pakieta archiwista 109/2017 2017-11-09
Imig i nazwisko kontrolera StanoWisko stuzbowe kéntrolera Nr upowaznienia do . Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2017-11-24 2017-11-24 7
Data rozpoczecia kontroli . Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni quq.c;ch przerwami w

kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim do 2016 roku witacznie

Zakres i przedmiot konfroli

Uwagi




Wystapienie pokentrolne O-P.421.28.2017 - Egz. nr .ﬂ Strona2z2

Mazowieckim w zakresie realizacji przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych, a w szczegdlnosci w zakresie poprawnosci
 klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji, rejestracji spraw, regularnosci oraz kom pletnosci przekazywania dokumentacji na

stan archiwum zaktadowego, sposobu uporzadkowania oraz zewidencjonowania materiatdw archiwalnych oraz

dokumentacji niearchiwalnej. W wyniku przeprowadzone] kontroli stwierdzono, ze sposob zarzadzania dokumentacja w

jednostce, w poréwnaniu z poprzednia kontrolg ulegt znacznej poprawie. Zalecenia z poprzednio wykonanej kontroli

zostaty zrealizowane w catoéci. Przeprowadzono prace nad uporzadkowaniem materiatow archiwalnych. Sposob
_rejestrowania spraw oraz kompletowania akt spraw w teczkach aktowych odzwierciedla zapisy instrukcji kancelaryjnej
 dotyczace] stosowania systemu kancelaryjnego bezdziennikowego. Stwierdzono, ze kwalifikacja i klasyfikacja

dokumentacji jest zgodna z obowigzujgcym jednolitym rzeczowym wykazem akt. Zbior dokumentacji przechowywane;j
~w archiwum obejmujacy materiaty archiwalne oraz dokumentacje niearchiwalng w catosci zostat zewidencjonowany,
- zakwalifikowany do witasciwych kategorii archiwalnych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
- Zaprowadzono érodki ewidencyjne, ktdre w petni spetniaja wymogi okreslone w instrukcji archiwalnej.

0 Brak

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowg dokumentacje.
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