=GO UCHWAEA NR 331/2026
ZARZADU POWIATU OLESNICKIEGO

z dnia 22 lipca 2026 r.

w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych kart platniczych w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Olesnickiego

Na podstawie art. 32 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U.2025, poz.1684 ze
zm.) oraz 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2025, poz.1483 ze zm.)
Zarzad Powiatu Olesnickiego uchwala , co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ szczeg6towe zasady korzystania ze shuzbowych kart platniczych w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Olesnickiego, za wyjatkiem Starostwa Powiatowego w Olesnicy, co do ktérego zasady korzystania ze
stuzbowych kart ptatniczych okresla odrgbna uchwata Zarzadu Powiatu Olegnickiego.

§ 2. 1. Stuzbowa karta platnicza, zwana dalej ,.kartg”, jest karta elektroniczng stuzaca do dokonywania operacji
bezgotéwkowych przy dokonywaniu wydatkéw jednostek organizacyjnych Powiatu Olesnickiego, zwanych dalej
"jednostkami".

2. Decyzje o dokonywaniu wydatkéw w jednostce organizacyjnej przy uzyciu karty ptatniczej podejmuje
kierownik jednostki, zawiadamiajgc o tym fakcie Skarbnika Powiatu w terminie 7 dnia od dnia podpisania umowy
z bankiem -wystawca karty ptatniczej.

§ 3. 1. Karta moze by¢ przyznana pracownikom jednostki niebedacym w okresie wypowiedzenia.

2. Osobami uprawnionymi do korzystania ze stuizbowej karty platniczej sa pracownicy wskazani przez
kierownika jednostki, ktorych charakter obowiagzkéw uzasadnia potrzebe korzystania z karty platniczej.

3. Decyzj¢ o przyznaniu stuzbowej karty platniczej danemu pracownikowi podejmuje kierownik jednostki, na
podstawie wniosku o wydanie sluzbowej karty ptatniczej.

4. Zaakceptowany przez kierownika jednostki wniosek o wydanie karty platniczej przekazuje sie do gldwnego
ksiegowego jednostki w celu przygotowania do banku dyspozycji wydania karty platniczej.

5. Korzystanie ze stuzbowej karty platniczej nastgpuje na podstawie umowy zawartej miedzy jednostka
reprezentowang przez kierownika a pracownikiem jednostki bedgcym uzytkownikiem stuzbowej karty platniczej.

6. Uzytkownicy stuzbowych kart platniczych zobowiazani sa do zlozenia stosownego oswiadczenia
0 odpowiedzialnosci materialnej zawierajacego zgode na potrgcanie z wynagrodzenia naleznosci wynikajacych
z kwot nierozliczonych, w mysl przepisu art. 91 § 1 Kodeksu pracy.

§ 4. 1. Stuzbowg karte ptatnicza przyznaje sie na czas okreslony, nie dhuzej niz okres zatrudnienia.

2. Odwotanie zpemionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na stanowisko
nieuzasadniajgce korzystania ze shuzbowej karty platniczej powoduje obowiazek niezwlocznego zwrotu karty
pfatniczej do gtéwnego ksiggowego w celu niezwlocznego jej zablokowania.

§ 5. Ewidencjg stuzbowych kart platniczych prowadzi pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki.

§ 6. 1. Sluzbowa karta platnicza jest kartg imienng, wystawiona przez bank na podstawie ztozonego
potwierdzenia zamdwienia karty platniczej ze wskazaniem uzytkownika tej karty.

2.Na rzecz jednego uzytkownika, upowaznionego do osobistego dokonywania wydatkéw przy uzyciu
stuzbowej karty ptatniczej w granicach przyznanego limitu, moze by¢ wydana tylko jedna karta.

3. Uzytkownik otrzymuje stuzbowg karte ptatnicza razem z numerem PIN.

4. Aktywacja karty nastgpuje zgodnie zregulaminem banku, z ktérym zawarto umowe kompleksowa na
wykonywanie obstugi bankowej budzetu Powiatu Olesnickiego i jego jednostek organizacyjnych.

§ 7. Limit miesigcznych transakcji bezgotdwkowych dokonywanych za posrednictwem stuzbowej karty
ptatniczej okreslony jest przez kierownika jednostki.
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§ 8. . Stuzbowa karta platnicza moze by¢ wykorzystywana wylacznie w sytuacii, gdy nie ma mozliwosci
dokonania platnoéei w formie przelewu.

2. Przyznany uzytkownikowi limit moze by¢ wykorzystany wylacznie na wydatki zwigzane z realizacia zadan
siuzbowych, z zachowaniem zasad i rygoréw dokonywania wydatkow budzetowych w sposdb celowy 1 oszczedny,
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, Prawa zaméwien publicznych i innych ustaw.

3. Stuzbowa karta platnicza mogg by¢ regulowane wylacznie wydatki, ktore posiadajg zabezpieczenie w planie
finansowyn jednostki na dany rok budzetowy.

4. Niedopuszczalne jest dokonywanie przy uzyciu shuzbowej karty platnicze; wyplat gotowkowych.

§ 9. 1. Uzytkownik jest zobowiazany udokumentowal kazda operacjg finansowg dokonang za pomoca
stuzbowej karty platniczej: rachunkiem, fakturg lub innym réwnowaznym dowodem ksiggowym potwierdzajacym
dokonanie operacji gospodarczej.

2. Uzytkownik stuzbowej karty platniczej jest zobowigzany do rozliczenia, wydatkow dokonanych przy uzyciu
karty niezwlocznie, jednak nie poZniej niz w ciagu 2 dni roboczych od dnia dokonania wydatku tub zakosiczenia
podrézy stuzbowej, na podstawie oryginalnych dowodow rozliczeniowych spetniajgcych wymogi okreslone
w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 10. 1. W przypadku, gdy dokonanie wydatku nie zostato potwierdzone za pomoca dowodéw ksiegowych
okreélonych w § 9 ust. 1 lub gdy nie zostat udowodniony zwiazek dokonanej operacji finansowej z wykonywaniem
obowijazkéw stuzbowych, uzytkownik shuzbowej karty platniczej zobowigzany jest do zwrotu rdwnowartosci
kwoty wydatku wraz z wszystkimi kosztami i prowizjami bankowymi w terminie 7 dni od daty dokonania platnosci
stuzbowa kartg piatnicza.

2. W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania go w niepelnej wysokosci naleznosc podlega potraceniu
z najblizszego wynagrodzenia.

§ 11. Uzytkownik, ktéry otrzymat shuzbowg kartg platnicza oraz numer PIN odpowiada za jej bezpieczne
przechowywanie i zobowigzany jest do:

1) przechowywania karty i ochrony jej oraz numeru PIN;

2) nieprzechowywania karty razem z numerem PIN;

3) nieudostepniania karty osobom trzecim;

4) przestrzegania zasad korzystania z karty okreslonych niniejszg uchwata oraz regulaminem banku.

§ 12. 1. W razie utraty stuzbowej karty platniczej uzytkownik jest zobowigzany do niezwlocznego zghoszenia
tego faktu do banku, kierownika jednostki oraz do glownego ksiggowego jednostki.

2. Zaniechanie zgloszenia utraty stuzbowej karty platniczej spowoduje, ze wszystkie koszty Zwigzane z utratg
érodkow 1 uzycia te] karty przez osoby do tego nieupowaznione obcigzajg uzytkownika stuzbowej karty platniczej.

§ 13. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych
Powiatu Olesnickiego.
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§ 14. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Starosta Ofesriicki

Wojciech Paszkowski

icestarosta

Wioletta Efinowicz

Cztonek Zarzadu
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