…………………………………… 
          (miejscowość, data)
…….……………………………………… 
	(Imię i Nazwisko) 
…….……………………………………… 
	(Adres) 
…….……………………………………… 
	(Telefon kontaktowy)

Wniosek 
o udostępnienie dokumentacji przechowywanej w archiwum zakładowym Urzędu Gminy w Łęczycach

Zwracam się z wnioskiem o udostępnienie dokumentacji (rodzaj, temat dokumentacji):
…………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………...
 (określenie materiału lub tematu, którego one dotyczą.)

Daty skrajne dokumentacji: 	od roku ………………………... do roku ………………….…......
Nazwa jednostki organizacyjnej/komórki, która dokumentację wytworzyła i zgromadziła:
…………………………………………………………………………………………………..
W/w akta potrzebne są w celu …………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..
                                                                      (określenie celu i uzasadnienie udostępnienia materiałów)

Sposób udostępnienia dokumentacji:
· kserokopia/kserokopia za zgodność z oryginałem/wgląd do dokumentacji w siedzibie Urzędu*
Forma przekazania dokumentacji:
· odbiór osobisty*/przesłanie dokumentacji na podany adres korespondencyjny*/ przesłanie dokumentacji na inny adres niż wskazany* ………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..
/przesłanie dokumentacji w postaci dokumentu elektronicznego (adres elektroniczny skrzynki podawczej)* ……………………………………………………………………………...
Załączniki ……. na ……. str.

   …………………………………
             (podpis wnioskodawcy)

*  - niepotrzebne skreślić

KLAUZULA INFORMACYJNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, że
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy Łęczyce jest Wójt Gminy Łęczyce z siedzibą w Łęczycach przy ul. Długiej 53, 84-218 Łęczyce. Kontakt z administratorem jest możliwy osobiście, za pomocą adresu mailowego: sekretariat@leczyce.pl, telefonicznie: 58 678 92 14, pisemnie na adres Administratora. 
2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych może Pani/Pan kontaktować się
z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty elektronicznej: iodo@leczyce.pl lub kierując korespondencję na adres siedziby Administratora.
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu i zakresie niezbędnym do realizacji zadań wynikających z przepisów prawa, w związku z wypełnieniem obowiązku prawnego ciążącym na Urzędzie Gminy Łęczyce zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c RODO oraz wykonywania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi
w związku z realizowaniem zadań przez Urząd Gminy Łęczyce zgodnie z art. 6 ust. 1 lit e RODO.
4. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w celu i zakresie określonym w pkt. 3 jest wymogiem prawnym. W przypadku, gdy przetwarzanie odbywa się na postawie udzielonej zgody, niepodanie danych może uniemożliwić realizację czynności urzędowych. 
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione przepisami prawa oraz podmioty, które zapewniają nam wsparcie w wypełnianiu naszych uprawnień  obowiązków poprzez obsługę techniczną, świadczenie usług na podstawie stosownych umów.
6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane oraz przechowywane przez Administratora danych jedynie w okresie niezbędnym do realizacji celu dla jakiego zostały zebrane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W celach archiwalnych dane osobowe będą przetwarzane przez administratora zgodnie z przyjętym jednolitym rzeczowym wykazem akt utworzonym na podstawie ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
7. Przysługuje Pani/Panu prawo żądania dostępu do danych osobowych dotyczących Pani/Pana osoby, prawo do ich sprostowania oraz prawo do ograniczenia przetwarzania danych, wycofania zgody może nastąpić w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano przed jej wycofaniem
8. W przypadku przetwarzania danych osobowych przez Administratora niezgodnie z obowiązującym prawem przysługuje Pani/Panu prawo do złożenia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych.
9. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również nie będą wykorzystywane do profilowania.

Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody* na przetwarzanie moich danych osobowych – numeru telefonu dla potrzeb niezbędnych do realizacji wniosku o udostępnienie  dokumentacji przechowywanej w Archiwum Zakładowym Urzędu Gminy Łęczyce zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a RODO. Wycofanie zgody można złożyć w formie wniosku drogą pisemną na adres korespondencyjny Administratora. Konsekwencją wycofania zgody będzie brak możliwości przetwarzania danych innych niż wynikające z przepisów prawa.

………………………………………………….
Data i podpis 
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