Zatacznik nr 1

er 7 o .

Procedura wejs¢ i wyjs¢ na teren szkoty w Szkole Podstawowej im.
Krélowej Jadwigi w Ttuszczu

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeristwa ucznidow, pracownikéw szkoty oraz oséb
odwiedzajacych, przy jednoczesnym zachowaniu sprawnej organizacji wydarzen szkolnych i zebran z
rodzicami.

2. Wejscie os6b z zewnatrz ( dni nauki szkolnej)

a. Kazda osoba niebedgaca uczniem lub pracownikiem szkoty zobowigzana jest do:

e Zgtoszenia celu wizyty w portierni/sekretariacie

e  Wopisu do ksiegi wejs¢ i wyjsc

e Okazania dokumentu tozsamosci ( na zgdanie pracownika szkoty)

e Odebrania identyfikatora rodzica lub goscia

b. Osoba odwiedzajgca porusza sie wytgcznie w miejscach wskazanych przez pracownika szkoty.

3. Wyjscie z terenu szkoty

a. Po zakonczeniu wizyty osoba:
e Zgtasza wyjscie
e Whpisuje godzine wyjscia
e Zwraca identyfikator

4. Zasady podczas uroczystosci szkolnych i zebran z rodzicami

a. Podczas uroczystosci szkolnych ( np. akademii, apeli, Swiat szkolnych) i zebran z wprowadza
sie uproszczona procedure wejs¢ i wyjs¢ dla gosci i rodzicow.
b. W tym czasie:
e Nie wymaga sie indywidualnego wpisu do ksiegi wejs¢ i wyjs¢
e Wejscie odbywa sie na podstawie zaproszenia lub informacji o zebraniach
e Kontrola wejscia prowadzona jest przez wyznaczonego pracownika szkoty
( nauczyciela dyzurujgcego lub pracownika obstugi)
e Rodzice kierowani sg bezposrednio do miejsca uroczystosci lub zebran.

5. Zasady porzadkowe podczas uroczystosci

a. Rodzice i goscie przebywajg wytacznie w wyznaczonej czesci budynku



b. Niedozwolone jest przemieszczanie sie po szkole bez zgody organizatora
c. Po zakonczeniu uroczystosci wyjscie odbywa sie w sposéb zorganizowany, pod nadzorem
pracownikow szkoty.

6. Odpowiedzialnos¢

Za organizacje i nadzér nad przestrzeganiem procedury odpowiada dyrektor i wyznaczeni

Pracownicy.



