Ogloszenie Nr 9/2023 o naborze na wolne stanowisko pracy:

Podinspektor w Wydziale Komunikacji w Referacie Rejestracji Pojazdéw

Starostwo Powiatowe w Ostroweu Swietokrzyskim
27 — 400 Ostrowiec Swictokrzyski ul. [lzecka 37
tel. (041) 2476355, fax (041) 2476965
oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy:

Podinspektor w Wydziale Komunikacji w Referacie Rejestracji Pojazdow

1. Wymagania niezbedne:

L1. Spehienie wymagaf okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach
samorzadowych.

1.1.1. posiadanie obywatelstwa polskiego,

1.1.2. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pemi praw
publicznych,

1.1.3. posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku,

1.1.4. osoba aplikujaca nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe:

1.1.5. posiadanie nieposzlakowanej opinii,

1.1.6. posiadanie wyksztatcenia wyzszego w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym.

1.2. Bardzo dobra znajomos¢ aktualnych przepiséw prawa w zakresie:

1.2.1. ustawy Prawo o ruchu drogowym,

1.2.2. rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow,
wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzorow innych dokumentéw zwiazanych
z rejestracja pojazdow,

1.2.3. rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie szczegélowych czynnoéci organow
w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw
w tych sprawach,

1.2.4. ustawy o samorzadzie powiatowy,

1.2.5, ustawy o pracownikach samorzadowych,

1.2.6. ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

1.2.7. ustawy o ochronie danych osobowych,

1.2.8. ustawy o dostepie do informacji publicznej,

1.2.9. ustawy o oplacie skarbowej,

1.2.10. ustawy o finansach publicznych,

1.2.11. rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych,

L2.12, Statutu Powiatu Ostrowieckiego,

1.2.13. Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim.

1.3. Biegta obstuga komputera w zakresie: obslugi pakietu OFFICE (Word, Excel, Outlook, LEX oraz
programu CEPiK).

1.4. Brak przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym.
2. Wymagania dodatkowe:
2.1. Samodzielno$¢ w dziataniu, odpowiedzialnosé, systematycznoseé, skrupulatno$¢, komunikatywno$é,
obowiazkowosé.

2.2. Dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy w zespole.
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2.3. Sumienno$¢, dokladnos¢, zaangazowanie oraz odpowiedzialnos¢ w  zakresie realizowanych
i powierzanych zadar.

2.4. Gotowos¢ do uczenia sie i podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

2.5. Terminowos$¢ w realizowaniu zadan.

2.6. Umicjetnos¢ interpretowania przepiséw prawnych oraz analizowania aktualnych przepisow.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

3.1 odbieranie i ewidencjonowanie w ksiazce korespondencyjnej przesylek listowych skierowanych do
Wydzialn Komunikacji

3.2 sprawdzanie i odnotowywanie przesylek z Polskiej Wytworni Papieréw Wartoéciowych dotyczacych
wyprodukowanych dokumentéw rejestracyjnych,

3.3 wydawanie decyzji w sprawie rejestracji pojazdow,

3.4 wydawanie decyzji w sprawie czasowej rejestracji pojazdow,

3.5 wydawanie decyzji w sprawie wyrejestrowania pojazddow,

3.6 wydawanie decyzji w sprawie czasowego wycofania pojazdéw z ruchu,

3.7 przywracanie do ruchu pojazddw po czasowym wycofaniu,

3.8 wydawanie decyzji w sprawie nadania cech identyfikacyjnych pojazdéw,

3.9 wydawanie decyzji w sprawie wydania zgody na wykonanie i umieszczenie tabliczki znamionowej
zastepczej,

3.10dokonywanie zmian i wpiséw w dokumentach rejestracyjnych i ewidencji komputerowej na
udokumentowany wniosek wiasciciela,

3.11zamawianie i wydawanie wtornikéw oznaczen i dokumentéw rejestracyjnych,

3.12wydawanie dodatkowych tablic rejestracyjnych oraz ich wtémikow,

3.13wydawanie zaswiadczen dotyczacych stanu faktycznego pojazdéw na podstawie lokalnej bazy danych oraz
posiadanej dokumentacji,

3.14przyjmowanie zawiadomien o zbyciu/nabyciu pojazdow,

3.15wydawanie skierowan na dodatkowe badania techniczne pojazdéw,

3.16bezgotéwkowe pobieranie prawidtowo naliczonych oplat rejestracyjnych oraz skarbowych,

3.17wydawanie i elektroniczne odblokowywanie zgodnie z ustawa Prawo o ruchu drogowym zatrzymanych
przez policje dowoddw rejestracyjnych,

3.18przygotowywanie protokolow tablic rejestracyjnych przeznaczonych do ziomowania,

3.19przyjmowanie i realizacja e-wnioskéw otrzymanych za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej
w systemie teleinformatycznym bazy lokalnej POJAZD.

4. Wymagane dokumenty:

1. zyciorys zawodowy(CV),

2. list motywacyjny,

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie stanowiacy zatacznik nr 1 do ogloszenia*,

4. kopia dokumentu po§wiadczajacego wyksztatcenie (dyplom),

5. kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy, ( $wiadectwa pracy lub inne dokumenty np. zaswiadczenia
w przypadku trwajacego zatrudnienia)

6. oSwiadczenie o pelnej zdolnoéei do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

7. oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umys$lne scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,
8. oSwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,
. inne posiadane dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,
10. w przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego, dokument okreslony w przepisach
o stuzbie cywilnej potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego,
11. podpisana klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy stanowiaca zatacznik nr 2
do ogloszenia *,
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5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w Starostwie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, jest wyiszy niz 6%.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku
Praca ma charakter biurowy na stanowisku wyposazonym w komputer, telefon oraz urzadzenia biurowe.

Praca wykonywana bedzie w Wydziale Komunikacji, ul. Itzecka 37 - siedziba Starostwa - w pelnym
wymiarze czasu pracy.

-

Stosownie do art. 16 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych
z wybranym kandydatem pierwsza umowa o prace moze by¢ zawarta na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6
miesiecy.

Data zawarcia umowy o prace - nie wezesniej niz od 28.12.2023r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach osobiscie w siedzibie Starostwa
lub przesyla¢ pocztg na adres Starostwa z dopiskiem: dotyezy naboru na wolne stanowisko pracy:
Podinspektor w Wydziale Komunikacji w Referacie Rejestracji Pojazdow

w terminie do dnia 05 grudnia 2023 r.

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;
Starostwa: https://samorzad.gov.pl/web/powiat-ostrowiecki/nabory-na-wolne-stanowiska-urzednicze oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyratam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z art.6 ust.l lit. a ogdinego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016).

Dodatkowych informacji i wyjasniefi w zakresie procedury naboru i spraw formalnych udziela Alina Piwnik
- Migdalska —Glowny Specjalista ds. Kadr, (pok. 116, tel. 412476288).

7. Dodatkowe uwagi:

Osoba, ktorej zostanie przedstawioma propozycja zatrudnienia, bedzie zobowigzana dostarczyé
zaSwiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnoéci za przestepstwa elniane umysinie
{ art. 6 ust. 3 w/w ustawy o pracownikach samorzadowych).

bniak
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zalacznik nr 1 do ogloszenia

* KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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(wskazane przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie)

4. Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okre$lonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku)

(zawdd, specjalnosé, stopieri naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okre$lonego rodzaju lub na
okreslonymistanewiskil) . comssmsamannmsmnmismemmenaeesen L0

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)

6.  Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreélonego
rodzaju lub na okreslonym stanowisku)

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowiazek ich podania wynika z przepiséw szczegdinych

{miejscowosé i data) (podpis osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie)
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zalacznik nr 2 do ogloszenia
Klauzula Zgody
Klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy

Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych, ktorych podanie nie
wynika wprost z art. 22§81 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, dla potrzeb rekrutacji, a takze przez okres
3 miesigcy po jej zakofczeniu.

Dataipodpis 0s0by ..o
Czesc informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016) informuije, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest : ’
Starosta Ostrowiecki reprezentujacy Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swietokrzyskim

ul. Kzecka 37
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@powiat.ostrowiecki.eu
. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb rekrutacii:
e napodstawie art. 6 ust. 1lit. ¢ 0géinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. dla danych wynikajacych wprost z art. 22'§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy,
* na podstawie art. 6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. dla pozostatych danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji - 3 miesiace od dnia nawiazania
stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze naboru

9. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisoéw prawa

6. posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie . Cofnigcie zgody nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Whniesienie zadania usuniecia
danych jest rownoznaczne z rezygnacijq z udzialu w procesie rekrutacii.

7. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z
prawem przetwarzanie jej danych osobowych.

8. podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak jest warunkiem
umozliwiajgcym ubieganie sie o przyjecie kandydata do pracy Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swietokrzyskim

9. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody przystuguje Pani/Panu
prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wptywu na zgodno$é przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujacym prawem.
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