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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa postepowania:

Dostawa, montaz i uruchomienie systemu klimatyzacji MRV/VRF w budynku
Urzedu Gminy Wieniawa

Niniejsze postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 170.000,00 ztotych netto zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793.) i Regulaminem Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gminy Wieniawa
oraz w Jednostkach Organizacyjnych Gminy Wieniawa - Zarzadzenie 168.2025 Wéjta Gminy Wieniawa.

Rozdzial . ZAMAWIAJACY

GMINA WIENIAWA

ul. Kochanowskiego 88

26-432 Wieniawa

e-mail: sekretariat@gminawieniawa.pl

Rozdzial II. TRYB ZAMOWIENIA, PODSTAWA PRAWNA

1. Tryb zaméwienia

1. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Wartos¢ niniejszego zaméwienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1,

tj. kwoty 170 000 zt netto.

2. Dane osobowe przekazane Zamawiajacemu w toku prowadzenia postgpowania bedg
przetwarzane zgodnie z regulacjami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1) (dalej Rozporzadzenie RODO).

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajduja bezwzglednie obowigzujace przepisy
prawa w szczegolnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz.
1610 z p6zn. zm.).

4. Zamawiajacy informuje, iz zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
Cywilnego, ani zaproszenia w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5. Przeprowadzenie niniejszego postepowania oraz wybor oferty nastgpi z pelnym
poszanowaniem zasad uczciwej konkurencji, rbwnego traktowania, efektywnosci, jawnosci
i przejrzystosci oraz dotozeniu wszelkich staran w celu zapewnienia bezstronnosci
i obiektywnos$ci wyboru.

7P.2710.11.2026
Dostawa, montaz i uruchomienie systemu klimatyzacji MRV/VRF w budynku Urzedu Gminy Wieniawa

Strona 1



Wojt Gminy Wieniawa
ul. Kochanowskiego 88, 26-432 Wieniawa
www gminawieniawa.pl, wojt@gminawieniawa.pl
Tel: 48 673 00 01, Fax.: 48 377 73 07

2. Kody CPV

45331220-4 Instalowanie urzadzen klimatyzacyjnych

39717200-3 Urzadzenia klimatyzacyjne

3. Adres strony internetowej prowadzonego post¢gpowania

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postgpowanie:
https://bip.gminawieniawa.pl/175.zamowienia-2026-rok

Rozdzial IT1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa dostawa, montaz, uruchomienie oraz
przekazanie do uzytkowania kompletnego, fabrycznie nowego systemu klimatyzacji typu
VRE/MRYV (pompa ciepta) wraz z systemem sterowania centralnego oraz jednym niezaleznym
klimatyzatorem typu split w budynku Urzedu Gminy Wieniawa.

Zakres obejmuje 24 pomieszczenia na trzech pigtrach o facznej powierzchni klimatyzowane;j
ok. 353 m? oraz jedno dodatkowe pomieszczenie obstugiwane klimatyzatorem split (zgodnie z
OPZ stanowiacym zalagcznik nr 1 do umowy).

2. Doktadne miejsca montazu jednostek, lokalizacje jednostki zewngtrznej i klimatyzatora
split, przebieg tras instalacyjnych, lokalizacj¢ rozdzielnicy oraz sposéb i miejsca
odprowadzania skroplin nalezy uzgodni¢ z przedstawicielem Zamawiajacego przed
wykonaniem prac.

3. Prace zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy obejmuja w szczegdlnosci:
1) Dostawa jednostki zewnetrznej (agregatu) systemu VRE/MRYV o wydajnosci chtodniczej
min. 56 kW oraz 24 jednostek wewnetrznych nasciennych o wydajnosciach zgodnych z
zestawieniem pomieszczen okreslonym w OPZ.
2) Dostawa i montaz jednego kompletnego klimatyzatora typu split o wydajnosci
chlodniczej min. 3,5 kW.
3) Dostawa i montaz okablowania sterowniczego i zasilajacego, rur chtodniczych, izolacji,
kanatdw instalacyjnych, tras kablowych i oston.
4) Dostawa i montaz systemu sterowania: sterowniki przewodowe dla kazdej jednostki
wewnetrznej, sterownik centralny (Center Control) oraz modul WiFi umozliwiajacy zdalny
nadzor.
5) Wykonanie podigczenia elektrycznego jednostki zewngtrznej (zasilanie 380415 V, 3f)
wraz z niezbedng rozdzielnica i zabezpieczeniami.
6) Montaz podstawy antywibracyjnej pod agregat zewnetrzny oraz konsoli/wieszaka pod
jednostke split.
7) Napelnienie lub uzupehienie instalacji czynnikiem chtodniczym przewidzianym przez
producenta oferowanego systemu, dopuszczonym do stosowania zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, w ilosci wynikajacej z obliczen i rzeczywistej dtugosci instalacji.
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8) Wykonanie kompletnej instalacji odprowadzania skroplin. W pierwszej kolejnosci nalezy
zastosowaé odplyw grawitacyjny. W miejscach, w ktorych nie jest on mozliwy lub nie
zapewnia prawidtowej pracy, Wykonawca dostarczy i zamontuje odpowiednio dobrane
pompy skroplin. Koszt instalacji i pomp skroplin jest objety wynagrodzeniem ryczattowym.
9) Proby szczelno$ci, proznia, uruchomienie, regulacja, testy funkcjonalne oraz
przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego.
10)Wykonanie i przekazanie dokumentacji powykonawczej (schematy instalacji
chtodniczej, elektrycznej i sterowania, protokoty).
11)Wywoz i utylizacja odpadéw/opakowan zwigzanych z montazem oraz odtworzenie
naruszonych elementéw wykonczenia.
4. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ realizacj¢ przedmiotu Umowy oraz usuwanie wad
i usterek przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie,
aktualne badania oraz kwalifikacje wymagane do wykonywania prac chlodniczych i
elektrycznych. Wykonawca musi posiada¢c wymagany certyfikat dla przedsigbiorcy w
zakresie instalowania i serwisowania urzgdzen zawierajagcych fluorowane gazy cieplarniane,
jezeli jest on wymagany dla oferowanego rozwiazania.

Wymagania jakoSciowe i warunki réwnowaznosci
1) Wszystkie urzadzenia musza by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, wyprodukowane nie
wezesniej niz w 2025 r., wolne od wad, z oznakowaniem CE 1 dopuszczone do obrotu na
terenie UE.
2) Zamawiajagcy dopuszcza rozwigzania rownowazne dowolnego producenta. Nazwy i
symbole (Haier AV2ONMVETA, ASO.MFERAB itd.) stuza wylacznie okresleniu klasy,
funkcjonalnosci i minimalnych parametréw.
3) Za rOwnowazne uznaje sie rozwigzanie, ktore lacznie zapewnia: nie mniejsza wydajnos¢
systemu, liczbe i klasy mocy jednostek wewnetrznych, sterowanie indywidualne i centralne
z WiFi, zasilanie zgodne z obiektem, porownywalng efektywnos¢ energetyczng (EER/COP)
oraz dostepnos¢ autoryzowanego serwisu i czgsei zamiennych w Polsce.
4) Wykonawca powolujacy si¢ na rozwigzania rownowazne zobowigzany jest wykazaé
rownowazno$¢ w ofercie (karty katalogowe, porownanie parametrow).
5) Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia i certyfikaty (F-gazy) do instalacji i serwisowania
urzgdzen zawierajacych fluorowane gazy cieplarniane oraz uprawnienia SEP do prac
elektrycznych.

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) okreSlony zostal w Zalaczniku Nr 1 do

Zapytania ofertowego.

Rozdzial IV. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamowienia na czgsci.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte na cato$¢ zamoéwienia.
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Rozdzial V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Calo$¢ przedmiotu zaméwienia, lacznie z uruchomieniem, przeprowadzeniem prob,
usunieciem usterek stwierdzonych przy odbiorze oraz przekazaniem kompletnej
dokumentacji, nalezy wykona¢ w terminie SO dni kalendarzowych o dnia zawarcia umowy.

W terminie 3 dni roboczych od zawarcia umowy Wykonawca przedlozy do akceptacji
harmonogram rzeczowy, uwzgledniajacy funkcjonowanie Urzedu oraz terminy dostaw
urzadzen.

Rozdzial VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniajg nizej
wymienione warunki dotyczace:

a) zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia warunkow udziatu w postgpowaniu w tym zakresie.
b) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. o ile

wynika to z odrgbnych przepisow:

Zamawiajgcy nie przewiduje okreslenia warunkéw udziatu w postgpowaniu w tym zakresie.
¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia warunkoéw udziatu w postgpowaniu w tym zakresie.
d) zdolnosci technicznej lub zawodowei:

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy posiadaja wiedzy i do§wiadczenia do
wykonania przedmiotowego zaméwienia.

1. Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, w tym
okresie, wykonat lub wykonuje (dot. $wiadczen okresowych lub ciagtych) co najmniej 3
umowy z zakresu wykonania instalacji klimatyzacji na kwotg taczng co najmniej 60 000,00 zi
(stownie: szes$¢dziesigt tysiecy zlotych 00/100 zf) brutto, przy czym minimalna wartos¢
pojedynczej umowy nie moze by¢ mniejsza niz 20 000,00 zt (stownie: dwadziedcia tysiecy
ziotych 00/100 z#) brutto, ktérych nalezyte wykonanie ‘potwierdzone zostanie przez
Wykonawce zalgczonymi do oferty dokumentami, np. referencjami.

Spelnienie warunku opisanego powyzej bedzie oceniane na podstawie dolaczonego do oferty
Wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych dostawy lub
ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Wykaz ustug, o ktérym mowa powyzej, stanowi Zatgcznik Nr 5 do
Zapytania ofertowego.
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2. Ocena wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu dokonana zostanie w
oparciu o informacje zawarte w o§wiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce
wraz z oferta.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia (konsorcjum, spotka
cywilna). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy.

4. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, kazdy z
warunkow okreslonych w ust. 1 powyzej winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych
Wykonawcow. Warunek okreslony w ust. 3 powyzej, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamdéwienia, moga spetniaé tacznie.

Rozdzial VII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ
ZAMAWIAJ.ACEGO SPELNIANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegaé sie wvkonawcy. ktérzy:

1. Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiagzania migdzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcs,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 roku, poz. 835
ze zm.) zwana dalej ,,ustawa UOBN”. Zgodnie z art. art. 7 ust. 1 UOBN z postepowania o
udzielenie zamdéwienia zamawiajacy wyklucza Wykonawce:

a) wymienionego w wykazach okres§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o0 zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN;

b) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
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i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN;

c) ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN.

Na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania i spetnia warunki
udzialu w postepowaniu, nalezy zalgczy¢ do oferty o$wiadczenie, ktérego wzdr stanowi
zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Rozdzial  VIIL WYKAZ DOKUMENTOW  WYMAGANYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO.

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte na calo$¢ zamowienia okreslonego w zapytaniu
ofertowym. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zalgcznik
nr 3 do Zapytania ofertowego. Oferte pod rygorem niewaznosci, nalezy sporzadzi¢ w formie
elektronicznej tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub wlasnor¢cznym
podpisem (forma papierowa) przez osob¢ umocowana do zlozenia oferty w imieniu
Wykonawcy.

2. Wykonawca wraz z formularzem ofertowym winien zlozy¢ pelnomocnictwo w sytuacji w
ktérej osoba/osoby podpisujace oferte nie sa ujawnione jako uprawnione do reprezentowania
Wykonawey w Krajowym Rejestrze Sadowym lub tez w Centralnej Ewidencji Dzialalnosci
Gospodarczej.

3. Dokumenty skladane wraz z FORMULARZEM OFERTOWYM (zalacznik nr 3):

a) Os$wiadczenie  dotyczace braku  podstaw  wykluczenia _z  post¢powania
i 0 spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — zatacznik nr 4

b) Wykaz ushug wykonanych nie wczeéniej niz w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz podmiotow, na rzecz
ktérych ustugi te zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy te uslugi
zostaly wykonane nalezycie. W wykazie nalezy wskaza¢ ustugi, ktére odpowiadajg ustugom
wykazywanym dla spelienia warunku zdolnosci technicznej. Zamawiajacy wymaga, aby do
wykazu zalgczy¢ dowody (referencje) jedynie do wykazywanych dla spelnienia warunku
zdolnosci technicznej (doswiadczenia) zamowien — zalgcznik nr 5
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¢) Klauzula RODO - zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

d) Karty katalogowe lub wydruki producenta potwierdzajace spelnienie wymagan.
e) Certyfikaty F-gazowe i uprawnienia SEP

5. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uplywu terminu sktadania ofert. Zamawiajacy odrzuci
oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

6. Wykonawca, moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé oferte.

7.Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofaé zlozonej oferty. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Zlozenie wiecej niz
jednej oferty lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez Wykonawce.

8. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z zatagcznikami do zapytania
ofertowego.

9. Formularz oferty i zalaczniki powinny by¢é podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub wlasnor¢cznym podpisem
(oferta w formie papierowej) przez osobg/osoby upowazniona/upowaznione jesli sa sktadane
elektronicznie.

10. Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza
to, iz jezeli z dokumentu(6w) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(ow) lub
pelnomocnictwa (pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6éw)
uprawnionych jest lgcznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sklad oferty muszg by¢
podpisane przez taka liczbe oséb, ktora jest niezbgdna dla skutecznej reprezentacji
Wykonawcy/ow.

11. Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z
dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, Zze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej) to nalezy zlozy¢
pelnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione.

12. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamoOwienie z najwyzszg starannoscia.

13. Dokumenty i o§wiadczenia sktadane przez wykonawcg powinny by¢ w jezyku polskim. W
przypadku zalgczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ tlumaczenie na jezyk polski.

14. Zamawiajagcy nie ujawni informacji stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsi¢biorstwa. Pliki zawierajace tajemnice
przedsiebiorstwa nalezy podpisa¢, nastgpnie spakowac do jednego pliku np. .zip, o nazwie:
tajemnica przedsi¢biorstwa i przesta¢ wraz z oferta jako oddzielny zatacznik.
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15. W przypadku watpliwosci co do poprawnoscei ztozonego dokumentu Zamawiajacy bedzie
positkowat si¢ zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020.2452).

Rozdzial IX. MIEJSCE 1 TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, przy wykorzystaniu formularza
ofertowego, ktéry stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego wraz z
wymaganymi zatgcznikami.

2. Oferty w ramach przedmiotowego postepowania mozna sklada¢ w nast¢pujacy
sposob:

a. w_formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektroniczne] opatrzonej podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym
— oferta sporzadzona w taki sposob winna by¢ wystana do Zamawiajgcego na adres poczty
elektronicznej: zamowienia@gminawieniawa.pl podajac w temacie wiadomosci Oferta do
postepowania nr ZP.2710.11.2026. Zamawiajacy zaleca przestanie plikow oferty
zabezpieczonych hastem. Hasto w takim przypadku nalezy przesta¢ Zamawiajgcemu
odrebnym mailem do dnia 28.08.2026 r. do godz. 11'° podajac w temacie wiadomosci Hasto
do oferty nr postepowania ZP.2710.11.2026. Nieprzestanie hasta (w przypadku zabezpieczenia
oferty hastem) we wskazanym terminie skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

lub

b. w formie papierowej opatrzonej wlasnorecznym podpisem, ktérg po sporzadzeniu nalezy
spakowa¢ w koperte, a nastepnie wystac¢ lub zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
Wieniawa (ul. Kochanowskiego 88, 26-432 Wieniawa) w terminie skladania ofert. Koperta
powinna by¢ opatrzona dopiskiem ZP.2710.11.2026 Destawa, montaz i uruchomienie

systemu klimatyzacji MRV/VRF w budynku Urz¢edu Gminy Wieniawa (nie otwieraé
przed — 28.08.2026 r. godz. 1115).

3. Oferty musza zosta¢ ztozone w jeden ze wskazanych w ust. 2 sposobow.

Termin skladania ofert uplywa: 28.08.2026 r. godz. 11”°

Termin otwarcia ofert: 28.08.2026 r. godz. 117°

4. Oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi zalacznikami musi by¢ podpisana przez
upowazniong osobe do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wlasciwym rejestrze; jezeli osoba podpisujaca oferte dziala na podstawie
pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac
uprawnienie do podpisania oferty.

5. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane podczas oceny.
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6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

7. O wynikach wyboru oferenci zostang powiadomieni droga elektroniczng niezwlocznie po
wybraniu najkorzystniejszej oferty. Informacj¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej
Zamawiajacy zamies$ci rOwniez na stronie internetowej Zamawiajacego (BIP).

Rozdzial X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Na formularzu ofertowym (zalgcznik Nr 3 do zapytania ofertowego) Wykonawca
zobowigzany bedzie przedstawié faczna ceng ryczaltowa netto i brutto za wykonanie catosci
przedmiotu zamowienia.

2. Cena ryczattowa za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia, ustalona przez Wykonawce
w ofercie (formularzu ofertowym), nie podlega zmianie w okresie realizacji zamowienia i musi
uwzglednia¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem zamowienia okreslonego w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podania tacznej ceny ryczaltowej netto, kwoty podatku VAT
oraz lgcznej ceny ryczaltowej brutto, wyliczonych do dwdch miejsc po przecinku i wyrazonych
cyfrowo oraz stownie w ztotych polskich.

Rozdzial XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30-dniowy od uplywu terminu sktadania
ofert tj. do dnia 26.09.2026 r. przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktérym uplywa termin sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta o czas oznaczony, nie
dhuzszy jednak niz 30 dni.

3. Zamawiajgcy moze zwrdcié sie jednokrotnie z wnioskiem do wykonawcy o wyrazenie
zgody na przedhuzenie terminu zwigzania oferta na okres nie dluzszy niz 30 dni.

Rozdzial XII. KRYTERIA OCENY OFERT, WAGI TYCH KRYTERIOW I SPOSOB
OCENY OFER

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przyjal nastepujace kryteria —
przypisujac im odpowiednig wage procentowa:

Lp. Kryterium | Waga
1 Cena (C) 60
2 | Okres gwarancji (Q) 40

Zasady oceny ofert wg ustalonych kryteriow:
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1) Kryterium ,,Cena” - C
Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny oferty brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu oferty.

Do pordéwnania i oceny ofert w kryterium cena zostanie zastosowany nastepujacy wzor:

najnizsza cena of ertowa
"~ cena badanej oferty

*

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow.
Maksymalnie oferta moze otrzymac 60 pkt.

2) Kryterium ,,Okres gwarancji” - G

W kryterium ,,Okres gwarancji ” bedzie oceniany wg nastepujgcej formuty:

Zadeklarowany przez )
Liczba przyznanych
Wykonawce w formularzu unktéw
ofertowym okres gwarancji. P
36 miesiecy 0
48 miesigcy 20
60 miesiecy 1 wiecej B 40 o

a) najkrotszy okres gwarancji wynosi 36 miesi¢cy od daty podpisania protokolu odbioru
koncowego, za$ maksymalny termin gwarancji, za jaki Zamawiajacy przyzna punkty,
wynosi 60 miesiecy od daty podpisania protokotu koncowego.

b) w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje okres gwarancji dluzszy, niz 60 miesiecy
liczac od dnia podpisania protokotu koncowego, Zamawiajacy do obliczenia punktacji w
tym kryterium przyjmie 60 miesigczny okres gwarancji.

¢) w przypadku niewypehienia przez Wykonawce w formularzu oferty pola okreslajacego
dlugos¢ okresu gwarancji, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca udziela gwarancji
minimalnej, czyli na okres 36 miesigcy.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

Maksymalna liczba punktéw, ktora moze zosta¢ przyznana w tym kryterium wynosi 40 pkt.

P=C+G
gdzie:
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P - Igczna ilo$¢ punktdow oferty ocenianej
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”
G - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Okres gwarancji”

Jako najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwyzsza laczng oceng w ww. kryteriach.

Ocena ofert:

1) Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o zlozone o§wiadczenia i dokumenty.

2) Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy nie spetniajacych warunkéw okreslonych w
zapytaniu ofertowym.

3) O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow, ktory zlozyli
oferty. Informacja o wyborze oferty oraz o ewentualnych ofertach odrzuconych zostanie
wystana do Wykonawcow za posrednictwem strony internetowej Zamawiajacego (BIP).

4) Zamawiajacy zastrzega, ze moze w kazdym czasie zakonczy¢ postgpowanie bez wyboru
jakiejkolwiek oferty i bez konieczno$ci podawania przyczyny.

5) O czynnosci uniewaznienia postepowania lub jego zakonczenia Zamawiajacy powiadomi za
posrednictwem strony internetowej Zamawiajacego (BIP).

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) Cena oferty rozumiana jest jako calkowite wynagrodzenie Wykonawcy brutto, okreslona
w formularzu ofertowym.

2) Cena oferty powinna obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zamoéwienia, o ktédrych mowa w opisie przedmiotu
zamOwienia oraz projekcie umowy. Cena brutto bedzie podlegata ocenie w ramach przyjetego
kryterium oceny ofert.

3) Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z uwzglednieniem obwigzujacego podatku
VAT, z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

4) Prawidlowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami podatkowymi, nalezy
do obowigzkéw Wykonawcy.

5) Jezeli Zozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towar6éw 1 uslug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towar6éw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru i ushugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Rozdzial XIII. OSOBY DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sg:
a) w sprawie przedmiotu zaméwienia: Marta Kunecka

ZP.2710.11.2026
Dostawa, montaz i uruchomienie systemu klimatyzacji MRV/VRF w budynku Urz¢du Gminy Wieniawa

Strona 1 1



Wojt Gminy Wieniawa
ul. Kochanowskiego 88, 26-432 Wieniawa

www.gminawieniawa.pl, wojt@gminawieniawa.pl
Tel: 48 673 00 01, Fax.: 48 377 73 07

— marta.kunecka@gminawieniawa.pl, tel. 48 377-73-47
b) w sprawie procedury postepowania: Monika Kwasniewska
- monika.kwasniewska@gminawieniawa.pl, tel. 48 377-73-40

Wszelkie pyvtania do treSci zapytania ofertowego lub jego zalacznikow nalezy kierowaé
w formie elektronicznej na adres e-mail: zamowienia(@gminawieniawa.pl

Rozdzial XIV. SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Wnioski o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego nalezy przekazywaé w formie
elektronicznej na adres: zamowienia@gminawieniawa.pl oraz
monika kwasniewska@gminawieniawa.pl, w formie umozliwiajacej kopiowanie tresci pisma
i wklejenie jej do innego dokumentu.

2. Podczas komunikacji w ramach niniejszego postepowania zaleca si¢ aby Wykonawca
powolywal sie na numer postgpowania — ZP.2710.11.2026 (np. poprzez wpisanie w tytule
maila).

3. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na
2 dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynat
do Zamawiajgcego nie p6zniej niz na 4 dni przed terminem zlozenia ofert, w godzinach pracy
Urzedu.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktéry, mowa w
pkt. 3 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

5. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom na stronie
prowadzonego postgpowania.

6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescia udzielonych
wyjasnien lub zmian, jako obowiazujgca nalezy przyjaé tresé pisma zawierajgcego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostgpni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonaweow
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Rozdzial XV. SPOSOB ROZLICZEN

1. 1. Termin platnoscei - do 30 dni od dnia skutecznego dorgczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury, wraz z wymaganymi dokumentami rozliczeniowymi.

2. 2. Podstawa do wystawienia faktury koncowej jest protokét odbioru koncowego catosci
przedmiotu umowy, podpisany przez przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajgcego.
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3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wystawiania faktur w formie wymaganej obowigzujgcymi
przepisami, w szczegdélnosci w formie ustrukturyzowanej za posrednictwem Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF), jezeli obowigzek taki ma zastosowanie do danej faktury.
4. Za date wystawienia i doreczenia faktury ustrukturyzowanej przyjmuje si¢ dat¢ ustalong
zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi KSeF.
5. W przypadku niedostgpnosci lub awarii KSeF Strony stosuja zasady i tryby
przewidziane w obowigzujacych przepisach. Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu
fakture w sposob dopuszczony prawem oraz przesyla ja do KSeF w terminie wymaganym
przepisami, jezeli taki obowiazek istnieje.
6. Wykonawca, jezeli wystawia faktur¢ w systemie KSeF, stosuje dane identyfikacyjne
Zamawiajacego wskazane ponizej:

Nabywca - PODMIOT 2 w KSeF (podmiot dokonujacy zakupu):

GMINA WIENIAWA

ul. Kochanowskiego 88, 26-432 Wieniawa
NIP 601-008-14-34

Odbiorca - PODMIOT 3 w KSeF (JST):
URZAD GMINY WIENIAWA

ul. Kochanowskiego 88, 26-432 Wieniawa
NIP 799-143-43-05

Rozdzial XVI. POZOSTALE POSTANOWIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

2. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Whiosek nalezy przesta¢ w sposdb okreslony w Rozdziale XIV nie pdzniej niz 4 dni przed
terminem skladania ofert. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami lub informacj¢ o zmianie zapytania
ofertowego Zamawiajgcy udostepni na stronie prowadzonego postgpowania nie pézniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert.

4, Wszelkie uzupelnienia oraz zmiany, w tym zmiany termindéw, jak réwniez zapytania
Wykonawcow w celu wyjasnienia stajg si¢ integralng czgscig zapytania ofertowego i beda
wigzace przy skladaniu ofert.

5. Umowa w sprawie zamOwienia zostanie zawarta z Wykonawca, ktory przedlozy
najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia kryteriow przyjetych w zapytaniu, z
uwzglednieniem postanowiefi wynikajacych z tresci zapytania oraz danych zawartych w ofercie
Wykonawcy. Zamawiajacy bedzie zadal zawarcia umowy z wybranym Wykonawca na
warunkach okres$lonych w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

6. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert
pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo
uniewazni¢ postepowanie. Zamawiajacy uniewaznia postgpowania w przypadku gdy cena
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najkorzystniejszej oferty bedzie wyzsza od kwoty, ktéra Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.
7. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zamowienia, zostaly okreslone przez Zamawiajacego w zataczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego — wzor umowy.
8. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty -niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona.
9. Za oczywistg omytke rachunkowa Zamawiajacy uzna w szczegdlnosci:
1) wszystkie omylki w dzialaniach arytmetycznych na liczbach, z uwzglgdnieniem ich
konsekwencji,
2) omylki polegajgce na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i slownie,
przyjmujac za poprawny zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych obliczen
arytmetycznych.
10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert, a takze wyjasnien dotyczacych tresci os$wiadczen,
dokumentéw, pelnomocnictw zatagczonych do oferty, uzupetienia wymaganych oswiadczen,
dokumentéw, pelnomocnictw.
11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania
(zamkniecia bez wyboru oferty) na kazdym etapie postepowania, réwniez po wyborze oferty,
bez podania przyczyny.
W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zawarcie umowy oraz roszczenia
odszkodowawcze.

Rozdzial XVII. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzal dane osobowe uzyskane w trakcie
postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i
oswiadczeniach dotgczonych do oferty.

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

>  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Wieniawa z siedzibg
ul. Kochanowskiego 88, 26-432 Wieniawa, Tel.: 48 673 00 01, fax.: 48 377 73 07, e-mail:
sekretariat@gminawieniawa.pl;

>  Inspektorem ochrony danych jest Pani Dorota Brandeburg. Kontakt do Inspektora
ochrony danych to: iod@gminawieniawa.pl;
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Wojt Gminy Wieniawa
ul. Kochanowskiego 88, 26-432 Wieniawa
= P,
Tel: 48 673 00 01, Fax.: 48 377 73 07

>  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ZP.2710.11.2026;

»  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione do
uzyskania dokumentacji postgpowania na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa, a takze
podmioty przetwarzajgce dane na rzecz Administratora na podstawie zawartych uméw;

> dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania i realizacji umowy, a nastgpnie przez okres wynikajacy z obowigzujgcych
przepisow dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji;

»  podanie danych osobowych jest niezbedne do udzialu w postepowaniu w zakresie
wymaganym dokumentacja postepowania i przepisami prawa; konsekwencja niepodania
wymaganych danych moze by¢ brak mozliwosci udziatu w postgpowaniu lub oceny oferty;

»  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

»  posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18

ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzg¢du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

»  nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

> W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody
osoby, ktoérej dane dotycza, podanie przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma
charakter dobrowolny.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)

Zalacznik nr 2 - Wzér umowy

Zalacznik nr 3 - Formularz oferty

Zalacznik nr 4 - Os$wiadczenie dotyczace braku podstaw wykluczenia z postgpowania
i o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
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Wéjt Gminy Wieniawa
ul. Kochanowskiego 88, 26-432 Wieniawa
www.gminawieniawa.pl, wojt@gminawieniawa.pl
Tel: 48 673 00 01, Fax.: 48 377 73 07

Zatacznik nr 5 - Wykaz ushlug
Zatacznik nr 6 — Klauzula RODO

Wieniawa, 20.08.2026 r.
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