Elektronicznie podpisany przez:
Agnieszka Katarzyna Rogalinska
dnia 21 stycznia 2026 r.

ZARZADZENIE NR OR.1.120.9.2026
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

z dnia 21 stycznia 2026 r.

w sprawie powolania, organizacji i trybu pracy Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w Ostrowcu Swietokrzyskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2025 .
poz. 1684), art. 18 ust. 1, 2, 3, 3a ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.
72023 1. poz. 122 z p6zn. zm.) oraz art. 11 ust. 1 pkt 12, 17, 18 1 26 ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie
ludnosci i obronie cywilnej (Dz. U. z 2024 1. poz. 1907 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Tworzy si¢ Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Ostrowcu Swietokrzyskim, zwane
dalej ,,PCZK”.

2. PCZK stanowi catodobowsg stuzb¢ dyzurng Starosty Ostrowieckiego, powotang w celu zapewnienia
przeplywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego, realizacji ustawowych zadan ochrony ludnosci
i obrony cywilnej, monitorowania zagrozen, ostrzegania i alarmowania ludnosci oraz koordynowania dziatan
w sytuacjach kryzysowych i stanach zagrozenia panstwa na terenie powiatu ostrowieckiego.

§ 2. 1. Siedziba PCZK miesci si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim przy ul.
Itzeckiej 37.

2. W przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowej, wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej
panstwa lub braku mozliwos$ci pracy w podstawowej lokalizacji, PCZK funkcjonuje w lokalizacji zapasowej,
wskazanej w Powiatowym Planie Zarzadzania Kryzysowego.

Rozdzial 2.
Organizacja i tryb pracy PCZK

§ 3. 1. Biezaca obstuge organizacyjno-techniczng PCZK oraz realizacje jego zadan zapewnia Biuro
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim, zwane
dalej "Biurem BZ".

2. Kierownik Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego jest Kierownikiem PCZK i odpowiada
przed Starostg za jego sprawne funkcjonowanie.

3. PCZK przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do realizacji ustawowych zadan zarzadzania
kryzysowego i ochrony ludnos$ci, zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

§ 4. Zadania PCZK realizowane sg w trybie catodobowym, z uwzglednieniem nastepujacego podziatu:

1) . w dni robocze, w godzinach pracy Starostwa Powiatowego, tj. od 7:30 do 15:30, dyzur w siedzibie PCZK
petnig wyznaczeni przez Kierownika Biura BZ pracownicy tego Biura;

2) . po godzinach pracy Starostwa, tj. od godziny 15:30 do 7:30 dnia nastgpnego, oraz catlodobowo w dni
wolne od pracy i $wigta, zadania stalego dyzuru PCZK w zakresie monitorowania, przyjmowania zgtoszen,
powiadamiania ialarmowania przejmuje Dyzurny Operacyjny Stanowiska Kierowania Komendanta
Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Ostrowcu Swictokrzyskim, zwany dalej "Dyzurnym
Operacyjnym PSP".

§ 5. 1. Przejecie irealizacja zadan statego dyzuru PCZK przez Dyzurnego Operacyjnego PSP, o ktorych
mowa w § 4 pkt 2, odbywa si¢ na podstawie i na zasadach okreslonych w odrebnym porozumieniu zawartym
pomiedzy Starosta Ostrowieckim a Komendantem Powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej w Ostrowcu
Swigtokrzyskim.

2. Do zadan Dyzurnego Operacyjnego PSP, dziatajacego w ramach statego dyzuru PCZK, nalezy
w szczegdlnoscei:

1) . przyjmowanie informacji i zgloszen o zagrozeniach lub sytuacjach kryzysowych na obszarze powiatu;
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2). dokonanie wstepnej analizy ioceny sytuacji oraz podjecie dzialan adekwatnych do kompetencji
Panstwowej Strazy Pozarnej;

3) . niezwloczne powiadomienie o zaistnialym zdarzeniu (noszacym znamiona sytuacji kryzysowej) osob
funkcyjnych wskazanych w "Instrukcji Funkcjonowania PCZK", zgodnie zustalona tam kolejnoscia
powiadamiania;

4) . uruchomienie, na polecenie Starosty lub Kierownika Biura BZ, procedury alarmowego powiadamiania
pozostatych pracownikéw Biura BZ (wyznaczonych do obsady dyzurnej PCZK) oraz cztonkow
Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

5) . utrzymywanie cigglo$ci przeplywu informacji i wsparcie koordynacji dziatan do czasu przybycia do
siedziby PCZK pracownikow Biura BZ i przejecia przez nich zadan.

Rozdzial 3.
Tryby pracy i zadania PCZK

§ 6. 1. PCZK realizuje zadania w jednym z trzech trybow pracy:
1) . Tryb statego dyzuru (praca codzienna) — zapewnienie ciagglo$ci monitorowania i wymiany informacji;

2). Tryb podwyzszonej gotowosci — uruchamiany w przypadku wzrostu ryzyka wystgpienia sytuacji
kryzysowej (np. ostrzezenia meteorologiczne, hydrologiczne stopnia 21i3). W trybie tym moze zosta¢
wprowadzony dyzur domowy dla wyznaczonych pracownikow Biura BZ wcelu zapewnienia
natychmiastowego stawiennictwa;

3). Tryb sytuacji kryzysowej — uruchamiany po wystgpieniu zdarzenia wymagajacego natychmiastowej
koordynacji dzialan na poziomie powiatu.

2. Decyzje o przejsciu PCZK w tryb podwyzszonej gotowosci lub tryb sytuacji kryzysowej podejmuje
Starosta, a w razie jego nieobecnosci — osoba przez niego upowazniona lub Kierownik Biura BZ.

§ 7. Do podstawowych zadan PCZK w trybie statlego dyzuru nalezy w szczegdlnosci:

1) . pehienie calodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania
kryzysowego;

2) . wspoldziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdéw administracji publicznej (szczebla
wojewddzkiego i szczebli gminnych);

3) . monitorowanie zagrozen, ich analiza i prognozowanie rozwoju;

4) . nadz6r nad funkcjonowaniem powiatowego systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania ludnosci;

5) . wspotpraca z podmiotami realizujagcymi monitoring Srodowiska;

6) . gromadzenie, przetwarzanie i dokumentowanie informacji o zdarzeniach;

7) . realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

8) . prowadzenie stalego monitoringu przestrzeni informacyjnej (media spolecznosciowe, portale lokalne)
w celu wezesnej identyfikacji i przeciwdziatania dezinformacji mogacej obnizy¢ poziom bezpieczenstwa
publicznego;

9) . prowadzenie ibiezaca aktualizacja powiatowej bazy danych o zasobach ochrony ludnosci, w tym
ewidencji budowli ochronnych imiejsc doraznego schronienia, we wspolpracy zorganami gmin
i Panstwowa Strazg Pozarna;

10) . utrzymywanie w gotowoS$ci operacyjnej systemow tacznosci niejawnej i dowodzenia, w tym elementow
Systemu Bezpiecznej Lacznosci Panstwowej, oraz nadzér nad cyberbezpieczenstwem kanalow wymiany
informacji.

§ 8. Do zadan PCZK w trybie podwyzszonej gotowosci oraz trybie sytuacji kryzysowej, poza zadaniami
wymienionymi w § 7, nalezy w szczego6lnosci:

1) . uruchomienie procedur alarmowania cztonkéw Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego na
polecenie Starosty;
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2). zapewnienie obslugi merytorycznej, technicznej 1 logistycznej posiedzen iprac Starosty oraz
Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

3) . wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne;

4) . biezace przygotowywanie raportdéw, meldunkow ianaliz dla Starosty oraz przekazywanie ich do
Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

5) . dokumentowanie podejmowanych dziatan i prac Zespotu.

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Szczegdtowa organizacje pracy, procedury obiegu informacji oraz algorytmy postepowania
dyzurnych okresla "Instrukcja Funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego".

2. Instrukcje, o ktorej mowa wust. 1, wprowadza i aktualizuje Kierownik Biura Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego w uzgodnieniu ze Starosta.

3. Instrukcja zawiera w szczegolnosci:
1) . Wykaz 0s6b upowaznionych do uruchamiania procedur alarmowych wraz z danymi teleadresowymi,
2) . Schemat tacznosci 1 obiegu informacji z podmiotami ratowniczymi i SKKP PSP;
3) . Plan obsady PCZK w trybie peinej aktywacji.

4. Aktualna Instrukcja jest niezwlocznie przekazywana do wiadomos$ci i stosowania Komendantowi
Powiatowemu Panstwowej Strazy Pozarnej w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

§ 10. Koszty funkcjonowania PCZK, w tym ewentualne koszty wynikajace z realizacji porozumienia,
o ktorym mowa w§ Sust. 1, pokrywane sa zbudzetu Powiatu Ostrowieckiego w ramach $rodkow
zabezpieczonych na zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

§ 12. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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Zatacznik do zarzadzenia Nr Or.1.120.9.2026
Starosty Ostrowieckiego
z dnia 21 stycznia 2026 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEGO CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO W OSTROWCU
SWIETOKRZYSKIM

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin okre$la szczegblowa organizacje, strukturg oraz zasady funkcjonowania Powiatowego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim, zwanego dalej ,,PCZK”.

§2.1. PCZK jest komodrka organizacyjng wchodzacg w sktad Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego.

2. Nadzoér merytoryczny nad dziatalnoscig PCZK sprawuje Starosta Ostrowiecki przy pomocy Kierownika
Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

3. PCZK nie jest podmiotem ratowniczym w rozumieniu ustawy o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
i nie zastepuje numerdow alarmowych 112, 999, 998, 997. Zgloszenia wymagajace natychmiastowej interwencji
stuzb ratunkowych sa przekazywane do wiasciwych Operatoréw Numeréow Alarmowych lub dyzurnych
operacyjnych stuzb.

Rozdzial 2.
Struktura organizacyjna i obsada dyzurna

§ 3. 1. Pracg PCZK kieruje Kierownik Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej
,,Kierownikiem PCZK”.

2. W sktad obsady dyzurnej PCZK wchodza:

a) w godzinach pracy Starostwa Powiatowego — pracownicy Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
wyznaczeni przez Kierownika;

b) w czasie wolnym od pracy Starostwa (dyzur nocny, dni wolne i $wieta) — dyzurni operacyjni Stanowiska
Kierowania Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej (SKKP PSP), realizujacy zadania na
podstawie odrebnego Porozumienia.

§4.1. W sytuacjach nadzwyczajnych (tryb pelnej aktywacji PCZK) struktur¢ osobowg Centrum
uzupehniaja:

a) pozostali pracownicy Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;
b) przedstawiciele wydzialow merytorycznych Starostwa oraz powiatowych stuzb, inspekc;ji i strazy.
2. Decyzj¢ o wzmocnieniu obsady dyzurnej podejmuje Starosta lub Kierownik PCZK.

Rozdzial 3.
Zasady pelnienia stuzby i obieg informacji

§ 5. 1. Podstawowym zadaniem dyzurnego PCZK jest ciggly monitoring sytuacji bezpieczenstwa na terenie
powiatu oraz zapewnienie natychmiastowego przeptywu informacji do os6b decyzyjnych.

2. Szczegotowe procedury powiadamiania okresla ,,Instrukcja Funkcjonowania PCZK”.

3. Dyzurny PCZK nie jest upowazniony do udzielania informacji srodkom masowego przekazu. Wszelkie
zapytania dziennikarskie kierowane sg niezwltocznie do Rzecznika Prasowego Starostwa lub Starosty.

§ 6. 1. Dyzurny PCZK ma prawo zada¢ od kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu oraz stuzb,
inspekcji i strazy informacji niezbednych do oceny zagrozenia.

2. Wszelkie informacje o zdarzeniach noszacych znamiona kryzysu przekazywane sa obligatoryjnie do
Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (WCZK).
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3. Rozmowy telefoniczne prowadzone na liniach alarmowych i operacyjnych PCZK sg rejestrowane w celu
zapewnienia bezpieczenstwa obiegu informacji oraz do celow dowodowych.

Rozdzial 4.
Dokumentacja pracy PCZK

§ 7. 1. Podstawowym dokumentem ewidencyjnym pracy PCZK jest Ksigzka Dyzurow, prowadzona
w formie elektronicznej lub papierowe;.

2. Wpisowi do Ksiazki Dyzurow podlegaja: przyjecie shuzby, zgloszenia o zagrozeniach, wydane
dyspozycje oraz kluczowe czynnosci operacyjne.

3. Zgloszenia anonimowe Ilub niezawierajace danych kontaktowych zglaszajacego, oile ich tres¢
nie wskazuje na bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia, podlegaja jedynie rejestracji w Ksigzce Dyzurow,
bez obowigzku uruchamiania procedur reagowania.

Rozdzial 5.
Infrastruktura techniczna, bezpieczenstwo i szkolenia

§ 8. 1. Stanowisko pracy dyzurnego PCZK wyposazone jest w niezbedne $rodki lacznosci przewodowej
i radiowej oraz systemy alarmowania.

2. Osoba petnigca dyzur ponosi odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie.

§ 9. 1. Dostep do pomieszczen operacyjnych PCZK maja wylacznie osoby upowaznione. Przebywanie osob
postronnych w siedzibie PCZK jest zabronione.

2. Osoby petiagce dyzur zobowigzane s3 do przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych
oraz o ochronie danych osobowych.

§ 10. 1. Do samodzielnego petnienia dyzuru w PCZK dopuszczeni moga by¢ wytacznie pracownicy oraz
funkcjonariusze, ktérzy posiadaja aktualne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i odbyli
udokumentowane przeszkolenie stanowiskowe obejmujace:

a) obstuge systemow tacznosci przewodowej, radiowej oraz systemow alarmowania i ostrzegania ludnosci;
b) procedury zarzadzania kryzysowego, obiegu informacji i wspotpracy ze stuzbami;

c) zasady cyberbezpieczenstwa i higieny cyfrowej, w szczegolnosci w zakresie bezpiecznej obstugi poczty
elektronicznej, weryfikacji tozsamosci w sieci, ochrony hasel oraz rozpoznawania atakow socjotechnicznych
(phishing).

2. Za organizacj¢ cyklicznych szkolen doskonalacych, w tym testow odpornosci na ataki cybernetyczne,
oraz weryfikacje kwalifikacji obsady dyzurnej odpowiada Kierownik PCZK."

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy
o zarzadzaniu kryzysowym oraz wewnetrzne zarzadzenia Starosty Ostrowieckiego.
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