Zarzadzenie Nr Or.1.120.1.108.2023
Starosty Ostrowieckiego
z dnia 29 grudnia 2023 roku

w sprawie organizacji posiedzen zarzgdu powiatu

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526, zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 572),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Okresla si¢ ,Zasady organizacji posiedzen zarzadu powiatu” stanowigce zalacznik
do Zarzadzenia.

2. Zarzadzenie niniejsze nie narusza przepisOw prawa powszechnie obowigzujacych oraz
aktow prawnych wewnetrznych regulujacych tryb pracy zarzadu.

§2.

1. Wykonanie Zarzagdzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialow, kierownikom zespotdw,
kierownikom referatow, pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu.

2. Zobowiazuje sie osoby o ktorych mowa w ust. 1 do zapoznania podlegtych pracownikow
z tre$cig niniejszego Zarzadzenia.

3. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§3.
Tract moc zarzadzenie Nr.Or.1.120.1.91.2022 z dnia 27 pazdziernika 2022 r. w sprawie
okres$lenia ,,Procedury obstugi techniczno-organizacyjnej organéw Powiatu™.

§ 4.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu. -

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr Or.1.120.1.108.2023
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 29 grudnia 2023 roku

Zasady organizacji powiedzen zarzadu powiatu

1. Tryb zwotywania posiedzen zarzadu powiatu okre$la Statut Powiatu Ostrowieckiego.

2. Kompletne materialy na posiedzenia zarzadu powiatu wraz ze stosownym wnioskiem,
wilasciwe komorki organizacyjne Starostwa lub jednostki organizacyjne powiatu,
przekazujg do wlasciwej komorki w Wydziale Organizacyjno — Prawnym (Referat
Obstugi Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu) Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swigtokrzyskim do piatku tygodnia poprzedzajacego tydzien, w ktorym ma sie odbyé
posiedzenie zarzadu powiatu do godziny 122,

3. W przypadku stwierdzenia niekompletno$ci materiatlow skierowanych na posiedzenie
zarzadu powiatu jak réwniez w przypadku stwierdzenia, ze projekt uchwaly rady
powiatu, zarzadu powiatu oraz innego dokumentu zostal sporzadzony w sposéb
niezgodny z obowigzujacymi przepisami w tym wewnetrznymi lub zawiera oczywiste
omytki, wilasciwa komodrka w Wydziale Organizacyjno — Prawnym Starostwa
niezwlocznie zwraca je odpowiedniej komorce organizacyjnej Starostwa lub jednostce
organizacyjnej powiatu, ktora skierowata materiaty na posiedzenie zarzadu powiatu
w celu usuniecia brakdw.

4. Po stwierdzeniu kompletnosci materialow skierowanych na posiedzenie zarzadu
powiatu, Sekretarz Powiatu ustala w uzgodnieniu ze Starosta lub w przypadku jego
nieobecnosci z Wicestarosta - porzadek obrad, termin i godzine rozpoczecia
posiedzenia zarzgdu powiatu oraz list¢ osob, ktorych udzial w posiedzeniu jest
konieczny. -N

5. Porzadek obrad posiedzenia zarzadu powiatu podpisuje Starosta, Wicestarosta lub
Sekretarz Powiatu.

6. W przypadku szczegélnie uzasadnionym materialy na posiedzenie zarzadu powiatu
mogg by¢ wniesione po terminie okreslonym w pkt 2.

7. Zgoda na zlozenie wniosku do rozpatrzenia na posiedzenie zarzadu powiatu,
w przypadku, o ktéorym mowa w pkt 6, wymaga stosowanej adnotacji Starosty lub
osoby przez niego upowaznionej, zamieszczonej na wniosku o skierowanie materiatu

na posiedzenie zarzadu powiatu.



8. Materialy na zarzad powiatu wywotujace skutek finansowy wymagaja uzgodnienia
pod katem formalno-prawnym ze Skarbnikiem Powiatu, o czym winna stanowié
adnotacja na wniosku.

9. Projekty uchwat zarzadu powiatu muszg by¢ zgodne z przepisami rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawczej’’(Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

10. Prawidtowo sporzadzone projekty aktow prawnych, podpisane przez kierownika
komorki merytorycznej odpowiedzialnego za przygotowanie projektu i pracownika
przygotowujacego projekt oraz zaparafowane przez radce prawnego, kierowane sg do
wlasciwej komoérki w Wydziale Organizacyjno — Prawnym Starostwa.

11. Zasady sporzadzania projektow aktow prawnych regulujg odrebne przepisy.

12. Projekty uchwat rady powiatu/zarzadu powiatu w formie elektronicznej (w postaci
przeszukiwalnego pliku PDF z Legislator), nalezy wraz ze ztozeniem dokumentu
w formie papierowej, przesta¢ droga elektroniczng do pracownika Referatu Obstugi
Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu Starostwa z dopiskiem w tytule wiadomosci:
»projekt uchwaly Rady Powiatu/Zarzadu Powiatu”.

13. Podjete uchwaty rady powiatu i zarzadu powiatu rejestruje si¢ w Referacie Obstugi
Rady Powiatu i Zarzagdu Powiatu Starostwa.

14. Wlasciwa komorka w Wydziale Organizacyjno — Prawnym Starostwa zamieszcza
niezwlocznie podjete uchwatly i inne dokumenty w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa oraz przekazuje je wlasciwym organom nadzoru, w sposob okreslony
w przepisach prawa.

15.Po posiedzeniu Zarzadu Powiatu komorka w Wydziale Organizacyjno — Prawnym
Starostwa zwraca jeden egzemplarz wniosku komorce organizacyjnej Starostwa lub
jednostce organizacyjnej powiatu, kierujacej materialy na posiedzenie, w terminie

do siedmiu dni od dnia posiedzenia zarzadu.




