ZARZADZENIE NR 37/2025
Burmistrza Zwolenia
z dnia 03 kwietnia 2025 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa
Gospodarza HNS Burmistrza Zwolenia

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t,j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz § 8 ust. 3 i § 9 ust. 1 Zarzadzenia
Wojewody Mazowieckiego z dnia 2 marca 2025 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania
Punktéw Kontaktowych Host Nation Support (HNS) na terenie wojewodztwa mazowieckiego
oraz wyznaczenia Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego do spraw HNS zarzadzam co
nastepuje:

§1.

W celu wlasciwej realizacji zadan obronnych z zakresu przygotowania i koordynacji
wsparcia wojsk sojuszniczych, przemieszczajacych sig lub wykonujacych zadania na obszarze
Gminy Zwolen w czasie pokoju, kryzysu i wojny, w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu tworzy
si¢ ..Punkt Kontaktowy wsparcia panstwa — gospodarza Burmistrza Zwolenia” zwany dalej
»Punktem Kontaktowym HNS Burmistrza Zwolenia” w sktadzie:

1) Kierownik Punktu Kontaktowego HNS — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i
Spotecznych Urzedu Miejskiego w Zwoleniu

2) Zastgpca kierownika Punktu Kontaktowego HNS - pomoc administracyjna Referatu
Spraw Obywatelskich i Spotecznych Urzedu Miejskiego w Zwoleniu.

3) Czionek Punktu Kontaktowego HNS — Zastepca Skarbnika Urzedu Miejskiego
w Zwoleniu.

§2.

1. Wprowadza si¢ ,.Instrukcje Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Zwolenia”, stanowigca
zalacznik zarzadzenia.

2. Aktualizacji danych osobowych i teleadresowych zawartych w . Instrukcji Punktu
Kontaktowego HNS Burmistrza Zwolenia”, o ktorej mowa w ust. 1 dokonuje pomoc
administracyjna Referatu Spraw Obywatelskich i Spolecznych Urzedu Miejskiego
w Zwoleniu.

3. Aktualizacja danych, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga zmiany zarzadzenia.

§ 3.

Upowazniam Kierownika Puntu Kontaktowego HNS Burmistrza Zwolenia do koordynowania
w moim imieniu wszelkich dziatan i czynnos$ci organizacyjnych w ramach systemu HNS.

§ 4.



Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5.
Traci moc Zarzgdzenie Nr 92/2018 Burmistrza Zwolenia z dnia 24 lipca 20218 roku w

sprawie Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa Gospodarza HNS Burmistrza Zwolenia.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTRZ

mgr inz. Ar diusz Sulima



Zalgceznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 37/2025
Burmistrza Zwolenia z dnia 03 kwietnia 2025 r.

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

S0OS8.5568.01.2025

INSTRUKCJA PUNKTU

KONTAKTOWEGO WSPARCIA

PANSTWA-GOSPODARZA HNS
BURMISTRZA ZWOLENIA



§1.

Podstawe prawng przygotowania instrukcji stanowi zarzadzenie Wojewody Mazowieckiego z
dnia 02 marca 2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania Punktéw Kontaktowych Host
Nation Support (HNS) na terenie wojewddztwa mazowieckiego oraz wyznaczenia
Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego do spraw HNS.

82

Punkt Kontaktowy HNS Burmistrza Zwolenia jest stworzony na bazie struktury
organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Zwoleniu, Plac Kochanowskiego 1, 26-700 Zwolen

§ 3.

Punkt Kontaktowy HNS Burmistrza Zwolenia powotuje si¢ w celu koordynowania prac w
zakresie przygotowania i udzielania wsparcia wojskom sojuszniczym w obszarach
okreslonych w § 7 zarzadzenia, o ktorym mowa w § 1, a w szczegblnosci w zakresie:

1) wspoldziatania z osobami odpowiedzialnymi za funkcjonowanie Punktow
Kontaktowych HNS organu nadrzednego, sasiednich organdéw szczebla
rownorzednego oraz utworzonych w innych jednostkach organizacyjnych na terenie
Gminy Zwolen

2) wspoldzialania z jednostkami lub komoérkami Ministerstwa Obrony Narodowej, w
przedmiocie koordynowania planowanego pobytu i przemieszczenia okreslonych
jednostek wojsk sojuszniczych, na administrowanym terenie;

3) wspoldzialania z przedstawicielami sojuszniczych sil zbrojnych i organizacji
miedzynarodowych przebywajacych lub przemieszczajacych si¢ na administrowanym
terenie;

4) przekazywania decyzji, polecen i wnioskow w ramach realizacji zadan wsparcia;
5) organizowania wspotdzialania z sgsiednimi jednostkami administracji publiczne;j;

6) wymiany danych teleadresowych z punktami kontaktowymi HNS sgsiednich
jednostek:

7) informowania lokalnej spoteczno$ci o pobycie sojuszniczych sit zbrojnych;
8) uzgadniania dzialania gmin na administrowanym terenie;
9) udostepniania miejsc postojow i odpoczynku jednostkom wojsk sojuszniczych;

10)  pomocy w ostonie technicznej kolumn, ochronie przeciwpozarowej, ochronie
srodowiska oraz szacowaniu strat 1 szkod.

§4.

Ustala sie, ze lokalizacja Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Zwolenia wyznaczona jest
w: Urzedzie Miejskim w Zwoleniu Plac Kochanowskiego 1, 26-700 Zwolen lub w miejscu
wyznaczonym na Zapasowe Miejsce Pracy.



§ 5.
Punkt Kontaktowy HNS Burmistrza Zwolenia gromadzi i przechowuje informacje o
potencjale, ktéry moze zosta¢ wykorzystany na potrzeby wsparcia sojuszniczych sit
zbrojnych.

§ 6.

Dokumentacja Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Zwolenia zawiera nastepujace
dokumenty:

1) zarzadzenie Wojewody Mazowieckiego z dnia 2 marca 2025 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania Punktéw Kontaktowych Host Nation Support (HNS) na terenie
wojewodztwa mazowieckiego oraz wyznaczenia Pelnomocnika Wojewody
Mazowieckiego do spraw HNS;

2) instrukcje Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa-Gospodarza HNS;

3) wykaz 0s6b upowaznionych do pracy w ramach Punktu Kontaktowego HNS;

4) wykaz aktow prawnych obowigzujacych w zakresie realizacji HNS;

5) wykaz danych teleadresowych wspolpracujacych: Punktow Kontaktowych HNS,
stuzb, inspekcji oraz strazy;

6) dane o zasobach wystgpujacych na administrowanym terenie.

§7.

Praca na stanowisku w Punkcie Kontaktowym HNS Burmistrza Zwolenia odbywa sie na
podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego osobom wskazanym w wykazie oséb
wchodzacych w sklad Punktu Kontaktowego HNS (forme upowaznienia nalezy opracowaé
we wlasnym zakresie).

§8.

Dokumentacja pracy Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Zwolenia realizowana jest
zgodnie z zasadami przyjetymi w urzedzie.

BURMISTRZ

mgr inz. Rrkadiusz Sulima

(data, podpis i pieczatka organu)



Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 37/2025
Burmistrza Zwolenia z dnia 03 kwietnia 2025 r.

(nr dokumentu)

UPOWAZNIENIE

Na podstawie Zarzadzenianr. ................ Burmistrza Zwolenia zdn...................oooenn
w celu realizacji zadan, o ktorych mowa w Wytycznych Wojewody Mazowieckiego w sprawie

przygotowania warunkoéw organizacyjnych i technicznych planowania i realizacji zadan
obronnych z zakresu przygotowania i koordynacji wsparcia sojuszniczych sit zbrojnych w
czasie pokoju, sytuacji kryzysowych i wojny, wykonujacych zadania lub przemieszczajacych
si¢ przez obszar wojewddztwa mazowieckiego

upowazniam

Panig/Pana:

(imie, nazwisko)

legitymujaca/ego si¢ dowodem osobistym nr:

do koordynowania dzialan wsparcia panstwa-gospodarza:

Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Zwolenia w kontaktach z przedstawicielami
sojuszniczych sit zbrojnych, przebywajacymi na terenie Gminy Zwolen oraz z kierownikami
jednostek organizacyjnych, niezbednych do prawidtowego wywigzania si¢ Rzeczypospolite]
Polskiej z przyjetych zobowigzan migdzynarodowych.

Niniejsze upowaznienie wazne jest bezterminowo i nie moze by¢ przenoszone na inne osoby.

Upowaznienie jest wazne tacznie z dowodem tozsamosci.

(podpis i pieczatka organu, kierownika jednostki organizacyjnej)



Zalgceznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 37/2025
Burmistrza Zwolenia z dnia 03 kwietnia 2025 r.

Wykaz 0séb upowaznionych do pracy w ramach Punktow Kontaktowych HNS Burmistrza

Zwolenia

Dane pracownika

Kierownik PK
HNS

Zastepca kierownika
PK HNS

Czlonek PK HNS

Inna osoba
funkcyjna

Nazwa stanowiska
stuzbowego

Imieg i nazwisko

Nr telefonu

Nr faxu

e-mail

Adres
stuzbowy do
korespondencji

.................

(data, podpis i pieczatka organu)







