ZARZADZENIE NR 79/2026

Wdjta Gminy Buczkowice
z dnia 28.09.2026r.
w sprawie wprowadzenia Procedury monitorowania utrzymania efektéw
projektu grantowego pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad Gminy Buczkowice”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z pézn. zm. oraz w zwigzku z 8 13 Umowy o
powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01-001/23/0214 /FERC.02.02-CS.01-001/23/2024
w ramach projektu grantowego ,Cyberbezpieczny Samorzad Gminy Buczkowice”,
realizowanego w ramach Funduszy Europejskich na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027
(FERC), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Procedure monitorowania utrzymania efektéw projektu grantowego
pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad Gminy Buczkowice”, stanowigcg Zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.
Do przestrzegania i realizacji procedury zobowigzuje sie Kierownika Referatu
Informatyki oraz Kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy Buczkowice, ktérym
przekazano do uzytkowania sprzet, oprogramowanie lub licencje zakupione w
ramach projektu.

§3.
Wykonanie zarzgdzenia oraz biezgcy nadzor nad realizacjg procedury powierza sie
Kierownikowi Referatu Informatyki, podlegajgcemu w tym zakresie bezposrednio
Wojtowi Gminy Buczkowice.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w
Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Wit

mgr Jerzy Kanik



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 79/2026
PROCEDURA MONITOROWANIA UTRZYMANIA EFEKTOW PROJEKTU
GRANTOWEGO PN. ,,CYBERBEZPIECZNY SAMORZAD GMINY BUCZKOWICE"

§ 1. Postanowienia ogélne i cel procedury

1. Niniejsza procedura okresla zasady monitorowania i weryfikacji utrzymania
celéw oraz efektéw rzeczowych projektu grantowego pn. ,Cyberbezpieczny
Samorzad Gminy Buczkowice” (zwanego dalej ,,Projektem”).

2. Celem procedury jest zapewnienie, ze wdrozone rozwigzania
teleinformatyczne, zakupiony sprzet, oprogramowanie oraz wypracowane
systemy zarzgdzania bezpieczenstwem bedg utrzymane przez okres
trwatosci Projektu, wynoszacy 2 lata od dnia zatwierdzenia wniosku o
rozliczenie kori\cowe Projektu.

§ 2. Zakres przedmiotowy monitorowania

Monitorowaniu podlegajg w szczegdlnosci:

1. Zakupione i wdrozone Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne.

2. Utrzymanie ciggtosci i waznosci licencji oraz wsparcia technicznego
producenta dla zakupionych rozwigzan.

3. Wykorzystywanie zakupionych zasobdéw wytgcznie do celéw zwigzanych z
realizacjg zadan publicznych przez Urzad oraz podlegte jednostki
organizacyjne.

4. Aktualnos¢ i stosowanie wdrozonych w ramach Projektu polityk
bezpieczenstwa informacji (SZBI).

§ 3. Podziat odpowiedzialnosci i uprawnien

1. Kierownik Referatu Informatyki:

1. Odpowiada za coroczng techniczng i fizyczng weryfikacje stanu
infrastruktury zakupionej w ramach Projektu.

2. Kontroluje ciggtos¢ licencji, subskrypcji oraz wsparcia technicznego.

3. Jest uprawniony do zadania od Kierownikow jednostek podlegtych
oswiadczen o stanie i sposobie uzytkowania powierzonego sprzetu oraz
faktycznego nadzoru nad jego eksploatacja.

4. Sporzadza roczny Raport z monitorowania utrzymania efektow Projektu
(wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszej procedury) i przedktada
go bezposrednio do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Buczkowice.



5. Przekazuje informacje z zatwierdzonego rocznego Raport z monitorowania
utrzymania efektow Projektu pracownikowi upowaznionemu do kontaktu z
Grantodawcg - w zakresie wymaganym przez Grantodawce.

2. Kierownicy jednostek podlegtych:

1. Odpowiadajg za zabezpieczenie i prawidtowe uzytkowanie sprzetu
przekazanego na podstawie protokotéw przekazania.

2. Przekazujg Kierownikowi Referatu Informatyki na jego zadanie i w terminie
przez niego wskazanym dane niezbedne do sporzgdzenia Raportu z
monitorowania utrzymania efektow Projektu oraz umozliwiajg fizyczng
weryfikacje stanu faktycznego sprzetu i oprogramowania w miejscu jego
eksploatacji .

3. Pracownik upowazniony do kontaktu z Grantodawca:

1. Przedktada na zgdanie Grantodawcy lub Instytucji Zarzadzajgcej FERC,
Instytucji Posredniczgcej FERC lub Komisji Europejskiej raporty z
monitoringu utrzymania efektéw projektu.

§ 4. Sposéb i terminy monitorowania

1. Monitorowanie efektow Projektu odbywa sie w cyklach rocznych.

2. Weryfikacja przeprowadzana jest w terminie do 30 wrzes$nia kazdego roku w
okresie trwatosci.

3. W ramach monitoringu Kierownik Referatu Informatyki dokonuije:

1. Weryfikacji fizycznej: kontrola obecnosci sprzetu w miejscu wdrozenia
oraz sprawdzenie poprawnosci jego oznakowania naklejkami promocyjnymi
FERC.

2. Weryfikacje systemowej: sprawdzenie statusu dziatania systemow
bezpieczenstwa, waznosci licencji oraz logéw systemowych
potwierdzajgcych eksploatacje urzadzen.

3. Weryfikacji utrzymania osiggnietych wskaznikow.

§ 5. Postepowanie w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci

1. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia, kradziezy, awarii lub zaprzestania
dziatania elementu wdrozonego w ramach Projektu, osoba stwierdzajgca ten
fakt (lub kierownik jednostki podlegtej) niezwtocznie informuje Kierownika
Referatu Informatyki.

2. Kierownik Referatu Informatyki informuje o zaistniatym fakcie Wojta Gminy
Buczkowice i niezwtocznie podejmuje dziatania naprawcze (np. zgtoszenie
awarii w ramach gwarancji, aby zapewnic nieprzerwanie ciggtosci efektow
Projektu.



8§ 6. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg stosuje sie odpowiednie
przepisy prawa, akty wewnetrzne oraz regulamin organizacyjny Urzedu Gminy
Buczkowice.



