Zarzadzenie Nr 370/2021
Wojta Gminy WiSniew
z dnia 14 pazdziernika 2021 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 319/2021 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 28 maja 2021
roku w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci zwigzku z zadaniem pod nazwa
»ozkolenie obsady Stalego Dyzuru, obsady Stanowiska Kierowania i obsady Akcji
Kurierskiej”

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.), art. 10 ust. 1 pkt. 3a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam karte projektu, procedure kontroli, obiegu i przechowywania dokumentow
w Urzedzie Gminy Wisniew w zwiagzku z realizacja zadania pn. ,,Szkolenie obsady Statego
Dyzuru, obsady Stanowiska Kierowania i obsady Akcji Kurierskiej” w ramach otrzymanej
dotacji celowej z budzetu panstwa na finansowanie zadania z zakresu pozamilitarnych
przygotowan obronnych w 2021 roku zgodnie z zatacznikiem nr 1.

§ 2.
Wprowadza zasady polityki rachunkowos$ci oraz ustala si¢ zaktadowy plan kont dla zadania
pn. ,,Szkolenie obsady Statego Dyzuru, obsady Stanowiska Kierowania i1 obsady Akcji
Kurierskiej” w ramach otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa na finansowanie zadania
z zakresu pozamilitarnych przygotowan obronnych w 2021 roku zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

§ 3.
Whniosek o przyznanie grantu, rozliczenie grantu oraz sprawozdanie sporzadza pracownik
tj. podinspektor ds. ochrony s$rodowiska, rolnictwa i gospodarki wodnej, zarzadzania
kryzysowego, obrony cywilnej i informacji niejawnych w terminach okreslonych w umowie.

§ 4.
Zobowiagzuje si¢ pracownikéw odpowiedzialnych za projekt do przestrzegania
postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 obowigzuje przez okres trwatosci projektu
okreslony w umowie o dofinansowanie.



Zakacznik Nr 1

do Zarzagdzenia Nr 370/2021
Woéjta Gminy Wisniew

z dnia 14pazdziernika 2021 r.

Wprowadzam karte projektu

l.
1.

ok w

==

10.

11.

Karta Projektu:

Nazwa zadania pn. ,,Szkolenie obsady Stalego Dyzuru, obsady Stanowiska Kierowania
i obsady Akcji Kurierskiej” z zakresu pozamilitarnych przygotowan obronnych w 2021
roku ze srodkoéw otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa.
Nazwa instytucji zarzadzajacej — Wojewoda Mazowiecki, Wydzial Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,
do kontroli upowazniony Mazowiecki Urzad Wojewddztwa w Warszawie.

Numer umowy o powierzenie grantu — 95/2021/WBZK z dnia 28 maja 2021 r.

Kwota otrzymanego dofinansowania — 1.000 zt.
Numer rachunku bankowego dla Urzedu — 50 9198 0003 0100 1007 2001 0023.

Procedura kontroli:

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim w siedzibie - Urzad Gminy Wisniew
ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy sktadajacy si¢ z 12 okresdéw sprawozdawczych
(miesigcznych). Rachunkowos$¢ projektu jest prowadzona w zbiorze ogdlnym Urzedu
Gminy z wyodrgbnionym oddzielnej analityki projektu F.3223 — Ksiega rachunkowa zadan
wiasnych.

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami zroédtowymi. Zapisy zdarzen
w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

Dokumenty ksiggowe dotyczace projektu beda oznaczone z klasyfikacja budzetowa
dla dochodow 75212 § 2010, a wydatki 75212 § 4170.

Podstawg do dokonania wydatku jest umowa oraz oryginal faktury, ktéry bedzie
si¢ znajdowal si¢  w odrebnym zbiorze dokumentdéw ksiggowych, w oddzielnych teczkach
lub segregatorach specjalnie oznaczonych dla projektu zawierajacych w szczegodlnosci:
nazwe¢ projektu, numer 1 dat¢ zawarcia umowy o dofinansowanie.

Ewidencja projektu dotyczaca budzetu gminy prowadzona jest na nos$nikach
komputerowych, przy pomocy programu komputerowego wg systemu finansowo-
ksiggowego ,,FK” firmy Mikrobit Spotka z o0.0. Lublin.

Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia prawidlowo sporzadzone
dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami
zrédtowymi. Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wptywu:
Urzad Gminy Wisniew data wplywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;j.
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody
ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont
z zachowaniem zgodno$ci wydatkow z zatwierdzonym budzetem.

Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane: w sposob celowy
1 oszczedny, umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci 1 terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan, zgodnie z zasadami okreslonym
w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Korygowanie zapisOw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego
lub dowodu wewngetrznego PK - polecenie ksiggowania.

Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie bledu
1 wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby
dokonujacej korekty.



12. W przypadku braku miejsca na odwrocie dokumentu opis dokumentu moze
by¢ sporzadzony na zatgczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu zrédtowego.

13. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
harmonogramami, = na  podstawie  prawidlowo  wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

I11. Instrukcja obiegu i przechowywania dokumentow.

1. Calos¢ dokumentacji zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie w trakcie

realizacji projektu na stanowiskach merytorycznych, a po zakonczeniu realizacji projektu

w archiwum Urzedu Gminy Wi$niew zgodnie z zapisami § 5 ust. 7 tj. co najmniej przez

okres 5 lat od uptywu roku kalendarzowego w ktorym udzielono dotacji.

Korespondencja zostaje przekazana do oséb odpowiedzialnych za realizacj¢ projektu.

Nadzor merytoryczny, rozliczenie dotacji oraz sporzadzenie sprawozdania finansowego

sprawuje nadzor pracownik tj. podinspektor ds. ochrony srodowiska, rolnictwa i gospodarki

wodnej, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i informacji niejawnych.

4. Dowody ksiegowe opisuje pracownik, ktory realizuje dany projekt, dokonuje odbioru,
poswiadcza  faktyczne, prawidlowe i celowe  poniesienia  wydatkow
oraz ich kwalifikowalnos¢.

5. Pod wzglgdem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje pracownik tj. podinspektor
ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa i gospodarki wodnej, zarzadzania kryzysowego, obrony
cywilnej i informacji niejawnych lub Zastgpca Wojta, Wojt, ktory dokonuje kontroli tych
dokumentéw; poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkow oraz ich
kwalifikowalnos$¢, sprawdza czy dane zawarte w dowodach ksiggowych sa zgodne z
zawartg umowg dofinansowania projektu, umowa z wykonawcg zadania, harmonogramem
rzeczowo - finansowym oraz sprawdza zgodno$¢ realizacji projektu z procedurami
wynikajacymi z ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

6. Po otrzymaniu faktur i innych dokumentow dotyczacych realizowanego projektu
nastgpuje procedura sprawdzenia wystawionych dokumentow pod wzgledem formalno
- rachunkowym.

7. Faktury, protokoty odbioru, wyciagi bankowe oraz umowy powinny zosta¢ oznaczone
i opisane zgodnie z zasadami opisywania faktur lub innych dokumentow ksiggowych
zalecanymi przez instytucj¢ wdrazajaca projekt.

8. Sprawdzone 1 zatwierdzone do wyptaty faktury i inne dokumenty przekazywane
sa do realizacji (ptatnosci). Platno$¢ nastepuje z rachunku bankowego do realizacji projektu
elektronicznie (przy zastosowaniu bankowos$ci internetowej Internet Banking)
i zatwierdzonych zgodnie z kartg wzorow podpisow.

9. Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ w formie i w oparciu o wzor okreslony w umowie,
odpowiedzialny pracownik tj. podinspektor ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa i gospodarki
wodnej, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej 1 informacji niejawnych

10. Obstuge finansowa projektu i kontrole biezaca sprawuje Urzad Gminy Wisniew.

11. Wszystkie oryginaty dokumentow ksiggowych (dowody ksiggowe) dotyczace realizacji
projektu przechowywane s3 w Referacie Budzetu 1 Finansow Urzedu Gminy Wisniew
w oddzielnych teczkach lub segregatorach specjalnie oznaczonych dla Projektu.

12. Oryginaty i kopie dokumentacji projektowej, umowa 0 dofinansowanie oraz aneksy,
dokumentacja zamowien publicznych, umowy z wykonawcami wraz z aneksami,
wnioski o dofinansowanie, pisma przychodzace 1 wychodzace wraz z zalacznikami,
wnioski o platnos¢ wraz z pelng dokumentacja 1 inne dokumenty w tym
sprawozdawczo-rozliczeniowe bedg przechowywane i archiwizowane w Urzedzie Gminy
odpowiednio zgodnie z wykonywanym zakresem czynno$ci w poszczegdlnych Referatach.

whmn



Zakacznik Nr 2
do Zarzagdzenia Nr 370/2021
Woéjta Gminy Wisniew
z dnia 14 pazdziernika 2021 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla z realizacjg zadania pn. ,,Szkolenie obsady Stalego
Dyzuru, obsady Stanowiska Kierowania i obsady Akcji Kurierskiej” w ramach otrzymanej
dotacji celowej z budzetu panstwa na finansowanie zadania z zakresu pozamilitarnych
przygotowan obronnych w 2021 roku.

W ramach podpisanej umowy okreslonej w § 7 ust. 1 litera b, prowadzi si¢ wyodr¢bniong
dokumentacje¢ finansowo-ksiggowa i ewidencj¢ ksiggowq kosztow, wydatkéw i przychodow
w zakresie dofinansowania realizacji projektu/zadania, w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Wykaz kont dla budzetu

133-01U-289 Rachunek budzetu

133-0ZZ-289 Rachunek budzetu

223-01U-289 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223-01Z-289 Rozliczenie wydatkow budzetowych
901-01Z-289 Dochody budzetu

902-01U-289 Wydatki budzetu

902-01Z-289 Wydatki budzetu

960-O Skumulowany wynik budzetu

961-O Wynik wykonania budzetu

Wykaz kont dla jednostki budzetowej

Konta bilansowe

130-JPP-289 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
130-JPZ-289 Rachunek biezacy jednostki budzetowej

225-JJ-289 Rozrachunki z budzetami

229-JJ-289 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231-JJ-289 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

404-JJ-289 Wynagrodzenia

404-JPZ-289 Wynagrodzenia

721-GMP-289 Przychody urzedu z tytutu dochodéw realizowanych w budzecie
800-JRU-289 Fundusze jednostki (fundusz srodkéw obrotowych)
800-JR - Fundusze jednostki (fundusz srodkoéw obrotowych)
860-J Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy, cze¢$¢ opisowa:

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

oznaczenie konta dla wktadu wtasnego 133-O1U-289

oznaczenie konta dla projektu (zadanie zlecone)133-0ZZ-289

Na potrzeby realizacji projektu stuzy rachunek bankowy Urzedu Gminy w MBS Zbuczyn
O/Wisniew oraz wyodrebniony rachunek bankowy.

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ przepisow migdzy jednostka, a bankiem. W razie stwierdzenia



btedu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice
wynikajgcg z bledu odnosi sie na konto 240-O, jako ,wptyw do wyjasnienia”. Réoznice
te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptyw $rodkdéw pieni¢znych na rachunek budzetu
Z korespondencja z kontem 901. Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku
budzetu na rzecz wykonawcy z rachunku podstawowego budzetu =~ w korespondencji
z kontem 223.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 kwot¢ wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunek budzetu.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

oznaczenie konta dla wktadu wtasnego 223-O1U-289

oznaczenie konta dla projektu (zadane zlecone) 223-012-289

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Na koncie WN konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie MA konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajagcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkéw
pieni¢znych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkoéw budzetowych.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

oznaczenie konta dla projektu (zadanie zlecone) 901-O1Z-289

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu: z innych tytutow w szczegdlnosci
subwencji 1 dotacje, pochodzace ze zrdodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi,
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona na konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochoddéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901przenosi si¢ na konto
961-0.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

oznaczenie konta dla wktadu wiasnego 902-O1U-289

oznaczenie konta dla projektu (zadanie zlecone) 902-O1Z-289

Konto 902 shluzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki: jednostek budzetowych
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi
sie¢ na konta 961-0.



Konto 960-0O ,,Skumulowany wynik budzetu”

Konto 960-0O stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960-O w ciaggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwickszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegodlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960-O ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonanie budzetu, odpowiednio przeniesione salda kont 961-O. Konto
960-0O moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960-O oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960-0 stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961-O ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961-0 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki,
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961-O ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961-O ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961-O wyodrebnia si¢ zrodia zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonanie budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konta 961-O moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961-0 przenosi si¢ na konta 960-0O.

Zasady funkcjonowania kont dla jednostki budzetowej, cze$¢é opisowa:
Konta bilansowe

130-JPP-289 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

130-JPZ-289 Rachunek biezacy jednostki budzetowej

225-JJ-289 Rozrachunki z budzetami

229-JJ-289 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231-JJ-289 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

404-JJ-289 Wynagrodzenia

404-JPZ-289 Wynagrodzenia

721-GMP-289 Przychody urzedu z tytutu dochodéw realizowanych w budzecie
800-JRU-289 Fundusze jednostki (fundusz srodkéw obrotowych)

800-JR Fundusze jednostki (fundusz §rodkéw obrotowych)

860-J Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

oznaczenie konta dla wktadu wiasnego 130-IJPP-289

oznaczenie konta dla projektu (zadanie zlecone) 130-JPZ-289

Konto 130 moze stuzy¢ do ewidencji $rodkdw pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym, z tytutu dochodéw i1 wydatkéw objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptyw §rodkow pieni¢znych:

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, zgodnie z planem finansowym,



- z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdétowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:
- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdélowa wedhug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami
zespotu 1,2,7, lub 8.
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na postawie dokumentow bankowych. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci zapisu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego

dochodow i wydatkow budzetowych. W Przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym

dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych

na rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 roéwne jest saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkoéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

b) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca toku nie zostaly przelane do budzetu.

Na koniec roku budzetowego saldo konta 130 dochody przeksiggowuje si¢ na Wn 800 ,,

Fundusz jednostki”, a saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow budzetowych

przeksiggowuje si¢ na konto Ma 800 ,, Fundusz jednostki ”.

Konto 225-JJ ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225-JJ stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczego6lnosci z tytulu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225-]J ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma-
zobowigzania wobec budzetow 1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225-JJ powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225-JJ moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetéw. Konto 225-JJ koresponduje z kontem 130-JPP,130JPZ i 231-JJ.

Konto 229-JJ ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229-JJ stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229-JJ ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowigzania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych. Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 229-JJ. Powinna zapewni¢
mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i1 zobowigzan wedlug tytutdow rozrachunkéw oraz
podmiotow, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia. Konto 229-JJ koresponduje z kontem 130-
JPP,130JPZ i 231-JJ.



Konto 229-JJ moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 231-JJ ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231-JJ stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienieznych i$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a W szczeg6lnosci nalezno$ci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy 0 dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

- warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
standbw  naleznosCi i zobowigzan ztytutlu wynagrodzen is$wiadczen zaliczanych
do wynagrodzen, koresponduje z kontem 404-JJ, 404-JPZ 225-JJ., 229-JJ., 130-JPP,130-JPZ.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostKi z tytutu wynagrodzen.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

oznaczenie konta dla wktadu wtasnego 404-JJ-289

oznaczenie konta dla projektu (zadanie zlecone) 404-JPZ-289

Konto 404- JJ shuzy do ewidencji w szczegdlowosci kosztow dzialalno$ci podstawowej
z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac.)

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnos$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860-J.

Konto 721-GMP ,,Przychody urzedu tytulu dochodéw realizowanych w budzecie”
oznaczenie dla projektu (zadanie zlecone) 721-GMP-289

Konto 721-GMP stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw urzedu realizowanych
w budzecie

Na stronie Wn konta 721-GMP ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku przychodow urzgdu
jst z tytulu dochodow budzetu realizowanych na podstawie ustawowych przepiséw w formie
wptat na rachunek budzetu lub na wyodrebniony rachunek srodkéw funduszy pomocowych,
w korespondencji z kontem 860-J.

Na stronie Ma konta 721-GMP ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie na podstawie
ewidencji analitycznej prowadzonej w budzecie do konta 901 przychodow z tytutu dochodéw
realizowanych na podstawie ustaw w formie wplat na rachunek budzetu lub na wyodrebniony
rachunek srodkow funduszy pomocowych, w korespondencji z kontem 800. Na koniec roku
osiagnigte przychody finansowe ksigguje si¢ na konto 860-J Wynik finansowy. Ewidencja
szczegblowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie dochodéw wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Wydruk komputerowy. Na koniec roku konto 721-GMP nie wykazuje salda.



Konto 800 ,,Fundusz jednostki” — subkonta oznaczone symbolem:
oznaczenie konta dla wktadu wtasnego 800-JR
oznaczenie konta dla projektu (zadanie zlecone) 800-JRU-289
Subkonto 800 stuzy do ewidencji wptywu dotacji i sSrodkow przeznaczonych na finansowanie
w/w Projektu realizowanego ze $rodkow wiasnych, funduszy pomocowych.
Na stronie Wn kota 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu,
- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegtego
z konta 860-J.
- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $§rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810 .
- roznice z aktualizacji §rodkow trwatych
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i1 inwestycji.
Na stronie Ma jego zwigkszenia, przeksiggowane pod datg przyjecia zadania na ewidencje
srodkow trwatych w korespondencji z kontem 011 na :
- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego
z konta 860-J
- wplyw dotacji i sSrodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
- roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
- nieodptatne otrzymanie srodkow trwalych i inwestycji
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyny
zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860-J ,,Wynik finansowy”

Konto 860-J stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860-J ujmuje si¢ sumg:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem kosztow zespot 4,

- koszty operacji finansowych, w korespondencji z kontem 7.

Na stronie Ma konta 860-]J ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z kontami zespotu 7.

Saldo konta 860-] wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowych jednostki,
saldo Wn - strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym,
pod data przyjecia sprawozdania finansowego na konta 800.

Konta pozabilansowe

Konto 998-W ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig;

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji
1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konta 998 nie wykazuje salda. Wydruk komputerowy.




wSzkolenie obsady Stalego Dyiuru, obsady Stanowiska Kierowania i obsady Akcji
Kurierskiej” w ramach otrzymanej dotacji celowej 7 budietu panstwa na finansowanie
zadania 7 zakresu pozamilitarnych przygotowan obronnych w 2021 roku.

DOCHODY

LP

Tres¢ operacji

ORGAN

JEDNOSTKA

WN

Ma

WN

Ma

Whptyw dotacji na konto

133-07Z/289

901-012/289

800-JRU/289

721-GMP/289

PK na koniec roku zrealizowanych
dochodow

901-012/289

961-0

721-GMP/289

860-J

WYDATKI

LP

Tres$¢ operacji

ORGAN

JEDNOSTKA

WN

WN

Ma

Lista ptac/zestawienie list ptac z
tyt.um.zlecenia ($rodki z dotacji-zlecone)

404-JPZ/289

231-1J/289

Lista ptac/zestawienie list ptac z
tyt.um.zlecenia (wktad wtasny)

404-))/289

231-1)/289

Naliczenie zaliczki na podatek dochodowy z
wynagrodzenia z tyt.umowy zlecenia
(Srodki z dotacji-zlecone)

231-1)/289

225-1)/289

Naliczenie zaliczki na podatek dochodowy z
wynagrodzenia z tyt.umowy zlecenia (wktad
wtasny)

231-1)/289

225-1)/289

Naliczenie sktadek ZUS z wynagrodzenia z
tyt.umowy zlecenia ($rodki z dotacji-
zlecone)

231-1)/289

229-11/289

Naliczenie sktadek ZUS z wynagrodzenia z
tyt.umowy zlecenia (wktad wtasny)

231-1)/289

229-1)/289

Przekaz.wynagrodz.z tyt.umowy zlecenia
(Srodki z dotacji-zlecone)

223-012/289

133-077/289

231-1)/289

130-JPZ/289

Przekaz.wynagrodz.z tyt.umowy zlecenia
(wktad wiasny)

223-01U/289

133-00

231-1)/289

130-JPP/289

Przekaz.zaliczki na podatek dochodowy z
wynagrodzenia z tyt.umowy zlecenia
($rodki z dotacji-zlecone)

223-01Z/289

133-077/289

225-11/289

130-JPZ/289

Przekaz.zaliczki na podatek dochodowy z
wynagrodzenia z tyt.umowy zlecenia (wktad
wtasny)

223-01U/289

133-00

229-11/289

130-JPP/289

Przekaz.sktadek ZUS z wynagrodzenia z
tyt.umowy zlecenia ($rodki z dotacji-
zlecone)

223-01Z/289

133-07Z/289

229-1J/289

130-JPZ/289

Przekaz. sktadek ZUS z wynagrodzenia z
tyt.umowy zlecenia (wktad wtasny)

223-01U/289

133-00

229-11/289

130-JPP/289

PK poniesionych wydatkéw na koniec
miesigca danego roku ($rodki z dotacji-
zlecone)

902-012/289

223-01Z/289

PK poniesionych wydatkéw na koniec
miesigca danego roku

902-01U/289

223-01U/289




PK wewnetrzne dla czystosci
obrotéw/zapiséw

800-JR

800-JRU/289

PK przeksiegowanie na koniec roku
poniesionych wydatkow jednostki (Srodki z

dotacji-zlecone) 130-JPZ/289 800-JR
PK przeksiegowanie na koniec roku

poniesionych wydatkéow jednostki (wktad

wiasny) 130-JPP/289 800-JR
PK kosztow na koniec roku (srodki z dotacji- 404-)PZ/289
zlecone i wktad wtasny) 860-J 404-)1/289
PK na koniec roku wyniku finansowego 902-012/289

($rodki z dotacji-zlecone i wktad wtasny) 961-0 902-01U/289

PK po zatwierdzeniu absolutorium wyniku 961-0 960-0 860-) 800-JR
finansowego za poprzedni rok na fundusz

jednostki 960-0 961-0 800-R 860-]




