Uchwala Nr..... 8../2026
Zarzadu Powiatu w Konskich
z dnia ?2 & stycznia 2026 r.

w sprawie powolania administratoréw systemu KSeF (Krajowego Systemu e-Faktur) oraz
zasad nadawania uprawnien dla uzytkownikow systemu e-Faktur w Powiecie Koneckim

Na podstawie art. 32 ust. 1 iart. 48 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684), art. 106 nb ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(Dz.U. 22021 r. poz. 2481 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia
12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z 2025 r. poz.
1815), Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Do pelnienia roli administratorow systemu w Krajowym Systemie e-Faktur zwanym
dalej ,,KSeF” w zakresie wiasciwosci podatnika — Powiatu Koneckiego, nadaje si¢ dalsze
uprawnienia:

1) Skarbnikowi Powiatu;

2) Sekretarzowi Powiatu;

3) Kierownikowi Biura ds. Informatyzacji w Wydziale Organizacji i Informatyzacji Powiatu
Starostwa Powiatowego w Konskich.

2. Do zadan os6b uprawnionych, o ktéorych mowa w ust. 1, nalezy w szczegdlnosci:

1) nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnien w Krajowym Systemie e-Faktur w ramach
kontekstu Powiatu Koneckiego;

2) nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnien w Krajowym Systemie e-Faktur w ramach
kontekstu Starostwa Powiatowego w Konskich;

3) nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnien w Krajowym Systemie e-Faktur do zarzagdzania
jednostkami organizacyjnymi Powiatu Koneckiego w ramach centralizacji VAT, zwanych dalej
,jednostkami”.

§ 2. 1. Krajowy System e-Faktur to system do wystawiania, przesylania, otrzymywania
1 przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Dostep do KSeF nastepuje za posrednictwem
dedykowanej strony utworzonej przez Ministra Finansow.

2. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnien nast¢puje z zastosowaniem powyzszego
systemu po weryfikacji posiadanych uprawnien.

§ 3. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikow Starostwa Powiatowego
w Konskich nadaje si¢ zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci.

2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikéw jednostek, zgodnie
z wykonywanym zakresem czynnosci, nadaje, zmienia lub odbiera administrator jednostki.

3. Administratorem jednostki jest kierownik jednostki uprawniony przez administratora
systemu KSeF, o ktorym mowa w § 1 ust. 1.

4. Do zadan oséb uprawnionych, o ktérych mowa w ust. 3, nalezy w szczegolnosci zarzgdzanie
uprawnieniami w KSeF i przegladanie uprawnien w KSeF w ramach danej jednostki.



5. Kierownik jednostki zobowigzany jest poinformowaé pisemnie administratora systemu

KSeF, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, o kazdej zmianie danych oséb uprawnionych jako
administratoréw jednostki.

§ 4. 1. Rejestr uprawnien do KSeF pracownikéw Starostwa Powiatowego w Konskich oraz
nadanych kierownikom jednostek prowadzi Wydzial Organizacji i Informatyzacji Powiatu
Starostwa Powiatowego w Konskich.

2. Rejestr zawiera odpowiednio: dane pracownika lub kierownika jednostki, nazwe jednostki,
zakres uprawnien oraz daty nadania, zmiany i odebrania uprawnien.

3. Zobowiazuje sie kierownikoéw jednostek do prowadzenia rejestru nadanych, zmienionych
1 odebranych uprawnien w systemie KSeF w ramach struktury organizacyjnej jednostki.

§ 5. 1. W celu prawidlowej pracy kazdy uzytkownik systemu KSeF powinien zapoznaé sie
w szczegdlnosci z:

1) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur;

2) rozporzadzeniem Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur;

3) podrecznikiem uzytkownika Krajowego Systemu e-Faktur — aplikacja podatnika KSeF;

4) klauzulg informacyjng Szefa Krajowej Administracji Skarbowej dotyczaca Krajowego
Systemu e-Faktur;

5) niniejszg uchwata.

2. Majac na uwadze, ze system KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktorego
przetwarzany jest szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik powinien przestrzegac:

1) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia si¢, bezpiecznej pracy i zakonczenia pracy w systemie
KSeF;

2) regulacji wewngtrznych obowigzujacych w danej jednostce dotyczacych bezpiecznej pracy
w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

3) obowiazku zgtaszania do administratora systemu KSeF wskazanego w klauzuli
informacyjnej wszelkich incydentow majacych wplyw na prawidlowe funkcjonowanie
systemu.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu, Sekretarzowi Powiatu oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych objetych centralizacjg podatku od towarow i ushug.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy cztonkow Zarzadu:

1. Przewodniczacy Zarzadu — Grzegorz Piec

2. Z-ca Przewodniczacego Zarzadu — Jarostaw Staciwa
3. Czlonek Zarzadu — Dariusz Banasik

4. Czlonek Zarzadu — Danuta Le$niewicz

5. Czlonek Zarzadu — Wojciech Owczarek



