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Uchwala Nr ....... ./2026 

Zarządu Powiatu w Końskich 

z dnia .. ~Q .. stycznia 2026 r. 

w sprawie powołania administratorów systemu KSeF (Krajowego Systemu e-Faktur) oraz 
zasad nadawania uprawnień dla użytkowników systemu e-Faktur w Powiecie Koneckim 

Na podstawie art. 32 ust. 1 i art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 
powiatowym (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684), art. 106 nb ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.), Rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur 
(Dz.U. z 2021 r. poz. 2481 ze zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 
12 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z 2025 r. poz. 
1815), Zarząd Powiatu uchwala, co następuje: 

§ 1. 1. Do pełnienia roli administratorów systemu w Krajowym Systemie e-Faktur zwanym 
dalej „KSeF" w zakresie właściwości podatnika - Powiatu Koneckiego, nadaje się dalsze 
uprawmema: 
1) Skarbnikowi Powiatu; 
2) Sekretarzowi Powiatu; 
3) Kierownikowi Biura ds. Informatyzacji w Wydziale Organizacji i Informatyzacji Powiatu 
Starostwa Powiatowego w Końskich. 

2. Do zadań osób uprawnionych, o których mowa w ust. 1, należy w szczególności: 
1) nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnień w Krajowym Systemie e-Faktur w ramach 
kontekstu Powiatu Koneckiego; 
2) nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnień w Krajowym Systemie e-Faktur w ramach 
kontekstu Starostwa Powiatowego w Końskich; 
3) nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnień w Krajowym Systemie e-Faktur do zarządzania 
jednostkami organizacyjnymi Powiatu Koneckiego w ramach centralizacji V AT, zwanych dalej 
,jednostkami". 

§ 2. 1. Krajowy System e-Faktur to system do wystawiania, przesyłania, otrzymywania 
i przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Dostęp do KSeF następuje za pośrednictwem 
dedykowanej strony utworzonej przez Ministra Finansów. 
2. Nadawanie, zmiana lub odebranie uprawnień następuje z zastosowaniem powyższego 
systemu po weryfikacji posiadanych uprawnień. 

§ 3. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracowników Starostwa Powiatowego 
w Końskich nadaje się zgodnie z wykonywanym zakresem czynności . 

2. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracowników jednostek, zgodnie 
z wykonywanym zakresem czynności , nadaje, zmienia lub odbiera administrator jednostki. 
3. Administratorem jednostki jest kierownik jednostki uprawniony przez administratora 
systemu KSeF, o którym mowa w § 1 ust. 1. 
4. Do zadań osób uprawnionych, o których mowa w ust. 3, należy w szczególności zarządzanie 
uprawnieniami w KSeF i przeglądanie uprawnień w KSeF w ramach danej jednostki. 



5. Kierownik jednostki zobowiązany jest poinformować pisemnie administratora systemu 
KSeF, o którym mowa w § 1 ust. 1, o każdej zmianie danych osób uprawnionych jako 
administratorów jednostki. 

§ 4. 1. Rejestr uprawnień do KSeF pracowników Starostwa Powiatowego w Końskich oraz 
nadanych kierownikom jednostek prowadzi Wydział Organizacji i Informatyzacji Powiatu 
Starostwa Powiatowego w Końskich. 
2. Rejestr zawiera odpowiednio: dane pracownika lub kierownika jednostki, nazwę jednostki, 
zakres uprawnień oraz daty nadania, zmiany i odebrania uprawnień. 
3. Zobowiązuje się kierowników jednostek do prowadzenia rejestru nadanych, zmienionych 
i odebranych uprawnień w systemie KSeF w ramach struktury organizacyjnej jednostki. 

§ 5. 1. W celu prawidłowej pracy każdy użytkownik systemu KSeF powinien zapoznać się 
w szczególności z: 
1) rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania 
z Krajowego Systemu e-Faktur; 
2) rozporządzeniem Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. w sprawie 
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur; 
3) podręcznikiem użytkownika Krajowego Systemu e-Faktur - aplikacja podatnika KSeF; 
4) klauzulą informacyjną Szefa Krajowej Administracji Skarbowej dotyczącą Krajowego 
Systemu e-Faktur; 
5) niniejszą uchwałą. 
2. Mając na uwadze, że system KSeF jest systemem informatycznym, w ramach którego 
przetwarzany jest szeroki zakres danych, każdy użytkownik powinien przestrzegać: 
1) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia się, bezpiecznej pracy i zakończenia pracy w systemie 
KSeF; 
2) regulacji wewnętrznych obowiązujących w danej jednostce dotyczących bezpiecznej pracy 
w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych; 
3) obowiązku zgłaszania do administratora systemu KSeF wskazanego w klauzuli 
informacyjnej wszelkich incydentów mających wpływ na prawidłowe funkcjonowanie 
systemu. 

§ 6. Wykonanie uchwały powierza się Skarbnikowi Powiatu, Sekretarzowi Powiatu oraz 
kierownikom jednostek organizacyjnych objętych centralizacją podatku od towarów i usług. 

§ 7. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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