KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy SiedIce UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

ZLOZENIE WNIOSKU O WYMIANE DOWODU OSOBISTEGO

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2020 r. poz. 332 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z
2020r. poz. 31).

3. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie
warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz. 400).

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256
ze.zm.).

Wymagane dokumenty

1. Woypetniony i wydrukowany obustronnie wniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Kolorowa fotografia osoby ubiegajgcej sie 0 wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35 x 45 mm,
wykonana na jednolitym jasnym tle, z rbwnomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujgca naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z
widocznymi brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez
nakrycia glowy i okularéow z ciemnymi szklami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi
wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana na
papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek. Fotografia powinna
by¢ wykonana nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku. Do wniosku
sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie plik zawierajgcy fotografie o rozdzielczosci co najmniej
492 x 633 piksele i wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje
odpowiadajgce fotografii o wymiarach 35 x 45 mm, spetniajgcg powyzsze wymogi.

3. Na zadanie organu, w przypadku niezgodnosci danych zawartych we wniosku z danymi w Rejestrze
Dowodow Osobistych - skrocony odpis polskiego aktu urodzenia, w przypadku zawarcia matzenstwa -
skrocony odpis polskiego aktu matzenstwa, orzeczenie sgdu, dokument poswiadczajacy obywatelstwo
polskie.

4. Dotychczasowy dowdd osobisty lub w przypadku jego utraty - wazny paszport (do wglgdu).

Sposob zalatwienia sprawy:

Zasady sktadania wniosku:

1. Wnhniosek skifada sie osobiscie w formie pisemnej w dowolnym urzedzie gminy na terenie RP.

2. Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.

3. W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego wniosek skfada rodzic,
opiekun prawny lub kurator.

4. Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek, o ktbrym mowa w ust. 1,
nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

5. Osoba, ktéra nie ukonczyta 18 lat, nie moze wnioskowac o podpis osobisty.

6. Do ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagana jest obecnos¢ osoby, ktérej wniosek
dotyczy. Wyjatek stanowig dzieci, ktére nie ukonczyty 5. roku zycia.

7. W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby, niepetnosprawnosci
lub innej niedajgcej sie pokonac przeszkody, wnioskodawca zawiadamia o tym organ gminy, ktéry
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba, ze okolicznosci nie pozwalajg na
przyjecie tego wniosku.

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesigce
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Zasady odbioru dowodu:

1. Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w organie gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek.

2. Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcej ograniczong zdolno$é do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby (wyjgtek
stanowi dziecko do 5. roku zycia albo osoba nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych i ktéra
byta obecna przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy).

3. Przez pethomocnika legitymujgcego sie petnomocnictwem szczegdlnym jezeli przyjecie wniosku o
wydanie dowodu osobistego nastgpito w miejscu pobytu posiadacza dokumentu lub gdy po ztozeniu
wniosku o wydanie dowodu nastgpity okolicznosci uniemozliwiajgce osobisty odbiér dokumentu.

4. Warstwa elektroniczna dowodu osobistego tj. ustalenie kodéw PIN dla poszczegdlnych certyfikatow
moze by¢ aktywowana wytgcznie przez posiadacza dowodu osobistego w siedzibie urzedu.

5. Kod PUK moze by¢ odebrany wytgcznie przez posiadacza dowodu osobistego w urzedzie gminy, ktory
wydat dowdd.

Optaty: Brak optaty

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Do 30 dni, po okazaniu wszystkich wymaganych dokumentéw i poprawnym wypetnieniu formularza.

Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy:

Wydziat Organizacji, Funduszy Zewnetrznych, Zamowien Publicznych
Nr pokoju: 14 - | pietro

Nr tel./fax: tel. (25)63 277 31 w. 44, fax (25) 63 236 30

Godziny pracy: 8.00 -16.00

Tryb Odwotawczy: Do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje.

Uwagi:

=  Formularz mozna pobra¢ w pokoju nr 14, wzdr na stronie www.gminasiedice.pl

=  Woypelniajgc wniosek o wydanie dowodu osobistego, mozna wyrazi¢ zgode na przekazanie do rejestru
danych kontaktowych: imienia, nazwiska, numeru PESEL, numeru telefonu komorkowego oraz adresu

e — mail. Zgode mozna wyrazi¢ jedynie skladajac wniosek w swoim imieniu. Przekazanie danych

do rejestru danych kontaktowych nie jest obowigzkowe. Moze umozliwi¢ innym podmiotom

(np. urzedom) szybki kontakt w celu sprawnego zatatwienia sprawy.

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesigce



http://www.gminasiedlce.pl/

