Zarzadzenie nr 8/2024
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Konstantynowie tédzkim

z dnia 18 marca 2024 r.

w sprawie: Regulaminu okreslajacego zasady i warunki korzystania ze zbioréw
i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Konstantynowie tédzkim.

Na podstawie art. 3 ust. 1, 2, art. 4, art.11 ust.1i 3 oraz art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U.2022.0.2393 t.j.), ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U. Nr 80 z dn. 26 wrzesnia 2000 r. z p. zmianami),ustawa z dnia 22 listopada
2018 r. o dokumentach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 53).przepisy Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) tzw. RODO. oraz na podstawie §5 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Konstantynowie tdédzkim nadanego Uchwatg Nr  XXXVII/302/13 Rady Miejskiej

w Konstantynowie tddzkim z dnia 28 listopada 2013 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin okreslajacy zasady i warunki korzystania ze zbioréw
i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Konstantynowie tédzkim, ktory stanowi Zatgcznik

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Konstantynowie
tdédzkim nr 25/2020 z dnia 10 czerwca 2020 roku w sprawie Regulaminu okreslajgcego zasady

i warunki korzystania z Miejskiej Biblioteki Publicznej w Konstantynowie tédzkim.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom zatrudnionym na stanowiskach

bibliotekarskich.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 8/2024

z dnia 18 marca 2024 .
Dyrektora Miejskiej Biblioteki

Publicznej w Konstantynowie tddzkim

REGULAMIN OKRESLAJACY ZASADY | WARUNKI KORZYSTANIA ZE ZBIOROW

| USLUG MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KONSTANTYNOWIE tODZKIM

§.1

Preambuta

Miejska Biblioteka Publiczna w Konstantynowie todzkim, zwana dalej biblioteka, jest
samorzgdowg instytucjg kultury; stuzacg rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb
czytelniczych i informacyjnych oraz upowszechnianiu wiedzy i rozwojowi kultury.
Organizatorem biblioteki jest gmina Konstantynow tédzki.

§.2
Zbiory Biblioteki

Biblioteka gromadzi i udostepnia ksiegozbidr z zakresu literatury pieknej i wszystkich
dziedzin wiedzy, oraz ksiegozbiér podreczny, zbiory specjalne (audiobooki).
Ksiegozbidr ustawiony jest na regatach wedtug dziatéw rzeczowych.

Czytelnik wyszukuje ksigzki na pétkach samodzielnie lub pomocg bibliotekarza.
Ksiegozbidr podreczny jest udostepniany czytelnikowi przez bibliotekarza.

§.3

Prawo korzystania z wypozyczalni

Wypozyczanie ksigzek jest bezptatne.

Prawo do korzystania z wypozyczalni majg wszystkie osoby fizyczne. W przypadku
obywateli Rzeczypospolitej Polskiej — po okazaniu dowodu osobistego lub innego
dokumentu ze zdjeciem i numerem PESEL, po zapoznaniu sie
z Regulaminem i wypetnieniu deklaracji zobowigzania czytelnika (stanowigcej zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu); obywatele innych krajéow — po okazaniu paszportu,
w przypadku braku adnotacji dotyczgcej adresu w dokumencie czytelnik sktada
pisemne oswiadczenie z danymi dotyczgcymi pobytu w Polsce (adres, nr telefonu).
Osoba petnoletnia przy zapisie do Biblioteki ma obowigzek:

a) zapoznania sie z niniejszym Regulaminem,
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b) ztozenia podpisu na karcie zobowigzania, zawierajacej jego dane osobowe wraz
z adresem do korespondencji, wpisane przez bibliotekarz na podstawie okazanego
dokumentu tozsamosci. Tym samym wyraza tez zgode na wykorzystanie swoich
danych osobowych do celdw statystycznych i czynnosci zwigzanych ze zwrotem
wypozyczonych zbioréw.

Osoba niepetnoletnia zapisuje sie do Biblioteki za zgodg jednego z rodzicow lub
opiekuna prawnego. Za niepetnoletniego czytelnika Biblioteki odpowiadajg i
podpisujg karte zapisu rodzice lub opiekunowie prawni. Podstawg zapisu
niepetnoletniego czytelnika jest dowdd tozsamosci jednego z rodzicéw lub opiekuna
prawnego.

Bibliotekarz corocznie uaktualnia zobowigzanie czytelnika na podstawie danych
z dokumentu tozsamosci.

Czytelnik zobowigzany jest do powiadomienia Biblioteki o wszelkich zmianach
w danych osobowych tj. nazwiska, miejsca zamieszkania.

W Bibliotece obowigzuje cisza. Obowigzuje zakaz prowadzenia rozméw
telefonicznych, stuchania muzyki.

W MBP nie mozna podtgczaé wtasnych urzadzen elektronicznych do zrédet pradu.
MBP nie udostepnia Odwiedzajgcym hasta do wifi.

Oséb nietrzezwych i bedacych pod wptywem srodkéw odurzajgcych nie zapisuje sie do
Biblioteki, nie moga wypozyczac ksigzek, ani przebywac w lokalu bibliotecznym.

W Bibliotece obowigzuje zakaz wprowadzania zwierzat z wyjatkiem psow-
przewodnikéw asystujgcych osobom niepetnosprawnym.

W Bibliotece obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia, spozywania napojoéw i positkdw,
palenia papierosow, e-papieroséw, spozywania alkoholu oraz zazywania substancji
odurzajacych.

Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione w wypozyczalni.

Czytelnicy mogg by¢ pozbawieni prawa do korzystania z Biblioteki, gdy:

a) nie respektujg norm i zasad zachowania obowigzujgcych w miejscach publicznych
w sposdb uwtaczajgcy godnosci osobistej pracownikéw i uzytkownikdw biblioteki, bgdz
swoim zachowaniem ograniczajg prawo innych czytelnikdéw do swobodnego
korzystania z ustug biblioteki lub realizowania obowigzkéw zawodowych przez
bibliotekarzy;

b) nie zachowujg elementarnych zasad higieny osobistej;

c) swoim zachowaniem stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa i zycia innych
uzytkownikdw oraz pracownikéw biblioteki.

§.4
Wypozyczanie zbioréow bibliotecznych

W Bibliotece obowigzuje wolny dostep do podtek, za wyjatkiem ksiegozbioru
podrecznego, ktory udostepnia bibliotekarz. Czytelnicy korzystajacy z wolnego
dostepu do pétek sg zobowigzani do nienaruszania ustalonego uktadu ksigzek przez ich
przestawianie.
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Z ksiegozbioru czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ do 5 ksigzek na okres nie
dtuzszy niz pie¢ tygodni. Termin zwrotu ksigzek bedacych lekturami szkolnymi uptywa
po 2 tygodniach. Audiobooki rédwniez mozna wypozyczy¢ na okres nie dtuzszy niz
5 tygodni.

Z ksiegozbioru podrecznego czytelnicy korzystajg w lokalu bibliotecznym. Dyrektor
biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie ksigzki z ksiegozbioru podrecznego
poza biblioteke w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, ale nie dtuzej niz jeden
tydzien.

Zwiekszenie liczby wypozyczonych wolumindw moze nastgpi¢ w przypadku potrzeb
naukowych lub szczegdlnej sytuacji zdrowotnej czytelnika.

Pierwszenstwo w wypozyczeniu ,ksigzki mowionej” (audiobooka) majg osoby
niedowidzace i niewidome.

Zbiory audiowizualne wypozyczane w bibliotece przeznaczone s do uzytku
prywatnego.

Wszelkie prawa odnosnie tresci zawartych na nosnikach zbioréw audiowizualnych
udostepnianych w bibliotece, sg zastrzezone. Ich kopiowanie, dokonywanie zmian lub
rozpowszechnianie jest zabronione.

Czytelnik, ktory posiada konto biblioteczne i wygenerowane hasto moze korzystaé
z internetowej rezerwacji zbioréw bibliotecznych.

a) Rezerwacji mozna dokonac tylko na 5 egzemplarzy (instrukcja zamawiania zbiorow
przez Internet, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

b) Czytelnik moze zarezerwowaé ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych
czytelnikdw, a o mozliwosci ich odbioru jest informowany w emailu wysytanym
automatycznie przez program, w ktérym pracuje Biblioteka.

c) Zarezerwowane zbiory czytelnik moze odebraé¢ w terminie do 6. dni roboczych od
daty realizacji zamoéwienia. Po tym czasie nieodebrane zamodwienie jest anulowane
i traci waznosc¢.

Ze wzgledu na architekture budynku, w ktérym miesci sie MBP w Konstantynowie
tédzkim, osoby niepetnosprawne moga:

a) zatozy¢ konto — osobiscie lub poprzez osobe zaufang, dysponujgcg upowaznieniem
do dokonania czynnosci zapisu w jej imieniu. Do weryfikacji danych wymagane jest
okazanie: dowodu osobistego, orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci;

b) telefonicznie lub mailowo zamawiac¢ ksigzki;

c) umawiac termin odbioru ksigzek, ktére pracownik biblioteki zniesie przed budynek
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Konstantynowie tédzkim (bez koniecznosci
wchodzenia po schodach);

Wypozyczajacy moze przedtuzyé termin zwrotu ksigzki osobiscie, telefonicznie lub
mailowo, jezeli nie zostato na nig zgtoszone zamdwienie. taczny okres wypozyczenia
zbioréw bibliotecznych nie moze przekroczy¢ 6 miesiecy. Prolongata jest mozliwa, gdy:
a) na dang ksigzke nie zostato zgtoszone zamdwienie przez innego czytelnika;

b) taczny okres wypozyczenia nie przekracza 6. miesiecy;

c) konto czytelnika nie jest obcigzone nieuregulowanymi karami;



d) w przypadkach losowych sprawy sg rozpatrywane indywidualnie.

11. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Biblioteka moze prosi¢é o zwrot

wypozyczonych materiatéw bibliotecznych przed uptywem ustalonego terminu
zwrotu.

§.5
Informacje i porady

Bibliotekarz udziela informacji bibliotecznych, a na Zyczenie czytelnika réwniez
bibliograficznych i rzeczowych.

10.

§.6
Sankcje regulaminowe

Za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych pobierana jest
optata wedtug obowigzujacego cennika za kazdy rozpoczety miesigc ksigzki
drukowanej. Optata naliczana jest od kazdej wypozyczonej pozycji (woluminu / tytutu
ksigzki moéwionej).Optaty za nieterminowy zwrot naliczane sg niezaleznie od tego czy
uprzednio zostato wystane upomnienie.

Jezeli czytelnik Biblioteki, mimo upomnien, odmawia zwrotu lub uiszczenia naleznych
opfat, Biblioteka jest uprawniona dochodzi¢ swych roszczen na drodze okreslonej
przepisami prawa.

Za przetrzymywanie ksigzek, audiobookéw ponad termin okredlony §. 4. p. 2
Regulaminu Biblioteka pobiera optaty:

a) 2 zt za kazdy rozpoczety miesigc przetrzymania ksigzki drukowane;j,

b) 5 zt za kazdy rozpoczety miesigc przetrzymania zbioréw audiowizualnych,

1.1 Kara za zniszczenie kodu kreskowego wynosi 2,00 zt.

Po uptywie ustalonego terminu zwrotu ksigzki system biblioteczny automatycznie
wysyta do czytelnika wiadomo$¢ na adres mailowy z przypomnieniem o koniecznosci
oddania ksigzki. Kolejnym krokiem ze strony Biblioteki sg sms-y i telefony z prosbhg
o natychmiastowy zwrot ksigzki. Jezeli jest to konieczne, Biblioteka wysyta pisemne
upomnienia.

Po otrzymaniu upomnienia czytelnik zobowigzany jest bezzwtocznie zwrécic
do Biblioteki zalegte ksigzki i uisci¢ kary regulaminowe.

W  przypadku zagubienia, zniszczenia ksigzki czytelnik zobowigzany jest
do odkupienia identycznego egzemplarza.

Wysokos¢ odszkodowania za zagubiong lub zniszczong przez siebie ksigzke, ktérej
czytelnik nie moze odkupi¢, okresla Dyrektor Biblioteki na podstawie aktualnych cen
na rynku ksiegarskim.

Stopien zuzycia ksigzki nie ma wptywu na zmniejszenie wysokosci odszkodowania.
Zagubiona ksigzka nadal stanowi wtasnosc¢ Biblioteki, posiadacz ksigzki nie nabywa do
niej praw wtasnosci.

Czytelnik, majgcy nieuregulowane zobowigzania wzgledem Biblioteki, automatycznie
jest czasowo pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw i ustug az do momentu
uregulowania tychze zobowigzan.



11. Za zbiory biblioteczne wypozyczone przez czytelnika niepetnoletniego odpowiada
rodzic lub opiekun prawny, ktéry podpisat druk zobowigzania. W sprawach
dotyczacych niezwrdconych zbioréow lub zobowigzan wobec instytucji, biblioteka
kieruje korespondencje do ww. oséb.

§.7

Poszanowanie zbioréw bibliotecznych

1. Czytelnik zobowigzany jest do starannego obchodzenia sie z wypozyczonymi zbiorami.
Zbiory biblioteczne s wtasnoscig spoteczna.

2. Czytelnicy w chwili wypozyczania lub udostepniania im materiatéw bibliotecznych,
winni zwrdcié¢ uwage na ich stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy niezwtocznie
zgtosic¢ pracownikowi Biblioteki.

3. W przypadku niezwrdcenia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych
czytelnicy zobowigzani s3 do naprawienia wyrzadzonej szkody w jednej
z nastepujgcych form:

a) dostarczenia pozycji tego samego autora o tym samym tytule i dacie wydania
tozsamej lub pdzniejszej;

b) dostarczenia, za zgoda Dyrektora Biblioteki, pozycji o innym tytule z tej same;j
dziedziny o wartosci odpowiadajgcej co najmniej obowigzujacej w danym roku
optacie z tytutu niezwrdéconych materiatéw bibliotecznych;

c) uiszczenia optaty, ktérej wysokos¢ odpowiada dwukrotnej sredniej cenie
ksigzki z roku poprzedniego. W przypadku, gdy cena pozycji niezwrdconej,
uszkodzonej lub zniszczonej przekracza wysokos$¢ optaty obowigzujacej
w danym roku, pobierana jest optata w wysokosci ceny inwentarzowe;j.

4. W przypadku niezwrdécenia, uszkodzenia lub zniszczenia pozycji szczegdlnie cennej lub
trudnej do nabycia, wysokos¢ odszkodowania ustala Dyrektor Biblioteki. Stopien
zuzycia pozycji nie ma wptywu na wysokos¢ odszkodowania.

§.8

Korzystanie z komputerdw, Internetu oraz ustug wydruki i ksera

1. Korzystanie z komputera i internetu dozwolone jest wytgcznie w celach
informacyjnych i edukacyjnych.

2. Dane osobowe Klientdw wykonujgcych wydruki i ustugi ksero sg przetwarzane
zgodnie z Polityka prywatnosci RODO. Korzystajgc z ustug, Klient akceptuje
jednoczesnie Regulamin i Polityke prywatnos$ci RODO.

3. Korzystanie z drukarki i kserokopiarki oraz skanera wigze sie z koniecznoscia
poniesienia kosztow za wydruk zgodnie z cennikiem ustug przyjetych odrebnym
Zarzgdzeniem Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Konstantynowie £édzkim.

4. W Bibliotece istnieje mozliwos¢ wykonania odptatnej ustugi kserokopii lub skanu
dokumentdw, notatek wtasnych - zgodnie z obowigzujgcym cennikiem ustug
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przyjetych odrebnym Zarzadzeniem Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Konstantynowie tédzkim.

W przypadku kserowania dowoddéw tozsamosci, prawo jazdy i podobnych
dokumentéw wykonane w ten sposdb by nie miato cech autentycznosci ( inny
rozmiar, brak koloru) i jedynie osobie ktérej dokument dotyczy i nie budzi to
watpliwosci osoby wykonujacej ustuge ksero.

Ustuge ksero wykonuje tylko i wytgcznie pracownik biblioteki.

Obowigzkiem pracownika jest sprawdzenie jakosci wykonanej kserokopii oraz
dokonania wyceny.

Wydruki i ksero sg wykonywane tylko i wytgcznie na papierze bibliotecznym.

Klient jest zobowigzany do sprawdzenia wykonanego wydruku lub kopii niezwtocznie
po wykonaniu, w momencie odbioru.

Reklamacje zgtoszone po opuszczeniu Biblioteki mogg zosta¢ uwzglednione wytacznie
w wyjatkowych przypadkach i pod warunkiem udokumentowania wady z winy
Biblioteki. Brak zgtoszenia reklamacji na miejscu moze skutkowaé odmowa uznania
reklamacji.

Skan wykonany w Bibliotece jest wysyfany na poczte email Klienta, po czym od razu
pracownik jest zobowigzany do usuniecia wiadomosci tak by tych dokumentéw nie
byto w folderze wystane.

Biblioteka nie wykonuje ustug reprograficznych dotyczgcych kserowania i skanowania
ksigzek.

Biblioteka moze stosowaé oprogramowanie blokujgce dostep do stron zawierajgcych
tresci niezgodne z prawem oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub obraZliwe.
Stanowisko komputerowe z dostepem do Internetu udostepnia sie czytelnikom na
czas nieprzekraczajacy 1 godziny. Czas korzystania moze by¢ przedtuzony w miare
dostepnosci sprzetu komputerowego.

Niedozwolone jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputera, jak

i oprogramowania na nim zainstalowanego.

Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$é za szkody i naduzycia popetnione przy uzyciu
udostepnianego mu komputera, a takze za posrednictwem internetu.

Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez
czytelnikdow w trakcie pracy przy komputerze. W szczegdlnosci pracownik Biblioteki
moze odmoéwié czytelnikom mozliwosci korzystania z komputera, jesli uzna, ze
czytelnicy wykonujg czynnosci niepozgdane, nawet jesli nie sg one okreslone

w regulaminie.

§.9
Zyczenia i wnioski czytelnikow

Zyczenia i wnioski dotyczgce funkcjonowania Biblioteki czytelnik moze zgtasza¢ do Dyrektora
Biblioteki, w przypadku jego nieobecnosci do dozorujgcego bibliotekarza.

§.10
Ochrona Danych Osobowych



1. Biblioteka przetwarza dane osobowe Czytelnikédw oraz oséb korzystajgcych z ustug
Biblioteki zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. Administratorem danych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Konstantynowie
tédzkim.

3. Na wniosek Czytelnika, ktory oddat ksigzki, uregulowat zobowigzania wobec Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Konstantynowie £tédzkim i poprosit pisemnie o likwidacje konta
— jego dane osobowe zostajg usuniete. Wniosek o usuniecie danych osobowych z bazy
danych Uzytkownika Miejskiej Biblioteki Publicznej w Konstantynowie tddzkim
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§.11
Przepisy kofnicowe

1. Przestrzeganie przepisOw niniejszego Regulaminu obowigzuje wszystkich czytelnikéow
korzystajacych ze zbioréw Miejskiej Biblioteki Publicznej dla Dorostych oraz Filii
nr 1 MBP tj. Miejskiej Biblioteki Publicznej dla Dzieci i Mfodziezy.

2. Czytelnik niestosujgcy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze byé decyzjg
Dyrektora Biblioteki zawieszony okresowo lub catkowicie w prawach korzystania
z wypozyczalni bibliotek.

3. Czytelnik moze odwotfa¢ sie od decyzji Dyrektora Biblioteki do Burmistrza
Konstantynowa tddzkiego.

4. Zmiany w Regulaminie podawane sg Czytelnikom do informacji poprzez umieszczenie
ich na stronie www.biblioteka.konstantynow.pl

5. Zmiany w regulaminie bedg publikowane na stronie internetowej biblioteki oraz
sygnalizowane czytelnikom informacjg umieszczong w widocznym miejscu.

6. Po uptywie 1 miesigca od podania informacji o zmianach w regulaminie uwaza sie, ze

czytelnik przyjat je do wiadomosci.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18 marca 2024


http://www.biblioteka.konstantynow.pl/

Zatgcznik nr 1
do Regulaminu okreslajgcego zasady

i warunki

korzystania ze zbiorow

i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Konstantynowie tédzkim

Zobowiazanie czytelnika

| Dane czytelnika
/| | Rekord Wzorzec

Legitymada: Nazwisko i imie: Dodatkowe dane: Login:

Kategoria zawodowa:
| dzieci -
Data zapisu: Data waznosci: Limit konta:PESEL:

Plec:

16.06.2020 31.12.2020 +rok 5

|nie podano _~|

Data urodzenia: Miejsce urodzenia: Dokument tozsamosci: Nr dokumentu:

[bmk dokumentu v]
Adres statego zameldowania (kod, miasto, ulica):

Adres do korespondendi (kod, miasto, ulica):

Osobiste adresy e-mail: Dodatkowe adresy e-mail do powiadomien:

Telefon kontaktowy: Telefon do pracy: Telefon do powiadomieri SMS:

Uwaaa blokujaca konto:

Inne uwagi:

Historia edydi rekordu:

| auoziazszo1 afewoju | exyujeyizo auep




Zatacznik nr 2

do Regulaminu okreslajgcego zasady
i warunki korzystania ze zbioréw

i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Konstantynowie tédzkim

Oswiadczenie

Ja PONIZEJ POAPISANY eieei et it cee ettt et et et et e ste e tee et eae sae ea es ses ees e2s 2ae et st es ten e s res ten een et ene
(nazwisko i imie)
Numer dokUumentu tOZSAMOSCI wouueiiit et et et et et et et et et et e et ee e e ee e aes eae e en eae e

Swiadomy/a odpowiedzialnosci /z art. 66 Kodeksu wykroczer/ za wprowadzanie
w btad instytucji

uzytecznosci publicznej oswiadczam, ze aktualnie przebywam pod adresem:

UL L o=

numer domu....c.eeeeeeeneenne

nrlokalu.....coovevnnnenn.

MIEJSCOWOSE . et e et et ete e e e et et eae et sae s ten et eae ste e e ten een ea

kod pOCZtOWY.ooviecicvieeecieeeeeee,

O kazdej zmianie adresu zobowigzuje sie poinformowaé MBP w Konstantynowie
tédzkim (zgodnie z obowigzujacym regulaminem).

data — czytelny podpis



Zatacznik nr 3

do Regulaminu okreslajgcego zasady
i warunki korzystania ze zbioréw

i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Konstantynowie tédzkim

Miejska Biblioteka Publiczna
w Konstantynowie tédzkim,
Plac Kosciuszki 10

95-050 Konstantynow tddzki

(administrator danych)

WNIOSEK O USUNIECIE DANYCH OSOBOWYCH Z BAZY DANYCH UZYTKOWNIKOW
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KONSTANTYNOWIE tODZKIM

M€/ IMIEONA: ittt et ettt et et et et et et et e et e et et 2ot et et ettt eae bt et s e s
NI ATV 1Y e T
NI Karty UZytKOWNIKa: .ot e et et et et et e et et e et st e e ven aen s

Zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych,
Ja nizej podpisana/y

zwracam sie z wnioskiem o zaprzestanie przetwarzania moich danych osobowych
oraz catkowite

usuniecie danych z bazy danych Uzytkownikéw Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Konstantynowie tédzkim, plac Kosciuszki 10, 95-050 Konstantynow todzki

(miejscowosé, data) (podpis wnioskodawcy)

Dane zostaty zweryfikowane na podstawie dowodu osobistego Uzytkownika.

Dane osobowe Uzytkownika zostaty usuniete z ewidencji.

(miejscowosé, data) (podpis bibliotekarza)



Zatacznik nr 4

do Regulaminu okreslajagcego zasady
i warunki korzystania ze zbioréw

i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Konstantynowie £tddzkim

Instrukcja obstugi internetowego konta oraz zamdéwienia zbioréw bibliotecznych Miejskiej

AW RE

Biblioteki Publicznej w Konstantynowie tédzkim przez Internet

Procedura  obstugi  konta,  ktdére  zostalo  zatozone  podczas  wizyty
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Konstantynowie tédzkim,
a bibliotekarz wygenerowat nam jednorazowe hasto dostepu
(po pierwszym zalogowaniu hasto zmieniamy na wiasne).

Wchodzimy na strone www.biblioteka.konstantynow.pl
Na stronie gtdwnej wybieramy opcje KATALOG ONLINE.
Wchodzimy poprzez klikniecie na KONTO.

Logujemy sie wpisujac login lub adres mailowy i hasto.
Klikamy ZALOGUJ SIE.

Po zalogowaniu sie mozna sprawdzi¢ stan konta klikajgc w poszczegdlne opcje:

1.

TWOJ PROFIL — tutaj mozna sprawdzi¢, czy dane personalne sie zgadzajg ze stanem
faktycznym, jesli nie sg aktualne zmiany nalezy zgtosic telefonicznie lub osobiscie w
Bibliotece. W tym miejscu mozna tez zmieni¢ HAStO, klikajac opcje ZMIEN HASLO.
WYPOZYCZONE — tutaj sprawdzamy stan wypozyczen — ilo$¢ ksigzek na koncie i
terminy zwrotu

OCZEKUJACE — tutaj wyswietla sie lista zamoéwionych ksigzek i przewidywany termin
ich zwrotu.

ZWROCONE — tutaj wy$wietla sie lista przeczytanych i zwréconych przez czytelnika
ksigzek.

w.bibliotece.pl — zaktadajgc konto na tym portalu mozna recenzowac¢ wypozyczone
na swoje konto ksigzki.


http://www.biblioteka.konstantynow.pl/

Instrukcja zamodwienia zbiorow bibliotecznych przez Internet dla czytelnikdw, ktorzy
posiadajg swoje biblioteczne konto internetowe (login i jednorazowe hasto do
uzyskania podczas wizyty w bibliotece).

Zamoéwienie mozna ztozyé wytgcznie na pozycje, ktére sg wypozyczone przez innych
czytelnikow.

Nie mozna ztozy¢é zamdwienia jesli egzemplarz znajduje sie na pdfce w Bibliotece czyli
jest dostepny.

Zamowienie sktadamy wchodzgc na strone www.biblioteka.konstantynow.pl —
zaktadka KATALOG ONLINE — KONTO — ZALOGUI SIE.

Nalezy wpisac tytut poszukiwanej ksigzki w rubryce CO MOGE DLA CIEBIE ZNALEZC i
klikng¢ strzatke znajdujgca sie po prawej stronie rubryki.

Wyswietlg sie dostepne w bazie Biblioteki egzemplarze z informacja o ich dostepnosci
i ewentualnym terminie zwrotu.

Chcac zaméwié dang ksigzke nalezy klikngé opcje ZAPISZ SIE.

Usuwanie zamdwien:

Zaloguj sie na swoim koncie bibliotecznym j.w. — w sekcji KONTO kliknij OCZEKUJACE
— wybierz te pozycje, ktérg chcesz usunac i kliknij REZYGNUJE — na pytanie: CZY NA
PEWNO CHCESZ ANULOWAC ZAMOWIENIE? Kliknij OK. Zaméwienie zostanie
usuniete. Zamodwienia, ktére juz czeka w Bibliotece na odbidr, nie mozna anulowac
samodzielnie, nalezy sie skontaktowa¢ z bibliotekarzem.



http://www.biblioteka.konstantynow.pl/

