ZARZADZENIE NR 12/2024
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 21 maja 2024 roku

w sprawie okreslenia wewne¢trznego schematu organizacyjnego
Wydzialu Promocji i Kultury

Na podstawie § 23 ust. 5 oraz § 28 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Konskich przyjetego Uchwalg Nr 28/2017 Zarzadu Powiatu w Konskich z dnia 22 marca
2017 r. ze zm. zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

. Okreslam wewnetrzny schemat organizacyjny Wydziatu Promoc;ji i Kultury.

2. Cze$¢ graficzna schematu organizacyjnego stanowi zatacznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§2

W zarzadzeniu obowigzuja definicje zawarte w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Konskich.

§3

. Wydziat Promocji i Kultury, zwany dalej Wydzialem znajduje si¢ w budynku
Starostwa Powiatowego w Konskich przy ul. Stanistawa Staszica 2.

. Wydziat realizuje zadania regulaminowe okreslone w § 8 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Konskich.

. Uszczegoélowienia zadan wykonywanych na poszczegdlnych stanowiskach pracy
zawarte sg w zakresach czynnosci pracownikow Wydziatu.

§4

. Wydziat sktada si¢ z nastgpujacych stanowisk:

1) naczelnik Wydziatu - 1 etat

2) wieloosobowe stanowisko ds. promocji - 2 etaty

3) administrator strony internetowej Powiatu Koneckiego - 1 etat

4) stanowisko ds. kultury i ochrony zabytkéw - 1 etat

. Stanowiska wskazane w ust. 1 realizujg zadania wymienione w § 5 i nastepnych
niniejszego Zarzadzenia.

§5

. Naczelnik Wydzialu odpowiada za wykonywanie zadan kierownika komorki,
okreslonych w § 25 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Konskich.
. W razie nieobecnosci naczelnika Wydziatu jego zadania wykonuje wyznaczony przez
naczelnika pracownik Wydziatu.
. Do zadan Naczelnika Wydziatu nalezy:
1) koordynacja dziatan pracownikow Wydziatu,
2) opracowywanie i rozpowszechnianie materialdéw promocyjno-informacyjnych

W powiecie,



3) gromadzenie 1 opracowywanie materialdw dotyczacych programowania,
aktualizowania i ustalania Strategii Rozwoju Powiatu,

4) wspotpraca ze srodkami masowego przekazu,

5) opracowywanie i prezentowanie materiatéw w Zwigzku Powiatow Polskich,

6) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

7) wspolpraca z Radg Powiatu w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat,

8) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig przygotowywanych projektow uchwat
i analiz na posiedzenia Zarzadu Powiatu, Rady Powiatu oraz dla potrzeb Starosty,

9) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu,

10) wspolpraca z naczelnikami innych wydzialéw w zakresie realizacji zadan
wspolnych wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Konskich,

11) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym i terminowym oraz zgodnym
z obowigzujacymi przepisami prawa wykonywaniem zadan okreslonych
w Regulaminie Organizacyjnym dla Wydziatu Promocji i Kultury,

12) wykonywanie innych zadan i polecen stuzbowych wydawanych przez
przetozonych.

§ 6

Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. promocji nalezy:

1))

2)

7)

inicjowanie dziatan 1 przedsiewzigé promocyjnych powiatu, w tym promowanie
potencjatu gospodarczego, przyrodniczego, kulturalnego i turystycznego w regionie,
kraju i za granica,

opracowywanie wydawnictw i materialdw promocyjnych (informatory, foldery,
albumy, periodyki),

opracowywanie 1 modernizacja szaty graficznej materiatdow promocyjno-
informacyjnych o Powiecie Koneckim,

opracowywanie i prezentacja materiatow w Zwigzku Powiatow Polskich,
przygotowywanie uczestnictwa w imprezach promocyjnych,

wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi podmiotami w zakresie
promowania potencjalu spolecznego, gospodarczego, kulturalnego i turystycznego
gmin potozonych na terenie powiatu poprzez inicjowanie konferencji, seminariow,
szkolen, spotkan, wystaw i innych form prezentacji ich historii, kultury i dorobku
materialnego,

wykonywanie innych polecen stuzbowych wydawanych przez naczelnika Wydziatu.

§7

Do zadan administratora strony internetowej Powiatu Koneckiego nalezy:

)
2)
3)
4)

3)

obrobka 1 montaz filméw, tematycznych klipéw video dotyczacych aktualnych
wydarzen w Powiecie,

publikowanie materiatléw informacyjnych na stronie internetowej Powiatu,
opracowanie graficzne i modernizacja strony internetowej powiat.konskie.pl,
gromadzenie 1 opracowywanie materiatbw  dotyczacych  programowania,
aktualizowania i ustalania Strategii Rozwoju Powiatu,

wspolpraca ze Srodkami masowego przekazu,



6) wspoltworzenie i obstuga imprez promocyjnych Powiatu,
7) wykonywanie innych polecen stuzbowych wydawanych przez naczelnika Wydziatu.

§8
Do zadan stanowiska ds. kultury i ochrony zabytkow nalezy:
1) wykonywanie zadan w zakresie ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej,
2) wykonywanie zadan w zakresie ustawy o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami,
3) rozpatrywanie wnioskow o Patronat honorowy Starosty Koneckiego,
4) organizowanie kontaktow, spotkan organéw powiatu i kierownictwa starostwa
z dziennikarzami, a takze udzielanie dziennikarzom pomocy w zbieraniu i sporzadzaniu
informac;ji,
5) organizowanie konferencji prasowych,
6) opracowywanie tresci okolicznosciowych wystapien, zyczen, gratulacji
1 podzigkowan,
7) wykonywanie innych polecen stuzbowych wydawanych przez naczelnika Wydziatu.

§9
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Promocji i Kultury.

§ 11
Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2024 Starosty Koneckiego z dnia 6 lutego 2024 roku w sprawie
okreslenia wewnetrznego schematu organizacyjnego Wydziatu Promocji i Kultury.

§ 12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STA STA
Griegorz Piec




Wewnetrzny schemat organizacyjny Wydzialu Promocji i Kultury

Naczelnik Wydzialu
(1 etat)

Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 12/ 2024
Starosty Koneckiego

z dnia 21 maja 2024 r.

Wieloosobowe stanowisko ds. promocji
(2 etaty)

Administrator strony internetowe;j
Powiatu Koneckiego
(1 etat)

Stanowisko

ds. kultury i ochrony zabytkow
(1 etat)

STAROSTA
Géelgorz Piec






