Zarzadzenie Nr 71/2023

Wojta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 28 listopada 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r. , poz. 120 z pdézn. zmianami), w zwigzku z art. 10 ¢ ust. 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. , poz. 40 z p6zn.
zmianami), zarzadzam, co nastegpuje:

§1
Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w nizej wymienionych jednostkach:
1) Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej,
2) Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie Malenieckiej,
3) Zespole Publicznych Placowek Oswiatowych w Rudzie Malenieckiej,
4) Jednostkach OSP na terenie gminy.
§2
Powoluje komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym :
1) Anna Dwojakowska — Przewodniczacy,
2) Renata Lopuszynska — cztonek,
3) Elzbieta Cieslik - cztonek .

Komisja sporzadzi inwentaryzacje W drodze spisu z natury sktadnikow majatkowych
w Urzedzie Gminy i w jednostkach obstugiwanych oraz bedzie koordynowac prace zespotu
spisowego powotanego do przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach OSP.
§3
Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych w jednostkach OSP na terenie
Gminy powotuje Zesp6t spisowy w nastgpujacym sktadzie:
1) Wioletta Bajor — Przewodniczacy,
2) Monika Kucharczyk — cztonek,
3) Anna Sobon - cztonek .
§4
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.
§5
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe :
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- §rodki trwale, z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony (np.
infrastruktura) i gruntow,
- pozostate srodki trwate (wyposazenie),
- materialy,
- druki Scistego zarachowania,
- obce s$rodki trwale, bedace wiasnoscig innych jednostek (na osobnych arkuszach

spisowych);



2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu z inwentaryzacji kasy wraz
z porOwnaniem zapisOow w raporcie kasowym, S$rodki pienigzne w kasie, czeki
i weksle obce, depozyty, gwarancje bankowe i1 ubezpieczeniowe zlozone jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow;
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald:
- nalezno$ci, z wyjatkiem nalezno$ci spornych 1 watpliwych, publicznoprawnych,
naleznos$ci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieni¢zne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow);
4) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach rachunkowych:
- srodki trwale w budowie,
- S$rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowiace
infrastrukture),
- grunty,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- naleznos$ci sporne i watpliwe,
- naleznos$ci 1 zobowigzania publicznoprawne,
- nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikow,
- nalezno$ci i zobowigzania dotyczace oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych.
§6
Zobowigzuje pracownikow referatu finansowego, prowadzacych ewidencje ksiggowa,
do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 5 pkt 31 4.
§7
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.
§8
Zobowiazuje komisje do:
1)przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2)przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1 Sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,
3)dokonanie wyceny sktadnikéw majatkowych ,
4)przedtozenia kompletu dokumentacji inwentaryzacyjnej lacznie z rozliczeniem niedoboréw
i nadwyzek w terminie do dnia 15 stycznia 2024 r.
§9
1)Za zorganizowanie prac komisji odpowiada przewodniczacy.
2)Osoby powotane na cztonkoéw komisji ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



