ZARZADZENIE Nr 9/2023
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 15 lutego 2023 r.

w sprawie zasad postepowania w zakresie przyjmowania, przetwarzania
i przechowywania oSwiadczen o stanie majatkowym Czlonkéw Zarzadu
Powiatu, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu, kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu, oséb zarzadzajacych i czlonkéw organow
zarzadzajacych powiatowymi osobami prawnymi oraz oséb wydajacych
decyzje administracyjne w imieniu Starosty Koneckiego

Na podstawie art. 35 ust. 2 w zwigzku z art. 25 ¢ ustawy z dnia 5 czerwca 1998
roku o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1526), art.10 ust. 4 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 roku o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
przez osoby pehnigce funkcje publiczne (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1110) oraz §23 ust. 5
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Konskich przyjetego Uchwalg
Nr 28/2017 Zarzadu Powiatu w Konskich z dnia 22 marca 2017r. ze zm. zarzagdzam,
co nastepuje:

§1
Okresla si¢ zasady postgpowania w zakresie przyjmowania, przetwarzania
i przechowywania o$wiadczen o stanie majgtkowym Czlonkéw Zarzadu Powiatu,
Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu, kierownikéw jednostek organizacyjnych
powiatu, 0so6b zarzadzajagcych i czlonkéw organdw zarzadzajacych powiatowymi
osobami prawnymi oraz oséb wydajacych decyzje administracyjne w imieniu Starosty
Koneckiego, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pani Agnieszce Gwardeckiej — Naczelnikowi
Wydzialu Organizacji i Informatyzacji Powiatu Starostwa Powiatowego w Konskich
oraz osobom zobowigzanym do ztozenia o§wiadczen.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2013 Starosty Koneckiego z dnia 21 stycznia 2013 roku
w sprawie zasad postgpowania w zakresie przyjmowania, przetwarzania
1 przechowywania o$wiadczen o stanie majgtkowym Czlonkéw Zarzadu, Sekretarza
Powiatu, Skarbnika Powiatu, kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu, osob
zarzadzajacych i czlonkéw organdéw zarzadzajacych powiatowymi osobami prawnymi
oraz 0sOb wydajacych decyzje administracyjne w imieniu Starosty Koneckiego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 9/2023
Starosty Koneckiego
z dnia 15 lutego 2023r.

Zasady postepowania w zakresie przyjmowania, przetwarzania
i przechowywania oSwiadczen o stanie majatkowym Czlonkow Zarzadu
Powiatu, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu, kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu; os6b zarzadzajacych i czlonkéw organow
zarzadzajacych powiatowymi osobami prawnymi oraz oséb wydajacych
decyzje administracyjne w imieniu Starosty Koneckiego

§1

1. Niniejsze zasady postepowania dotyczg przyjmowania, przetwarzania
i przechowywania os§wiadczen majgtkowych Czlonkow Zarzadu Powiatu,
Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu, kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu, osoéb zarzadzajgcych i cztonkéw organow
zarzadzajacych powiatowymi osobami prawnymi oraz oséb wydajacych
decyzje administracyjne w imieniu Starosty Koneckiego.

2. Oswiadczenia majgtkowe (zwane dalej ,Oswiadczeniami”) sg
przyjmowane 1 przetwarzane przez Panig Agnieszke Gwardecka -
Naczelnika Wydzialu Organizacji i Informatyzacji Powiatu Starostwa
Powiatowego w Konskich, zwanej dalej ,,0sobg upowazniong”.

§2

1 Wykonujac zadania, o ktérych mowa w § 1 ust.1,0soba upowazniona:
1) w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku ustala list¢ oséb
zobowigzanych do ztozenia Oswiadczen;
2) w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku podejmuje dziatania
przypominajagce osobom zobowigzanym do =zlozenia Oswiadczen
o terminie 1 koniecznos$ci sporzadzenia i1 dostarczenia os$wiadczen
majatkowych w 2 egzemplarzach, wraz z 2 kopiami zeznania
o wysokosci osiggnigtego dochodu (PIT) ztozonego w urzedzie
skarbowym za rok poprzedni (wraz z ewentualna korekta zeznania);
3) w terminie do 30 kwietnia przyjmuje Oswiadczenia. Oswiadczenia
winny by¢ sktadane osobiscie osobie upowaznionej, a jezeli doreczenie
osobiste nie jest mozliwe — listem poleconym za potwierdzeniem odbioru
przy wykorzystaniu przesytki pocztowej lub kurierskiej albo poczta
wewnetrzng urzedu; zaadresowane na nazwisko osoby uprawnionej do
przyjmowania Oswiadczen, z oznaczeniem ,,do rak wilasnych” przed
uplywem terminu,
4) opatruje kazdy egzemplarz datownikiem oraz dokonuje analizy tresci
Oswiadczen pod wzgledem ich kompletnosci. Jezeli Oswiadczenie
zawiera usterki lub braki, ktére sktadajgcy moze usungé - dokonuje tej



czynnosci w obecnosci osoby przyjmujgcej Oswiadczenia lub
w najblizszym mozliwym terminie. Ztozone O$wiadczenia rejestrowane
sg w systemie elektronicznego obiegu dokumentow EZD (PUW).
Oswiadczenia sg gromadzone i przechowywane w miejscu
zapewniajagcym ochrone danych niepodlegajgcych ujawnieniu na mocy
przepisOw ustawowych;

5) niezwlocznie, ale nie p6zniej niz do dnia 30 maja, zapewnia dostep do
treSci Oswiadczen w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Konskich zgodnie z trescig ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022r., poz.
902)

6) w terminie do dnia 15 czerwca przekazuje jeden egzemplarz

oswiadczenia majgtkowego wraz z jednym egzemplarzem kopii kazdego

zeznania PIT do wlasciwego urzedu skarbowego;

7)  dokonuje analizy danych zawartych w o$wiadczeniu majgtkowym

poprzez poroOwnanie tresci analizowanego oswiadczenia majgtkowego

z zalaczona kopia zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu w roku

podatkowym (PIT) oraz przez pordéwnanie tych dokumentéw z trescig

oswiadczenia majatkowego 2z roku poprzedniego Ilub zlozonego

w momencie obejmowania funkcji, a takze z dotgczonymi do nich kopiami

zeznan o wysokosci osiggnigtego dochodu w roku podatkowym (PIT) — w

celu ustalenia, czy wzrost wartosci majatku sktadajgcego Oswiadczenie lub

spadek zobowigzan kredytowych znajduja pokrycie

w udokumentowanych dochodach. W przypadku pojawienia si¢

uzasadnionych watpliwosci dotyczacych prawdziwosci lub zupetnosci

ztozonego Oswiadczenia, zwlaszcza w zakresie ujawnionego majatku

i zrédel jego finansowania, osoba upowazniona informuje o tym fakcie

Staroste, ktory zwraca si¢ do osoby sktadajgcej Os$wiadczenie

z wnioskiem o zlozenie pisemnych wyjasnien, wskazujgc termin ich

ztozenia. Jezeli osoba sktadajgca Oswiadczenie nie ztozy w wymaganym

terminie stosownych wyjasnien lub, w ocenie osoby dokonujgcej analizy
danych zawartych w oswiadczeniu, okaza si¢ one niewystarczajace, osoba
upowazniona przygotowuje pisemng informacj¢ o zaistniatych
watpliwosciach 1 przedkilada ja Staroscie w celu podjecia decyzji

o skierowaniu wniosku o kontrole oswiadczenia majatkowego do

Centralnego Biura Antykorupcyjnego;

8) w przypadku otrzymania zawiadomienia z urzedow skarbowych

o nieprawidlowosciach stwierdzonych w analizowanych oswiadczeniach

majatkowych:

a) przekazuje niezwlocznie informacje 0 otrzymanych
nieprawidlowosciach osobom, ktorych nieprawidlowosci dotycza,
ze wskazaniem zlozenia w terminie 14 dni wyjasnien w formie
pisemnej,



b) otrzymane wyjasnienia przesyta wlasciwym urzedom skarbowym.

. W stosunku do oséb, ktoére ztozyly Oswiadczenia po terminie, zastosowanie
znajdujg sankcje wskazane w przepisach ustawowych.

. Naczelnik Wydziatlu Organizacji i Informatyzacji Powiatu w terminie
do 20 pazdziernika kazdego roku, przekazuje Staroscie Koneckiemu
zbiorczg informacje, opracowana na podstawie danych, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 8 w celu przedstawienia jej do dnia 30 pazdziernika na sesji Rady
Powiatu.

Osoba upowazniona przechowuje Oswiadczenia przez 6 lat. Oswiadczenia
starsze niz z 6 ostatnich lat przekazuje do Archiwum Zakladowego
Starostwa.

§3

. Niezaleznie od obowigzku ztozenia Oswiadczen w terminie do 30 kwietnia
za rok poprzedni, Czlonkowie Zarzadu Powiatu, Sekretarz Powiatu,
Skarbnik Powiatu, kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu, osoby
zarzadzajgce i cztonkowie organow zarzgdzajgcych powiatowymi osobami
prawnymi oraz osoby wydajace decyzje administracyjne w imieniu
Starosty sktadajg o§wiadczenia:

1) w terminie 30 dni od dnia powotania na stanowisko lub od dnia
zatrudnienia/otrzymania upowaznienia do wydawania decyzji
administracyjnych;

2) w dniu odwotania ze stanowiska lub rozwigzania umowy o prace
/uchylenia lub wygasnigcia upowaznienia do wydawania decyzji
administracyjnych;

3) poczatkowe oswiadczenie przed objeciem stanowiska — shuzby,
a nastepnie co roku do dnia 31 marca, wg stanu na dzien 31 grudnia roku
poprzedniego, a takze w dniu opuszczenia stanowiska.

. Przepisy § 2 ust. 1 pkt 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio z uwzglednieniem

terminéw, o ktérych mowa w ust. 1.



