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Przekazanie danych do rejestru danych kontaktowych/
Aktualizacja danych w rejestrze danych kontaktowych/
Usuniecie danych z rejestru danych kontaktowych

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t. j.
Dz. U. z2020r., poz. 346 ze zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 roku w sprawie rejestru danych kontaktowych (Dz. U. z
2019 r., poz. 2467)

Wymagane dokumenty:

Wypetniony ,Wniosek o przekazanie danych do rejestru danych kontaktowych/ o aktualizacje danych w rejestrze
danych kontaktowych/ o usuniecie danych z rejestru danych kontaktowych”.

Dowdd osobisty lub paszport (do wglgdu).

Telefon komorkowy - jesli potwierdzasz dane w Rejestrze Danych Kontaktowych przy urzedniku. Dostaniesz na
niego SMS-a. Jesli bedziesz chciat potwierdzi¢ takze adres e-mail, potrzebny bedzie réwniez dostep do konta
pocztowego.

Sposodb zatatwienia sprawy:

Po wpisaniu lub aktualizacji danych kontaktowych bedg one dostepne w Rejestrze Danych Kontaktowych od razu
po ich potwierdzeniu kodem przez urzednika. Po usunieciu danych- zostang one usuniete natychmiast. Nie trzeba
ich potwierdza¢ (nie zostanie przestany zaden kod potwierdzajgcy).

Optaty:
Nie dotyczy

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Niezwiocznie.

Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy:

Wydziat Organizacji, Funduszy Zewnetrznych, Zamowien Publicznych
Nr pokoju: 14 - | pietro

Nr tel./fax: tel. (25)63 277 31 w. 13 lub 44, fax (25) 63 236 30
Godziny pracy: 8.00 -16.00

Tryb Odwotawczy: Nie dotyczy, czynno$¢ materialno-techniczna.

Uwagi:

Dane do Rejestru Danych Kontaktowych moze przekaza¢ osoba petnoletnia posidajgca Nr PESEL- majgca petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Rejestr Danych Kontaktowych powstat w celu usprawnienia komunikacji pomiedzy administracjg publiczna, a
osobami fizycznymi, ktére przekazg swoje dane do Rejestru Danych Kontaktowych. Urzednicy dzieki
udostepnionym w Rejestrze Danych Kontaktowych danymi kontaktowymi majg mozliwo$¢ poinformowania
obywatela o stanie prowadzonej sprawy.

Dostep do danych w Rejestrze Danych Kontaktowych ma administracja publiczna i podmioty realizujgce zadania
publiczne w zwigzku z ustugami i zadaniami publicznymi realizowanymi na rzecz oséb fizycznych. Rejestr Danych
Kontaktowych oso6b fizycznych prowadzi w systemie teleinformatycznym minister wiasciwy do spraw
informatyzacji.

Przekazanie danych osobowych do Rejestru Danych Kontaktowych przez osobe, ktérej dane dotyczg jest
catkowicie dobrowolne, a przetwarzanie danych w tym rejestrze odbywa sie na podstawie zgody udzielonej przez
te osobe.

W rejestrze danych kontaktowych wprowadza sie, takie dane jak: imie, nazwisko, numer PESEL, jeden adres
poczty elektronicznej, jeden numer telefonu komaérkowego.

Przekazane do Rejestru Danych Kontaktowych dane, osoba, ktérej dane dotyczg moze je w kazdej chwili usungé
badz dokona¢ zmiany przekazanych danych w zakresie numeru telefonu komorkowego i adresu poczty
elektroniczne;.

Whiosek o przekazanie danych do Rejestru Danych Kontaktowych mozna ztozy¢ w dowolnym urzedzie gminy lub
online za posrednictwem strony www.gov.pl przy pomocy profilu zaufanego lub e-dowodu.

Przekazywane dane sg wprowadzane do rejestru danych kontaktowych po potwierdzeniu ich poprawnosci oraz
przyporzadkowaniu do osoby, kiérej dane dotyczg, realizowanym przy uzyciu jednorazowego kodu wysytanego
odpowiednio na przekazany do tego rejestru adres poczty elektronicznej lub numer telefonu komérkowego.
Jednorazowy kod skiladajacy sie z 6 cyfr jest wazny 24 godziny od wygenerowania go przez system

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesiace




KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy SiedIce UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

teleinformatyczny. Niepotwierdzenie wprowadzonych danych kontaktowych jednorazowym kodem, w okresie jego
waznosci, powoduje usuniecie danych z systemu teleinformatycznego.

Potwierdzenie danych kontaktowych mozna dokona¢ poprzez podanie urzednikowi kodu otrzymanego w SMSie

lub e-mailu albo online wykorzystujgc ustuge Potwierdz swoje dane kontakiowe w Rejestrze Danych
Kontaktowych (RDK).

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesiace



