
REGULAMIN WYPOŻYCZANIA, KORZYSTANIA ORAZ SELEKCJI  PODRĘCZNIKÓW, MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH I ĆWICZENIOWYCH 
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM 
W RZĘDZIANOWICACH



Niniejszy regulamin zawiera zasady wypożyczania i użytkowania bezpłatnych podręczników, materiałów edukacyjnych oraz materiałów ćwiczeniowych Zespole Szkolno-Przedszkolnym 
w Rzędzianowicach tj.:
a) tryb przyjęcia podręczników na stan szkoły,
b) zasady związane z wypożyczaniem podręczników i udostępnianie materiałów 
ćwiczeniowych,
c) postępowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podręcznika;
d) selekcja nieaktualnych podręczników 


Rozdział I

§ 1
Postanowienia ogólne


1. Podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe stanowią  własność  organu prowadzącego szkołę.
2. Podręczniki przekazane szkole w ramach dotacji celowej winny być użytkowane przez okres 3 lat (po tym okresie stają się nieaktualne).
3. Szkoła nieodpłatnie wypożycza podręczniki na okres danego roku szkolnego.
4.  Dołączona do podręcznika lub materiałów edukacyjnych płyta CD stanowi integralną część podręcznika lub materiału edukacyjnego i należy ją zwrócić wraz z podręcznikiem 
lub materiałem edukacyjnym. Zagubienie płyty CD skutkuje koniecznością zwrotu kosztów całego podręcznika lub materiału edukacyjnego.
5. Biblioteka prowadzi rejestr i przekazuje uczniom materiały ćwiczeniowe bez obowiązku zwrotu.
6. Każdy uczeń ma obowiązek zaznajomić się z Regulaminem korzystania z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych.

§ 2
Przyjęcie podręczników na stan szkoły

1. Podręczniki i materiały edukacyjne przekazane szkole przez organ prowadzący w ramach dotacji celowej zostają przyjęte na stan biblioteki na podstawie faktur zakupu oraz wpisane do księgi inwentarzowej podręczników.
2. Materiały ćwiczeniowe są wpisywane do rejestru, następnie bezpośrednio przekazywane przez wychowawcę uczniom do jednorazowego wykorzystania.

Rozdział II

§ 1
Wypożyczanie uczniom podręczników lub materiałów edukacyjnych
oraz przekazanie materiałów ćwiczeniowych

1. Biblioteka gromadzi i wypożycza uczniom podręczniki oraz materiały ćwiczeniowe.
2. Do wypożyczania podręczników, materiałów edukacyjnych i ćwiczeniowych uprawnieni 
są wszyscy uczniowie szkoły.
3. Wypożyczenie i zwrot podręczników podlega ewidencji.
4. Podręczniki wypożyczane są na okres danego roku szkolnego. Zwrot następuje zgodnie 
z harmonogramem ustalonym przez bibliotekę, nie później niż ostatniego dnia nauki w danym roku szkolnym.
5. Uczeń, który w trakcie roku szkolnego przenosi się do innej szkoły lub w przypadku innych zdarzeń losowych, zobowiązany jest zwrócić otrzymane podręczniki i materiały edukacyjne.

§ 2
Procedura wypożyczania

1. Wypożyczanie  odbywa się według opracowanego przez nauczyciela bibliotekarza harmonogramu.
2. Materiały edukacyjne i ćwiczeniowe dla uczniów odbiera wychowawca klasy i rozdaje 
w dniu Rozpoczęcia Roku Szkolnego.
3. Uczniowie otrzymują zestawy podręczników bezpośrednio od nauczyciela bibliotekarza 
w obecności rodzica/ opiekuna prawnego.
4. Uczniowie mają obowiązek sprawdzić stan podręczników oraz materiałów edukacyjnych, 
a ewentualne uszkodzenia lub uwagi natychmiast zgłosić nauczycielowi bibliotekarzowi.  
5. Wychowawca ma obowiązek zapoznać uczniów i rodziców/ opiekunów prawnych 
z niniejszym Regulaminem. Regulamin zamieszczony jest na stronie internetowej szkoły.
Rozdział III
Obowiązki ucznia związane z wypożyczeniem

1. Przez cały okres użytkowania podręczników  uczniowie są zobowiązani do: używania ich zgodnie z przeznaczeniem, zachowania troski o walory użytkowe i estetyczne oraz chronienia przed zniszczeniem bądź zagubieniem. Podręcznik należy szanować jako dobro wspólne.
2. Wypożyczający jest zobowiązany do użytkowania podręcznika w okładce na książkę.
3. W podręcznikach zabrania się dokonywania jakichkolwiek notatek, wpisów, wycinania czy wyrywania stron itp.
4. Przed upływem terminu zwrotu uczeń powinien uporządkować podręczniki, tj. powycierać wpisy ołówkiem, podkleić w razie potrzeby, powyjmować kartki, które nie są częścią książki.
5. W wyznaczonym terminie uczeń zobowiązany jest zwrócić do biblioteki wszystkie wypożyczone podręczniki.
6. Uczniowie klasy VIII zobowiązani są do oddania podręczników oraz materiałów edukacyjnych do Biblioteki i zdania wychowawcy karty obiegowej (Załącznik nr 1) przed Zakończeniem Roku Szkolnego.
7. Nadzór nad terminowym zwrotem podręczników/materiałów edukacyjnych sprawują nauczyciel bibliotekarz i wychowawca klasy.




Rozdział IV
Postępowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia
w terminie podręcznika lub materiału edukacyjnego

1. Uczeń ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia wypożyczonych podręczników lub materiałów edukacyjnych, nieujawnionych w chwili wypożyczenia.
2. Przez uszkodzenie podręcznika lub materiałów edukacyjnych rozumie się działanie,
pomniejszające wartość użytkową podręcznika lub materiałów edukacyjnych (np. zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie itp.), ale możliwe jest usunięcie skutków tych naruszeń. Na polecenie bibliotekarza użytkownik, który doprowadził do uszkodzenia materiałów bibliotecznych, zobowiązany jest naprawić podręcznik lub materiał edukacyjnych.
3. Przez zniszczenie podręcznika lub materiałów edukacyjnych rozumie się działanie,
uniemożliwiające dalsze ich wykorzystanie; niemożliwe jest usunięcie skutków tych naruszeń (np. trwałe zabrudzenie lub poplamienie, porysowanie lub popisanie, rozerwanie, wyrwanie 
i zagubienie kartek, zalanie oraz inne trwałe uszkodzenia fizyczne).  
4. W przypadku zgubienia podręcznika lub jego zniszczenia odpowiedzialność materialną ponoszą rodzice/ opiekunowie prawni. W takich przypadkach szkoła może żądać od rodziców/ opiekunów prawnych ucznia odkupienia podręcznika.
5. Zapisu ustępu 4. nie stosuje się w przypadku zwrotu podręcznika po jego trzyletnim użytkowaniu.
6. Stan podręczników określa nauczyciel bibliotekarz w porozumieniu z wychowawcą klasy

.

Rozdział V

Selekcja nieaktualnych podręczników, materiałów edukacyjnych

1. Inwentaryzacja zbioru podręczników odbywa się raz w roku, po ich odbiorze 
od uczniów w ostatnim tygodniu danego roku szkolnego 
2. Informacja o stanie księgozbioru podręczników przekazywana jest dyrektorowi szkoły najpóźniej do 7 dni po zakończeniu zajęć dydaktyczno-wychowawczych celem uzupełnienia zasobów. 
3. Procedura postępowania dotycząca ubytkowania podręczników szkolnych: 
1) powołanie komisji d/s ubytkowania podręczników, 
2) określenie przydatności i możliwości dalszego wykorzystania na zajęciach nieaktualnych podręczników , 
3) przekazanie opinii komisji Dyrektorowi szkoły, 
4) decyzja Dyrektora dotycząca dalszego gospodarowania podręcznikami - art. 22a ustawy 
o systemie oświaty, 
5) zdjęcie z ewidencji (poprzez protokół ubytkowania, Załącznik nr 2) lub pozostawienie na stanie biblioteki nieaktualnych podręczników – zgodnie z decyzją Dyrektora szkoły,
6) zebranie wyjętych z ewidencji biblioteki podręczników do papierowych odpadów 
i przekazanie ich w ramach selektywnej zbiórki odpadów komunalnych potwierdzone protokołem (załącznik nr 3).






Rozdział V
Postanowienia końcowe

1. Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji Regulaminu jest Dyrektor.
[bookmark: _GoBack]2. Uczniowie i rodzice/ opiekunowie prawni zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego Regulaminu  oraz stosowania się do zawartych w nim postanowień.
3. Sprawy sporne pomiędzy nauczycielem bibliotekarzem, a użytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor.
4. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostępniania podręczników lub materiałów edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor.






Dyrektor Szkoły
























Podstawa prawna:
Ustawa z dn. 14 grudnia 2016 roku prawo oświatowe (Dz. U. z 2020r. poz. 910)
Ustawa z dnia 27 października 2017r. o finansowaniu zadań oświatowych (Dz. U. z 2017r. poz.2203
Załącznik nr 1




[image: ]Rzędzianowice, ……………………..


KARTA OBIEGOWA BIBLIOTEKI

Uczeń ……………………………………………………………………………
(imię i nazwisko)
Rozliczył/ła się, nie rozliczył/ła się * z wypożyczonych książek i podręczników Biblioteki Szkoły Podstawowej w Rzędzianowicach.
Uwagi:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
*właściwe podkreślić
…………………………………………
(podpis  nauczyciela bibliotekarza)


Załącznik nr 2
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Załącznik nr 3


PROTOKÓŁ UTYLIZACJI MAKULATURY

Podręczniki wycofane z księgozbioru biblioteki szkolnej jako zniszczone, zdezaktualizowane zostały spakowane ( zgodnie z „Regulaminem Wypożyczania, Korzystania oraz Selekcji  Podręczników, Materiałów Edukacyjnych 
i Ćwiczeniowych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rzędzianowicach”) do worków przeznaczonych na makulaturę (niebieskich), a firma utylizująca odpady segregowane odebrała przeznaczone na makulaturę książki.


Rzędzianowice,                                                                                                                                                                                                                                    ……………………………………………..
(podpis i pieczęć biblioteki)



………………………………………………..
(podpis i pieczęć dyrektora szkoły)
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PROTOKÓŁ KOMISJI NR 1/2024

W SPRAWIE SELEKCJI PODRĘCZNIKÓW

Z DNIA …………………………..

Komisja w składzie: Przewodniczący: ………………………………

Członek : ……………………………

Członek: ……………………………

Stawia wniosek o wyłączenie z księgozbioru jako zdezaktualizowane i skreślenia z inwentarza następujących pozycji:

Nr Bieżący

Nr Inwentarza

Autor – Tytuł – Tom

Cena

Sygnatura

Rok Wydania

Nr ubytku

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

6 6

7 7

8 8

9 9

10 10

11 11

12 12

13 13

14 14

15 15

16 16

17 17

18 18

19 19

20 20

21 21

22 22

23 23

24 24

25 25

26 26

27 27

28 28

29 29

30 30

31 31

Razem: 0,00

Wpisano do rejestru ubytków, dn.            

Nr.prot.


image3.emf
PODPISY CZŁONKÓW KOMISJI: Decyzja:

PRZEWODNICZĄCY………………………… …………………………….

…………………………….

CZŁONEK: ……………………………………. …………………………….

…………………………….


