Brzyska, dnia 01.10.2025 r.

B.Z0.4.2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe dla zamoéwienia publicznego o wartosci przekraczajacej 80 000 =zt netto a
nieprzekraczajgcej rownowartosci 130 000 zt netto zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Pzp (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz Regulaminu udzielania zamoéwien w Gminie Brzyska.

W zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym o wartosci przekraczajacej 80 000 zl netto a
nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zl netto zwracam si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej
wykonania zaméwienia obejmujacego: Kompleksowa obstuga bankowa Gminy Brzyska.

1.0pis przedmiotu zaméwienia.

1. Usluga obstugi bankowej Gminy Brzyska jako jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostek
organizacyjnych Gminy tj.: Urzedu Gminy Brzyska; Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzyskach;
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Brzyskach; Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Btazkowej; Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Wréblowej; Centrum Uslug Wspdélnych w Brzyskach, Klubu Dziecigecego
»Krasnale”; Gminnego Centrum Kultury i Czytelnictwa w Brzyskach.

Ustuga obejmowac bedzie:

1) Otwarcie, likwidacje i prowadzenie rachunkéw podstawowych 1 pomocniczych oraz VAT dla
wszystkich jednostek organizacyjnych, w tym:

- mozliwo$¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych 1 pomocniczych na warunkach
zadeklarowanych w ofercie,

- potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych.

Wykonawca musi zagwarantowa¢ te same warunki prowadzenia rachunkow dla wszystkich jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo otwarcia rachunkéw bankowych dla gminnych jednostek
organizacyjnych, ktore moga powsta¢ w okresie obowigzywania umowy, na warunkach okreslonych w ofercie
wybranej w niniejszym postgpowaniu.

2) Realizacj¢ polecen przelewoéw w dniu ztozenia zlecenia ptatniczego.

Zlecenia platnicze moga by¢ skladane w dni robocze w godzinach od 7:30 do 14:30. Bank ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkody powstale z jego winy wskutek nieterminowej lub nieprawidlowej realizacji
zlecenia platniczego zamawiajacego. Mozliwos$¢ prowadzenia operacji bankowych w ostatnim dniu roboczym
roku kalendarzowego do godziny 12:00.

3) Zapewnienie w Urzgdzie Gminy Brzyska mozliwo$ci prowadzenia systemu ptatnosci masowych — system
wirtualnych rachunkow kontrahenckich, w szczegdlnosci w zakresie podatkdw 1 optat za odpady.

4) Zapewnienie mozliwoS$ci realizowania platno$ci na rzecz Zamawiajgcego w formie bezgotowkowej — za
pomocg kart platniczych w punkcie kasowym w siedzibie Urzgdu Brzyska (zapewnienie identyfikacji wptat na
wyciggu bankowym z okresleniem danych kontrahenta, tytut wplaty i kwoty oraz innych danych niezbednych
do ksiegowania - zgodnie z zasadami ewidencji ksiggowej, obowigzujacej jednostki organizacyjne Gminy
Brzyska).

5) Instalacja bankomatu dostgpnego z zewnatrz w siedzibie Urzedu Gminy Brzyska (Brzyska 1) — warunki
wynajmu pomieszczenia pod potrzeby instalacji bankomatu wg odrgbnych ustalen.

6) Prowadzenie punktu kasowego (agencji) w siedzibie Urzedu Gminy Brzyska, (Brzyskal) zapewniajacego
peing obstuge bankowsg w zakresie operacji gotowkowych i bezgotowkowych. Punkt powinien by¢ czynny w
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godzinach 7:30 do 14:30 we wszystkie dni robocze. Koszt uruchamiania, wyposazenia oraz prowadzenia
punktu ponosi Wykonawca. Zamawiajacy udostepni lokal do wynaj¢cia. Warunki wynajmu lokalu wg
odrebnych ustalen.

7) Przyjmowanie wptat gotowkowych i bezgotowkowych.
8) Dokonywanie wyptat gotéwkowych.

Uwaga: Wykonawca musi zagwarantowac, iz rachunki Zamawiajacego beda obcigzane/uznawane doktadnie w
dniach, kiedy Wykonawca bedzie obcigzany/uznawany w wyniku rozliczen miedzybankowych oraz
wplat/wyptat realizowanych bezposrednio u Wykonawcy.

9) Potwierdzenie stanu salda za kazdy dzien roboczy najp6zniej do godz.12:00 nastepnego dnia roboczego.
10) Telefoniczne informowanie o stanie konta bankowego.

11) Generowanie 1 przekazywanie wyciaggow w formie papierowej, jako =zestawienia operacji
przeprowadzanych na poszczegdlnych rachunkach bankowych. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
Zamawiajacemu oraz jednostkom organizacyjnym objetych zamoéwieniem wyciagi w terminie najpdzniej do
dwoch nastepnych dni roboczych oraz na zagdanie w formie pliku elektronicznego najpozniej nastgpnego dnia
roboczego.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie obowigzek dolaczania do wyciagu bankowego dokumentow
zrodtowych, badz innych dokumentdéw potwierdzajacych operacje przeprowadzone na rachunkach bankowych
bez ponoszenia dodatkowych optat.

12) Wydawanie blankietow czekowych.
13) Wydawanie opinii bankowych na pisemne zlecenie zamawiajgcego.

14) Mozliwo$¢ udzielenia na rachunku biezacym budzetu Gminy, w kazdym roku budzetowym, kredytu
krotkoterminowego na pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetowego do
wysokosci okreslonej przez Rade Gminy Brzyska w Uchwale Budzetowej na dany rok. (nie dotyczy gminnych
jednostek organizacyjnych).

Kredyt w rachunku biezacym bedzie zabezpieczony wekslem wlasnym in blanco.

Kredyt w nastgpnych latach objetych umowa moze ulec zmianie w przypadku, gdy uchwata na dany rok
budzetowy okre§la¢ bedzie inny limit zacigganego kredytu. Kredyt bedzie ewidencjonowany w rachunku
biezagcym budzetu gminy. Zamawiajagcy moze dysponowaé srodkami do wysoko$ci przyznanego limitu
zadluzenia, natomiast kazdy wptyw na rachunek bankowy bedzie powodowal zmniejszenie salda zadtuzenia.
Oprocentowanie kredytu oparte bgdzie wg stawki sredni WIBOR 1M, powigkszonej lub pomniejszonej o
marz¢ banku, w wysoko$ci okreslonej w ztozonej ofercie, stala w okresie obowigzywania zamdwienia.
Szczegotowe warunki kredytu okresli odrgbna umowa. Kredyt powinien zosta¢ postawiony do dyspozycji w
ciggu dwoch dni od daty podpisania odrgbnej umowy kredytowe;.

15) Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych wedlug stalej stopy procentowej okreslonej w
ztozonej ofercie, w oparciu o stawke WIBID 1M, przy czym kapitalizacja odsetek nastgpowac bedzie raz na
koniec kazdego kwartatu tj. w ostatnim dniu kalendarzowym.

16) Lokowanie wolnych $rodkoéw pienigznych na lokatach krotko i1 dlugoterminowych (warunki takich lokat
beda kazdorazowo negocjowane).

17) Lokowanie wolnych $rodkow pienigznych na lokatach typu ,,Weekend” w formie depozytow
automatycznych przy statym oprocentowaniu, w oparciu o stawke WIBID 1M, okreslonym w ztozonej ofercie.

18) Udostepnienie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych dla co najmniej 25
stanowisk pracy — 25 o0s6b upowaznionych do logowania si¢ do systemu (Gmina Brzyska i jednostki
organizacyjne)

Ustuga dostepu do systemu bankowosci elektronicznej, w szczegolnosci winna obejmowac:



a) zainstalowanie, na pisemne zlecenie stanowisk do obstugi systemu (czas instalacji jednego stanowiska - do
7 dni od przyjecia zlecenia),

b) kompleksowe przeszkolenie (w siedzibie zamawiajacego oraz jednostek organizacyjnych) w zakresie
obstugi systemu wskazanych przez zamawiajacego 0sob,

¢) biezace doradztwo i pomoc techniczng z zakresu obstugi systemu,

d) biezaca obstuge techniczng systemu (pomoc techniczna w godzinach od 7:00 do 15:00), a w przypadku
wystapienia awarii systemu wymagane jest bezzwloczne podjecie dziatan w celu jej usunigcia) oraz
umozliwia¢ na kazdym zainstalowanym stanowisku:

a) wprowadzanie, aktualizowanie, przegladanie, drukowanie i archiwizowanie zlecen ptatniczych.

b) uzyskanie informacji o aktualnym stanie rachunkow bankowych zamawiajacego (wysoko$¢ salda,
dokonywane operacje) .

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ finansowa za wszelkie szkody wynikle z nienalezytego
zabezpieczenia systemu przed dziataniem oso6b nieupowaznionych.

19) Bezptatne doradztwo bankowe.

20) Automatyczne przekazanie $rodkow z rachunkéw bankowych wskazanych przez Zamawiajacego na
rachunek podstawowy Gminy Brzyska w ostatnim dniu roku kalendarzowego.

21) Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte zobowigzany zostanie do podpisania umowy o
prowadzenie rachunkéw bankowych z Gming Brzyska.

2. Przedmiot zamowienia klasyfikowany jest jako ustuga.

3. Szczegb6lowe informacje dotyczace budzetu Gminy Brzyska oraz wieloletniej prognozy finansowej Gminy
Brzyska za poszczego6lne lata opublikowane sg w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Brzyska .

4. Przedmiot zamodwienia klasyfikowany jest jako ustuga.

2. Wymagany termin realizacji zaméwienia:
Termin realizacji zaméwienia: od 01.11.2025 r. —31.10 2027 r.

3. Kryterium oceny ofert: .

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu
o nastgpujace kryterium:

1) Cena 100 pkt

Ocena zostanie przeprowadzona wg wzoru:

Cena oferty najkorzystniejszej

Cena oferty badane;j x 100

Sposdb oceny ofert:

1) Ponizszej ocenie podlegaja jedynie oferty, ktore nie zostaly odrzucone.

2) Zamawiajacy dokona oceny poszczeg6lnych ofert, stosujac ponizsze zasady:
a) Kryterium I: Cena — 100%

4. Wykonawca skladajac oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) formularz oferty wedtug zatgczonego wzoru,
2) zaakceptowane istotne postanowienia umowy.

5. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:

1) Wykonawca ma ztozy¢ jedng oferte zgodng z przedmiotem zamdwienia,

2) Jako ceng ofertowa przyjmuje si¢ cen¢ netto powigkszong o podatek VAT (jezeli dotyczy),

3) Wykonawca poda w ofercie wynagrodzenie netto oraz brutto, ktore oczekuje otrzymac za wykonanie
przedmiotu zamdwienia — cena oferty powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja



przedmiotu zamowienia, koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz wszelkie inne koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,

4) Cena oferty ma by¢ podana w ztotych polskich na termin sktadania ofert oraz bedzie obowigzujaca przez
okres wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania,

5) Kazda podana cena ma by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

6) Wykonanie zamdwienia zostanie powierzone Wykonawcy, ktorego oferta begdzie najkorzystniejsza oraz
bedzie spetniata wszystkie wymagane warunki.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi informacjami zawartymi w ogloszeniu w celu
prawidtowego przygotowania oferty,

2) ztozona oferta powinna by¢ zgodna z wymaganiami ogloszenia pod rygorem jej odrzucenia,

3) oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia w ramach wybranej czesci,

4) oferte stanowi komplet wszystkich wymaganych dokumentow

- oferowane warunki realizacji zaméwienia muszg by¢ zlozone na zalaczonym formularzu ofertowym, do
ktorego nalezy zataczy¢ wszystkie wymagane dokumenty,

- w przypadku, gdy Wykonawca, dolacza kopi¢ dokumentu, powyzsza kopia winna by¢ potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce (upowaznionego przedstawiciela), poswiadczenie za zgodnosé
winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu np. wraz z imienng pieczgcia,

5) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w maszynopisie lub czytelnym pismem odrgcznym,

6) cena podana w ztozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo i stownie,

7) jeden Wykonawca moze ztozy¢ jedng jednowariantowa oferte (wg zataczonego wzoru) — ztozenie wickszej
liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce,

8) ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ sygnowane podpisem Wykonawcy.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 09.10.2025 r. do godz. 9°° w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad
Gminy w Brzyskach, 38-212 Brzyska 1, pok. nr 16, zgodnie z zatagczonym formularzem ofertowym,
w nastgpujacych formach:

- ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego (adres j. w.),

- przestaé poczta tradycyjng na adres Zamawiajacego,

- przesta¢ poczta elektroniczng na adres budownictwo@brzyska.pl

2) oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie brana pod uwage
i zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania,

3) o waznosci oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego,

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Oferenta do uzupemienia oferty lub ztozenia wyjasnien
do tresci ztozonej oferty na kazdym etapie postegpowania,

5) Zamawiajacy nie przewiduje organizacji publicznej sesji otwarcia ofert.

8. Informacje dotyczace wyboru oferty:

1) Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2) Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania ktorejkolwiek
z ofert bez podania przyczyny.

9. Dokumenty, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy to:
1) Wypehiony formularz ofertowy — zatacznik nr 1,
2) Zaakceptowane istotne postanowienia umowy - zalgcznik nr 2.

W celu uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt telefoniczny pod nr tel.:134262942 lub
e-mail: budownictwo@brzyska.pl

Zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Pzp (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz
Regulaminu udzielania zaméwien w Gminie Brzyska o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 130 000 ztotych netto wobec zamoéwienia nie stosuje si¢ Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, w zwigzku z czym niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie jest zamowieniem i otrzymanie
od Panstwa ofert nie powoduje zadnych zobowigzan wobec stron.

Podpisany elektronicznie przez
Waldemar Przemystaw Pieta
01.10.2025
8:49:23 +02'00"

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznione;j)
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
Osoby biorgce udziat w zamdéwieniach publicznych w kwocie ponizej 130 000 zi.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,,RODOQ”, podaje nastepujgce informacje:

TOZSAMOSC Administratorem danych jest Wéjt Gminy Brzyska majacy siedzibe w Urzedzie Gminy Brzyska,
ADMINISTRATORA 38-212 Brzyska 1

DANE KONTAKTOWE Z administratorem — Wojtem Gminy Brzyska mozna sie skontaktowac poprzez adres email
ADMINISTRATORA gmina@brzyska.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora

DANE KONTAKTOWE Administrator — Wéjt Gminy Brzyska wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie
INSPEKTORA Pani / Pan skontaktowad poprzez email iod@brzyska.pl lub pisemnie na adres siedziby
OCHRONY DANYCH administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

CELE PRZETWARZANIA Pani/Pana dane przetwarzane bedg na podstawie:
| PODSTAWA PRAWNA e art. 6 ust. 1 lit. c RODO, gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, wynikajgcego z przepisow:

o Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2005 nr 249 poz.
2104)

e art. 6 ust. 1lit. b RODO, gdyz jest to niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem
umowy, na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, lub/oraz jest niezbedne do wykonania
umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza;

ODBIORCY DANYCH Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty uprawnione na podstawie przepiséw
prawa i podmioty $wiadczace ustugi wsparcia i serwisu dla Urzedu.

OKRES Dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do wypetnienia celu a po tym czasie zgodnie z

PRZECHOWYWANIA wymaganiami prawnymi okre$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z dnia 18

DANYCH stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych.

PRAWA PODMIOTOW | Wykonawca jak i osoby ktérych dane Wykonawca przekazat w ramach obowiazku informacyjnego

DANYCH wskazanego w art. 14 RODO posiadaja:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych[1];

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO[2];

e prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO

INFORMACIA O Obowigzek podania jest wymogiem ustawowym co oznacza, iz jest niezbedne do wziecia udziatu
DOWOLNOSCI LUB w postepowaniu. Ich niepodanie skutkowaé moze uznaniem oferty za niewaing, moze
OBOWIAZKU PODANIA | uniemozliwi¢ Zamawiajagcemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
DANYCH oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, co spowoduje wykluczenie

wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty;

[1] Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego ani zmiana postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

[2] Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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