Uchwala Nr V/32/2011
Rady Powiatu w Jasle
z dnia 23 lutego 2011 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Jasle

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.), na wniosek
Zarzadu Powiatu w Jasle, Rada Powiatu w Jagle uchwala co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Jagle, stanowigcy
zatgcznik do niniejszej uchwaly.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu w Jagle.

§3
Traci moc Uchwala Nr XXXI1/212/09 Rady Powiatu w Jaéle z dnia 20 marca 2009 .
W sprawie przyjecia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Jasle, zmieniona Uchwata Nr XIL1/275/09 Rady Powiatu w Jagle

z dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Jasle.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

&




Zakacznik do Uchwaty Nr V/32/2011
Rady Powiatu w Je
z dnia 23 lutego 2011r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W JA SLE

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

81

Regulamin Organizacyjny Starostwa zwany dalej r@githem, okréa:
1) struktue organizacyjg Starostwa,
2) zasady podzialu zafla kompetencji i odpowiedzialdoi pomidzy Starost,
Wicestarost, Cztonka Zarzdu, Sekretarza i Skarbnika,
3) zadania i kompetencje poszczegolinych komorek orgagjnych Starostwa,
4) postanowienia ogélne i zasady podpisywania pism.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa bezzbliego okréenia o:

1) powiecie — naley przez to rozumiePowiat Jasielski,

2) radzie lub zarmzie — naley przez to rozumie Rad: Powiatu w Jéle lub Zarad
Powiatu w Jéle,

3) stargcie, wicestarécie, czitonku zarmu, sekretarzu, skarbniku — nafeprzez to
rozumie Staros¢ Jasielskiego, Wicestaresfasielskiego, Etatowego Czlonka Zalu
Powiatu Jasielskiego, Sekretarza Powiatu Jasigigki®raz Skarbnika Powiatu
— Gléwnego Ksigowego Budetu Powiatu,

4) starostwie — nalgy przez to rozumieStarostwo Powiatowe w dla.

§3

1. Starostwo jest jednostkbudzetows, przy pomocy ktérej Zaszl i Starosta wykongj
swoje zadania.
2. Starostwo wykonuje okflone ustawami zadania z zakresu administracji pabéj:
1) wiasne,
2) z zakresu administracji gdowe).



Rozdziat Il
Struktura organizacyjna Starostwa

§4

W Starostwie tworzy ginasgpujace komorki organizacyjne
1) wydziat,

2) referat,

3) biuro,

4) samodzielne stanowisko pracy.

=

§5

. Wydziat jest podstawawkomOrky organizacyjn, zajmupca Sie okreslona problematyl

i dziatalnagcia w sposéb kompleksowy lub kilkoma pokrewnymi zagadiami, ktérych
realizacja w jednej komdrce organizacyjnej utatpriawidtowe zarzdzanie.

. Wydziatem kieruje Naczelnik. W uzasadnionychypadkach Starosta me utworzy

w Wydziale stanowisko Zagicy Naczelnika.

§6

. Referat jest komosgkrealizupca wyodrebniony tematycznie zakres zada
. Referatem kieruje Kierownik lub bezpednio Naczelnik {dz jego Zastpca.

§7

1. Biuro jest komork organizacyjn, realizupca wyspecjalizowane zadania. W jego skfad

wchodz samodzielne stanowiska pracy. Biuroamdy tworzone w ramach Wydziatu,
lub jako komorka samodzielna. Pgdgiura kieruje Kierownik lub Koordynator.

. Samodzielne stanowisko pracy jest najmnigjgamorky organizacyjn, ktora tworzy se

w wypadku konieczniei organizacyjnego wyodbnienia okrélonej problematyki nie
uzasadniajcej powotania wgkszej komorki  organizacyjnej. W  przypadku
wieloosobowego stanowiska samodzielnego jegoaki@euje Koordynator.

§8

W Starostwie tworzy si nast¢pujace komorki organizacyjne, dla ktorych ustala si
symbole literowe przy znakowaniu spraw:
1) Wydziat Organizacji i Kadr - ,,OK”, w ktorym tway Sk :
a) Referat Organizaciji i Kadr,
b)Referat Administracyjno - Gospodarczy
c¢) Biuro Rady Powiatu,
d) Stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego,
e) Stanowisko ds. BHP i Ochrony Pzpo
f) Stanowisko Petnomocnika ds. Systemu Zdrania Jakeria,
2) Wydziat Finansowo - Kegowy — ,, FN”, w ktGrym tworzy si :
a) Referat Obstugi Kggowej Starostwa,
b) Referat Planowania i Realizacji Buetu Powiatu.
3) Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchoseo- ,GN”, w ktérym tworzy s¢ :
a) Referat Geodezji i Ewidencji Gruntow,



b) Referat Gospodarki Nieruchoswiami i Ochrony Gruntow,
c) Powiatowy Grodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

4) Wydziat Architektury i Budownictwa - ,AB”,
5) Wydziat Edukaciji - ,EO”,
6) Wydziat Komunikacji i Transportu - ,KT”,
7) Wydziat Ochronysrodowiska , Rolnictwa i Lanictwa - ,0S”,
8) Wydziat ds. Koordynacji DziafaPowiatowych Stab, Inspekcji i Stray— ,KS”,
9) Wydziat Inwestycji - ,IN”, w ktorym tworzy si:

a) Referat Inwestycji i Remontow,

b) Referat ZamowiePublicznych,
10)Wydziat Promocji i Spraw Spotecznych - ,PS”,
11) Biuro ds. Pozyskiwania Funduszy — ,PF”,
12) Biuro Radcéw Prawnych — ,RP”,
13) Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wexsvanej —,KW”,
14) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw — ,RzK”,
15) Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnnego — ,AW”,
16) Samodzielne Stanowisko Petnomocnika ds. Ochrofoyriraciji Niejawnych — ,PO”,
. Szczegotow struktue i symbole literowe stanowisk pracy w poszczegdinkomorkach
organizacyjnych oraz podleglm stwzbowe w formie schematu organizacyjnego
Starostwa okréa zarzdzenie Starosty.

Rozdziat Il
Zasady podziatu zad#@, kompetenciji i odpowiedzialngci w Starostwie

§9

. Starosta kieruje pracStarostwa przy pomocy Wicestarosty, Czionka g@uz Sekretarza

i Skarbnika.

. Starosta wykonuje zadania wyni§e¢ z ustawy o samamdzie powiatowym i innych

przepisow, ktére okétaja jego kompetencje, a w szczegdicio

1) jest kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiemzblwwym pracownikéw Starostwa
i kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatuzravierzchnikiem powiatowych
stuzb, inspekcji i stray,

2) wykonuje czynnéci z zakresu prawa pracy w imieniu Starostwa jakacpdawcy
samoradowego,

3) zleca przeprowadzenie kontroli komérek organizaggiin Starostwa oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu,

4) wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakreglministracji publicznej
nalezacych do widciwosci Powiatu,

5) udziela odpowiedzi i wygaien na skargi i wnioski,

6) organizuje prac Zarzadu i Starostwa, kieruje bigcymi sprawami Powiatu oraz
reprezentuje Powiat na zexytry,

7) sktada sprawozdania z wykonania uchwat Rady orar pfaradu w okresach
migdzysesyjnych,

8) odpowiada za stan bhp i ochrony pzpw budynku Starostwa,

9) wykonuje zadania wynikage z obrony cywilnej.

. Starosta ponosi odpowiedziakdo za wykonywanie oki&onych ustawowo zada

z zakresu administracji publicznej, zasuaeych dla jego kompetenciji.



§10

Wicestarosta wykonuje zadania w zakresie ustalopyzez Starostw drodze zargdzenia
oraz zasfpuje Starostw czasie jego nieobecfm, w szczegoblnéci spowodowanej chorab
urlopem lub wyjazdem shibowym.

§11

Czionek Zarzdu wykonuje zadania w zakresie ustalonym przez oStarw drodze
zarzdzenia.
8§12

Sekretarz wykonuje zadania w zakresie ustalonyrazp&tarosta w szczegolnii:

1) zapewnia prawidtowe funkcjonowanie Starostwa,

2) sprawuje nadzor nad wykonywaniem daeych zada przez komorki organizacyjne
Starostwa, a w szczegoku nad terminowym zatatwianiem spraw, przestrzegani
instrukcji kancelaryjnej oraz regulaminu organizaego,

3) zapewnia merytoryczni techniczno - organizacynobstug posiedzé organdéw
Powiatu,

4) nadzoruje sprawy zwzane z przyjmowaniem i rozpatrywaniem skarg i wikdos.

§13

W przypadku jednoczesnej nieobegérioStarosty i Wicestarosty zapstwo petni Czionek
Zarzadu albo Sekretarz Powiatu w zakresie udzielonegovamienia.

§14

Skarbnik - Gtowny Ksigowy Budetu Powiatu wykonuje zadania wynikeg¢ z ustawy
o finansach publicznych oraz w zakresie ustalonyzep Starogt a w szczegoOlni:
1) odpowiada za planowanie i realizadjudzetu oraz sprawuje nadzér nad gospogark
finansowg Powiatu,
2) opiniuje projekty uchwat Rady i Zagdu pociagajace za solp skutki finansowe,
3) podpisuje dokumenty dotygze spraw finansowo-budtowych oraz zastrzene dla
jego kontrasygnaty, zgodnie z obawmijacymi przepisami,
4) zapewnia realiza¢j uchwat Rady i Zamdu dotycacych budetu i gospodarki
finansowej,
5) przygotowuje projekty przepisow wewtrznych wydawanych przez Stargst
a dotycacych prowadzenia rachunkow.

§15

Wicestarosta, Cztonek Zaidu, Sekretarz i Skarbnik:
1) ponosz odpowiedzialné¢ przed Starogt za pra¢ nadzorowanych przez siebie
komorek organizacyjnych
2) nadzoruy prawidtowe wykonywanie zadgrzez podlegte im komorki organizacyjne.



§16

Naczelnicy wydzialtbw mag nadzorowé prag kierownikow jednostek organizacyjnych
Powiatu w zakresie powierzonym im przez Starost

§17

1. Naczelnicy kieryy praa podlegtych sobie wydziatow i odpowiadaprzed Starostza
nalezyte wykonywanie zadaokreslonych przepisami prawa.
2. Do obowizkdéw Naczelnika wydziatu natg w szczegolngci:
1) kierowanie catoksztattem pracy wydziatu,
2) przydzielanie pracownikom indywidualnych zakresomyrmaici, okreslajacych ich
zadania, obowizki, uprawnienia i zakres odpowiedziadog
3) sprawowanie bezpecedniego nadzoru nad wykonywaniem Aaych zada przez
pracownikow wydziatu,
4) dazenie do zapewnienia pracownikom odpowiednich wabwnki srodkow
niezkednych do wykonywania przydzielonych im zadabowiazkow,
5) organizowanie wykonania zatlaobowiazkOw wynikapcych z przepisow prawa oraz
natazonych przez Starast
6) kontrolowanie przestrzegania przez pracownikOw wzpgacy, przepiséw prawa,
w tym o ochronie danych osobowych, instrukcji kdaognej oraz z zakresu BHP
Ip. paz,
7) dbatai¢ o podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez pracikdw,
8) informowanie Starosty o stanie wykonania zgda
9) podejmowanie inicjatyw zmierzgjych do usprawnienia organizacji pracy i poprawy
jej efektywndci,
10)odpowiedzialné¢ materialna za wypoganie i sprzt techniczno - biurowy wydziatu
o ile odpowiedzialn€& ta nie zostata przypisana innemu pracownikowi vigidz
11)sprawowanie kontroli w zakresie wykonywania przeacpwnikOw powierzonych im
zada,
12)udzielanie rzetelnej informacji organom kontrolnym,
13)organizowanie i sprawowanie nadzoru nad prawidtowadosgpnianiem informacji
publicznej, w tym przygotowywanie informacji puldieej przeznaczonej do
zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznepordokonywanie na higco jej
aktualizacji i zgtaszanie konieczw usungcia,
14)zapewnienie wigciwej ochrony przetwarzanych danych osobowych,
15)organizowanie pracy wydzialu w sposéb zapewiajprawidiowe funkcjonowanie,
utrzymywanie i doskonalenie systemu zazania jakecia,
16)sporadzanie wykazu aktéw normatywnych zewmnych i wewrtrznych
dotyczcych zakresu dziatania wydziatu oraz ugpsienie ich pracownikom,
17)przyjmowanie Kklientow w sprawach skarg i wnioskowtytzacych dziatalnéci
Wydziatlu oraz udzielanie wszelkich informacji i &§fien niezkednych dla
rozpatrzenia i zatatwienia wptywsgych do Starostwa skarg i wnioskow.
3. Naczelnika, dla ktérego nie ustanowiono zpsy, zasipuje wyznaczony przez niego
kazdorazowo w uzgodnieniu ze Starpptacownik danego wydziatu.
4. Przepisy ust. 1 i 2 stosujez@dpowiednio do Koordynatoréw i samodzielnych etaisk

pracy.



Rozdziat IV

Zadania i kompetencje poszczegolnych komoérek orgaracyjnych

Starostwa

§18

Zadania wspoélne komorek organizacyjnych

Do wspdlnych zadakomérek organizacyjnych nalgew szczegolnéci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7

8)
9)

przygotowywanie projektow uchwat, zadzer, materiatow, sprawozdai analiz na
sesje Rady, posiedzenia Zgim oraz dla potrzeb Starosty, w zakresie spraw
nalezacych do widciwosci komérki organizacyjnej,

realizacja zadawynikajacych z obowizujacych przepis6w prawa oraz uchwat Rady
I Zarzadu,

wspotpraca ze Skarbnikiem w zakresie opracowywarogektu budetu Powiatu,
wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadaalizowanych przez komorki
organizacyjne,

tworzenie, ewidencjonowanie i przechowywanie dokotdw zgodnie z instrukgj
kancelaryjm oraz archiwala,

archiwizacja akt spraw prowadzonych w komorkactanizacyjnych,

udzielanie wszelkich informacji | wyaien niezlgdnych dla rozpatrzenia

i zatatwienia wptywajcych do Starostwa skarg i wnioskow,

przestrzeganie ochrony danych osobowych,

realizacja zadaw zakresie informatyzacji dziatalgm Starostwa,

10) przygotowywanie odpowiedzi na wypienie postdw i senatoréw oraz interpelacje

I zapytania radnych,

11) wspéipraca z Biurem ds. Pozyskiwania Funduszy wrezat przygotowywania

I zarzmdzania projektami zgtaszanymi przez Powiat do sfoavania zesrodkOw
unijnych,

12) dziatania na rzecz rozwoju Powiatu,
13) wykonywanie innych zadazleconych przez Star@si osoby sprawuce nadzor,

o ktérych mowa w § 9 ust.1,

14) wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatzakresie zadarealizowanych

przez poszczegolne komaorki organizacyjne,

15) realizacja zada zgodnie z obowdzujacym w Starostwie systemem zadzania

jakoscia oraz wspotdziatanie w tym zakresie z StanowiskiBetnomocnika ds.

Systemu Zargdzania Jakexia.

§19

Wydziat Organizacji i Kadr

1. W Wydziale Organizacji i Kadr tworzygsi
1) Referat Organizacji i Kadr,
2) Referat Administracyjno — Gospodarczy,
3) Biuro Rady Powiatu,
4) Stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego,
5) Stanowisko ds. BHP i Ochrony P.zpo
6) Stanowisko Petnomocnika ds. Systemu Z@dzania Jaksxia,
2. Do podstawowych zadd&eferatu Organizacji i Kadr nalgw szczegolngci:



1) prowadzenie spraw zeZanych z wykonywaniem czyn§m z zakresu prawa pracy
wobec pracownikOw Starostwa, kierownikdw powiatotvystuzb, inspekciji i stray
oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatuwytaczeniem dyrektorow
szkot i placowek éwiatowych,

2) przechowywanie i zabezpieczanie akt osobowych pradw Starostwa,
kierownikdw jednostek organizacyjnych Powiatu orderownikdw powiatowych
stuzb, inspekciji i stray,

3) prowadzenie spraw zwidanych z naborem pracownikbw na wolne stanowiska
urzednicze, w tym kierownicze stanowiska ¢tlnicze,

4) sporzdzanie sprawozdastatystycznych, zwranych z zatrudnianiem pracownikOw
Starostwa,

5) koordynowanie szkote doksztalcania i podnoszenia kwalifikacji zawodotvy
pracownikow Starostwa,

6) wspotpraca z Powiatowym Wgdem Pracy w zakresie organizowaniazgta prac
interwencyjnych w Starostwie,

7) organizowanie i nadzorowanie praktyk zawodowych yedinych przez uczniow,
studentow i aplikantow,

8) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Starostwa,

9) nadzorowanie przestrzegania czasu pracy,

10)przyjmowanie klientow w sprawach skarg i wnioskéavarganizagj Starostwa,

11)prowadzenie kgiki kontroli zewrgtrznych, zbiorczej ewidencji materiatow z tych
kontroli oraz wnioskow i zaleéepokontrolnych,

12)organizowanie posied#e Zarzadu oraz zapewnienie obstugi techniczno-biurowej
Zarzadu,

13)przygotowywanie projektow uchwat Zaxu,

14)prowadzenie ewidencji uchwat Za,

15)przekazywanie uchwat, decyzji i ustalBarzdu do realizacji,

16)prowadzenie spraw zazanych z udosgpnianiem informacji publicznej z zakresu
dziatania Zarzdu,

17)przekazywanie materiatdéw do opublikowania w Dziégnnurzgdowym Wojewodztwa
Podkarpackiego,

18)prowadzenie spraw zwzanych z publikagj w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
przekazywaniem do wdaiwych organow éwiadczéd maptkowych o0so6b
zobowhzanych do ich zigenia,

19)prowadzenie spraw zwZanych z udzielaniem informacji publicznej, w zaee
dziatania Wydziatu,

20)prowadzenie rejestrow:

a) wnioskow,

b) aktow wewrtrznych, w tym zargdzen Starosty,
c) wydawanych upowanien i petnomocnictw,

d) jednostek organizacyjnych Powiatu,

e) porozumié zawieranych przez Staresub Powiat,

21)prowadzenie spraw zwzanych z nadzorem nad Powiatowym édlem Pracy w Je,

Z wylaczeniem prowadzonych przez jedngsthwestycji i remontow,
22)przygotowywanie zamgdzen wewretrznych Starosty, dotygzych organizaciji
Starostwa,

23)prowadzenie spraw zwaanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu wraz z jetitami
podlegtymi,

24)prowadzenie Sekretariatu Starostwa,

25)organizowanie i obstuga przy klientow (stron) przez Stargsti Wicestarost
w sprawach skarg i wnioskow,



26)organizowanie i obstuga narad Starosty z kierowmikeomorek organizacyjnych,
27)prowadzenie kancelarii ogoélnej, zapewadaj obstug kancelaryjq Starostwa w tym:

a) przyjmowanie poczty wnoszonej do Starostwa bé&aumio przez klientéw oraz
dostarczanej za peednictwem operatorow pocztowych,

b) rejestrowanie korespondencji wplywegj do Starostwa w rejestrze
kancelaryjnym,

c) dostarczanie korespondencji do Sekretariatu Staeosbraz poszczegollnych
komorek organizacyjnych,

d) wysytanie korespondencji i przesytek,

28)prowadzenie Punktu Obstugi Klienta, w tym:

a) udzielenie informacji klientom, a w razie potrzeligrowanie ich do wkiwych
komodrek organizacyjnych Starostwa,

b) wydawanie drukéw wnioskow i formularzy oraz karfioirmacyjnych.

29) obstuga informatyczna Starostwa, w tym:

a) zabezpieczenie prawidtod@ dziatania sprgu komputerowego oraz
infrastruktury informatycznej,

b) prowadzenie spraw zwaanych z wyborem i zakupem sgiz komputerowego,

C) zarazdzanie pragistniepcej sieci komputerowej i jej rozbudowa oraz zap&nia
ciggtosci pracy serwerow,

d) zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiegthriony danych osobowych
przy wywaniu oprogramowania informatycznego w Starostwie,

e) administrowanie bezpiecastwem informacji przetwarzanych w systemie
informatycznym oraz systemem kontroli dgmt,

f) nadzorowanie archiwizacji baz danych,

g) prowadzenie spraw zwdanych z informatyzagjdziatalngci Starostwa, w tym
biezace aktualizowanie danych o prowadzonych rejestpatiticznych,

30) prowadzenie spraw z zakresu ochrony danychovegth w tym:

a) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez \pralcdy Starostwa
przepiséw o ochronie danych osobowych,

b) rejestrowanie zbioréw danych osobowych,

c) prowadzenie ewidencji 0s6b upam@onych do przetwarzania danych osobowych,

d) przeprowadzanie szkaiepracownikow Starostwa z zakresu ochrony danych
osobowych,

e) opracowywanie i stala aktualizacja dokumentacji ydnice] bezpieczestwa
danych osobowych i instrukcji zadzania systemem informatycznym &faym
do przetwarzania danych osobowych oraz nadzorovwejniealizaciji.

3. Do podstawowych zafla Referatu Administracyjno - Gospodarczego male

W szczegOlngci:

1) prowadzenie spraw zwdanych z zaopatrzeniem materialowo- technicznyrzem

Sprztu i wyposaenia oraz napray konserwagj,

2) prowadzenie analitycznej ewidencfrodkow trwatych, wartéci niematerialnych

i prawnych oraz pozostatyacinodkow trwatych,

3) prowadzenie ewidencji obwieszezeé ogtoszé zamieszczanych w Starostwie oraz
obstuga tablicy ogtosse

4) zapewnianie zaopatrzenia budynku Starostwa wewodprowadzanigciekow,

5) zapewnianie zaopatrzenia budynku Starostwa w enelgjtryczm i energe cieplr,

6) zapewnianie wywozu hieczysm,

7) zapewnianie utrzymania padku i czystdéci w pomieszczeniach biurowych,
pomieszczeniach wspolnegeaytkowania i w bezps&rednim otoczeniu budynku,

8) zapewnienie informacji wizualnej dla klientow,

9) zapewnienie obstugi centrali telefonicznej,



10)zapewnienie obstugi ugdzenia kopiujcego,
11)zapewnianie obstugi transportu osobowego,
12)zapewnianie biecych napraw wynikagych z eksploatacji budynku Starostwa,
13)zapewnienie calodobowego dozoru budynku Starostwa,
14)sprawowanie nadzoru nad eksploatabudynku Starostwa i prowadzenie d¢pi
obiektu wedtug zasad olgtenych w prawie budowlanym,
15)zapewnianie serwisu, konserwacji i utrzymania wiegtasprawndci sprztu
przeciwpaarowego, urgzdzex kottowni gazowej, sieci centralnego ogrzewaniacisi
elektrycznej, przewodéw kominowych i wentylacyjnyohaz sieci wodoggowo -
kanalizacyjnej,
16)koordynowanie wymaganych przedbw instalacji budynku Starostwa,
17)prowadzenie spraw zeZzanych z wynajmowaniem wolnych pomieszciéurowych
I piwnic w budynku Starostwa,
4. Do podstawowych zadd@iura Rady Powiatu natg w szczegolngci:
1) gromadzenie i przygotowywanie materiatow nigdfoych dla pracy Rady i Komisji
Rady,
2) przygotowywanie materialdw na posiedzenia Radymigji Rady,
3) sporadzanie protokotow z sesji Rady,
4) prowadzenie rejestrow:
a) uchwat Rady,
b) wnioskéw i opinii Komisji Rady,
c) interpelacji i wnioskéw radnych.
5) przekazywanie Zasglowi do realizacji uchwat Rady, wnioskow Komisjiterpelacji
i wnioskéw radnych oraz czuwanie nad terminowymazatatwianiem,
6) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,
7) opracowywanie sprawozdainformaciji z dziatalnéci Rady,
8) obstuga kancelaryjno — biurowa Przewodaczgo Rady,
9) prowadzenie ewidencji udziatu radnych w sesjaabsigdzeniach Komisji,
10) prowadzenie spraw zwdanych z udosgpnianiem informacji publicznej z zakresu
dziatania Rady,
11) prowadzenie spraw zwdanych z przygotowaniem i organizagyyborow.
5. Do podstawowych zadaStanowiska ds. Archiwum Zaktadowego mgleprowadzenie
archiwum zaktadowego, w tym w szczegdicio
1) przyjmowanie dokumentacji z poszczegoélnych komangjanizacyjnych Starostwa,
2) przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej doktang oraz prowadzenie jej
ewidencji,
3) prowadzenie skontrum dokumentacii,
4) porzadkowanie przechowywanej dokumentacji perejj w latach wczéniejszych
w stanie nieupordkowanym,
5) udostpnianie przechowywanej dokumentacji,
6) przeprowadzanie kwerend archiwalnych, inicjowaniekbwania dokumentacji
niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym brakowa
7) przygotowywanie materiatdw archiwalnych do przekéaai udziat w ich
przekazaniu do wigiwego archiwum p@twowego,
8) sporadzanie rocznych sprawoztlZ dziatalndci archiwum zaktadowego i stanu
dokumentacji w archiwum zaktadowego,
9) doradzanie komoérkom organizacyjnym w zakresie seWeego postpowania
z dokumentagj,
10) kontrolowanie wszystkich komorek organizacyjnychar8stwa w zakresie
stosowania przepisow jednolitego rzeczowego wykaku dla organdéw powiatu
| starostw powiatowych.



6. Do podstawowych zadaStanowiska ds. BHP i Ochrony P.zpmalery zabezpieczenie

7.

realizacji zada wynikajacych z obowizujacych przepiséw prawa w zakresie BHP
i p. pa., wtym w szczegolniei:

1) opracowanie instrukcji z zakresu BHP i pzpo

2) organizowanie i przeprowadzanie okresowych kongtanu BHP i p. po,

3) przedstawienie Staoie wnioskow z zakresu BHP i p.pp

4) przeprowadzanie kontroli jednostek organizacyjnyebwiatu w zakresie BHP
i p. pa,

5) sporadzanie oceny ryzyka zawodowego na stanowiskacly pvestarostwie,

6) prowadzenie spraw zwdanych z ustaleniem okoliczéw wypadkdéw przy pracy,
w drodze do pracy i z pracy pracownikOw Starostwa,

7) prowadzenie wgpnych szkolé pracownikow Starostwa z zakresu przepiséw BHP
i p. pa,

8) prowadzenie spraw zw#anych z przeprowadzaniem ystych i okresowych bada
lekarskich pracownikéw Starostwa.

Do podstawowych zadaPelnomocnika ds. Systemu Zaizania Jak&ia nalery

w szczegolngci:

1) sprawowanie nadzoru nad prawidtaiem funkcjonowania systemu zadzania
jakaoscia,

2) podejmowanie wszelkich dzid@tacelem utrzymania systemu zauizania jakecia,

3) Inicjowanie, opracowywanie i wdranie wszelkich rozwizah mapcych na celu
doskonalenie systemu zadzania jakecia,

4) sprawowanie nadzoru i zadzanie dokumentagsystemow,

5) koordynowanie dziatazwigzanych z prowadzeniem auditow wexmanych,

6) sprawowanie nadzoru nad realizagjiziatan korygupcych i zapobiegawczych
oraz dokonywanie oceny skuteczoiatych dziata,

7) przedstawianie kierownictwu sprawoadalotyczcych funkcjonowania systemu
zarzdzania jakécia i wszelkich potrzeb zwzanych z jego doskonaleniem,

8) upowszechnianie w Starostwidwiadomdci dotycacej wymaga Klientow
zewrgtrznych.

§ 20

Wydziat Finansowo — Kggowy

1. W Wydziale Finansowo-Kgjowym tworzy sj:

1)Referat Obstugi Kggowej Starostwa,
2)Referat Planowania i Realizacji Btetu Powiatu.

2. Do podstawowych zad&eferatu Obstugi Kggowej Starostwa natg obstuga finansowa

Starostwa, a w szczegokun

1) przygotowywanie w ramach referatu projektow zdem Starosty z zakresu
gospodarki finansowej i budtu Starostwa,

2) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

3) prowadzenie ewidencgrodkow trwatych i wyposzenia Starostwa i spagdzanie
sprawozda w tym zakresie,

4) wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Starastw zakresie windykacji
dochoddéw Powiatu i Skarbu fstwa,

5) prowadzenie ewidencji ksgjowej dochodow, wydatkow i kosztow Starostwa,

6) analiza dochodow i wydatkéw Starostwa i przedktaelabarzdowi wnioskow
w tym zakresie oraz wnioskowanie o wprowadzenieanm budecie Starostwa,

7) prowadzenie ewidencji ksyowej funduszy celowych,



8) obstuga finansowo-ksjowa projektéw wspoétfinansowanych z&odkéw Unii
Europejskiej i innych wymagagych wyodebnionej ewidencji kgigowej,

9) rozliczanie podatku od towardw i ustug (VAT),

10) naliczanie, wyptata i rozliczanie wynagrodzepracownikOw Starostwa oraz
sporzdzanie sprawozaiaw tym zakresie,

11) sporadzanie sprawozdaana potrzeby zbiorczej sprawozdawézoPowiatu oraz
sporzdzanie bilansu Starostwa,

12) dokonywanie obrotu bezgotowkowego w zakresie doghwodvydatkow i funduszy
celowych,

13) prowadzenie rejestru umow w zakresie realizacji atigdw Starostwa,

14) opracowywanie terminarza realizacji dochodow i wigdw Starostwa,

15) sporadzanie list wyptat dla czionkéw Zaydu i radnych,

16) rozliczenia delegacji silbowych,

17) przygotowywanie zbiorczego planu finansowego Staras

18) sprawdzanie dokumentéw pod wadgm formalno — rachunkowym.

3. Prag Referatu Obstugi Kggowej Starostwa kieruje Gtéwny Kgjowy Starostwa.
4. Do podstawowych zadaReferatu Planowania i Realizacji Budu Powiatu naley
w szczegolngci:

1) przygotowywanie zbiorczych projektéw biedu Powiatu oraz bugtu Starostwa

2) przygotowywanie planu finansowego zada zakresu administracji gdowej,
prowadzenie ewidencji i rozliczanie dotacji na iz w/w zada,

3) przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zagm w zakresie gospodarki
finansowej i budetu Powiatu,

4) przygotowanie zbiorczego planu finansowego dochodiowvydatkow budetu
Powiatu,

5) prowadzenie ewidencji zmian w zbiorczym headie Powiatu i w budkcie Starostwa
oraz uzgadnianie go z poszczegolnymi jednostkagarozacyjnymi Powiatu,

6) prowadzenie ewidencji operacji kgowych wynikagcych z realizacji zbiorczego
budzetu Powiatu (dochody, przychody, wydatki, rozchody)

7) przyjmowanie i sprawdzanie sprawozdad jednostek buatowych oraz innych
sprawozda i informacji na potrzeby Zasdu, Rady, Regionalnej Izby
Obrachunkowej, Ministerstwa Finanséw, tbm Wojewoddzkiego oraz
uprawnionych organow,

8) odbior i sprawdzanie bilansow od jednostek orgaryjreych Powiatu i spoggdzanie
zbiorczych bilanséw jednostek bielowych,

9) sporadzanie zbiorczych sprawoztla statystycznych z wykonania hietu
I gospodarki pozabugtowej oraz innych sprawozila informacji na potrzeby
Zarzadu, Rady, Regionalnej Izby Obrachunkowej, Minidiges Finansow, Urdu
Wojewddzkiego oraz innych podmiotow,

10) analizowanie dochodéw i wydatkow bwedu Powiatu, wnioskowanie
0 wprowadzenie zmian w tym zakresie,

11) przygotowywanie projektéw uchwat Zadu w sprawie zabezpieczenia wykonania
budzetu wraz z harmonogramem zabezpieczenia wykonaieetu Powiatu,

12) przygotowywanie prognoz dochodow i przychodéw avgdatkow i rozchodow,

13) opracowywanie wnioskéw w sprawiepyezek i dotacji oraz zmian subwencji.



§21
Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchosoo

1. W Wydziale Geodezji, Katastru i Nieruchofeotworzy sé :
1) Referat Geodezji i Ewidencji Gruntow,
2) Referat Gospodarki Nieruchogwami i Ochrony Gruntow,
3) Powiatowy Grodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
2. Do podstawowych zad&eferatu Geodezji i Ewidencji Gruntéw nafen szczegOIngi:
1) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow oraz glatmwnczej klasyfikacji gruntow,
2) przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruntowtozenie ewidencji budynkow,
3) zawiadamianie wydziatu kg wieczystych &u Rejonowego w 3k o dokonanych
zmianach w danych ewidencyjnych etych dziatem | ksig wieczystych,
4) dokonywanie zmian danych @bych ewidengj gruntow i budynkéw,
5) udostpnianie informacji zawartych w operacie ewidencymy
6) wydawanie zéwiadcze o posiadaniu gospodarstwa rolnego,
7) sporadzanie gminnych i powiatowych zestawiezbiorczych danych oéiych
ewidency gruntow i budynkow,
8) sporadzanie propozycji projektéw planu dochodow i wydatkdo budetu Powiatu
w zakresie zadageodezyjnych oraz przedktadanie propozycji jegtanm
9) prowadzenie spraw zaganych ze zleceniem robét geodezyjnych,
10)wspotdziatanie z Wydziatem Finansowo-Kgowym w zakresie windykacji
naleznosci z tytutu optat geodezyjnych,
11)prowadzenie pogpowania scaleniowego i wymiennego gruntow,
12)zaktadanie osnéw szczegdtowych,
13)tworzenie, prowadzenie i udephianie baz danych obejmgych zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestnzejy
14)prowadzenie spraw zwdanych z przekwalifikowaniem zalesionych gruntouwnych
na grunty léne,
15)wspotpraca z organami i jednostkami organizacyjnyrealizupcymi zadania
z zakresu:
a) planowania gospodarczego,
b) planowania przestrzennego,
¢) wymiaru podatkow swiadcze,
d) statystyki publicznej,
e) gospodarki nieruchongoiami,
f) ewidencji gospodarstw rolnych.
16)wspotpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacjiyriinalnych w zakresie
niezkednym do realizacji jego zadatatutowych.
17)wspotdziatanie ze SHibg Topograficzm Wojska Polskiego w zakresie wykonywania
prac geodezyjnych 1 Kartograficznych mm@jch znaczenie dla obronit
I bezpieczéstwa Pastwa,
18)prowadzenie rejestru cen nieruchawip okreslonych w aktach notarialnych oraz
wartasci nieruchomeci, okreslonych przez rzeczoznawcow mgowych w operatach
szacunkowych,
19)przeprowadzanie kontroli przeedbiorcow w zakresie przestrzegania przepisow
dotyczcych geodezji i kartografii.
3. Do podstawowych zadaReferatu Gospodarki Nieruchokotami i Ochrony Gruntéw
nalezy w szczegolngci:
1) tworzenie powiatowego zasobu nieruchdoioi zasobu nieruchondoi Skarbu
Paistwa oraz prowadzenie spraw dotycych gospodarowania tymi zasobami,



2) prowadzenie rejestréw nieruchossoSkarbu Pastwa i Powiatu, oddanych w trwaty
zarzad i wzytkowanie wieczyste,

3) sporadzanie rocznych i pétrocznych informacji o stanieemi Powiatu w zakresie
wynikajacym z ustawy o finansach publicznych oraz w inngktresach na polecenie
Zarzadu lub Starosty,

4) zabezpieczanie wierzytelfm Skarbu Pastwa przez wpisanie w kslze wieczystej
hipoteki oraz wydanie Zaiadczé o sptaceniu wierzytelrioi,

5) regulowanie standéw prawnych nieruchawicSkarbu Pastwa i Powiatu,

6) prowadzenie spraw dotygzych przeksztalcania prawazyikowania wieczystego
nieruchomeci Skarbu Pastwa na prawo wiassoi,

7) prowadzenie sprzedwi oddawania w wieczystezytkowanie nieruchomiei,

8) prowadzenie spraw dotygzych oddawania, przekazywania nieruchéonev trwaty
zarzd oraz jego wygaszania,

9) prowadzenie pogpowar wywiaszczeniowych oraz pegowar zezwalagcych na
czasowe zafie nieruchomgci, przeprowadzenie przewodow i adzen stuzacych
do przesytania ptynéw, pary, gazow, energii eleiktnej oraz prowadzenie
dziatalngci wydobywczej,

10) prowadzenie pogpowan zwigzanych ze zwrotem wywitaszczonych nieruchéono
lub ich czsci,

11) prowadzenie pogpowai dotyczcych ustalenia wysokoi odszkodowania,

12) prowadzenie pogpowar dotycacych nieodptatnego przekazywania na widgno
dziatek siedliskowych i gruntow oddanych dogeotniego wytkowania,

13) prowadzenie pogpowar dotyczcych ustalania nieruchor@m stanowacych
wspolnot gruntowg badz mienie gromadzkie oraz ustalania uprawnionych do
udziatu we wspélnocie,

14) prowadzenie spraw zezanych z trwatym wyczeniem gruntow rolnych z produkcji
rolniczej,

15) przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisOw wsta ochronie gruntow
rolnych i lenych w zakresie trwalego wagdzenia gruntow rolnych z produkciji
rolniczej,

16) prowadzenie sprawozdawcod z zakresu ustaw o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych,

17) prowadzenie uzgodnie projektéw decyzji o warunkach zabudowy lub decyzji
o lokalizacji inwestycji celu publicznego w zakmesichrony gruntow rolnych,

18) opiniowanie z urgdu podziatbw nieruchordoi stanowicych wilasné¢ Skarbu
Paistwa ladz Powiatu,

19) wyrazanie zgody na wyecie drzew z nieruchordoi Skarbu Pastwa ladz Powiatu,

20) wystepowanie do Agencji Nieruchoma Rolnych o przekazanie nieodptatnie
nieruchomeci na cele zwjgzane z inwestycjami infrastruktury, sicymi wykonaniu
zada wiasnych,

21) prowadzenie powszechnej taksacji nieruch&eno

22) wspotdziatanie z Wydzialem Finansowo-Kgowym w zakresie windykacji
naleznosci Skarbu Pastwa i Powiatu,

23) wspoldziatanie z Wydzialem Ochronyrodowiska, Rolnictwa i Léictwa
w sprawach zwizanych z rekultywagjgruntow i nietrwatym wyczeniem gruntow
rolnych z produkcji rolniczej.

Do podstawowych zafla Powiatowego ®&odka Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej naley w szczegolnéxi:

1) tworzenie, prowadzenie i udephianie baz danych obejmgg zbiory danych
przestrzennych oraz standardowych oprac¢owartograficznych w skalach 1:500,
1:1 000, 1: 2 000, 1: 5 000,



2) przekazywanie, co po6t roku, kopii baz danych Wojdakdemu Inspektorowi
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego,
3) prowadzenie p@stwowego rejestru granic i powierzchni jednostekdziatu
terytorialnego,
4) biezaca aktualizacja eZci kartograficznej operatu ewidencji gruntow i bondgw,
5) biezaca aktualizacja standardowych opracavkartograficznych w skalach 1:500,
1:1 000, 1: 2 000, 1: 5 000,
6) opracowywanie zakresu rzeczowego oraz technologiowania robot geodezyjnych
zleconych przez wydziat,
7) wspotdziatanie z Wydzialem Finansowo - &gwym w zakresie windykacji
naleznosci z tytutu optat geodezyjnych,
8) gromadzenie i prowadzenie®®&wowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego,
9) przyjmowanie i ewidencja zgtoszeobo6t geodezyjnych,
10) wytaczanie operatéw pomiarowych zasobu pr@ewego z Pastwowego Zasobu
Geodezyjnego i Kartograficznego,
11) wydawanie materiatow geodezyjnych i warunkow technych do wykonania
roboty,
12) kontrola prac geodezyjnych przyjmowanych do Zasdbwadanie im cech
dokumentu,
13) udostpnianie danych z Ratwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego
zainteresowanym jednostkom oraz osobom prawnymaycfnym,
14) wydawanie zezwole na rozpowszechnianie i rozprowadzanie oraz refxoadanie
w celu rozpowszechniania mapy zasadniczej z ob$2aniatu,
15) obstuga organizacyjno- techniczna Zespotu Uzgadmidokumentacji Projektowej,
16) koordynowanie usytuowania projektowych sieci uzéma terenu,
17) prowadzenie ewidencji uzgodnionych projektow,
18) zaktadanie i prowadzenie ewidencji sieci uzbrojeri@nu w zakresie Geodezyjnej
Ewidencji Sieci Uzbrojenia Terenu,
19) prowadzenie spraw zwdanych z ochranznakéw geodezyjnych, grawimetrycznych
I magnetycznych,
20) tworzenie kopii zabezpieczaglych Powiatowe bazy danych systemu informacji
o terenie,
21) przyjmowanie zgtoszewszelkich zmian danych aftych ewidencj sieci uzbrojenia
terenu,
22) zaktadanie i prowadzenie krajowego systemu infojneeterenie w Powiecie,
23) wspotpraca przy tworzeniu systemu z  jednostkami awipacyjnymi
zainteresowanymi tworzeniem tego systemu,
24) klasyfikowanie i kwalifikowanie materiatdbw przezzanych do wydczenia
z Paisstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego,
25) sporadzenia rocznego sprawozdania dla GUS z zakresu:
a) mapa zasadnicza,
b) Geodezyjnej Ewidencji Sieci Uzbrojenia Terenu,
c) kataster nieruchomndoi,
d) osnowa geodezyjna.



§ 22

Wydziat Architektury i Budownictwa

1. Do podstawowych zadaWydzialu naley nadzor i kontrola nad przestrzeganiem
przepisow prawa budowlanego, a w szczegi@no

1) kontrola zgodnéci projektu budowlanego z miejscowym planem zagdapmwania
przestrzennego, a w przypadku jego braku z decyrjwarunkach zabudowy
I zagospodarowania terenu oraz z wymogami ochéoygowiska,

2) kontrola warunkOw bezpieciastwa ludzi i mienia w rozwizaniach przytych
w projektach budowlanych,

3) zgodndci projektow zagospodarowania terenu z przepisamtym techniczno -
budowlanymi,

4) kontrola kompletnéci projektu budowlanego, w tym posiadania wymaganyc
przepisami uzgodnie opinii, pozwolé i sprawdze,

5) kontrola  widciwego wykonywania samodzielnych  funkcji  techniozimy
w budownictwie w zakresie projektowania,

6) uczestnictwo, na wezwanie organow nadzoru budowt@anew czynnéciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udephianie wszystkich dokumentow i informacji
zZwigzanych z tymi czynrigiami,

7) wydawanie decyzji 0 pozwoleniu na budpyozbiorke) obiektéw budowlanych oraz
nakladanie na inwestorow obawkéw jakie @ zwigzane z prowadzeniem
i zakaiczeniem budowy,

8) wydawanie decyzji 0 zmianie pozwolenia na bugdawsytuacji istotnego odgtienia
od zatwierdzonego projektu lub warunkéw pozwoleradbudow,

9) wydawanie decyzji o przeniesieniu decyzji pozwa@era budow na inny podmiot,

10)rozpatrywanie zgtosze budowy obiektow budowlanych atiz wykonania robot
budowlanych nie wymagagych decyzji o pozwoleniu na budew

11)rozpatrywanie zgtosfezmiany sposobuaytkowania obiektéw budowlanych,

12)naktadanie obowigku wytyczenia i inwentaryzacji geodezyjnej powykeitzej
w przypadku budowy obiektéw wymagaych zgtoszenia,

13)wydawanie decyzji o pozwoleniu na budpwrozpatrywanie zgtosfena podstawie
przepisow szczegolnych dotyexch odbudowy, remontéw i rozbiérek obiektow
budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wymikiataniazywiotu,

14)wydawanie dziennikow budowy, moutai rozbiorki,

15)prowadzenie rejestrow wnioskow o0 wydanie pozwolemsabudow oraz rejestrow
decyzji 0 pozwoleniu na budaw

16)wydawanie decyzji o uchyleniu pozwolenia na bugd@naz o wygénieciu pozwolenia
na budow w sytuacjach przewidzianych przez przepisy prawa,

17)przygotowywanie projektu decyzji o pozwoleniu naytkowanie drég publicznych
powiatowych i gminnych, dla ktorych wydano deeyzj zezwoleniu na realizacj
inwestycji drogowe;.

2. Do zada Wydziatu naley ponadto:

1) przygotowywanie opinii dotyexych projektow planéw zagospodarowania
przestrzennego wojewodztwa,

2) przygotowywanie uzgodnie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,

3) przygotowywanie uzgodnie projektébw miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz uzgodigrojektow studium uwarunkowa i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gmin,

4) prowadzenie egzekucji administracyjnej wykonaniaowihzkOw wynikagcych



z decyzji i postanowie wydanych przez organy administracji architektonaz

- budowlanej,

5) uczestnictwo w pracach Zespotu Uzgadniania DokuawgirProjektowej w Jde,

6) wydawanie zéwiadczér wymaganych z przepiséw prawa oraz zadanie stron ze
wzgledu na ich interes prawny,

7) przeprowadzanie procedury ,udzialu spotestea” w sprawach dotyazych
przeds¢wzie¢ wymagagcych oceny oddziatywania na obszar ,Natura 2000”,

8) przeprowadzanie procedury ,udziatu spotéstea” w sprawach przedsvzigé, dla
ktérych ponownie przeprowadzae Sicery oddziatywania narodowisko na etapie
pozwolenia na budoyMub zezwolenia na realizggnwestycji drogowej,

9) udostpnianie informacji osrodowisku i jego ochronie ¢blacych w posiadaniu
Wydziatu oraz przeznaczonych do wykorzystania waspich prowadzonych przez
Wydziat,

10)prowadzenie publicznie deginych wykazoéw danych o dokumentach zawigngh
informacg o srodowisku i jego ochronie,

11)rozstrzyganie postanowieniem o obaxkiu przediagenia Regionalnemu Dyrektorowi
Ochrony Srodowiska dokumentéw, celem stwierdzenia potrzeyegrowadzenia
oceny oddziatywania na obszar ,Natura 2000”,

12)rozstrzyganie postanowieniem o zakresie i olpki sporzdzania raportu
0 oddziatywaniu przedsiziecia nasrodowisko w posfpowaniu o0 pozwolenie na
budowe,

13) umieszczanie w Biuletynie Informacji Publiczney:

a) informacji zapewniajcych ,udziat spoteczestwa” w posgpowaniu dotyczcym
oceny oddziatywania n&@odowisko albo oceny oddziatywania przegigiccia na
obszar ,Natura 20007,

b) dostpnych wykazow danych o dokumentach zawigngh informacje
o srodowisku i jego ochronie,

14)koordynowanie dziataw sprawach dotyezych wydania decyzji o zezwoleniu na
realizacg inwestycji drogowej na podstawie ustawy z dnia KiMdietnia 2003 r.
0 szczegolnych zasadach przygotowywania i realizagjestycji w zakresie drég
publicznych (Dz. U. Nr 80, poz. 721 ze zm.),

15)przygotowywanie uzgodnie projektow budowlanych na terenach zakladdéw
gorniczych i terenach zamkitych,

16)przygotowywanie postanowieo zgodzie na odgbstwo od przepisow dotyseych
sytuowania budynkéw, budowli oraz wykonywania rolzigmnych w ssiedztwie
linii kolejowej i obszaru kolejowego,

17)przygotowywanie rozstrzyget o niezlegdnosci wejscia do gsiedniego budynku lub
na teren gsiedniej nieruchomii dla wykonania rob6t budowlanych,

18)prowadzenie spraw dotygzych dostpu do informacji publicznej w zakresie spraw
prowadzonych w Wydziale,

19)opracowywanie sprawozdalla GUS i organéw nadgdnych.

§ 23

Wydziat Edukacji

Do podstawowych zadaNydziatu naley w szczegOIn€i:
1) prowadzenie spraw zwdanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznycholszk
podstawowych specjalnych, gimnazjow specjalnychkoélszponadgimnazjalnych
w tym z oddziatami integracyjnymi i szkét sportovinyc



2) prowadzenie spraw zadanych z zakladaniem i prowadzeniem placowekiatowo
- wychowawczych, poradni psychologiczno-pedagogickni innych okrélonych
W ustawie o systemieswiaty,

3) prowadzenie spraw zwdanych z wykonywaniem czyném z zakresu prawa pracy
wobec dyrektoréow szkot i placowek wymienionych wtpkl i 2, w tym
w szczegOlnéci zwigzanych z:
a)powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub pladdwaz jego odwotaniem,
b)dokonywaniem oceny pracy kierownikow jednostedwiatowych w zakresie

ustalonym ustaw— Karta Nauczyciela,

c)udzielaniem urlopu wypoczynkowego (uzupetago, szkoleniowego),

4) opiniowanie organizacji pracy szkét i placéwek pmrzeeh zatwierdzeniem przez
Zarzd,

5) wystepowanie do dyrektora szkoty lub organu sprawego nadzér pedagogiczny
z wnioskami w sprawach dydaktycznych, wychowawcayapiekuczych,

6) ustalanie planu sieci publicznych szkét ponadgijalagch oraz podejmowanie
dziatax zmierzagcych do #czenia réanych szkét lub placowek w zespoty lub
rozwiazywania tych zespotow,

7) sprawowanie nadzoru nad dziatadoig szkot i placéwek w zakresie gospodarowania
mieniem, organizacji pracy, finansowania, przegfaréa przepisbw BHP i p. po
oraz przygotowywanie projektéw wnioskow i zaléodla dyrektorow szkot w tym
zakresie we wspotpracy z wiwymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa,

8) nadzor, we wspétpracy z Wydziatem Inwestycji, narzygotowywaniem oraz
przeprowadzaniem inwestycji i remontéw w szkotacplacowkach éwiatowych,
o ktérych mowa w pkt. 1 i 2, w tym w szczegd&loo nad prawidtowym
przygotowywaniem, przeprowadzaniem i rozstrzygarpezetargow,

9) opracowywanie i realizacja planow finansowych #mtd Powiatu w oZci
przewidzianej dla Wydziatu,

10)prowadzenie spraw zwianych z zakladaniem, ewidemcj dotowaniem szkot
niepublicznych,

11)prowadzenie spraw zedanych z likwidacj szkoty publicznej,

12)rozpatrywanie wnioskow dyrektorow szkot wynifaych z przepiséw szczegotowych,

13)prowadzenie negocjacji ze zygkami zawodowymi nauczycieli,

14)prowadzenie spraw zwaanych z kierowaniem dzieci i miodzie posiadacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnegalgowiedniej formy ksztatcenia,

15)prowadzenie spraw zaganych z awansem zawodowym nauczycieli,

16)prowadzenie spraw nauczycieli, az@anych z:

a) przeniesieniem z ugdu do innej szkoty,

b) nalazeniem obowizku podgcia pracy w innej szkole w celu uzupetnienia

tygodniowego obowizkowego wymiaru zag,

c) zlecaniem zadaedukacyjnych,

d) zwalnianiem z obowizku zwrotu nauczycielskiego zasitku na zagospodanosv
17)prowadzenie Systemu Informacji@iatowej szkot i placowek z terenu Powiatu,
18)prowadzenie spraw zwianych z kierowaniem nieletnich do Miodzevych

Osrodkéw Wychowawczych i Mlodzimwych Grodkdéw Socjoterapii.



§24

Wydziat Komunikacji i Transportu

Do podstawowych zadaNydziatu Komunikacji i Transportu naie w szczegolnéci:

1) dokonywanie stalej i czasowe] rejestracji pojazdéwydawanie dowodow
rejestracyjnych i pozwoteczasowych oraz tablic rejestracyjnych,

2) wydawanie wtornikdw dowodow rejestracyjnych, kasjgzdu, nalepek kontrolnych
I tablic rejestracyjnych,

3) dokonywanie odpowiednich adnotacji w dowodzie tegeyjnym i karcie pojazdu,

4) wyrejestrowywanie pojazdow w przypadkach gkseych w ustawie Prawo o ruchu
drogowym,

5) dokonywanie czasowego wycofania pojazdu z ruchuziywracanie pojazdu do
ruchu,

6) zwracanie zatrzymanych dowodow rejestracyjnych pstaniu przyczyny
zatrzymania,

7) wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskierupcego pojazdem
w przypadkach nasuwggych zastrzeenia co do stanu jego zdrowia,

8) wspotpraca z poligy sadem i prokuratuy w zakresie zatrzymywania praw jazdy,

9) wydawanie decyzji o cofaciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia #eerowania pojazdem
silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowagg cofnécie,

10) wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy na fawiie wyroku gdowego

11) wydawanie midzynarodowych praw jazdy,

12) wydawanie uprawniedo kierowania pojazdami,

13) przyjmowanie od kierowcéw zawiadomie® zgubieniu prawa jazdy i wydawanie
wtornikow prawa jazdy, przyjmowanie wtornikow prayazdy w przypadku
odnalezienia oryginatu,

14) wpisywanie do prawa jazdy ,kodu 95" potwierdgaggo uzyskanie kwalifikacji
wstepnej lub szkolenia okresowego,

15) wymiana wojskowego dokumentu stwierdgago uprawnienia do kierowania
pojazdem,

16) wymiana prawa jazdy wydanego przeztavo cztonkowskie Unii Europejskiej,
Konfederag} Szwajcarsk lub paistwo cztonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) oraz wydanego za grangcawa jazdy nieok&tonego
w Konwencji o ruchu drogowym z dnia 8 listopada 896

17) prowadzenie spraw zeZanych z wydawaniem zezwalena wykorzystanie drog
w sposo6b szczegodlny,

18) zatwierdzanie projektéw statej i czasowej zmiangamizacji ruchu na drogach
gminnych i powiatowych,

19) prowadzenie spraw zwganych z wyznaczaniem jednostki uprawnionej do @susv
pojazdu z drogi oraz wyznaczaniem parkingu stvrego dla pojazdow usutych
z drogi,

20) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie wyséiamptat za usugcie pojazdu
z drogi i za parkowanie,

21) wydawanie kart parkingowych dla oséb niepetnospsahini placowek zajmuagych
si¢ opieka, rehabilitacy lub edukacj osOb niepetnosprawnych pozostsich pod
opieka tych placowek,

22) nadawanie cechy identyfikacyjnej pojazdom w przyaath okrélonych w ustawie
Prawo o ruchu drogowym,



23) udzielanie, zmiana, cofanie licencji na wykonywankeajowego transportu
drogowego rzeczy oraz wydawanie dodatkowych wypisdwencii,

24) udzielanie, zmiana, cofnie licencji na wykonywanirajowego transportu
drogowego os6b oraz wydawanie dodatkowych wypisdeencii,

25) wydawanie, zmiana, przedianie i cofanie zezwolenia na wykonywanie regulainyc
przewozow 0sob w krajowym transporcie drogowymin@at¢h komunikacyjnych na
obszarze Powiatu,

26) wydawanie, zmiana, przedianie i cofanie zezwolenia na wykonywanie regulamyc
specjalnych przewozow o0s6b w krajowym transporci@egowym na liniach
komunikacyjnych na obszarze Powiatu,

27) wydawanie i zmiana Zwiadczé potwierdzajcych wykonywanie krajowego
niezarobkowego przewozu drogowego 0sob lub rzeazyotrzeby whasne,

28) przeprowadzanie kontroli przegsiorcow w zakresie spetniania wymogow
bedacych podstaw do wydania licencji, zezwolenia lubsm@adczenia na przewozy
drogowe na potrzeby wtasne,

29) przeprowadzanie kontroli przewozu drogowego w zsikr@rzewozéw regularnych
I regularnych specjalnych wykonywanych na liniadmkinikacyjnych na obszarze
Powiatu,

30) uzgadnianie na wniosek marszatka wojewodztwa wydkiti zmiany zezwolenia na
wykonywanie przewozow na liniach komunikacyjnychkngczaacych poza obszar
co najmniej jednego powiatu, jedr@k niewykraczajcych poza obszar
wojewddztwa,

31) wydawanie zezwole na przejazd pojazdéw nienormatywnych po drogach
publicznych na czas nieokiteny lub okrélony,

32) wpisywanie, zmiana wpisu i skitanie przedsbiorcow z rejestru przediiorcow
prowadacych agrodek szkolenia kierowcow,

33) wpisywanie, zmiana wpisu i skitanie przedsibiorcow z rejestru przeddiiorcow
prowadacych stacje kontroli pojazddw,

34) przeprowadzanie kontroli stacji diagnostycznyclrodkéw szkolenia kierowcow,

35) wydawanie i cofanie uprawnie dla diagnostow do wykonywania bada
technicznych pojazdéw,

36) wpisywanie i wykrélanie instruktorow z ewidencji oraz przeddunie wanosci
legitymacji instruktora,

37) przekazywanie danych do Centralnej Ewidencji PajazdKierowcow.

38) prowadzenie spraw zwidanych z prowadzanprzez zargdcow linii kolejowych
likwidacja linii kolejowych lub odcinka linii kolejowe.

§25
Wydziat OchronySrodowiska, Rolnictwa i Lénictwa

1. Do podstawowych zada Wydzialtu w zakresie ochronysrodowiska nalgy

w szczegOlngci:

1) koordynowanie spraw zwzanych z spoeglzeniem powiatowego programu ochrony
srodowiska oraz przygotowywanie okresowych sprawazdggo realizacji,

2) udostpnianie informacji airodowisku, prowadzenie publicznie dgstych wykazow
danych o dokumentach dotyczg/chsrodowiska,

3) prowadzenie baz danych dotycych wynikow bada oraz terendéw zagronych
w zakresie hatasu i jako gleby,

4) opiniowanie programow ochrony powietrza,



5) opiniowanie planéw dziafa krotkoterminowych w przypadku wyglienia
przekroczé dopuszczalnych lub alarmowych poziomow substamgjowietrzu,

6) prowadzenie okresowych badmkosci gleby,

7) przygotowywanie projektow uchwat dotyaz/ch ograniczenia lub zakazéwywvania
jednostek ptywajcych na okrdonych zbiornikach wod stegych lub wodach
ptynacych, koniecznych do zapewnienia odpowiednich wedun akustycznych na
terenach przeznaczonych na cele rekreacyjno-wyméczye,

8) sporadzanie co 5 lat map akustycznych dla terendow paglangeracjami oraz
przekazywanie ich zagdowi wojewddztwa, wojewddzkiemu inspektorowi ochyon
srodowiska oraz wojewodzkiemu inspektorowi sanitarog

9) przygotowywanie projektow uchwat dotyzzch programéw dziafa celem
dostosowania poziomu hatasu do dopuszczalnegoedéndw na ktorych poziom
hatasu jest przekroczony,

10)wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

11)ustalanie na wniosek poszkodowanego wysokoodszkodowania w razie
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchimo

12)przygotowywanie projektow uchwat dotygz/ch tworzenia obszaréw ograniczonego
uzytkowania dla przedsivzie¢ mogicych znaczco oddziatywa na srodowisko,
okreslonych ustaw Prawo ochrongrodowiska

13)przyjmowanie wynikow pomiaréw od prowagxch instalagj,

14)naktadanie obowizkéw prowadzenia pomiaréw wielkd emisji wykraczajcych
poza obowizki okreslone ustaw Prawo ochronyrodowiska,

15)przyjmowanie zgtoszeinstalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolemegica
negatywnie oddziatywanasrodowisko,

16)ustalanie wymagaw zakresie ochronyrodowiska dotycace eksploatacji instalacji,
z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,

17)przyjmowanie wynikow pomiarow poziomow wodowisku substancji lub energii
wprowadzanych w zweku z eksploatagj drog, linii kolejowych, tramwajowych,
lotnisk i portow,

18)przyjmowanie fragmentow map akustycznych od adoy drog, linig kolejowg lub
lotniskiem,

19)wydawanie, cofanie oraz ograniczenie pozwole
a) zintegrowanych,

b) na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,
c) wodnoprawnego na wprowadzasda@ekow do wod lub ziemi,
d) na wytwarzanie odpadow,

20)wydawanie zezwole na uczestnictwo we wspdlnotowym systemie handlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw ciepkamgch,

21)ustanawianie zabezpieczenia ros#cze tytutu wysapienia negatywnych skutkow
w srodowisku,

22)zobowizywanie podmiotow prowadeych instalag do sporzdzenia i przedtzenia
przeghdu ekologicznego,

23)naktadanie obowku ograniczenia oddziatywania seodowisko | jego zagrenia
lub przywréceniagrodowiska do stanu wdaiwego,

24)sprawowanie kontroli przestrzegania przepiséw orarie srodowiska w zakresie
objctej wiasciwoscig organu,

25)wystepowanie do wojewoddzkiego inspektora ochroftpdowiska w przypadkach
podejrzenia o0 naruszenie przepisow o ochrémmdowiska,

26)prowadzenie spraw ze#anych z planowaniem, gospodarowaniem
i wykorzystywaniemsrodkéw finansowych zwazanych z realizagj wydatkow na
zadania z zakresu ochrosipdowiska.



2. Do podstawowych zada Wydzialu w zakresie gospodarki wodnej ngle

w szczegolngci:

1) prowadzenie spraw dotygzych ustalania linii brzegu, rozgraniczenia gruntéw
pokrytych wodami powierzchniowymi z gruntami przygmi do tych waod,

2) wydawanie decyzji w sprawie stwierdzenia péeiy w trwaly zarzd gruntow
pokrytych wodami ptyacymi Skarbu Péastwa,

3) wydawanie decyzji stwierdzgjych przejcie gruntow pokrytych powierzchniowymi
wodami ptyracymi do zasobu nieruchorm Skarbu Pastwa,

4) przygotowywanie projektéw uchwat dotygz/ch wprowadzenia powszechnego
korzystania z wod powierzchniowych innychx publiczne,

5) ustanawianie stref ochrony beZpedniej ug¢ wody,

6) nakazywanie usugtia drzew lub krzewéw z watdéw p. powodziowych oraerenow
w odlegtaici mniejszej nt 3 m od stopy watu,

7) ustanawianie stref ochronnych agizen pomiarowych pastwowych stab
hydrologiczno-meteorologicznych oraz hydrogeologyach,

8) wydawanie pozwole wodnoprawnych oraz wygaszanie, cofanie lub ogramie
pozwole,

9) zatwierdzanie statutow spoétek wodnych,

10)ustalanie wysokszi i rodzajuswiadcze na rzecz spotki wodnej dla os6b niglicych
cztonkami spotki wodnej, a odnagxymi korzyéci z urzadzer spotki lub przyczyniay
si¢ do zanieczyszczenia wody,

11)sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziataicig spotek wodnych.

. Do podstawowych zada Wydzialu w zakresie pogtowania z odpadami nale

w szczegolngci:

1) koordynowanie spraw zwzanych z opracowywaniem powiatowego planu gospodark
odpadami oraz przygotowywanie okresowych sprawbzdago realizaciji,

2) przygotowywanie projektow opinii wojewodzkiego orgminnych projektow planu
gospodarki odpadami,

3) wydawanie pozwolena wytwarzanie odpaddw, przenoszenie i ich wygasza

4) wydawanie  decyzji  zatwierdzgych  programy  gospodarki  odpadami
niebezpiecznymi,

5) wzywanie do niezwtocznego zaniechania narfisaeaz przygotowywanie decyzji
wstrzymupcych dziatalné¢ wytwoércy odpadéw w zakresie @bym programem
gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

6) przyjmowanie i ocena informacji o wytwarzanych odigeh oraz o sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami,

7) wnoszenie w drodze decyzji sprzeciwu dozelwe] informacji i zobowjzywanie do
przediaenia do zatwierdzenia programu gospodarki odpadsbezpiecznymi,

8) wydawanie zezwolena odzysk lub unieszkodliwianie odpaddw,

9) wydawanie zezwolena zbieranie lub transport odpaddw,

10)wzywanie do niezwlocznego zaniechania nariiszsofanie zezwole na odzysk lub
unieszkodliwianie oraz na zbieranie lub transpadgadow,

11)prowadzenie rejestru dla posiadaczy odpadéw lubwadzcych dziatalné¢
w zakresie transportu odpaddéw, zwolnionych z olheku uzyskania zezwalena
prowadzenie dziataldoi w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow,

12)zatwierdzanie w drodze decyzji instrukcji eksplafitsktadowiska odpadow,

13)wydawanie w drodze decyzji zgody na zamgkre skladowiska odpaddéw lub jego
wydzielonej cgsci,

14)prowadzenie spraw zwdanych z zatwierdzaniem programu gospodarowania
odpadami wydobywczymi,



15)wydawanie zezwole na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadow
wydobywczych oraz zgody na jego zangaie.
4. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie gospodarkiiej naley w szczegolngi:

1) sprawowanie nadzoru nad gospodal#sng w lasach nie stanowgéych wiasnéci
Skarbu Pastwa,

2) wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt nddletw zabiegébw zwalczagych
I ochronnych w lasach nie stanagych wiasnéci Skarbu Pastwa w przypadku
wysftgpienia organizmow szkodliwych w stopniu ggoym trwatcci tych laséw,

3) prowadzenie spraw dotygzych przyznaniasrodkbw z Budetu Pastwa na
pokrycie kosztow przebudowy i odnowienia drzewostam lasach, w ktorych
wystpity szkody spowodowane pytami i gazami przemystowypez maliwosci
ustalenia sprawcy, wzglnie szkody spowodowaneskkamizywiotowymi,

4) wydawanie decyzji 0 zmianie lasu nie stargmego wiasnéci Skarbu Pastwa na
uzytek rolny,

5) prowadzenie spraw zwdanych z przyznawaniem dotacji z Betl Pastwa na
czesciowe lub catkowite pokrycie kosztoéw zalesieniargow nieprzydatnych do
produkciji rolnej,

6) ustalanie na podstawie inwentaryzacji stanu laslaiza zakresu gospodarkisiee]
dla laséw rozdrobnionych o pow. do 10 ha,

7) zlecanie wykonania uproszczonych planowadeenia lasu lub inwentaryzacji stanu
lasu nie stanowcego wtasngci Skarbu Pastwag

8) nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczorpleiméw uradzenia lasu
oraz prowadzenia racjonalnej gospodarknég,

9) wyrazanie zgody na pozyskanie drewna niezgodne z umosym planem
urzadzenia lasu,

10)wyznaczanie zada gospodarczych dla wdeicieli lasow nie posiadagych
uproszczonych planéw wdzenia lasu,

11)opiniowanie przygotowanych przez nagietwa rocznych planow zalesienia
gruntow nie stanowcych wiasnéci Skarbu Pastwa,

12)prowadzenie rozlicze srodkéw finansowych przeznaczonych na wyplaty
ekwiwalentow,

13)wydawanie decyzji wstrzymagej wyptat ekwiwalentu w przypadku prowadzenia
przez widciciela gruntu uprawy kmej niezgodnie z planem zalesienia a ¢@mse
Z uproszczonym planem wudzania lasu oraz wskazywanie warunkéw przywrocenia
wyptaty ekwiwalentu,

14)wydawanie decyzji nakazgej zwrot ekwiwalentu wraz z ustawowymi odsetkami
w przypadku zniszczenia uprawyste] w wyniku celowego dziatania vwéeciela
gruntu,

15)dokonywanie oceny udatém upraw lénych,

5. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie prawa towieckiego ngle

1) wydawanie zezwole w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, napststa od
zakazu ptoszenia, chwytania, przetrzymywania, raaiezabijania zwierzyny,

2) wydawanie zezwole na posiadanie i hodowl chartow rasowych Ilub ich
mieszacow,

3) prowadzenie spraw zwianych z wydzigrawianiem polnych obwodéw towieckich,
wydawanie w szczegolnych przypadkach nakazu wykanadtowu lub odstrzatu
redukcyjnego zwierzyny.

6. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie ochrony przyrody naje

1) prowadzenie rejestru $tin lub zwierat, ich czsci i produktéw pochodnych

znajdupcych s¢ na terenie Powiatu, podlegeych ograniczeniu przy przewozie



przez grani¢ paistwa na podstawie umoéw gdizynarodowych, ktorych
Rzeczpospolita jest stran

2) wydawanie zezwolena wycink: drzew i krzewow stanowtych wiasné¢ gmin,

3) naktadanie kar za nielegalnwycinke drzew i krzewOw stanowtych wiasnéé
gmin,

4) prowadzenie spraw dotygzych nakazania uswuia drzew 1 krzewdw
utrudniapcych widoczné¢ sygnatdw i pocigdw lub eksploatagj urzadzen
kolejowych albo powodagych zaspyniezne,

5) wspétdziatanie z Wydzialem Geodezji, Katastru i m@homdaci w w sprawach
Zwigzanych z wyraaniem zgody na wyecie drzew z nieruchondoi Skarbu
Paistwa ladz Powiatu.

7. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie geologii nadg
1) prowadzenie spraw zwaanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,

rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych naowierzchni nie
przekraczajcej 2 ha i rocznym wydobyciu do 20 tys®nbez wycia materiatéw
wybuchowych,

2) przenoszenie koncesji za zgquzedsgbiorcy na rzecz innego podmiotu,

3) wygaszanie koncesiji,

4) zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktoree mvymagag uzyskania

koncesii,

5) wydawanie nakazéw wykonania dodatkowych prac pamigch,

6) zobowhzywanie przedgbiorcy do wykonania obmiaru wyrobisk w innym terigin

niz przewiduje ustawa,

7) gromadzenie informacji uzyskanych w wyniku prowadagrac geologicznych,

8) zawiadamianie o przggiu dokumentacji geologicznej,

9) przekazywanie do rejestru obszaréw goérniczych wyanggh dokumentow,

10) ustalanie wysokdi optat eksploatacyjnych w razie niedopetnieniazegr
przedsgbiorce obowizku wniesienia optaty eksploatacyjnej,

11) ustalanie optaty za wydobywanie kopaliny bez wyaregy koncesji lub z racym
naruszeniem jej warunkow,

12) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonyisaprzez przedsbiorce
uprawnie z tytutu koncesji,

13) sprawowanie nadzoru nad projektowaniem i wykonyeanprac geologicznych
oraz nad prawidtowizia sporadzania dokumentacji geologicznej,

14) przyjmowanie projektow prac geologicznych wykonywemw celu wykorzystania
ciepta Ziemi,

15) archiwizowanie danych geologicznych,

16) prowadzenie spraw z zakresu ustawy Prawo ochrgongowiska w zakresie
obserwacji terenéw zagronych ruchami masowymi ziemi oraz terenéw, na
ktoérych wysepuja te ruchy, a take rejestru zawieragego informacje o tych
terenach

17) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o planowaniuagogpodarowaniu
przestrzennym w zakresie:

a) opiniowania rozwizan przyjtych w projekcie studium uwarunkowa
i kierunkbéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

b) uzgadniania projektu miejscowego planu zagospodan@v przestrzennego
w zakresie terendw zagronych osuwaniem simas ziemnych,

c) uzgadniania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwegtycelu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do téwenzagraonych
osuwaniem simas ziemnych.

8. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie rybactwi@ddladowego nalgy:



1) wydawanie kart wdkarskich i towiectwa podwodnego,

2) rejestracja spkzu ptywapgcego staacego do potowu ryb,

3) przygotowywanie wniosku o powotanie Spotecznej 8tiybackiej,

4) wystawianie legitymacji i przyznawanie oznaki Spaieej Stray Rybackie;.

9. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie rolnictwa nalgew szczegolnéci:

1) wspotpraca z Agengj Rynku Rolnego, Izbami Rolniczymi, Ageac\Wtasndaci
Rolnej Skarbu Restwa oraz @odkami Doradztwa Rolniczego,

2) wspotpraca z samagdami gminnymi w pozyskiwaniusrodkOw na rzecz
restrukturyzacji i modernizacji rolnictwa,

3) wspotpraca ze spoteczno — zawodowymi organizacjamikow,

4) pozyskiwaniesrodkéw na rozwdj rolnictwa,

10. Do podstawowych zafl&Vydziatu w zakresie ochrony gruntow rolnych ngte

1) prowadzenie spraw dotygzych rekultywacji gruntéw,

2) prowadzenie spraw zw#anych z nietrwatym wygkzeniem gruntow rolnych
z produkgciji rolniczej,

3) przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisoOw wstao ochronie gruntow
rolnych i lsnych w zakresie rekultywacji i nietrwatego wgtenia gruntoéw rolnych
Z produkciji rolniczej,

4) przygotowywanie danych do sprawoadaynikajacych z ustawy o ochronie gruntow
rolnych i leénych w zakresie natgcym do wiaciwosci Wydziatu.

8§ 26
Wydziat ds. Koordynacji DziafaPowiatowych Stib, Inspekcji i Stray

1. Do podstawowych zaddVydziatu w zakresie zagdzania kryzysowego nag

1) zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Zespotu gtimania Kryzysowego oraz
Powiatowego Centrum Zaydzania Kryzysowego,

2) opracowywanie, aktualizacja i wdinie Powiatowego Planu Zadzania
Kryzysowego,

3) uzgadnianie i zatwierdzanie miejskich i gminnycarglw zarzdzania kryzysowego,

4) ochrona przeciwpowodziowa - opracowanie, aktuaj@&ac uruchamianie planu
operacyjnego ochrony przed powagziogtaszanie i odwolywanie pogotowia
i alarmu przeciwpowodziowego oraz dokonywanie ocestgnu zabezpieczenia
przeciwpowodziowego Powiatu w tym wypaeaie i utrzymanie powiatowego
magazynu przeciwpowodziowego, a #ekzapobieganie innym nadzwyczajnym
zagraeniomzycia i zdrowia ludzi oraZrodowiska,

5) kierowanie i koordynowanie dziataniami ratowniczymsytuacjach kryzysowych,

6) realizacja zada wynikajacych z przepisow wewittrznych w sprawie zagdzania
kryzysowego na terenie Powiatu.

7) zbieranie i dokumentowanie dla potrzeb Starostyrmfcji w zakresie zapobiegania
zagraenia zycia, zdrowia, mienia, srodowiska, bezpiechstwa Pastwa
I utrzymania porzdku publicznego, ochrony praw obywatelskich, z&ak
zapobiegania kskomzywiotowym,

8) organizowanie i prowadzenie szkbléwiczen, treningdw itp.

9) wspotdziatanie z Szefem Agencji Bezpieagisva Wewwrtrznego w zakresie
przeciwdziatania, zapobiegania i usuwania skutkdéwarzéy o charakterze
terrorystycznym,

10) obstuga kancelaryjno - biurowa Powiatowego Zes#agowania Kryzysowego,



11) dokumentowanie dziadapodejmowanych przez Powiatowe Centrum Zdrania
Kryzysowego i Powiatowy Zespét Zaidzania Kryzysowego w sytuacji higej lub
kryzysowej oraz w stanach nadzwyczajnych i w czasigy,

12) koordynowanie dziatanad opracowaniem raportow strat, programow odiwyde
zakresie szkod i strat wygdzonych przez kkki zywiotowe i inne nadzwyczajne
zagraenia,

13) prowadzenie spraw z zakresmiadcze osobistych i rzeczowych.

14) przygotowywanie i protokotowanie posiedzEomisji Bezpieczastwa i Porzdku
dziatapcej przy Starécie,

15) realizacja pozostatych zatlaarzadzania kryzysowego wynikagych z przepisow
prawa.

2. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie ochrony ludéw nalery w szczegolngi:

1) okreslanie i planowanie procesu zapobiegania zagmmm,

2) przygotowanie i koordynowanie wnioskéw w zakresieogedur planowania

cywilnego,

3) opracowywanie i aktualizowanie powiatowych planélramy cywilnej i ustalanie

procedur reagowania kryzysowego w tym zakresie,

4) przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania powisge systemu wykrywania

I alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania,

5) organizowanie i nadzor nad szkoleniem z zakresuorgbrcywilnej kadr

kierowniczych i cztonkow formacji obrony cywilnej,

6) monitorowanie zaguen i alarmowanie ludnéei w wypadku wystpienia skaen,

7) sprawowanie nadzoru nad tworzeniem i przygotowangomndziatania formacji

obrony cywilnej oraz innych jednostek organizacgjmy zwghzanych
z ratownictwem,

8) wspotdziatanie z organizacjami pozgtewymi w dziedzinie obrony cywilnej,

9) wspotudziat w zabezpieczeniu débr kultury iadzen uzyteczndci publicznej przed

zagrazeniami,

10) sprawowanie nadzoru nad organiaagpchrony ptodéw rolnych i zwiest
gospodarskich oraz produktémywnosciowych i pasz, a tale ugé i urzadzen
wodnych przedrodkami raenia,

11) koordynowanie przedsizie¢ w zakresie integracji sit obrony cywilnej do
prowadzenia akcji ratunkowych oraz wspoétudziat wwidacji skutkow késk
zywiotowych i zagraen srodowiska,

12) przygotowywanie projektow aktéw prawnych Szefa Q@lgradCywilnej Powiatu
— Starosty w zakresie obrony cywilnej,

13) planowanie, koordynowanie oraz organizowanie zampaia materialowego na
potrzeby obrony cywilnej,

14) opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzennggimentacji projektowej
budownictwa oraz infrastruktury technicznej pod gdgm potrzeb obrony
cywilnej,

15) koordynowanie zadaw zakresie przygotowania do funkcjonowania pulbljeh
urzadzen zaopatrzenia w wedw warunkach szczegolnych,

16) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i zapewemenifunkcjonowania
budowli schronowych,

17) prowadzenie powiatowego magazynu obrony cywilnej,

18) realizacja pozostatych zatlaSzefa Obrony Cywilnej Powiatu wynikaych
Z przepisow prawa.

3. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie spraw obronnych riglev szczegolngci:

1) wykonywanie zlecanych przez Stakostzada zwiazanych z koordynagj

wspotdziatania jednostek administracji zespolonej niezespolonej oraz



samoradowej dzialagcej na obszarze Powiatu w zakresie utrzymaniaapéir
publicznego, bezpiecastwa pastwa i ochrony praw obywatelskich,

2) opracowanie i bieca aktualizacja ,Planu operacyjnego funkcjonowatarostwa
Powiatowego w warunkach zewtrenych zagreen bezpieczéstwa pastwa
I W czasie wojny”.

3) opracowanie i bigca aktualizacja planu ochrony zabytkow na wypadakflktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowej dla Powiatu,

4) organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojsk&g w ramach powszechnego
obowiazku obrony,

5) przygotowywanie projektéw corocznych wytycznychr8sty do realizacji zada
obronnych i szkolenia obronnego,

6) opracowanie i bimca aktualizacja ,Planu akcji kurierskiej Starostwa
Powiatowego” oraz nadzér nad realizagada akcji kurierskiej przez organy
samoradu terytorialnego nszego szczebla,

7) wspoOtpraca z WojskowvKomend, Uzupetnié w zakresie realizacji zadabrony
cywilne,

8) przygotowywanie wnioskbw do decyzji dotycych tworzenia  stref
niebezpieczéstwa wokot nieruchomii zagtych na zakwaterowanie przejowe
wojsk,

9) wykonywanie zada na rzecz Sit Zbrojnych Hatw — Stron Traktatu
Pdtnocnoatlantyckiego przebywaych na terenie Powiatu — punkt kontaktowy
panstwa — gospodarza — HNS.

10) ustalanie gtdwnych przedsizig¢ szkolenia obronnego, organizacyjne
przygotowanie i prowadzenie szkole¢wiczen na szczeblu powiatowym,

11) przygotowywanie projektow aktow prawnych Starostptydzacych spraw
obronnych,

12) prowadzenie zbioru aktow prawnych i dokumentacjpobej Starostwa,

13) realizowanie zadastatego dyuru Starosty na potrzeby podzggania gotowsri
obronnej Pastwa,

14) realizacja pozostatych zatlaobronnych wynikajcych z odgbnych przepisow
prawa,

15) wspotdziatanie z Wydziatem Promocji i Spraw Spolgeh w sprawach
zwigzanych z opracowywaniem planu przygotowaniatsjuzdrowia na potrzeby
obronne Pastwa.

4. Do zada Wydziatu naley ponadto:

1) prowadzenie spraw zwZanych z powotywaniem i odwotywaniem kierownikdw
powiatowych shtab, inspekcji i stray,

2) prowadzenie spraw zedanych ze sprawowaniem nadzoru i wspotdziataniem z:
a) Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlaneg@she,]
b) Powiatow Stacj Sanitarno- Epidemiologicarw J&le,
c) Komend Powiatowy Paistwowej Stray Pazarnej w Jédle,
d) Komend Powiatow Policji w Jale,

3) zatwierdzanie programoéw dziatania powiatowychzisiunspekcji i stray,

4) uzgadnianie wspolnych dziagtgpowiatowych shd, inspekcji i stray na obszarze
Powiatu,

5) kierowanie wspolnymi dziataniami powiatowych &b inspekcji i stray
w sytuacjach szczegolnych,

6) przyjmowanie zgtoszeo znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywapod t
rzeczy oraz poszukiwanie 0so6b uprawnionych do difiaru,

7) prowadzenie spraw zwaanych z wydawaniem zezwaélea sprowadzanie zwiok
lub urny z prochami z innego fistwa.



§27

Wydziat Inwestycji

1.W Wydziale Inwestycji tworzy si:

1) Referat Inwestycji i Remontéw,
2) Referat Zamoéwig Publicznych

2. Do podstawowych zadd&eferatu Inwestycji i Remontéw nalew szczegOIngi:

1) opracowywanie planow i programow inwestycyjnych gdnostek organizacyjnych
Powiatu — w uzgodnieniu z ich kierownikami,

2) opracowywanie propozycji zaflainwestycyjnych do projektu budtu Powiatu
w oparciu o potrzeby zgtaszane przez jednostkirorgayjne Powiatu,

3) opracowywanie propozycji przedsizig¢ w zakresie inwestycji i remontéw do
Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu w oparoiupotrzeby zgtaszane przez
jednostki organizacyjne Powiatu,

4) prowadzenie spraw zwdanych ze sprawowaniem nadzoru nad Powiatowym
Zarzadem Drog w Jée,

5) przygotowywanie inwestycji realizowanych przez Patwiz wyhczeniem inwestycji
w Szpitalu Specjalistycznym wsle, zgodnie z obowrzujacymi przepisami,

6) prowadzenie spraw zwzanych ze sprawowaniem w niedoym zakresie nadzoru
nad jednostkami organizacyjnymi Powiatu, z yegleniem Szpitala Specjalistycznego
w Jale, w trakcie prowadzonych w tych jednostkach inyesi remontow,

7) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zz@nej z inwestycjami, wymaganej
ustavg Prawo Zamowig Publicznych,

8) przygotowywanie projektéw umoéw o prace projektowséw z wykonawcami robot
budowlanych, uméw o nadzér inwestorski lub gpstwo inwestorskie,

9) realizacja obowizkow i praw inwestora wynikagych z ustawy prawo budowlane,

10)wspotdziatanie z Wydzialem Finansowo-kgbwym w zakresie realizacji finansowe;
poszczegolnych zadanwestycyjnych i remontowych,

11)sprawowanie nadzoru nad realizacji rozliczaniem zada remontowych
i inwestycyjnych realizowanych przez Powiat,

12)biezace monitorowanie i weryfikacja zaflanwestycyjnych realizowanych przez
Powiat,

13)merytoryczne prowadzenie spraw zmanych z udzielaniem dotacji z laadu
Powiatu na zadania dotygze inwestycji i remontéw oraz ligcego utrzymania drog,
w tym w szczegOInéei przygotowywanie umow i kontrola terminosad,

14)prowadzenie spraw zeZanych z realizagjinwestycji drogowych i remontow drég,

15)uczestniczenie w przygotowywaniu i realizacji prz&wuro ds. Pozyskiwania
Funduszy projektéw finansowanych zérodkow pomocowych, dotygeych
inwestycji i remontow,

16)opracowywanie i realizacja planéw remontow, w tymswmczegoélnéci budynkoéw
i lokali uzytkowych, prowadzonych przez Starostwo i jednostkganizacyjne
Powiatu,

3. Do podstawowych zadd&eferatu ZamowigePublicznych naley w szczegolnéci:

1) przygotowywanie i koordynowanie cat postpowar dotyczcych udzielania
zamoOwié publicznych realizowanych w Starostwie wedtug daseybdw i procedur
okreslonych ustaw Prawo zamowig publicznych,

2) przygotowywanie umow zwkanych z udzieleniem i realizacj zaméwié
publicznych we wspotpracy z komdrkami organizacypnyStarostwa, ktore zlecity
udzielenie zaméwienia publicznego,



3) prowadzenie rejestru zamowutipublicznych,

4) opracowywanie sprawozflainformacji o dokonanych zamowieniach publicznych

5) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem przez poszoee§émorki organizacyjne
Starostwa i jednostki organizacyjne Powiatu ust&ngwvo zamowik publicznych,

6) udzielanie pomocy i instrukta komdrkom organizacyjnym w zakresie procedur
udzielania zamowiepublicznych.

§28
Wydziat Promociji i Spraw Spotecznych

1. Do podstawowych zada Wydzialu w zakresie dziataldo promocyjnej naley

w szczegOlngci:

1) podejmowanie dziatana rzecz rozwoju Powiatu poprzez wspotprae wszystkimi
instytucjami na terenie wojewodztwa zainteresowamgwojem Powiatu,

2) opracowywanie dokumentow planistycznych gzminych ze strategi rozwoju
Powiatu,

3) prowadzenie spraw zwianych z monitorowaniem realizacji Strategii Roawoj
Powiatu,

4) koordynacja dziakaw zakresie okrdania kierunkéw rozwoju Powiatu,

5) inicjowanie nowych i propagowanie zuistniepcych rozwazan i instrumentow
wspierajcych inicjatywy gospodarcze w Powiecie,

6) uczestniczenie w przygotowywaniu i realizacji pkdfgv finansowanych zérodkow
pomocowych,

7) wspomaganie inicjatyw dotygeych powstawania i rozwoju stowarzysze
gospodarczych na terenie Powiatu,

8) wydawanie zezwole na prowadzenie dziatalda gospodarczej przez zagraniczne
osoby prawne i fizyczne,

9) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu

10)koordynowanie i nadzorowanie spraw Zwanych z udzielaniem informacji
publicznej,

11)koordynowanie sprawnego przekazywania przez komorganizacyjne Starostwa
i zamieszczanie na stronie internetowej Powiatwrimfcji z dziatania organow
Powiatu i Starosty,

12)prowadzenie witryny internetowej Powiatu,

13)wspotpraca z mediami,

14)biezace analizowanie informacji, publikacji prasowychigzzanych z pragsamorzdu
powiatowego,

15)opracowywanie materiatdbw informacyjnych o Powiecie;, tym inicjowanie
dziatalnagci wydawniczej,

16)organizowanie spotka konferencji prasowych,

17)prowadzenie kalendarium rocznic uroczystozwigzanych z zyciem spoteczno

- gospodarczym i kulturalnym mieszi@w Powiatu, oraz organizowanie
uroczystdci z okazji rocznic gwiat,
19)uczestniczenie i wspélpraca z samdimi gmin, klubami sportowymi

i stowarzyszeniami w organizowaniu imprez kultuyalm sportowych, rekreacyjnych,
turystycznych i rozrywkowych na szczeblu powiatowym
2. Do podstawowych zadaWydzialu w zakresie kultury, sportu i turystyki leay
w szczegolngci:
1) organizowanie i zapewnienie funkcjonowania bibkof@owiatowej,



2) wspotpraca z samagdami gmin, instytucjami, firmami turystycznymi oraz
organizacjami pozaggowymi magca na celu rozwoj turystyki na terenie Powiatu,

3) wspotpraca z samagdami gmin, organizacjami pozadowymi przy organizowaniu
powiatowych imprez kulturalnych i sportowych,

4) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziat&ltig fundacji oraz stowarzysagw tym
stowarzyszé kultury, kultury fizycznej oraz zwekdéw sportowych, magych
siedzilz na terenie Powiatu,

5) organizowanie dziataldoi z zakresu kultury, kultury fizycznej, sportwirystyki,

6) prowadzenie spraw zwdanych z przyznawaniem wyndien i nagrod zesrodkdw
budzetu Powiatu dla zawodnikow, ktérzy agreli wysokie wyniki sportowe we
wspoétzawodnictwie midzynarodowym lub krajowym,

7) prowadzenie spraw zwdanych z ochron i opieka nad zabytkami, w tym
w szczegolngci:

a) ustanawianie i cofanie ustanowispotecznych opiekunéw zabytkow,

b) prowadzenie listy spotecznych opiekunéw zabytkéw,

C) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiedmekéw informacyjnych,

d) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobraukyliv formie ustanowienia
tymczasowego zefia,

8) organizowanie i nadzér nad funkcjonowaniem szkdirngchronisk mtodzieowych,

9) organizowanie i wspoétorganizowanie imprez turysthyah,

10)organizacja informacji turystycznej.

. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie ochrony zdrowia najev szczegolngci:

1) prowadzenie spraw zwaanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidac]
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej oraz zat@miem ich statutow,

2) przygotowywanie dokumentéw zgdanych z powotywaniem rad spotecznych
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowptne

3) organizowanie na obszarze Powiatu zakladéw leczaictodwykowego nie
obejmupcych opieki catodobowej,

4) prowadzenie spraw zeZzanych z organizowaniem i dziatakow izb wytrzezwien,

5) profilaktyka narkomanii (w tym dziataldé wychowawcza i zapobiegawcza),

6) organizowanie dziatazwiazanych z leczeniem przewlekle chorych nazlics,

7) prowadzenie spraw zwdanych ze sprawowaniem nadzoru nad Szpitalem
Specjalistycznym w 3, w tym w szczegélnwi realizacj zada statutowych,
dostpnaicia | poziomem udzielanych przez niegwiadcze,

8) przeprowadzanie kontroli oraz dokonywanie oceny aldimcci Szpitala
Specjalistycznego w dia w zakresie:

a) zgodndci zakresu i rodzaju udzielanyckwiadczeér zdrowotnych lub ustug
z zakresem i rodzajerdwiadczeé lub ustug przewidzianych w jego statucie
z uwzgkdnieniem: liczby udzielanychwiadcze zdrowotnych lub ustug, okresu
oczekiwania naswiadczenia lub ustugi, liczby pracownikéw udzietajch
poszczegolnychwiadcze zdrowotnych lub ustug oraz ich kwalifikaciji,

b) zgodndci udzielanych swiadczéh zdrowotnych Iub ustug z prapymi
standardami pogbowania i procedurami medycznymi oflemymi odgbnymi
przepisami,

C) wyposaenia w aparatgri sprzt medyczny i techniczny, a ta&kw specjalistyczne
srodki transportu sanitarnego, wykorzystywane do ieldmia Swiadcze
zdrowotnych lub ustug, odpowiednio do =zakresu i zepd swiadczeé
przewidzianych w statucie, oraz spetniania przee wymaga okreslonych
odrgbnymi przepisami.

9) kierowanie 0sOb do zakladow opidgkzo-leczniczych i piebnacyjno
— opiekuczych,



10)prowadzenie spraw zwianych z ustalaniem rozktadu pracy aptek ogéinegagth
dziatapcych na terenie Powiatu.

11)wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym wresie zwalczania chordb
zaka&nych i epidemii,

12)przygotowywanie decyzji o powotaniu osoby do prpxy zwalczaniu epidemii,

13)opracowywanie powiatowego rocznego planu zabezereazmedycznych dziala
ratowniczych,

14)opracowywanie we wspotpracy z Wydzialem ds. Kooedyi Dziatan Powiatowych
Stuzb, Inspekcji i Stray planu przygotowania stby zdrowia na potrzeby obronne
Paistwa.

4. Do zada Wydziatlu naley ponadto prowadzenie spraw zmanych ze sprawowaniem

nadzoru nad:
a) Domem Dziecka w Wolicy,
b) Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie wlda
c) Domem Pomocy Spotecznej w Foluszu,
d) Powiatowym Zespotem ds. Orzekania o Niepetnosposci w Jale,

z wylaczeniem spraw dotygzych prowadzonych przez te jednostki inwestycji

i remontow.

§29

Biuro ds. Pozyskiwania Funduszy

Do podstawowych zadaBiura ds. Pozyskiwania Funduszy nglev szczegolngci:

1) informowanie Zarzdu oraz zainteresowanych komorek organizacyjnydroStwa
o istniepcych programach i procedurach pozyskiwarieodkéw finansowych
z funduszy europejskich i innych,

2) analiza maliwosci pozyskania przez Powiatrodkow finansowych z funduszy
krajowych i europejskich,

3) przygotowywanie dokumentoéw aplikacyjnych projektow kontelécie potrzeb
Powiatu zgtoszonych przez komorki organizacyjne rdstava 1 jednostki
organizacyjne Powiatu,

4) wspotpraca z organizacjami pozaapwymi w zakresie wspolnych projektow i innymi
podmiotami zagranicznymi i krajowymi w celu pozysknia srodkow na wspélne
przedsgwziecia.

5) koordynowanie czynni@i komodrek organizacyjnych Starostwa i jednostek
organizacyjnych Powiatu na etapie realizacji njew zakresie prowadzenia
monitoringu i sprawozdawczo realizowanych projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej,

6) udzielanie komoérkom organizacyjnym Starostwa i @ikom organizacyjnym
Powiatu niezbdnych informacji dotyczcych sposobow, zasad i form prowadzenia
kontroli, monitoringu oraz sprawozdawdzo realizowanych  projektéw
wspoffinansowanych z&odkow Unii Europejskiej,

7) utrzymywanie kontaktow z instytucjami wkwymi dla projektow Powiatu
wspoffinansowanych zé&rodkéw Unii Europejskiej w sprawach informacji, koodi,
monitorowania i sprawozdawcsm,

8) przygotowywanie i aktualizowanie informacji zamiezanych na stronie internetowej
Powiatu, dotyczcej projektow Powiatu wspoéffinansowanych zZeodkéw Unii
Europejskiej/ zewgtrznych,

9) prowadzenie ewidencji skladanych wnioskéw orazizealanych projektow przez
wszystkie komorki organizacyjne Starostwa i jedkiostganizacyjne Powiatu.



§ 30
Biuro Radcéw Prawnych

1. Do podstawowych zad@iura Radcow Prawnych nalkew szczegolngci:
1) udzielanie opinii i wyjanien prawnych,
2) opiniowanie projektow aktow prawnych i umow,
3) prowadzenie i udogbnianie zbioru przepiséw prawnych,
4) wykonywanie zagpstwa procesowego w sprawacil@wych oraz w pogpowaniach
przed innymi organami orzekaymi i egzekucyjnymi,
5) przekazywanie informacji o ukazgjych s¢ aktach prawnych,
6) uczestniczenie w posiedzeniach Rady, Zdwz Komisji na ich zaproszenie,
7) prowadzenie biblioteki prawnicze,;.
2. Uprawnienia i obowizki radcow prawnych w zakresie obstugi prawnej éllar@istawa
z dnia 16 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dzz @010 r. Nr 10, poz. 65 ze zm.).

§31
Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Wexranej

Do podstawowych zada Samodzielnego Stanowiska ds. Kontroli Wetknej naley
w szczegolngci:

1) kontrola realizacji ustaw i innych aktéw prawnych wakresie dziatalrigi
organizacyjno-administracyjnej w komdrkach orgaoygaych Starostwa oraz
jednostkach organizacyjnych Powiatu,

2) organizowanie oraz prowadzenie kontroli wykonywardada Powiatu przez
Starostwo oraz inne jednostki organizacyjne Powiatu

3) kontrola realizacji aktéw prawnych stanowionych grzorgany Powiatu oraz
zarmdzen Starosty w komorkach organizacyjnych Starostwaz ojadnostkach
organizacyjnych Powiatu,

4) prowadzenie kontroli w podlegtych i nadzorowanycleez Zarzd jednostkach
sektora finanséw publicznych w zakresie:

a) gospodarowania srodkami  publicznymi  pod wzgtlem legalnéci,
gospodarngxi i celowasci,

b) funkcjonowania systemu kontroli zadczej,

c) wykorzystania wynikow kontroli i oceny celodm wydatkow poniesionych
w zwigzku z realizagj zada,

5) realizowanie spraw zwzanych z kontral zaradcz,

6) opracowywanie procedur i planow kontroli,

7) sprawowanie nadzoru nad wdaaiem wnioskéw i zalegéepokontrolnych z kontroli
wewretrznej i zewrtrznej,

8) prowadzenie rejestru kontroli,

9) przedstawianie Stafoie i Zaradowi protokotow kontroli oraz informacji
o wykorzystaniu  materiatbw  pokontrolnych  przez kotdwane  komorki
organizacyjne Starostwa,

10) wspétpraca z zewttrznymi instytucjami kontrolnymi,

11)wspotpraca z pracownikami merytorycznymi Starostwa zakresie bdacym
przedmiotem kontroli,

12)prowadzenie spraw zezanych z rozpatrywaniem skarg na dziatatnBtarostwa oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu,

13)prowadzenie rejestru skarg.



§ 32
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Do zada Powiatowego Rzecznika Konsumentéw ngley szczegoIngri

1) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumencKiggormacji prawnej w zakresie
ochrony intereséw konsumentow,

2) prawo wytaczania powodztw na rzecz konsumentow wsigpowania, za ich zgag
do toczcego s¢ postpowania w sprawach o ochroimtereséw konsumentéw,

3) skladanie wnioskoéw w sprawie stanowienia i zmiamgepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentéw,

4) wystepowanie do przeddbdiorcow w sprawach ochrony praw i interesow konsoidwe.

5) wspotdziatanie z wkxiwymi miejscowo delegaturami Wdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oragamizacjami konsumenckimi,

§33
Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wetvnnego

Do podstawowych zadaSamodzielnego Stanowiska ds. Audytu Wetnanego naley
w szczegolngci:

1) niezalena i obiektywna dziatalrig, ktorej celem jest wspieranie Starosty w realizacj
celow i zada poprzez systematyczn ocerr adekwatnéci, skutecznéci
i efektywndaici kontroli zaradczej,

2) sporadzanie rocznego planu audytu wesvenego w porozumieniu ze Stargst

3) przeprowadzanie audytu wegirenego zgodnie z rocznym planem audytu
wewretrznego, a take w uzasadnionych przypadkach poza planem audytu,

4) przeprowadzanie czynéd doradczych zmierzggych do  usprawnienia
funkcjonowania Starostwa i jednostek organizacyjnjowiatu,

5) przedstawianie Stafoie pisemnych sprawozbilaz przeprowadzonych audytow
wewretrznych,

6) przeprowadzanie czynda sprawdzajcych obejmujcych dokonywanie oceny
dziataa podgtych w celu realizacji zaleée zawartych w sprawozdaniach
z przeprowadzonych audytéw wegtrznych,

7) przeprowadzanie audytu wegirenego zleconego,

8) sporadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu wa®mego za rok
poprzedni,

9) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Starostvealnpstkami organizacyjnymi
Powiatu oraz instytucjami zewimznymi w zakresie realizowanych zada

10)promowanie rozwizaa nowatorskich oraz przyktadéw szczegdélnie sumieoneg
wykonywania obowjzkéw stzbowych.



§34

Samodzielne Stanowisko Petnomocnika ds. Ochrorgrimédicji Niejawnych

1. W skilad Samodzielnego Stanowiska PetnomocnikeOdsirony Informacji Niejawnych

1)
2)

wchoda;
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
Kancelaria Ochrony Informacji Niejawnych.

2. Do podstawowych zadaPetnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych eagl
w szczegolngci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tymossiwanie srodkow
bezpieczastwa fizycznego,

zaradzanie ryzykiem bezpiecéstwa informacji niejawnych, a w szczegd&oo
szacowanie ryzyka,

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznychktérych g przetwarzane
informacje niejawne,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestgiania przepiséw o ochronie
tych informacii,

opracowywanie planu ochrony informacji niejawnychStarostwie i nadzorowanie
jego realizacji,

prowadzenie szkoie pracownikédw Starostwa w zakresie ochrony inforinacj
niejawnych,

prowadzenie zwyklych pogtowar sprawdzajcych oraz kontrolnych pogiowai
sprawdzajcych,

prowadzenie wykazu o0sOb zatrudnionych w Starostwlbo wykonujcych
czynnaci zlecone, ktore posiadgj uprawnienia do dogpu do informaciji
niejawnych.

4. Do podstawowych zada Kancelarii Ochrony Informacji Niejawnych nale
w szczegolngci:

1)
2)

3)
4)

przyjmowanie, rejestrowanie, przechowywanie, przgieanie i wysyika
dokumentow zawieragych informacje niejawne,

udostpnianie lub wydawanie dokumentéw zawiacgich informacje niejawne
osobom do tego uprawnionym,

egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawiecgch informacje niejawne,

kontrola przestrzegania wi@wego oznaczania i rejestrowania dokumentéw
w kancelarii oraz w Starostwie.

Rozdziat V
Postanowienia ogolne i zasady podpisywania pism.

§35

1. Pisma i decyzje administracyjne podpisuje Starosiarosta mioe upowanié
Wicestarost, poszczegoélnych cztonkow Zadu, pracownikow Starostwa, do wydawania
w jego imieniu decyzji w indywidualnych sprawachzakresu administracji publicznej
nalezacych do widciwosci Powiatu.

2. Skarbnik podpisuje dokumenty dotyce spraw finansowo - budtowych oraz
zastrzeone do jego kontrasygnaty.

3. Projekty decyzji i pism przedstawionych do podpBtarosty powinny by uprzednio
parafowane i opatrzone daprzez kierujcego komork organizacyjn przygotowujca
pisma.



§ 36
Porzadek wewnetrzny i rozklad czasu pracy w Starostwie okresla regulamin pracy.
§37

Instytucjonalna kontrola wewnetrzna 1 zewnetrzna:
1. Zasady i zakres przeprowadzania kontroli wewn¢trznej okresla Starosta w formie
zarzadzenia.
2. Starostwo podlega kontroli zewnetrznej w zakresie ustalonym 1 okreslonym
obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 38

Zmiany w niniejszym regulaminie nastepujg w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.




