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Zaproszenie do zlozenia oferty
Przeprowadzenie szkolenia dla urzednikow w zakresie
cyberbezpieczenstwa oraz opracowanie/przeprowadzenie diagnozy
cyberbezpieczenstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020

1. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiot zamoOwienia: Przeprowadzenie szkolenia dla urzednikow w zakresie
cyberbezpieczenstwa oraz opracowanie/przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczenstwa
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej
V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU
dzialania 5.1 Rozwo6j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia
dotyczaca realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-
0001/21-00. (Umowa o powierzenie grantu o numerze 3710/2/2021).

2. W skiad przedmiotu zaméwienia zaliczaja si¢ odpowiednio:
a) Szkolenia dla urzednikow w zakresie cyberbezpieczenstwa — 1 szt.,
b) Diagnoza cyberbezpieczenstwa — 1 sztuk,

3. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz obowigzki Wykonawcy znajdujg sie w
szczegolowym opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zalacznik nr 5 do niniejszego
Zaproszenia do ztozenia ofert.

4. Miejsce dostawy/realizacji: Urzad Gminy w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka 99A,
26-242 Ruda Malenieckiej.

5. Zadanie jest finansowane ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, projekt “Cyfrowa

i3]

Gmina”.

6. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zamowienia z najwyzsza starannoscia,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, normami technicznymi, standardami, zasadami
sztuki technicznej, dokumentami opisujagcymi przedmiot zamowienia. Zadanie winno by¢
wykonane zgodnie z ww. dokumentami opisujacymi przedmiot zamowienia. W razie
jakichkolwiek watpliwos$ci, powinien zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienia.

7. Jezeli w opisie przedmiotu zamdéwienia 1 dokumentach stanowigcych zalaczniki do
zaproszenia do zlozenia oferty opisano przedmiot zamowienia przez odniesienie si¢ do norm
europejskich, ocen technicznych, aprobat technicznych i systeméw referencji technicznych,
nalezy przyja¢, ze wskazaniu takiemu towarzyszy okre$lenie ,lub rownowazne”,
,L2fownowaznie opisanym”. W zwiagzku z tym, Wykonawca moze zaoferowa¢ rozwigzania
rOwnowazne.
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8. Nr klasyfikacji zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien — CPV:
72800000-8 — Ushugi audytu komputerowego i testowania komputerow
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

9. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert na podstawie jednego kryterium:

Cena — 100%

Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytulu nalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty podatku VAT.

Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia,
nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia okreslonego w ofercie.

10. Termin realizacji zamowienia 1 warunki platnosci:

Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia ustala si¢ na dzien 29.07.2022 r. Za termin
wykonania przedmiotu zaméwienia uwaza si¢ date podpisania protokotu odbioru koncowego
przez obie ze stron. Wykonawca powiadomi Zamawiajacego pisemnie (e-mail, faks) o
terminie dostawy przedmiotu umowy / przeprowadzenia szkolenia przed planowana datg
dostawy i szkolenia.

Zapftata za wykonang dostawe i przeprowadzenia szkolenia nastapi przelewem w terminie 14
dni od daty zlozenia prawidlowo wystawione] faktury. Za dat¢ zaplaty uwaza si¢ dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

11. Do niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) — wylaczenie zgodnie z
brzmieniem art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z procedurami
okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

12. Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania / przeprowadzenia diagnozy
cyberbezpieczenstwa oraz szkolenia dla urzednikow zgodnie z nastepujagcymi dokumentami:
1. Rozporzadzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wykazu certyfikatow uprawniajgcych do przeprowadzenia audytu,
2. Formularzem informacji  zwigzanych  z przeprowadzeniem  diagnozy
cyberbezpieczenstwa.
Zgodnie z zatacznikami nr 7 i nr 8 do niniejszego Zaproszenia do ztozenia oferty.

2. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy przekaza¢ pisemnie (osobiScie lub za posrednictwem poczty lub droga
elektroniczng) lub przez platform¢ Bazy Konkurencyjnosci z dopiskiem ,,Przeprowadzenie
szkolenia dla urzednikow w zakresie cyberbezpieczenistwa oraz opracowanie/przeprowadzenie
diagnozy cyberbezpieczenstwa w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020” w terminie do dnia 09.06.2022 r. do godziny 10:00 (decyduje data wptywu oferty do
Zamawiajacego).

Adres poczty elektronicznej: urzad.gminy@rudamaleniecka.pl

Nazwa i adres Zamawiajacego: Gmina Ruda Maleniecka
Ruda Maleniecka 99A,
26-242 Ruda Maleniecka

Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Projekt “Cyfrowa Gmina” jest finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020


mailto:urząd.gminy@rudamaleniecka.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Europejekie Rzeczpospolita U2 EVTPEISKE -
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Oferty ztozone po terminie, badZz w inny sposob nie beda rozpatrywane.

3. Sposéb przygotowania oferty:

1.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wykonawca zlozy oferte¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci na formularzu, ktérego wzor okreslono w zatgczniku nr 1 do Zaproszenia. W
ofercie Wykonawca okres$li ceng (w rozbiciu na ceng netto, podatek VAT i cene brutto) za
realizacj¢ poszczegdInych asortymentdw przedmiotu zamowienia oraz za calos¢.

z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytulu oszacowania wszelkich kosztow
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamoOwienia. Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak
rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia nie moze by¢ podstawg do zadania zmiany
wynagrodzenia za przedmiot zamowienia. Dlatego cena musi obejmowac wszystkie
wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalezytej realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym dostawe.

3. Oferta oraz wszystkie zalaczniki wymajaja podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym. W przypadku ustanowienia pelnomocnika — nalezy do
oferty zalaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta 1 zalaczniki
nie bedg podpisane przez osobg/y wskazang/e w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie
wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy). Z pelnomocnictwa musi jednoznacznie
wynika¢ do jakich czynnos$ci prawnych dana osoba/y zostala/'y umocowana/e (w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza za zgodno$¢ z oryginatem).

4. Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty (wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie
maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelienia warunkow udzialu w
postepowaniu):

- O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku
wykluczenia z postegpowania (wzor - zal. nr 2 do zaproszenia) wraz z zatgcznikami,

- O$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitalowych
Z Zamawiajacym (wzor - zal. nr 3 do zaproszenia),

- Pelnomocnictwo osoby upowaznionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(jesli dotyczy).

4. Kryteria wyboru oferty:
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone na podstawie nastgpujacego
kryterium: Cena — 100%

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wg wzoru:

Cena oferty najtansze]
---------------------------- X 100% = liczba punktow
Cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktow, jaka Wykonawca moze zdoby¢ w postepowaniu: 100 pkt.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami matematycznymi.

Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytulu nalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia w tym koszty podatku VAT. Niedoszacowanie,
pomini¢cie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamoéwienia, nie moze by¢ podstawag
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do zadania zmiany wynagrodzenia okreslonego w ofercie. Wykonawca zobowigzany jest do
podania catkowitej ceny zamowienia, wyliczonej do dwdch miejsc po przecinku, wyrazonej
cyfrowo i stownie w ztotych polskich.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ z tytulu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z
realizacjg przedmiotu zamowienia. Niedoszacowanie, pomini¢cie oraz brak rozpoznania
zakresu przedmiotu zaméwienia nie moze by¢ podstawg do zagdania zmiany wynagrodzenia za
przedmiot zamowienia. Dlatego cena musi obejmowac wszystkie wymagania niniejszego

zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesiec Wykonawca z tytutu
nalezytej realizacji przedmiotu zamoéwienia, w tym dostawe.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow, ktora nie podlega
odrzuceniu. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym 1 zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryterium wyboru.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu z
postepowania oraz spetniajacy warunki udziatu w postepowaniu dotyczacy:

1. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia

O zamdéwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze posiadaja wiedze 1
doswiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony,
jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy to w tym krotszym
okresie, wykonat nalezycie co najmniej jedng ustluge polegajaca na sporzadzeniu,
opracowaniu, przeprowadzeniu diagnozy cyberbezpieczenstwa w wersji elektronicznej oraz
papierowej.

Wraz z oferta Wykonawca zlozy oswiadczenie stanowigce wzoér — zalgcznik nr 2 do
zaproszenia oraz przedlozy pisemne referencje/protokoty odbioru wraz z faktura, wykazujace
jego doswiadczenie w realizacji ww. dostaw.

Oferty Wykonawcéow, ktorzy nie udokumentujg tego warunku nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy oceni spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie zltozonego
oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku
wykluczenia z postgpowania, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Zaproszenia do zlozenia oferty,
wg kryteridw: spetnia — nie spetnia.

6. Odrzucenie oferty:

Oferta podlega odrzuceniu gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty;

2) zostata ztozona przez podmiot:
a) niespetniajacy warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych w rozdziale 5. Warunki
udziatu w postgpowaniu zaproszenia do zlozenia oferty,
b) powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy;

3) Zamawiajacy na etapie weryfikacji oferty stwierdzi podanie nieprawdziwych informacji

przez Wykonawce.
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7. Wykluczenie Wykonawcy oraz sposob oceny przez Zamawiajacego spelnienia braku

podstaw do wykluczenia - Zakaz powiazan osobowych i kapitalowych.

1. Wykonawca skladajacy oferte nie moze by¢ powigzany osobowo ani kapitalowo

Z Zamawiajagcym i osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

2. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace
W szczegdlnosci na:
e Uczestniczeniu jako wspolnik w spolce cywilnej lub osobowej,
e Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki kapitatowe;,
e Pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta
lub pelnomocnika,
e Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej  lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
e Pozostawaniu z wykonawcg w takim stopniu prawnym lub faktycznym, Ze to moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

3. Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce o$wiadczenia stanowigcego zalacznik nr 3
do Zaproszenia do zlozenia ofert.

8. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawce,
ktorego oferta zostata wybrana i poda informacje o terminie i miejscu podpisania umowy.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

9. Termin realizacji zamoéwienia i warunki platnosci:
1. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia ustala si¢: do dnia 29.07.2022 r.

2. Za termin wykonania przedmiotu zamowienia uwaza si¢ date podpisania protokotu odbioru
koncowego przedmiotu zamowienia.

3. Zaplata za wykonang ushuge nastapi przelewem w terminie 14 dni od daty zlozenia
prawidlowo wystawionej faktury. Za dat¢ zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

10. Informacje o sposobie kontaktowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
1. Wszelkie pytania, badZ watpliwos$ci mozna przekazywac pisemnie lub droga elektroniczng.

2. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, oswiadczenia skladane w trakcie postgpowania migdzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
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3.0sobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
e Pan Mateusz Kuleta, tel. 41373 13 56 — w sprawach dotyczacych przedmiotu

zamOwienia,
e Pani Wioleta Wrzecionowska, tel. 41 373 13 47, e-mail:
wioleta.wrzecionowska@rudamaleniecka.pl — w sprawach dotyczacych procedury

udzielania zaméwien publicznych.

11. Okreslenie warunkow zmian zawartej umowy.

1. Zamawiajacy przewiduje zmiany tresci umowy w przypadku powstania rozbieznosci lub
niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktorych nie bedzie mozna usungé w inny
sposob, a zmiana taka umozliwi usunigcie rozbieznosci 1 doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisOw przez strony.

2. Wszelkie ww. zmiany i uzupetnienia tresci umowy winny zosta¢ dokonane wylacznie w
formie aneksu podpisanego przez obie Strony, pod rygorem niewaznosci.

12. Informacja o ofertach czesciowych
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

13. Informacja o ofertach wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

14. Pozostale postanowienia:
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko 1 oferte.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

4. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcow wyjasnien oraz
dokumentow dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy przewiduje udzielania dodatkowych zamoéwien polegajacych na powtorzeniu
ushug podobnych do zamdéwienia podstawowego.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg ofert¢ sposrod pozostatych, bez
obowiazku przeprowadzania ich ponownej oceny.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia, uniewaznienia postepowania 1 nie
dokonania wyboru zadnej ze ztozonych ofert bez podawania przyczyny.

8. Zapytanie moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. Zmiana oraz tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zostanie
opublikowana na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

9. Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

10. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
nalezy dolaczy¢ do oferty. W przypadku spotki cywilnej upowaznienie do wystgpowania w
imieniu spotki moze wynika¢ z umowy spotki dotaczonej do oferty, badz oferta moze zostaé
podpisana przez wszystkich wspolnikdw.
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11. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

15. Informacje dodatkowe:
Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdéwieniem i otrzymanie od Panstwa Oferty nie
powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec Stron.

16. Zasady przetwarzania danych osobowych w programie Polska Cyfrowa 2014-2020
(POPC 2014-2020)

Ze wzgledu na to, ze to Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja
Zarzadzajaca POPC 2014-2020 - okresla: jakie dane osobowe, w jaki sposob i w jakim celu
beda przetwarzane w zwiagzku z realizacjag Programu, pelni on role¢ administratora danych
osobowych przetwarzanych w zwiazku z realizacja POPC 2014-2020 w rozumieniu
RODO [Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str. 1).].

Przy czym jest on administratorem zaro6wno wobec danych osobowych, ktore samodzielnie
pozyskal, jak i wobec danych osobowych pozyskanych przez inne podmioty zaangazowane w
realizacje Programu (tj. przez innych administratorow, ktorzy w tym przypadku petnig
dodatkowo  funkcje podmiotdw  przetwarzajacych dane osobowe [Podmiotami
przetwarzajacymi sg: Instytucja Posredniczaca POPC 2014-2020, beneficjenci oraz inne
podmioty zaangazowane w realizaciec POPC 2014-2020, ktorym Minister (lub inny
upowazniony podmiot) powierzyt przetwarzanie danych osobowych w ramach POPC 2014-
2020]).

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest takze administratorem danych osobowych,
ktore przetwarza jako beneficjent projektow wspotinansowanych ze srodkow POPC 2014-
2020.

Minister Funduszy 1 Polityki Regionalnej jest réwniez administratorem danych
zgromadzonych w zarzgdzanym przez niego Centralnym Systemie Teleinformatycznym
wspierajacym realizacj¢ POPC 2014-2020.

I. Cel przetwarzania danych osobowych

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadan
przypisanych Instytucji Zarzadzajacej POPC 2014-2020, w zakresie w jakim jest to
niezbe¢dne dla realizacji tego celu. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane
osobowe w szczegolnosci w celach:

1. udzielania wsparcia beneficjentom ubiegajagcym si¢ o dofinansowanie 1 realizujagcym
projekty,

2. potwierdzania kwalifikowalnos$ci wydatkow,

3. wnioskowania o ptatnosci do Komisji Europejskiej,
4. raportowania o nieprawidtowosciach,
5. ewaluacji,

6. monitoringu,
7. kontroli,

8. audytu,

9. sprawozdawczos$ci oraz

10. dziatan informacyjno-promocyjnych.
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Il. Podstawy prawne przetwarzania

Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacja POPC 2014-2020 odbywa si¢
zgodnie z RODO.

Podstawa prawng przetwarzania danych jest konieczno$¢ realizacji obowigzkéw
spoczywajacych na Ministrze Funduszy i Polityki Regionalnej - jako na Instytucji
Zarzadzajacej - na podstawie przepisow prawa europejskiego i krajowego (art. 6 ust. 1
lit. c RODO).

Obowiazki te wynikaja m.in. z przepisow ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 oraz przepisOw prawa europejskiego:

1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego  wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spoéjnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegOtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow shizacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdlowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi 1 posredniczacymi.

Podstawg przetwarzania danych osobowych przez Ministra sg rowniez:

1. konieczno$¢ realizacji umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg (art. 6 ust. 1
lit. b RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do danych osobowych 0s6b prowadzacych
samodzielng dziatalno$¢ gospodarcza, z ktérymi Minister zawart umowy w celu realizacji
POPC 2014-2020,

2. wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym Ilub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) -
podstawa ta ma zastosowanie m. in. do organizowanych przez Ministra konkurséw i akcji
promocyjnych dotyczacych Programu,

3. uzasadniony interes prawny Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6 ust. 1 lit f
RODO) — podstawa ta ma zastosowanie m.in. do danych osobowych przetwarzanych w
zwigzku z realizacjg uméw w ramach Funduszy Europejskich.

W ramach POPC 2014-2020 w dzialaniu 3.1 - Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych przetwarzane sa dane szczegélnej Kkategorii (dane o
niepelnosprawnos$ci). Podstawg prawng ich przetwarzania jest wyrazna zgoda osoby, ktorej
dane dotycza (art. 9 ust. 2 lit a RODO).

I11. Rodzaje przetwarzanych danych

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020 przetwarza dane
osobowe m. in.:

1. pracownikéw, wolontariuszy, praktykantéw 1 stazystOw reprezentujacych lub
wykonujacych zadania na rzecz podmiotow zaangazowanych w obshluge i realizacj¢ POPC
2014-2020,
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2. 0s0b wskazanych do kontaktu, os6b upowaznionych do podejmowania wigzacych decyzji
oraz innych o0s6b wykonujagcych zadania na rzecz wnioskodawcow, beneficjentow i
partnerow,
3. uczestnikow szkolen, konkurséw, konferencji, komitetow monitorujacych, grup roboczych,
grup sterujacych oraz spotkan informacyjnych lub promocyjnych organizowanych w ramach
POPC 2014-2020,
4. kandydatow na ekspertow oraz ekspertow zaangazowanych w proces wyboru projektow do
dofinansowania lub wykonujacych zadania zwigzane z realizacja praw i obowigzkow
wlasciwych instytucji, wynikajacych z zawartych uméw o dofinansowanie projektow,
5. osdb, ktérych dane beda przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalno$ci srodkow
w projekcie, w tym w szczegolInosci: personelu projektu, uczestnikow komisji przetargowych,
oferentow 1 wykonawcow zamowien publicznych, os6b swiadczacych ustugi na podstawie
umow cywilnoprawnych.
Wsrod rodzajow danych osobowych przetwarzanych przez Ministra mozna wymienic:
1. dane identyfikacyjne, w szczegdlnosci: imi¢, nazwisko, miejsce zatrudnienia/forme
prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej, stanowisko; w niektorych przypadkach takze nr
PESEL/NIP/REGON,
2. dane dotyczace stosunku pracy, w szczegolnosci otrzymywane wynagrodzenie oraz wymiar
czasu pracy,
3. dane kontaktowe, ktore obejmuja w szczegolnosci adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres
do korespondencji,
4. dane o charakterze finansowym, w szczegdlnosci nr rachunku bankowego, kwotg
przyznanych $rodkow, informacje dotyczace nieruchomosci (nr dziatki, nr ksiegi wieczystej,
nr przylacza gazowego), kwot¢ wynagrodzenia,
5. dane zbierane w celu realizacji obowigzkéw sprawozdawczych do ktorych realizacji
zobowigzane s3 panstwa czlonkowskie, obejmujace w szczegdlnosci: ple¢, wiek w chwili
przystapienia do projektu, wyksztalcenie, wykonywany zawod, narodowos$¢, informacje o
niepetnosprawnosci.

Dane pozyskiwane sg bezposrednio od osob, ktérych dane dotycza, albo od instytucji i
podmiotow zaangazowanych w realizacje programéw operacyjnych, w szczegdlnosci
wnioskodawcow, beneficjentow 1 partnerow.

W przypadku, gdy dane pozyskiwanie sg bezposrednio od osob, ktorych dane dotycza,
podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania danych jest jednak rownoznaczna z

brakiem mozliwo$ci podjecia stosownych dziatan, np. ubiegania si¢ o $rodki w ramach POPC
2014-2020.

IV. Okres przechowywania danych

Dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. oraz
jednoczes$nie przez czas nie krotszy niz 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w
ramach POPC 2014-2020 - z rbwnoczesnym uwzglgdnieniem przepisow ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W niektorych przypadkach, np. prowadzenia kontroli u Ministra przez organy Unii
Europejskiej, okres ten moze zosta¢ wydtuzony.

V. Odbiorcy danych
Odbiorcami danych osobowych moga by¢:
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* podmioty, ktérym Instytucja Zarzadzajaca POPC 2014-2020 powierzyla wykonywanie
zadan zwigzanych z realizacja Programu, w tym w szczegdlnosci Instytucja Posredniczaca
POPC, a takze eksperci, podmioty prowadzace audyty, kontrole, szkolenia i ewaluacje,
* instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktorym UE
powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem POPC 2014-2020,
* podmioty $wiadczace na rzecz Ministra ushugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow

teleinformatycznych oraz zapewnieniem tacznosci, w szczegdlnosci dostawcy rozwigzan IT
I operatorzy telekomunikacyjni.

VI. Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Osobom, ktorych dane przetwarzane sa w zwigzku z realizacjg POPC 2014-2020 przystuguja
nastepujace prawa:

1. prawo dostepu do danych osobowych i ich sprostowania.

Realizujac te prawo, osoba ktorej dane dotycza moze zwrdci¢ si¢ do Ministra z pytanie m.in.
0 to czy Minister przetwarza jej dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skad je
pozyskal, jaki jest cel przetwarzania i jego podstawa prawna oraz jak dlugo dane te beda
przetwarzane. W przypadku, gdy przetwarzane dane okazg si¢ nieaktualne, osoba, ktorej dane
dotycza moze zwrdcic si¢ do Ministra z wnioskiem o ich aktualizacjg;

2. prawo usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania — jezeli spelnione sg przestanki
okreslone w art. 17118 RODO.

Zadanie usuniecia danych osobowych realizowane jest w szczegdlnosci gdy dalsze
przetwarzanie danych nie jest juz niezbedne do realizacji celu Ministra lub dane osobowe
byly przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegdlowe warunki korzystania z tego prawa
okresla art. 17 RODO. Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, ze Minister
moze jedynie przechowywa¢ dane osobowe. Minister nie moze przekazywacé tych danych
innym podmiotom, modyfikowa¢ ich ani usuwac.

Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu
dokonania przez Ministra oceny, czy dane osobowe sg prawidlowe, przetwarzane zgodnie z
prawem oraz niezbedne do realizacji celu przetwarzania.

Ograniczenie przetwarzania danych osobowych nastepuje takze w przypadku wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych — do czasu rozpatrzenia przez Ministra tego
sprzeciwu;

3. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4. prawo do cofniecia zgody, w kazdym momencie - W przypadku, gdy podstawg
przetwarzania danych jest zgoda (art. 9 ust. 2 lit a RODO). Cotni¢cie zgody nie spowoduje, ze
dotychczasowe przetwarzanie danych zostanie uznane za niezgodne z prawem;

5. prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie uzywanym
formacie, przenoszenia tych danych do innych administratorow lub Zzadania, o ile jest to
technicznie mozliwe, przestania ich przez administratora innemu administratorowi - W
przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest zgoda lub realizacja umowy z osoba,
ktérej dane dotyczg (art. 6 ust. 1 lit b RODO);

6. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadku,
gdy podstawa przetwarzania danych jest realizacja zadan publicznych administratora lub jego
prawnie uzasadnionych interesow (art. 6 ust. 1 lit ¢ lub f RODO). Whniesienie sprzeciwu
powoduje zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Ministra, chyba ze wykaze
on, istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzgdnych wobec
interesOw, praw 1 wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.
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VII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane nie podlegaja procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

VII11. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej ma swoja siedzibe pod adresem: ul. Wspolna
2/4, 00-926 Warszawa.

W przypadku pytan, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest mozliwy:

pod adresem: ul. Wspo6lna 2/4, 00-926 Warszawa,

pod adresem poczty elektronicznej: IOD@mfipr.gov.pl

17. Obowiazek informacyjny: Klauzula RODO:

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla zamowien nie przekraczajacyvch 130 000 PLN

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1) informuje, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Ruda Maleniecka z siedziba w
Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres e-mail:
urzad.gminy@rudamaleniecka.pl.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowaé si¢ pod
adresem:  Ruda  Maleniecka  99a, 26-242 Ruda  Maleniecka, adres e-mail:
iod@kwiecienipartnerzy.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 PLN.

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do celow innych niz te, dla ktorych zostaty
pierwotnie zebrane.
5) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji celow
okreslonych w pkt 3.
6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o0 przepisy obowigzujagcego prawa, w tym
w szczegolnosci przepisy Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. z 2020 r., poz. 2176 t.j.) oraz uprawnione organy panstwa.
7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z zapisami w Instrukcji kancelaryjne;j,
nie dtuzej jednak niz przez 10 lat.
8) Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

11) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Wyjasnienie:

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ponizej 130 000 PLN ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
przepisami prawa oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu zamowienia oraz jego zatgcznikow.

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

18. Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

2. Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

3. Zalgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym

4. Zatacznik nr 4 — Wzo6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

5. Zalacznik nr 5 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia

6. Zalacznik nr 6 — Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych

7. Zalacznik nr 7 — Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018 r.
W sprawie wykazu certyfikatow uprawniajacych do przeprowadzenia audytu

8. Zalagcznik nr 8. Formularz informacji zwigzanych z przeprowadzeniem diagnozy
cyberbezpieczenstwa.

Z UP. WOJTA
/- PIOTR PIEC
ZASTEPCA WOJTA

Podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznione;j
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