Uchwata nr 184/2026
Zarzgdu Powiatu Sokoftowskiego
z dnia 28 stycznia 2026 r.

w sprawie wdrazania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Starostwie Powiatowym w Sokotowie

Podlaskim oraz w jednostkach organizacyjnych Powiatu Sokotowskiego.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684) oraz ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw

i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z pdzn. zm.), Zarzad Powiatu Sokotowskiego uchwala, co nastepuje:
§ 1.

1. Niniejsza uchwata okresla zasady wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) w Starostwie
Powiatowym w Sokotowie Podlaskim oraz w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Sokotowskiego.

2. Wdrozenie KSef ma na celu zapewnienie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa,

ujednolicenie zasad obiegu faktur oraz zwiekszenie bezpieczeristwa proceséw finansowych.

§2.
Zobowigzuje sie Staroste oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych do:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za procesy fakturowania wewnatrz jednostki.
2) aktualizacji polityki rachunkowosci w zakresie:
a) uznania faktury ustrukturyzowanej za dowéd ksiegowy;
b) momentu ujecia faktury w ksiegach rachunkowych;
c) zasad archiwizacji faktur w KSef.
3) wdrozenie instrukcji obiegu faktur ustrukturyzowanych w KSeF, okreslajgcej w szczegélnosci:
a) tryb odbioru faktur ustrukturyzowanych z KSeF;
b) zasady opisu merytorycznego, akceptacji i dekretacji;
¢) odpowiedzialnosci pracownikdw na poszczegdlnych etapach.
4) weryfikacji danych ujmowanych na fakturach pod katem ich zgodnosci ze strukturg logiczng e-
Faktury w KSeF.
5) dostosowania umow zawieranych z kontrahentami do wymogodw KSeF, w tym w szczegélnosci:
a) obowigzku wystawiania faktury w KSeF;

b) wskazania numeru NIP Powiatu Sokotowskiego;



c) wskazania numeru NIP wiasciwego Podmiotu3,
d) zapiséw dotyczacych trybu awaryjnego KSeF.
6) zapewnienia odpowiedniego przygotowania systemow finansowo-ksiegowych do obstugi
KSeF, w tym w szczegdlnosci:
a) weryfikacji integracji systeméw FK z KSeF lub ustalenia manualnego trybu obstugi;

b) zapewnienia aktualnosci certyfikatéw, tokendw i dostepdw technicznych.

§4.

1. Nadzdr nad realizacjg uchwaty sprawuje Skarbnik Powiatu-Administrator KSef.
2. Starosta oraz kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiadajg za terminowe i prawidtowe

wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej uchwaty.
§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Zarzadu:

/-/ Adam Goéral

Cztonkowie Zarzadu:
/-/ Zbigniew Czerkas
/-/ Tomasz Matczuk
/-/ Ewa Olszewska

/-/ Maciej Osinski



