ZARZADZENIE NR OR.1.120.1.90.2024
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

z dnia 7 pazdziernika 2024 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru przedstawicieli pracownikéw na potrzeby wspoéldzialania
z Pracodawca w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim oraz powolania Komisji
Wyboreczej i ustalenia terminu wyboréw.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. 2024 r.
poz. 107), art. 2373 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2023 r. poz. 1465, z 2024 r.
poz. 878, 1222), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz.U. 2024 r. poz. 288) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikéw na potrzeby wspotdziatania
z Pracodawca w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim, stanowiacy zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluyj si¢ Komisje Wyborcza w celu przeprowadzenia wyboru Przedstawicieli pracownikow
w skladzie:

1. Marzena Jemielniak - Przewodniczacy Komisji
2. Alina Piwnik — Migdalska - Czlonek Komisji
3. Beata Bronikowska - Cztonek Komisji

§ 3. Ustala si¢ dat¢ wyboru Przedstawicieli pracownikow na dzien 11 pazdziernika 2024 roku.
1. Wybory odbedg si¢ w godzinach 12% - 14%,

2. Przedstawiciela pracownikow wybiera si¢ na kadencje w latach 2024 — 2028.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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Zalacznik do zarzadzenia Nr Or.1.120.1.90.2024
Starosty Ostrowieckiego

z dnia 7 pazdziernika 2024 r.

REGULAMIN WYBORU PRZEDSTAWICIELI PRACOWNIKOW
NA POTRZEBY WSPOLDZIALANIA Z PRACODAWCA
W STAROSTWIE POWIATOWYM W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM

Rozdzial 1

Wybory przedstawicieli pracownikow

§1

Przedstawiciele pracownikow wybierani sg w celu wspotdziatania z pracodawca
w przypadkach wymaganych przepisami prawa, w szczeg6lnosci dokonywania w imieniu
pracownikow uzgodnien lub konsultacji z pracodawca w zakresie prowadzonej przez
pracodawce dziatalno$ci socjalnej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288), wszystkich dziatan
zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy wymienionych w art. 237'!? a takze zadan
w zakresie problematyki objetej art. 9' §2, art. 145 §2 i art. 1517 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z 2024 r. poz. 878, 1222).

§2

1. Pracodawca powiadamia wszystkich pracownikow o potrzebie przeprowadzenia wybordéw
przedstawicieli pisemnie.

2. Kandydatem na przedstawiciela pracownikow moze by¢ kazdy pracownik (z wyjatkiem
Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu), ktory zatrudniony jest na podstawie
umowy o prac¢ na czas nieokreslony.

3. Kandydatem na przedstawiciela pracownikdw nie moze by¢ osoba wchodzaca w sklad
komisji wyborczej.

4. Wybory s3:

1) Powszechne - prawo wybierania ma kazdy pracownik Starostwa bez wzglgedu na sposob
nawigzania stosunku pracy,
2) rébwne — wyborcy biorg udziat w wyborach na rownych zasadach, kazdemu

pracownikowi przystuguje jeden glos,
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3) bezposrednie — wyborcy wybierajg przedstawicieli pracownikow bezposrednio sposrod
zgloszonych kandydatow.
5. Wybory odbywaja si¢ w glosowaniu tajnym.

6. Glosowa¢ mozna tylko osobiscie.

§3
Wybory przeprowadza si¢ na koszt pracodawcy, w czasie pracy i w miejscu wyznaczonym

przez pracodawce.

§4
1. Wybory przedstawicieli przeprowadza komisja wyborcza, powotana przez Staroste, w sktad
ktérej wchodza trzej pracownicy Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

2. Komisja wykonuje czynno$ci wskazane w niniejszym regulaminie w czasie pracy.

§5

1. Wybory zarzadza pracodawca.

2. Kandydatow na przedstawiciela pracownikow moze zglosi¢ na pismie, do komisji
wyborczej kazdy pracownik, w terminie 2 dni przed dniem wyznaczonym przez
pracodawce jako dzien przeprowadzenia wyborow.

3. Pracownicy moga zglosi¢ kandydatéw na jednym pismie.

4. Kandydat wyraza zgode na kandydowanie sktadajac o§wiadczenie wg zatacznika nr 1 do
niniejszego regulaminu.

5. Komisja wyborcza sporzadza liste kandydatéw utozong alfabetycznie, ktorg udostepnia
pracownikom.

6. Komisja wyborcza przygotowuje karty do gtosowania. Na karcie do glosowania umieszcza
si¢ imiona 1 nazwiska kandydatow oraz piecze¢ Starostwa Powiatowego w Ostrowcu

Swigtokrzyskim.

§6
1. Wyborca poswiadcza odbior karty do glosowania sktadajac swdj podpis na liscie osob
uprawnionych do glosowania. Liste 0s6b uprawnionych do glosowania sporzadza
pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kadr.
2. Glosowanie odbywa si¢ w nastepujacy sposob: wyborca stawia znak "x" przy nazwisku

wybranego kandydata. Jezeli wyborca postawit znak "x" przy nazwisku wiecej niz jednego

Podpisany Strona 2



kandydata albo nie postawil znaku "x" przy nazwisku zadnego kandydata, oddany glos jest
niewazny.

3. Oddanie glosu nastepuje poprzez wrzucenie karty do gtosowania do urny wyborcze;j.

§7

1. Wybory sa wazne, gdy wezmie w nich udzial co najmniej 50 procent wszystkich
uprawnionych do glosowania pracownikow.

2. Gdy warunek, o ktorym mowa w ust. 1 nie zostanie spelniony, komisja wyborcza
przeprowadza ponowne wybory. Ponowne wybory sa wazne bez wzgledu na liczbe
pracownikow, ktorzy wzieli w nich udzial i moga by¢ przeprowadzone bezposrednio po
stwierdzeniu, ze warunek po ktérym mowa w ust. 1 nie zostat spetniony.

3. Na przedstawicieli, o ktéorych mowa w § 1 zostaja wybrani trzej pracownicy, ktorzy
otrzymali najwigkszg liczbe glosow.

4. Jezeli kilku kandydatow na przedstawicieli otrzyma rowng liczbe gloséw uprawniajacych
do wyboru na przedstawicieli, zarzadza si¢ drugg ture gtosowania z ich udziatem.

5. Jezeli w drugiej turze kandydaci otrzymaja réwng liczbe gtosow, o wyborze rozstrzyga
losowanie przeprowadzone przez komisj¢ wyborczg.

6. Komisja wyborcza ustala wyniki gtosowania oraz sporzadza protokét z glosowania zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.

7. Komisja wydaje zaswiadczenie o wyborze przedstawiciela pracownikow wg zalacznika
nr 3 do niniejszego regulaminu.

8. O wyniku wyboréw Komisja informuje pracodawce 1 pracownikéw w drodze pisemnej

informacji, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§8
Kadencja przedstawiciela trwa 4 lata. Kolejne wybory przeprowadzane beda nie p6zniej niz 30

dni przed zakonczeniem biezacej kadencji.

Rozdzial 2
Tryb odwolywania przedstawiciela
§9
1. Pracownicy moga odwota¢ przedstawiciela podczas trwania kadencji. W tym celu powinni
ztozy¢ pracodawcy pisemne zadanie przeprowadzenia glosowania w celu odwotania

przedstawiciela.
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2. Zadanie odwotania dla swej skuteczno$ci musi by¢ podpisane przez minimum 25 procent
pracownikow zatrudnionych na dzien jego sktadania. Zadanie odwolania wskazywa¢ musi

nazwisko przedstawiciela, ktorego odwotania pracownicy si¢ domagaja.

§10
1. Glosowanie w sprawie odwolania przedstawiciela wskazanego w zadaniu odwolania,
przeprowadza komisja wyborcza stosujac odpowiednio zasady przewidziane dla wyborow
przedstawicieli.
2. Odwotanie przedstawiciela, nastapi, gdy opowie si¢ za tym minimum 50 procent

pracownikow bioracych udzial w glosowaniu.

§11

Po zakonczeniu glosowania komisja wyborcza oblicza oddane glosy i sporzadza protokot

z glosowania, w ktérym stwierdza:

1. jaka liczba pracownikow wzigta udziat w glosowaniu;

2. ile glosow zostalo oddanych;

3. ile glos6w bylo waznych a ile niewaznych;

4. liczbe gloséw waznych oddanych za odwotlaniem przedstawiciela wskazanego w zadaniu
odwotlania;

5. liczbe glosow waznych oddanych przeciwko odwotaniu przedstawiciela wskazanego
w zadaniu odwotania;

6. wynik glosowania w postaci stwierdzenia, czy nastgpito skuteczne odwolanie

przedstawiciela wskazanego w zadaniu, czy nie.

§12

1. W przypadku odwotania przedstawiciela podczas trwania kadencji jego miejsce, na czas do
uptywu kadencji, zajmuje kandydat, ktéry w wyborach przedstawicieli na dang kadencje
uzyskal kolejno najwigksza ilo§¢ glosow.

2. Komisja wyborcza powiadamia t¢ osobg¢ na pisSmie, w terminie 5 dni od odwolania,
0 objeciu przez nig funkcji przedstawiciela, na czas do konca kadencji odwotanego
przedstawiciela.

3. W razie odmowy objecia funkcji przedstawiciela przez t¢ osobg, komisja wyborcza zwrdci

si¢ do pracodawcy o wyznaczenie terminu wyboréw uzupetiajacych.
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Rozdzial 3

Zrzeczenie si¢ funkcji przez przedstawiciela podczas trwania kadencji

§13
1. Przedstawiciel moze zrzec si¢ swej funkcji z zachowaniem 1 miesigcznego terminu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
przedstawiciel zrzekt si¢ funkcji.

2. Pisemne o$wiadczenie o zrzeczeniu si¢ funkcji przedstawiciel sktada na rece pracodawcy.

§ 14
1. Obowiazki przedstawiciela na czas do konca kadencji przejmuje kandydat na
przedstawiciela, ktory w wyborach przedstawicieli na ta kadencje uzyskat kolejno
najwigksza 1los¢ gtosow, o czym pracodawca powiadomi tg osob¢ na pi§mie, w terminie
3 dni od dnia otrzymania o$wiadczenia przedstawiciela o rezygnacji z tej funkcji.
2. W razie odmowy objecia funkcji przedstawiciela przez osobe o ktérej mowa w ust. 1
komisja wyborcza zwrdci si¢ do pracodawcy o wyznaczenie terminu wybordéw

uzupetniajacych.

Rozdzial 4

Zasady wykonywania funkcji przez przedstawiciela

§15

1. Przedstawiciele wykonuja swoje obowigzki osobiscie. Moga je wykonywa¢ w formie
spotkan odbywanych stosownie do potrzeb badz tez komunikowaé si¢ w formie
elektroniczne;.

2. Z odbytych spotkan przedstawiciele sporzadzajg protokoét w formie pisemnej. Protokot
podpisuja wszyscy przedstawiciele.

3. Gdy wymagane jest uzgodnienie przez przedstawicieli wspolnego stanowiska/opinii,
w razie réznic zdan w poszczegolnych kwestiach, kwestie takie beda poddawane pod
glosowanie 1 stanowisko przyjmowane bedzie przez przedstawicieli bezwzgledna

wiekszoscig glosow.

§16

1. Kazdy z przedstawicieli ma prawo do:
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pelnego dostepu do informacji przekazywanych przez pracodawce,

b. wyrazania opinii dotyczacych informacji przekazywanych przez pracodawce,

c. zwolnienia od pracy zawodowej z zachowaniem prawa do wynagrodzenia w zwigzku
z wykonywaniem czynnosci, do ktorych zostal wybrany, pod warunkiem ze okreslone
czynnos$ci nie mogg by¢ wykonane poza godzinami pracy.

2. Przedstawiciele moga zajmowac stanowiska w formie opinii i/lub wnioskéw. Wszystkie
dokumenty sporzadzone przez przedstawicieli, z zastrzezeniem tych zawierajacych
informacje, w stosunku do ktorych pracodawca zastrzegt ich poufnos¢, beda niezwtocznie
przekazywane do wiadomos$ci pracownikom za posrednictwem bezposrednich
przetozonych oraz poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Starostwa.

3. W przypadku uzgodnien/konsultacji z przedstawicielami w zakresie dotyczacym
regulaminow Starostwa, przedstawiciele potwierdzaja przeprowadzenie

uzgodnien/konsultacji podpisem ztozonym w regulaminie.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

wyboru przedstawiciela pracownikow na
potrzeby wspotdziatania z Pracodawca
w Starostwie Powiatowym

Ostrowcu Swietokrzyskim

(stanowisko pracownika)

OSWIADCZENIE
Niniejszym oS§wiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie na przedstawiciela
pracownikéw wybranego do reprezentowania interes6w pracownikow
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim

Na kadencje¢ w latach 2024 -2028.

Zadaniem Przedstawiciela Pracownikoéw jest wspotdziatanie z pracodawca w przypadkach
wymaganych przepisami prawa, w szczegolno$ci dokonywania w imieniu pracownikow
uzgodnien i/lub konsultacji z pracodawca w zakresie prowadzonej przez pracodawce
dzialalnos$ci socjalnej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych(Dz. U. z 2024 r. poz. 288), wszystkich dziatan zwigzanych
z bezpieczenstwem i higieng pracy wymienionych w art. 237''* a takze zadah w zakresie
problematyki objetej art. 9! § 2, art. 145 § 2 i art. 1517 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z 2024 r. poz. 878, 1222).

Ostrowiec Swietokrzyski,

(podpis)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

wyboru przedstawiciela pracownikow na
potrzeby wspotdziatania z Pracodawca
w Starostwie Powiatowym

w Ostrowcu Swigtokrzyskim

PROTOKOL Z GLOSOWANIA

1. Glosowanie przeprowadzono w dniu .................. .

2. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim w miejscu glosowali
w pokoju ................ w godzinach od ........ do ......... .

3. Liczba uprawnionych do glosowania wyniosta ........ .

4. Komisja wydata kart do gtosowania w ilo$ci sztuk - ......... .

5. Oddano kart do gltosowania ......... w tym:
» gloséw waznych ............ .
» gloséw niewaznych ........... .

6. Na poszczeg6lnych kandydatéw oddano nastepujaca liczbe gtosoéw waznych:

7. Komisja stwierdzita, ze najwigksza liczbg glosow wuzyskali 1 zostali wybrani

przedstawicielami pracownikow:

>

>

>
Podpisy cztonkéw komisji wyborczej
) e
2) e
3) s

Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia ................... .
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

wyboru przedstawiciela pracownikow na
potrzeby wspotdziatania z Pracodawca
w Starostwie Powiatowym

w Ostrowcu Swigtokrzyskim

WZOR ZASWIADCZENIA O WYBORZE PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW
ZASWIADCZENIE NR .../ .....

Komisja Wyborcza stwierdza, ze w wyniku wybordw przeprowadzonych

W dNiU e, .

Pan/Pani .......cocceevuieiiiiiniiieieeee e .

zostal/a wybrany/a na kadencj¢ 2024 - 2028 Przedstawicielem Pracownikow do
reprezentowania interesdw pracownikow Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim
1 wspotdziatania z pracodawca w przypadkach wymaganych przepisami prawa,
w szczeg6Olnosci dokonywania w imieniu pracownikow uzgodnien i/lub konsultacji
z pracodawcg w zakresie prowadzonej przez pracodawce dzialalnos$ci socjalnej, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz. U. 22024 r. poz. 288), wszystkich dzialan zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy
wymienionych w art. 237! a takze zadan w zakresie problematyki objetej art. 9! § 2, art. 145
§ 2 iart. 1517 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465,
22024 r. poz. 878, 1222).

Podpisy cztonkoéw komisji wyborczej

Ostrowiec Swigtokrzyski,
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
przedstawiciela pracownikow na
potrzeby wspotdziatania z Pracodawca
w Starostwie Powiatowym

w Ostrowcu Swigtokrzyskim

INFORMACJA
O WYBORZE PRZEDSTAWICIELI PRACOWNIKOW

W dnit ......ccccceeeo... W Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim zostaty
przeprowadzone wybory przedstawicieli pracownikdbw na potrzeby wspodtdziatania
z pracodawca w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swictokrzyskim w przypadkach
wymaganych przepisami prawa, w szczegdlno$ci dokonywania w imieniu pracownikow
uzgodnien 1 konsultacji z pracodawca w zakresie prowadzonej przez pracodawce dziatalnosci
socjalnej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288), wszystkich dziatan zwigzanych
z bezpieczehstwem i higieng pracy wymienionych w art. 237''? a takze zadan w zakresie
problematyki objetej art. 9! § 2, art. 145 § 2 i art. 1517 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465, z 2024 r. poz. 878, 1222).

Przedstawicielami pracownikow wybrano:
- Panig/Pana ........ooovieiiiiiie e .
- Panig/Pana ........cocoviiiiiiiie e .

- Panig/Pana .........ccoooiiiiiiiii e .

Podpisy cztonkéw komisji wyborczej

Ostrowiec Swigtokrzyski,

dnia ..eeeeeeeeeiiin. .
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