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PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Pokrzywnica za okres od
1 styeznia do 31 grudnia 2011 r.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Gminy - Urzad Gminy, Aleja Jana Pawla Il nr 1,
06-121 Pokrzywnica , w okresie od 05.06.2012 r. do 07.09.2012 .

Kontrole przeprowadzili inspektorzy do spraw kontroli pospodarki  finansowej
Regionalnej lzby Obrachunkowej w Warszawie:

- inspektor kontroli — Aneta Dygus — nr legitymacji stuzbowej 0301/2009, w okresie od
05.06.2012 r. do 07.09.2012 r. z przerwami w dniach: 16.07. — 27.07.2012 r. i 16-
17.08.2012r,,

- inspektor kontroli — Stanistaw Domian — nr legitymacji stuzbowej 0185, w okresie od
05.06.2012 r. do 07.09.2012 r. z przerwami w dniach: 8.06.2012 r., 27.06. - 10.07.2012 r.
127.08.2012r.

- inspektor kontroli — Mariusz Glinka — nr legitymacji shuzbowej 0307, w okresie od
05.06.2012 r. do 07.09.2012 r. z przerwami w dniach: 08.06.2012 r., 11.06. — 26.06,
27.06.-10.07.127.08.2012 r.

zgodnie z upowaznieniem Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie
Nr 84/2012 z dnia 01 czerwea 2012 r.

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z zakresem okreSlonym w Programie, kidry jest
jednoczesnie spisem tresci protokotu i stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego protokotu
kontroli,

I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYINE

1. Kierownictwo jednostki samorzgdu terytorialnego.

1.1. W okresie objgtym kontrolg funkcje Wéjta Gminy Pokrzywnica petnil Pan Adam
Dariusz Rachuba. Ww. funkcje Wojta Gminy petni od dnia 16 stycznia wybrany na to
stanowisko przez Rade Gminy w Pokrzywnicy uchwalg Nr 11/4/2001 z dnia 16 stycznia
2001 r. w sprawie wyboru Wajta Gminy, a nastgpnie wybierany kolejno w wyborach
bezposrednich, ktore odbyly sig:

- w dniu 27.10.2002 r., co zostalo stwierdzone zadwiadczeniem Gminnej Komisji
Wyborczej w Pokrzywnicy z dnia 14 listopada 2002 r.,

- w dniu 12.11.2006 r., co zostalo stwierdzone zaSwiadczeniem Gminnej Komisji
Wyborczej w Pokrzywnicy z dnia 13 listopada 2006 r.,

- w dniu 21.11.2010 r., co zostalo stwierdzone zaswiadczeniem Gminnej Komisji
Wyborczej w Pokrzywnicy z dnia 22 listopada 2010 r.,

Objecie przez Adama Dariusza Rachubg obowigzkéw Wojta Gminy w ostatniej kadencji
nastapito dnia 6 grudnia 2010 r., to jest w dniu $lubowania wobec nowo wybranej Rady
Gminy w Pokrzywnicy, na Il sesji tej Rady odbytej w dniu 6 grudnia 2010 r. (Protokol
Nr 11/2010 z dnia 6.12.2010 r.).

Wit jest organem wykonawczym Gminy, w mys] przepisow art. 26 ust. | ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z péin.
ZIm.).

1.2. Skarbnikiem Gminy w 2011 r. byla i jest ocbecnie Pani Halina Gryc. powolana na to
stanowisko uchwalg Nr XXVI1/175/2005 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 28 kwietnia
2005r. w sprawie powolania Skarbnika Gminy.

1.3. Sekretarzem Gminy w 2011 r. byl i jest obecnie Pan Tadeusz Jakubiak, powolany na
to stanowisko uchwalg Nr 111/10/2001 Rady Gminy Pokrzywnica 2z dnia 24 stycznia
2001r. w sprawie powolania Sekretarza Gminy.
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7 dniem 1 stycznia 2009 r. Wéjt Gminy Pokrzywnica przekszialeil ww. dotychczasowy
stosunek pracy na podstawie powolania w stosunck pracy na podstawie umowy o pracg
na czas nieokreslony — pismo Nr OK.1111/78/2008 z dnia 30.12.2008 r.

1.4. W okresie objetym kontrola Przewodniczacym Rady Gminy w Pokrzywnicy byt Pan
Krzysztof Lubelski, wybrany na to stanowisko uchwatg Nr 1/2/2010 Rady Gminy
Pokrzywnica z dnia 02 grudnia 2010 r. w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady
Gminy.,

2. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne.

2.1. O ustroju Gminy Pokrzywnica w badanym 2011 r. stanowil Statut Gminy,
uchwalony uchwaltg Nr VIIL'50/2003 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 24 lipca 2003 r.,
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy.

Rada Gminy Pokrzywnica uchwalg Nr VIII/39/2007 z dnia 26 czerwca 2007 r.
wprowadzita zmiany do ww. statutu.

Jednolity tekst Statutu Gminy zostal ogloszony w zalaczniku do obwieszczenia
Przewodniczacego Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 14 marca 2008 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu Statutu Gminy Pokrzywnica.

Obwieszczenie zostalo opublikowanie w  Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Mazowieckiego Nr 53, poz. 1903 z dnia 17.04.2008 r.

Do dnia kontroli 1. do 06.06.2012 r. wprowadzono 2 zmiany do Statutu, uchwatami
Rady Gminy Pokrzywnica, jak nizej:

- Nr XXXIV/175/2009 z dnia 25 wrzesnia 2009 r. - ogloszona w Dz. Urz. Woj. Maz, Nr
164 z dnia 21 pazdziernika 2009 r. pod poz. 4786,

- Nr [V/12/2011 z dnia 25 stycznia 2011 r. — ogloszona w Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 49 z
dnia 2 kwietnia 2011 r. pad poz. 1620.

2.2. W 2011 r. szczegolowg organizacje wewnetrzng Urzedu Gminy w Pokrzywnicy
okreslat Regulamin Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem Nr 3/2010 Wajta Gminy
Pokrzywnica z dnia 26 stycenia 2010 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdowi Gminy w Pokrzywnicy.

Od dnia 1.01.2012 r. w Urzgdzie Gminy obowigzuje Regulamin Organizacyjny nadany
zarzadzeniem Nr 53/2011 Wajta Gminy Pokrzywnica z dnia 30.12.2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Pokrzywnicy.

2.3. Organizacj¢ i porzadek w procesie pracy w Urzgdzie Gminy Pokrzywnica w 2011 r.
okreslal Regulamin Pracy stanowiacy zalacznik do zarzadzenia Nr 26/2010 Wéjta Gminy
Pokrzywnica z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawic wprowadzenia w Urzgdzie Gminy w
Pokrzywnicy Regulaminu pracy.

2.4. W zakresie wewngtrznych uregulowafi prawnych normujgcych zasady (polityke)
rachunkowosci ustalono, ze w badanym 2011 r. obowigzywaly zasady (polityka)
rachunkowoéci w Gminie Pokrzywnica - wprowadzone zarzgdzeniem Nr 52/2010 Wéjta
Gminy Pokrzywnica z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Z dniem 25.05.2012 r. do powyizszych zasad rachunkowosci wprowadzono zmiane
zarzadzeniem Nr 21/2012 r. Wojta Gminy Pokrzywnica z dnia 25.05.2012 r. w sprawie
aktualizacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Powyzsza polityka rachunkowosdci zawiera:

a) Ogodlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

Wty

- okredlenie roku obrotowego i okresow sprawozdawczych,

- rodzaje ksiag rachunkowych oraz sposab i zasady ich prowadzenia,

- zasady ochrony danych i ich zbiordw,

- zasady sporzadzania i archiwizacji dokumentacji finansowych,
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- zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowej dla programéw i projektow
realizowanych z funduszy strukturalnych i Funduszy Srodkéw Unii Europejskicej.

b) Instrukcje sporzqdzania, kontroli i obicgu dokumentéw finansowo-ksiggowych w
Urzgdzie Gminy,

¢) Instrukejg inwentaryzacyjna,

d) Organizacje 1 funkcjonowanie kontroli wewngtrznej,

e) Zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania,

f) Zasady pospodarki srodkami rzeczowymi i gospodarki magazynowej,

g) Procedury kontroli wydatkéw oraz wstgpnej oceny i celowosci wydatkow,

h) Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,

i) Zakladowy plan kont — dla j.s.t. Gminy (organ),

i) Zakladowy plan kont dla jednostki budZzetowej — Urzgd Gminy oraz dla prowadzenia
ewidencji podatkow i optat urzedu j.s.t. — organu podatkowego.

2.4.1. Wyzej wymienione uregulowania sprawdzono pod katem postanowien art. 10 ust.
1i2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z pdén. zm.).

W badanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3. Dane ogdlne o jednostee samorzgdu terytorialnego.

Gmina Pokrzywnica polofona jest w powiecie pultuskim. Obszar gminy zajmuje
powierzchnig 12.054 ha. Na dzien 31 grudnia 2011 r. na terenie gminy zamieszkiwato
4.904 osoby.

3.1. 7 zatacznika do Statutu Gminy wynika, ¢ na terenie Gminy funkcjonowaly w 2011
r. i obecnie funkcjonuja nastgpujace jednostki organizacyjne:

1) Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Pokrzywnicy,

2) Publiczna Szkota Podstawowa w Pokrzywnicy,

3) Publiczna Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Gzowie,

4) Publiczna Szkola Podstawowa im. Doroty Gelner w Pobytkowie Duzym,

5) Publiczna Szkota Podstawowa im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestgpowie,
6) Publiczne Gimnazjum z Oddzialami Integracyjnymi w Dzierzeninie,

7} Gminna Biblioteka Publiczna w Pokrzywnicy 2 Filia w Dzierfeninie.

3.2. 7 zalacznika Nr 3 do Statutu Gminy wynika, ze na terenie Gminy funkcjonujg 33
jednostki pomocnicze.

Powyisze jednostki funkcjonujg na podstawie statutéw uchwalonych przez Radg Gminy
Pokrzywnica uchwata Nr XXIII/124/2008 z dnia 5 listopada 2008 r. w sprawie przyjecia
statutdw solectw, stanowigeych zalaczniki od nr 1 do nr 33 do uchwaly.

3.2.1. Rada Gminy Pokrzywnica uchwalg Nr XXXIX/200/2010 z dnia 30 marca 2010 r.
w sprawie wyrazenia zgody na wyodrgbnienie w budZecie gminy na 2011 rok Srodkdw
stanowigcych fundusz solecki wyrazila zgode na wyodrebnienie drodkéw funduszu
sofeckiego w budiecie gminy na 2011 r.

3.2.1.1. W budzecie Gminy na 2011 r. przyjgtym uchwalg Nr IV/15/2011 Rady Gminy
Pokrzywnica z dnia 25.01.2011 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy — w zalaczniku
Nr 10 ,,Wydatki na 2011 rok obejmujgee zadania jednostek pomocniczych gminy, w tym
realizowane w ramach funduszu soleckiego™ przewidziano wydatki w ramach funduszu
soleckiego dla 26 sotectw w dz.: 600, 801 i 900 w tacznej kwocie 207.434,00 zi.
Kontrola objgto:

- czy zostal zlozony wniosek przez dane solectwo wskazujacy przedsigwzigcia w ramach
srodkdw okreslonych dla danego solectwa — art. 4 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 20.02.2009 .
o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52 poz. 420 z poén. zm.),

- prawidlowodé obliczenia wysokodci $rodkéw przypadajacych na dane solectwo — art. 2
ust. 1 i art. 3 ust.] ustawy .

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono
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3.3. W 2011 r. Gmina Pokrzywnica przynalezata do:

1) Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dzialania .Zielone Mosty Narwi”, do ktorego
przystapita na mocy uchwaly Nr XIX/108/2008 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 17
czerwea 2008 roku w sprawie przystgpienia Gminy Pokrzywnica do Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania ,,Ziclone Mosty Narwi”,

2) Migdzygminnego Zwigzku Regionu Ciechanowskiego, do ktdrego przystapita na mocy
uchwaty Nr XX/110/2008 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 18 lipca 2008 r. w sprawie
utworzenia Miedzygminnego Zwigzku Regionu Ciechanowskiego.

3.4. Z postanowien Regulaminu Organizacyjnego obowiazujacego od dnia 1.01.2012 .
wynika m.in., #e w sklad Urzgdu Gminy wchodza: stanowiska kierownicze, pigc
referatéw oraz samodzielne stanowiska pracy, tj.:

1) Kierownictwo - Wojt, Sekretarz,

2) Referat Finansow i Budzetu, w sklad ktorego wehodza:

- Kierownik — Skarbnik Gminy,

- 5 stanowisk pracy,

3) Referat Inwestycji i Rozwoju, w sktad ktorego wehodza:

- Kierownik,

- 2 stanowiska pracy.

4) Referat Spraw Obywatelskich, w sklad ktérego wehodzg:

- Kierownik,

- 2 stanowiska pracy.

5) Referat Ochrony Srodowiska, Gospodarki Komunalnej i Urbanistyki, w sklad ktérego
wchodza:

- Kierownik,

- 2 stanowiska pracy.

6) Referat Rolnictwa, Drogownictwa i Obstugi Gospodarczej, w sktad ktorego wehodza:
- Kierownik,

- 1 stanowisko pracy jednoosobowe,

- 2 stanowiska pracy wieloosobowe,

7) 7 samodzielnych stanowisk pracy.

Z analizy rzatrudnienia wynika, ze na 25 stanowiskach administracyjnych zatrudnionych
jest 22 osoby, z tego: 20 osob na pelnych etatach i dwie osoby na % etatu, natomiast na 3
etatach sg wakaty.

3.4.1. Ustalono, ze sprawy finansowe w Urzgdzie Gminy w 2011 r. prowadzilo 6 osob
zatrudnionych w Referacie Finanséw i Budzetu na nastgpujacvch stanowiskach pracy:
Skarbnik Gminy, ds. ksiggowodci budietowej i ewidencjonowania dziatalnosci
gospodarczej, ds. ksiggowosci podatkowej, ds. podatkow i1 oplat, ds. wydatkow
budzetowych i ds. dochoddw budzetowych.

W aktach osobowych ww. pracownikow znajdujg sig m.in.:

- zakresy obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnodci, zatwierdzone przez Wajta
Gminy, ktore poszczegdlni pracownicy przyjeli do wiadomosci i stosowania, o czym
Swiadcza zlozone podpisy.

- informacje o© niekaralno$ci z Krajowego Rejestru  Karnego Ministersiwa
Sprawiedliwodei z dnia 13.02.2007 r.

3.5. Opracowywanie, uchwalenie i zmiany budZetu jednostki samorzadu tervtorialnego
na2011r.

35.1. Procedura uchwalania budzetu Gminy zostala okreélona w  uchwale
Nr XLIV/251/2010 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 22 wrzeSnia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej.

3.5.2. Wajt Gminy Pokrzywnica opracowat :
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a) projekt budzetu Gminy Pokrzywnica na 2011 r. - kiéry zostal przyjety zarzadzeniem
Nr 42/2010 Wéjta Gminy Pokrzywnica z dnia 15.11.2010 r. w sprawic projektu uchwaly
budzetowej Gminy Pokrzywnica na 2011 rok.

b) projekt Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2011 — 2021, ktory zostal przyjety
zarzadzeniem Nr 41/2010 Wojta Gminy Pokrzywnica z dnia 15.11.2010 r. w sprawie
projektu uchwaly Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Pokrzywnica na lata 2011 —
2021.

Projekt budzetu gminy i projekt WPF zostaly opracowane w terminie okreslonym w art.
238 ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z pozn, zm.).

Ww. projekty zostaly przediozone w dniu 15.11.2010 r.:

- Radzie Gminy Pokrzywnica,

- Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Warszawie - Zespol Zamiejscowy w Ciechanowie,
celem zaopiniowania.

3.5.3. Sklad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie postanowil:

a) uchwala Nr 377/C/2010 z dnia 14 grudnia 2010 r. w sprawie wydania opinii o
przedlozonym przez Wojta Gminy Pokrzywnica projekeie uchwaly budzetowej na 2011
rok oraz mozliwosel sfinansowania deficytu wydal pozytywna opini¢ bez zastrzezen.

b) uchwaty Nr 376/C/2010 z dnia 14 grudnia 2010 r. w sprawie wydania opinii o
przedlozonym przez Wojta Gminy Pokrzywnica projekcie uchwaty o wieloletnie)
prognozie finansowej wydat pozytywna opini¢ bez uwag.

3.5.4. Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy Pokrzywnica na lata 2011 — 2021 zostala
przvieta uchwatg Nr IV/14/2011 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 25 stycznia 2011 r. w
sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Pokrzywnica na lata 2011
- 2021.

3.5.5. Budzet Gminy Pokrzywnica na 2011 r. zostal uchwalony w dniu 25 stycznia 2011
roku uchwatg Nr [V/15/2011 Rady Gminy Pokrzywnica.

1) W zakresie dochodéw biezacych i majatkowvch uchwalony budzet wynosit:

a) po stronic dochodéw — 13.787.555,00 zt,

w tym:

- dochody biekace w kwocie — 10.967.598,00 «l,

- dochody majatkowe w kwocie - 2.819.957,00 zt.

b) po stronie wydatkéw — 13.396.023,00 zi,

W tym:

- wydatki biezace w kwocie 10.787.127,00 z1,

- wydatki majgtkowe w kwocie 2.608.896,00 1.

Nadwyzke budzetu w kwocie 391.532,00 zl przeznacza sig¢ na splatg Kkredytu
otrzymanego w 2010 r. na sfinansowanie zadania realizowanego z udzialem srodkow
pochodzacych z budzetu UE.

2) Powyzsza uchwala Rada Gminy uchwalita rowniez:

- rezerwe 0gdlng w kwoeie 102.000,00 zi,

- rezerwe celowy na wydatki na zarzadzanie kryzysowe w kwocie 24.000,00 zt,

- plan przychodéw budzetu w kwocie 1.560.734,00 zl oraz plan rozchoddw w kwocie
1.952.266,00 zi,

- plan dochodéw i wydatkow zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych odrebnymi ustawami w kwocie 1.407.234,00 21,

- plan dochoddéw i wydatkéw zwigzanych z realizacjy zadan realizowanych w drodze
porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego w kwocie 223.565,00 z1,

- plan dochodéw zwiazanych z realizacja zadan okreflonych w Gminnym Programie
Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych w kwocie 65.000,00 zt oraz




plan wydatkéw na realizacje tego Programu oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania
Narkomanii, odpowiednio w kwotach: 63.000,00 z1 i 2.000,00 zi,

- plan dotacji podmiotowych w kwocie 160.000,00 zi,

- plan dochodéw gromadzonych na wydzielonych rachunkach dochodéw oraz plan
wydatkéw nimi finansowanych w kwocie 82.500,00 zi,

- plan wydatkéw realizowanych w ramach funduszu soleckiego w kwocie 207.434,00 zi,
-plan wydatkow na zadania inwestycyjne nieobjete wieloletnimi programami
inwestycyjnymi w kwocie 1.573.631,00 =L

3) Omawiana wyzej uchwala Rada Gminy upowaznita Wajta Gminy do:

- zaciggania kredytéw na pokrycie wystgpujgcego w ciggu roku przejSciowego deficytu
budietu do kwoty 500.000,00 =1,

- zaciggania zobowigzan na wyprzedzajgee finansowanie dzialan finansowanych ze
$rodkow pochodzgcych z budzetu UE do kwoty 1.019.789,00 z,

- zaciagania zobowigzan z tytulu umdéw, ktorych realizacja w roku nastgpnym jest
niezbedna dla zapewnienia ciaglodci dzialania gminy i termin zaptaty uplywa w 2011 r.
do kwoty 750.000,00 zi,

- dokonywania zmian w planie wydatkéw budZetu gminy w ramach dzialu w zakresie
wydatkow na uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy,

- lokowania wolnych $rodkow budzetowych na rachunkach bankowyech w innych
bankach.

3.5.6 W roku budzetowym 2011 r. w uchwalonvm budzecie dokonano 22 zmiany, w tym:
w drodze wydawanych w tym zakresic uchwal Rady Gminy (9) oraz zarzadzen Wojta
Gminy (13).

W wyniku dokonanych w ciggu roku budzetowego zmian budzet Gminy Pokrzywnica na
201 1r. zostal ostatecznie ustalony w nastgpujacyvch kwotach:

a) dochody — 13.991.822,99 1,

b) wydatki— 14.465.331,76 zl.

¢) deficyt w wysokosci 865.040,77 zl, ktory pokryty bgdzie z:

- zaciagnigtego kredytu w kwocie 813.216,00 =1,

- wolnych srodkéw w kwocie 51.824,77 =1

3.5.7. W Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Pokrzywnica na lata 2011 - 2021 r.
przyjetej uchwatg Nr 1V/14/2011 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 25 stycznia 2011 r. w
2011 roku Rada Gminy dokonata 4 zmian.

3.6. Kontrola zarzadcza,

3.6.1. W zakresie funkcjonowania kontroli zarzadcze] w Urzedzie Gminy Pokrzywnica w
badanym 2011 roku obowigzywaly nastgpujace uregulowania::

1) Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy - nadany zarzadzeniem Nr 3/2010 Wajta
Gminy Pokrzywnica z dnia 26.01.2010 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdowi Gminy w Pokrzywnicy.

Z rozdz. VIII Regulaminu pn. .Kontrola wewngtrzna™ wynikajg m.in. nastgpujace
postanowienia:

- do przeprowadzania kontroli upowaznieni sg: Wajt, Sekretarz, Skarbnik w sprawach
funkcjonowania urzedu,

- kierownicy Referatow w sprawach zwiazanych z zakresem zadan danego Referatu,

- Komisja Rewizyjna Rady we wszystkich sprawach, zleconych przez Radg Gminy,

- kontrola wewngtrzna moze mieé charakter kontroli: wstepnej. biezacej i nastgpnej.

- kontrola wewngtrzna moze byé przeprowadzana jako: kontrola formalna, rachunkowa
lub merytoryczna,

- kontrole sq przeprowadzane na zlecenie lub w oparciu o harmonogramy kontroli.




2} Regulamin pracy - wprowadzony zarzadzeniem Nr 26/2010 Wajta Gminy
Pokrzywnica z dnia 30.06.2010 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w
Pokrzywnicy Regulaminu pracy.

W Regulaminie okreslono m.in.: obowigzki pracodawcy, obowigzki pracownikow, czas
pracy, dyscypline pracy.

3) Zasady (polityka) rachunkowosci — wprowadzona zarzadzeniem Nr 32/2010 Wojta
Gminy Pokrzywnica z dnia 31.12.2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad(polityki) rachunkowosci.

W zal. Nr 3c do zasad rachunkowodci pn. .Inne postanowienia w zakresie kontroli
dokumentow ksiggowych™ okreslono m.in.:

- organizacj¢ i funkecjonowanie kontroli wewnetrznej,

- procedury kontroli wydatkéw oraz wstepnej oceny celowosci wydatkow i sposobu
wykorzystania wynikow kontroli i oceny.

3.6.1.1. W wyniku kontroli ustalono, ze w Urzgdzie Gminy w Pokrzywnicy w 2011 r. nie
przeprowadzano kontroli na zlecenie jak i nie opracowano harmonogramu kontroli.

W Urzedzie Gminy Pokrzywnica kontrola funkcjonowala w formie samokontroli tj.
biezgcym kontrolowaniu prawidtowosci wykonywania wlasnej pracy przez pracownikow
z uwzglednieniem uregulowan zawartych w Regulaminie organizacyjnym oraz w
zakresach czynnosci.

Poszezegolnym pracownikom UG w zakresach czynnosci przypisano zastgpstwo w
przypadku diugotrwalej nieobecnodci spowodowanej urlopem, chorobg itp. zdarzeniami
losowymi.

W Urzgdzie Gminy sprawowana byla takze kontrola funkcjonalna wykonywana przez
pracownikéw na stanowiskach kierowniczych wynikajgea z bezposredniego stuzbowego
nadzoru.

3.6.1.2. W 2011 r. w Urzedzie Gminy obowigzywal Regulamin okresowej oceny
pracownikéw wprowadzony zarzadzeniem Nr 44/2011 Wéjta Gminy Pokrzywnica z dnia
23.11.2011 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Pokrzywnica regulaminu
okresowej oceny pracownikow i kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych.
Ustalono , Zze oceny pracownikéw dokonano w dniach 15.12.2011 r. — 20.01.2012 .,
i tak:

- Wojt Gminy dokonal oceny Sekretarza Gminy,

- Skarbnik Gminy dokonal oceny 5 pracownikéw Referatu Budietu i Finansow,

- Sekretarz Gminy dokonat oceny 9 pracownikow UG podleglych Sekretarzowi Gminy.

- Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju dokonat oceny 2 pracownikow Referatu,
Arkusze okresowe] oceny pracownikOw znajdujg si¢ w aktach osobowych
poszezegolnych pracownikow.,

3.7, Audyt wewngtrzny.

Gmina Pokrzywnica, w mysl art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z pdén. zm.) jest jednostkg samorzadu
terytorialnego, ktora w 2011 r. nie miala obowigzku prowadzenia audytu wewnetrznego.
Ujgta w uchwale budietowej Gminy Pokrzywnica na 2011 r. kwota dochoddw i
przychodow, jak rowniez kwota wydatkéw i rozchodéw nie przekroczyla ustawowych
progdw 40.000 tys. 1.

Tl. KSIEGOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSC

1. Gospodarka pieni¢Zna i kontrola kasy.
LI, Obshuge budietu Gminy Pokrzywnica w 2011 r. i obecnie prowadzi Bank
Spoldzielezy w Pultusku — Oddzial w Pokrzywnicy, zgodnie » umows o otwarcie i
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prowadzenie rachunkow bankowych dla budzetu gminy z dnia 10.01.1993 r. zawartej na
czas nieokreslony.

Powyzszy bank zostal wskazany przez Radg Gminy Pokrzywnica uchwatg Nr I1/10/94 7
dnia 31.08.1994 r. w sprawie wyboru banku obstugujacego gospodarke kasowa gminy.

W przedmiotowe]j sprawie mamy do czynienie z umowg zawartg przed wejsciem w zycie
przepisdw ustawy z dnia 10.06.1994 r. o zamdwieniach publicznych (Dz. U. Nr 76, poz.
344 z poin. zm.). Zgodnie z brzmieniem art. 95 niniejszej ustawy, do zaméwiefi ze
$rodkéw publicznych rozpoczgtych przed dniem wejscia w Zycie ustawy stosuje sig
przepisy dotychczasowe, a wige na zasadach ogélnych kodeksu cywilnego do czasu ich
waznosci, lub wyczerpania ich przedmiotu.

Fakt ten potwierdza nowa ustawa z dnia 29.01.2004 1. - Prawo zamdwien publicznych (
Dz U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdin. zm.), ktdra zastgpila ustawg o zamowieniach
publicznych. Zgodnie z brzmieniem art. 220 ust 2 ustawy, do uméw w sprawach
zamdwien publicznych zawartych przed dniem wejicia w Zycie ustawy stosuje sig
przepisy dotychczasowe.

Do powyzszej umowy do dnia kontroli tj. do dnia 19.06.2012 r. zostaly zawarte 3 ancksy,
jak nizej:

- Nr 1/93 z dnia 01.03.1993 r.,

~Nr 2 zdma 10.04.2002 r.,

=Nr 3 zdnia 25.05.2009 r.

1.2. Gmina Pokrzywnica zawarla w dniu 30.05.2008 r. z Bankiem Spétdziclczym w
Puttusku O/Pokrzywnica umowsg Nr 1/2008 o dwiadczenie ushugi Internet Banking dla
firm,

7 wyjasnienia zlozonego w dniu 19.06.2012 r. przez Dyrektora Oddzialu BS wynika, Ze
Urzad Gminy Pokrzywnica nie ponosil i nie ponosi kosztow tytulem zawarte) umowy.
1.3. Obstuge kasowg Urzedu Gminy Pokrzywnica od dnia 01.06.2009 r. prowadzi
rowniez Bank Spoldzielczy w Pultusku O/Pokrzywnica. Powyisza usluga zostala
powierzona Bankowi aneksem Nr 3 z dnia 25.05.2009 r. do umowy o otwarcie i
prowadzenie rachunkow bankowych dla budizetu gminy z dnia 10.01.1993 r.

1.4. Urzad Gminy Pokrzywnica posiadal na dzien 31.12.2011 r. w ww. Banku
nastgpujace rachunki bankowe:

- rachunek bud#etu,

- rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- rachunek sum depozytowych,

- rachunek biezacy jednostki Urzad Gminy - rachunek dochodow,

- rachunek biezacy jednostki Urzad Gminy — rachunek wydatkow,

- 13 rachunkdw pomocniczych.

Do dysponowania Srodkami pienigznymi na ww. rachunkach, zgodnie z karta wzordw
podpiséw od dnia 20.12.2010 r. upowaznione byly nastgpujace osoby: Wajt Gminy,
Sekretarz Gminy. Skarbnik Gminy i podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej.

1.5. Gospodarka drukami Scislego zarachowania,

1L.5.1. W 2011 r. w Urzgdzie Gminy w Pokrzywnicy sprawy z zakresu gospodarki
drukami $cislego zarachowania uregulowane byly w rozdziale III pn.” Gospodarka
drukami $cislego zarachowania™ zalacznika Nr lc — Inne postanowienia w zakresie
kontroli dokumentéw ksiggowych  do zarzadzenia Nr 52/2010 Wojta Gminy
Pokrzywnica z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci.

7 ww. Instrukcji wynika, #ze w UG w Pokreywnicy drukami dcistego zarachowania sa:
arkusze spisu z natury w chwili ich wydania przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej, czeki gotowkowe, kwitariusze przychodowe i inne asygnaty kasowe,
druki legitymacji oraz karty drogowe.
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Druki $cistego zarachowania ewidencjonowane sg w 2 ksiggach drukow scislego
zarachowania prowadzonych od 1.01.2004 r. i 01.01.2007 r., ktore sg ponumerowane,
opisane i opieczgtowane.

1.5.2. W dniu 18.06.2012 r. dokonana zostata na stanowisku insp. ds. wymiaru podatkdw
i oplat przez inspektora kontroli RIO w Warszawie kontrola drukow scislego
zarachowania. Protokél kontroli drukow Scistego zarachowania stanowi zatacznik Nr 2
do niniejszego protokotu kontroli. Z tresci sporzadzonego protokélu wynika, ze stan
drukow czystych na dzien kontroli zgodny jest ze stanem wynikajacym z ksiag drukéw
scislego zarachowania.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

1.6. Rozrachunki i roszczenia.

1.6.1. Rozrachunki i roszczenia dotyczace budzetu Gminy.

Dokumenty do kontroli z powyzszego zakresu przedtozyt Skarbnik Gminy

1.6.1.1. Na podstawie wydruku komputerowego pn. ,Zestawienie obrotow i sald -
Bud#et Organ za okres 01.01. — 31.12.2011 r.", sporzadzonego dla budZetu gminy
ustalono, ze konta rozrachunkowe na dzien 31.12.2011 r. wykazywaly nast¢pujace salda
nalednodei i zobowigzan:

Lp. Symbol i nazwa konta Saldo w zl
Wn Ma

1. | 134 — Kredyty bankowe - 3.744.216,00
2, | 224 — Rozrachunki budzetu 49.254.57 7.690,12
3. | 260 - Zobowigzania finansowe - 3.551.079 58
4, | 909 - Rozliczenia migdzyokresowe - 283.850,00
1.6.1.1.1. Kontrola zasad funkcjonowania kont, stanu i realnosci powyzszych sald
wykazata, jak nizej:

1) Konto 134 — _Kredyty bankowe,, wykazywalo saldo po stronie Ma w kwocie
3.744.216,00 21, ktorg stanowily zaciggnigte w latach 2003 - 2011 i nie splacone na dzien
31.12.2011 r. 9 kredytow, opisane szezegotowo w dz 11 pkt. 3 niniejszego protokolu
kontroli.

2) Konto 224 - Rozrachunki budzetun” wykazywalo saldo po stronie Wn w kwocie
49.254,57 z1 i saldo Ma w kwocie 7.690.12 zl.

Na saldo naleznosci w kwocie 49.254,57 zi skiadaly sig:

a) kwota 47.864,00 zI — udzialy w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych przekazane
przez Ministerstwo Finansow w dniach: 09.01.2012 r, 1 27.01.2012 r. (WB Nr 005/8 i Nr
19/6),

b) kwota 1.390,57 z! - udziaty w podatku dochodowym od oséb prawnych przekazane
przez: Urzad Skarbowy w Pultusku , MUS Radom i MUS Warszawa [I w dniach:
10.01.2012 r., 09.01.2012 r., 12.01.2012 r. i 19.01.2012 r. (WB Nr 5/7, Nr 8/6 i Nr 13/5).
Na saldo zobowigzan w kwocie 7.690,12 zt skladaty sig:

a) kwota 4.452.33 zI — niewykorzystane do dnia 31.12.2011 r. dotacje na zadania zlecone
zwrocone do Marowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, z tego:

- kwota 50,51 zl — w dz. 8§52, rozdz. 85213, § 2010 — poz. ksigg. 20/202-216,

- kwota 200,00 zt — w dz. 852, rozdz. 85295, § 2010 — poz. ksigg. 20/202-216,

- kwota 4.201,16 2} — w dz. 852, rozdz. 85212, § 2010 — poz. ksigg. 20/202-216,

- kwota 0,66 71 — w dz. 852, rozdz. 85278, § 2010 — poz. ksigg. 20/202-216.

b) kwota 3.207.11 zt — niewykorzystane do dnia 31.12.2011 r. Srodki UE i budzetu
panstwa zwrcone do Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Srodkéw Unijnych w
Warszawie, w tym:
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- kwota 2.947,07 z1 — w dz. 801, rozdz. 80195, § 2007 (kwota 2.798.91 zt) i § 2009
(kwota 148,16 z1) — poz. ksigg. 21/217-240.

¢) kwota 30,68 2t — zwrot nadptaconego za 2011 r. 20 % funduszu alimeniacyjnego.

3) Konto 260 — . Zobowiazania finansowe™ wykazywalo saldo po stronie Ma w kwocie
3.551.079,58 2, ktora stanowily zaciggniete w latach 2004 — 2007 i nie splacone na dzien
31.12.2011 r. 3 pozyczki w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie w kwocie 151.079,58 zt oraz wyemitowane przez Gming i nie
wykupione do dnia 31.12.2011 r. obligacje komunalne na kwotg 3.400.000,00 2t opisane
szezegdtowo w dz. 111 pkt. 3 niniejszego protokolu kontroli.

4) Konto 909 -, Rozliczenia migdzyokresowe™ wykazywato saldo po stronie Ma w
kwocie 283.850,00 zl, stanowiagce czgéé oswiatowa subwencji ogodlnej dla Gminy
Pokrzywnica na miesige styczen 2012 r. W dniu 31.03.2012 r. subwencja zostata
przeksiegowana na dochody budzetu na podstawie dowodu PK 4/1.

1.6.2. Na podstawie wydruku komputerowego pn. .Zestawienic obrotéw i sald -
Zestawienie zbiorcze (BudZzet jednostka, ZFSS, Wadium) za okres 01.01. -
31.12.2011r.", sporzadzonego dla jednostki budietowej - Urzad Gminy ustalono, ze
konta rozrachunkowe na dzie 31.12.2011 r. wykazywaly nastgpujace salda naleznoscei i

Zobowiazar:
Lp. Symbol i nazwa konta ~ Saldo wzl
Wn Ma

L. 201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 575,15 69.671,92
. 22 1-Maleznoéei z tytulu dochodéw budzetowych | 425.214,69 35,89
3. 225-Rozrachunki z bud#etami - 17.666,53
4, 229-Pozostate rozrachunki publiczno-prawne - 66.045,69
5 231-Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - 63.707,76
fr. 234-Pozostale rozrachunki 2 pracownikami 2022732 -

7. 240-Pozostale rozrachunki - 336.158,74
8. 290- Odpisy aktualizujgce naleznosci - 42.499 .30

Kontrola zasad funkcjonowania poszezegdlnych kont oraz stanu i realnogci powyzszych
sald wykazala:

1) Konto 201 -, Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami™ — wykazywalo saldo po stronie
Wn w kwocie 575,15 2t 1 saldo po stronie Ma w kwocie 69.671,92 zt.

Na ww. kwotg naleznosei jednostki skladat si¢ naliczony podatek VAT od faktur:

- kwota 223,53 zt — od faktury Nr R1.3150.125.2011 z dnia 03.11.2011 r. z tytulu najmu
lokalu - podatek wplynat na rachunek Gminy w dniu 27.01.2011 r.- poz. dz. nr 4,

- kwota 55,52 2z — od faktury Nr R1.3150.127.2011 z dnia 05.12.2011 r. # tytulu najmu
lokalu - podatek wplynal na rachunek Gminy w dniu 05.01.2011 r.- poz. dz. nr 6,

- kwota 191,10 zt — od faktury Nr R1.3150.126.2011 z dnia 05.12.2011 r. z tytulu
dzierzawy gruniu - podatek wplyngl na rachunek Gminy w dniu 05.01.2011 r.- poz. dz.
nr 8,

- kwota 105,00 z — stanowila blednie naliczony podatek VAT wyg faktur korvgujgeych :
Nr 110200343 z dnia 31.08.2011 r. , Nr 110200927 z dnia 27.10.2011 r. , Nr 110200279
Z dnia 31.08.2011 r., Nr 110200546 z dnia 30.09.2011 r., Nr 110200671 z dnia
30.09.2011 r., Nr 110200845 z dnia 26.10.2011 r. i Nr 110200757 z dnia 25.10.2011 r.
Blednie naliczony podatek zostal skorygowany faktura Nr 1202100446 z dnia
23.02.2012r. - poz dz. 1569.



Na saldo Ma konta w kwocie 69.671,92 zl skladaly si¢ zobowigzania wobec 15
podmiotéw gospodarczych — zobowigzania zostaly uregulowane do dnia 16.02.2011 r. -
poz. dz. 285, 117, 125, 127, 670, 262, 260, 271, 253, 249, 137, 113, 251, 257, 269, 348,
129, 243, 135, 131, 133,401, 245, 113, 111 i 1037.

2) Konto 221 - Naleinodci z tytulu dochodow budzetowych™ wykazywalo saldo po
stronie Winien w kwocie 425.214,69 zt oraz po stronie Ma w kwocie 35,89 zk.

Wykazana po stronie Wn konta kwota 425.214,69 zt stanowita per saldo salda naleznosci
w kwocie 444.603,60 z! i salda zobowigzan w kwocie 19.388,91 zt, w zwigzku z czym
saldo Wn konta nie oznaczalo faktycznego stanu naleznoici, a saldo Ma stanu
zobowigzan jednostki.

Na saldo naleznosci konta w kwocie 425.214,69 z1 skladaly si¢ nastgpujace kwoty:

a) kwota 47.864,00 zl — udzialy w podatku dochodowym od osob fizycznych przekazane
przez Ministerstwo Finanséw w dniach: 09.01.2012 r. i 27.01.2012 r. (WB Nr 005/8 i Nr
19/6).

b) kwota 1.390,57 #l - udzialy w podatku dochodowym od oséb prawnych przekazane
przez: Urzad Skarbowy w Pultusku . MUS Radom i MUS Warszawa [l w dniach:
10.01.2012r,,09.01.2012r., 12.01.2012 r, i 19.01.2012 r. (WB Nr 5/7, Nr 8/6 i Nr 13/5),
b) kwota 175.857,63 zl — stanowigca w rzeczywistosel per saldo sald zaleglosci 1 nadplat
w podatkach lokalnych, na ktorg skladaly sig:

Zaleglosci w podatkach w kwocie 195.059,74 21, w tym:

- padatek od nieruchomodci j.g.u. — 39.915,42 zl,

- podatek rolny j.g.u. — .50 zi,

- podatek lesny od os. fiz. — 1.742,38 21,

- podatek od nieruchomosci od os. fiz. — 100.013,82 2,

- podatek rolny od os. fiz. — 46.021.92 21,

- podatek od $r. transportowych od os. fiz. — 7.365,70 zt.

Nadplaty w podatkach na kwotg 19.202,11 zi, z tego:

- podatek od nieruchomodci j.g.u. — 182,17 21,

- podatek rolny j.g.u. — 269,00 zt,

- podatek lesny j.g.u. — 1,00 zt,

- podatek lesny od os. fiz. — 257,20 21,

- podatek od nieruchomosci od os. fiz. — 13.362 38 zi,

- podatek rolny od os. fiz. — 4.830,36 zi,

- podatek od sr. transportowych od os. fiz. — 300,00 zl.

¢) kwota 149.458,20 z} — stanowiaca w rzeczywistosci per saldo sald naleznosci i nadplat
2 tytulu oplaty eksploatacyjnej, ktorg skladaly sig:

MNaleinosci na kwotg 14964500 2zl od 15 preedsiehiorcow. Na dzen kontroli
t.11.07.2012 r.

13 przedsigbiorcaw uregulowalo nalezng oplatg na laczng kwote 131.015.20 21 ( WB o
Nr: 17 z dnia 25.01.2012 1.,18 z dnia 26.01.2012 r,,19 z dnia 27.01.2012 r., 20 z dnia
27.01.2012 r.,, 21 z dnia 31.01.2012 r., 22 z dnia 01.02.2012 r,, 23 z dnia 01.02.2012 r. i
25 z dnia 06.02.2012 ).

Nadptata w oplacie eksploatacyjnej w kwocie 186,80 zt (dot. 1 przedsigbiorcy).

d) kwota 3.659.50 zl — stanowigca =zaleptos¢ z tytulu renty planistycznej od 2
przedsighiorcow.

Wijt Gminy Pokrzywnica decyzja Nr NU 7325/2/2006/2012 z dnia 10.05.2012 r. na
wniosek Przedsigbiorcy z dnia 04.052012 r. umorzyl zaleglosé tvtutem oplaty
planistycznej w kwocie 1013,55 zl wraz z odsetkami — poz. ksieg. nr 2703. Naleine
Gminie dochody Wajt Gminy umorzyl na podstawie postanowien uchwaly Nr
XLII/238/2010 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 22,09.2010 r. w sprawie okreslenia
szezegolowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleinosei pienigznych
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majaeych  charakter cywilnoprawny, przypadajacych gminie Pokrzywnica i jej
jednostkom podlegtym oraz warunki dopuszezalnosei pomocy publicznej w przypadkach,
w ktorych ulga stanowié bedzie pomoc publiczna.

e) kwota 1.99737 zl — stanowigea zaleglos¢ tytulem oplat za wieczyste uzytkowanie
gruntdw od 3 uzytkownikéw . Na dzien kontroli tj. na dzief 12.07.2012 r. zostala
uregulowana zaleglodé przez 1 uzytkownika w kwocie 1.78545 zt — WB Nr 87 z dnia
27.04.2012 .

f) kwota 2.488.12 zI — stanowiaca saldo naleinosci z tytulu czynszu najmu 7 lokali
komunalnych, w tym:

Na dziefi kontroli tj. na 12.07.2012 r. czynsz uregulowato 4 najemedw na kwote 2.394,12
2l - WB o Nr: 4 z dnia 05.01.2012 r., 19 2z dnia 27.01.2012 r. i 121 z dnia 15.06.2012 r.
g) kwota 42.499,30 z — naliczone i nie wplacone odsetki od zaleglosci budzetowych na
drien 31.122011 r.

Saldo zobowiazan konta w kwocie 35,89 zi stanowila nadplata najemcy lokalu
komunalnego — konto o nr 221-2/8.

3) Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami” wykazywalo saldo po stronie Ma w kwocie
17.666,33 zi,

Saldo Ma tego konta stanowilo:

- kwota 16.573,00 zt - naliczony podatek dochodowy od dodatkowego wynagrodzenia
rocznego pracownikéw Urzedu Gminy za 2011 r. oraz naliczony podatek dochodowy od
wynagrodzen za m-c grudzien 2011 r. Podatek zostal uregulowany w dniach: 18.01.2012
r.- WB Nr 101 16.03.2011 r. - WB Nr 43.

- kwota 1.093,53 zl — zobowigzanie z tytulu podatku VAT naleZnego do Urzgdu
Skarbowego w Pultusku za m-c grudzien 2011 r. Podatek zostal uregulowany
poleceniami przelewu w dniach 18.01.1 16.02.2012 r.— WB Nr 12i Nr 33.

4) Konto 229 — , Pozostate rozrachunki publiczno-prawne™ wykazywalo saldo po stronie
Ma w kwocie 66.045,59 zt, ktére stanowito:

- kwota 37.054.31 zt - naliczone skiadki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz
Fundusz Pracy od dodatkowego wynagrodzenia rocznego pracownikow Urzedu Gminy
za20llr.

Srodki odprowadzone zostaly do ZUS w dniu 02.03.2012 r. — WB Nr 35 — poz. ksigg.
1453 - 1461.

- kwota 28.991,38 zl - naliczone skladki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz
Fundusz Pracy od wynagrodzenia pracownikéw Urzedu Gminy za m-c grudzien 2011 r.
Srodki odprowadzone zostaty do ZUS w dniu 04.01.2012r. - WB Nr 3

6) Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™ wykazywalo saldo po stronie Ma w
kwocie 63.707,76 zi, ktore stanowilo naliczone dodatkowe wynagrodzenie roczne netto
za 2011 r. pracownikéw Urzgdu Gminy.

Srodki wyplacone zostaly w dniu 09.02.2012 1. - WB Nr 21 poz. ksigg. 914 — 978,

7) Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami™ wykazywalo saldo po stronie
Wn w kwocie 20.227,32 7} stanowiace zaciagniete i nic splacone pozyezki z ZFSS przez
12 pracownikow Urzedu Gminy.
8) Konto 240 - Pozostate rozrachunki™ - wykazywalo saldo Ma w kwocie 336.158,74 2.
Na saldo zobowiazaf konta sktadaly sig:

- kwota 1.696,57 zt — odsetki od srodkéw na rachunku sum depozytowych,

- kwota 10540 zt — zajete wynagrodzenie pracownika UG wg zawiadomienia Nr
1423/EA/72110-4607/11 Cz nr 155666 z dnia 29.12.2011 r.
- kwota 5.780,00 — zaciagnigte | niesplacone poiyceki z Kasy Zapomogowo-
Porzyczkowej przy UG przez 2 pracownikdéw — poZyczki zostaly splacone w dniu
02.01.2012 r. - WB Nr 1 — kwota 258.110,12 z1 — stanowiaca zabezpieczenia nalezytego
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wykonania umodw wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowych przez 4
wykonawcow .

- kwota 70.466,65 zi — stanowiaca zabezpieczenia nalezytego wykonania umow o roboty
budowlane, dostawy i ustugi wniesione przez 12 wykonawcow.

Kontroli poddano zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw wniesione w gotowcee na
kwotg 70,466,635 1.

W wyniku kontroli ustalono:

a) kwota 2.243.23 zI — wynikajaca z konta analitycznego o nr 240-3-1/49, stanowigea 30
% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Nr RL3/2005 z dnia 28.09.2005 r. o
remont kottowni w Urzgdzie Gminy z terminem zwrotu w ciggu 15 dni od dnia 3.11.2008
r. zostala zwr6cona po terminie — w dniu 05.06.2012 r. wraz z odsetkami w kwocie 14,15
zt — WB Nr 10.

b) kwota 1.712,29 zt — wynikajaca z konta analitycznego o nr 240-3-1/180 stanowiaca 30
% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Nr R1.342/6/2008 z dnia 28.08.2008 r.
o wyposazenie klasopracowni i stotdwki w Publicznym Gimnazjum Nr 1 w Dzierzeninie
Z terminem zwrotu w ciggu 15 dni od dnia 29.09.2011 r. zostala zwrbcona po terminie —
w dniu 16.01.2012 r. wraz z odsetkami w kwocie 5,81 zf— WB Nr 1.

c) kwota 7.972,93 2zt — wynikajgca z konta analitycznego o nr 240-3-1/303 stanowigca
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Nr R1.342/01/2008 z dnia 12.05.2008 r.
na dostawg oraz montaz wyposazenia kuchni w Gimnazjum Publicznym w Dzierzeninie
z terminem zwrotu w ciggu 30 dni od dnia dostawy tj. 27.06.2008 r. - zostala zwrdcona
po w nastepujacy sposob: w dniu 04.06.2012 r. a wigec po terminie — zwrot kwoty
4.264,13 z1 wraz z odsctkami 17,28 zt (WB Nr 9), natomiast pozostala czesc
zabezpieczenia w kwocie 3.708,80 2zl w ramach roszczen z tytulu rekojmi za wady zostala
przeznaczona na zakup szafy przelotowe] do kuchni — pismo Nr R1.341-4/08/09/10/11 =z
dnia 04.06.2012 .

d) kwota 13.189,65 zl — wynikajaca z konta analitycznego o nr 240-3-1/306, na ktéra
skladajg sig:

- kwota 4.462.21 zt stanowigca 30 % zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Nr
R1.342/7/2008 z dnia 10.10.2008 r. na zagospodarowanie terenu pod plac zabaw i boisko
dla dzieci i mlodzery wraz z adaptacja budynku na swietlicg w Pobyvlkowie Malym z
terminem zwrotu w ciggu 15 dni od dnia 04.12.2011 r. zostala zwrocona po terminie — w
dniu 16.01.2012 r. wraz z odsetkami w kwocie 14,53 zI - WB Nr 1.

- kwota 6.866,74 zi stanowigca 30 % zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Nr
R1.341/272010 z dnia 09.04.2010 r. na remont éwietlicy i pomieszezen towarzyszacych w
budynku OSP w Pokrzywnicy z terminem zwrotu w ciggu 15 dni od dnia 15.11.2013 r.

- kwota 1.860,70 z stanowigca 30 % zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy Nr
R1.272.4.2011 =z dnia 19.05.2011 r. na remont $wietlicy w Pokrzywnicy z terminem
zwrotu w ciggu 15 dni od dnia 18.10.2015 1.

e) kwota 1.867,20 zt wynikajaca z konta analitycznego Nr 240-3-1/334 stanowigca 30 %
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Nr R1.342/9/2008 z dnia (07.11.2008 r. na
budowg sieci wodociggowej w migjscowosci Pobylkowo Male, Gm. Pokrzywnica z
terminem zwrotu w ciggu 15 dni od dnia 04.12.2011 r. zostala zwrécona po terminie — w
dniu 12.04.2012 r. wraz z odsetkami w kwocie 4,58 2z — WB Nr 6.

) kwota 1.204,20 # wynikajaca = konta analitvcznego Nr 240-3-1/503 stanowiaca 30 %
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Nr 1/2009 z dnia 22.09.2009 r. na remont
pomieszczen sal w Publicznym Gimnazjum nr 1 w DzierZzeninie z terminem zwrotu w
ciagu 15 dni od dnia 15.11.2012 r.

g) kwota 10.000,00 zt wvnikajaca z konta analitycznego Nr 240-3-1/532 stanowiaca
wadium wniesione przez wykonawcg na zagospodarowanie terenu pod plac zabaw i
boisko dla dzicci i miodziezy wraz z adaptacja budynku na $wietlice wiejskg w
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Pobytkowie Malym. W zwiazku z tym, ze wyloniony w posigpowaniu przetargowym
wykonawca zrezygnowal z podpisania umowy ( pismo Nr BOS.11/03/2010)
przedmiotowe wadium zostalo zatrzymane (pismo Wojta Gminy Nr RI1.341-2/2010 z dnia
23.03.2010 r. W dniu 04.06.2012 r. wadium przeksiggowano na dochody gminy - WB
Nr9.

h) kwota 22.743,55 zt wynikajgca z konta analitycznego Nr 240-3-1/548 stanowiaca 100
% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Nr R1.342-3/2010 z dnia 08.05.2010 r.
z aneksami na remont budynku Szkoly Podstawowej w Pokrzywnicy z terminem zwrotu:
-70 % kwoty w terminie 30 dni od dnia wykonania zadania i uznania za nalezyte
wykonanie przedmiotu umowy.

-30 % kwoty w terminie 15 dni po uplywie roszczen z tytulu rgkojmi za wady 4. po
15.01,.2015 r.

Zwrotu 70 % kwoty zabezpieczenia — kwota 15.949 54 zl, dokonano po usunigciu usterek
przez wykonaweg w dniu 15.03.2012 r.

i) kwota 1.840,50 zl wynikajaca z konta analitycznego Nr 240-3-1/859 stanowigca 30 %
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Nr R1.2712.8.2011 zdnia 06.09.2011 r. na
modernizacje drogi gminnej — dojazdowej do gruntow rolnych we wsi Swieszewo z
terminem zwrotu w ciagu 15 dni od dnia 17.10.2015 .
j) kwota 822,74 zl wynikajaca z konta analitycznego Nr 240-3-1/690 stanowigca 30 %
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Nr R1.34-11/2010 z dnia 28.09.2010 r. na
rozbudowg o$wietlenia ulicznego na terenie gminy Pokrzywnica z terminem zwrotu w
ciggu 15 dni od dnia 12.10.2013 1.

k) kwota 5.000,00 zt wynikajaca z konta analitycznego Nr 240-3-1/40 stanowila
dobrowolng  wplatg przez potencjalnego wykonawcg planu  migjscowego
zagospodarowania przestrzennego gminy wniesiong w dniu 06.01.2006 r. — srodki zostaly
gwrocone wykonawey w dniu 11.06.2012 r. — WB Nr 13.

9) Konto 290 — . Odpisy aktualizujgce naleznosci” — wykazywalo saldo po stronie Ma w
kwocie 42.499,30 stanowigce naliczone o nie zaplacone odsetki od zaleglosci.

2. Ksiegi rachunkowe budietu i urz¢du.

Ksiggi rachunkowe do kontroli przediozyla Skarbnik Gminy.

2.1. W 2011 r. w Urzedzie Gminy Pokrzywnica ksiggi rachunkowe prowadzone byly wg
systemu komputerowego pn: Budzet - ksiggowos¢ budzetowa i plan kont dla Windows,
autor: Ustugi Informatyczne INFO — SYSTEM oraz:

- Program Kadry 1 Place,

- Program [’latnik,

- Program Srodki Trwale,

- Program Auta.

2.2, Zgodnie z przyjetymi zasadami (polityka rachunkowodci) w gminie Pokrzywnica
w 2011 r. prowadzono osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonywania budzetu
Gminy i osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zaszlodei gospodarczych zachodzacych
w Urzedzie Gminy jako jednostce budzetowej.

2.2.1. Ksiggi rachunkowe budZetu tworzyly:

1) Dziennik- Budzet Organ — sporzadzany za okresy miesigczne,

2) Zestawienia obrotéw i sald Budzet Organ - sporzadzane za okresy miesigczne,

3) Ksiegi pomocnicze,

4) Wykaz skladnikow pasywow i aktywow (inwentarz) — role te¢ spelniajg zestawienia
obrotow i sald kont ksiggi gléwnmej oraz zestawienia obrotow i sald kont ksiag
pomocniczych, sporzadzone na dzien 31.12.2011 r.

2.2.2. Ksicgi rachunkowe jednostki budzetowej - Urzad Gminy tworzyhy:




1) Dzienniki czgsciowe: UG Jednostka, ZFSS Urzad Gminy, Wadia Urzad Gminy i
FOSIGW — sporzadzane za okresy miesigczne oraz Zestawienia dziennikéw czastkowych
— sporzadzane za okresy miesieczne. )

2) Zestawienia obrotow i sald: UG Jednostka , ZFSS Urzad Gminy, Wadia Urzad Gminy
i FOSiGW — sporzadzane za okresy miesigczne oraz Zestawienia obrotéw — sporzadzane
za okresy miesigczne.

3) Ksiegi pomocnicze.

4) Wykaz skladnikow pasywow i aktywow (inwentarz) — role t¢ spelniajg zestawienia
obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz zestawienia obrotow i sald kont ksiag
pomocniczych, sporzadzone na dzien 31.12.2011 r.

2.2.3. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerowa.

2.3. Poddano kontroli prawidlowod¢ zamknigeia i otwarcia ksigg rachunkowych
prowadzonych dla budzetu Gminy i Urzgdu Gminy w Pokrzywnicy wg stanu na dzien
31.12.2010r.-1.01.201 Ir. oraz 31.122011r- 1.01.2012r. na podstawie wydrukéw
komputerowych pn.:

- Zestawienie obrotow i sald: Budzet Jednostka, ZFSS Urzad Gminy, Wadium Urzad
Gminy i FOSiGW za okres 01.01.2010—31.12.2010 t.,

- Zestawicnie obrotéw i sald: Budzet Jednostka, ZFSS Urzad Gminy, Wadium Urzad
Gminy i FOSiGW za okres 01.01.2011 —31.12.2011 .,

- Zestawienie obrotow i sald: Budzet Jednostka, ZFSS Urzad Gminy, Wadium Urzad
Gminy i FOSIGW za okres 01.01.2012 - 31.12.2012 1.,

- Zestawienie obrotow i sald Budzet Organ - za okres 01.01.2010-31.12.20101.,

- Zestawienie obrotdw i sald Budizet Organ - za okres 01.01.2011 - 31.12.2011 r.,

- Zestawienie obrotdw i sald Budzet Organ - za okres 01.01.2012-31.31.2012r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

1) salda kont syntetycznych wykazane na dzien 31.12.2010 r. w ksiggach rachunkowych
prowadzonych dla budietu Gminy oraz dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy zostaly
ujgte w tej samej wysokosci na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, tj. na dzien
01.01.2011r.,

2) salda kont syntetycznych wykazane na dzien 31.12.2011 r. w ksiggach rachunkowych
prowadzonych dla budzetu Gminy oraz dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy zostaly
ujete w tej samej wysokosci na dzief otwarcia ksigg, tj. na dzien 01.01.2012 r.

2.4. Obroty na dzien 31.12.2011 r. wynikajace z dziennikéw prowadzonych dla budzetu i
Urzgdu Gminy odpowiednio w kwotach: 78.514.515,07 zk 1 148.425.673,73 zl sg zgodne
z kwotami obrotdw, wykazanych w zestawieniach obrotéw i sald za 2011 r
sporzadzonych dla budzetu Gminy oraz jednostki budietowej Urzad Gminy.

2.5. Prawidlowo&é i terminowos¢ zapisow w ewidencji ksiggowej.

Poddano kontroli dowody ksiggowe znajdujace si¢ w zbiorze dokumentdw za miesiac
maj 2011 r., dot. jednostki budzetowej — Urzad Gminy - od poz. 3491 do poz. 4638 tj.
1147 pozycji.

Przyj¢ta do badania proba stanowita 5,18 % wszystkich zapiséw dokonanvch w 2011 r.
w ksiggach rachunkowych - w ilosci pozycji 22144 w Dzienniku.

Powyisza probg zbadano w zakresie prawidlowosci i terminowosci zapisow ksiegowych
dokonanych na podstawie ww. dowoddw, z przepisami ustawy o rachunkowoséci, a w
szczegidlnosei:

a) uimowania zdarzen w dzienniku zgodnie z wymogami art. 14 ustawy (m.in.:
chronologia zapisow, czy zapisy w dzienniku zawierajg numer pozycji),

b) sporzadzania dowodow ksiggowych zgodnie z postanowieniami art. 21 ustawy,

¢) dokonywania zapiséw w ksiggach rachunkowych zgodnie z art. 23 ustawy (m.in.: czy
zapisy posiadajg datg ksiggowania, numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego,
oznaczenie kont, kwotg w polskich zlotych i tres¢ operacji gospodarczej).
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W badanym zakresie nieprawidlowoséci nie stwierdzono.

3. Sprawozdawczo$é budzetowa, finansowa i inna.

3.1. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Sprawy z powyzszego zakresu w 2011 r. i obecnie prowadzi Skarbnik Gminy.

3.1.1. Na podstawie rozporzadzei Ministra Finanséw: z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) i z dnia 4 marca 2010 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w o zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247), w Gminie Pokrzywnica sporzadzano nastgpujace
rodzaje sprawozdan za 2011 r.:

1) Wajt Gminy — sprawozdania: Rb-27S, Rb-288, Rb -27Z7, Rb- PDP, Rb- 8T, Rb-50 0
dotacjach i wydatkach, Rb- NDS, Rb -Z, Rb -\, Rb-UZ, Rb—UN i Rb - ZN,

2) kierownicy jednostek podleglych gminie tj.

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pokrzywnicy,

- Publiczna Szkota Podstawowa w Pokrzywnicy,

- Publiczna Szkola Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Gzowie,

- Publiczna Szkola Podstawowa im. Doroty Gelner w Pobylkowie Duzym,

- Publiczna Szkota Podstawowa im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestgpowie,

- Publiczne Gimnazjum z Oddziatami Integracyjnymi w Dzierzeninie

sprawozdania: Rb-27S, Rb-285, Rb-Z, Rb-N 1 Rb—ZN,

3) kierownik samorzadowej instytucji kultury (Gminna Biblioteka Publiczna w
Pokrzywnicy z Filig w Dzierzeninie)

sprawozdania: Rb -Z, Rb -N, Rb -UZ, Rb- UN.

3.1.2. Szczegdlowy kontrola objeto sprawozdania sporzadzone przez Wojta Gminy, w
tym:

1) Rb-27S - roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2011, sporzadzone w
dniu 22.02.2012 r. — pod katem zgodnosci danych w zakresie planu i1 wykonania z
danymi wynikajagcymi ze sprawozdan jednostkowych samorzadowych jednostek
organizacyjnych za 2011 r. oraz kontem bilansowym 901 i kontem pozabilansowym 991
na dzien 31.12.2011 r.

2) Rb-288 — roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 r., sporzgdzone w dniu
22.02.2012 r. — pod katem zgodnosci danych w zakresie planu i wykonania z danymi
wynikajgcymi ze sprawozdan jednostkowych samorzadowych jednostek organizacyjnych
za 2011 r. oraz kontem bilansowym 902 i kontem pozabilansowym 992 na dzien
31.12.2011 r.

3) Rb-PDP roczne z wykonania dochodéw podatkowych gminy za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2011 r., sporzadzone w dniu 22.022012 r. — w zakresie
zgodnoscei danych z danymi wynikajgcymi ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych i jednostek samorzadu terytorialnego
w kolumnie 7 ,Dochody wykonane (wplywy minus zwroty), w kolumnie 12 ,Skutki
obnizenia gornych stawek podatkéw obliczone za okres sprawozdawezy”, kolumnie 13
Skutki udzielonych ulg i zwolniefi, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i
zwolnienn ustawowych)” oraz w kolumnach 14 i 15 ,Skutki decyzji wydanych przez
organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja Podatkowa, obliczone za okres
sprawozdawczy".

4) Rb-ST- roczne sprawozdanie o stanie srodkow na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego na koniec 2011 r., sporzadzone w dniu 28.03.2012 r. — Korekta
Nr 1, pod katem zgodnoéci danych z odpowiednimi dokumentami oraz z ewidencja
ksiegowa, tj.:

- wyciagiem bankowym z rachunku budZetu z dnia 31.12.2011 r.,
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- kontami: 133 -.Rachunek budietu”, 909 - Rozliczenia miedzyokresowe™ i 224-
Rozrachunki budietu”,

5) Rb-Z kwartalnc o stanic zobowiazan jednostki samorzadu teryiorialnego wedlug
tytddw dluznych oraz porgezen i gwarancji za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2011 r. (sprawozdanie faczne), sporzadzone w dniu 22.02.2012 r. — w zakresie:

- zgodnodei danych ujgtych w sprawozdaniu z danymi wynikajacymi ze sprawozdania
jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej i jako
organu oraz sprawozdan jednostkowvch,

- klasyfikacji zadluzenia Gminy wedlug tytuléw diuzmych, o ktorych mowa w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2010 r. w sprawie szczegolowego
sposobu klasyfikacji tytuléw dluznych zaliczanych do pafistwowego dlugu publicznego,
w tym do dhugu Skarbu Paristwa (Dz. U. Nr 252, poz. 1692),

- wykazania zadhizenia wedlug wartosci nominalnej w rozumieniu przepisdw
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegotowego
sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do pafistwowego diugu publicznego,
diugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57,
poz. 366),

6) Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wedlug tytulow
dhuznych jednostki samorzadu terytorialnego (sprawozdanie laczne), sporzgdzone w dniu
22.02.2012 r. w zakresie zgodnosci z wartoscig zobowiazan z tytulu wyemitowanych
papieréw wartodciowych oraz zaciagnigtych kredytow i pozyczek, wykazang w
kwartalnym sprawozdaniu Rb-Z w zestawieniu A za IV kwartal 2011 r.
Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

3.2, Sprawozdawczosé finansowa.

Wojt Gminy Pokrzywnica na dzien kontroli tj. na 19.07.2012 r. sporzadzil za 2011 r.
nastgpujace sprawozdania finansowe:

a) Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - Gmina Pokrzywnica
2 dnia 30.03.2012 r. — Korekta Nr 1,

b) Bilans jednostki budietowej i samorzadowego zakladu budietowego — Gmina
Pokrzywnica z dnia 25.04.2012 r.- tgcznie dla jednostek budzetowych i zakladow
budzetowych,

- Rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant wyréwnawczy) sporzadzony na dzien
31.12.2011 r. z dnia 25.04.2012 1.,

- Zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzgdzone na dzien 31.12.2011 r. z dnia
25.04.2012 .

¢) Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego — Gmina Pokrzywnica
sporzadzony na dzien 31.12.2011 r. w dniu 26.06.2012 r.

3.2.1. Badaniem objgto bilans wykonania budzetu w zakresie:

a) zgodnosei danych z ewidencja ksiggows na podstawie nastgpujacych dokumentiw:

- wydruku komputerowego pn. .. Zestawienie obrotow i sald kont za okres 01.01.2011 r. -
31.12.2011 r. — Bud#et Organ Urzad Gminy Pokrzywnica™,

b) zastosowania wlasciwego wzoru - § 17 ust.6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosdci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw  budizetowych, panstwowych [unduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budZzetowych  majgcych  siedzibg  poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r., Nr 128, poz. 861),

¢) terminowosci przekazania bilansu do RIO - § 26 ust. 4 rozporzadzenia cyt. wyzej.
Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.
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1.3. Sprawozdawczosé inna.

Badaniem objgto:

3.3.1. Roczne sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach publicznych w roku 2011
o symbolu - ZP-SR1/7996/2011 2z dnia 20.02.2012 r. — sporzadzone dla Gminy
Pokrzywnica.

7 powyzszego sprawozdania wynika, z¢ Woit Gminy w 2011 r. udziclal zaméwien
publicznych, ktorych wartos¢ przekraczata wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty
14.000,00 euro, a byla mnicjsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Wéjt Gminy w 2011 r. udzielil 31 zamowien publicznych w trybie przetargu
nieograniczonego na laczng kwote 2.768.591.51 zt (netto), w tym:

a) 4 zamOwienia na roboty budowlane — o wartosci 405.175,53 21,

b) 7 zaméwien na dostawy — o wartosei 602.005,25 zt,

¢) 20 zamowier na ushugi — o wartodei 1.761.410,73 2L

Sprawozdanie zbadano w zakresie:

- zgodnosci z danymi wynikajacymi z rejestru , Rejestr umow 2011 rok™,

- terminowosci przekazania Prezesowi UZP.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w sprawozdaniu ujgto 23 zamdéwienia publiczne na
dostawy 1 ushugi na taczng kwotg 242.963,88 zl, ktorych wartoéé netto kazdego z nich nie
przekracza wyrazonych w zlotych rownowartosci kwoty 14.000,00 euro.

33.2, Sprawozdanic OS$-4g — 2z pospodarowania dochodami budzetu gminy
pochodzacymi z oplat i kar $rodowiskowych przeznaczonymi na finansowanie ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej za rok 2011 z dnia 01.02.2012 .

Z tresci sprawozdania wynika m.in., Ze:

- stan $rodkéw budzetu gminy na poczatek okresu sprawozdawczego stanowil — 0,00 zl,

- wplywy ogdtem — 4.035,00 zl,

- wydatki ogélem — 4.035,00 zl,

- stan $rodkow na koniec okresu sprawozdawczego - 0,00 2t

Kontroli poddano:

- zgodnoéé danych wykazanych w sprawozdaniu z ewidencja ksiggowa,

- ¢zy wydatki zostaly poniesione na zadania okreslone w art. 400a ustawy — Prawo
Ochrony Srodowiska z dnia 27 kwietnia 2001 r. (Dz. U, z 2008 r. Nr 25, poz. 150 z poin.
Zm.).

Badaniem objgto:

- polecenia przelewu s$rodkéw z Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego na rachunek gminy kwotg 4.034,76 zt — poz. ksigg.: WB 43/10, WB
69/13, WB 89/13, WB 109/8 i WB 179/7,

- ksiggi pomocnicze — Obroty na klasyfikacjach dochodéw za okres 01.01. -
31.12.2011r. do dz. 900, rozdz. 20019, § 0690,

- ksiggi pomocnicze — Obroty na klasyfikacjach wydatkow za okres 01.01. —31.12.201 Ir.
do dz. 900, rozdz. 90003, § 4300 i dz. 900, rozdz. 90004, § 4210,

- Faktura VAT /9340/W/2011 z dnia 25.10.2011 r. za wywoz nieczystosci na kwotg
223,21 zl ( z opisu na fakturze wynika, ze ze Srodkow z optat i kar za korzystanie ze
drodowiska wydatkuje si¢ srodki w wysokosei 220,86 zf),

- Faktura VAT 202/2011 z dnia 31.10.2011 r. za artykuly do ochrony srodowiska na
kwote 269,50 z1,

- Faktura VAT Nr 1185/2011 z dnia 30.08.2011 r. za olej i smary do kosiarek na kwotg
556,00 z1,

- Faktura VAT Nr 1235/2011 z dnia 31.08.2011 r. za etyling i olej do kosiarek na kwote
214,00 =,



- Faktura VAT Nr FAS/260/2011 z dnia 14.06.2011 r. za czgsci zamienne do kosiarki
spalinowej i pity motorowej na kwotg 243,00 z1,

- Faktura VAT Nr 1105822 z dnia 14.10.2011 r. za s$rodek chemiczny na chwasty na
kwote 95,00 zt,

- Faktura VAT Nr 631/2011 z dnia 31.05.2011 r. za etyling i olej na kwotg 336,40 zl,

- Faktura VAT Nr FAS/206/2011 z dnia 24.05.2011 r. za czedci zamienne do kosiarek i
wykaszarek na kwotg 985,50 zi,

- Rachunek F/G02/11/000015 z dnia 26.04.2011 r. za kwiaty rabatowe na kwote
166,50z,

- Faktura VAT Nr 110410195 z dnia 18.04.2011 r. za sadzonki sosny na kwote 518,40 z1,
Faktura VAT Nr 69/2011 z dnia 31.052011 r. za narzedzia i artykuly do pielegnacji
kwiatéw na kwotg 264,60 z1.

- polecenia przelewu srodkéw na taczng kwote 4.034,76 z1 — poz. ksieg. 351, 353, 290,
148, 147, 187, 182, 1791 177.

Nieprawidlowodcei w badanym zakresie nie stwierdzono.

4. Inwentaryzacja.

Dokumenty dotyczace inwentaryzacji przediozyta do kontroli Skarbnik Gminy.

4.1. Terminy i czgstotliwosé przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzic Gminy w
Pokrzywnicy zostaly okreslone w _Instrukcji inwentaryzacyjnej”, stanowiace] zalacznik
Nr 1b do Zasad (polityki) rachunkowosci wprowadzonej w Zycie zarzadzeniem Nr
52/2010 Wéjta Gminy Pokrzywnica z dnia 31 grudnia 2010 r.

4.2. Wojt Gminy Pokrzywnica wydal zarzadzenie Nr 52a/2011 z dnia 31 grudnia 2011 r.
w sprawie ustalenia zespolow spisowych do weryfikacji kont rozrachunkowych i
inwentaryzacji materialow, w ktorym zarzgdzil przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug
stanu na dzien 31.12.2011 r., w tym :

a) inwentaryzacj¢ sald kont rozrachunkowych w zakresie naleinosci sSrodkow
pienigznych na rachunkach bankowych metodg potwierdzenia sald,

b) inwentaryzacj¢ sald aktywéw i pasywéw Urzedu Gminy i budzetu gminy metoda
weryfikacji sald i ich potwierdzenia,

¢c) inwentaryzacj¢e materialéw melody spisu z natury,

d) inwentaryzacj¢ drukéw scistego zarachowania

d) termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustalono od dnia 02.01.2012 r. do
15.01.2012r.,

e) powolano dwa zespoly spisowe do przeprowadzenia weryfikacji kont
rozrachunkowych oraz inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania

f) powolano jeden 4-osobowy zespil spisowy do przeprowadzenia spisu z natury
materiatow.

4.2.1. Na podstawie przedtozonych dokumentow ustalono, jak nirej:

4.2.1.1. Na dzieri 31.12.2011 r. przeprowadzono inwentaryzacjg:

4.2.1.1.1.Drogg spisu z natury:

1) Drukow scislego zarachowania.

Na okolicznos¢ przeprowadzenia inwenlaryzacji drukow scistego zarachowania
sporzadzono w dniu 30.12.2011 r. protokél, z ktdrego wynika, ze stwierdzone ilosci
drukéw sq zgodne z pozostatoscig wykazang na dzien 30.12.2011 r. w ksiedze drukow
scistego zarachowania.

Protokéd  zawiera podpisy Komisji Inwentaryzacyjnej i osoby materialnie
odpowiedzialnej.

2) Materiatow tj. paliwa oraz oleju w pojazdach i sprzecie silnikowym bedacych na
wyposazeniu Urzgdu Gminy oraz jednostek OSP: Pokrzywnica, Pobytkowo Duze,
Trzepowo, Dzierzenin i Kozieglowy.,

Materialy zostaly spisane na arkuszach spisu z natury.
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Na okolicznos¢ przeprowadzenia wyceny materialow spisano w dniu 03.12.2011r.
protokoél, z ktérego wynika, e zapas materialéw stanowi kwotg 27.722,92 2|,

W trakcie roku budzetowego paliwa i oleje, zgodnie z zasady przyjeta w polityce
rachunkowosci, ewidencjonowano w koszty jednostki.
Na podstawie dowodu PK nr 47 z dnia 31.12.2011 r. — (poz. ksigg. 487/3764) zapas
materialow ustalony w wyniku inwentaryzacji zostal objety ewidencjg kont Wn 3101 Ma
401, a nastgpnie na podstawie dowodu PK nr 1 z dnia 02.01.2012 r. — poz. ksi¢g. la/la
zaksiegowany na kontach Wn 401 i Ma 310 .
4.2.1.1.2. Droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami:
Na dzien 31,12.2011 r. zinwentaryzowano aktywa i pasywa objete ewidencja kont:

1) Jednostki budzetowej Urzad Gminy:
a) konto 201 strona Wn — na kwote 575,15 zl i strona Ma na kwotg 69,671,92 zi,

b) konto 221 strona Wn — na kwotg 425.214,69 zi i strona Ma — na kwotg 35,89 zi,
¢) konto 225 strona Ma — na kwotg 17.666,53 zl,
d) konto 229 strona Ma - na kwotg 66.045,69 zi,
¢) konto 231 strona Ma — na kwotg 63.707.76 zl.

i) konto 234 strona Wn — na kwotg 20.227,32 zl,

) konto 240 strona Ma — na kwotg 336.158,74 =1,

h) konto 290 strona Ma - na kwote 42.499.30 =z

2) Budzetu Gminy:

a) konto 134 strona Ma — na kwotg 3.744.216,00 zt,

b) konto 224 strona Wn — na kwote 49.254,57 2} i strona Ma — na kwote 7.690,12 21,

b) konto 260 strona Ma — na kwotg 3.551.079,58 21,

n) konto 909 strona Ma — na kwotg 283.850,00 zl.
Na okoliczno$¢ przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono w dniu 31.12.2011 r.
protokoly weryfikacji, z ktorych wynika, 2e salda poszezegdlnych kont wynikajg =z
zapisow prawidlowo sporzadzonych, sprawdzonych i zatwierdzonyeh dokumentéw oraz
sq zgodne z ewidencjg szczegolowy prowadzong do tych kont.

Weryfikacji dokonala Komisja Inwentaryzacyjna, sprawdzil Skarbnik Gminy, natomiast
zatwierdzil Waojt Gminy.

4.3. Na dzien 31.12.2009 r. przeprowadzono ostatnig inwentaryzacje¢ Srodkéw trwalych,
pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu Gminy
w Pokrzyvwnicy,

Wajt Gminy Pokrzywnica wydat w dniu 18.11.2009 r. zarzadzenie Nr 41/2009 w sprawie
przeprowadzenia inwentarvzacji, w ktorym okreslil m.in.:

- termin rozpoczecia inwentaryzacji na dzien 02.01.2010r,,

- termin zakonczenia inwentaryzacji na dziefi 10.01.2010r.,

- powolal 4-0sobowa komisjg inwentaryzacyjng oraz okreslit jej zadania,

- ustalil termin przedlozenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z
protokotem rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

Badaniem objeto:

- arkusze spisu z natury podpisane przez komisjg inwentaryzacyjna,

- zestawienia zbiorcze spisdw z natury,

- sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury z dnia 15.01.2010r.,

- protokol z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji.

W wyniku kontroli ustalono, e stan srodkdw trwalych, pozostalych grodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych ustalony w wyniku inwentaryzacji i wyceny,
byl zgodny ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowej prowadzonej do kont 011,
013 i 020 na dzien 31.12.2009 r. i wynosil:

- drodki trwale - konto 011 - 17.920.987.41 zl,

- pozostale srodki trwale — konto 013 — 243.380,15 =1,
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- wartosci niematerialne i prawne — konto 020 - 112.577,11 2.

Réimic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

4.4. Przedostatnia inwentaryzacja w Urzedzie Gminy w Pokrzywnicy Srodkow trwatych,
pozostatych Srodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych objetych
ewidencjg kont 011,013 i 020 przeprowadzona zostata wedhug stanu na dzien 31.12.2005
r., na podstawie zarzgdzenia Nr 40/2005 Wajta Gminy Pokrzywnica z dnia 08.12.2003. r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, a wigc czgstotliwos¢ inwentaryzowania
trwatych skladnikéw majatku zostata zachowana.

L BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budietowe,

Dokumenty z powyiZszego zakresu przedlozyla Skarbnik Gminy.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2011 r. sporzadzonego w dniu 22.02,2012 r. ustalono, ze¢ Gmina Pokrzywnica uzyskala w
2011 r. dochody w kwocie 13.023.925.91 zl na planowane 13.991.822.99 zl, co stanowi
93,09 % wykonania planu.

1.1. Subwencje i dotacje.

1.1.1. Subwencje.

Pismem Nr ST3/4820/26/2010 z dnia 12 pazdziernika 2010 r., Minister Finansow
przekazal Wojtowi Gminy Pokrzywnica projekt rocznej subwencji ogolnej na 2011 r., w
kwocie 4.964.916,00 zl, na ktorg skladaty sig:

a) czedé wyrdwnaweza w wysokosci 1.701.447,00 z1, z tego:

- kwota podstawowa — 1.053.872,00 =i,

- kwota uzupelniajaca — 647.575,00 zt,

b) czgié réwnowazaca w wysokosci — 0,00 zi,

¢) czesd oswiatowa w wysokosci 3.263.469,00 zt.

W trakcie roku budzetowego Minister Finanséw, pismami: Nr 8T3/4820/2/2011 z dnia
11 lutego 2011 r., Nr ST5/4822/2g/BKU/11 z dnia 13 lipca 2011 r. i Nr
ST5/4822/3g/BKU/11 z dnia 2 sierpnia 2011 r. dokonal zmian w czgsci oswiatowej
rocznej subwencji ogdlnej ustalajac jg na kwotg 3.519.565,00 =k

Ostateczne kwoty subwencji po dokonanych zmianach wynosity, jak nizej:

- c2es¢ wyrownawcza w wysokosci 1.701.447,00 zt,

- czed¢ rownowazgea w wysokosci 0,00 zl,

- czeS¢ ofwiatowa w wysokodei  3.519.565,00 z1.

Subwencja wplyneta na rachunek Gminy w 100 %.

Wymienione wyzej kwoty poszczegolnych czesci subwencji ogolnej zostaly wykazane
jako dochody w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2011 r., sporzadzonego w dnin 22.02.2012 r.

1.1.2. Dotacje.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz pism o przyznaniu dotacji ustalono, ze Gmina
Pokrzywnica w 2011 r. otrzymala dotacje w lacznej kwocie 3.319.849,06 zi, co stanowito
23.73 % planowanych dochodéw budzetowych na 2011 r. w kwocie 13.991.822,99 =z
Otrzymane w 2011 r. dotacje wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow
obrazuje ponizsze zZestawienie:

Rodzaj dotacji Podzialka klasyfikacji budietowej Kwota
dochodow otrzymanej
dzial | Rozdzial | paragraf dotacji w zl
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Dotacje celowe w ramach 750 75023 2007 17.31041
programow finansowanych z 801 B0195 2007 BE411.96
udziatem Srodkdw 853 85395 2007 74.177.25
europejskich (...) — platnosci 926 92605 2007 14.469,60
w zakresie budzetu Srodkdw
| europejskich

Dotacje celowe w ramach 801 80195 2009 7.500.00
programow finansowanych z BS3 85395 2009 3.927,05
udzialem srodkow 926 92605 2009 2.558.40

europejskich (...) -
wspoltfinansowanie
programdéw i projektow
realizowanych ze srodkow z

funduszy strukturalnych,

Funduszu Spdjnosci,

Europejskiego Funduszu

Rybackiego oraz z funduszy

unijnych finansujgcych

Wspdlng Polityke Rolng

|

Dotacje celowe otrzymane z 010 (1095 2010 27544747

budzetu panstwa na realizacjg 750 75011 2010 39.445.00

zadaf biezacych z zakresu 750 75056 2010 24.547 44

administracji rzadowej oraz 751 75101 2010 789,00 |

innych zadan zleconych 751 75108 2010 11.909,09 :

gminie (zwiazkom gmin) 752 75212 2010 500,00 |

ustawami 754 75414 2010 200,00
852 B5212 2010 1.393,798 84
852 B3213 2010 4.653.49
852 85278 2010 13.298,34
852 85295 2010 4.200,00

Dotacje celowe otrzymane z 921 92116 2020 3.600,00

budzetu panistwa na zadania

biezace realizowane przez

gming na podstawie

porozumief z organami

administracji rzadowej

Dotacje celowe ofrzymane 2 758 75814 2030 30.220,65

budzetu panstwa na realizacjg 852 85213 2030 6.151.00

whasnych zadanh biezacych 852 85214 2030 27.100.00

gmin (zwigzkow gmin) 852 85216 2030 65.020,00
852 B5219 2030 77.388.00
852 85295 2030 127.000,00
854 B5415 2030 61.083,00
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Dotacje otrzymane z 900 20095 2440 42.212,56
panstwowych funduszy
celowych na realizacje zadan
biezgeych jednostek sektora

| finanséw publicznych

Dotacje celowe w ramach 010 01010 6207 391.532,00
programéw finansowanych z 801 280195 6207 10.200,00
udziatem srodkéw Q00 90095 6207 295,542 64

europejskich (...) - platnosei
w zakresie budzetu érodkow
europejskich

Dotacje celowe otrzymane z 758 75814 6330 19.955.87
budzetu panstwa na realizacjg 801 80101 6330 127.700.00
inwestycji i zakupow
inwestycyjnych wlasnych

| gmin (zwigzkow gmin)
Dotacje celowe otrzymane z 600 60016 6630 58.000,00
samorzadu wojewodztwa na
inwestycje i zakupy
inwestycyjne realizowane na
podstawie porozumier

| (uméw) migdzy jednostkami

| samorzadu terytorialnego

L Razem: 3.319.849,06
Badaniem objgto:

- prawidlowos¢ ujecia wyzej opisanych dotacji w podziatkach klasyfikacji budzetowe]
dochoddw,

- poprawnos¢ wykazania dotacji w sprawozdaniu zbiorczym Rb-275 za 2011 r.
Nieprawidlowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

1.2. Dochody z tytulu podatkiw i oplat.

Sprawy z zakresu wymiaru i ewidencji ksiggowej podatku od nieruchomoéci, rolnego i
lesnego prowadzone byly w 2011 r. przez inspektora ds. wymiaru podatkéw i oplat oraz
inspektor ds. ksiggowosci podatkowej.

1.2.1. Podatek od nieruchomosci.

Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, ze Gmina Pokrzywnica w 2011 r. uzyskala
dochody # tytulu podatku od nieruchomosci w wysokodei 1.278.116,04 2t na planowane
w kwocie 1.241.900,00 zi. a wiec plan zrealizowano w 102,92 %.

Powyzsze dochody zaewidencjonowano w podziatkach, jak nizej:

- w dz. 756, rozdz. 75615, § 0310 (osoby prawne) w kwocie 434.286,56 zl,

- w dz. 756, rozdz. 75616, § 0310 (osoby fizyczne) w kwocie 843.829,48 z1.

1.2.1.1. Stawki podatku od nieruchomodei, obowigzujgece w badanym 2011 roku,
wynikaty z uchwaty Nr XII/75/2007 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 6 grudnia 2007 r.
w sprawie ustalenia wysokosci stawek podatku od nieruchomoéci.

Powyisza uchwale przckazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie -
Zespol Zamiejscowy w Ciechanowie w dniu 13.12.2007 r,

Uchwala zostala opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego
Nr 263 z dnia 17.12. ?ﬂﬂ? r., pod poz. 9041.




1.2.1.2. Stawki podatku od nieruchomosci, przyjgte ww. uchwala zbadano w zakresie
zgodnodei z limitami okreslonymi w art. 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach
i oplatach lokalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613 z pé#n. zm.), obowigzujacymi na
2011 r. ogloszonymi w obwieszczeniu Ministra Finansow z dnia 30.07.2010 r. w sprawie
wysokosci gémych granic stawek kwotowych w podatkach i oplatach lokalnych (M.P. Nr
55, poz. 755).

W wyniku kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.

1.2.1.3. Rada Gminy w Pokrzywnicy skorzystala z uprawnienia okreélonego w art. 7 ust.
3 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych i uchwaly Nr 11/09/2002 z dnia 11.12.2002 r.
w sprawie zwolnienia od podatku od nieruchomodci i zwolnita od tego podatku: budynki
mieszkalne wchodzace w sklad gospodarstwa rolnego, budowle shuzace zaopatrzeniu
zbiorowemu w wodg, obiekty stuzace zabezpieczeniu przeciwpozarowemu, budynki
stuzace dzialalnosci jednostek kultury prowadzonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego.

1.2.1.3.1. W 2011 r. obowigzywala uchwala Nr XI1/77/2007 Rady Gminy w Pokrzywnicy
z dnia 6 grudnia 2007 r. w sprawie okreslenia wzorow formularzy informacji i deklaracji
podatkowych.

Powyzsza uchwale przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie -
Zespol Zamiejscowy w Ciechanowie w dniu 13.12.2007 .

Uchwala zostala opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego
zdnia 17.12.2007 r., Nr 263, pod poz. 9043,

1.2.1.4. Podatek od nieruchomosci od oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych.

Deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2011 r. zlozylo 25 podatnikdéw.
Zadeklarowane kwoty podatku w deklaracjach przez poszezegélnych podatnikdw zostaly
przypisane na indywidualnych kontach podatnikdow, prowadzonych sposobem
komputerowym oraz w dzienniku obrotow, prowadzonym réwniez sposobem
komputerowym.

Zapisy w dzienniku byly kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone w
sposob ciggly w skali roku oraz narastajgco za poszezegdlne miesiace.

Przypis podatku od nieruchomosci od oséb prawnych na koniec roku 2011 wynosil
460.097,00 zt.

Na podstawie ewidencji ksiggowej podatkowej ustalono, ze podatnicy podatku od
nieruchomosci (os. prawne) na dzief 31.12.2011 r. posiadali zaleglosci w tacznej kwocie
39.915,42 =L

1.2.14.1. Do kontroli w zakresie powyzszego podatku przyjeto deklaracje podatnikow,
dla ktorych w ewidencji podatkowej w 2011 r, prowadzono konta o numerach: 370002,
370003, 370004, 370005, 370006, 370016, 370011, 370021, 370030 i 370027,

Wartos¢ zadeklarowanego podatku wynikajgca z deklaracji podatkowych objetych
kontrolg wynosi  295.439,00 zi. Przyjeta préba do badania stanowi 64,22 % podatku
przypisanego na dzien 31.12.2011 r.

Opisang wyzej probg zbadano pod katem:

- terminowosci zlozenia przez podatnikow deklaracji na podatek od nieruchomosci na rok
2011 - art. 6 ust. 9 pkt. 1 i 2 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych,

- zastosowania stawek wynikajacych z uchwaly Nr XII/75/2007 Rady Gminy
Pokrzywnica z dnia 6 grudnia 2007 r. oraz prawidlowosci obliczenia podatku w
zlozonych deklaracjach przez poszczegilnych podatnikiow,

- prawidtowosci przypisania kwot podatku wynikajacych z deklaracji podatkowych na
indywidualnych kontach poszezegdlnych podamikéw,

- terminowosci regulowania poszezegolnych rat podatku — art. 6 ust. 9 pkt. 3 ustawy o
podatkach i opfatach lokalnych,
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- poprawnosci naliczania oraz regulowania odsetek za zwloke w przypadku zaplaty
podatku po terminie platno$ci.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie:

a) terminowosci zlozenia deklaracji na podatek od nieruchomosci, tj.:

- podatnicy, dla ktérych w ewidencji podatkowej prowadzono konta o nr: 370005 i
370027, zlozyli deklaracje na podatek od nieruchomosci na rok 2011 w dniu 18.01.2011r.
zamiast do dnia 15.01.2011 r.,

- podatnicy, dla ktérych prowadzono konta o nr: 370002 i 370030, zozyli deklaracje na
podatek od nieruchomosci na rok 2011 odpowiednio w dniach: 28.01.2011 r. i
20.01.2011 r. zamiast do dnia 15.01.2011 r.,

b) terminowosci regulowania podatku przez poszczegolnych podatnikow stwierdzono Ze:
- podatnik , dla ktérego prowadzono konto o nr 370004 raty podatku za miesiac styczen i
luty w wysokosci po 429,00 zi wplacil w dniu 09.03.2011 r. Od nieterminowej wplaty
podatnik uidcit odsetki w kwocie 8,40 zi,

- podatnik , dla ktdrego prowadzono konto o nr 370030 rate podatku za miesiac lipiec w
wysokosci 382,00 z1 wplacit w dniu 10.10.2011 r. Od nieterminowej wplaty podatnik
uiscil odsetki w kwocie 11,10 zi. Ponadto organ podatkowy wystal do ww. podatnika
upomnienie Nr Up. 3/2011 z dnia 29.09.2011 r. z zagrozeniem wszczecia egzekucji w
zwiazku z uptywem terminu platnosei VII raty podatku. Koszty powyZszego upomnienia
w kwocie 8,80 zt uregulowane zostaly przez podatnika w dniu 10.10.2011 r.,

- podatnicy, dla ktérych prowadzono konta o nr: 370003, 370005, 370006 i 370027
niektore raty podatku regulowali po terminach przewidzianych w ustawie o podatkach i
oplatach lokalnych tj. po 15 dniu danego miesiaca. Odsetki z tego tytulu nie byly im
naliczane, gdyz ich wysokos¢ nie przekraczala trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowej
pobieranej przez ,,Poczig Polskq™ za polecenie przesylki listowej (6,60 z1).

W pozostatym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W probie objetej badaniem tylko podatnik o numerze konta 370004 nie uregulowal
naleznego podatku w 100 % i na koniec 2011 r. posiadat zaleglos¢ w kwocie 8,40 zt.
1.2.1.5. Podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych.

Wymiar podatku od nieruchomosci na 2011 r. zostal dokonany w drodze decyzji
przygotowanych komputerowo na podstawie danych o nieruchomogeiach i ich
wlascicielach wynikajgcych z informacji w sprawie podatku od nieruchomosci i
obiektach budowlanych, danych wynikajacych z zawiadomief o zmianach w danych
ewidencji gruntéw i budynkdéw oraz na podstawie kart nieruchomosci prowadzonych dla
celow tego podatku.

Ewidencja gruntow i budynkéw z terenu Gminy Pokrzywnica prowadzona jest przez
Starostwo Powiatowe w Pultusku.

Wymiaru podatku od nieruchomosci od osob fizycznych dokonano w 2011 r. w drodze
decyzji ustalajacych tylko ten podatek, jak tez w drodze decyzji ustalajacych lgezne
zobowiazanie pienigzne.

W oparciu o wymiar podatku od nieruchomosci od 0séb fizycznych dokonany w 2011 r.
w drodze decyzji ustalajgeych tylko ten podatek sporzadzono rejestr wymiarowy, z
ktérego wynika, #e wymiaru dokonano dla 964 podatnikéw na kwotg 518.934,00 z1.

W oparciu o wymiar podatku od nieruchomogei od 0s6b fizycznych dokonany w 2011 r.
w drodze decyzji w formie lacznego zobowigzania pienigznego sporzadzono rejestr
wymiarowy, z ktérego wynika, ze wymiaru dokonano dla 1.436 podatnikéw na kwote
144.064,00 21

Na podstawie ewidencji ksiggowej podatkowej ustalono, ze podatnicy podatku od
nieruchomosci (os. fizyczne) na dzien 01.01.2011 r. posiadali zalegltosci w kwocie
111.705.,66 21, natomiast na dziefi 31.12.2011 r. zaleglogei wynosily 100.013,82 2L
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1.2.1.5.1 Kontrol¢ w zakresic prawidlowosci wymiaru i poboru podatku od
nieruchomosei od oséb fizyeznych w2011 r. przeprowadzono na podstawie
dokumentacji podatnikow, dla ktérych prowadzono w 2011 r. konta o numerach: 151138,
270097, 270103, 70027, 71052, 80081, 60078, 60111, 80084, 70103, 270004, 150006,
260084, 50008, 160031, 320017, 70107, 60078, 271512, 61750, 60097, 60014, 61358
i 60105,

W badanej probie wymierzony podatek na 2011 r. wyniost kwote 52.227,00 zl, co
stanowi 7,88 % sumy przypisow wynikajacych z rejestrow wymiarowych na 2011 r. w
tacznej kwocie 662.998,00 zt.

Wyze] opisang probe sprawdzono w zakresie:

- zlozenia informacji w sprawie podatku od nieruchomoséci,

- prawidtowosci dokonania wymiaru podatku na podstawie informacji w sprawie podatku
od nieruchomoseci oraz zawiadomiefi o zmianmach w danych ewidencji gruntow i
budynkéw ze Starostwa Powiatowego w Pultusku,

- zastosowania stawek wynikajacych z uchwaly Nr XII/75/2007 Rady Gminy
Pokrzywnica z dnia 6 grudnia 2007 r.,

- poprawnosci rachunkowej wyliczenia podatku poszezegolnym podatnikom,

- terminowosci dorgczenia decyzji — art. 47 § 1 i 2 oraz art. 144 ustawy Ordynacja
podatkowa,

- terminowosci regulowania poszezegdlnych rat podatku,

- poprawnosci naliczania oraz regulowania odsetek za zwloke w przypadku zaplaty
podatku po terminie platnosci.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, jak niZej:

1) W zakresie zlozenia informacji w sprawie podatku od nieruchomosci:

a) organ podatkowy nie wyepzekwowal od podatnikéw dla, ktérych w ewidencji
podatkowej prowadzono konta o Nr: 151138, 71052, 80081 i 50008, zlozenia wymaganej
przepisami prawa informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych.

2) W zakresie terminowosci regulowania podatku przez poszezegblnych podatnikéw.

a) podatnicy, dla ktorych prowadzono konta o nr: 80081, 60078, 60111, 270004, 260084,
160031, 320017, 271512, 61358 i 60105, nicktére raty podatku regulowali po terminach
przewidzianych w ustawie o podatkach i oplatach lokalnych tj. po 15 dniu danego
miesigca,

b) podatnik, dla ktorego prowadzono konto o or 70103 IV ratg podatku za miesiac
listopad w wysokosci 166,00 zt wplacil w dniu 08.12.2011 r. Organ podatkowy wystat do
ww. podatnika upomnienie Nr Up. 1287/2011 z dnia 28.11.2011 r. z zagrozeniem
wszezgeia egzekucji w zwiazku z uplywem terminu platnodei IV raty podatku. Koszty
powyzszego upomnienia w kwocie 8,80 zt uregulowane zostaly przez podatnika w dniu
08.12.2011 r.,

c¢) podatnik, dla ktérego prowadzono konto o nr 150006 III ratg podatku za miesige
wrzesien w wysokosei 29,00 zt wplacit w dniu 04.11.2011 r. Organ podatkowy wystal do
ww. podatnika upomnienie Nr Up. 953/2011 z dnia 04.10.2011 r. z zagroZeniem
wszezgeia egzekucji w zwiazku z uplywem terminu platnosci 111 raty podatku. Koszty
powyiszego upomnienia w kwocie 8,80 zl uregulowane zostaly przez podatnika w dniu
04112011 r,

Podatnikom wymienionym wyzej pod lit. a) — c) odsetki nie byly naliczane, gdyz ich
wysokos¢ nie przekraczala trzykrotnodci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez
wPoczte Polska™ za polecenie przesyiki listowej (6,60 zt).

d) podatnik , dla ktérego prowadzono konto o nr 61750 II ratg podatku za miesigc maj w
wysokosci 1.943,00 zt wplacit w dniu 02.06.2011 r. Od nieterminowej wplaty podatnik
uiscit odsetki w kwocie 11,50 zl. Ponadto organ podatkowy wyslal do ww. podatnika
upomnienie Nr Up. 350/2011 z dnia 25.05.2011 r. z zagrozeniem wszczgcia egzekucji w
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2wigzku z uptywem terminu platnosci 11 raty podatku. Koszty powyZszego upomnienia w
kwocie 8,80 zt uregulowane zostaly przez podatnika w dniu 02.06.2011 r.

W probie objetej badaniem tylko podatnik ¢ numerze konta 270004 nie uregulowal
naleznego podatku w 100 % i na koniec 2011 r. posiadal zaleglodé w kwocie 96,00 zL.
1.2.2. Podatek rolny.

Z ewidencji ksiggowej wynika, ze Gmina Pokrzywnica w 2011 r. uzyskata dochody z
tytulu podatku rolnego w wysokosci 404.483,50 zi na planowane 490.100,00 z1, a wigc
plan zrealizowano w 82,53 %.

Powyzsze dochody zaewidencjonowano w n/w podziatkach:

- wdz. 756, rozdz. 756135, § 0320 (osoby prawne) w kwocie 503,50 z1,

- wdz. 756, rozdz. 75616, § 0320 (osaby fizvezne) w kwocie 403.980,00 z1.

1.2.2.1. Rada Gminy Pokrzywnica uchwala Nr V/16/2011 z dnia 28 stycznia 2011 r. w
sprawie obnizenia s$redniej ceny skupu zyta dla celéow wymiaru podatku rolnego w 2011
roku obnizyta ceng skupu Zzyta z kwoty 37,64 zt za 1 dt (decytong) do kwoty 35,00 zt za
1 dt (decytong).

Uchwala zostata opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 26.02.2011 r. Nr 25 pod poz. 819.

W zwigzku z powyzszym w 2011 r. na terenie Gminy Pokrzywnica obowigzywaty stawki
podatku rolnego jak niZej:

- w wysokosci 87,50 zf od 1 ha przeliczeniowego dla gruntéw gospodarstw rolnych,

- w wysokosci 175,00 #t od 1 ha fizycznego dla pozostalych gruntow.

Z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10 grudnia 2001 r. w sprawie zaliczenia gmin
i miast do jednego z czterech okregow podatkowych (Dz. U. Nr 143, poz. 1614) wynika,
#e Gmina Pokrzywnica jest zaliczona do Il okrggu podatkowego.

1.2.2.2. Podatek rolny od oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych.
1.2.2.3. Deklaracje na podatek rolny na 2011 r. zlozylo 5 podatnikéw, dla ktérych w
ewidencji podatkowej prowadzono konta o nr: 370024, 370036, 370031. 370035
i 370025.

W zlozonych deklaracjach podatnicy zadeklarowali podatek na lgezng kwote 504,00 zi,
ktory zostal przypisany na poszczegélnych kontach podatnikéw oraz w dzienniku
obrotow.

Kontroli dokonano w zakresie:

- terminowoéci zhozenia przez podatnikéw deklaracji na podatek rolny na rok 2011 — art.
6a ust. 8 pkt. 1 i 2 ustawy o podatku rolnym,

- poprawnosci rachunkowej przeliczenia ha fizycznych na ha przeliczeniowe oraz
zastosowania stawek dla IT okrggu podatkowego, do ktorego nalezy Gmina Pokrzywnica,
- prawidlowosci przypisania kwoty podatku wynikajacej z deklaracji podatkowej na
indywidualnych kontach podatnikGw,

- terminowosci regulowania rat podatku — art. 6a ust. 8 pkt. 3 ustawy o podatku rolnym,

- poprawnosci naliczania oraz regulowania odsetek za zwloke w przypadku zaplaty
podatku po terminie platnosci.

W wyniku kentroli stwierdzono nieprawidtowodci w zakresie:

1) Terminowosci ziozenia deklaracji na podatek rolny, tj.:

- podatnicy, dla ktorych prowadzono konta o nr: 370035, 370031 i 370025, zlozyli
deklaracje na podatek rolny na rok 2011 odpowiednio w dniach: 14.02.2011 r.,
10.02.2011 r. i 18.01.2011 r. zamiast do dnia 15.01.2011 r.,

2) Terminowosci regulowania poszczegdlnych rat podatku, tj.:

- podatnik o nr konta 370036 Il ratg podatku w kwocie 28,00 zl uregulowal w dniu
01.06.2011 r., tj. po ustawowym terminie platnosci.

-
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Odsetki z tego tytulu nie byly naliczane, gdyz ich wysoko$¢ nie przekraczala
trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczig Polskg™ za polecenie
przesylki listowej (6,60 z1).

W pozostalym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W probie objetej badaniem tylko podatnik o numerze konta 370036 nie uregulowal
naleznego podatku w 100 % i na koniec 2011 r. posiadat zalegloéé w kwocie 0,50 zi.
1.2.2.4 Podatek rolny od oséb fizycznych.

Wymiar podatku rolnego na 2011 r. zostal dokonany w drodze decyzji przygotowanych
komputerowo, na podstawie danych z ewidencji o posiadanych gruntach i ich
wlascicielach. Podatek rolny od osob fizycenych na 2011 r. byl wymierzany w drodze
decyzji ustalajacyeh tylko ten podatek, jak te: w drodze decyzji ustalajgcych lacene
Zobowiazanie pienigzne.

W oparciu o wymiar podatku rolnego od osob fizycznych w drodze decyzji ustalajacych
ten podatek, jak tez decvzji ustalajacych lgczne zobowiazanie pienigine, zostaly
sporzadzone komputerowo rejestry wymiarowe,

Na podstawie rejestru wymiarowego podatku rolnego na 2011 r. ustalono, ze wymiaru
podatku rolnego w laczne] kwocie 176.628,29 =zt (przed ulgami) dokonano 681
podatnikom, posiadajacym 2.738,3652 ha fiz., z ktorych dla potrzeb podatku rolnego
ustalono 2.018,6232 ha przeliczeniowych.

Na podstawie rejestru wymiarowego lacznego zobowigzania pienigznego na 2011 r.
ustalono, Ze wymierzono podatek rolny 893 podatnikom na lgczng kwote 241.630,50 zl
(przed ulgami) od 6.626.6991 ha fiz.. ¢ kiorych dla potrzeb podatku rolnego ustalono
2.761,5656 ha przeliczeniowych i 79,9475 ha pozostatych.

Wedlug danych zawartych w ww. rejestrach wymiarowych na 2011 r., wymiaru podatku
rolnego na ten rok dokonano podatnikom na lgczng kwote 418.258,79 zt (przed ulgami).
Na podstawie ewidencji ksiggowej podatkowej ustalono, 2e podatnicy podatku rolnego
(os. fizycrne) na dzien 01.01.2011 r. posiadali zaleglo$ci w kwocie 45.172.83 =zl
natomiast na dzief 31.12.2011 r. zaleglosci te wynosily 46.021,92 zi.

1.2.2.4.1. Poddano kontroli dokumentacje dotyczacq podatnikéw podatku rolnego, dla
ktorych w ewidencji podatkowej prowadzono konta o numerach: 286021, 330001,
125345, 155470, 215678, 155476, 135398, 135423, 135417, 336288, 100007, 286040,
120011, 286328, 120926, 145587 1 310009,

W badane]j probie podatek rolny na 2011 r. wymierzono w lacznej kwocie 10.895,00 zi
(przed ulgami) od gospodarstw rolnych o tacznej powierzchni 170,8409 ha, z ktérych dla
celdw tego podatku ustalono 125,7538 ha przeliczeniowych.

Wysokos¢ podatku objgtego badaniem stanowi 2,61 % sumy podatku rolnego (przed
ulgami), wynikajacej z ww. rejestréw wymiarowych.

Wyizej opisang probe sprawdzono w zakresie:

- ztoZenia informacji w sprawie podatku rolnego,

- prawidlowoéci dokonania wymiaru podatku na podstawie informacji w sprawie podatku
rolnego oraz zawiadomien o zmianach w danych ewidencji gruntow i budynkow,

- poprawnosci rachunkowej przeliczenia powierzchni gruntéw z hektaréw na hektary
przeliczeniowe, stosujac przeliczniki przewidziane dla II okrggu podatkowego, do
ktérego nalezy Gmina Pokrzywnica,

- terminowosci dorgczenia decyzji wymiarowych poszezegélnym podatnikom - art. 47
§ 1 i 2 oraz art. 144 ustawy Ordynacja podatkowa,

- terminowosci regulowania poszczegélnych rat podatku,

- poprawnosci naliczania oraz regulowania odsetek za zwlok¢ w przypadku zaplaty
podatku po terminie platnosci.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, jak nizej:
1) W zakresie ztozenia informacji w sprawie podatku rolnego:
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a) organ podatkowy nie wyegzekwowal od podamnikéw dla, ktorych w ewidencji
podatkowej prowadzono konta o Nr: 286021, 330001, 125345, 155470, 215678, 155476,
100007, 286040, 120011, 286328, 120926, 145587 i 310009, zlozenia wymaganej
przepisami prawa informacji w sprawie podatku rolnego.

2) W zakresie terminowosci regulowania poszczegdlnych rat podatku ustalono, Ze:

a) Wszyscy podatnicy objeci probg niektore raty podatku regulowali po ustawowych
terminach platnosci. Ponadto organ podatkowy wystal do podatnikéw dla, ktérych w
ewidencji podatkowej prowadzono konta o numerach 120011 i 286328 upomnienia: Nr
Up. 1384/2011 z dnia 29.11.2011 r. z zagroZeniem wszczecia egzekucji w zwigzku z
uplywem terminu platnosci III raty podatku i Nr Up. 241/2011 z dnia 07.04.2011 1. z
zagrozeniem wszczecia egzekucji w zwiazku z uplywem terminu platnosci 1 raty
podatku, Koszty powyzszych upomniefi w kwotach po 8,80 zt uregulowane zostaly przez
ww. podatnikow odpowiednio w dniach: 16.12.2011 r. i 13.05.2011 1.

Odsetki z tytulu nieterminowego regulowania rat podatku nie byly naliczane, pdyz ich
wysokos¢ nie przekraczata trzykroinosci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez
«~Poczig Polskg™ za polecenie przesylki listowej (6.60 z1).

W pozostalym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W probie objetej badaniem podatnicy uregulowali nalezny podatek w 100 % i na koniec
2011 r. nie posiadali zaleglosei.

1.2.2.5. Ulgi i zwolnienia w podatku rolnym.

1.2.2,5.1. W zakresie stosowania wobec podatnikéw podatku rolnego ulg inwestycyjnych
ustalono, ze w 2011 r. zastosowano 29 ulg na kwote 24.386,12 zt. Wszystkie ulgi
przyznane zostaly przed 2011 r.

Kontrolg w zakresie ulg inwestycyjnych z tytulu wydatkéw poniesionych na budowe lub
modernizacje¢ obiektow shuzgeych ochronie srodowiska objgto 4 ulgi na kwote 889,24 z1,
przyznane decyzjami organu podatkowego, jak nizej:

a) Nr 29/3/2010 z dnia 19.06.2010 r. (Nr konta podatnika 196534), przyznano ulge
inwestycyjng w kwocie 1.785,70 zl, ktora stosowana bedzie w okresie nie dhuzszym niz
15 lat z tytulu budowy obiektu shuzacego ochronie $rodowiska (przydomowa
oczyszczalnia Scickow) w wysokosci 25 % udokumentowanych fakturami wydatkow w
kwocie 7.142,95 zl, w zwigzku ze zloZeniem przez podatnika wniosku z dnia |
13.05.2010 .

W 2011 r. wysokos¢ zastosowanej ulgi na koncie podatnika wynosita 353,76 z1.

b) Nr 24/2/2010 z dnia 15.04.2010 r. (Nr konta podatnika 286591) — przyznano ulge
inwestycying w kwocie 1.210,27 zl, ktéra stosowana bedzie w okresie nie dhuzszym niz
I5 lat z tytulu budowy obiektu stuzacego ochronie érodowiska (przydomowa
oczyszcezalnia sciekow) w wysokosci 25 % udokumentowanych fakturami wydatkéw w
kwocie 4.841,08 zl, w zwigzku ze zlozeniem przez podatnika wniosku w dniu
14.04.2010 r.

W 2011 r. wysokos¢ zastosowanej ulgi na koncie podatnika wynosita 26.76 z1.

c) Nr 22/1/2010 z dnia 12.04.2010 r. (Nr konta podatnika 75245) — przyznano ulge
inwestycyjna w kwocie 1.545,24 zl, ktora stosowana bgdzie w okresie nie dhuzszym niz
15 lat z tytulu budowy obiektu sluzgcego ochronie $rodowiska (przydomowa
oczyszczalnia Sciekdw) w wysokosei 25 % udokumentowanych fakturami wydatkow w
kwocie 6.180,98 zl, w zwigzku ze zloZeniem przez podatnika wniosku w dniu
09.04.2010 .

W 2011 r. wysokost zastosowanej ulgi na koncie podatnika wynosita 338,09 zi.

d) Nr 17/2/2009 z dnia 28.05.2009 r. (Nr konta podatnika 326238) — przyznano ulge
inwestycyjng w kwocie 2.050,00 zI, ktora stosowana bedzie w okresie nie dhizszym niz
15 lat z tytulu budowy obiektu sluzacego ochronie grodowiska (przydomowa
oczyszezalnia scickéw) w wysokosci 25 % udokumentowanych fakturami wydatkow w
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kwocic 8.200,00 zi, w zwiazku ze zloZeniem przez podatnika wniosku w dniu
05.05.2009 r.

W 2011 r. wysokos¢ zastosowanej ulgi na koncie podatnika wynosita 170,63 zt.

Opisang probe zbadano pod katem zgodnosei przyznania i zastosowania ulg z przepisami
ustawy o podatku rolnym oraz ustawy — Ordynacja podatkowa, a w szczegdlnosei:

- zlozenia wniosku odpowiadajacego wymogom ustawy,

- udokumentowania zakoficzenia budowy obiektu,

- przediozenia faktur i rachunkow,

- wydania decyzji o zastosowaniu ulgi,

- prawidlowodci zastosowania ulgi na koncie podatnika w badanym 2011 r.

W wyniku kontroli w badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

1.2.2.5.2. W zakresie stosowania wobec podatnikéw podatku rolnego zwolnieri z tytulu
nabycia gruntéw ustalone, ze w 2011 r. zastosowano 38 zwolnien od podatku rolnego na
taczng kwote 10.337.79 2zt z czego w badanym 2011 r. przyznano 9 zwolnienia na kwote
1.358,75 z} natomiast pozostale 29 zwolnienia na kwotg 8.979,04 zt zostaly przyznane
przed 2011 r,

Kontrolg w zakresie zwolnien od podatku rolnego objgto 5 zwolnien przyznanych w
2011r. na laczng kwotg 344,75 zt decyzjami organu podatkowego, jak nizej:

a) Nr Fn. 3121.11.8.2011.BM. z dnia 15.11.2011 r., (Nr konta 286040) — na wniosek z
dnia 10.11.2011 r., ktorg organ podatkowy postanawia zwolnié w okresie od
01.12.2011r. — 30.09.2016 r. od podatku rolnego grunty o pow. 1,8000 ha nabyte aktem
notarialnym Rep. A. Nr 3700/2011 z dnia 27.09.2011 r.

Wysokos¢ zwolnienia w badanym 2011 r. stanowita kwotg 10,00 z1.

b) Nr Fn. 3121.11.7.2011.BM. z dnia 21.07.2011 r., (Nr konta 120011) — na wniosek z
dnia 20.07.2011 r., ktdra organ podatkowy postanawia zwolnié w okresie od
01.08.2011r. — 30.06.2016 r. od podatku rolnego grunty o pow. 1,4939 ha nabyte aktem
notarialnym Rep. A. Nr 2199/2011 z dnia 02.06.2011 r.

Wysokosé zwolnienia w badanym 2011 r. stanowita kwotg 67,58 z1.

¢) Nr Fn. 3121.11.6.2011.BM. z dnia 09.05.2011 r., (Nr konta 286328) — na wniosek z
dnia 04.05.2011 r., ktérg organ podatkowy postanawia zwolnié w okresie od
01.06.2011r. — 31.03.2016 r. od podatku rolnego grunty o pow. 1,1700 ha nabyte aktem
notarialnym Rep. A. Nr 1085/2011 z dnia 22.03.2011 1.

Wysokosc zwolnienia w badanym 2011 r. stanowila kwotg 40,84 #1.

d) Nr Fn. 3121.11.5.201 1.BM. z dnia 14.04.2011 r., (Nr konta 120926) — na wniosek z
dnia 13.04.2011 r., ktéra organ podatkowy postanawia zwolni¢é w okresie od
01.05.2011r. — 31.03.2016 r. od podatku rolnego grunty o pow. 2,6600 ha nabyte aktem
notarialnym Rep. A. Nr 912/2011 z dnia 04.03.2011 r.

Wysokos¢ zwolnienia w badanym 2011 r. stanowita kwotg 151,80 zt,

€) Nr Fn. 3121.11.3.2011.BM. z dnia 04.04.2011 r., (Nr konta 145587) — na wniosek z
dnia 11.02.2011 r, ktora organ podatkowy postanawia zwolnié w okresic od
01.03.2011r. — 28.02.2016 r. od podatku rolnego grunty o pow. 3,3800 ha nabyte aktem
notarialnym Rep. A. Nr412/2011 z dnia 04.02.2011 1.

Wysokos¢ zwolnienia w badanym 2011 r. stanowila kwote 74,53 zl.

We wszystkich ww. decyzjach okreslono, 2ze po uplywie 5-letniego okresu zwolnienia
zastosowana bedzie ulga w podatku rolnym polegajgca na obnizeniu podatku w
pierwszym roku o 75% i w drugim roku o 50%.

Opisang probg zbadano pod katem zgodnosci przyznania i zastosowania zwolnien z
przepisami ustawy o podatku rolnym oraz ustawy — Ordynacja podatkowa, a w
szezegilnosei:

- ziozenia wniosku odpowiadajacego wymogom ustawy (m.in. zakupu gruntu na
powigkszenie juz istniejgcego gospodarstwa rolnego nie przekraczajacego 100 ha),
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- zlozenia o$wiadczenia o stopniu pokrewiefistwa nie wykluczajgcym zastosowania
zwolnienia,

- zakupu gruntu w drodze umowy zawartej w formie aktu notarialnego,

- wydania decyzji o zastosowaniu zwolnienia, w tym m.in.: czy zwolnienie zostalo
zastosowane od wlasciwego dnia i miesigca oraz obejmowato wlasciwy okres zwolnienia,
- prawidlowosci zastosowania zwolnienia na koncie podatnika w badanym 2011 r.

W wyniku kontroli w badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

1.2.3. Podatek lesny.

Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, ze Gmina Pokrzywnica w 2011 r. uzyskala
dochody z tytutlu podatku lesnego w wysokosci 41.007,57 zi na planowane 40.400,00 =1,
a wigc plan zrealizowano w 101,51 %.

Powyisze dochody zaewidencjonowano w n/w podziatkach:

- w dz. 756, rozdz. 75615, § 0330 (osoby prawne) w kwocie 18.503,00 zi,

- w dz. 756, rozdz. 75616, § 0330 (osoby fizyczne) w kwocie 22.504,57 zt.

1.2.3.1. Rada Gminy Pokrzywnica nie skorzystala z uprawnien wynikajacych z art. 4 ust,
5 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682 z
pd#n. zm.) i nie obnizyla sredniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedlug Sredniej
ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly 2010 r., wynoszacej
154,65 z! za 1 m’, ogloszonej w komunikacie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
z dnia 20 pazdziernika 2010 r. (M.P. Nr 78, poz. 970).

W zwigzku z powyizszym na terenie Gminy Pokrzywnica w 2011 r. obowigzywala stawka
podatku lesnego w wysokosci 34 0230 z od 1| ha fizycznego lasu, stanowigca
rownowarto$é pienigzna 0,220 m® drewna obliczong wedlug sredniej ceny sprzedazy
drewna.

1.2.3.2. Podatek ledny od oséb prawnych i jednostek organizacyjnych.

Z przedtozonych dokumentéw wvnika, ze deklaracje na podatek lesny na 2011 r. zlozyl
1 podatnik.

W zlozonej w dniu 14.01.2011 r. deklaracji zadeklarowano podatek na tgczng kwotg
18.503,00 21, ktory zostal przypisany na koncie podatnika — Nr 370022 oraz w dzienniku
obrotow.

Poddano kontroli dokumentacjg¢ dotyczaca podatnika w zakresie:

- terminowosci zlozenia deklaracji na rok 2011 — art. 6 ust. 5 pkt. 1 i 2 ustawy o podatku
lesnym,

- zastosowania whasciwe] podstawy opodatkowania oraz rachunkowego obliczenia
podatku w zlozonej deklaracii,

- terminowosci regulowania podatku - art. 6 ust. 5 pkt. 3 ustawy o podatku lesnym,

- poprawnosci naliczania oraz regulowania odsetek za zwloke w przypadku zaplaty
podatku po terminie platnosci.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Podatnik uregulowal naleiny podatek w 100 % i na dzien 31.12.2011 r. nie posiadal
zaleglodci.

1.23.3. Podatek lefny od osdb fizycenych.

Wymiaru podatku lesnego od osob fizycznych dokonano w 2011 r. w drodze decyzji
ustalajacyeh tylko ten podatek., jak tez w drodze decyzji ustalajacych Igczne
zobowigzanie pienigzne.

W oparciu o wymiar podatku lesnego od osob fizycznych dokonany w 2011 r. w drodze
decyzji ustalajgcych tylko ten podatek i podatek w formie laceznego zobowigzania
pienigznego, sporzadzono sposobem komputerowym rejestry wymiarowe.

Wedlug rejestru wymiarowego podatku lesnego, wymiaru podatku lesnego na 2011 r.
dokonano 61 podatnikom na kwotg 968,00 zt od 28,4229 ha lasow,
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Wedlug rejestru wymiarowego lacznego zobowigzania pienigznego wymiaru podatku
lesnego na 2011 r. dokonano na kwotg 20.451,00 zt od 601,0889 ha lasow.

Wedlug rejestru  wymiarowego lacznego zobowiazania pienigznego czesé 7
nieruchomosci rolnych wymiaru podatku lesnego na 2011 r. dokonano na kwotg
1.351,00 zi.

1.2.3.3.1. Na podstawie ewidencji ksiggowej podatkowej ustalono, ze podatnicy podatku
lesnego (os. fizyczne) na dzien 01.01.2011 r. posiadali zaleglosci w kwocie 1.844,00 zi,
natomiast na dzien 31.12.2011 r. zaleglodci tym tytulem wynosity 1.742,38 z1.

1.2.3.3.2 Poddano kontroli dokumentacje dotyvezacy podatnikow podatku lesnego, dla
ktérych w ewidencji podatkowej prowadzono konta o numerach: 300031, 306162,
225688, 95303, 85300, 271434, 95308, 92056, 92057, 35847, 10004, 15811, 215681,
175537, 35059, 175540 i 26668.

Wysoko§é podatku lesnego objetego badaniem wyniosta 1.395,00 zi, co stanowito
6.13 % sumy przypisu podatku lesnego wynikajacej z ww. rejestrow wymiarowych
(22.770,00 z1).

W przyjetej do badania probie podatek leény zostal wymierzony od 40,9909 ha
fizycznych.

Wyze) opisang probg sprawdzono w zakresie:

- zloZenia informacji w sprawie podatku lesnego,

- prawidtowosci dokonania wymiaru podatku na podstawie informacji w sprawie podatku
lesnego oraz zawiadomien o zmianach w danych ewidencji gruntow i budynkow,

- poprawnosci rachunkowej obliczenia podatku (stawka podatku obowigzujaca na
2011r. w kwocie 34,0230 zi x powierzchnia lasu wyrazona w ha wynikajaca z ewidencji
gruntdéw i budynkdw),

- terminowosci dorgczenia decyzji wymiarowych poszezegolnym podatnikom - art. 47
§ 112 oraz art. 144 ustawy Ordynacja podatkowa,

- terminowosci regulowania poszezegolnych rat podatku — art. 6 ust. 3 ustawy o podatku
lesnym,

- poprawnosci naliczania oraz regulowania odsetek za zwlokg w przypadku zaplaty
podatku po terminie patnoscei.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono jak nizej:

1) W zakresie zlozenia informacji w sprawie podatku lesnego:

a) organ podatkowy nie wyegzekwowal od podatnikow objetych probg kontroli zlozenia
wymaganej przepisami prawa informacji w sprawie podatku leSnego.

2) W zakresie terminowoéci regulowania podatku przez poszezegdinych podatnikow.

a) podatnicy, dla ktérych prowadzono konta o nr: : 300031, 306162, 225688, 95303,
05308, 92056, 35847, 10004, 215681, 175537, 35059 i 175540 niektére raty podatku
regulowali po ustawowych terminach platnosci.

Odsetki z tytutu melemmnwcga regulowania niektorych rat podatku nie byly naliczane,
gdvz ich wysoko$¢ nie przekraczala trzykrotnoéci wartodei optaty dodatkowej pobierane)
przez ,,Poczte Polska™ za polecenie przesylki listowej (6.60 z1).

W pozostatym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Podatnicy uregulowali nalezny podatek w 100 % i na dzien 31.12.2011 r. nie posiadali
zaleglosci.

1.2.4. Ulgi uznaniowe w podatku od nieruchomosci, rolnym i leinym.

W 2011 r. podatnikom podatku od nieruchomoéci, rolnego i lesnego stosowane byty ulgi
uznaniowe w tych podatkach w postaci umorzenia zaleglosci podatkowych wraz z
odsetkami, rozlozenia na raty i odroczenia terminu platnosci.

Ustalono, #e w 2011 r. wplynglo 39 podan, ktore rozpatrzono pozytywnie.

Podatnikom w wyniku ztozonych podan w 2011 r.:

1) umorzono zaleglosci podatkowe wraz z odsetkami na lgczng kwotg 9.554,50 21, w tym:

32




F

-

o - ol
e % Cé_ ¥ mﬁlﬂ @
o E ! )

a) podatek od nieruchomosci (osoby prawne) — kwota 427,00 21,

b) podatek od nieruchomosci (osoby fizyczne) — kwota 2.226,00 2t (odsetki 32,10 zl),

¢) podatek rolny (osoby fizyczne) — kwota 6.225.00 zl (odsetki 490,40 z1),

d) podatek lesny (osoby fizyczne) — kwota 154,00z1,

2) rozlozono na raty zaleglosci podatkowe na laczng kwotg 2.335.80 zl w podatku od
nieruchomaosci (osoby fizyczne),

3) odroczono terminy platnosci w:

a) podatku od nieruchomoéci (osoba prawna) — kwota 2.047,83 =1,

b) podatku od nieruchomosei (osoby fizyczne) — kwota 631,00 zi,

¢) podatku rolnym (osoby fizyczne) — kwota 934,00 zi.

Kontroli poddano:

1) 4 decyzje w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych na taczng kwotg 3.707,90 zi,
w tvm odsetki 522,50 z! o numerach: Nr FN. 3123.1.2011.BM z dnia 28.01.2011 r., Nr
FM. 3123.2.2011.BM z dnia 24.01.2011 r., Nr FN. 3123.3.7.2011.BM z dnia 29.04.2011
r.i Nr FN. 3123.3.29.2011.BM 2z dnia 06.10.2011 r.,

2) 1 decyzije Nr Fn.3123.45.2011.BM. z dnia 16.12.2011 r. w sprawie odroczenia
terminu platnosei X1I raty podatku od nieruchomosci za 2011 r. w kwocie 2.047,83 zl.

W wyniku kontroli ustalono, jak nizej:

1) decyzje zostaly wydane przez Wojta Gminy w terminie |1 miesigca od dnia zlozenia
wnioskéw, w ktorych podano powody ubiegania sig o zastosowanie ww. ulg i dorgczone
podatnikom za podrednictwem poczty, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

2) w sprawozdaniu Rb-27S rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku
2011 sporzadzonym w dniu 22.02.2012 r.:

a) w kolumnie 14 umorzenia zaleglodci podatkowych™ nie wykazano odsetek na kwotg
522,50 21, ktore organ podatkowy umorzyl podatnikom w wyniku wydanych przez siebie
wymienionych wy#ej 4 decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowych,

h) w kolumnie 15 .rozlozenie na raty, odroczenie terminu platnosci , zwolnienie 2z
obowigzku pobrania, ograniczenie poboru™ w dz. 756, rozdz. 75615, § 0310 (osoba
prawna) wykazano kwote 2.048,00 2}, co sprzecene bylo z deeyzja organu podatkowego
Nr Fn.3123.4.5.2011.BM. z dnia 16.12.2011 r., w ktorej postanowiono zastosowaé ulge i
odroczy¢ do dnia 30 marca 2012 r. termin platnosci X1 raty podatku od nieruchomodci
7za 2011 r. w kwocie 2.047 .83 zL

Innych nieprawidlowodci nie stwierdzono.

1.2.5. Windykacja zalegloici w podatku od nieruchomodci, rolnym, lefnym i od
srodkow transportowych.

Do podatnikow podatku od nieruchomodei, rolnego, lesmego i od  Srodkéw
transportowych wysylano upomnienia z zagroZzeniem wszezgela egeekucji. Na podstawie
ewidencji wystanych upomnien ustalono, e w 2011 r. wyslano 1.609 upomnien na
taczng kwote 307.795,44 21

Podatnikom posiadajacym zaleglosci w ww. podatkach organ podatkowy w 2011 r.
wystawil 146 tytulow wykonawczych na kwotg 69.658,44 zh, po uplywie terminu
okreslonego w upomnieniach, tj. po 7 dniach od daty doreczenia.

Poddano kontroli poprawnosé wykazania zaleglodei na dzien 31122011 r w
sprawozdaniu Rb-278 rocznym z wykonania planu dochodow budizetowych j.s.t. za okres
od poczatku do dnia 31 grudnia 2011 r. z dnia 22.02.2012 1.

W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.2.6. Podatek od érodkdéw transportowych.

1.2.6.1. W 2011 r. obowigzywaly stawki podatku od érodkéw transportowych okresglone
uchwatg Nr X1I/76/2007 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 6 grudnia 2007 r. w sprawie




okreslenia stawek podatku od érodkéw transportowych oraz wprowadzenia innych
gwolnier.

Uchwata opublikowana zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 17 grudnia 2007 r. Nr 263, pod poz. 9042.

Powyzsza uchwata okreslata stawki podatku dla $rodkéw transportowych, o ktorych
mowa w art. 8 ustawy z dnia 12 styeznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (Dz. U.
Z 2010 r. Nr 95, poz. 613 z pozn. zm.).

Stawki podatkdw okreslone w ww. uchwale zbadano w zakresie nie przekraczania:

- maksymalnych stawek dla poszczegdlnych rodzajow srodkéw  transportowych,
okreslonych w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613 j.t. z pbin. zm.), w brzmieniu nadanym
obwieszezeniem Ministra Finansow z dnia 30 lipca 2010 r. w sprawie gémych granic
stawek kwotowych podatkdw i oplat lokalnych w 2011 r. (M.P. z dnia 6 sierpnia 2010 r.
Nr 55, poz. 755),

- minimalnych stawek, okrelonych w zalacznikach Nr 1, 2 i 3 do ustawy o podatkach i
optatach lokalnych, w brzmieniu nadanym obwieszczeniem Ministra Finansow z dnia 11
pazdziernika 2010 r. w sprawie stawek podatku od Srodkéw transportowych
obowiazujaeych w 2011 1. (M.P. z dnia 25 pazdziernika 2010 r. Nr 75, poz. 950).
Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Stawki podatku przyjete ww. uchwata zostaly zréznicowane w zaleinosci od
dopuszczalnej masy calkowitej pojazdu, rodzaju zawieszenia, liczby osi, roku produkeji,
a w przypadku autobuséw liczby miejsc do siedzenia.

1.2.6.2. Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, #e Gmina Pokrzywnica w 2011 r.
uzyskata dochody z tytutu podatku od srodkow transportowych w wysokodci 95.798,20z
na planowane 96.900,00 z1, a wige plan zrealizowano w 98,87 %u.

Powyisze dochody zaewidencjonowano w n/w podziatkach:

- wdz. 756, rozdz. 75615, § 0340 (osoby prawne) w kwocie 8.800,00 zi,

- wdz. 756, rozdz. 75616, § 0340 (osoby fizyczne) w kwocie 86.998,20 zi.

Z przedlozonych do kontroli przez inspektora ds. ksiegowoscei podatkowej dokumentow
dotyczacych podatku od srodkéw transportowych wynika, ze:

- w zakresie ewidencji dla badanego podatku prowadzono sposobem komputerowym
konta dla poszezegilnych podatnikow,

- na dzien 31.12.2011 r. podatek od Srodkéw transportowych oplacato lacznie 24
podatnikéw, w tym: 22 osoby fizyczne i 2 osoby prawne, ktore posiadaly tgcznie 62
drodki transportowe.

1.2.6.3. Kontrolg w zakresie prawidlowosci naliczenia i pobrania podatku od Srodkdw
transportowych objeto podatnikow, dla kidrych w ewidencji podatkowej prowadzono
konta o numerach: 500001, 500002, 100001, 100002, 100003, 100004, 100006, 100015,
100019, 100020, 100021 i 100024,

W pribie przyjetej do badania nalezny podatek od srodkéw transportowvch (2 osoby
prawne i 10 0s6b fizycznych) wynosil 43.150,00 1 i stanowil 45,05 % naleznego podatku
od srodkdw transportowych na dzien 31.12.2011 r. w kwocie 95.798,20 zk.

Dokonano kontroli wyZej opisanej proby w zakresie zgodnosci z przepisami ustawy z
dnia 12 stycznia 1991 r. - o podatkach i opfatach lokalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz.
613 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2005 r. Nr 8 poz. 60 z pdin. zm.), a w szczegdlInosei:

- terminowosci i poprawnosci zlozenia przez podatnikéw deklaracji na podatek od
$rodkdw transportowych (DT-1) wraz z zalacznikami do deklaracji (DT-1/A),

- poprawnego wypelnienia deklaracji w tym m.in. zastosowania wiasciwych stawek
podatku, wynikajacych z uchwaty Rady Gminy Pokrzywnica Nr XII/76/2007 z dnia 6
grudnia 2007 r. oraz sprawdzania deklaracji przez organ podatkowy,




- terminowego regulowania rat podatku od srodkéw transportowych,

- pobierania odsetek w przypadku nieterminowych wptat podatku.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

1) Podatnicy, dla kidrych prowadzono konta o numerach: 100001, 100006 1 100024
zlozyli deklaracje na podatek od srodkow transportowych na rok 2011 po 15.02.2011 r.

2) Podatnik, dla ktérego prowadzono konto o numerze 500001 raty podatku uregulowal
po obowigzujgcym terminie.

Odsetek nie naliczono, gdyz ich wysokos¢ nie przekraczala trzykrotnosei wartodci
dodatkowej oplaty pobieranej przez ..Poczig Polska™ za polecenic przesylki listowej, tj.
kwoty 6,60 zl.

3) Podatnicy, dla ktérych prowadzono konta o numerach: 100001, 100015, 100019,
100024 i 100002 nalezny podatek regulowali po terminach platnosci. Tytulem
nieterminowych wplat uidcili odsetki w lacznej kwocie 84,00 zt.

4) Podatnik. dla ktérego prowadzono konto o nr 100002 II ratg podatku za miesige
wrzesien w wysokosci 500,00 zt wplacit w dniu 19.12.2011 r. Od nieterminowej wplaty
podatnik uiscil odsetki w kwocie 18,20 zb. Ponadto organ podatkowy wystal do ww.
podatnika upomnienie Nr Up. 6/2011 z dnia 29.09.2011 r. z zagroZeniem wszczecia
egzekucji w zwigzku z uplywem terminu platnosci [l raty podatku. Koszty powyiszego
upomnienia w kwocie 8,80 #1 uregulowane zostaly preez podatnika w dniu 19.12.2011 r.
5) Podatnik. dla ktorego prowadzono konto o ar 100006 11 ratg podatku za miesiac
wrzesien w wysokosci 1000,00 z1 wplacit w dniu 13.10.2011 r. Od nieterminowej wplaty
podatnik uiscil odsetki w kwocie 10,40 z. Ponadto organ podatkowy wystal do ww.
podatnika upomnienie Nr Up. 9/2011 z dnia 29.09.2011 r. z zagroZeniem wszczgcia
egzekucyi w zwigzku z uplywem terminu ptatnosgei 11 raty podatku. Koszty powyZszego
upomnienia w kwocie 8.80 zl uregulowane zostaly przez podatnika w dniu 13.10.2011 r.
&) Podatnik, dla ktorego prowadzono konto o nr 100004 nie zaplacil naleznej kwoty
podatku za rok 2011 w wysokosci 1.350,00 zl. Organ podatkowy wyslal do ww.
podatnika upomnienia: Nr Up. 3/2011 z dnia 14.06.2011 r. i Nr Up. 72011 z dnia
29.09.2011 r. z zagrozeniem wszczgcia egzekucji w zwiazku z uplywem terminéw
platnosci [ i I1 raty podatku, Po bezskutecznym uplywie terminéw okreslonych w
upomnieniach, organ podatkowy wyslal do Naczelnika Urzedu Skarbowego w Pultusku
dwa tytuly wykonawcze z dnia 17.08.2011 r.i 19.12.2011 r.

Na koniec 2011 r. z podatnikow ohjgtych probg tylko podatnik o numerze konta 100004
posiadat zaleplosci w ww. podatku w kwocie 1.350,00 z1.

W badanej probie innych nieprawidlowoéci nie stwierdzono.

1.2.6.4. Na podstawie ewidencji ksiggowej podatkowej ustalono, ze podatnicy podatku od
srodkéw transportowych (os. fizyczne) na dzien 01.01.2011 r. posiadali zaleglosci w
kwocie 6.080,90 z}, natomiast na dziefi 31.12.2011 r. zaleglosci tym tylulem wynosity
7.365,70 zi,

Kontrola wykazata, ze w 2011 r. podatnikom podatku od érodkéw transportowych (os.
fizyczne) stosowane byly ulgi uznaniowe w tym podatku w postaci umorzenia zaleglosci
podatkowych. Do urzedu wplynglo | podanie dot. umorzenia zaleglodei podatkowych w
ww. podatku, ktdre rozpatrzono pozytywnie.

Ustalono, ze¢ w dniu 29.08.2011 r. podatnik, dla ktérego w ewidencji podatkowej
prowadzono konto o numerze 100026 zlozyl wraz z kompletem dokumentéw podanie, w
ktérym zwrocil sig¢ do Wéjta Gminy Pokrzywnica z prosbg o calkowite umorzenie I1 raty
podatku od Srodkéw transportowych w kwocie 2.333,00 g1, platnej do dnia 15.09.2011 .
W wyniku zlozonego podania organ podatkowy wydajac w dniu 21.09.2011 r. decyzje Nr
Fn.3124.47.2011.CD postanowil umorzy¢ podatnikowi czesé 11 raty podatku od Srodkdw
transportowych za 2011 rok w kwocie 1.333,00 z}. Wydajac powyzsza decyzje organ
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podatkowy umorzyl zobowigzanie podatkowe, ktére w mysl obowigzujgcych przepisow
na dzief zlozenia wniosku nie stato si¢ jeszcze zalegloscia.

Umorzenie zostalo wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z dnia 22.02.2012 r. z wykonania
planu dochodéw budzetowych jst za 2011 r. oraz w sprawozdaniu Rb-PDP z dnia
22.02.2012 r. z wykonania dochodow podatkowych.

Podatnicy podatku od $rodkéw  transportowych — osoby prawne zarowno na dzien
01.01.2011r. jak i na dzien 31.12.2011 r. nie posiadali zaleglosci.

1.2.7. Podatek dochodowy od osdb fizycznych, oplacany w formie karty podatkowej.
Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2011 r. z dnia 22,02.2012 r. ustalono, ze Gmina Pokrzywnica
uryskata z ww. tytutu dochody w kwocie 6.326,90 zt na planowane 9.000,00 zi, a wige
plan zrealizowano w 70,30 %.

Powyzsze dochody zaewidencjonowano w dz. 756, rozdz. 75601 § 0350.

1.2.8. Podatek od spadkow i darowizn.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz rocznego sprawozdania Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2011 r. z dnia 22.02.2012 r. ustalono, e Gmina Pokrzywnica
uzyskata z ww. tytulu dochody w kwocie 9.857,00 zi na planowane 12.667,00 z1, a wige
plan zrealizowano w 77,82 %.

Powvisze dochody zaewidencjonowano w dz. 756, rozdz. 75616 § 0360.

1.2.9. Podatek od czynmosci cywilnoprawnych,

Wedlug ewidencji ksiggowej Gmina Pokrzywnica uzyskala w 2011 r. dochody
z tytwlu podatku od czynnosci cywilnoprawnych w wysokosci 268.743,16 21 na
planowane 260.000,00 2, co stanowi 103,37 % wykonania planu.

Powvisze dochody zaewidencjonowano w dz. 756, rozdz. 75616, § 0500.

1.2.10. Oplata od posiadania psiw,

Na podstawie ustnego wyjasnienia zlozonego przez Skarbnika Gminy oraz ewidencji
ksiggowej i sprawozdania Rb-278S za 2011 r. ustalono, ze Rada Gminy Pokrzywnica nie
wprowadzita w 2011 r. oplaty od posiadania psow.

Gmina nie planowala wplywéw do budzetu z tytutu ww. oplaty i dochodow z tego tytutu
w 2011 r. nie osiggneta.

1.2.11. Oplata targowa.

Sprawy z powyzszego zakresu prowadzita w 2011 r. i prowadzi obecnie inspektor ds.
wymiaru podatkow i oplat.

1.2.11.1. Na podstawie wydruku komputerowego pn.: ,Obroty na Klasyfikacji
Dochodow™ od dnmia 01.01.2011 r. do dnia 31.12.2011 r. ustalono, ¢ Gmina
Pokrzywnica w 2011 r. uzyskata dochody w dz. 756, rozdz. 75616, § 0430 2 tytulu oplaty
targowej w wysokosci 1.010,00 zI, na planowane 1.000,00 zl, a wigc plan wykonano w
101 %.

W wyniku kontroli ustalono, ze rzeczywisty dochdd z tytutu oplaty targowej pobranej
przez inkasenta w 2011 r. wynosil lacznie 1.060,00 zl, z tego: 1.010,00 =z
zaewidencjonowano w dz. 756, rozdz. 75616, § 0430 natomiast 50,00 zt pobrane przez
inkasenta na kwitariuszu przychodowym K-103 w dniach od 27.06.2011 r. do
24.08.2011r., z ktdrych inkasent rozliczyl sig w dniu 28.08.2011 r. (5 szt. kwitdow po
10,00 zt o nr 0921911 - 0921915) zaewidencjonowano blgdnie w dz. 756, rozdz. 75618,
§ 0490,

1.2.11.2. W 2011 r. w zakresie oplaty targowej obowigzywala uchwala Nr
KXXXI202/2005 Rady Gminy Pokrzywnica #z dnia 12 grudnia 2005 r. w sprawie
ustalenia oplaty targowej, terminu platnosci oraz sposobu jej poboru.

Z tresci uchwaly wynikajq postanowienia jak nizej: #
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- zarzadza sig pobor oplaty w drodze inkasa przez inkasenta, na ktorego wyznaczono
pracownika urzedu (inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat),

- oplata pobierana bedzie w dniu sprzedazy,

- okreslono dzienne stawki oplaty targowej.

- wysokos$¢ wynagrodzenia za inkaso oplaty wynosi 30% pobranych oplat.

1.2.11.3, Kontroli poboru i rozliczania si¢ z zainkasowanej oplaty oraz prawidlowosci
obliczania | wyplaty wynagrodzenia za inkaso z postanowieniami ww. uchwal dokonano
na podstawie dokumentéw dotyczacych oplaty targowej pobrangj przez inkasenta od
stycznia do grudnia 2011 r.

Oplata targowa w wysokosei 1.060,00 zl, pobrana przez inkasenta w okresie objgtym
kontrola stanowi 100 % oplaty targowej pobranej 1 odprowadzone] na rachunek gminy w
2011 r.

Szezegdtowym badaniem objeto dokumenty, jak nizej:

1) rozliczenie oplaty targowej z dnia 25.01.2011 r. na kwotg 40,00 zl:

a) kwity oplaty targowej na kwotg 40,00 zi,

- 4 szt. kwitow o nr: 9472957 - 9472960,

b) polecenie przelewu z dnia 25.01.2011 r. na kwote 40,00 21.

2) rozliczenie oplaty targowej z dnia 23.02.2011 r. na kwotg 50,00 zi:

i) kwity oplaty targowej na kwotg 50,00 z1,

- 5 szt. kwitdw o nr: 9472961 - 9472965,

b) polecenie przelewu z dnia 23.02.2011 r. na kwote 50,00 21

3) rozliczenie oplaty targowe] z dnia 23.02.2011 r. na kwotg 50,00 z}:

a) kwitv oplaty targowej na kwotg 50,00 zl,

- 5 szt. kwitdw o nr: 9472966 - 9472970,

b) polecenie przelewu z dnia 23.02.2011 r. na kwotg 50,00 z}.

4) roeliczenic oplaty targowe] z dnia 08.03.2011 r. na kwotg 50,00 zi;

a) kwity oplaty targowej na kwotg 50,00 zl,

- 5 szt. kwitdw o nr; 9472971 - 9472975,

b) polecenie przelewu z dnia 08.03.2011 r. na kwote 50,00 zb.

S)rozliczenie oplaty targowej z dnia 25.03.2011 r. na kwotg 50,00 zt:

a) kwity oplaty targowej na kwote 50,00 zl,

- 5 szt. kwitdw o nr: 9472976 - 9472980,

b) polecenie przelewu z dnia 25.03.2011 r. na kwote 50,00 zi.

6) rozliczenie oplaty targowej z dnia 30.03.2011 r. na kwotg 50,00 zi:

a) kwity oplaty targowej na kwotg 50,00 zl,

- 5 szt. kwitow o nr: 9472981 - 9472985,

b) polecenie przelewu z dnia 30.03.2011 r. na kwotg 50,00 zi.

7) rozliczenie oplaty targowej z dnia 21.04.2011 r. na kwotg 50,00 #}:

a) kwity oplaty targowej na kwote 50,00 zt,

= 5 szt. kwitdw o nr; 9472986 - 9472990,

b) polecenie przelewu z dnia 21.04.2011 r. na kwote 50,00 2.

B) rozliczenic oplaty targowej z dnia 16.05.2011 r. na kwotg 50,00 zi;

a) kwity oplaty targowej na kwotg 50,00 zi,

- 5 szt. kwitow o nr: 9472991 - 9472995,

b) polecenie przelewu z dnia 16.05.2011 r. na kwotg 50,00 zt.

0) rozliczenie oplaty targowej z dnia 16.05.2011 r. na kwotg 50,00 zi:

a) kwity oplaty targowej na kwote 50,00 =z,

- 5 szt. kwitow o nr: 9472996 - 9473000,

b) polecenie przelewu z dnia 16.05.2011 r. na kwote 50,00 zt.

10) rozliczenie optaty targowej z dnia 24.06.2011 r. na kwotg 50,00 zi:

a) kwity oplaty targowej na kwotg 50,00 =,
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- 5 szt. kwitow o nr: 0921901 - 0921905,

b) polecenie przelewu z dnia 24.06.2011 r. na kwotg 50,00 zt.

11) rozliczenie oplaty targowej z dnia 24.06.2011 r. na kwotg 50,00 zi:

a) kwity oplaty targowej na kwotg 50,00 zi,

- 5 szt. kwitdw o nr: 0921906 - 0921910,

b) polecenie przelewu z dnia 24.06.2011 r. na kwotg 50,00 zL.

12) rozliczenie optaty targowej z dnia 26.08.2011 r. na kwotg 50,00 zk:

a) kwity oplaty targowej na kwote 50,00 21,

- 5 szt. kwitow o nr: 0921911 - 0921915,

b) polecenie przelewu z dnia 26.08.2011 r. na kwotg 50,00 zi.

13) rozliczenie oplaty targowej z dnia 31.08.2011 r. na kwotg 50,00 zi:

a) kwity oplaty targowej na kwotg 50,00 zf,

- 5 szt. kwitow o nr: 0921916 - 0921920,

b) polecenie przelewu z dnia 31.08.2011 r. na kwotg 50,00 z1.

14) rozliczenie opfaty targowej z dnia 23.09.2011 r. na kwotg 50,00 zi:

a) kwity oplaty targowej na kwote 50,00 =1,

- 5 szt. kwitdw o nr; 0921921 - 0921925,

b) polecenie przelewu z dnia 23.09.2011 r. na kwotg 50,00 el

15) rozliezenie oplaty targowej z dnia 23.09.2011 r. na kwotg 50,00 zi:

a) kwity oplaty targowej na kwote 50,00 z1,

- 5 szt. kwitdw o nr: 0921926 - 0921930,

b) polecenie przelewu z dnia 23.09.2011 r. na kwotg 50,00 zi.

16) rozliczenie oplaty targowej z dnia 25.11.2011 r. na kwotg 200,00 zi:

a) kwity oplaty targowej na kwotg 200,00 zt,

- 20 szt. kwitow o nr: 0921931 - 0921950,

b) polecenie przelewu z dnia 25.11.2011 r. na kwotg 200,00 zi.

17) rozliczenie oplaty targowej z dnia 21.12.2011 r. na kwotg 100,00 z1:

a) kwity oplaty targowej na kwotg 100,00 zt,

- 10 szt, kwitdw o nr: 0921951 - 0921960,

b) polecenie przelewu z dnia 21.12.2011 r. na kwotg 100,00 z1.

18) rozliczenie oplaty targowej z dnia 28.12.2011 r. na kwotg 20,00 zl:

a) kwity oplaty targowej na kwotg 20,00 i,

- 2 szt. kwitdow o nr: 0921961 - 0921962,

b) polecenie przelewu z dnia 28.12.2011 r. na kwote 20,00 =1

Tytulem inkasa ww. oplaty, Gmina Pokrzywnica wyplacila inkasentowi poleceniem
przelewu z dnia 29,12.2011 r. wynagrodzenie w wysokosci 231,70 zt.

Nieprawidlowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

1.3. Dochody z majatku.

Na podstawie danych ewidencji ksiggowej oraz sprawozdania Rb-278 z wykonania planu
dochoddw budzetowych j.s.t. za 2011 r. sporzadzonego w dniu 22.02.2012 r. ustalono, Ze
Gmina Pokrzywnica uzyskata w 2011 r. dochody z majatku w lgczne) kwocie
179.535,83z1, w tym:

= w dz. 020, rozdz. 02001, § 0750 — 1.165,63 zl, na planowane 1.880,00 zl, a wige plan
wykonano w 62,01 %o,

- w dz. 700, rozdz. 70005, § 0470 — 3.041,22 2k, na planowane 3.265,00 =1, a wigc plan
wykonano w 93,15 %,

- w dz. 700, rozdz. 70005, § 0750 — 61.829,53 zl, na planowane 57.000,00 zi,
a wiec plan wykonano w 108,48 %,

- w dz. 700, rozdz. 70005, § 0770 - 110.564,70 21, na planowane 1.050.000,00 z1, a wige
pan wykonano w 10,53 %o,

) 38 meia
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- w dz. 700, rozdz. 70005, § 0870 — 2.934,75 zl, na planowane 3.000,00 zi,
tj. 97,83 % przyjgtego planu.

Dochody z majgtku  zostaly objete kontrolg i opisane w dz. IV, niniejszego protokolu
kontroli,

1.4. Inne dochody.

1.4.1. Dochody z tytulu udzialu w podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Plan dochodow # tytutu udziatéw Gminy Pokrzywnica w podatku dochodowym od osob
fizycznych na 2011 r. okreslony zostal przez Ministra Finansow w zalaczniku do pisma
Nr ST3/4820/2/2011 z dnia 11.02.2011 r. na kwote 1.385.973.00 zl.

Wedtug ewidencji ksiggowej w 2011 r. Gmina Pokrzywnica uzyskata dochody z
powyzszego tytulu w kwocie 1.409.604,00 zi, a wigc plan wykonano w 101,71 %.
Powyzsze dochody zaewidencjonowano w dz. 756, rozdz. 75621, § 0010.

Zrealizowane w tej podzialce klasyfikacji budizetowej dochody byly zgodne z danymi w
tym zakresie wynikajgcymi ze sprawozdania Rb-27 z dnia 10.02.2012 r. z wykonania
planu dochodow budzetowych z tytulu udzialéw j.s.t we wplywach z podatku
dochodowym od os6b fizycznych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 .,
nadestanego z Ministerstwa Finansow.

1.4.2. Dochody z tytulu udzialu w podatku dochodowym od oséb prawnych.

Wedlug ewidencji ksiggowe] w 2011 r. Gmina Pokrzywnica zyskala dochody z
powyzszego tyluln w kwocie 1.947,71 2! na planowane 2.000,00 zl, a wige plan
wykonano w 9739 %. Powvzsze dochody zaewidencjonowano w dz. 756, rozdz. 75621.
§ 0020.

Zrealizowane w 1gj podzialce klasvfikacji budzetowej dochody byly zgodne z danymi w
tym zakresic wynikajacymi z rocznych sprawozdan o symbolu Rb-27 z wykonania
dochodéow budZetowych za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2011 r. przestanych
przez: 1 MUS w Warszawie z dnia 24.01.2012 r. i Tl MUS w Radomiu z dnia
25.01.2012r.

1.4.3. Dochody z tytulu oplat za korzystanie z zezwolen na sprzedai napojow
alkoholowych.

Sprawy zwigzane z wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych prowadzi
inspektor ds. ksiggowosci budzetowe] 1 ewidencjonowania dzialalnosci gospodarczej.
1.4.3.1. W Gminie Pokrzywnica w 2011 r. obowigzywal Gminny Program Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméow Alkoholowveh oraz Przeciwdrialania Narkomanii na rok
2011 stanowiacy zalacznik Nr 1 do uchwaty Nr I1I/11/2010 Rady Gminy Pokrzywnica z
dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie przyjecia Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowyvch oraz Przeciwdzialania Narkomanii na rok
2011, do ktérego wprowadzono zmiany uchwata Nr XIV/54/2011 Rady Gminy
Pokrzywnica z dnia 25 sierpnia 2011 r.

1.4.3.2. W zakresie liczby punktow sprzedady napojow zawierajgcych powyzej 4.5 %
alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak i
w zakresie zasad usytuowania na terenie Gminy miejsc sprzedazy napojow alkoholowych
w 2011 r. obowigzywata uchwata Nr XVII/122/93 Rady Gminy w Pokrzywnicy z dnia 29
lipca 1993 roku w sprawie warunkdw sprzedazyv napojow alkoholowych.

1.433. W 2011 r. Gmina Pokrzywnica z tytulu oplat za korzystanie z zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych uzvskata dochody w wysokosci 67.580,02 zt na
planowane 65.000,00 zI, a wigc plan zrealizowano w 103,97 %. Powyisze dochody
zaewidencjonowano w dz. 756, rozdz. 75618, § 0480.

1.4.3.4. Na podstawie przedlozonych dokumentéw ustalono, ze na dzien 31.12.2011 r.
bylo waznych 79 zezwolenia, tj.:

a) 50 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza,
miejscem sprzedazy, z lego:
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- 18 zezwoleii na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5 % alkoholu oraz

iwa,

? 16 zezwolenn na sprzedaz napojoéw alkoholowych zawierajgcych powyze] 4.5 % do
18 % alkoholu,

- 16 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 18 %
alkoholu.

b) 11 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia
w migjscu sprzedary. w tym:

- 7 zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych zawierajgcych do 4,5 % alkoholu oraz
piwa,

- 2 zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych powyzej 4.5 % do
18 % alkoholu,

- 2 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 18 % alkoholu,
¢) 18 zezwolenia jednorazowe.

1.4.3.5. Szczegdlowej kontroli poddano 29 zezwolen o numerach:

a) Nr I/77/A/99/2011, Nr I/77/B/93/2011, Nr I/'77/C/64/2011 z dnia 29.04.2011 r.,

b) Nr [1/34/A/33/2009, Nr 11/34/B/14/2009, Nr 11/34/C/13/2009 z dnia 01.07.2009 r.,

¢) Nr I1/33/A/32/2009, Nr 11/33/B/13/2009, Nr 11/33/C/12/2009 z dnia 04.05.2009 r.,

d) Nr 1/76/A/98/2010, Nr '76/B/92/2010, Nr I/76/C/63/2010 z dnia 08.11.2010 .,

) Nr /74/A/97/2010, Nr I/74/B/91/2010, Nr 1/74/C/61/2010 z dnia 17.03.2010r,,

f) Nr I'73/A/96/2010, Nr I/73/B/90/2010, Nr /73/C/60/2010 z dnia 17.03.2010r.,

g) Nr [/71/B/89/2010, Nr [/71/C/59/2010 z dnia 29.01.2010 .,

h) Nr 1/64/A/89/2009 i Nr 1/64/B/84/2009 z dnia 30.01.2009 r., Nr I/75/C/62/2010 z dnia
17.03.2010 r.,

i) Nr I/60/A/85/2008 i Nr I/60/B/80/2008 z dnia 01.02.2008 r., Nr 1/69/C/57/2010 z dnia
29.01.2010 .,
§) Nr /S7/A/82/2008, Nr I/57/B/77/2008, Nr I/57/C/50/2008 z dnia 51.01.2008 r.

Przyjeta do badania proba stanowi 36,71 % wszystkich wainych zezwoleni na dzien
31.12.2011 r.

Powyvisze zezwolenia zostaly wydane po uzyskaniu pozytywnych opinii Gminne
Komisji Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych.

Opisang wyzej probe zbadano w zakresie zgodnosci z przepisami ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.
U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z pdZn. zm.), a w szczegolnosci:

- poprawnosci wypelnienia wnioskow oraz kompletnosci dokumentow dotgczonych do
tych wnioskow — art. 18 ust. 51 6 ustawy,

- prawidlowodci ustalenia i wnoszenia oplat za korzystanie z zezwolen — art. 11 ! ustawy.
W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosé w zakresie poprawnodci wypelniania
wnioskow, tj. wnioski, ktére wplyngly do Urzedu Gminy w dniach: 29.06.2009 r.,
30.04.2009 r., 21.04.2011 r., 16.03.2010 r., 15.03.2010 r., 28.01.2010 r., 22.01.2009 r.,
12.03.2010 r., 21.01.2010 r. i 28.01.2008 r., nie zawieraly adreséw punktéw skladowania
napojéw alkoholowych (magazyndw dystrybucyjnych).

W pozostalym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.

1.4.4. Dochody z tytulu oplaty skarbowej.

Sprawami z zakresu pobierania oplaty skarbowej w 2011 r. i obecnie zajmuja sig
pracownicy Urzedu Gminy w ramach zajmowanych stanowisk pracy.

1.4.4.1, Na podstawie ksigg rachunkowych ustalono, ze¢ Gmina Pokrzywnica w 2011 r.
uzyskala dochody z tytulu oplaty skarbowej w kwocie 20.618,60 z! na planowane w
kwocie 20.000,00 21, a wigc plan zrealizowano w 103,10 %.

Wplywy z oplaty skarbowej ewidencjonowano jako dochody dz. 756, rozdz. 75618,
§ 0410.
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1.4.4.2. Poddano kontroli przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o
oplacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z p6in. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. Nr 187,
poz. 1330), a w szczegdlnosci:

- wplaty oplaty skarbowej z chwilg powstania obowigzku jej zaplaty - art. 6 ustawy,

- zastosowania stawek tej oplaty — wg zalgcznika do ustawy ., Wykaz przedmiotow oplaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia™.

Szezegdlowym badaniem objeto prawidlowoéé pobierania oplaty skarbowe] na
stanowisku Zastepey Kierownika USC.

Badaniem objeto:

a) 27 aktéw malzefistwa od Nr 1/2011 do Nr 27/2011, co stanowi 100 % wszystkich
aktoéw malzenstwa wydanych w 2011 r.,

b) 13 odpiséw skréconych aktéw malzenstwa o nr: 15/1998, 31/1989, 31/1987, 28/1972,
3/1991, 71983, 25/1963, 1/1955, 35/1953, 23/1989, 10/1964, 10/2000 1 20,2001, co
stanowi 7,70 % wszystkich odpiséw skroconych aktow malzefistwa, wydanych w 2011 r.
w ilodei 169,

¢) 13 odpisow skroconych aktow urodzenia o numerach: 25/1916, 73/1947, 72/1937,
31/1937, 20/1934, 32/1950, 177/1951, 9/1950, 47/1931, 56/1932, 1/1946, 25/1935 i
24/1939, co stanowi 54,17 % wszystkich odpiséw skroconych aktow urodzemia,
wydanych w 2011 r. w ilosci 24,

d) 15 odpisdw skroconych aktéw zgonu o numerach: 40/80, 20/2002, 24/1969, 19/2003,
11/2011, 9/2011, 9/2002. 20/2002, 21/2011, 29/2004, 34/2007, 14/1982, 35/2007,
20/2011 i 23/1986, co stanowi 10,64 % wszystkich odpiséw skroconych aktow zgonu,
wydanych w 2011 1. wilosei 141.

e) 1 decyzjg Nr USC. 5353.1.2011 z dnia 29.12.2011 r. o wpisaniu do polskich ksiag
stanu cywilnego aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica, tj. 100 % decyzji
wydanych z tego tytulu,

f) 3 decyzje w sprawic prostowania aktow stanu cywilnege o numerach: USC.
5352.3.2011 z dnia 21.10.2011 r, USC. 535222011 z dnia 31.05.2011 r., USC.
5352.1.2011 z dnia 23.03.2011 r., tj. 100 % decyzji wydanych z tego tytulu,

g) 2 decyzje 0 zmianie nazwiska o numerach: USC, 5355.2.2011 z dnia 16.05.2011 r. i
USC. 5355.1.2011 z dnia 16.05.2011 r., tj. 100 % decyzji wydanych z tego tytutu.
Kontrola, przeprowadzona na podstawie ww., dokumentéw, nie wykazala
nieprawidlowosci przy pobieraniu oplaty skarbowej.

1.4.5. Oplata eksploatacyjna.

Dokumenty do kontroli z powyZszego zakresu przediozyla inspektor ds. urbanistyki,
budownictwa i geodezji.

1.4.5.1. W 2011 r. Gmina Pokrzywnica uzyskata dochody z tytulu oplaty eksploatacyjnej
w wysokosci 452.556,63 zl na planowane 446.054,00 zl, a wige plan zrealizowano w
101,46 %. Powyzsze wplywy ujgto jako dochody dz. 756, rozdz, 75618, § 0460.

1.4.5.2. Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, #e w 2011 r. oplate eksploatacyjna
uiszczalo 15 przedsi¢bhiorcéw, na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo
geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947 z p6zn. zm. ).

1.4.5.3. Dla przedsigbiorcow w 2011 r. w ewidencji ksiggowe] prowadzone byly konta
szczegdlowe.

Kontroli poddanc wplaty w kwocie 29505443 zI dokonane w 2011 r. przez
przedsigbiorcéw o numerach kont: 221-4-1, 221-4-6, 221-4-17, 221-4-18, 221-4-19 i
221-4-21. Powyzsza kwota stanowi 65,20 % uzyskanych w 2011 r. wplywow z oplaty
eksploatacyjnej.

Powyiszg probe zbadano w zakresie:
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- skladania przez przedsigbiorcéw do Urzgdu Gminy kwartalnych .Informacji
dotyczacych oplaty eksploatacyjnej za wydobytg kopaling ze zloza na terenie jednej
Gminy™,

- ukre:;'.lenia przez przedsigbiorcow wysokoscei oplaty eksploatacyjnej stanowiaeej dochod

Gminy (60 %) oraz dochéd Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej (40 %),

- poprawnosci wyliczenia kwot oplaty eksploatacyjnej stanowigcej dochdéd Gminy oraz

dochod NFOSIGW,

- terminowosci uiszezania oplaty eksploatacyjnej przystugujacej Gminie Pokrzywnica.

W wyniku kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Na dzien 31.12.2011 r. przedsigbiorcy wnoszacy oplate eksploatacyjng zaleglosci nie

osiadali,

5. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zamdéwieniach publicznych.

Wydatki budietowe.

Na podstawie zbiorczego (rocznego) sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkow

budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego, sporzadzonego z datg 22.02.2012 r., za

okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2011 r. ustalono, ze plan wydatkéw wynosi
14.465.331,76 21, a wykonanie wydatkow 13.479.888,79 21, co stanowi 93,18 % planu.

Zobowigzania wedlug stanu na koniec okresu sprawozdawczego wyniosty 732.421,57 21

Sprawdzenia czy dokonywane w ciggu roku wydatki byly ujgte w budzecie oraz czy

nastgpity w granicach planowanych kwot, dokonano wg stanu na dzien: 12.04.2011r.,

13.04.2011r., 20.07.2011r., 21.07.2011r., 31.07.2011r., 26.09.2011r., 27.09.2011r. 1

31.10.201 1r.

Analizg przeprowadzono w oparciu o:

— sprawozdanic Rb-285 miesieczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.07.2011r.,

— sprawozdanic Rb-28S miesigczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostek samorzadu terylorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 31.10.2011r.,

— zarzgdzenic Nr 8/2011 Wojta Gminy z dnia 07 pazdziernika 2011r. i ewidencje
ksiggowyg wedlug klasyfikacji budzetowej wydatkow pn. |, Realizacja wydatkow
budzetowych™ na dzien 12.04.2011r. i 13.04.201 1.,

— zarzadzenie Nr 48/2011 Wojla Gminy z dnia 27 wrzesnia 2011r. i ewidencje
ksiggowa wedlug klasyfikacji budZzetowej wydatkdw pn. ,Realizacja wydatkow
budzetowych™ na dzien 26.09.2011r. i 27.09.201 1r.,

~ uchwate Nr XII1/47/2011 z dnia 21 lipca 2011r. Rady Gminy zmieniajaca uchwaleg
budzetows i ewidencjg ksiggowg wedlug klasyfikacji budzetowej wydatkow pn.
-Realizacja wydatkéw budzetowych™ na dziefi 20.07.2011r. i 21.07.2011r.

Ustalono, ze kwoty zrealizowanych wydatkéw na dzien: 12.04.2011r., 13.04.2011r.,

20.07.2011r., 21.07.2011r., 31.07.2011r., 26.09.2011r., 27.09.2011r. i 30.11.2011r.

mieszezg si¢ w granicach kwot okreslonych w planie finansowym.

Plan i wykonanie wydatkéw na dzied 31 grudnia 2011r. - na podstawie analizy danych

zawartych w  zhiorczym sprawozdaniu Rb-288 2z wykonania planu  wydatkow

budzetowych za okres od dnia 01.01. do 31.12.201 1r. ustalono, ze kwoty zrealizowanych
wydatkéw na dziefi 31.12.2011r. mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki
kontrolowanej.

Materialy do kontroli udostgpnita p. Halina Gryc — Skarbnik Gminy,

2.1. Wydatki biezgce

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS o nadwyiee/deficyeie j.s.1. za okres od poczatku

roku do dnia 31.12.2011r. ustalono, ze w 201 Ir. z budZetu zrealizowano wydatki biezace

w laczne) kwocie 11.359.398,91z1 (plan 11.948.580,76zl), co sianowi 84.2?"}%

poniesionych wydatkow budzetowych ogdlem (13.479.888,79:1).
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2.1.1. Wydatki z tytulu w zen i poc ch od dzen, diety radnych
Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-285 z wykonania planu wydatkoéw budzetowych j.s.t. za
okres od poczatku roku do 31.12.2011r. plan wydatkéw na dzien 31 grudnia 2011r. w
rozdz. 75023 ,Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu)” i w §4010
.Wynagrodzenia osobowe pracownikow” wynosil 1.019.900zk. Poniesione wydatki w
powvzszej klasyfikacji budietowej wyniosty 991.589,58z1, tj. 97,22% planu.

Stan zatrudnienia na dzief 31 grudnia 201 1r. w Urzedzie Gminy w Pokrzywnicy wynosit
32 osoby, w przeliczeniu na 28,5 etaty.

2.1.1.1. Kateporie zaszeregowania, kwoty wynagrodzenia zasadniczego, dodatku
funkcyjnego i specjalnego

Prawidlowo$é zaszeregowania pracownikow oraz przyznanie kwol wynagrodzenia
zasadniczego, dodatku specjalnego i funkeyjnego sprawdzono na przykladzie 10 losowo
wybranych pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy, byli to: Wajt, Sekretarz,
Skarbnik, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju, Inspektor ds. urbanistyki
budownictwa i gospodarki nieruchomosciami, specjalista ds. przygotowywania i obstugi
inwestycji , robotnik gospodarczy. Kontrolg obj¢to angaze obowigzujgce na dzien
31.12.2011r. Priba przyjeta do kontroli stanowi 31,25% wszystkich angady.

Na tej podstawie ustalono, ze:

- kategorie zaszeregowania oraz kwoty wynagrodzen, dodatku funkcyjnego, dodatku
specjalnego zgodne sq z rozporzadzeniem Rady Ministrdw z dnia 18 marca 2009r. w
sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. Nr 30, poz. 398 ze zm.)
oraz wprowadzonym przez Wojta Gminy Zarzadzeniem nr 12/2009 z dnia 01 kwietnia
2009r, w sprawic regulaminu wynagradzania w Urzedzie Gminy w Pokrzywnicy
(zmienionego zarzgdzeniami nr 21/2010 1 54/2011);

- przyznany dodatek specjalny Wajtowi Gminy Pokrzywnica nie przekraczal 40%
lacznego wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkeyjnego

- pigciu pracownikom przyznano dodatek funkcyjny w wysokodci nie przekraczajacej
stawek procentowych najnizszego wynagrodzenia zasadniczego,

- pracownikowi gospodarczemu (pismem Wdjta Gminy — angaz) przyznano premig w
wysokosci 20% niezgodnie z zapisami zarzgdzenia nr 12/2009 Wojta Gminy
Pokrzywnica z dnia 01.04.2009r. w sprawie regulaminu wynagradzania w Urzgdzie
Gminy w Pokrzywnicy (zm. Zarzadzeniem nr 21/2010 oraz Zarzgdzeniem nr 54/2011).1).
bez wniosku Kierownika Referatu lub Sekretarza Gminy oraz jako staly skladnik
wynagrodzenia; w dniu 18 czerwca 2012r, dokonano zmian w Regulaminie:

- wynagrodzenie Wajta Gminy zostalo ustalone uchwalg Nr 11/6/2010 Rady Gminy
Pokrzywnica i nie przekracza kwoty, o ktorej mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

2.1.1.2. Zpodnosé stawek okreslonvch w angazach # lista wyplat w rodzed

Na podstawie pism podpisanych przez Waijta (angazy) ustalajgcych miesigczne
wynagrodzenia pracownikow, list plac za listopad i grudzien 201 1r. (przyjeta proba do
kontroli stanowi 16.67% okresu obj¢tego kontrola) w czgsei dot. ww. 10 pracownikdéw
Urzedu Gminy ustalono, Ze:

- na listach plac ujgto skladniki wynagrodzenia, zgodnie z zapisami w angazach,

- listy plac zostaly podpisane na dowod sprawdzenia pod wzgledem merytoryeznym i
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty, w przypadku list plac dotvezacych wyplaty
wynagrodzenia za listopada i grudzien 2011r. dla Sekretarza, sprawdzenia pod wzglgdem
merytorycznym oraz zatwierdzenia do wyplaty dokonat Sekretarz.

nagrody jubileuszowe - w wyniku analizy wydruku komputerowego pn. ,Obroty na
Klasyfikacjach Wydatkéw — roboczy w zakresie klasyfikacji dz. 750 rozdz. 75023




§40107, list plac i pism przyznajacych nagrody ustalono, ze w 2011r. w ww. klasyfikacji
budzetowej wyplacono trzy nagrody jubileuszowe na laczng kwotg brutto 18.440z1.

Do kontroli poddano wyplate nagréd jubileuszowych dla 3 pracownikow (Inspektora ds.
wymiaru podatkéw i oplat, Podinspektora ds. ksiggowosci budzetowej i
ewidencjonowania dzialalnoscei gospodarczej, Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej).
Przyjeta proba stanowi 100% ogolu wyplaconych nagrod jubileuszowych.

Zagadnienie sprawdzono na podstawie pism o przyznaniu nagréd jubileuszowych,
angazy obowigzujacych na dzieri nabycia prawa do nagrody i jej wyplaty oraz list plac.
Na tej podstawie ustalono, ze Wojt Gminy przyznal nagrody:

- pismem z dnia 21.06.2011r. Inspektorowi ds. wymiaru podatkéw i oplat (w wysokosci
200% wynagrodzenia miesigcznego) z okazji 35-lecia pracy zawodowej, wyplata na
podstawie listy plac pn. ,Nagroda jubileuszowa za czerwiec 2011, pracownik nr 117°
(sporzadzona w dniu 22.06.2011r.),

- pismem z dnia 05.05.2011r. podinspektorowi ds. ksiggowosci budzetowej i
ewidencjonowania dziatalnodci gospodarczej (w wysokosei 150% wynagrodzenia
miesiecznego) z okazji 30-lecia pracy zawodowej, wyplata na podstawie listy plac pn.
.Nagroda jubileuszowa za maj 2011, pracownik nr 118" (sporzadzona w dniu
05.05.2011r.),

- pismem z dnia 15.02.2011r. Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej (w wysokosci 200%
wynagrodzenia miesigcznego) z okazji 35-lecia pracy zawodowej, wyplata na podsiawie
listy ptac pn. ,,Nagroda jubileuszowa za luty 2011, pracownik nr 115" (sporzadzona w
dniu 16.02.2011r.),

- listy plac pracownikéw Urzgdu poddane zostaly kontroli merytorycznej, formalnej i
rachunkowej oraz zostaly zatwierdzone do wyplaty,

- podinspektorowi ds. ksiggowosci budzetowej i ewidencjonowania dziatalnodci
gospodarcze], ktory nabyl prawo do nagrody jubileuszowej w dniu 11.04.2011r. nagroda
jubileuszowa zostala przyznana pismem z dnia 05.05.2011r. i zostala wyplacona w dniu
05.05.2011r.;

- w ewidencji ksiggowej wyplatg ww. nagréd ujeto w dz. 750, rozdz. 75023 §4010.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw Urzedu §4040

W kontrolowane] jednostce dokonano wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2011r. w dniu 09.02.2012 roku.

Z analizy sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t. za
okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2011r. w czgici dotyczacej dodatkowego
wynagrodzenia rocznego w dz. 750 rozdz. 75023 §4040 wynika, ze na dzien 31.12.2011r.
zobowigzania wyniosly 85.586,49z1, Lista plac pn. ,.Dod. wyn, roczne za luty 20127,
sporzadzona zostata w dniu 06.02.2012r. na lgceng kwote 91.579,93 21

Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

- sporzadzenia list wyplat dodatkowego wynagrodzenia rocznego;

- prawidlowosci poddawania kontroli formalnej, rachunkowej, merytorycznej oraz
zatwierdzania do wyplaty list wyplat;

- prawidlowosei zaklasyfikowania wydatkéw z tytulu dodatkowego wynagrodzenia
rocznego;

- wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

Ustalono:

- listy wyplat dodatkowego wynagrodzenia rocznego poddane zostaty kontroli formalnej,
rachunkowej, mervtorycznej oraz zatwierdzone do wyplaty;

- dodatkowe wynagrodzenie roczne zostalo wyplacone przelewem w dniu 09.02.2012r. w
kwocie ogolem brutto 91.579,93z1 (63.707,7621 netto) - WB Nr 21;

- dodatkowe wynagrodzenie roczne dla Kierowcy autobusu oraz trzech opiekunow
uczniow podczas dowozenia, zatrudnionych na podstawie umoéw o prace, zawariyt:h zZ
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pracodawca: Urzad Gminy Pokrzywnica, reprezentowany przez Wdjla Gminy — p.
Adama Dariusz Rachube na taczna kwote 5.993.44zl ujgto w dz. 801, rozdz. 80113
040;
iﬂw przypadku wyplaty dodatkowego wynagrodzenia za 2011r. dla Sekretarza,
sprawdzenia pod wzgledem merytoryeznym oraz zatwierdzenia do wyplaty dokonal
Sekretarz.
Inne dokonywane w ramach §4010 — W nia osobowe pracownikow —
nagrody
Wedlug informacji uzyskanej od p. Adama Dariusza Rachuba — Wéjta Gminy, w 201 1r.
wyplacono nagrode jednemu pracownikowi Urzedu Gminy Pokrzywnica (dz. 750, rozdz.
75023 §4010) kwocie 4.320z} brutto. Podstawg do sporzadzenia listy wyplaty nagrody
bylo pismo znak OK.2160.1.2011 Wojta Gminy Pokrzywnica przyznajace nagrodg
uznaniows oraz okreslajaca jej wysokosé z dnia 12.05.201 Lr. (przyjeta proba do kontroli
stanowi 100% wszysikich nagrod wyplaconych pracownikom Urzedu Gminy w 201 1r.).
Lista plac pn. ,Nagroda uznaniowa za maj 2011" stanowita podstawg do wyplaty
nagrody, na lifcie umieszczono adnotacjg, ze ww. wydatek zostal zaklasyfikowany do
rozdz. 75023 §4010, ponadto na ww. dokumencie znajduje si¢ adnotacja o sprawdzeniu
pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym oraz zatwierdzenie do wyplaty. W aktach
osobowych pracownika, ktoremu przyznano nagrodg¢ znajduje si¢ odpis zawiadomienia o
jej przyznaniu.
Z o$wiadczenia zlozonego przez p. Haling Gryc — Skarbnika Gminy wynika, ze w 201 1r.
p. Adamowi Dariuszowi Rachuba — Wojtowi Gminy nie przyznano i nie wyplacono
nagrody.

Wyréwnanie  wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego

Na podstawie sprawozdania z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na
poszezegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez
jednostke samorzadu terytorialnego za 2011r., sporzadzonego z datg 17.02.2012r.
ustalono, ze niedoplata pomiedzy kwota wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia w
sktadnikach wynagrodzenia zasadniczego a suma iloczyndw sredniorocznej liczby etatow
i drednich wynagrodzen za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw
ustalonych dla okresow obowigzywania poszczegdlnych kwot bazowych w 2011t
wyniosta: w zakresie nauczycieli stazystdw 2.909,07z1, nauczycieli kontraktowych
16.538,1521, nauczycieli mianowanyvch 2.100,28zl, tj. lgcznie 21.547,50zl. Na podstawie
list plac pn.:

- Dodatek wyrownawczy (uzupchiajacy) za stvezen 2012 Gzowo Nauczyciele™
sporzgdzonej w dniu 31.01.2012r. na tgczna kwote 1.988,92z1,

- wDodatek wyrownawczy (uzupelniajgcy) za styczen 2012 Przedszkolanka Gzowo™
sporzadzone) w dniu 31.01.2012r. na laczng kwotg 2.429,96z1,

- ..Dodatek wyréwnawczy (uzupelniajgcy) za styczen 2012 Pobylkowo Nauczyciele”
sporzadzonej w dniu 31.01.2012r. na taczna kwote 1.126,82z1,

- Dodatek wyrownawczy (uzupelniajacy) za styczen 2012 Przedszkolanka Pobylkowo™
sporzgdzonej w dniu 31.01.2012r. na kczng kwote 1,130,101,

- Dodatek wyrownawezy (uzupelniajgcy) za styczen 2012 Pokrzywnica Nauczyciele™
sporzagdzonej w dniu 31.01.2012r. na laczng kwote 2.638,04z1,

- ..Dodatek wyrdwnawczy (uzupelniajacy) za styczen 2012 Niestgpowo Nauczyciele™
sporzadzonej w dniu 31.01.2012r. na laczng kwotg 1.166,84z1,

- JDodatek wyrdwnawcezy (uzupelniajgey) za stvezen 2012 Przedszkolanka Niestgpowo™
sporzgdzonej w dniu 31.01.2012r. na laceng kwote 68,7621,

- Dodatek wyrdwnawczy (uzupehiajacy) za styczen 2012 Dzierzenin Nauczyciele'
sporzadzone] w dniu 31.01.2012r. na laczng kwotg 7.600,04z1,
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a takze WB nr 9 — obroty za okres od 2012.01.28 do 2012.01.31. (rachunek prowadzony
dla jednostek oféwiatowych) ustalono, ze w dniu 31.01.2012r. dokonano wyplaty
wyrownan w laczne] wysokosci 18.149.48z1, tj. nie dokonano wyplaty dodatku
uzupelniajacego na laczng kwotg 3.398.02z1 nauczycielom, ktorzy nie byli zatrudnieni w
grudniu danego roku.
2.1.1.3. Prawidlowos¢ ustalenia diet dla radnych
Zgodnie ze sprawozdaniem zbiorczym Rb-2885 z wykonania planu wydatkow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do 31.12.2011r., plan wydatkéw na dzien
31 grudnia 2011r. w rozdz. 75022 , Rady gmin (miast i miast na prawach powiatu)” i w
§3030 .Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych™ wynosit 50.000z1. Poniesione wydatki
w powyzszej klasyfikacji budzetowej wyniosty 40.7002L, tj. 81,40% planu.
Sprawdzenia prawidlowosei ustalenia diet dla radnych i czlonkow komisji, dokonano za
trzy miesigee: kwiecien, maj i czerwiec 2011r., w oparciu o:
- uchwale Rady Gminy Nr [1/14/2002 z dnia 11 grudnia 2002r. w sprawie okreslenia
wysokodcei diet przystugujacych radnym,
- listy obecnosci radnych na sesjach w dniach: 12,05.2011r., 17.05.2011r, 26.05.2011r.,
31.05.2011r., 07.06.201 Ir., 08.06.2011r., 10.06.2011r.,
- listy plac dotyczacych ryczaltu dla przewodniczacego rady pn.: ,diety radnych za
kwiecien 2011r.”, ..diety radnych za maj 20117, , diety radnych za czerwiec 20117,
- listy plac dla radnych za udzial w pracach organéw Rady pn.: ,diety radnych sesja za
maj 20117, ,dieta Komisja Rewizyjna za maj 20117, ,diety Radnych Sesja za maj
2011r.”, .dieta Komisja Budzetu i Finanséw za czerwiec 20117, _diety Radnych Sesja za
czerwiec 20117, ,dieta Komisja Oswiaty, Kultury i Spraw Spolecznych za czerwiec
2011”, ,diety Radnych Sesja za czerwiec 20117, sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
- wydruk komputerowy ,,obroty na klasyfikacjach wydatkéw - roboczy 750/75022/3030
za okres od 01.01.2011r. do 31.12.2011r.” ustalono, ze:
— podstawg do wyplaty diet byly listy obecnosci radnych na posiedzeniach Komisji i
Sesjach Rady,
kwoty wyplaconych diet byly wyliczone prawidlowo i zgodnie z zasadami
okreslonymi w ww. uchwale,
— wyplat diet objetych konirolg dokonano na podsiawie list zatwierdzonych do wyplaty,
— 4 radnych zlozylo o$wiadczenia majatkowe nieterminowo, tj. odpowiednio w dniach:
04.05.2011r., 06.05.2011r., 06.05.2011r., 11.05.201 Ir.
Na podstawie sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkow budzetowych j.s.t. za
okres od poczatku roku do 31.12.2011r. ustalono, ze w przypadku radnych podrozy
shuzbowych krajowych i zagranicznych nie planowano i nie ponoszono wydatkow z tego
tytutu,
Dokumenty do kontroli przediozyly:
- p- Halina Gryc — Skarbnik Gminy,
- p. Anna Mroz — Glowny Specjalista ds. organizacyjno — kadrowych i obstugi rady
Gminy.
2.1.2, Terminowoéé odprowadzania zobowi wobec ZUS
Temat sprawdzono na przykladzie miesigcy: marzec, kwiecien, maj, czerwiec 2011r.
Proba przyjeta do badania (4 miesigce) w 2011r. stanowi 33,33 % okresu objetego
kontrolg.
Na podstawie: deklaracji rozliczeniowych ZUS P DRA za ww. miesigce, wyciggow
bankowych Wr 60 z dnia 02.04.201 1r. (obroty za okres od 02.04.2011 do 04.04.2011), Nr
78 z dnia 03.05.2011r. (obroty za okres od 03.05.2011 do 04.05.2011) i Nr 79 z dnia
05.05.2011r. (obroty z dnia 05.05.2011), Nr 95 z dnia 02.06.2011r. (obroty z dnia
02.06.201 1), Nr 113 z dnia 02.07.201 Ir. (obroty za okres od 02.07.2011 do 04.07.2011
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zestawienia terminowosei odprowadzania skiadek ZUS i FP w 2011r., pisma ZUS nr
280900/411/DR/482/11/5681377836 =z dnia 13.04.2011r. w sprawic nadplaty na
poszczegdlnych funduszach oraz pisma Wajta Gminy do ZUS nr Fn.3234.9.11 z dnia
04.05.2011r, w sprawie pomniejszenia skladek za kwiecien i maj 2011r. ustalono, Ze
sktadki na ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy za ww.
miesigce zostaly odprowadzone w terminie do 5 dnia nastgpnego miesigca za dany
miesiac (zgodnie z art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spolecznych - Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 ze zm.).

Dokumenty do kontroli przedstawila p. Agata Makowska — Podinspektor ds. wydatkdw
budzetowych.

2.1.3. Pozostale wydatki bieZzace

Na podstawie jednostkowego sprawozdania rocznego Rb - 288 z wykonania planu
wydatkow budzetowych j.s.t. okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011r. Urzedu Gminy
Pokrzywnica, wydrukéw komputerowych ,.obroty na klasyfikacjach wydatkéw - roboczy
za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011r. ustalono, #ze Urzad Gminy w Pokrzywnicy
wydatkowatl w:

- §4270 — 72,618,261,

- §4300 — 685.913,03zl,

- §4210 - 542.217.7321,

Wydatki na zakup ushug remontowych - §4270

Prawidlowoséc zaklasyfikowania wydatku, terminowosci regulowania zobowigzania,
zgodno$¢ faktur z zawartymi umowami iprotokolami odbioru sprawdzono na
przykladzie nw. faktur i rachunkow:

- Nr 173/11 z 02.11.2011r. na kwotg 6.726,412} za wykonanie prac remontowych boiska
gminnego polegajacego na walowaniu, bronowaniu, wilokowaniu oraz wysiewie
nawozdw i traw w miejscowosci Pokrzywnica (na podstawie zlecenia nr 135/2011 2 dnia
03.10.2011r.),

- Nr 09/04/11 z dnia 21.03.2011r. na kwotg 3.500zt za poloZenie piytek gresowych w
Swietlicy OSP (na podstawie zlecenia nr 25/2011 z dnia 15.03.2011r.),

- Nr 0519/PK/2011 z dnia 30.06.2011r. na kwote 4.842.73zl za konserwacje i
eksploatacjg urzadzen oswietleniowych (na podstawie porozumienia w  sprawie
swiadczenia ustugi konserwacji oéwietlenia z dnia 30.09.201 11.).

- Nr 269/11 z dnia 25.12.2011r. na kwotg 246zl za czyszczenie i regulacje palnika
olejowego w Urzgdzie Gminy (na podstawie zlecenia nr 169/2011 z dnia 15.12.2011r.),

= Nr 15 z dnia 22.12.2011r. na kwotg 400zt za naprawe samochodu shuzbowego (na
podstawie zamdwienia z dnia 20.12.2011r.),

- Nr FO173/11 z dnia 17.10.2011r, na kwote 7.257zl za opracowanie dokumentacji
technicznej sieci LAN (na podstawie zlecenia nr R1.272a.13.2011 z dnia 14.09.2011r.),

- Nr 16092011 z dnia 11.10.2011r. na kwotg 6.137.70zt za instalacje i konfiguracjg
nowego serwera oraz rekonfiguracje starego serwera (na podstawie umowy nr
RI1.272a.17.2011 z dnia 03.10.2011r.),

- Nr 444/10/2011 z dnia 07.10.2011r. na kwotg 249,60z za zakup styropianu i siatki
zbrojeniowe;j,

- Nr 123/11 z dnia 09.08.2011r. na kwotg 1.055,342] za wymiang podlogi przy skrzyni
ladunkowej samochodu (na podstawie zlecenia nr 89/2011 z dnia 01.08.2011r.),

- Nr 616/2011 z dnia 21.09.201 1r. na kwotg 2.091z} za zakup bgbna hamulcowego w celu
naprawy réwniarki Urzgdu Gminy (na podstawie zaméwienia z dnia 20.09.201 Ir.).
Laczna kwola wydatkow objetych kontrolg wyniosla 32.505,78z1, co stanowi 44,76%
wydatkow Urzedu Gminy, zaklasyfikowanych w §4300 ,Zakup ustug pozostatych™ |
W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, Ze: /% N
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- powyzsze faktury zostaly podpisane na dowdd sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, skontrolowane przez Skarbnika oraz
zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione,

- zobowiazanie wynikajace z faktury VAT Nr F0173/11 z dnia 17.10.2011r. na kwotg
7.257zl zostalo uregulowane 3 dni po terminie,

- wydatki za zakup materialéw poniesione na podstawie faktury VAT Nr: 444/10/2011,
616/2011; FO173/11 zostaly zaklasyfikowane niezgodnie z obowiazujaca w 2011r.
klasyfikacja budzetows.

Wydatki na zaku zostatveh - §4300

Prawidlowoéé udokumentowania i ewidencjonowania wydatkéw na zakup ushug
pozostatych sprawdzono na przykladzie nw. faktur:

- Nr 19467/11 z dnia 10.11.2011r. na kwote 13.783,38z1 za wykonanie systemu
monitoringu (na podstawie zlecenia nr 1310/2011 z dnia 13.10.2011r.),

- Nr F0387/2011 z dnia 28.10.2011r. na kwot¢ 42.212,56zt za demonta2, transport i
unieszkodliwienie  wyrobow  zawierajacych azbest (na podstawie umowy nr
RJ.272a.3.2011 z dnia 26.04.2011r, i RJ.2722.42011 z dnia 16.06.2011r. z dnia
16.06.2011r.),

- Nr 143/58/11 z dnia 30.09.2011r. na kwote 5904071 za przetrzymanie psiw w
schronisku (na podstawie zlecenia nr 1 Sch # dnia 30.09.2011r.),

- Nr 7/2011 z dnia 31.01.2011r. na kwote 7.884,86zt za dowozenie miodziezy szkolnej
(na podstawie zlecenia nr R1.342-7/2010 z dnia 12.07.2010r.),

- Nr 6/2011 z dnia 31.01.2011r. na kwotg 8.151,8221 za dowozenic mlodziezy szkolnej
{(na podstawie zlecenia nr R1.342-7/2010 z dnia 12.07.2010r.),

- Nr 11/2011 z dnia 18.11.2011r. na kwote 17.835z1 za doradztwo w zakresie
przygotowania dokumentacji wnioskowej do dziatania 8.3 POIG (na podstawie umowy z
dnia 11.05.2011r.),

- Nr 00375/11 z dnia 19.10.2011r. na kwote 2.90021 za wykonanie robdt hvdraulicznych
(na podstawie umowy nr 92011 z dnia 09.09.2011r.),

- Nr 191/08/2011 z dnia 31.08.201 1r. na kwotg 699.84z1 za wywoz nicczystosci phynnych
(na podstawie umowy zlecenia nr 104/2011 z dnia 29.08.2011r.),

- Nr FS 366/2011 z dnia 12.05.2011r. na kwotg 4.999,952! za serwis oprogramowania
pakiet dla administracji (na podstawie umowy serwisowej nr 366/1639/2011 z dnia
12.05.2011r.),

- Nr FV-00595/EWHO06/PR/AS/SFA1/P/02/11 z dnia 07.03.2011r. na kwotg 14.794,80zt
za ustugi pocztowe (na podstawie umowy nr 536/CP RHI3-1/2011/D z dnia
28.01.2011r.),

- Nr 2011/03/332 £ dnia 14.03.2011r. na kwote 147621 za zamieszczenie ogloszenia w
Rzeczpospolite] (na podstawie zamdwienia z dnia 08.03.2011r.).

Laczna kwota wydatkow objetych kontrolg wyniosta 115.328.61z21, co stanowi 16,81%
wydatkéw Urzgdu Gminy, zaklasyfikowanych w §4300 ,.Zakup ushug pozostalych™,

W wyniku kontroli ustalono, &e:

- faktury zostaly podpisane na dowdd sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym,
formalno — rachunkowym, skontrolowania przez Skarbnika oraz zatwierdzone do
wyplaty przez upowaznione osoby,

- zobowigzanie wynikajace z faktury VAT nr 19467/11 zostalo uregulowane 1 dzien po
terminie.

Wydatki na zakup materialéw i srodkéw trwalvch o niskiej wartodei (do 3.500 =) —
§4210

Prawidlowosé udokumentowania i ewidencjonowania wydatkdw na zakup materiabow
1 wyposazenia sprawdzono na przykladzie nw. faktur;

- Nr 40/01/2011 z 03.01.201 Ir. na kwote 61521 za zakup edytora tekstéw prawnvch,
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- Nr 8423/10/1490 z 29.12.2010r. na kwotg 12.286,96z za zakup oleju napgdowego

LrZewCzego,

- Nr F/LH1/11/000135 z 02.02.2011r. na kwotg 1.705,27z} za zakup czgsci do remontu

samochodu gospodarczego,

- Nr F/EH1/11/000263 z 25.02.201 1r. na kwote 2.299 26zt za zakup czesci do samochodu

gospodarczego,

- Nr 335/2011 z 08.04.201 Ir. na kwotg 305,402% za zakup oleju napedowego,

- Nr 21FV00363/06/11 z 10.06.2011r. na kwote 3342971 za zakup artykulow

spozywezych na Zjazd Gminny OSP,

-Nr FAS/269/2011 z 17.06.201 1r. na kwotg 238z za zakup czedei do kosy spalinowej,

- Nr 1266/2011 z 27.07.2011r. na kwotg 95,012} za zakup nagrywarki DVD,

-Nr 1354/2011 z 19,08.201 1r. na kwote 576,872! za zakup akumulatoréw do UPS,

- Nr FA/230/08/2011 z 18.08.2011r. na kwote 258,15zt za zakup tablic drogowych), w

tym transport na kwotg 1821,

- faktura VAT nr FV512/2011 2z 09.09.2011r. na kwote 984zl za zakup serwisu

obiadowego i kawowego przeznaczone na nagrody,

- faktura VAT nr 166/2011 z 07.09.2011r. na kwotg 1.799,99z1 za zakup telewizora na

nagrodg w konkursie,

- faktura VAT nr 21FV00576/09/11 z 10.09.2011r. na kwote 4.606,79z1 za zakup migsa

na poczestunek podezas dozynek w Pokrzywnicy,

- faktura VAT nr FV-32055/EWHO6/PR/AS/SFA/P/09/11 z 05.10.2011r. na kwotg

3.822.45z71 za ushugi pocziowe,

- faktura VAT nr 75/2011 z 27.10.2011r. na kwotg 601,42zl (w tym §4210 kwota

478,42z1) za zakup czgsci do naprawy kosy spalinowej,

- faktura VAT nr HO3/002/11/010099 z 09.09.201 1r. na kwote 450,92zt za zakup wody,

- faktura VAT nr X0V000465 z 18.08.2011r. na kwotg 1.052,17zl za zakup art.

oswietleniowych,

- faktura VAT nr 114/2011 z 27.06.2011r. na kwotg 399zt za zakup uchwytéw do

telewizora,

- faktura VAT nr 913/2011 z 17.05.2011r. na kwote 1.845z1 za zakup drukarki (ujgto na

koncie 013),

- faktura VAT nr 101/M/11 z 16.05.2011r. na kwote 1.450z za zakup krzesetl i szafki

{ujgto na koncie 013),

- faktura VAT nr 1541/2011 z 28.09.2011r. na kwotg 75,01zt za zakup stuchawck z

mikrofonem,

- faktura VAT nr 801/2011 z dnia 26.04.2011r, na kwotg 87021 za zakup dyktafonu z

ladowarkg 1 akumulatorami (ujeto na koncie 013),.

Lacma kwota wydatkow objetych kontrolg wynosi 36.548.14z1, co stanowi 6,74%

wydatkow Urzedu Gminy, zaklasyfikowanych w §4210 ,Zakup materiatdw i

wyposazenia”.

Na podstawie udostepnionych dokumentow ustalono, ze:

- faktury zostaly podpisane na dowdd sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym,

formalno — rachunkowym, skontrolowania przez Skarbnika oraz zatwierdzone do

wyplaty preez upowaznione osoby,

- zobowiazania wynikajace z ww. faktur zostaly uregulowane terminowo,

- wydatki  poniesione na  podstawie  faktury VAT  Nr  FV-

32055/EWHO06/PR/AS/SFA/P/09/1]1 na kwotg 3.822.45z1 za uslugi pocaztowe, Faktury

VAT Nr FA/230/08/2011 na kwote 18z} za ustugi transportowe zaklasyfikowane zostaly

niezgodnie z obowigzujgcag w 201 1r. klasyfikacja budzetowa,

- na fakturach wskazano ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych na koncie 013 -

.Pozostale srodki trwale”. ? -
he
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Dokumentacje do przeprowadzenia kontroli udostgpnita p. Halina Gryc — Skarbnik
Gminy.

2.1.4. Wydatki z tytutu Ozy stuzbowych krajowych i zagranicznych (§4410, 4420)
Na podstawie sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkow budzetowych
jednostek samorzadu teryvtorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30.12.2011r.
ustalono, #e wydatki poniesione z budzetu Urzgdu Gminy z tytulu podrozy stuzbowych
krajowych, wyniosty 18.742,6221 — dz.750 rozdz.75023 §4410 (zaplanowano kwotg w
wysokosei 20.000z1), podrozy stuzbowych zagranicznych nie planowano i nie ponoszono
wydatkow z tego tytubu.

Na podstawie rejestru polecen wyjazdow stuzbowych prowadzonego w Urzgdzie Gminy
przedlozonego przez p. Katarzyng Roszkowska — Specjaliste ds. Kancelaryjno-
Gospodarczych ustalono, ze w okresie 04.01.2011r. do 29.12.2011r. wystawiono 314
polecen wyjazdow stuzbowych krajowych (w tym 4 anulowano).

Prawidlowosé rozliczenia i udokumentowania wydatkow z tytutu podrozy shuzbowych
krajowych sprawdzono na przykiadzie 12 losowo wybranych polecert wyjazdu z 2011r. o
nr: 17/11, 30711, 31/11, 51/2011, 102711, 108/11, 110/11, 131711, 138/11, 137/11,
155/11, 173/11, 242/11, 270/11, 278/11.

co stanowi 4,78% wszystkich wystawionych w 2011r. polecen wyjazdow stuzbowych
krajowych.

W oparciu 0 udostgpnione inspektorom dokumenty, tj.: polecenia wyjazdu stuzbowego,
rachunki kosztéw podrozy, zalgczone dowody dokumentujace poniesione wydatki,
ustalono:

- w przypadku polecenia wyjazdu stuzbowego o nr 242/11 brak jest udokumentowania
poniesionvch kosztow — biletow,

- delegacja o nr 102/11 zostala rozliczona nieterminowo,

- w preypadku podrozy wlasnym Srodkiem lokomocji do rozliczenia przyjmowano
stawke za 1 kilometr przebiegu samochodu okreSlona w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow shuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebgdacych wlasnoscia pracodawcy.

Materialy do kontroli przediozyla p. Halina Grye — Skarbnik Gminy.

2.1.5. Wydatki z tytulu uzywania samochoddéw prywatnych do celow stuzbowych

Z informaciji ziuiunej przez p. Haling Gryc — Skarbnika Gminy wynika, ze w 2011r. z
ryczaltu pienigznego za jazdy lokalne korzystalo 2 pracownikow. Zapoznano sig z 2
umowami (oraz sporzadzonymi do nich aneksami) zawartymi:

- wdniu 17.01.2001r. z Wojtem Gminy,

- w dniu 01.02.2001r. z Sekretarzem.

Proba przyjeta do kontroli stanowi co 100% umdw obowiazujacyeh w 2011r. Na tej
podstawie ustalono, ze miesigezny limit kilometrow na jazdy lokalne nie przekraczal
maksymalnej wysokodci (300 km) okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z
dnia 25 marca 2002r. w sprawie ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celow shuzbowych samochoddw osobowych, motocykli | motorowerdw nie
bedgeveh wlasnodeig pracodawcey.

Prawidlowosdé ustalenia kwoty ryczatiu, udokumentowanie oraz rozliczenia z tvtulu
ryczaltdw za uzywanie samochodéw prywatnych do jazd lokalnych w celach stuzbowych
sprawdzono na preykladzie ryczaltdw wyplaconych ww. pracownikom za maj, czerwiec,
lipiec i sierpieri 201 1r. Badana proba stanowi 33,33% okresu objgtego kontrola.

Na podstawie:

- oéwiadczen pracownikow o uzywaniu pojazdu prywatnyvch do celdw shuzbowych
ww. miesigcach,

- list obecnodci za ww. miesigce,

het @




- list plac pn. ryczatty za ww, miesiace,

- potwierdzonych przez bank polecen przelewu

ustalono, Ze:

- umowy cywilnoprawne z Sckretarzem zawarl Wojt Gminy, natomiast z Wojtem
Przewodniczaey Rady; umowy zostaly zawarte na czas nieokreslony,

- dane wykazane w o$wiadczeniach dotyczace nieobecnosei w pracy s zgodne z danymi
wynikajgcymi z listy obecnosci,

- wyplata zwrotu kosztow za sierpien 201 1r. zostala dokonana w dniu 13.08.2011r., tj. |
dziefi po terminie okreslonym w zawartych umowach,

- oswiadczenia za maj zostaly zlozone w dniu 06.05.2011, za lipiec w dniach:
06.07.2011r.1 07.07.201 1r.;

- ryczalt za maj. lipiec, sierpien 2011r. dla Sekretarza zostal sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym oraz zatwierdzony przez Sekretarza, ryczalt za czerwiec dla Wajta zostal
sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym oraz zatwierdzony przez Wajta,

- wydatki z tytulu wyplaty ryczaltéw za uwzywanie pojazdéw prywatnych do celdw
shuzbowych zostaly zaklasvfikowane w rozdz. 75023 §4410.

Materiaty do kontroli przedtozyta p. Halina Gryve — Skarbnik.

2.1.6. Wydatki na realizacje gminnego programu profilaktvki i rozwigzywania
probleméw alkoholowyeh — Rada Gminy Pokrzywnica w uchwale Nr IV/15/2011 z dnia
25 stycznia 2011 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2011 zaplanowala
wydatki z przeznaczeniem na:

. zwalczanie narkomanii - dz. 851 — Ochrona zdrowia, rozdz. 85153 w kwocie
2.000zt (zal. nr 7 do uchwaly budzetowej), ktora w ciagu roku budzetowepo nie ulegta
Zmianie;

- przeciwdzialanie alkoholizmowi - dz. 851 — Ochrona zdrowia, rozdz. 85154
w kwocie 63.000z1 (zal. nr 6 do uchwaly budzetowej). ktdra w ciggu roku budzetowego
zostala zwigkszona do kwoty 67.920z1.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdzialania Narkomanii na 201 1r. zostal przyjety przez Radg Gminy Pokrzywnica
uchwatg Nr II/11/2010 z dnia 30 grudnia 2010r., w ktdrym zostaly okreslone m.in,
zadania programu, Zrodia jego finansowania, zasady wynagradzania czlonkéw Gminnej
Komisji ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych, tj.: jednorazowe
wynagrodzenic w wysokodei 70zl brutto dla osoby kontrolujacej za kontrole
przeprowadzone w co najmniej trzech punktach sprzedazy napojow alkoholowych oraz w
wysokosci 70zt brutto dla kazdego czlonka za udzial w posiedzeniu Komisji i zespolow
problemowych. Harmonogram wydatkéw Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii w 2011r. stanowi zal. nr 2 do ww.
uchwaly (zmieniony uchwalg nr XIV/54/2011 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 25
sierpnia 2011r.).

Na podstawie danych zawartych w rocznym sprawozdaniu Rb-28S — z wykonania planu
wydatkow budZzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 201 1r. ustalono, ze w
201 1r. wydatki budzetowe z tytulu:

. zwalczanie narkomanii (dz. 851 — Ochrona zdrowie, rozdz. 85153) wyniosty
1.978,20z1, co stanowi 98,91% planu (plan po zmianach 2.000z1),

- przeciwdzialania alkoholizmowi (dz. 851 — Ochrona zdrowie, rozdz. 85154)
wyniosty

66.333,52z, co stanowi 97,66% planu (plan po zmianach 67.920z1).

Ww. zadanie w 201lr. realizowane bylo przez Odrodek Pomocy Spolecznej w
Pokrzywnicy.

1. Realizacje programu w zakresie przeciwdzialania narkomanii kontroli poddano 100%
wydatkow zrealizowanych z rozdz. 85153, Sprawdzono dowody ksiegowe za:
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- zakup ulotek profilaktyczno - edukacyjnych, plakatu profilaktycznego oraz koszty
transportu (na kwote 20zl) — Faktura VAT Nr 1231/2011 z dnia 11.10.201 Ir. na kwotg
98,7221, wystawicna na podstawie umowy nr 4/2010 z dnia 22.04.2010r. z Centrum
Rozwigzywania Probleméw Spolecznych. Wydatek w calosci zakwalifikowano do
§4210, zaplaty dokonano w dniu 20.10.2011r. (WB nr 150 GOPS-u},

- szkolenie rodzicow w czasie profilaktycznych wywiadéwek edukacyjnych oraz
konsultacje indywidualne — Rachunek Nr 43/11 z dnia 08.12.2011r. na kwotg 1.590zl.
Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaplaty dokonano w dniu 15.12.201 Ir. (WB nr 181
GOPS-u),

- zakup materialdbw biurowych i plastycznych z przeznaczeniem na  zajgcia
socjoterapeutyczne — Faktura VAT 2095/11 z dnia 26.05.2011r. na kwote 289 48zl
Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaplaty dokonano w dniu 15.12.201 Ir. (WB nr 181
GOPS-u).

2. Realizacje programu w_zakresie przeciwdziatania alkoholizmowi sprawdzono na
przyvkladzie losowo (przyjeta proba do kontroli wwys. 19.541,08zt stanowi 29.46%
wydatkow zrealizowanych w dz. 851 rozdz. 85154) wybranych dowodow ksiggowych za:
. przeprowadzenie rozmdw informacyjno-konsultacyjnych dla oséb uzaleznionych i
wspotuzaleznionych od alkoholu (umowa zlecenie Nr 20/2011 zawarta w dniu
02.03.2011r.) — Lista plac pn. ,umowa zlecenie ski. zdrow. podatek za marzec 2011.
pracownik nr 3617 z dnia 04.03.2011r. na kwotg 720z, Wydatek zakwalifikowano do
§4170, zaplaty dokonano w dniu 04.03.2011r. (WB nr 28 GOPS-u),

. realizacjg zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Zespoléw Problemowych (umowa zlecenie
Nr 32/2011 zawarta w dniu 30.03.2011r.) — Lista plac pn. ,,umowa zlecenie b u ch za
marzec 2011, pracownik nr 522" zdnia 31.03.2011r. na kwotg 280zt Wydatek
zakwalifikowano do §4170, zaptaty dokonano w dniu 31.03.2011r. (WB nr 42 GOPS-u),
. pomoc psychologiczng dla dzieci, miodziezy i rodzicow w zakresie trudnosci
emocjonalnych, wychowawczych, szkolnych, poradnictwo, psychoedukacja (umowa
zlecenie Nr 46/2011 zawarta w dniu 09.05.2011r.) - Lista plac pn. .,umowa zlecenie ski.
zdrow. podatek za maj 2011, pracownik nr 615 z dnia 09.05.2011r. na kwotg 750zl
Wydatek zakwalifikowano do §4170, zaplaty dokonano w dniu 12.05.2011r. (WB nr 64
GOPS-u),

» zakup pakietu materialdw kampanii ,.Postaw na rodzing” — Faktura VAT Nr 11-
FVS/0105 z dnia 08.02.2011r. na kwotg 2.460z. Wydatek zakwalifikowano do §4210,
zaptaty dokonano w dniu 14.02.2011r. (WB nr 17 GOPS-u),

. zakup art. spozywczych zakupionych w zwigzku z kampanig profilakiyczng
Postaw na rodzing”™ — Faktura VAT Nr HO3/002/11/002711 2 dnia 10.03.2011r. na
kwotg 622,84z1, Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaplaty dokonano w dniu
14.03.2011r. (WB nr 33 GOPS-u),

+ zakup alkomatu z ustnikami — Faktura VAT Nr 1330/MAG/2011 z dnia
09.05.2011Ir. na kwotg 265zl,w tym koszty transportu na kwotg 14,94z1. Wydatek w
calodei zakwalifikowano do §4210, zaplaty dokonano w dniu 11.05.2011r. (WB nr 63
GOPS-u),

s zakup drzwi wraz z montazem w zwigzku z dzialalnoscia Punkw Informacyjno-
Konsultacyjnego — protoké! odbioru 2z dnia 27.05.2011r. Faktura VAT Nr
0077305/11/WG z dnia 27.05.2011r. na kwotg 5.839,8B8zl, w tym montaz na kwote
991.38z1, zakup drzwi na kwotg 4.848,50zt. Wydatek w caloici zakwalifikowano do
§4210), zaptaty dokonano w dniu 02.06.2011r. (WB or 76 GOPS-u),

- zakup art. spozywczych zakupionych w zwigzku z kamp. profilaktyczng . Postaw
na rodzing” — Faktura VAT Nr 11/11 z dnia 15.06.2011r. na kwotg 150zt Wydatek
zakwalifikowano do §42 10, zaplaty dokonano w dniu 21.06.2011r. (WB nr 88 GDFSM}%%
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" zakup krzesel i foteli dla potrzeb Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego - Faktura
VAT Nr 124/M/11 z dnia 30.06.2011r. na kwote 1.163zt. Wydatek zakwalifikowano do
§4210, zaplaty dokonano w dniu 05.07.2011r. (WB nr 94 GOPS-u),

- zakup napoi dla dzieci uczestniczacych w programach profilaktycznych - Faktura
VAT Nr H03/002/11/010021 z dnia 21.09.2011r. na kwote 788.63zl. Wydatck
zakwalifikowano do §4210, zaplaty dokonano w dniu 08.09.2011r. (WB nr 128 GOPS-
u),

. zakup talerzy i sztuécoOw w zwiazku z realizacja GPPiRPA - Faktura VAT Nr
564/2011 zdnia 03.10.2011r. na kwotg 190z, Wydatek zakwalifikowano do §4210,
zaplaty dokonano w dniu 17.10.2011r. (WB nr 148 GOPS-u),

® zakup warzyw i owocow — Faktura VAT Nr 5505/2011 z dnia 29.10.2011r. na
kwotg 200,94zt Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaplaty dokonano w dniu
08.11.2011r. (WB nr 159 GOPS-u),

. zakup naczyh jednorazowych i art. dekoracyjnych - Faktura VAT Nr 596/2011 z
dnia 28.10.2011r. na kwotg 1.272,60z1. Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaplaty
dokonano w dniu 04.11.201 1r, (WB nr 159 GOPS-u),

. ustuge cateringows — Faktura VAT Nr 135/2011 z dnia 30.10.2011r. na kwotg
1.310zt. Wydatck zakwalifikowano do §4210, zaplaty dokonano w dniu 10.11.2011r.
(WB nr 161 GOPS-u),

. zakup krzeset i stolikéw szkolnych do swietlicy szkolnej, w ktore) realizowane sa
zajecia profilaktyczne — Faktura VAT Nr FA/041440/2011 z dnia 31.10.201 Ir. na kwotg
1.345,92z, Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaplaty dokonano w dniu 10.11.2011r.
(WB nr 161 GOPS-u),

. zakup czekolad dla drzieci - Faktura VAT Nr HO03/002/11/012799 z dnia
18.11.2011r. na kwote 1.418,07zt. Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaptaty
dokonano w dniu 30.11.2011r. (WB nr 173 GOPS-u),

. program teatralno-profilaktyezny - Faktura VAT Nr 10/02/11/DZ z dnia
11.02.201 Ir. na kwote 700zl Wydatek zakwalifikowano do §4300, zaptaty dokonano w
dniu 21.02.2011r. (WB nr 19 GOPS-u),

- nocleg dla uczniéw - Faktura VAT Nr 0088/11/FVS z dnia 27.05.201 1r. na kwotg
2.700zt. Wydatek zakwalifikowano do §4300, zaplaty dokonano w dniu 02.06.2011r.
(WB nr 76 GOPS-u),

. ustugi remontowe w pomieszczeniu Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego -
Rachunek Nr 6/2011 z dnia 24.08.2011r. na kwotg 1.500zt, Wydatek zakwalifikowano do
§4300, zaplaty dokonano w dniu 02.09.201Ir. (WB nr 124 GOPS-u),

= oplatg za wstgp na widowisko artystyezne z zakresu profilaktyki - Faktura VAT
Nr 18/0911/AK z dnia 28.09.2011r. na kwote 712.80zl. Wydatek zakwalifikowano do
§4300, zaptaty dokonano w dniu 07.10.2011r. (WB nr 145 GOPS-u).

Ustalono w zakresie punktu 1. i punktu 2, ze:

. ww. wydatki wynikaja z Gminnego Programu Profilaktyki Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy Pokrzywnica,

. wydatki poniesione na podstawie Faktury VAT Nr 1231/2011 na kwote 98,72z,
rachunku Nr 43/11 na kwotg 1.590z1, Faktury VAT Nr 1330/MAG/2011 z dnia
09.05.2011r. na kwotg 14,94z, Faktury VAT Nr 0077305/11/WG na kwote 991,38z,
Faktury VAT Nr 135/2011 na kwotg 1.310zf, rachunku Nr 6/2011 na kwote 1.500zl
zaklasyfikowane zostaly niczgodnie z obowiazujgca klasyfikacjg budzetowa,

. zobowiazanie wynikajace z Faktury VAT Nr 2095/11 z dnia 26.05.2011r.
uregulowane zostato 196 dni po terminie platnosci.

Dokumenty do kontroli preedboiyvly:

- p. Agnieszka Piekarska — Kierownik Osrodka Pomocy Spoleczne),
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- p. Halina Gryc — Skarbnik Gminy.

2.1.7. Wydatki z tytutu dodatkéw mieszkaniowvch
Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do 31.12.2011r., ustalono, ze w 2011 roku
Gmina Pokrzywnica nie ponosita wydatkéw z tytulu dodatkéw mieszkaniowych (dz. 852,
rozdz. 85215, §3110).

2.1.8. Stosowanie ustawy Prawo zamdéwien publicznych

Z rejestru zamowien publicznych Urzedu Gminy Pokrzywnica wynika, ze Gmina w
201 1r. przeprowadzila 9 postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego (w trybie
przetargu nieograniczonego, kwota powyzej 14.000 euro), ktore zostaly zakonczone
podpisaniem umowy z Wykonawesg.

W odniesieniu do wydatkoéw inwestyeyjnych Gmina udzielita 3 zamowien publicznych,
ktdrych tgezna wartodé 374.320,14z1 brutto.

Prawidlowosé¢ stosowania ustawy o zamodwieniach publicznych w odniesieniu do
wydatkéw inwestycyjnych sprawdzono na przykladzie nw. zamdwien publicznych,
przeprowadzonych w trybie przetargu nicograniczonego, dotyczgeych: _

1.) modernizacji drogi gminnej — dojazdowej do gruntéw rolnych we wsi Swieszewo, 0
wartodci umowngj 122,700zl brutto;

2). wykonania placu zabaw w ramach programu rzadowego .Radosna Szkola” przy
Szkole Podstawowej w Pobylkowie Duzym, o wartosci umownej 127.763,06zt brutto.
Proba przyjeta do kontroli (kwota 250.463,06z1 brutto) stanowi 66,91% wartosci
zamowien publicznych udzielonych z wydatkéw inwestveyjnych.

W _odniesieniu_do wydatkow bicacyeh Gmina udzielila 6 zamowien publicznych,
ktorych taczna wartosé brutto wynosita 1.507.370,4 1zt

Prawidlowod¢ stosowania ustawy o zamowieniach publicznych w odniesieniu do
wydatkow biezacych sprawdzono na przykladzie nw. zamowien publicznych,
przeprowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, dotyczacych:

3). dostawy materialéw drogowych z przeznaczeniem na biezqce utrzymanie drog
gminnych, o warto$ci umownej 88.560z1 — zadanie nr 1 oraz 25,7052t — zadanie nr 2,

4). $wiadczenia ushugi polegajacej na przewozie uczniow do gimnazjum i szkél
podstawowych polozonych na terenie gminy Pokrzywnica w roku szkolnym 2011/2012,
o wartosci umownej 159.014,04z1,

5). odéniezania drog na terenic Gminy Pokrzywnica - 10 czgsci przeprowadzonym, o
lacznej wartosci umownej 27.888z1 brutto.

Proba przyjeta do kontroli (kwota 301.167,04z1 brutto) stanowi 19,.98% wartosci
zamowien publicznych udzielonych z wydatkow biezacych.

Na podstawie ww. proby ustalono:

- wszystkie ww. zamdwienia publiczne =zostaly udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego,

- warto$¢ badanych zamdwien publicznych na roboty budowlane, ustugi i dostawy
ustalana zostala na podstawie kosztoryséw inwestorskich lub wartosei podobnych
zamoéwieni udzielanych w poprzednim roku budzetowym, w terminach okreslonych w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych,

- ustalong wartod¢ zamowienia przeliczano na rownowarto$¢ w euro w oparciu
o ohowigzjacy $redni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe
przeliczania wartodci zamdéwien okreslony w rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministrow,

- ogloszenia o zamdwieniu dotyczace wszystkich badanych postepowan zostaly
zamieszczone na tablicy ogloszen (adnotacja), na stronie internetowej oraz w Biuletynie
Zamowiefi Publicznych,

- ogloszenia o zamdwieniu zamieszczane na tablicy ogloszef i na stronie internetowej
zawierajg informacji o dniu jego zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych, 4‘
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- ogloszenia o zamowieniach zamieszczane na tablicy ogloszen i na stronie internetowej
zawierajg informacje inne niz zamieszczone w Biuletynie Zamdwieri Publicznych,

- specyfikacje istotnyvch warunkéw zaméwienia (SIWZ) zatwierdzane zostaly przez
kierownika zamawiajgcego i zawieraly wymagane elementy,

- w przypadku zamdwienia wymienionego pod poz. 1, w dniu 31.08.2011r. dokonano
zmiany zalacznika nr 4 SIWZ bez wyznaczenia niezbednego dodatkowego czasu na
wprowadzenie zmian w ofertach i przedluZenia terminu skladania ofert, ktéry zostal
wyznaczony na 01.09.2011r.,

- dowody wniesienia wadium znajdujg si¢ w ofertach stanowiacych dokumentacjeg
przctargowa,

- w przypadku zamdwienia wymienionego pod poz. 1 wadia wniesione w pienigdzu
zostaly zwrocone w dniu 13.09.2011r. (wybdr najkorzystniejszej oferty w  dniu
06.09.2011r.),

- oferty odpowiadaly wymaganiom okre$lonym w SIWZ oraz ustawie z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych,

- we wszystkich badanych przypadkach wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano na
podstawie kryterium najnizszej ceny,

- osoby biorgce udzial w postgpowaniach zlozyly oéwiadczenia o niepodleganiu
wylgczeniu z postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,

- zamawiajgcy poinformowal wszystkich wykonawcow o wyborze najkorzystniejszych
ofert,

- zawiadomienia o wyborze najkorzysinicjszych ofert zostaly zamieszczone na stronie
internetowe] oraz w migjscu publicznie dostgpnym w siedzibie Gminy (adnotacja),

- sporzadzone protokoly z postgpowan o zamowienia publiczne przeprowadzonych
w trybie przetargu nieograniczonego na ww. zadania zawieraly informacje okreslone w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 paZdziemmika 2010r. w sprawie
protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

- zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw zostaly wniesione przez wykonawcow
w prawidtowych kwotach przed lub w dniach zawierania uméow,

- umowy zawierajg akceptacje Skarbnika Gminy pod wzgledem zabezpieczenia srodkow
finansowych,

- umowy w sprawie udzielenia zamowienn publicznych zawarto w terminach
umozliwiajacych wniesienie ewentualnych protestow,

- zamawiajacy niezwlocznie zamiedcil ogloszenia o udzieleniu zamowient w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Dokumenty do kontroli zaméwien publicznych przediozyla p. Maria Mroz — Kierownik
Referatu Inwestycji i Rozwoju.

2.2. Wydatki majgtkowe

Wydatki majatkowe Gminy Pokrzywnica w 201 1r. wykazane w zbiorczym sprawozdaniu
Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych Gminy za okres od poczatku roku do
31.12.201 Ir. wyniosty ogélem 2.120.489 8871, co stanowi 84,26% w stosunku do planu
po zmianach (2.516.751zt). Ww. wydatki zostaty zaklasyfikowane do:

. §6050 . Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych” — 1.948.383,5921 (plan po
zmianach 2.217.53121), w tym: §6057 — 813.215,97z1, §6059 - 469.676,43z1,

" §6060 . Wydatki na zakupy inwestyeyjne jednostek budZetowych”™ — 38.527,29z1
(plan po zmianach 142.000z1), w tym: §6067 — 8.997 4521,

. §6300 . Dotacja celowa na pomoc finansowa udzielana migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wlasnych zadan inwestycyjnych i zakupow
inwestycyjnych™ - 84.899zt (plan po zmianach 85.000z1),
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. §6630 ,.Dotacje celowe przekazane do samorzadu wojewddztwa na inwestycje i
zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien (uméw) migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego™ — 0,00zt (plan po zmianach 23.520zl),
. §6650 ,Wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu
tervtorialnego oraz zwiazkéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie zadan
inwestycyjnych i zakupdw inwestycyjnych™ — 48,700zt (plan po zmianach 48.680z1).
2.2.1. Wydatki na inwestycje
Plan wvdatkow na zadania inwestycyjne w 2011r. stanowi zalacznik nr 11 (tabela) do
uchwaty Nr IV/15/2011 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 25 stycznia 2011r.
Na podstawie przedstawionego do kontroli wydruku komputerowego pn. .Stany
klasyfikacji wydatkéw” na dzien 31.12.2011r. wedlug klasyfikacji budzetowej oraz
sprawozdania zbiorczego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Gminy za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r., ustalono, ¢ Gmina Pokrzywnica wykonata
wydatki inwestycyjne (§6050, §6057, §6059) w wysokosci ogolem 1.948.383, 5921 (na
plan po zmianach 2.217.531z1).
Prawidlowos$¢ zawierania umow inwestycyjnych (pod katem reprezentowania gminy
przez upowaznione osoby, udzielania kontrasygnaty przez Skarbnika Gminy,
zabezpieczenia $4rodkéw w budzecie w 2011r. na ich realizacjg, okreslenia
wynagrodzenia zgodnego z ceng wynikajaca z postgpowania przetargowego) oraz
prawidtowosé udokumentowania wydatkéw ponoszonych na inwestycje, zgodnosé
platnodci wynagrodzen z umowg, fakturami i protokétami odbioru, ewidencjg operacii
gospodarczych i rozliczenr zakoficzonego zadania inwestycyjnego sprawdzono na
przykladzie czterech zadaf inwestycyjnych na laczng kwotg 1.515.962,34z21, co stanowi
77.81% ogélu wydatkéw inwestycyjnych poniesionych przez Gming w  2011r
zaklasyfikowanych w §6050, byly to zadania inwestycyjne pod nazwa:
1. .Modernizacja drogi gminnej ~ dojazdowej do gruntéw rolnych we wsi Swieszewo” na
taczna kwote 128.413.70z1
Na ww. zadanie skladajq sie wydatki dotyczace:
. faktury nr 364 z dnia 20.01.2011r. na kwotg 24zt za wypis z rejestru gruniow
(zaptaty dokonano w dniu 31.01.2011r.),
] faktury nr 473 z dnia 26.01.2011r, na kwote 1221 za wypis z rejestru gruntow
(zaplaty dokonano w dniu 31.01.2011r.),
. faktury nr 503 z dnia 27.01.2011r. na kwotg 13,77zt za wypis z mapy
ewidencyjnej (zaplaty dokonano w dniu 21.01.2011r.),
= umowy zlecenia Nr 1/2011 zawartej w dniu 18.01.2011r. z p. Janem Szczepanik,
w sprawie opracowania przedmiotu robét i kosztorysu inwestorskiego na modernizac)e
drogi dojazdowej do gruntow rolnych we wsi Swieszewo. Zgodnie z zapisami §5 umowy
wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslono w wysokosci
2.100zt (brutto). Na podstawie ww. umowy zostal wystawiony rachunek w dniu
28.01.2011r. na kwotg 2.100zt (zaplaty dokonano w dniu 21.02.201 [r. wraz ze skladkg w
taczne] wysokosci 368,55z1),
. oplaty za wnioski o wydanie odpisu ksiegi wieczystej z dnia 09.02.2011r. na
taczna kwotg 60zl (zaptaty dokonano w dniu 09.02.201 1r.),
. faktury nr 3659 z dnia 10.06.2011r. na kwote 93,04zt za mapy na potrzeby
wykonania projektu przebudowy drogi(zaplaty dokonano w dniu 22.06.2011r.),
. umowy zlecenia Nr 1/2011 zawartej w dniu 18.01.2011r. z p. Janem Szczepanik,
w sprawie opracowania przedmiotu robét 1 kosztorysu inwestorskiego na modemmizacjg
drogi dojazdowej do gruntdow rolnych we wsi Swieszewo. Zpodnie z zapisami §5 umowy
wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslono w wysokodci
2.100zt (brutto). Na podstawie ww. umowy zostal wystawiony rachunek w dniu
28.01.2011r. na kwotg 2.100z1 (zaplatv dokonano w dniu 21.02.2011r.),
N
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. umowy o dzielo Nr R1.272a.6.2011 zawartej w dniu 16.06.2011r. z p. Janem
Szczepanik, w sprawie opracowania dokumentacji projektowej na modernizacj¢ drogi
dojazdowej do gruntéw rolnych we wsi Swieszewo. Zgodnie z zapisami §5 umowy
wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslono w wysokosei
1.500z} (brutto). MNa podstawic ww. umowy zostal wystawiony rachunek w dniu
27.06.2011r. na kwotg 1,500zl (zaptaty dokonano w dniu 18.07.2011r.),
. umowy Nr RI.272a.12.2011 z dnia 06.09.2011r. z p. Janem Szczepanik o
pelnienie nadzoru inwestorskiego nad ww. inwestycja. Zgodnie z zapisami §6 umowy
wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okredlono w wysokosci
1.34021 (brutto). Na podstawie ww. umowy zostal wystawiony rachunek w dniu
18.10.2011r. na kwotg 1.340z1 (zaptaty dokonano w dniu 25.10.201 Ir. wraz ze skiadka na
kwotg 202,34z1),
. umowy Nr R1.2712.8.2011 z dnia 06.09.201 Ir. na wykonania modemizacji drogi
gminnej — dojazdowej do gruntéw rolnych we wsi Swieszewo, zawartej z Firmg ALDO s,
c. Andrzej Adamczyk, Artur Lubelski. Zgodnie z zapisami §9 umowy wynagrodzenie
wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslono w wysokosei 122,700z
(brutio). Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w dniu 05.09.2011r.,
‘ w kwocie 6.13521. W §13 zawarlo zapis, #e czes¢ zabezpieczenia w wysokosci 70%
ustalone] kwoty zostanie zwrocona w ciggu 30 dni od daty berusterkowego odbioru
koficowego zadania — zwrotu w kwocie 4.295,38z1 dokonano w dniu 18.11.2011r., tj. 2
dni po terminie, okreslonym w umowie. Na podstawie ww. umowy zostala wystawiona
Faktura VAT nr: 35/2011 z dnia 18.10.2011r. na kwotg 122,700z} (zaplaty dokonano w
dniv 25.10.2011r.). Protokéd Nr | odbioru koficowego zostal sporzadzony w dniu
17.10.201 1r.
Ustalono, #e Urzad Gminy Pokrzywnica za wykonanie ww. umow poniost wydatki
w wysokosciach zgodnych z zawartymi umowami. Umowy posiadajg kontrasygnate
Skarbnika. Powyzsze wydatki zostaly uregulowane terminowo, z wyjatkiem zaplaty za
rachunek z dnia 18.07.2011r. na kwotg 1.500zl, za ktéry dokonano zaplaty 6 dni po
terminie platnosci 1 zaklasyfikowano w dz. 600 rozdz. 60016 §6050. Koszty dotyczace
powyzszej inwestycji ewidencjonowane byly na dwoch kontach: 080-1-9-5 (kwota
4.171,36zt) i 080-1-28 (kwota 124.242,34z1). Zakonczona ww. inwestycjg o wartosci
128.413,7021, odebrang przez Komisje w dniu 17.10.201 1r. przyjeto na stan majatkowy
Gminy Pokrzywnica w dniu 31.12.2011r. dowodem OT - przyjecie Srodka trwalego Nr
e 2/22/220/0176/2011 i zaksiggowano na kontach 011 Wn i 800/2 Ma. Ponadto, ustalono,
b
- wdniu 31.01.2011r. dokonano zaplaty za faktury VAT: nr 364 na kwotg 24z}, nr 473 na
kwote 122k nr 503 na kwoteg 13,7721
- w dniu 09.02.201 1r. uiszczono oplatg za wniosek o wydanie odpisu ksiegi wieczyste] w
kwocie 60,00zt
- w dniu 21.02.2011r. dokonano zaplaty wynikajacej z umowy zlecenia nr 1/2011
zawartej w dniu 18.01.2011r. na kwotg 2.100zl oraz skladek w lacznej wysokosci
368,55zl,
- na driefi zaciagnigcia ww. zobowigzan oraz na dzien poniesienia wydatkow Rada
Gminy Pokrzywnica w zalaczniku Nr 11 pn. ,,Wydatki na zadania inwestycyjne nieobjete
wicloletnimi programami inwestycyjnymi” do Uchwat Nr: IV/15/2011 z dnia 25 stycznia
2011r., VIII/23/2011 z dnia 30 marca 2011r., [X/29/2011 z dnia 12.05.2011r. nie
przewidywata i nie zaplanowata wydatkdw na ww. zadanie.
2. .Plac zabaw przy Szkole Podstawowe] w Pobylkowie Duzym™ na lgczng kwole

132.738.06z1
Na ww, zadanie skiadaja si¢ wydatki dotyczace: 4) —_—
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e umowy Nr R1.272a.8.2011 z dnia 16.06.2011r. z firma P.P.H.U. INWEST-BUD-
KOSZT Pawel Ulatowski w sprawie wykonania opracowania projekiu zagospodarowania
placu zabaw, kosztorysu inwestorskiego i przedmiarowego, specyfikacji techniczne]
wykonania i odbioru robét. Zgodnie z zapisami §8 umowy wynagrodzenie wykonawcy
za wykonanie przedmiotu umowy okre§lono w wysokosei 3.075zt (brutto). Na podstawie
ww. umowy zostala wystawiona Faktura VAT Nr 25/2011 z dnia 19.08.2011r. na kwotg
6.150zt (zaptaty dokonano w dniu 08.09.2011r.). Z tytulu ww. umowy do ww. zadania
zaklasyfikowano kwote 3.07521,

. umowy nr RL2729.2011 z dnia 19.09.2011r. (aneks nr 1/2011) z firma
SLARBUD™, na wykonanie placu przy Szkole Podstawowej w Pobytkowie Duzym.
Zgodnie z zapisami §3 umowy wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu
umowy okreslono w wysokosei 127.763,06zt (brutto). Na podstawie ww. zamowienia i
oferty zostala wystawiona Fakwra VAT nr 2/12.2011 z dnia 05.12.2011r. na kwotg
127,763,062z} (zaplaty dokonano w dniu 15.12.2011r.). Protokdél odbioru kohcowego
zostal sporzadzony w dniu 01.12.201Ir.,

- umowy Nr R1.272a.21.2011 z dnia 28.10.2011r. z Zakladem Uslug Projektowo-
Inwestyeyjnych ,LEHO" Lech Chrzanowski o $wiadczenie ushugi nadzoru
inwestorskiego. Zgodnie z zapisami §4 umowy wynagrodzenie wykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy okreélono w wysokosci 1.900z1 (brutto). Na podstawie
ww. umowy zostal wystawiony rachunek w dniu 05.12.2011r. na kwote 1.900z! (zaplaty
dokonano w dniu 15.12.201 1r.).

Ustalono, ze Urzad Gminy Pokrzywnica za wykonanie ww. zamowienia ponidsl wydatki
w wysokodciach zgodnych z zamdéwieniem i oferty. Zamdéwienie posiada kontrasygnate
osoby upowaznionej. Powyzsze wydatki zostaly uregulowane terminowo, z wyjatkiem
zaplaty za fakture VAT Nr 25/2011 z dnia 19.08.2011r. na kwotg 6.150zl, za ktdra
dokonano zaplaty 6 dni po terminie platnosci i zaklasyfikowany w dz. 801 rozdz. 80101
§6050. Zakoniczong ww. inwestvcje o wartosci 132.738,06zt, przyjeto na stan majgtkowy
Gminy w dniu 31.122011r. dowodem OT - przyjecie srodka trwalego Nr
2/29/290/0173/2011 z dnia 08.10.2010r. i zaksiggowano na kontach 011 Wn i 800/2 Ma.

3. . Remont Szkoly Podstawowej w Pokrzywnicy™ na kwote 463.724 8371
Na ww. zadanie sktadajq si¢ wydatki dotvczace:
= bilansu otwarcia na kwote 328.714,13z21,

* umowy Nr R1.342-3//2010 (wraz z aneksami) zawartej w dniu 18.05.2010r. z
Zakladem Handlowo-Ustugowym KORD” Krzysztof Kordowski na remont budynku
Szkoly Podstawowej w Pokrzywnicy. Zgodnie z zapisami umowy wynagrodzenie
wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslono w wysokosci 454.870,94zl.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w dniu 18.05.2010r., w kwocie
22.743,5528, W §14 zawarto zapis, ze czg§¢ zabezpicczenia w wysokosei 70% zostanie
zwrocone w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez
zamawiajgeego za nalezycie wykonane — zwrotu w kwocie 15.949,54z1 dokonano w dniu
15.03.2012r. (po ostatecznym usuni¢ciu usterek). W dniu 20.06.2011r. sporzadzono
aneks Nr 1/2011 dotvczacy zmiany stawki VAT. Na podstawie ww. umowy zostaly
wystawione:

- faktura VAT Nr 30/2010 z dnia 15.10.2010r. na kwote 322.743 2521 (ujeta w BO),

- faktura VAT Nr 50/2011 z dnia 26.10.201 1r. na kwotg 133.210,70z1 (zaplaty dokonano
wdniu 16.11.2011r.).

Protokd! odbioru koncowego zostat sporzadzony w dniu 20.09.201 1r., z wyznaczeniem
terminu na poprawe usunigcia usterek wymienionych w zat. do ww. protokolu, W dniach
12.10.2011r. oraz w dniu 25.10.2011r. zostaly sporzadzone protokdly odbio
dokonanych napraw i usterek,
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. umowy Nr R1.272a.11.2011 zawartej w dniu 21.06.2011r. z Zaktadem Uslug
Projektowo-Inwestycyjnych ,LEHO™ Lech Chrzanowski o $wiadczenie ushugi nadzoru
inwestorskiego. Na podstawie ww. umowy zostal wystawiony Rachunek Nr 18 z dnia
26.10.2011r. na kwotg 1,800z, Zaptaty dokonano w dniu 28.10.201 1r.

Ustalono, ze Urzgd Gminy Pokrzywnica za wykonanie ww. umowy ponidst wydatki
w wysokosciach zgodnych z zawartymi umowami. Umowy posiadajg kontrasygnate
Skarbnika. Wydatki poniesione na podstawie ww. faktur VAT zostaly uregulowane
terminowo 1 zaklasyfikowano w dz. 801 rozdz. 80101 §6050. Zakonczona ww.
inwestycie o wartosci 463.724.83zl, odebrang przez Komisje w dniu 20.09.2011r.
przyjeto na stan majatkowy Gminy w dniu 31.12.2011r, dowodami OT - przyjgeie srodka
trwalego Nr 1/10/107/0171/2011 = dnia 31.12.2011r. na kwote 463.724.83zl i
zaksiggowano na kontach 011 Wn i 080 Ma.

4. . Budowa wodocigeu wiejskiego w  Pokrzywnicy, etap V" na lacena kwote
1.815.126,577

Na ww. zadanie skladajg si¢ wydatki dotyczace:

. bilansu otwarcia na kwotg 713.392,3021 (dotyczy opracowania dokumentacji
projektowe] —wykonawczej),

. umowy Nr RL6/2009 zawartej w dniu 26.11.2009r, z Zaktadem Hydraulicznym
INSMONT s. ¢. na budowg wodociggu wiejskiego w Pokrzywnicy, etap V. Zgodnie z
zapisami §3 umowy wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
okreslono w wysokosci 1.706.764,60zt (brutto). Zabezpieczenie naleXvtego wykonania
umowy wniesiono w formie gwarancji ubezpieczeniowej. W dniu 04.05.2011r.
sporzadzono aneks Nr 2/201 1 dotycegey zmiany stawki VAT, W dniu 16.06.201 1r. zostal
sparzadzony protokot odbioru wykonanych robdt. Na podstawie ww. umowy i protokolu
zostaly wystawione faktury:

- VAT Nr 08/2011 z dnia 16.06.2011r. na kwotg 464.915,40zt (zaplaty dokonano w dniu
14.07.2011r.),

- VAT Nr 23/2011 z dnia 31.10.201 Ir. na kwotg 622.216,88zt (zaplaty dokonano w dniu
23.11.2011r),

= umowy nr R1.342a/40/2009 z 27.11.2009r. (z ancksem) zawartej z Wojewddzka
Dyrekcja Inwestycji w Ostrolece na pelnienie czynnosei nadzoru inwestorskiego.
Zgodnie z zapisami §4 umowy wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu
umowy okreslono w wysokosci 22.904,78z brutto. Na podstawie ww. umowy i
protokolu zostaly wystawione faktury:

- VAT Nr 65/2011 z dnia 21.06.2011r. na kwotg 6.229,86z! (zaptaty dokonano w dniu
14.07.2011r.),

- VAT Nr 146/2011 z dnia 09.11.2011r. na kwotg 8.372,13z} (zaplaty dokonano w dniu
23.11.2011r.),

. umowy Nr R1.342a/12/10 zawarta w dniu 12.07.2010r. z Pracownig Projektows
~EKOPROJEKT” Halina Szydlik na wykonanie dokumentacji projektowej na budowg
sieci wodociagowej, map, specyfikacji techmicznej, opracowan projeklowo-
kosztorysowych i operatu wodno-prawnego. Zgodnie z zapisami §8 umowy
wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslono w wysokosci
30.248zf netto. Na podstawie ww. umowy i protokolu zostala wystawiona faktura VAT
Nr 2/01/2011 z dnia 17.01.2011r. na kwote 16.7282 (zaplaty dokonano w dniu
03.03.2011r.),

. faktury VAT Nr 1190 z dnia 23.02.2011r. na kwote 148,88zt za mapy sytuacyjno-
wysokosciowe do celoéw opiniodawczych (zaplaty dokonano w dniu 08.03.2011r.),

- faktury VAT Nr 0084/F/11/P z dnia 21.03.2011r. na kwotg 110,70z za publikacje
obwieszczenia w sprawie wydania decyzji o ustaleniu mapy sytuacyjno-wysokosciowe
do celdw opiniodawezych (zaplaty dokonano w dniu 29.03.2011r.),
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s faktury VAT Nr 238/04/2011 z dnia 20.04.2011r. na kwotg 123zt za publikacje
obwieszczenia o wydaniu decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach (zaplaty
dokonano w dniu 26.04.2011r.),

® faktury VAT Nr 2812 z dnia 10.05.201 1r. na kwotg 48,17zt za mapy sytuacyjno-
wysokoéciowe dla potrzeb prowadzenia postgpowania o ustalenie lokalizacji celu
publicznego (zaptaty dokonano w dniu 16.05.201Ir.),

. faktury VAT Nr 3186 z dnia 25.05.2011r. na kwotg 134,52zt za mapy sytuacyjno-
wysokodciowe do celow opiniodawczych (zaplaty dokonano w dniu 26.05.2011r.),

. faktury VAT Nr 0209/F/11/P z dnia 16.06.2011r. na kwot¢ 147,60zt za
obwieszczenie o wydaniu decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego (zaplaty
dokonano w dniu 22.06.2011r.),

. faktury VAT Nr 5631 z dnia 08.09.2011r. na kwote 181,94zl za mapy sytuacyjno-
wysokosciowe do celéw opiniodawezych (zaplaty dokonano w dniu 19.09.2011r.),

. faktury VAT Nr 0344/F/11/P z dnia 29.09.2011r. na kwotg 184,50zt za
obwieszczenie o wszczeciu postgpowania o wydanie opinii w sprawie potrzeby
przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwzigeia na $rodowisko (zaplaty dokonano
w dniu 05.10.2011r.),

. faktury VAT Nr 0376/F/11/P z dnia 12.10.2011r. na kwotg 146,70z za
obwieszczenic o wydaniu postanowienia stwierdzajacego brak potrzeby oceny
oddziatywania przedsigwzigcia na Srodowisko (zaplaty dokonano w dniu 17.10.2011r.),

. faktury VAT Nr 0431/F/11/P z dnia 18.11.2011r. na kwotg 110,70zt za
obwieszczenie o wydaniu decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach (zaptaty
dokonano w dniu 25.11.2011r.).

W dniu 28.10.201 Ir. zostala spisany protokdét odbioru i przekazania do eksploatacji robot
budowlanych.

Ustalono, ze Urzad Gminy Pokrzywnica za wykonanie ww. umowy poni6sl wydatki
w wysokosciach zgodnych z zawartymi umowami. Umowy posiadajg kontrasygnatg
Skarbnika. Wydatki poniesione na podstawie ww. faktur VAT zostaly uregulowane
terminowo i zaklasyfikowano w dz. 010 rozdz. 01010 §6050, §6057, §6059. Zakonczong
ww. inwestycje o wartosci 1.815.126,57z1, odebrang przez Komisj¢ w dniu 28.10.201 Ir.
przyjeto na stan majgtkowy Gminy w dniu 31.12.201 Ir. dowodem OT - przyjecie érodka
trwalego Nr 2/29/291/0169/2011 z dnia 31.12.2011r. na kwotg¢ 1.815.126,57zl, i
zaksiggowano na kontach 011 Wn i 800/2 Ma.

2.2.2 Pozostale wydatki (majgtkowe)

Zakupy inwestycyjne - na dzien 31 prudnia 2011r. wydatki wykonane przez Gming
Pokrzywnica na zakupy inwestycyjne ($6060, §6067 ,,Wydatki na zakupy inwestycyjne
jednostek budzetowych™) wyniosty ogdtem 38.527,29z1 (na plan po zmianach w wys.
142.00021). Ze sprawozdania zbiorczego Rb-285 z wykonania planu wydatkow
budzetowych Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011r. wynika, ze ww.
wydatki zostaly zaklasyfikowane w rozdz. 75023 w wysokosci 29.529, 842! oraz w rozdz.
80195 w kwocie 8.997 4521,

Prawidlowoéé udokumentowania wydatkéw majatkowych sprawdzono na przykladzie
zakupow inwestycyjnych wykonanych w 2011r. w wysokodci 29.529,84z1 Préba
kontrolna stanowi 76,65% wydatkéw poniesionych przez Gming Pokrzywnica w §606(0.
Powyisza kwotg wydatkowano na zakup serwera z oprogramowaniem i konfiguracjg na
kwotg 29.529.8421 — Faktura VAT Nr 1596/2011 z dnia 10.10.2011r. na kwotg
20.529 84zt Zaplaty dokonano w dniu 20.10.2011r. (zakup na podstawie umowy nr
R1.272a.17.2011 z dnia 03.10.2011r.). Na podstawie protokolu spisanego w dniu
10.10.201 1r. dokonano odbioru. Ww. frodek trwaly przyj¢to na stan majatkowy [er@j%

Gminy w dniu 31.12.201 1r. na podstawie:
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- dokumentu OT nr 4/49/491/0175/2011 i zaksiggowano na kontach 011 Wn/080 Ma i
BO0-1 Wn/B00-2 Ma kwota 21.443,82z1,

- dokumentu OT nr 0052/2011 i zaksiggowano na kontach 020 Wn/0BO Ma i 800-1
Wn/072 Ma kwota 8.086,02z1

Dotacje celowe na pomoc finansowg udzielana miedzy j.s.t. - na podstawie danych
wykazanych w sprawozdaniu zbiorczym Rb-285 z wykonania planu wydatkéw
budzetowych Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31.12.201 Ir. oraz oswiadczenia
zlozonego przez p. Haling Gryc — Skarbnika Gminy ustalono, ze Gmina poniosta wydatki
zaklasyfikowane do §6300 , Dotacja celowa na pomoc finansowyq udzielang migdzy j.s.t.
na dofinansowanie wlasnych zadan inwestycyjnych 1 zakupdw inwestycvinych™ w
wysokosci 84.899z1. Powyzszy temat zostal szerzej opisany w rozdziale 2.3. _ Rozliczenie
otrzymanych i udzielonych dotacji™ pkt. 2.3.5.2. ,Dotacje celowe na pomoc finansowa
udzielang migdzy j.s.t.”.

Materiaty do kontroli w zakresie wydatkow majatkowych przediozyly:

- p. Halina Gryc — Skarbnik Gminy,

- p. Maria Mrdz — Kierownik referatu Inwestycji i Rozwoju,

- p. Agata Makowska — Podinspektor ds. wydatkéw budzetowych.

2.3. Rozliczenie ofrzymanych i udzielonych dotacji.

2.3.1. Dotacje otrzymane w zwigzku z realizacjg zadan zleconych.

Sprawozdanie Rb-50 o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
lerytorialnego ustawami zbiorcze za IV kwartal 2011 roku sporzadzono na odrgbnych
formularzach:

- 0 dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami,

- 0 wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostee samorzadu tervtorialnego ustawami.

Na podstawie planu dotacji celowych — pismo z Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
FIN [-301/3011/67/2010 z dnia 22.10.2010r. oraz decyzji zwigkszajacych lub
zmnigjszajacych plan dotacji na 2011r. oraz pism z Krajowego Biura Wyborczego i
Urzgdu Statystycznego ustalono, ze dla Gminy Pokrzywnica przyznano dochody z tytutu
dotacji na zadania zlecone w wysokosci 1.773.725,47zt.

Poddano analizie wydruki komputerowe , Zestawienie wydatkéw™ sporzadzone wedlug
klasyfikacji budzetowej oraz sprawozdania Rb-50 o dotacjach sporzadzonego za 2011r.,
na tej podstawie ustalono, ze dotacje dla Gminy Pokrzywnica na realizacjg zadan
zleconych wyniosty ogolem 1.768.788,6721, w tym:

- z Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego 1.731.341,58z1,
- z Krajowego Biura Wyborczego 12.698.0921,
- z Urzedu Statystycznego 24.749,0021

Z przeznaczeniem na:

a) zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkeji rolnej (dziat 010, rozdzial 01095) — 275.447,4721, dotacje wykorzystano w
petnej wysokosci,

b) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dla pracownikéw wykonujacych zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej (dzial 750, rozdzial 75011) — 39.445z1, dotacje
wykorzystano w pelnej wysokosci,

¢) prowadzenie i aktualizacjg stalego spisu wyborcow (dzial 751, rozdzial 75101) — 78921,
dotacj¢ wykorzystano w pelnej wysokosci,

d) przvgotowanie 1 przeprowadzenie wyborow do Sejmu i Senatu (dzial 751, roz:dzlaJ
75108) — 11.909,0921, dotacjg¢ wykorzystano w pelnej wysokoscei,
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¢) pozostale wydatki obronne (dziat 752, rozdziat 75212) — 500z, dotacj¢ wykorzystano
w pelnej wysokodci,

) obrone cywilna (dzial 754, rozdzial 75414) — 20021, dotacje¢ wykorzystano w pelnej
wysokosci,

g) swiadczenia rodzinne, fundusz alimentacyjny oraz skladki na ubezpieczenie spoleczne
(dziat 852, rozdz 85212) — 1.393.79884zt, dotacig wykorzystano w kwocie
1.389.597.68z], zwrotu w wysokosci 4.201,16zt dokonano w dniu 31.12.2011r.,

h) sktadki na ubezpieczenia zdrowotne (dzial 852 rozdz, 85213) — 4.653,49z1, dotacjg
wykorzystano w kwocie 4.602,98z1; zwrotu w wysokosci 50,5121 dokonano w dniu
30.01.2012r.,

i) usuwanie skutkow klesk zywiolowych (dziat 832, rozdzial 85278) — 13.298,34#,
dotacje wykorzystano w kwocie 13.298,34z1; zwrotu w wysokosel 0,66z1 dokonano w
dniu 30.01.2012r,,

j) realizacj¢ rzadowego programu wspierania osob pobierajacych Swiadczenia
piclegnacyjne (dzial 852 rozdz. B5295) — 4.200zl, dotacje wykorzystano w kwocic
4.000zt; zwrotu w wysokosci 200zt dokonano w dniu 30.01.2012r.,

k) przeprowadzenie narodowego spisu powszechnego ludnosci i mieszkancow (dzial 750
rozdz. 75056) — 24.749zk; dotacje wykorzystano w pelnej wysokosci.

W 2011r. na rachunck Gminy Pokrzywnica z tytulu dotacji na zadania zlecone
przekazano kwotg 1.768.788,67zL. Z tvtulu niewykorzystanych dotacji otrzymanych na
zadania zlecone Gmina dokonala zwrotu do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego na
tqeeng kwote 4.452,332) Dotacje wykorzystano w kwocie 1.764.336,34z1

2.3.1.1. Prawidlowost wykorzystania dotacji celowych

Analizy prawidlowosci wykorzystania dotacji celowych na zadania zlecone,
wykonywane przez Gming dokonano na przykladzie 4 nizej wymienionych dotacji na
taczng kwotg 288.345,5621, co stanowi 16,3% dochoddw otrzymanych z tytulu dotacji na
zadania zlecone),

Na podstawie pism Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego i Krajowego Biura
Wyborczego w sprawie przyznania dotacji na zadania zlecone ustalono, Ze byly one
przeznaczone na:

1). dz.010 rozdz.01095 — 275.447,4721 zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napgdowego,

2). dz.751 rozdz. 75101 — 789zt aktualizacje spisu wyborcdw,

3). dz. 751, rozdz. 75108 — 11.909,09z} przygotowanie i przeprowadzenie wyborow do
Sejmu i Senatu,

4). dz.754 rozdz. 75414 — 200zt obrong cywilna.

Ad. 1

Dotacja w wysokosei 27544747zt przyznana zostala na podstawie pisma FIN-
L3111.28.2011.010 2 dnia 20.05.2011r, w kwocie 146.742,37zt oraz zwigkszona pismem
FIN-L3111.104.2011.010 z dnia 26.10.201 Ir. 0 kwotg 128.705.1021. Dotacja wphyngla na
rachunek Urzedu w dniach: 23.05.2011r. w kwocie 146.742,3721, 10.11.2011r. w kwocie
128.705.10zk. Powyzsza dotacja zostata wykorzystana w catosci,

Na podstawie wydrukéw komputerowych pn. ,.Obroty na Klasyfikacjach Wydatkow -
roboczy™ wg klasyfikacji budietowej ustalono, Ze dotacje wvkorzystano w kwocie
275.447 4721, Dotacja wykorzystana zostala w nastgpujacy sposob:

-§4300 - zakup ustlug pozostalych 22.178,06z1,

-§4430 — rozne oplaty skladki 270.046,54z1.

§4300 — 5.400,93z1

Powyzsza kwotg wydatkowano na ustugi pocztowe zwigzane z dorgczeniem decyzji, w
sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego na podstawie:
- polecenie ksiggowania Nr 13/2011 2z dnia 30.062011r. z rozdz. 7502

el O




na kwote 2.877,30z1,

- polecenie ksiggowania Nr 23/2011 z dnia 31.12.2011r. z rozdz. 75023 na kwote
2,523,632l

§4430 — 270.046,54zt

W 2011r. Wojt Gminy Pokrzywnica wydal 579 decyzji w sprawie zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego.

Przeprowadzono analize dokumentow zrodlowych dotyczacveh wykorzystania dotacji
przeznaczonej na zwrot podatku akcyzowege na przykladzie 20 decyzji, tj. 3.45%
wydanych w 2011r. decyzji.

Zaponano sig z nastepujgeymi dokumentami:

- decyzjami Wojta Gminy Pokrzywnica o nr: 3121.9.225685.2011.1.BM z dnia
25.03.2011r., 3121.9.286093.2011.1.BM z dnia 25.03.2011r.,, 3121.9.125749.2011.1.BM
z dnia  29.03.2011r, 3121.9.15009.2011.1.BM z dnia  29.03.2011r.,
3121.9.296132.2011.1.BM z dnia 29.03.2011r., 3121.9.356683.2011.1.BM z dnia
29.03.2011r., 3121.9.4506.2011.1.BM z dnia 29.03.2011r., 3121.9.55114.2011.1.BM =z
dnia 29.03.2011r., 3121.9.65143.2011.1.BM z dnia 29.03.2011r.,
3121.9.10020.2011.2.BM z dnia 27.092011r, 3121.9.255835.2011.2BM =z dnia
27.09.2011r, 3121.9.45067.2011.2.BM z dnia 27.09.2011r., 3121.9.50015.2011.2.BM =
dnia 27.09.2011r., 3121.9.45084.2011.2.BM Z dnia 28.09.2011r.,
3121.9.186222.2011.2.BM z dnia 30.09.2011r, 3121.9.20005.2011.2.BM z dnia
30.09.2011r., 3121.9.290004.2011.2.BM z dnia 30.09.2011r.,, 3121.9.336271.2011.2.BM
z dma  30.092011r., 3121.9.135395.2011.2BM z dnia  03.102011r.,
3121.9.235725.2011.2.BM z dnia 03.10.2011r.,

- wnioskami i fakturami VAT za okres od 01.09.2010r. do 28.02.201 Ir. i od 01.03.201 Ir.
do 51.08.201 1r. dotyczacymi ww. decyzji,

- poleceniami przelewdw dotyczgeymi zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

- w przypadku decyzji o nr 3121.9.50015.2011.2.BM z dnia 27.09.201 Ir. do wyliczenia
zwrotu przyjeto fakture VAT nr 764/AFV07057240 z dnia 29.12.2010r. na 22,17 litra
(22.17litra x 0,85zl = 18,84zl) i na jej podstawie dokonano wyplaty;

- wyplat z tytulu zwrotu dokonane na podstawie ww. decyzji dokonano terminowo.
Powyiszg dotacje wykorzystano w calosci.

Ad.2

Dotacja w 1agcznej wysokosci 789zl przyznana przez Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Ciechanowie na podstawie pisma DCI-0301-2/11 z dnia 25.02.2011r.,
wplyneta na rachunek Urzedu w miesigcznych transzach. Dotacjg wykorzystano calodci.
Na podstawie wydrukéw komputerowych pn. ,,Obroty na Klasyfikacjach Wydatkéw -
roboczy” wg klasyfikacji budzetowej ustalono, e dotacja wykorzystana zostala w
nastgpujacy sposob:

-§4110 — skladki na ubezpieczenia spoleczne 92,00z1,

-§4120 — skladki na Fundusz Pracy 17,00zl,

-54170 — wynagrodzenia bezosobowe 680,00zl

Szczegblowo zapoznano sig z dokumentami #rédlowymi, dotyczacymi wydatkow na
wynagrodzenia bezosobowe (§4170).

§4170 — 680zt

Na ww. kwote skladaja sie wydatki dotyczace:

- umowy zlecenia nr 187/2010 z dnia 31.12.2010r. na prowadzenie rejestru wyborcow
(lista plac pn. ,,Umowa zlecenie za marzec 2011 pracownik nr 577 z dnia 23.03.2011r. na
kwote ogotem 167,80zl lista ptac pn. . lUUmowa zlecenie za maj 2011 pracownik nr 577 z
dnia 23.05.201 Ir. na kwotg ogélem 167,80z, lista plac pn. ,,Umowa zlecenie za wrzesien
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2011 pracownik nr 577 z dnia 09.07.2011r. na kwot¢ ogdlem 167,80z, lista plac pn.
JUmowa zlecenie za listopad 2011 pracownik nr 577 z dnia 25.11.2011r. na kwote
ogotem 167,80z1),

- przeksiggowania nr 20/2011 z dnia 31.12.201 Ir. na kwotg 8,80z1 z §4110 rozdz. 75101.

Ad. 3

Dotacja w lacznej wysokosci 11.909,09z1 przyznana przez Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Ciechanowie na podstawie pism: DCI-0301-13/10 z dnia 29.08.2011r.
(kwota 6.292z1) oraz pisma DCI-0301-16/11 z dnia 03.10.201 1r., na podstawie ktdérego
dokonano zwickszenia planu dotacji o kwote 5900z, wplynela na rachunek Urzgdu w
dniach: 05.09.2011r. w kwocie 3.146z1, 14.09.2011r. w kwocie 3.146z1 oraz 05.10.201 1r.
w kwocie 5.900zL. Zwrotu niewykorzystanej czgsci w wysokosei 282,912 dokonano w
dmiu 05.12.201 1r.

Na podstawie wydrukow komputerowych pn. ,Obroty na Klasyfikacjach Wydatkow -
roboczy™ wg klasyfikacji budzetowej ustalono, #¢ dotacja wykorzystana zostala w
nastgpujacy sposob:

- §3030 - rézne wydatki na rzecz osob fizycznych 5.900,00zt,

- §4110 — skladki na ubezpieczenia spoteczne 302,00z,

-§4120 — sktadki na Fundusz Pracy 49,00zl,

- §4170 - wynagrodzenia bezosobowe 2.001,00zt,

-§4210 — zakup materiatéw i wyposazenia 1,700,002,

-§4300 — zakup uslug pozostatych 1.662,09z1,

-§4410 — podroze stuzbowe krajowe 295,00z1.

Szczegdtowo zapoznano sig z dokumentami Zrodiowymi, dotyczacymi wydatkéw na:
wynagrodzenia bezosobowe (§4170), zakup materialdw i wyposazenia (§4210), zakup
ustug pozostatych (§4300) oraz podréze stuzbowe krajowe (§4410).

§4170—2.001z}

Na ww. kwote skladaja si¢ wydatki dotyczace:

- list plac pn. ,Umowa zlecenie za pazdziernik 2011" sporzadzonych w dniu 04.10.2011r,
dla pracownikow o nr 107, 232, 254, 255, 256, 577, 578 na laczng kwotg 2.359,09zi,
sporzadzonych na podstawie umow zlecen i wystawionych na ich podstawie rachunkow
dotyczacych obstugi (sprzatanie) lokali wyborczych,

- listy ptac pn. ., Umowa zlecenie skl. zdrow. podatek za pazdziemik 2011, Wybory Sejm
i Senat” sporzgdzona w dniu 18.10.2011r. dla 5 pracownikow na lgczna kwote 700z,
sporzgdzonych na podstawie umdéw zlecen | wystawionych na ich podstawie rachunkéw
za sporzadzenie list wyborczych;

- polecenia ksiggowania PK Nr 18/2011 z dnia 31.10.2011r., na podstawie ktdrego
dokonano przeksiggowania wydatkow w wysokosci 309,44zt do §4300.

84210 — 1.700z1

Na ww. kwote skladaja si¢ wydatki dotyczace:

- zakupu tonera (Faktura VAT Nr 1595/2011 z dnia 10.10.201 Ir. na kwote 137z1),

- zakupu srodkéw czystosci (Faktura VAT Nr FW/11/1634 z dnia 06.10.201 Ir. na kwotg
140,1021),

- zakupu tuszu (Faktura VAT Nr 142/2011 z dnia 05.10.2011r. na kwotg 104,01z1),

- zakupu tuszu (Faktura VAT Nr 1107/P/2011 z dnia 05.10.2011r. na kwotg 95z1),

- zakupu srodkow czystosci (Faktura VAT Nr FV/11/1627 z dnia 05.10.201 Ir. na kwotg
140,01z21),

- zakupu tonera (Faktura VAT Nr 4241/11 z dnia 07.10.2011r. na kwotg 159z1), w tym
rozdz. 75108 kwota 100z,

- zakupu godia i flagi (Faktura VAT Nr 4240/11 z dnia 07.10.2011r. na kwote 159,0621),

- zakupu Srodkow czystosci (Faktura VAT Nr 424211 z dnia 07.10.2011r. na kwatg
139,94z1),
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- zakupu $rodkéw czystosci (Faktura VAT Nr 98/A/10/11 z dnia 05.10.2011r. na kwotg
140,612z1),

- zakupu tkaniny dekoracyjnej do lokalu wyborczego nr 3 (Faktura VAT Nr 622011 =z
dnia 05.10.201 1r. na kwotg 160,05z1),

- zakupu gobelinu z godtem wraz z transportem (Faktura VAT Nr 284/10/2011 z dnia
06.10.201 1r. na kwote 159,60zt w tym koszt transportu 24,60z1),

- zakupu tuszu, papieru i dlugopisow (Faktura VAT Nr 4194/11 z dnia 05.10.2011r. na
kwote 100z1),

- zakupu srodkéw czystosci (Faktura VAT Nr 4191/11 z dnia 05.10.2011r. na kwote
140.01zt),

- zakupu art. biurowych, $wiec i tonera (Faktura VAT Nr FA/698/2011 z dnia
27.09.2011r. na kwote 569,23z21),

- zakupu materiatu firanowego do lokalu wyborczego (Faktura VAT Nr 5/2011 z dnia
06.10.2011r. na kwotg 160,51z1),

- zakupu tkaniny na stol (Faktura VAT Nr 25/20118 z dnia 03.10.201 Ir. na kwotg 19521),
- poleceniem ksiggowania PK Nr 18/2011a z dnia 31.10.2011r., na podstawie ktdrego
dokonano przeksiggowania wydatkdw w wysokosci 904,12zt do rozdz. 75023

§4300 - 1.662.09z1

Na ww. kwotg skladajq sig wydatki dotyczace:

- polecenia ksiggowania PK Nr 18/2011, na podstawie ktérego dokonano
przeksiggowania wydatkéw w wysokosci 309,44zt z §4170 (rozdz. 75108),

- polecenia ksiggowania nr 24/11 z dnia 31.10.2011r., na podsiawie kidrego dokonano
przeksiggowania wydatkow w wysokodei 1,352,652t dotyczacych wystanych przesylek
listownych (z rozdz. 75023)

§4410 — 295z}

Powyzszg kwotg wydatkowano na:

- wyjazd Sekretarza do KBW delegatura w Siedleach celem dostarczenia protokolow z
wyborow (polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 238/11),

- wyjazdu informatyka do Starostwa Powiatowego w Ciechanowie na szkolenie dot.
obstugi kalkulatora obwodowego i zadan obslugi informatycznej (polecenie wyjazdu
shuzbowego Nr 212/11),

- poleceniem ksiggowania PK Nr 18/2011b z dnia 31.10.2011r., na podstawie kidrego
dokonano przeksiggowania wydatkdw w wysokosei 15,9271 do rozdz. 75023,

Ad4.

Dotacja w wysokosei 200z} przyznana na podstawie Decyzji Wojewody Mazowieckiego
(pismo FIN.I-311.8.2011 z dnia 25.02.2011r.) wplyneta na rachunek Urzedu w dniu
13.04.201 1r. w kwocie 200z, dotacje wykorzystano w pelnej wysokosci.

Na podstawie wydrukéw komputerowvch pn. ,Obroty na Klasyfikacjach Wydatkow -
roboczy™ ustalono, ze dotacja wykorzystana zostala na zakup materialéw i wyposazenia
($4210) w wysokodci 200,00zL Powyiesza kwola zgodnie z nota ksiggowa Nr 44/2011 z
dmia 25.11.2011r. Publicenege Gimnazjum z Oddzialami w Dezerfeninie zostala
wydatkowana na zakup positku dla osob biorgeych udzial w éwiczeniu powiatowo-
gminnym pod kryptonimem . NAREW 20117 dotyczacym obrony cywilnej na kwotg
200zt

W kontrolowanych przypadkach zachodzi zgodnosé kwot wykazanych w
sprawozdaniach Rb-50 o dotacjach i Rb-50 o wydatkach wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2011r. z ewidencjg ksiggows.

2.3.2. Dotacje celowe otrzymane z bud#etu panstwa na realizacj¢ wlasnych zadan
omin

Gmina Pokrzywnica w 2011r. otrzymala dotacje na zdania wilasne z Mazowmcklegﬂ
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowi
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Gospodarki Wodnej w facznej wysokosci 541.618,52z1, dotacje wykorzystano w pelnej
wysokosci.

2.3.2.1. Dotacje celowe otrzymane z budzetu paistwa na realizacie wiasnych 1_zadarn
biezacych gmin {§2030).

Powyizsza kwote przeznaczono na:

- dz. 758, rozdz. 75814 — zwrot funduszu soteckiego — 30.220,65z1, dotacje wykorzystano
w caloscd,

- dz. 852, rozdz. 85213 — dofinansowanie skladek na ubezpieczenie zdrowotne oplacane
za osoby pobierajyce niektore $wiadczenia z pomocy spolecznej, niektore $wiadczenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach w centrum integracji spotecznej —
6.151z1, dotacje wykorzystano w catoéei,

- dz. 852, rozdz. 85214 — dofinansowanie wyptat zasitkéw okresowych oraz skladek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe — 27.100z1, dotacje wykorzystano w calosci,

- dz. 852, rozdz. 85216 — dofinansowanie wyplat zasitkéw statych — 65.020z1, dotacje
wykorzystano w calosci,

- dz. 852, rozdz. 85219 — wydatki biezace Osrodka Pomocy Spoleczngj — 77.388zl,
dotacje wykorzystano w pelnej wysokosci,

- dz. 852, rozdz. 85295 - dofinansowanie realizacji Programu wieloletniego ..Pomoc
pafistwa w zakresie dozywiania® — posilek dla potrzebujgeych — 127.000z1, dotacje
wykorzystano w pelnej wysokosci,

- dz. 854, rozdz. 85415 — dofinansowanie $wiadczen pomocy materialnej dla uczniow —
24,5122, dofinansowanie do zakupu podrecznikéw — 14.200z1, zwiekszona w dniu
12.10.2011 o kwotg 885z1; dofinansowanie swiadczen pomocy materialnej dla uczniow o
charakterze socjalnym — 21.48621, dotacje wykorzystano w pelnej wysokosci.

2.3.2.2. Dotacje celowe przekazane # bud#etu panstwa na realizacie i cji 1 zakupdw

inwestveyjnveh wlasnych gmin (§6330).

Powyiszg kwotg przeznaczono na:

- de. 758, rozdz. 75814 — zwrot funduszu sofeckiego — 19.955,872. Dotacjg
wykorzystano w calosei;

- dz. 801, rozdz. 80101 — utworzenic placu zabaw ,,Radosna szkota” — 127.70021. Dotacje
wykorzystano w calodci.
2.3.2.3. Dotacj istwowych funduszy cel
biezgcych jednostek sektora finanséw publicznych (§2440).
Powyzszg kwotg przeznaczono na usunigeie i unieszkodliwienie azbestu (dz. 900, rozdz.
90095) — 42.212,56z}, dotacjg wykorzystano w calosci.

2.3.2.4. Prawidlowos¢ wykorzystanie dotacji celowvch otrzymanych w zwiazku z
realizacja wlasnych zadan (§2030; §6330; §2440)

Analizy prawidlowosci wykorzystania dotacji celowych na zadania zlecone,
wykonywane przez Gming dokonano na przykladzie 3 nizej wymienionych dotacji na
taczng kwotg 230.995,5621, co stanowi 42,65% dochodéw otrzymanych z tytulu dotacji
na zadania wlasne).

Na podstawie pism Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego i umowy z Wojewddzkim
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w sprawie przyznania dotaci na
zadania whasne ustalono, Ze hyly one przeznaczone na:

1). dz.900 rozdz.90095 — 42.212,5621 - usunigcie i unieszkodliwienie azbestu,

2). dz.801 rozdz.80101 — 127.700z1 - utworzenie placu zabaw ,.Radosna szkola”,

3). dz. 854, rozdz. 85415 — 15.08521 dofinansowanie do zakupu podrecznikow; 24.512#1
dofinansowanie $wiadczen pomocy materialnej dla ucznidw; 21.486z! dofinansowanie
swiadczen pomocy materialnej dla uczniow o charakterze socjalnym — 21.486z1.

L. umowy nr 0348/11/0Z/D (z aneksem nr 01) zawartej w dniu 23.09.2011r. z
Wojewddztwem Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na realizagj
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zadania pn. .Usunigeie i unieszkodliwienie azbestu wyborow zawierajacych azbest z
terenu Gminy Pokrzywnica™ na kwotg 42.220,89z1 (zmniejszona aneksem nr 01 na kwote
42.212,5621). Dotacja wplynela na rachunek Urzedu Gminy w dniu 29.12.2011r. Pismem
znak WFOSiGW . WOZ.MC.4101/216/11-002/264/12 z dnia 23.01.2012r. WFOSIiGW
uznal, ze prawidiowe rozliczenie koficowe Gmina zlozyla terminowo.

2. dotacja przyznana przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki pismem FIN .-
1.3111.17.2011.801 z dnia 12.04.2011r. w wysokosci 127.700z! z przeznaczeniem na
utworzenie i modernizacje placu zabaw. Ww, dotacja wplynela w dniach 15.07.2011r. i
30.12.2011r. Do kontroli przedlozono nw. dokumenty:

- Faktura VAT nr 2.12.2011 na kwotg 3.127.763,06zt za budowe placu zabaw przy
Szkole Podstawowej w Pobylkowie Duzym (z tego $rodki pochodzace z dotacji
63.850z1),

- Faktura VAT nr 3.12.2011 na kwotg 123.857,07z1 za wykonanie placu zabaw prey
Szkole Podstawowe]j w Pokrzywnicy (z tego $rodki pochodzace z dotacji 63.850z1),

Z ww. zadania Gmina w dniu 16.12.2011r. w Kuratorium O$wiaty w Warszawie zlozyla
rozliczenie. Ww. dotacja zostata wykorzystana w calodci.

3. Ww. dotacja w kwocie 47.185zl przyznana zostala przez Mazowiecki Urzad
Wojewodzki:

a). pismem FIN [13111.13.2011.854 2z dnia 31.03.2011r. oraz FIN
1.3111.67.2011.801.854 z dnia 12.10.2011r. na dofinansowanie $wiadczefi pomocy
materialnych dla ucznidéw — 45.998z1.

Na rachunek Urzedu Gminy dotacja wplywala w dniach: 04.04.2011r. w kwocie
16.34121, 09.05.2011r. w kwocie 4.085z1, 01.06.2011r. w kwocie 4.086z1, 21.10.2011r. w
kwocie 10.744z1, 03.11 2011r. w kwocie 5.372z1, 08.12.2011r. w kwocie 5.370z. Na
podstawie dwoch wydrukéw komputerowych O$wiata Urzad Gminy Pokrzywnica i
GOPS Urzad Gminy Pokrzywnica pn. ,,Obroty na klasyfikacjach wydatkéw za okres od
01.01.2011 do 31.12.2011 wg klasyfikacji budzetowej dzial 854, rozdz. 85415 §3240
»Stypendia dla uezniéw” ustalono, ze dotacja wykorzystana zostala w lacznej wysokosci
57.53821. Do kontroli przediozono dokumenty pn. ,Lista os6b uprawnionych, ktorym
przyznano stypendium szkolne w roku 2010/11" na laczng kwote 30.280z1 zatwierdzong
przez Wojta Gminy, ,Lista osob uprawnionych, ktérym przyznano zasilek szkolny w
roku szkolnym 2010/2011" na kwote 400z} zatwierdzong przez Wojta Gminy oraz ,.Lista
wyplat stypendium socjalnego uprawnionym w roku szkolnym 201172012 (za okres IX-
XII 2011)" na laczng kwotg 27.079z} zatwierdzong przez Kierownika GOPS. W ww.
paragrafie zostala zaklasyfikowana kwota 26.85821; pozostala czes¢ w wysokosci 22121
zostala zaklasyfikowana w §4300,

b). pismem FIN 1.3111.35.2011.854 z dnia 30.06.201 Ir.oraz FIN 1.3111.66.2011.854 =z
dnia 30.06.2011r.na dofinansowanie zakupu podrecznikéw ,.Wyprawka szkolna”
15.085z1.

Na rachunck Urzedu Gminy dotacja wplywala w dniu 11.07.2011r. w kwocie 14.200z
oraz w dniu 18.10.2011r. w kwocie 885z1. Na podstawie wydruku komputerowego pn.
»+Obroty na klasyfikacjach wydatkow za okres od 01.01.2011 do 31.12.2011 wg
klasyfikacji budzetowej dzial 854. rozdz. 85415 §3260 ,Inne formy pomocy dla
uczniéw™ ustalono, ze dotacja wykorzystana zostala w wysokosci 15.53521 Do kontroli
przedtozono listy pokwitowan wyplaty wyprawki szkolnej 2011/2012: w Szkole
Podstawowej w Pobylkowie Duzym, Szkele Podstawowej w Nowym Niestepowie,
Szkole Podstawowej w Pokrzywnicy (2szt.), Szkole Podstawowej w Gzowie, Publicznym
Gimnazjum w Dzierzeninie na lgczng kwote 15.085zL Ponadto w ww. paragrafie
zaksiggowano wydatek z tytulu wyplaty zasitku szkolnego w wysokosci 450,002,
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2.3.3. Srodki na realizacje porozumieii
Na podstawie sprawozdania Rb-278 z wykonania planu dochodow budzetowych j.s.t. za
okres od 01.01.2011r. do 31.12.2011r., ewidencji analitycznej dochodéw oraz
zestawienia dotacji sporzadzonego przez p. Haling Gryc — Skarbnika ustalono, ze Gmina
Pokrzywnica w 201 1r. otrzymala dotacje:

a) z Biblioteki Narodowej na zakup nowosci wydawniczych bibliotek (§2020) w kwocie
3.600zt (porozumienie zawarte # Gminna Bibliotekg Publiczna w Pokrzywnicy):;

b) celowe otrzymane z samorzadu wojewddztwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne
realizowane na podstawie porozumien (uméw) miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego 58.000z1 (§6630).

2.3.3.1. Wykorzystanie dotacji otrzymanych na realizacje zawartych porozumien
Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji otrzymanych na podstawie (uméw) porozumien
sprawdzono na przykladzie nw. 1 porozumienia zawartego na podstawie umowy nr
H5/RW/RM-II/D-1119/19 z dnia 12.07.2011r. z Wojewodztwem Mazowieckim na
realizacjg zadania pn. ,Modernizacja drogi gminnej — dojazdowej do gruntéw rolnych we
wsi Swieszewo” na kwotg 58.000z1. Dotacja wplyngta na rachunek Urzedu Gminy w
dniu 02.12,.201 Ir. Badana proba stanowi 94,16% lacznej kwoty otrzymanych dotacji.
2.3.3.2. Terminowosé rozliczenia dotacji otrzymanych na podstawie porozumier

W zakresie terminowoéci rozliczenia dotacji otrzymanych na podstawie ww.
porozumienia ustalono, ze Gmina Pokrzywnica wykorzystata dotacje w catosci, zgodnie
Z przeznaczeniem, w terminie okreslonym w zawartej umowie.

Dokumenty do kontroli w zakresie dotacji otrzymane w zwigzku z realizacja zadan
zleconych, wlasnych oraz na podstawie zawartych porozumien przedlozyla p. Halina
Gryce — Skarbnik Gminy.

2.3.4. Dotacje celowe przyznane w ramach programéw finansowanych z udzialem
srodkéw europejskich w 201 1r. wyniosly 891.643,86z1.

2.3.5. Dotacje udzielone z budzetu gminy

Na podstawie danych wykazanych w sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych Gminy za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2011r.
oraz wykazu dotacji udziclonych z budzetu Gminy w 201 1r. sporzadzonego przez p.
Haling Gryc - Skarbnika ustalono, Ze Gmina poniosta wydatki przeznaczone na dotacje w
lacznej kwocie 258.006,75z). Powyizszg kwotg przeznaczono na:

e §6300 - dotacja celowa na pomoc finansowa udzielang miedzy jednostkami
samorzadu ferytorialnego na dofinansowanie wlasnych zadan inwestycyjnych i
zakupow inwestycyjnych — 84.899z1;

¢ §2310 - dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace realizowane na
podstawie porozumien (uméw) migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego -
10.467,72zk:

* §2480 - dotacja podmiotowa z budietu dla samorzadowej instytucji kultury
162.640,03z1.

2.3.5.1. Wydatki o charakterze dotacji dla_podmiotéw nie bedacych jednostkami
organizacyinvmi Gminy Pokrzvwnica

Rada Gminy Pokrzywnica nie podjgla uchwaly wsprawie przyjecia Programu
wspdlpracy na rok 2011 Gminy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami o
ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Na podstawie sprawozdania Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t. za
okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2011r. oraz oéwiadczenia p. Haliny Gryc —
Skarbnika Gminy ustalono, ze w 2011r. nie udzielano z budzetu gminy dotacii dla
podmiotéw nie bedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy Pokrzywnica. )
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2.3.5.2. Dotacje celowe na pomoc finansowa udzielana miedzy j.s.t.

Sprawdzenia dokonano na podstawie dotacji udzielonej dla:
1). powiatu puttuskicgo w kwocie 24.899z1 (dz. 900, rozdz. 90002 §6300) przeznaczoncj
na zadanie pn. ..Realizacja inwestycji i uzytkowanie obiektu skladowania odpadow
komunalnych w Plocochowie o funkcji ponadgminne;j™;

2). powiatu pultuskiego w kwocie 60.000zt (dz. 754, rozdz. 75495 §6300) na realizacji
projektu pn. ,Wsparcie techniczne systemu reagowania kryzysowego oraz krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego powiatu pultuskiego”. Badana proba stanowi 100%
wydatkow zrealizowanych w §6300.

Ad. 1. Szezegdtowo zapoznano sig z:

. uchwala nr XIV/57/11 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 25 sierpnia 2011r. w
sprawie udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji celowej dla Gminy Pultusk na
2011 rok z przeznaczeniem na refundacje poniesionych nakladéw na dofinansowanie
inwestycji ,,Sktadowisko odpad6éw komunalnych w Plocochowie™ w wysokosci 24.899z1;
* umowg nr 1/2011 zawartg w dniu 06.09.2011r.,

. potwierdzeniem wykonania operacji na kwote 24.899z1 z dnia 28.09.201 Ir.,

# rozliczeniem z dnia 30.11.2011r. przediozonym przez Gming Puttusk wraz kopia
umowy W sprawie pozyczki zaciagnigtej w WFOSIGW oraz dowodami przelewdéw
bankowych dotyczacych splaty rat pozyczki w 2010r..

Na tej podstawie ustalono, ze na rachunek Gminy Pultusk przekazano kwote 24 899z}
powyzsza kwota zostala wykorzystana w calodci, w terminie okreslonym w umowie.

Ad. 2. Szezegolowo zapoznano sie z:

- uchwata nr VII1/22/2011 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 30 marca 2011r. w
sprawie udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji celowej dla Powiatu Pultuskiego
na 2011rok, na realizacji projektu pn. ,Wsparcie techniczne systemu reagowania
kryzysowego oraz krajowego systemu ratowniczo-gasniczego powiatu pultuskiego™,
wspdtfinansowanego ze Srodkéw EFRR zgodnie z umows partnerska,

. umowg partnerskg z dnia 10 grudnia 2009r. (ancks do umowy partnerskiej z dnia
19 stycznia 201 1r.),

. umowsg nr Fn/7/2011 zawartg w dniu 14.09.2011r.,

. potwierdzeniem wykonania operacji na kwotg 60.000zt z dnia 28.09.201 1r..

» zlozonym w dniu 29.12.2011r, przez Komendanta Powiatowej Paristwowej Strazy
Pozarnej kserokopiami faktur oraz dowodami zaplaty,

. dowodem przyjgeia srodka trwatego — OT nr 7/74/743/0177/2011 z dnia
31.12.2011r. dotyczacego przyjecia na stan lekkiego samochodu ratowniczo-gasniczego
IVECO DAILY TYP 65C17 na kwolg 319.680zl.

Na tej podstawie ustalono, 7e na rachunek powiatu puhtuskiego przekazano kwote
60.000zk; powyzsza kwota zostala wykorzystana w calodci, w terminie okreslonym w
Umowie,

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyla p. Halina Grye — Skarbnik
Gminy.

2.3.6. Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowe instytucii kul

Na podstawie wykazu jednostek organizacyjnych Gminy Pokrzywnica ustalono, e na
tercnie Gminy funkcjonuje jedna instytucje kultury, tj. Gminna Biblioteka Publiczna w
Pokrzywnicy z filia w Dzierzeninie.

W uchwale budzetowej Gminy Pokrzywnica na rok 2011 Nr IV/15/2011 2 dnia 25
stycznia 2011r. Rada Gminy w zalgczniku nr 8 okreglila dotacje dla instytucji kultury w
wysokosci 160.000zt (dz. 921, rozdz.92116) dla Gminnej Biblioteki Publicznej w
Pokrzywnicy, plan po zmiagach na dzieri 31.12.201 1r. wynosil 173.600zl.
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Na podstawie sprawozdania Rb-285 z wykonania planu wydatkow budzetowych
sporzadzonego za 2011r. ustalono, ze Gmina poniosta wydatki z tytutu przekazanych
dotacji w dz.921 rozdz.92116 w wysokosci 162.640.03z1.

Kierownik ww. instytucji kultury zlozyl nastgpujace sprawozdania: Rb-N o stanie
naleznosci wg stanu na koniec IV kwartatu 2011r., Rb-Z o stanie zobowiazan wedhug
tytuléw diuznych oraz porgezen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2011r., Rb-
UN roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie nalezmosei z ivtulu papierow
wartoSciowych wg wartodci ksiggowe] wg stanu na koniec 2011r, Rb-UZ roczne
sprawozdanie uzupelniajgce o stanie zobowigzan wg tytutdw diuznych wg stanu na
koniec 201 1r., bilans, rachunek zyskéw i strat, informacja dodatkowa.

2.3.7. Przekazywanie dochodéw zwiazanvch z realizacja zadasi zleconveh z zakresu
Powyzszy temat sprawdzono na podstawie dochodéw z tytulu zaliczki alimentacyjnej
oraz udostgpnienia danych osobowych.

Sprawozdanie Rb-2777 7z wykonania planu dochoddéw zwiazanych z realizacia zadan
zakresu administracji rzgdowej oraz innvch zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego - ze sprawozdania zbiorczego wynika, ze dochody zwiazane z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadafh zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego wykazano w kwocie 9.687,60z1, z czego kwote 5.839,85z1
przekazano do Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego. Kwota 3.847,75z z kolumny
~Dochody wykonane potracone przez jednostke samorzadu terytorialnego™ stanowi
dochody budzetu Gminy. Na podstawie dokumentéw przedlozonych do kontroli, .

- sprawozdan jednostkowych Rb-27Z7 Urz¢du Gminy i sprawozdania jednostkowego
Rb-27Z7 Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,

- sprawozdania zbiorczego Rb-2777 jednostki samorzadu terytorialnego,

- wydruku komputerowego pn. Ksigga Gléwna (Obroty Kont) — wg klasyfikacji
budzetowej (rozdz. 75011, 85212)

ustalono. Ze:

- w sprawozdaniach jednostkowych Rb-2777 z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacjq zadan zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych js.t.
Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej oraz Osrodka Pomocy Spolecznej
wykazywano kwoty dochodéw potraconych przez jednostke samorzadu terytorialnego.
Jednostkg budzetowa realizujaca zadania z tytulu wplywow zwiazanvch z zaliczkg i
funduszem alimentacyjnym i ustug jest Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej.
Terminowosci przekazywania dochodéw wykonanych z tytubu realizacii zadan zleconych

z
0d 01.01.2011r. do 31.12.2011r.
W sprawozdaniu Rb-277.7, z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.i. z tytutu wplywow
zwigzanych z zaliczka i funduszem alimentacyjnym i uslug wykazano w kwocie
9.594,6024, z czego kwote 5.751,50z28 przekazano do Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego. W kolumnie ,.Dochody wykonane potracone przez jednostke samorzadu
terytorialnego™ wykazano kwote 3.843.10zL
Ze sprawozdania zbiorczego Rb-27S8 z wykonania planu dochodéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2011 wynika, ze dochody z ww. tytutu
(dz.852 rozdz.85212 §2360) wyniosty 6.209,19z1.

Sprawdzono terminowos¢ przekazywania ww. dochodéw, ktére wplynely na rachunek
podstawowy budzetu (z GOPS) do MUW.

Na podstawie przedtozonych dowodow wplat z GOPS z tytulu wplywéw zwiazanych z
zaliczkg i funduszem alimentacyjnym i ushug oraz dowoddéw przekazania $rodkéw do
MUW ustalono, ze wplaty zostaly przekazane terminowo.
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Terminowosé  przekazywania dochodow. uzyskanych za udostepnienie danvch
osobowych.
W sprawozdaniu Rb-27Z2Z z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan

zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. z tytutu udostepnienia
danych wykazano kwotg 93zl, z czego kwote 88,35zt przekazano do Mazowieckiego
Urzgdu Wojewodzkiego. Kwota 4,651 z kolumny ,.Dochody wykonane potracone przez
Jednostkg samorzadu terytorialnego™ stanowi dochody budzetu Gminy.

Na podstawie sprawozdania Rb-278 z wykonania planu dochodéw za rok 2011 ustalono,
ze pozyskana przez Urzad Gminy kwota dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami wyniosta (dz.750
rozdz.75011 §2360) — 4.65z1.

Sprawdzono zgodnos¢ wplat i terminowod¢ przekazywania dochodow, uzyskanych za
udostepnienie danych osobowych w okresie od dnia 01.01.2011c. do 31.12.2011c. Na
podstawie przedlozonych dowodéw wplat za udostgpnienie danych oraz dowodéw
przekazania srodkdw do MUW ustalono, ze wplaty zostaly przekazane terminowo.
Dokumenty do kontroli w powyizszym zakresie przediozyly:

- p. Halina Gryc — Skarbnik Gminy,

- p. Agata Makowska - Podinspektor ds. wydatkéw budzetowych.

3. Diug publiczny, preychody i rozchody budietu

3.1. Dlug publiczny

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedhug tytuléw
diuznych oraz porgezen i gwarancji wg stanu na koniec TV kwartatu 201 Iroku ustalono,
#e¢ stan zadiuzenia Gminy Pokrzywnica w czgdei A ,Zobowiazania wedhug tytulow
diuznych” z tytulu zaciagnietych kredytéw, pozyczek na dzien 31.12.2011r. wykazano
kwotg 7.295.295.58z1.

Na zadluzenie skladaja sig zobowiazania z tytulu: kredytéw w kwocie 3.744.216z1,
pozyczek w kwocie 151.079,58z1, emisji obligacji 3.400.000z1.

Zadluzenie dotyczy Urzgdu Gminy w Pokrzywnicy. Jednostki organizacyjne na dzien
31.12.201 1r. ztozyly sprawozdania Rb-Z zerowe.

W czgsci B . Porgezenia i gwarancje™ sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug
tytutow diuznych oraz porgczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 201 Iroku w
rubryce wartos¢ nominalna niewymagalnych zobowigzarn z tytutu udzielonych poreczen i
gwarancji na koniec okresu sprawozdawczego nie wykazano zadnych kwot.

W czgsci D, ,Uzupelniajace dane o zobowigzaniach jednostek samorzadu terytorialnego
wynikajgcych z zawartych uméw, na okres diuzszy niz 6 miesigey, o terminie platnodci
przypadajacym w latach nastgpnych™ sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug
tytutéw dtuznych oraz porgczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartalu 201 1roku
nie wykazano #adnych kwot.

Stosownie do art. 121 ust 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajgce
ustawg o finansach publicznych (Dz. U Nr 157 poz.1241 ze zm.) na lata 2011-2013
objgte wieloletnia prognoza finansowq zamiast zasad, o kiérych mowa w przepisach art.
226 ust. 1 pkt. 6 i art. 230 ust. 5 ustawy, o ktorej mowa w art. 1, majg zastosowanie
zasady okreslone w art. 169-171 ustawy, o ktérej mowa w art, 85:

- planowana laczna kwota splaty zobowigzan wraz z naleznymi w 2011 roku z odsetkami
nie przekroczyla 15% planowanych dochodow jednostki samorzadu terytorialnego i
wynosi 13,25% (planowane dochody po zmianach w kwocie 13.991.822,9921, splata rat
kredytu w kwaocie 1.051.367z1 (zgodnie z art. 82 ust. | pkt. 2 i 3), splata rat pozyczek w
kwocie 55.367,3721, wykup papieréw wartodciowych w kwocie 400.000z%, odsetki od
kredytow, pozyczek i papierdw wartosciowych w kwocie 347.831,0821), \
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- taczna kwota diugu jednostki samorzadu terytorialnego na koniec roku budzetowego nie
przekroczyta 60% (po wylaczeniu 2 kredytdw na laczng kwote 813.216z1 wykonanych
dochoddw ogolem i wynosi 49,77% (wykonane dochody 13.023.925 91z1).
3.2, Kredyty, pozyczki, porgezenia, obligacje komunalne
3.2.1. Stan zadluZenia Gminy - na podstawie dwdch wykazow pn.: .Rozliczenie
kredytow zaciggnigtych przez Gming Pokrzywnica w2011r” oraz _Rozliczenie
pozyczek zaciagnigtych preez Gming Pokrzywnica w 2011r.” sporzadzonych przez p.
Haling Gryc — Skarbnika Gminy oraz ewidencji ksiggowej ustalono, ze w latach 2003 —
2011 Gmina Pokrzywnica zaciagneta:

* 12 kredytow - na podstawie ww. wykazu, ustalono, ze:
a) saldo Ma na dzien 01.01.2011r. wynosito 2.873.899z (BO),
b) spiacono raty kredytu wynikajace z 9 umow w kwocie 1.942.899z4,
c) wplaty dotyczgee dwoch kredytow zaciggnietych w 201 1r. w kwocie 2.813.216zl,
d) saldo Ma na dzien 31.12.201Ir. wynosito 3.744.216z1 (BZ),
€) z tytutu ww. zobowigzar Gmina zaplacita odsetki w wysokosei 162.386,59z1:

* 5 poiyczek z Wojewddzkicgo Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej - na podstawie ww. wykazu, ustalono, Ze:
a) saldo Ma na dzieri 01.01.2011r. wynosilo 350.446,26zt (BO),
b) splacono raty pozyczek w lgcznej kwocie 55.367,34z21,
c) umorzono dwie pozyczki w lacznej kwocie 143.999 34z,
d) saldo Ma na dzied 31.12.201 Ir. wynosilo 151.079,58zt (BZ),
e) z tytutu ww. zobowigzan Gmina zaplacila odsetki w wysokoéci 8.006,0521.
Wedlug sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan na dziei 31 grudnia 2011r. — zadluzenie
Gminy Pokrzywnica wynosilo 7.295.295,582t z tytulu dhugoterminowych kredytow i
pozyezek.
Wedlug sprawozdania Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2011r.
wydatki na obstugg dhugu z tytutu kredytéw, pozyczek i papierow wartosciowych (rozdz.
75702 ,.Obsluga papieréw wartosciowych, kredytéw i pozyczek jednostek samorzadu
terytorialnego™) przedstawia ponizsza tabela:

Lp. | Rozdz. § | Plan Wykonanie
I 15702 (8110 - Odsetki od samorzadowych papieréw wartodciowych lub 3B2.000 | 347.831,08
zaciggnietych preez Jednostke samorzzdu
terytorialnego kredytéw i pokverek

W kwocie 347.831,0821 zostaly zaklasyfikowane zaplacone w 2011r. prowizje od dwoch

kredytow w lacznej wysokosdci 4.855,7321.

3.2.2. Uchwaly podjcte przez Rade Gminy w Pokrzywnicy w_zakresie kredytow i

pozyczek - na podstawie przedstawionych do kontroli uchwal Rady Miejskiej ustalono,

ze w okresie objetym kontroly Rada Gminy podejmowala kazdorazowo uchwaly w

sprawie zaciggnigcia kredytow i pozyczek.

Kredyty

Zaciagniete kredyty:

W 2011r. obowigzywalo 12 umdéw kredytowych, zapoznano si¢ z dokumentacja

dotyczaeq 5 kredytow (badana proba stanowi 41,67% obowiazujacych w 2011r. umdw

kredytowych), tj.:

- Nr 1016030497 z dnia 04.08.2003r., zawarta z Bankiem Inicjatyw Spoleczno-

Ekonomicznych S.A. w Serocku z przeznaczeniem na dokoficzenie budowy zewngtrznej

sieci  wodociggowej 2 przylaczami w  miejscowodciach nalezacych do gminy

Pokrzywnica,

- Nr U/0006143875/0001/2010/36012 dnia 09.09.2010r., zawarta z Bankiem Gospodarki

Zywnosciowej S.A. z przeznaczeniem na sfinansowanic planowanego defic
q




budzetowego z przeznaczeniem na realizacje inwestycji pod nazwa ..Budowa wodociagu
wigjskiego w gminie Pokrzywnica etap V oraz budowa punktow swietlnych”,

- Nr 2/0/2010-13050263 z dnia 01.12.2010r., zawarta z Bankiem Spotdzielezym w
Puftusku  z przeznaczeniem na splatg wezesniej zaciagnigtych zobowiazan z tytulu
kredytdw i emisji papierow wartosciowych,

- Nr 1/0/2010-13050265 z dnia 27.05.2011r., zawarta z Bankiem Spoldzielczym w
Pultusku 2 przeznaczeniem na pokrycie wystepujgcego w ciagu roku przejsciowego
deficytu budzetowego,

- Nr 2/2011-13050265 z dnia 14.07.2011r., zawaria z Bankiem Spoldzielezym w
Pultusku z przeznaczeniem na wyprzedajace finansowanie dzialan finansowych ze
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej na zadanie .,Budowa wodociagu
miejskiego w gminie Pokrzywnica etap V™.

Na podstawie przediozonych do kontroli dokumentow, tj. zawartych uméw, wydrukow
pn. Ksigga Glowna (Obroty Kont) - roboczy za okres 2011-01-01 — 2011-12-31
dotyczacych kont: 134-1-1, 134-1-9, 134-1-10, 134-1-11 oraz 134-2-6, wyciagéw
bankowych, informacji z bankéw dotyczacych wysokodci odsetek oraz notatek
stuzbowych z rozméw telefonicznych, ustalono, ze w 201 1r.:

- w przypadku kredytu zaciggnigtego na podstawie umowy nr 1016030497 z dnia
04.08.2003r. splaty raty kapitalowej w wysokosci 2250021 oraz odsetek w wysokoéci
7.314,772} dokonano w dniu 02.11.2011r., zgodnie z informacja z banku dotyczacg
wysokosci raty kapitalowej, odsetek i terminu platmodci (Harmonogram nr 33 z dnia
01.08.201 Ir. termin platnoéci przypadal na dzieri 31.10.2011r.,

- zaplacone odsetki od ww. kredytow w lacznej] wysokosei 162.386,59z1 w sprawozdaniu
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2011r. zostaly wykazane w

§8110.
Poiyczki
Zaciggnigte pozyczki

W 2011r. obowigzywalo 5 uméw pozyczek, zaciagnigtych w WFOSIGW, j.:

- Nr 176/04/GW/SAPARD-U/P z dn. 29.07.2004r.,

= Nr 451/04/0OA/P z dn. 28.09.2004r.,

- Nr 794/04/OA/P z dn. 28.12.2004r.,

= Nr 96/06/ZPORR/GW/P z dn. 27.09.2006r.,

- Nr 250/07/0A/P z dn. 12.12.2007r.

Szczegolowo zapoznano sig¢ z dokumentacjg dotyczaca nw. 3 pozyczek (badana proba
stanowi 60% obowigzujacych w 2011r, uméw pozyczek), tj:

1). Nr 176/04/GW/SAPARD-U/P z dn. 29.07.2004r. na dofinansowanie przedsigwziecia
pn. ..Budowa sieci wodociagowej z przylaczami w miejscowosdciach Eubienica Superunki
(czgs¢ I1), Strzyze, Gzowo,

2). Nr 451/04/OA/P z dn. 28.09.2004r. na dofinansowanie przedsiewzigcia pn. .. Wymiana
okien i drzwi w budynku Urzgdu Gminy w Pokrzywnicy™,

3). Nr 250/07/0A/P z dn. 12.12.2007r. na dofinansowanie przedsiewziecia pn.
wPrzebudowa kotlowni weglowej na kottownig ekologiczna (olejows) oraz wymiana
instalacji c.o. w budynku Gimnazjum w Dzierzeninie”,

Na podstawie przedlozonych do kontroli dokumentéw, tj. zawartych uméw, wydruku pn.
Ksigga Gléwna (Obroty Kont) - roboczy dotyczacego kont 260-3, 260-4, 260-7, not
ksiggowych dotyczacych odsetek oraz polecen przelewdw ustalono, ze: w 2011r,
dokonywano terminowych splat rat kapitalowych pozyczek i odsetek.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyla p. Halina Gryc - Skarbnik
Gminy.
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Porgczenia i gwarancje

Z informacji ustnej uzyskanej od p. Haliny Gryc — Skarbnika Gminy wynika, ze w 2011r.
i latach ubieglych Gmina Pokrzywnica nie udzielala poreczefi i gwarancii.

Obligacje

W 2011r. obowigzywaly 3 umowy dotyczace emisji obligacii. tj.:

1). Umowa emisji obligacji komunalnych zawarta w dniu 07.07.2007r. z Bankiem
Inicjatyw Spoleczno-Ekonomicznych S.A., zawarta na podstawie Uchwaly Rady gmina
Pokrzywnica Nr VIII/46/2007 z dnia 26 czerwca 2007r. Zgodnie z zapisami umowy
maksymalna warto$¢ programu wynosi 2.000.000z1 (fakiyczna emisja na kwote
1.100.000zt w 2007r.), w 201 Ir. nastapi wykup serii E i F na laczng kwote 200,000z

2). Umowa emisji obligacji komunalnych zawarta w dniu 30.06.2008r. z Bankiem DnB
NORD Polska S.A., zawarta na podstawie Uchwaly Rady gmina Pokrzywnica Nr
XVIV102/2008 z dnia 28 maja 2008r. Zgodnie z zapisami umowy maksymalna wartosé
programu wynosi 1.700.000zt, w 2011r. nastapi wykup serii 1B i 1C na taczna kwotg
200.000z%;

3) Umowa organizacji emisji obligacji zawarta w dniu 11.102010r. z Bankiem DnB
NORD Polska S A., zawarta na podstawie Uchwaly Rady gmina Pokrzywnica Nr
XIMM1/236/2010 2z dnia 22 wrzesnia 2010r. Zgodnie z zapisami ww. umowy maksvimalna
wartos¢ programu wynosi 1.500.000z1, pierwszy wykup nastapi do 31.08.2012r.

Na podstawie przediozonych do kontroli dokumentow, tj. zawartych uméw, wydruku pn,
Ksigga Glowna (Obroty Kont) - roboczy dotyczacy konta 260-8, oraz potwierdzen
przelewbw ustalono, ze: w 2011r. wykupu dokonywano terminowo.

Zobowigzania wynikajace z ww. umow zostaly zaewidencjonowane na jednym koncie
analityeznym 260-8,

Na koniec 2011r. Gmina Pokrzywnica z tytulu wyemitowanych obligacji posiadata
zobowiazania w facznej wysokosci 3.400.000z8. Z tywlu ww. zobowiazan Gmina
zaplacita odsetki w wysokosci 172.582,71z1.

3.3. Przychody budzetowe

Na podstawic sprawozdania Rb-NDS o nadwyice/ deficycie jednostki samorzadu
lerylorialnego sporzadzonego z datg 22.02.2012r. za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2011 roku ustalono, ze przychody og6lem wyniosty 2.871.775,77zF w tym:

= kredyt i pozyczki 2.813.216z1,

- inne Zrodta 58.559,77zt (nadwyzka 2 lat ubieglych), w tym érodki na pokrycie deficytu
—51.824,77z1

3.4. Rozchody budzetowe

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS o nadwyzce/ deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego sporzadzonego z datg 22.02.2012r. za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2011 roku ustalono, ze wykonanie rozchodéw w roku 2011 wyniosto ogélem
kwotg 2.398.266,34z1, w tym:

- z tytutu splaty kredytow i pozyczek — 1.998.266,34z1 (kwota ta wynika z ewidencji
ksiggowej prowadzonej do konta 134 , Kredyty bankowe™ — 1.942 899zt oraz konta 260
wZobowigzania finansowe™ - 55.367,34zl i dotyczyla splaty kredyiow i pozyczek);

-z tytutu wykupu obligaciji samorzadowych — 400,000zt

IV. GOSPODARKA MIENIEM

1. Gospodarka mieniem komunalnym.
Sprawy zwigzane z gospodarka nieruchomoSciami w 2011 r. prowadzily nastgpujace
osoby:

- inspeklor ds. urbanistyki, budownictwa i geodezji,
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podinspektor ds. funduszy | programéw pomocowych oraz  gospodarki
nieruchomosciami,
natomiast ewidencj¢ ksiggowa prowadzil podinspektor ds. wydatkéw budzetowyeh.
Stan mienia komunalnege w Gminie Pokrzywnica obrazuje informacja o stanie mienia
komunalnego na dzien 31.12.2011 r., stanowiaca zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr
10/2012 Wojta Gminy Pokrzywnica z dnia 30.03.2012 r. w sprawie przekazania
sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Pokrzywnica, sprawozdania finansowego
Gminy oraz sprawozdania z wykonania planu finansowego Gminnej Biblioteki
Publicznej w Pokrzywnicy.
£ powy#szej informacji wynika m.in.:
Powierzchnia nieruchomoéei komunalnych ogélem — 180,42 ha o wartodci: grunty —
1.899.593,00 zt i budynki i budowle - 34.723.550,37 zl, w tym:
- bez ustalonych praw rzeczowych: 167,41 ha,
- oddanych w wieczyste uzytkowanie: 0,42 ha,
- przekazanych w zarzad dla jednostek nie posiadajacych osobowosci prawnej: 8.54 ha,
- oddanych w najem i uzytkowanie: 2,71 ha.
1.1. Komunalizacja mienia.
Ustalono, Zze Gmina Pokrzywnica w 2011 r. nabyla mienie komunalne o pow. 0,35 ha w
drodze decyzji administracyjnych Wojewody Mazowieckiego o nr:
- Nr SPN.C-7532.1.33.4.2011 - 638/C/11 z dnia 14.12.2011 r. — dzialka nr 184 o pow.
0.13 ha w obr¢bie 32 Trzepowo,
- Nr SPN.C-7532.1.33.1.2011 - 635/C/11 z dnia 14.12.2011 r. — dzialka nr 88 o pow.
0,09 ha w obrgbie 32 Trzepowo,
- Nr SPN.C-7532.1.33.2.2011 — 636/C/11 z dnia 14.12.2011 r. — dziatka nr 96 o pow.
0,01 ha w obrgbie 32 Trzepowo,
- Nr SPN.C-7532.1.33.3.2011 — 637/C/11 z dnia 14.12.2011 r. — dzialka nr 183 o pow.
0,12 ha w obrebie 32 Trzepowo,
W dniu 02.03.2012 r. Gmina zlozyla wniosek do Sadu Rejonowego w Pultusku o
zatoZenie ksiggi wieczystej dla tych nieruchomoéci.
1.2, Dzierktawa obwoddw lowieckich.
W 2011 r. Gmina Pokrzywnica z tytulu wydzierzawiania obwoddéw towieckich uzyskata
dochody w kwocie 1.165,63 zl, ktére wplyngly na rachunek budzetu Gminy w dniach i
kwotach, jak nizej:
- w dniu 21.04.2011 r. kwota 61,70 z od Lasow Panstwowych Nadle$nictwo Puhtusk
(dow.ksigg. WB 84/12 m-c 04),
- W dniu 06.07.2011 r. kwota 1.103,93 zt od Starostwa Powiatowego w Pultusku
(dow.ksieg. WB 138/8 m-c 07).
Ww. dochody zaewidencjonowano dz. 020 — , Leénictwo™, rozdz. 02001 —  Gospodarka
legna” § 0750,
Dochody z powyzszego tytutu powinny by¢ zaewidencjonowane w dz. 010 — _Rolnictwo
i lowiectwo”, rozdz. 01095 — ,Pozostala dziatalnoéé” ww. § 0750.
1.3. Nabyeie nieruchomosci
Ustalono, #¢ Gmina Pokrzywnica w 2011 r. nie nabywala mienia komunalnego w drodze
kupna, zamiany i darowizny.
L4. Sprzedaz niernchomosei.
Gmina Pokrzywnica w 2011 r. zbyla na kwotg 110.564,70 2! w trybie przetargu ustnego
nieograniczonego, 3 z 4 nieruchomosci gruntowe oznaczone w ewidencji gruntow jako
dziatki 0 numerach: 128/4, 128/5 i 128/6 o lacznej powierzchni 0,3714 ha.
L4.1. W celu sprawdzenia prawidlowoSci stosowania przepiséw ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r, Nr 102, poz. 651 z

pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzednia 2004 r. w sprawie
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sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz.
U. Nr 207, poz. 2108) poddano kontroli ww. przetarg ustny nieograniczony na sprzedaz
nieruchomosei gruntowych jak wyiej,

Analizie poddano nastgpujace dokumenty:

- uchwala Nr XLIII/231/2010 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 22 wrzesnia 2010 r. w
sprawie sprzedazy dziatki nr 128/3 polozonej w Piskomi, do ktérej wprowadzono zmiany
uchwala Nr XLIV/240/2010 z dnia 10 listopada 2010 r.,

- uchwala Nr XLIII/232/2010 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 22 wrzeénia 2010 r. w
sprawie sprzedazy dzialki nr 128/4 potozonej w Piskorni, do ktdrej wprowadzono zmiany
uchwalg Nr XLIV/241/2010 z dnia 10 listopada 2010 r.,

- uchwata Nr XLIII/233/2010 Rady Gminy Pnkﬂywmca z dnia 22 wrzesnia 2010 r. w
sprawie sprzedazy dziatki nr 128/5 polozonej w Piskorni, do kidrej wprowadzono zmiany
uchwatg Nr XLIV/242/2010 z dnia 10 listopada 2010 r.,

- uchwala Nr XLII1/234/2010 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 22 wrzeénia 2010 r. w
sprawie sprzedazy dziatki nr 128/6 polozonej w Piskorni, do ktérej wprowadzono zmiany
uchwatg Nr XLIV/243/2010 z dnia 10 listopada 2010 r.,

- wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy sporzadzony w dniu 29.09.2010r.,
wywieszony na tablicy ogloszen Urzedu Gminy od dnia 29.09.2010 r. do dnia
21.10.2010r., informacje o wywieszeniu wykazu podano do publicznej wiadomodci
poprzez ogloszenie w prasie lokalnej — ,, Tygodnik Pultuski” z dnia 30 wrzesnia 2010 r.
oraz w dniu 29.09.2010 r. opublikowano na stronie internetowe;j (www.pokrzywnica.pl),

- zarzadzenic Nr 2/2011 Wojta Gminy Pokrzywnica z dnia 15 lutego 2011 roku w
sprawie okreslenia formy przetargu na sprzedaz dzialek oznaczonych w ewidencii
gruntow wsi Piskornia numerami: 128/3, 128/4, 128/5 i 128/6 i powolania komisji
przetargowej,

- ogloszenie 1 przetargu ustnego nieograniczonego z dnia 18.02.2011 r. dotyczace
sprzedazy nieruchomosci oznaczonych nr: 128/3, 128/4, 128/5 i 128/6 — wywieszone na
tablicy ogloszen UG w dniu 18.02.2011 r., zamieszczone na stronie intemetowej
(www.pokrzywnica.pl) w dniu 21.02.2011 r. oraz podane do publicznej wiadomosci,
poprzez zamieszczenie w . Pultuskiej gazecie powiatowej” Nr 8 z dnia 22.02.2011 .,

- dowod wniesienia w dniu 28.03.2011 r. na rachunek Gminy wadium w przetargu na
sprzedaz dzialki nr 128/3, wniesione przez 1 oferenta w wysokosci 28.500,00 zl,
zwrbcone w dniu 01.04.2011 r. w zwiazku z rezygnacjy oferenta z uczestnictwa w
przetargu,

- protokol z [ przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaZ nieruchomosci polozonej
we wsi Piskomia oznaczonej numerem 128/3 objetej ksiega wieczysta KW Nr 29070
wyznaczonego na dziei 31 marca 2011 r. i protoké! z | przetargu ustnego
nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci polozonych we wsi Piskornia oznaczonej
numerem 128/4, 128/5, 128/6 objetej ksiggg wieczysta KW Nr 29070 wyznaczonego na
dzief 31 marca 2011 r, z kiorych wynika, #e preetarg zakonczyl si¢ wynikiem
negatywnym poniewaz niki nie przystapil do przetargu.

- ogloszenie Il przetargu ustnego nieograniczonego z dnia 08.04.2011 r. dolyczgce
sprzedazy nieruchomosci oznaczonych nr: 128/3, 128/4, 128/5 i 128/6 — wywieszone na
tablicy ogloszen UG w dniu 11.04.2011 r., zamieszczone na stronie internetowej
(www.pokrzywnica.pl) w dniu 11.04.2011 r. oraz podane do publicznej wiadomosci,
poprzez zamieszezenie w ., Tygodniku Pultuskim”™ Nr 15 z dnia 14.04.2011 r.,

- protokol z Il przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci
polozonych we wsi Piskornia oznaczonej numerem 128/3, 128/4, 128/5. 128/6 ohjetej
ksigga wieczysty KW Nr 29070 wyznaczonego na dzief 17 maja 2011 r., z ktdrego
wynika, 2e przetarg zakﬂnczyl si¢ wynikiem negatywnym poniewaz nikt nie pmys:q]x! do
przetargu.
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- ogloszenie Il przetargu ustnego nieograniczonego z dnia 17.06.2011 r. dotyczace
sprzedazy nieruchomosci oznaczonych nr: 128/3, 128/4, 128/5 i 128/6 — wywieszone na
tablicy ogloszen UG w dniu 17.06.2011 r., zamieszczone na stronie internetowej
(www.pokrzywnica.pl) w dniu 20.06.2011 r. oraz podane do publicznej wiadomosci,
poprzez zamieszczenie w , Pultuskiej gazecie powiatowej” Nr 25 z dnia 21.06.2011 r.,
protokdél z TII przetargu ustnego nieograniczonego na sprzedaz nieruchomosci
polozonych we wsi Piskornia oznaczonej numerami 128/3 i 128/5 objetej ksiega
wieczysta KW Nr 29070 wyznaczonego na dzieri 28 lipca 2011 r., z ktérego wynika, ze
preetarg zakonczyl si¢ wynikiem negatywnym poniewaz nikt nie przystapil do przetargu.
- dowdd wniesienia w dniu 25.07.2011 r. na rachunek Gminy wadium w preelargu na
sprzedaz dzialki nr 128/4, wniesione przez 1 oferenta w wysokosci 3.500,00 =i,
- dowdd wniesienia w dniu 14.07.2011 r. na rachunek Gminy wadium w przetargu na
sprzedaz dziatki nr 128/6, wniesione przez | oferenta w wysokosci 3.000,00 z1,
- protokdl z przetargu ustnego nieograniczonego odbytego w dniu 28 lipca 2011 r. w
Urzgdzie Gminy w Pokrzywnicy na zbycie niezabudowanej nieruchomodei polozonej w
obrgbie ewidencyjnym Piskornia jednostce ewidencyjnej Pokrzywnica oznaczonej w
ewidencji gruntéw numerem 128/4 o pow. 0,1264 ha objetej ksicpa wieczysta KW nr
OS1U/00029070/6, z kidrego wynika, ze ustalono nabywcee dziatki o nr 128/4 za cene
42.238,20 21,
- protokot z przetargu ustnego nieograniczonego odbytego w dniu 28 lipca 2011 r. w
Urzgdzie Gminy w Pokrzywnicy na zbycie niezabudowanej nieruchomosci polozonej w
obrgbie ewidencyjnym Piskomia jednostce ewidencyjnej Pokrzywnica oznaczonej w
ewidencji gruntow numerem 128/6 o pow. 0,1210 ha objetej ksigza wieczysty KW nr
OS1U/00029070/6, z kidrego wynika, e ustalono nabyweg dziatki o nr 128/6 za cene
33.542,10 zt,
- informacja o wyniku przetargn wywieszona na (ablicy ogloszen UG w dniu
28.07.2011r.,
- dowdd wniesienia na rachunck Gminy w dniu 18.08.2011 r. kwoty 38.738,20 1, ;.
42.238,20 zt — 3.500,00 z1, za zakup dzialki nr 128/4,
- dowdd wniesienia na rachunck Gminy w dniu 08.08.2011 r. kwoty 30.542,10 71, tj.
33.542,10 zt - 3.000,00 24, za zakup dziatki nr 128/6,
- akt notarialny Rep. A Numer 3311/2011 z dnia 24.08.2011 r. - sprzedano dzialke
nr 128/4,
- akt notarialny Rep. A Numer 3316/2011 z dnia 24.08.2011 r. - sprzedano dziatke
nr 128/6,
- ogloszenie IV przetargu ustnego nicograniczonego z dnia 07.10.2011 r. dotyczace
sprzedazy nieruchomosci oznaczonych nr: 128/3 i 128/5 — wywieszone na tablicy
ogloszen UG w dniu 07.102011 r. zamieszczone na stronie internetowej
(www.pokrzywnica.pl) w dniu 11.10.2011 r. oraz podane do publicznej wiadomosci,
poprzez zamieszczenie w ,,Pultuskiej gazecie powiatowej” Nr 41 z dnia 11.10.2011 r.,
- protokét z IV przetargu ustnego nicograniczonego na sprzedaz nieruchomosci
potozonych we wsi Piskornia oznaczonej numerem 128/3 objetej ksigga wieczystg KW
Nr 29070 wyznaczonego na dzien 17 listopada 2011 r., z ktdrego wynika, Ze przetarg
zakonczy! si¢ wynikiem negatywnym poniewaz nikt nie przystapit do przetargu.
- dowdd wniesienia w dniu 14.11.2011 r. na rachunek Gminy wadium w przetargu na
sprzedaz dziatki nr 128/5, wniesione przez 1 oferenta w wysokoséci 3.000,00 21,
- protokdl z przetargu ustnego nieograniczonego odbytego w dniu 17 listopada 2011 r. w
Urzgdzie Gminy w Pokrzywnicy na zbycie niczabudowanej nieruchomosci polozonej w
obrgbie ewidencyjnym Piskornia jednostce ewidencyjnej Pokrzywnica oznaczonej w
ewidencji gruntow numerem 128/5 o pow. 0,1240 ha objetej ksigga wicczystg K\\%{
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OS1U/00029070/6, z ktérego wynika, Ze ustalono nabywee dziatki o nr 128/5 za ceng
34.784.40 zt,

- informacja o wyniku przetargu wywieszona na tablicy oploszen UG w dniu
17.11.2011r.,

- dowdd wniesienia na rachunek Gminy w dniu 06.12.2011 r. kwoty 31.784,40 zl, tj.
34.784,40 zt - 3.000,00 zt, za zakup dzialki nr 128/5,

- akt notarialny Rep. A Numer 4698/2011 z dnia 06.12.2011 r. - sprzedano dziatke
nr 128/5.

W wyniku przeprowadzonej kontroli nieprawidtowoséci nie stwierdzono.

L.5. Uzythowanie wieczyste.

W 2011 r. w Gminie Pokrzywnica grunty komunalne uzytkowato 7 uzytkownikéw
wieczystych, na podstawie uméw zawartych przed 2011 r.

Dochody budzetu w 2011 r. z tytulu oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste stanowily
kwotg 3.041.22 zt i zostaly ujgte w dz. 700, rozdz. 70005, § 0470.

Kontroli poddano prawidtowosé ustalenia oplat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
gminnych oraz terminowo$¢ ich regulowania. Jako probg do kontroli przyjeto oplaty.
ktére uzytkownicy zobowiazani byli wplaca¢ na podstawie nizej wymienionych umow
sporzadzonych w formie aktéw notarialnych:

1) Rep. A Nr 2761/94 z 17.06.1994 r., przedmiotem ktorej bylo oddanie gruntu w
uzytkowanie wieczyste i nicodplaine przeniesienie prawa wlasnosci budynkéw na
nieruchomosci, oznaczonej w ewidencji gruntdw jako dziatka Nr 491, o pow. 0,53 ha,
dziatka Nr 492, o pow. 0,39 ha i dziatka Nr 497 o pow. 0,13 ha,

2) Rep. A Nr 2655/2002 z 16.04.2002 r.. przedmiotem kiorej byla sprzedaz prawa
uzytkowania wieczystego dziatki gruntu oznaczonej numerem ewidencyjnym 159 o pow.
0,0400 ha, wraz z prawem wlasnosci budynku znajdujacego si¢ na tym gruncie
stanowigeego odrebng nieruchomodé,

3) Rep. A Nr 829/90 z 18.04.1990 r., przedmiotem ktorej hylo oddanie w uzytkowanie
wieczyste dzialki gruntu oznaczonej numerem ewidencyjnym 142/10 o pow. 0,0994 ha.
Kontroli podano oplaty za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci, nalezne za 2011 r., w
lacznej kwocie 2.445,15 71, co stanowi 80,40 % dochodéw Gminy Pokrzywnica
uzyskanych z tego tytutu w 2011 r.

W iku kontroli ustalono, jak nizej:

1) W przypadku:

- pierwszej z wymienionych uméw uzytkownikowi pismem Nr RI 7224-9/2002 z
18.12.2002 r. wypowiedziano dotychczasows oplate roczng i po aktualizacji wartosci
nieruchomosci ustalono oplate w nowej wysokosci,

- drugiej z wymienionych umoéw uizytkownikowi pismem Nr RI 7224-10/2002 z
18.12.2002 r. wypowiedziano dotychczasowa oplate roczng i po aktualizacji wartosci
nieruchomodei ustalono oplate w nowej wysokosci,

- trzeciej z wymienionych uméw uzytkownikowi pismem Nr RI 7224-11/2002 z
30.12.2002 r. wypowiedziano dotychczasowg oplatg roczna i po aktualizacji wartosci
nieruchomoséci ustalono oplatg w nowej wysokosci.

2) Uzytkownicy byli informowani o obowigzku uiszezenia oplaty rocznej w terminie do
31 marca kazdego roku z géry stosownymi pismami wysylanymi poczty za
potwierdzeniem cdbioru.

3) Uzytkownik wymieniony wyzej w pkt 3 dokonal wplaty w wysokosci wynikajacej z
zawartgj umowy, w terminie do dnia 31.03.2011 r.,

4) Uzytkownik wymieniony wyzej w pkt 1 oplatg za uZzytkowanie wieczyste wplacil po
terminie. Z tytuhu nieterminowej wplaty naliczono i pobrano w dniu 14.04.2011 r. odsetki
w kwocie 9,05 zi.
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3) Uzytkownik wymieniony wyzej w pkt 2 oplate za uzytkowanie wieczyste wraz z
odsetkami w kwocie 19,32 21 wplacil w dniu 06.08.2012 r,

1.6. Przeksztaleenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

Z informacji udzielonej przez inspektora ds. urbanistyki, budownictwa i geodezji wynika,
ze w 2011 r. w Gminie Pokrzywnica nie bylo przypadkéw przeksztalcania prawa
uiytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

Gmina nie planowala wplywow do budZetu z powyzszego tytulu i dochodéw z
przeksztalcania prawa urytkowania wieczystego w prawo wilasnosci w 2011 r. nie
osiggnela.

L7. Dzierkawa nieruchomosei.

1.7.1. W badanym okresic Gmina Pokrzywnica wvdzierzawiala 1 nieruchomosé
gruntowa na podstawie umowy dzierzawy zawartej przed 2011 r.

Umowa zawarta zostala w dniu 01.03.2005 r., jej preedmiotem byla dzierzawa
niezabudowanej nicruchomosci o pow. 2,0162 ha, polozonej we wsi Pokrzywnica,
oznaczonej nr 512/2. Za zgody Rady Gminy Pokrzywnica, wyrazong w uchwale Nr
XXIV/153/2005 z dnia 18 lutego 2005 r. w sprawie wyrazenia zgody na odstapienie od
obowiazku przetargowego trybu zawarcia umowy dzierzawy, umowa zawarta zostala na
CZAS NieOZNACZONY.

Dochody z powyizszego tytulu zaewidencjonowano w dz. 700, rozdz. 70005, § 0750.
1.7.2. Na podstawic ww. umowy dzierzawy poddano kontroli sposob przestrzegania
przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U, z
2010 r., Nr 102, poz. 651 z pozn. zm.) oraz oplaty z tytutu dzierzawy ww. nieruchomosci,
w zakresie zgodnego z umowa naliczania czynszu, terminowosci wplat oraz pobierania
przez Gming odsetek karnych z tytulu nieterminowych wplat czynszu.

W wyniku kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.8, Najem i dzierzawa lokali uzytkowych.

Z przedstawionych dokumentéw przez podinspektora ds. funduszy i programow
pomocowych oraz gospodarki nieruchomosciami wynika, ze Gmina Pokrzywnica w
2011 r. wynajmowata 13 lokali uzytkowych o tgcznej pow. 1.389,61 m>.

Kontroli poddane 6 umow najmu jak nizej:

1) umowa z dnia 1.10.2004 r. dotyczgca wynajmu lokalu uzytkowego o pow. 11,55 m’
znajdujacego sig w budynku polozonym w migjscowosci Dzierzenin. Umowa zostata
zawarta na czas nicoznaczony, a miesigczny czynsz zostal ustalony w wysokosci 200,00
zl netto platny w terminie 30 dni od otrzymania faktury. Czynsz bedzie waloryzowany
zgodnie ze wskaZnikiem cen towardw i ushug konsumpeyjnych oglaszanym w Monitorze
Polskim przez Prezesa GUS, poczawszy od 2005 r. z co najmniej z 14 dniowym
wyprzedzeniem i ze skutkiem od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego
nastgpujacego po uplywie tego 14 dniowego terminu. .

Rada Gminy Pokrzywnica uchwata Nr XX/124/2004 # dnia 28.09.2004 r. postanowila o
wynajeciu lokalu w drodze bezprzetargowej na czas nieokreslony.

2) umowa zawana w dniu 1.07.2011 r., ktérej przedmiotem byl najem lokalu uzytkowego
0 pow, 29 m’ . polozonego w miejscowosei Pokrzywnica, Umowa obowigzywata do dnia
1.07.2011 r. na czas nieokreslony. Miesigezny czynsz ustalony zostal ustalony w
wysokosci 450,00 zl. netto platny z gory do 10 kazdego miesigea. Wysokosé czynszu
bedzie podlegaé corocznie waloryzacji o stopien inflacji.

Rada Gminy Pokrzywnica uchwaly Nr X/33/2011 2 dnia 26.05.2011 r. postanowila o
wynajgciu lokalu w drodze bezprzetargowej na czas nieokreslony.

3) umowa zawarta w dmu 31.12.2010 r., na podstawie ktérej wynajmowano lokal
uzytkowy o pow. 36 m’ znajdujacy sic w budynku Urzedu Gminy w Pokr?wmlc:r
Umowa obowigzywala od dnia 1.01.2011 r. do dnia 31.12.2011 r. Czynsz w ww. umowie
zostal okreslony na kwotg, 150,00 z} miesi¢eznie.
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4) umowa zawarta w dniu 7.01.2008 r., kiorej przedmiotem byla dzierzawa
nieruchomosci zabudowanej o pow. 0,10 ha polozonej we wsi Pobytkowo Mate. Umowa
zostala zawarta od dnia 1.01.2008 r. na czas nieoznaczony. Wysokos¢ czynszu
miesigeznego ustalono na kwotg 150,00 zi netto, kiéry bedzie platny z gory do 10
kazdego miesiaca. Wysokos¢ czynszu bedzie podlegaé corocznie waloryzacji o stopien
inflacji.

Rada Gminy Pokrzywnica uchwata Nr XI1/72/2007 z dnia 6.12.2007 r. postanowila o
wynajgeiu nieruchomosei zabudowanej w drodze bezprzetargowej na czas nicoznaczony.
5) umowa zawarta w dniu 1.01.2011 r., na podstawie ktorej wynajeto nieruchomosé
zabudowang o pow. 0,15 ha polozong we wsi Klaski zabudowana budynkiem o pow. 280
m’, w tym pow. dezierzawiona 25 m®. Umowg zawarto na czas okreslony od dnia
1.01.2011 r. do dnia 31.12.2011 r. Wysokos¢ miesigcznego czynszu ustalono na kwotg
73,80 zt brutto.

6) umowa zawarta w dniu 7.01.2008 r., dotyczaca najmu magazynu zbozowego o pow.
20 m* polozonego we wsi Pokrzywnica oraz prawa do uzytkowania gruntu niezbednego
do korzystania z przedmiotu najmu czas nieoznaczony. Wysokoséé czynszu ustalono na
kwotg 50,00 zI miesigcznie platng z gory do 10 kazdego miesiaca..

Rada Gminy Pokrzywnica uchwaly Nr XI11/67/2007 z dnia 6.12.2007 r. postanowila o
wynajeciu lokalu w drodze bezprzetargowej na czas nieokreslony.

Wysokos¢ czynszu bedzie podlegaé corocznie waloryzacji o stopien inflacii.

1.8.1. Badaniem objeto:

- oplaly z ww. tytulu wniesione w 2011 r., przez najemcow, z ktorymi zawarto umowy
opisane wyzej, w zakresie prawidlowosci naliczania czynszu oraz terminowosci wplat.

- sporzgdzanie wykazow nieruchomosei przeznaczonych do najmu i dzierzawy.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje :

1) czynsz za poszczegdlne miesigce 2011 r. przypisano na indywidualnych kontach
najemcow, prowadzonych sposobem komputerowym, w wysokosciach okreslonych w
zawartych umowach najmu,

2) uzytkownicy, o kiorych mowa w pkt 2, 4 i 6 wyzej wplat czynszu za niekiore
miesigce dokonywali po terminie okreflonym w zawartych umowach. Od
nieterminowych wptat naliczono i pobrano odsetki ustawowe w lacznej kwocie 4,42 z1.
3) dla nieruchomosci zabudowanych, o ktérych mowa w pkt 4 i 5 wyzej nie sporzadzono
wykazu nieruchomosei przeznaczonych do najmu i dzierzawy i nie podano do publicznej
wiadomosci,

Na dzien 31.12.2011 r. uzytkownicy lokali objeci kontrola, nie posiadali zaleglosci we
wplatach czynszu.

1.9. Najem lokali mieszkalnych.

Zasady gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy oraz zasady wynajmowania
lokali we cych w skiad tego zasobu okreslone =zostaly w uchwale Nr
XXVII/144/2009 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 24 lutego 2009 r. w sprawie
uchwalenia programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy na lata 2009 —
2013 i zasad wynajmowania lokali wehodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy.
Na dzied 31.12.2011 r. Gmina Pokrzywnica posiadala 4 lokale mieszkalne o lacznej
powierzchni 149,19 m2,

Stawki bazowe czynszu w badanym 2011 r. wynikaly z zarzadzern Wojta Gminy :

- Nr 55/2003 z dnia 31 grudnia 2003 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu za 1 m? lokali
mieszkalnych — obowiazywalo do dnia 31.10.2011 r.

- Nr 39/2011 z dnia 18 paZdziernika 2011 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek
czynszu najmu dla lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy
Pokrzywnica - obowigzywalo od dnia 1.11.2011 r.
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1.9.1. Organ wykonawczy Gminy nie okreslil stawek bazowych czynseu dla lokali
mieszkalnych stanowigcych mienie komunalne j.s.t. uwzgledniajacyeh uregulowania
zawarte w uchwale Nr XXVII/144/2009 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia 24 lulego
2009 r. w sprawie uchwalenia programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem
gminy na lata 2009 — 2013 i zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sklad
mieszkaniowego zasobu gminy, a zarzadzenie Wéjta Gminy wymienione wyzej, na
podstawie ktorego pobierano czynsz za wynajem, bylo nieaktualne do dnia 1.11.2011 r.
Dochody budzetu z tytulu najmu lokali mieszkalnych ewidencjonowano w dz. 700,
rozdz. 70005, § 0750,

1.9.1.1. Badaniem obj¢to wynajem lokali administrowanych przez UG, w zakresie
poprawnosci zawarcia umow z najemcami, stosowania stawek czynszu oraz
terminowosci regulowania przez najemedw miesigeznych oplat z tytutu czynszu.

Lokale te wynajmowano na podstawie umow :

a) z dnia 3.01.2005 r. oraz ancksu Nr 01/2011 do umowy # dnia 26.10.2011 r. wynajmu
lokalu mieszkalnego o pow. 25,00 m’ potozonego w Pokrzywnicy przy ul. Przemyslowej
| wraz z udzialem w nieruchomosci wspdlne] wynoszacy 2501/37945 czesci. Umowa
zostala zawarla na czas nieoznaczony, a termin wplat ¢zynszu ustalono z géry do 10
kardego miesigca,

Rada Gminy Pokrzywnica uchwaly Nr XXI/130/2004 z dnia 4.11.2004 r. postanowita o
wynajgciu lokalu w drodze bezprzetargowej na czas nieokreslony.

b) z dnia 30.04.2007 r. dotyczaca wynajmu lokalu mieszkalnego o pow. 45,19 m’
potozonego we wsi Dzierzenin.

Umowg zawarto na czas oznaczony tj. od dnia 30.04.2007 r. do dnia 30.04.20121.,a
termin regulowania czynszu ustalono z gory do 10 kazdego miesiaca.

¢) z dnia 1.04.1995 r. oraz aneksow z dnia 15.10.2004 r. i Nr 1/2011 z dnia 26.10.2011 r.
wynajmu lokalu mieszkalnego o pow. 44,00 m* polozonego w Pokrzywnicy. Umowa
zostala zawarta na czas nicoznaczony, a termin wplat czynszu ustalono z géry do 10
kaidego miesigea,

d) z dnia 1.04.1996 r. wynajmu lokalu mieszkalnego o pow. 35.00 m’ polozonego w
Pobytkowie Duzym. Umowa zostala zawarta na czas nicoznaczony.

W wyniku kontroli ustalono, co nastgpuje :

a) do celéw rozliczen z poszczegdlnymi najemcami prowadzono sposobem
komputerowym konta analityczne.

b) czynsz naliczano wedlug siawek wynikajacych z Zarzadzen Wéjta Gminy,

¢) najemca wymieniony pod lit. a wyzej zalegly czynsz za 2011 r. kwocie 350 zt
uregulowal w dniu 15.06.2012 r. wraz z naleznymi odsetkami w kwocie 41,67 zt,

d) najemca wymieniony pod lit. d wyzej zalegly czynsz za 2011 r. kwocie 94,00 zi
uregulowal w dniu 07.08.2012 r. wraz z naleznymi odsetkami w kwocie 8,24 71,

€) pozostali najemcy nalezny czynsz regulowali w terminach okreslonych w umowach.
1.10. Sprzedai majatku

Gmina Pokrzywnica w 2011 r. uzyskala dochody ze sprzedazy majatku ruchomego w
wysokosci 2,934,752t na planowane 3.000,00 21, a wiec plan zrealizowano w 97.83 z1.
Powyzsze dochody Gmina uzyskala ze sprzedazy strazackiego samochodu pozarniczego
STARAG660M2Z .

Badaniem objgto:

- ogloszenie o przetargu nieograniczonym na sprzedaz samochodu z dnia 23.07.2010 ¢,

- informacje z BIP UG Pokrzywnica o zamieszezeniu ogloszenia o przetargu z dnia
23.07.2010 r.

- zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania z dnia 16.08.2010 r. z powodu braku
oferentdw,

- ogloszenie o 1l przetargu nicograniczonym na sprzedaz samochodu z dnia 25.08. 2!]
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- informacj¢ z BIP UG Pokrzywnica o zamieszczeniu ogloszenia o przetargu z dnia
25.08.2010r.

- zawiadomienie 0 uniewaznieniu postgpowania z dnia 16.09.2010 r. z powodu braku
oferentow,

- postanowienie Wojta Gminy Pokrzywnica z dnia 16.09.2010 r. o sprzedazy samochodu
w formie bezprzetargowej,

- umowg kupna — sprzedazy samochodu STAR A 660 M 2 o nr rej. CAT 2563 z dnia
21.02.2011 r. oraz formularz przyjecia odpadéw metali z dnia 21.02.2011 r. na kwote
2.934,75 z1 ( 4.550 kg x 0,645 z1).

Nieprawidiowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

L.11. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku.

1.11.1. Srodki trwale.

L.11.1.1. Wartos¢ srodkow trwatych zaewidencjonowanych na koncie o symbolu 011 na
dzien 31.12.2011 r. stanowila kwote 28.026.499,57 zi, natomiast pozostatych Srodkow
trwatych zaewidencjonowanych na koncie o symbolu 013 — 284.982,34 21,

Ewidencje analityczne srodkow trwalych objetych kontem 011 oraz pozostatych
srodkow trwalych objetych kontem 013 prowadzone byly w 2011 roku sposobem
komputerowym.

Wartosci srodkow trwalych oraz pozostatych srodkow trwalyeh wykazane na kontach
syntetycznych o symbolach odpowiednio 011 i 013 na dzien 31.12.2011 r., byly rowne
wartosciom tych skladnikow majatku, wynikajacym z ewidencji analitycznej srodkéw
trwafych i pozostatych Srodkow trwalyeh.

Umorzenia srodkow trwatych za 2011 r. dokonano przy zastosowaniu stawek
amortyzacyjnych wynikajacych z ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0sob prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz 654 z pdén. zm.).
Dokonano kentroli przeprowadzenia umorzenia srodkéw trwatych, w zakresie zgodnosci
z przepisami ustawy dla frodkow trwatych ujgtych w tabeli umorzeniowej od pozycji 56
do pozycji 87.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Na podstawie wydruku komputerowego pn. ,Umorzenie — stan na 31.12.2011 .
ustalono, ze umorzenie Srodkow trwatveh za 2011 r. stanowilo kwote 879.403,54 zl.
Umorzenie zaksiggowano na podstawie dowodu PK Nr 32 z dnia 31.12.2011 r. i objeto
ewidencja kont: Wn 401 i Ma 071, a nastgpnie koszty amortyzacji przeksiegowano na
wynik finansowy i objeto ewidencjg kont: Wn 860 i Ma 400,

1.12. Wartoéci niematerialne i prawne.

WartoSei niematerialne i prawne w 2011 r. ewidencjonowane byly na koncie 020
»~Wartosci niematerialne i prawne”. Wedlug stanu na dzien 31.12.2011 r. powyisze
skladniki majatku stanowily kwotg 153.765,42 =1

Kwota wartosei niematerialnych i prawnych wynikajaca z konta syntetycznego o
symbolu 020 byla réwna wartosci tych skiadnikow majatku ujetych w ewidenciji
analitycznej, prowadzonej komputerowo.

Wartosci niematerialne i prawne objete ewidencja konta umarzane byly jednorazowo w
momencie wydania ich do uzywania .

2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

7 wyjasnienia zlozonego przez Skarbnika wynika, e Gmina Pokrzywnica w 2011 r. nie
dysponowata mieniem stanowigcym wiasnodé Skarbu Paristwa.
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.

L. Rozliczenia z jednostkami budizetowymi.

1.L.W 2011 r. w Gminie Pokrzywnica funkcjonowaly nastgpujace jednostki budzetowe:
1} Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Pokrzywnicy, dziatajacy w 2011 r. na
podstawie statutu nadanego uchwala Nr [1I/10/2006 Rady Gminy Pokrzywnica z dnia
29.12.2006 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Pokrzywnicy.

2) Publiczna Szkola Podstawowa w Pokrzywnicy, dzialajaca na podstawie statutu
przyjgtego uchwata Nr 6 rok szk. 2010/2011 Rady Pedagogicznej w dniu 2 marca 2011 r.
3) Publiczna Szkola Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Gzowie, dzialajaca na
podstawie statutu przyjetego uchwatg Nr 11/2010/2011 Rady Pedagogicznej Szkoly w
dniu 14 czerwea 2011 r.

4) Publiczna Szkola Podstawowa im. Doroty Gellner w Pobytkowie Duzym, dzialajaca
na podstawie statutu przyjetego uchwata Nr 7/2011/12 Rady Pedagogicznej Szkoly w
dniu 17.11.2011 r.

5) Publiczna Szkola Podstawowa im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestepowie,
dzialajaca na podstawie statutu przyjgtego uchwaly Nr 4/r. szk. 2010/2011 Rady
Pedagogicznej w dniu 29 listopada 2010 r.

6) Publiczne Gimnazjum z Oddzialami Integracyjnymi w Dzierzeninie, dzialajace na
podstawie statutu nadanego uchwaly Nr 9/2011-12 Rady Pedagogicznej z dnia
20.09.2011 r.

Zgodnie z zapisami zawartymi w statutach wszystkie ww. jednostki sa jednostkami
budzetowymi Gminy Pokrzywnica.

Obslugg finansowo-ksiggowa wszystkich jednostek prowadzil w 2011 r. i prowadz
obecnie Referat Finansow i Budzetu Urzedu Gminy.

Dla rozliczen finansowych w 2011 r. odrgbny rachunek bankowy posiadat i obecnie
posiada Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Pokrzywnicy, natomiast jednostki
oswiatowe posiadajg jeden rachunek bankowy, na ktory przekazywane s érodki na
wydatki dla poszczegdlnvch jednostek.

1.2. Wojt Gminy w dniu 02.02.2011 r. przekazal kierownikom jednostek budzetowych
gminy informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw na rok budzetowy
2011,

L3. W zakresie dochodow realizowanych przez jednostki budzetowe gminy w 2011 r.
ustalono, e dochody realizowaly nastepujace jednostki:

- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Pokrzywnicy, kiory zrealizowal dochody w
kwocie 3.847,75 21 — w zwiazku z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i
innych zadan zleconych ustawami.

- Urzad Gminy - jako jednostke¢ budzetowa.

Realizowane dochody budietu przez Urzad Gminy jak i dochody budzetu paristwa
realizowane w zwigzku wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej i innych
zadan zleconych ustawami, ujmowane byty w ksiggach rachunkowych budzetu gminy na
kontach Wn 133 i Ma 901 2z pominigciem konta rozrachunkowego o symboli 222 -
Rozliczenie dochodow budzetowych™,

L.4. Ustalono, Ze w 2011 r. Gmina Pokrzywnica przekazala jednostkom budzetowym
Gminy srodki na wydatki, w lacznej kwocie 13.319.248,76 zl.

Do ewidencji rozliczen z jednostkami budizetowymi z tytuhu zrealizowanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych prowadzono konto o symbolu 223 — | Rozliczenie

wydatkow budzetowych™.
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Ze sprawozdan jednostkowych o symbolu Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych
za 2011 r. wynika, ze wydatki zostaty zrealizowane na taczng kwote 13.318.248,76 z1.
Niewykorzystane frodki w tacznej kwocie 1.000,00 zt zostaly zwrécone na rachunek
budzetu Gminy w dniu 04.02.2011 r., (WB Nr 26/9).

Przckazane érodki na wydatki w 2011 r. oraz ich wykorzystanie przez poszezegélne
Jjednostki obrazuje ponizsze zestawienie:

Kwota Srodki Kwota
L Nazwa jednostki przekazanych | wykorzystanewg | zwrbconych
Srodkow w zl | spraw. Rb-28 w zl | frodkiw w zl
1. |Osrodek Pomocy Spotecznej 2.104.298.13 2.104.298.13 -
2. |Urzad Gminy 6.177.670,69 6.176.670,69 1. 000,00
3. [Jednostki odwiatowe 5.036.279,94 5.036.279,94 -
Razem 13319248 76 13.318.248,76 1.000,00

1.5. Wydzielone rachunki w jednostkach budzetowych, prowadzgeych dzialalnosé
okreslong w ustawie o systemic odwiaty.

1.5.1. Rada Gminy Pokrzywnica uchwatg Nr III/10/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r. w
sprawie wydzielonego rachunku dochodéw ustalilta wykaz jednostek budzetowvch
gminy, ktdre mogg prowadzi¢ wydzielone rachunki dochodéw, tj.:

= Publiczne Gimnazjum w Dzierzeninie,

- Publiczna Szkoia Podstawowa w Gzowie ,

- Publiczna Szkota Podstawowa w Nowym Niestgpowie,

- Publiczna Szkota Podstawowa w Pobylkowie Duzym,

- Publiczna Szkola Podstawowa w Pokrzywnicy |

Z tresci ww. uchwaly wynikaja m. in. postanowienia, jak nizej:

1) Zrédtami dochodéw sa:

- odsetki bankowe od wydzielonego rachunku dochodow,

- spadki, zapisy, darowizny w postaci pieniginej na cel wskazany przez darczynce,
wplywy za uslugi kserograficzne i poligraficzne, wplywy od jednostek uczestniczacych
we wspolnych akcjach gospodarczych, kulturalnych i oswiatowych,

- wplywy ze sprzedazy zlomu i innych suroweow widomych,

- wplywy za zywienie,

- wplywy z najmu, dzierzawy lub uméw o podobnym charakterze dotyczacych
udosigpnienia mienia zarzgdzanego,

- odszkodowania i wplaty za utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie szkol.
2) Dochody gromadzone na rachunku przeznacza sig na:

- zakup artykulow zywnosciowych niezbgdnych do sporzadzania positkéw ,

- zakup Srodkow czystosci | materiatow biurowych |

- wyposazenic,

- pomoce dydaktyczne,

- ustugi remontowe biezace,

- zakup energii, gazu, wody itp.,

- zakup uslug pozostatych,

- oplaty za telefon i oplaty za ushugi pocatowe,

- koszty ponoszone z tytulu prowadzenia rachunku bankowego.

Odszkodowania i kary za utracone lub uszkodzone mienie przeznacza si¢ na remont i
odtworzenie mienia jednostki.

1.5.2. Ustalono, ze w 2011 r. wydzielone rachunki dochodéw utworzyly 3 jednostki tj.:

- Publiczna Szkota Podstawowa w Nowym Niestgpowie,




- Publiczna Szkola Podstawowa w Pobytkowie Duzym,

- Publiczne Gimnazjum nr 1 w Dzierzeninie.

1.5.3. Rada Gminy Pokrzywnica uchwaly Nr IV/15/2011 z dnia 25 stycznia 2011 roku w
sprawie uchwalenia budietu gminy na 2011 r. uchwalila plan finansowy dochodéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodéw oraz plan  wydatkow  nimi
finansowanych w 2011 r. w nastgpujacych jednostkach céwiatowych gminy:

@) Publiczna Szkola Podstawowa im. Witolda Machnowskiego w Nowvm Niestepowie —
plan dochoddw i plan wydatkéw w kwocie 1.500,00 z1.

b) Publiczna Szkola Podstawowa im. Doroty Gelner w Pobylkowie Duzym - plan
dochodow i plan wydatkow w kwocie 1.000,00 21,

¢) Publiczne Gimnazjum z Oddzialami integracyjnymi w Dzierzeninie - plan dochodéw i
plan wydatkéw w kwocie 80.000,00 =,

1.5.4. Powyzsze jednostki przedloiyly Wojtowi Gminy w dniu 31.01.2012 r.
sprawozdania Rb-34 z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, o ktdrym mowa w
art. 223 ust.] ustawy o finansach publicznych za 2011 r., z ktorych wynika, Zze szkoly
zrealizowaly nastgpujace dochody i wydatki:

a) Publiczna Szkola Podstawowa im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestepowie:

- dochody wykonane: 587,80 zl,

- wydatki wykonane: 587 80 zl.

b) Publiczna Szkola Podstawowa im. Doroty Gelner w Pobytkowie Duzym:

- dochody wykonane: 0,00 zf,

- wydatki wykonane: 0,00 zl.

¢) Publiczne Gimnazjum nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi w Dzierzeninie:

- dochody wykonane: 25.344,59 7|,

- wydatki wykonane: 25.344,59 zf.

1.5.5 Wéjt Gminy przediozyt w dniu 22.02.2012 r. do RIO w Warszawie sprawozdania
Rb-34 z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.|
ustawy o finansach publicznych, za okres od poczatku roku 2011 do korica IV kwartatu
roku 2011, w kiorym wykazal dane zgodne z danymi wynikajacymi ze sprawozdan
jednostkowych.

2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budizetowymi.

W 2011 r. w Gminie Pokrzywnica nie funkcjonowaty jednostki organizacyjne, ktérveh
gospodarka finansowa prowadzona jest na zasadach okreslonych dla zaktadow
budzetowych.

USTALENIA KONCOWE

W trakcie czynnosci  kontrolnych na wszystkie stwierdzone uchybienia i
nieprawidlowosci ustalone w niniejszym protokole udzielono pelnego instruktazu
pracownikom jednostki. W wyniku instruktazu udzielonego przez inspektoréw kontroli w
zakresie prawidiowej interpretacji przepisow i ich stosowania w praktyce znaczna czest
nieprawidtowosci zostala w biezacej pracy jednostki usunieta.

Za opisane w protokole czynnosci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie
i stan dokumentacji odpowiedzialni sg:

- Skarbnik Gminy. ¢

- Wojt Gminy (Kierownik Urzedu-Organ Podatkowy), T
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Wykaz zalgeznikow:

I. Ramowy zakres kontroli kompleksowej gospodarki finansowej jednostki samorzadu
terytorialnego — zab. Nr 1

2. Protokod z kontroli drukéw scislego zarachowania — zal, Nr 2,

Przed podpisaniem niniejszego protokélu poinformowano Wéjta Gminy, Ze zgodnie z
trybem prowadzania kontroli pkt 9 ppkt 9 zalacznika Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib i zasiegu tervtorialnego
regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegolowej organizacji izb, liczby czlonkow
kolegium i tryb postgpowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747) ma prawo odmowy podpisania
protokdtu i zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien, co do
przyczyny tej odmowy.

Protokét niniejszy sporzadzony zostal w dwich jednobrzmiacyeh egzemplarzach i
podpisany w siedzibie Jednostki w dniu 7 wrzesnia 2012 r., po uprzednim odczytaniu i
omdawieni,

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod poz. |

Jeden egzemplarz protokotu przekazano Wajtowi Gminy Pokrzywnica.

Do ustalert w niniejszym protokéle zastrzezen nie wniesiono.

Podpisy kontrolujgeych: Podpisy kentrolowanych

Regicnalra lz3 racnimkowa w iWerizawls
hotzial Kgnitt ¥ Gospacerel Finansowe|

™
SPEMTOR KONTROLI P
Stanisfaw Domian I.f
! l-\.

S wWoIT___

7. Acknis Diaiss Machads ™"

REGICWALHA TBA CARACHUMEHA W WARSTAWE

Wydzial - Finznsoweg

AEreg, >
........... j 1 S

86




Ramowy zakres kontroli kompleksowej gospodarki finansowej
jednostki samorzadu terytorialnego

Kierownictwo jednostki samorzadu teryvtorialnego (zarzad js.t., skarbnik, sekretarz).
Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne.

o ek e B

i nadzorowanych, uczesmictwo w zwiazkach komunalnych).

1. Ksiggowodd i sprawozdawczosd

Gospodarka pienigima i kontrola kasy.

Ksiggi rachunkowe budzetu i urzgdu,
Sprawozdawczosé budzetowa, finansowa i inna.
Inwentaryzacja.

b

1.1. Subwencje i dotacje.
1.2. Dochody z tytuln podatkow i oplat,
1.3. Dochody z majgtku.
1.4. Inne dochody.
1. Whydatki budetowe z uwzglednieniem przepiséw o zamowieniach publicanych.
2.1. Wydatki biezace.
2.2, Wydatki majgtkowe.
2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzelonych dotacji.
3. Diug publicany, preyehody i rozchody budietu,

IV. Gospodarka mieniem
. Gospodarka mieniem komunalnym.
2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

V. Rozlicz ; ALY FEfQUU LErylorimine
I. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.
2. Rogzliczenia z samorzadowymi zaktadami budzetowymi.

Falacmik Nr |

Dane ogélne o jednostce samorzadu tervtorialnego (m.in. informacja o ilodci jednostek podleghych



Zal. Nr2
PROTOKOL

kontroli drukow Scislego zarachowania w Urzedzie Gminy w Pokrzywnicy | al. Jana
Pawia II, 06-121 Pokrzywnica przeprowadzonej w dniu 18.06.2012 r. od godz. 11™
przez Stanistawa Domiana — inspektora kontroli.

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci inspektora ds. wymiaru podatkdw i oplat oraz
Skarbnika Gminy.

W wyniku kontroli stwierdzono, co nastgpuje:

1. W Urzedzie Gminy drukami scistego zarachowania byly:

a) czeki gotowkowe - (41 szt.) — od nr 009943257 do nr 009943297,

Powyisze druki zaewidencjonowane zostaly w ksigdze drukow scistego zarachowania o
symbolu Pu-K-210, zalozonej w dniu (1.01.2004 r. Ksigga jest opisana, opieczgtowana
1 ponumerowana.

b) kwitariusze przychodowe K-103 -13 bloczkéw po 100 szt. kaidy — od nr 0924701 do
nr 0932000,

Powyisze kwitariusze ewidencjonowane byly w ksigdze drukow $cistego zarachowania
o symbolu Pu-K-210 zalozonej w dniu 01.01.2007 r. Ksigga jest opisana,
opiecz¢lowana i ponumerowana.

1. Stan drukow wynikajacy z ksiag drukéw Scislego zarachowania jest zgodny z
rzeczywistym stanem drukow stwierdzonym w trakcie przeprowadzonej kontroli.

3. Ustalono, ze powyzsze druki scistego zarachowania przechowywane sa w Urzedzie
Gminy w szafie pancernej.

Protokét niniejszy zostal sporzadzomy w dwich jednobrzmigeych egzemplarzach
i podpisany po uprzednim odczytaniu.

Jeden egzemplarz protokdétu pozostawiono w jednostee kontrolowane).

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokdle nie wniesiono zastrzezen.

Podpisy kontrolujacych: Podpis;].r 93?]1 J_c?p}rp;gwanychr
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