
Sporządzenie aktu zgonu 

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY 

1. Dowód osobisty osoby zmarłej (paszport w przypadku zgonu cudzoziemca) 
2. Karta zgonu wydana przez służbę zdrowia 
3. Dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon – do wglądu 

OPŁATY 

Opłata skarbowa 

- jeden egzemplarz odpisu skróconego wydawany jest bezpłatnie 
- za każdy następny odpis skrócony aktu zgonu – 22 zł 
- za każdy odpis zupełny aktu zgonu – 33 zł 

Opłatę skarbową można uiścić w kasie Urzędu Gminy w Lutocinie lub na konto 
Urzędu Gminy w Lutocinie: nr konta 81 8212 0009 0011 3335 2007 0001  

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

Urząd Stanu Cywilnego 
ul. Poniatowskiego 1 
09-317 Lutocin, pok. Nr 10 
Telefon: 23 658 1001 wew. 25 
Godziny przyjęć interesantów: 
poniedziałek- piątek od 730 do 1530 

OSOBY DO KONTAKTU 

1.Katarzyna Kotarska - Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego   

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA 

• termin załatwienia: w dniu przyjęcia zgłoszenia, 

TRYB ODWOŁAWCZY 

• nie przysługuje 

PODSTAWA PRAWNA 

Ustawa z dnia  28 listopada  2014 roku prawo o aktach stanu cywilnego (t.j.  Dz. U z 
2018r. poz.2224 z późn. zm.) 

UWAGI 

- zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu, 
- akt sporządza Urząd Stanu Cywilnego, na  terenie miasta lub gminy w której 
nastąpił zgon (niezależnie od miejsca zamieszkania osoby zmarłej) 

 


