Zarzgdzenie Nr 19/2025
Burmistrza Zwolenia
z dnia 03 lutego 2025r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikéw jednostek Gminy Zwolen

Na podstawie § 12 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29
stycznia 2025r.w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r., poz.
133), oraz § 9 ust. Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz.U. z 2023r., poz. 652)
zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. Kierownicy jednostek i Kierownicy jednostek obstugujgcych przekazujg Burmistrzowi
Zwolenia sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie
dokumentu elektronicznego.

2. Kierownicy jednostek i Kierownicy jednostek obstugujacych sprawozdania w formie
elektronicznej (pliku XML) przekazuja z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez
Ministerstwo Finansow (Besti@, SJO Besti@) podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, natomiast samorzagdowe instytucje kultury przekazuja sprawozdania
z zastosowaniem obowigzujacych formularzy dost¢epnych na stronach internetowych
Ministerstwa Finanséw podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Podpisane sprawozdania jednostkowe w formie dokumentu
elektronicznego przekazuje sie na elektroniczng skrzynke podawcza, lub na skrzynke
e-Doreczenia do jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Sprawozdania jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej
i organu), sg generowane z systemu finansowo — ksiggowego w formie pliku XML
i zaczytywane do sprawozdan jednostkowych systemu Besti@. Jezeli jednostki podlegte, w
tym jednostki obstugujace, posiadajg zdalny dostgp do systemu Besti@ macierzystej jednostki
samorzadu terytorialnego przekazuja sprawozdania poprzez import pliku XML do systemu

Besti@.

4. Podpisanie sprawozdan jednostkowych w systemie Besti@ podpisami kwalifikowanymi jest
rownoznaczne z ich przekazaniem elektronicznym.

5. Kierownicy jednostek, w tym jednostek obstugujacych dostarczaja sprawozdania w formie
elektronicznej do Urzedu Miejskiego w Zwoleniu w terminach okreslonych przez Ministra

Finansow w stosownych rozporzadzeniach.

6. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposob okreslony
w §1 ust. 5 spowodowanego awarig systemu informatycznego lub innymi przyczynami
technicznymi, sprawozdania przekazuje si¢ niezwlocznie po usunigciu awarii lub przyczyny
technicznej uniemozliwiajacej terminowe przekazanie sprawozdan, jednak nie pdzniej niz w
terminie umozliwiajacym zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego ich terminowe
przekazanie do dysponentdw przekazujacych dotacje i regionalnej izbie obrachunkowe;.



7. Korekty sprawozdan powinny by¢ przekazywane we whasciwej formie niezwlocznie po ich
sporzadzeniu.

8. Kontroli sprawozdan jednostkowych pod wzgledem formalno-rachunkowym dokonuje
Glowny Ksiegowy/Skarbnik jednostki otrzymujacej sprawozdania jednostkowe. Za fakt
przeprowadzenia takiej kontroli uznaje si¢ moment zatwierdzenia tych sprawozdan
jednostkowych w systemie Besti@ macierzystej jednostki, przed wlgczeniem tych sprawozdan
do sprawozdan zbiorczych.

§2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 37/2021 Burmistrza Zwolenia z dnia 12 marca 2021r. w sprawie
okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych Burmistrzowi Zwolenia przez kierownikéw jednostek Gminy Zwolen.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom jednostek Gminy Zwolen oraz Gléwnemu
Ksiegowemu jednostek obshigiwanych. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje
Skarbnik Gminy Zwolen.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



