Wotomin, dnia 28 stycznia 2025 r.
WOA.120. 27 .2025

ZARZADZENIE NR 120.27.2025
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
z dnia 28 stycznia 2025 r.

w sprawie ustalenia struktury wewnetrznej wydzialéw i liczby etatow w Starostwie

Powiatowym w Wolominie

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym

(t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107) i § 20 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Wolominie stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr VI1I-30/2025 Zarzadu
Powiatu Wotominskiego z dnia 28 stycznia 2025 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Wolominie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Ustala si¢ strukture wewnetrzng wydziatow 1 liczbe etatow w Starostwie Powiatowym
w Wolominie w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Traci moc Zarzadzenie Nr 120.200.2024 r. Starosty Wotominskiego z dnia 15 lipca 2024 r.
w sprawie ustalenia struktury wewnetrznej wydziatlow i liczby etatow w Starostwie
Powiatowym w Wotominie ( z pdzn. zm.).

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 120. 27 .2025
Starosty Wotominskiego
z dnia 28 stycznia 2025 .

Struktura wewne¢trzna wydzialow i liczba etatow
w Starostwie Powiatowym w Wolominie

OZNACZENIE STANOWISKA, WYDZIALU, BIURA LICZBA
ETATOW
STAROSTA 1
WICESTAROSTA 1
SEKRETARZ 1
SKARBNIK 1
CZLONEK ZARZADU 2
WYDZIAL. BUDOWNICTWA 20
1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Zastgpca Naczelnika Wydziatu 3
3. Stanowiska pracy, w tym: 16
1) ds. architektoniczno-budowlanych 16
WYDZIAL DROG POWIATOWYCH 53
1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Zastgpca Naczelnika Wydziatu 2
3. Stanowiska pracy w tym: 9
1) ds. obstugi kancelaryjnej 3
2) ds. oznakowania drog, bezpieczenstwa i organizacji ruchu 3
3) ds. decyzji w sprawie udostgpniania pasa drogowego 3
4. Zespot ds. biezacego utrzymania drog 32
1) kierownik zespotu 1
2) stanowiska ds. organizacji wykonywania prac nad biezgcym utrzymaniem 6
drog
3) stanowiska pomocnicze i obstugi 25
5. Zespot ds. inwestycji drogowych 3
1) kierownik zespotu 1
2) koordynatorzy projektow inwestycyjnych 2
6. Zespot ds. terendow zieleni 6
1) stanowisko pomocnicze ds. organizacji pracy 1
2) stanowiska pomocnicze i obstugi 5)
WYDZIAL EDUKACJI I SPORTU 9
1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Zastgpca Naczelnika Wydziatu 1
3. Stanowiska pracy, w tym: 7
1) ds. os$wiaty i sportu 1
WYDZIAL FINANSOW 19




1. Naczelnik Wydziatu

2. Zastepca Naczelnika Wydziatu 2
3. Stanowiska pracy, w tym: 16
1) ds. obstugi (planowania ) budzetu i sprawozdawczosci Powiatu 1
2) ds. przygotowywania projektow uchwat Rady i Zarzadu Powiatu w tym
Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz prowadzenie obstugi ksiggowej 1
Powiatu (ORGAN)
3) prowadzenie ewidencji zaciggnigtych kredytow , pozyczek 1 wyemitowa-
nych obligacji, centralizacji VAT Powiatu oraz prowadzenie analityki srod- 1
kéw trwatych
4) prowadzenie ewidencji analitycznej dochodow Skarbu Panstwa 1
5) ds. ksiggowosci budzetowej ( analityka i syntetyka) oraz sprawozdaw-
czo$¢ Starostwa 55
6) ds. dekretacji dokumentéw finansowo-ksiegowych, rozliczen podatku VAT 4
1 obstugi bankowe;j
7) ds. ksiggowosci syntetycznej dochodoéw Skarbu Panstwa oraz windykacji 1,5
nalezno$ci Powiatu i Skarbu Panstwa
8) ds. obstugi gospodarki kasowej 1
WYDZIAL INWESTYCJI I REMONTOW 6
1. Naczelnik Wydzialu 1
2. Zastepca Naczelnika Wydziatu 1
3. Stanowiska pracy w tym: 4
1) ds. inwestycji i remontow obiektow kubaturowych 3
2) ds. administracyjno-gospodarczych 1
WYDZIAL KOMUNIKACJI 52
1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Zastgpca Naczelnika Wydziatu 2
3. Stanowiska pracy, w tym: 44
1) ds. ewidencji i rejestracji oraz wydawania i cofania uprawnien kierowania 44
pojazdami
4. Zespot ds. transportu 5)
1) kierownik zespotu 1
2) ds. transportu drogowego i publicznego 4
WYDZIAL KULTURY I OCHRONY ZABYTKOW 7
1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Zastgpca Naczelnika Wydziatu 1
3. Stanowiska pracy, w tym: 5
1) ds. kultury, promoc;ji i zabytkéw 5
WYDZIAL ORGANIZACYJNO-ADMINISTRACYJNY 26
1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Zastgpca Naczelnika Wydziatu 2
3. Stanowiska pracy, w tym: 23
1) ds. organizacyjno-administracyjnych 10
2) ds. ewidencji 1 wyposazenia 1
3) ds. obstugi informatycznej 3
4) stanowiska pomocnicze i obstugi 9




WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA

11,2

1. Naczelnik Wydzialu
2. Zastepca Naczelnika Wydziatu
3. Stanowiska pracy, w tym:
1) ds. ochrony $rodowiska i przyrody
2) ds. geologii i ochrony gruntéw lesnych (Geolog Powiatowy)

9,2
8,2

WYDZIAL OCHRONY ZDROWIA I POLITYKI SPOLECZNEJ

1. Naczelnik Wydziatu
2. Zastepca Naczelnika Wydziatu
3. Stanowiska pracy, w tym:
1) ds. ochrony zdrowia i polityki spotecznej i prorodzinne;j
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WYDZIAL KADR I SZKOLEN
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1. Naczelnik Wydziatu
2. Zastgpca Naczelnika Wydzialu
3. Stanowiska pracy, w tym:
1) ds. pracowniczych i kadrowych i ptacowych

WYDZIAL PLANOWANIA I ROZWOJU
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1. Naczelnik Wydziatu
2. Stanowiska pracy, w tym:
1) ds. strategii i pozyskiwania funduszy

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH
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1. Naczelnik Wydziatu

2. Stanowiska pracy, w tym:
1) ds. obywatelskich
2) ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi
3) ds. obstugi paszportowej i zaproszen
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WYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
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1. Naczelnik Wydziatu

2. Zastepca Naczelnika

3. Stanowiska pracy, w tym:
1) ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych
2) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego
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WYDZIAL GEODEZJI I KARTOGRAFII

56,50

Naczelnik Wydziatu - Geodeta Powiatowy
Zastepca Naczelnika ds. ewidencji gruntéw 1 budynkow
Zastepca Naczelnika ds. gospodarki nieruchomosciami

el N

Geodezyjnej i Kartograficznej
5. Stanowiska pracy, w tym:
1) ds. biezacej aktualizacji ewidencji gruntow i budynkow
2) ds. obstugi interesantow — wypisy, za§wiadczenia
3) ds. wyryséw z operatu ewidencyjnego
4) ds. udzielania informacji z operatu ewidencyjnego

Zastepca Naczelnika z zakresu Powiatowego Osrodka Dokumentacji
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5) ds. administracyjnych postepowan ewidencyjnych 1

6) ds. administracyjnych postgpowan klasyfikacyjnych 0,5
7) ds. prowadzenia rejestru cen nieruchomosci 1
8) ds. regulacji stanow prawnych nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu 2

9) ds. ewidencjonowania i gospodarowania nieruchomog$ciami 3,5
10) ds. wywlaszczenia, ograniczenia prawa wlasnosci nieruchomosci, zwrotu 2

wywtaszczonych nieruchomosci i1 przyjetych z innych tytulow
11) ds. ustalania odszkodowan w trybie ustawy o gospodarce 1,5
nieruchomos$ciami oraz innych ustaw

12) ds. aktualizacji zasobu geodezyjno-kartograficznego 9
13) ds. uzgadniania dokumentacji 4
14) ds. archiwizacji zasobu 2
15) ds. obstugi interesantow 5
16) ds. kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej 3

17) ds. obstugi administracyjnej 2,5
WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 3
1. Naczelnik Wydziatu 1
2. Stanowiska pracy, w tym: 2
1) ds. przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego 2
BIURO KONTROLI TAUDYTU WEWNETRZNEGO 5
1. Kierownik biura - Audytor wewngtrzny 1
2. Stanowiska pracy, w tym: 4
1) ds. kontroli wewnetrzne;j: 4

w tym pelnomocnik ochrony informacji niejawnych

BIURO PRAWNE 6
1. Kierownik - Radca prawny - koordynator 1
2. Stanowiska pracy, w tym: 5
1) Radca prawny; 4
2) pracownik ds. obstugi prawnej 1
BIURO RADY 2
Samodzielne stanowiska pracy ds. obstugi biura rady 2
POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW 1

SAMODZIELNE STANOWISKO SLUZBY BHP 0,5
ARCHIWUM 3
1. Kierownik archiwum 1
2. Stanowiska pracy, w tym: 2
1) ds. archiwum 1
2) stanowisko pomocnicze i obstugi 1
ZESPOL DS. REMONTOW 5
1. Samodzielne stanowisko pracy -koordynator 1
2. Samodzielne stanowiska pracy 4

etaty ogolem: 320,2




