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zalgcznik nr 2

do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze

w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej oraz na stanowiska
kierownicze w jednostkach organizacyjnych

Gminy Ruda Maleniecka

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Ruda Maleniecka
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor

na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej,
Ruda Maleniecka Nr 99a, 26-242 Ruda Maleniecka

Stanowisko i wymiar czasu pracy: animator kultury, pelny wymiar czasu pracy.

Wymagania niezbe¢dne:

a) wyksztalcenie — §rednie lub wyzsze umozliwiajgce wykonywanie zadan na tym stanowisku,

b) staz pracy - minimum 1 rok stazu pracy (mile widziany staz w administracji publicznej).

C) umiejetnos¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office, System Informacji Prawnej LEX,

d) znajomos¢ przepisow prawnych regulujacych ustrdj i kompetencje samorzadu gminnego,
oraz ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, o dostepie do informacji
publicznej, kodeks postepowania administracyjnego, o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci
kulturalnej.

e) obstuga urzadzen biurowych.

3. Wymagania dodatkowe:

a) obywatelstwo polskie (lub obywatelstwo Unii Europejskiej),

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

c) dyspozycyjnosc,

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

e) biegta umiejetnosé obstugi komputera,

f) w procedurze naboru preferowane beda: doswiadczenie zwigzane z pracg w administracji
publicznej.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Promowanie i upowszechnianie kultury w réznych stanowiskach.

2) Aktywowanie i inspirowanie spotecznos$ci lokalnej do dziatania.

3) Planowanie procesu animacji kultury.

4) Rozbudzanie zainteresowanie, dobor metod spedzania wolnego czasu.

5) Tworzenie scenariuszy i programoéw zaje¢ animacyjnych dla r6znych grup wiekowych.

6) Organizowanie i prowadzenie zaje¢ tematycznych (sportowych, rekreacyjnych, rozrywkowych,
plastycznych, itp.)

7) Organizowanie aktywnego wypoczynku dla mieszkancéw Gminy — dobor odpowiednich form.

8) Organizowanie konkursow, happeningdow, wycieczek, itp.

9) Wystepowanie w roli opiekuna podczas roznego rodzaju wydarzen kulturalnych i sportowych.

10) Wspieranie os6b w roznym wieku w zakresie aktywnego spedzania czasu wolnego.

11) Realizacja projektow zwigzanych z upowszechnianiem kultury na terenie Gminy.

12) Czynne promowanie atrakcji i waloréw Gminy oraz roznorodnych form aktywnego spedzania
Czasu.

13) Prowadzenie dokumentacji na zajmowanym stanowisku pracy.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) dyplom poswiadczajacy wyksztalcenie,

d) kwestionariusz osobowy,

e) kserokopi¢ $wiadectw pracy,

f) inne dodatkowe dokumenty §wiadczace o posiadanych umiejetnosciach,

g) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowanego stanowiska,



h) podpisane o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwa skarbowe,

I) inne niezb¢dne dokumenty wymagane w procesie rekrutacji,

J) podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie i niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedlozenia oryginatu aktualnego ,, Zapytania
o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢:
» osobiscie w siedzibie Urz¢du Gminy (pokoj Nr 3);
» za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka
Nr 99a, 26-242 Ruda Maleniecka (liczy si¢ data wptywu do Urzedu).

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 30 marca 2023 r. Oferty nalezy sklada¢ wytacznie
w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym, z dopiskiem: ,,Oferta na wolne stanowisko
animator kultury”.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckie;j.

Dopuszcza si¢/Nie-dopuszeza-sie* mozliwosci sktadania aplikacji przez obywateli Unii Europejskiej
oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umow mig¢dzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Kandydatow zawiadamia si¢ telefonicznie o terminie i miejscu drugiego etapu.

Informacje o wynikach naboru wraz z uzasadnieniem upowszechnia si¢ najp6zniej w terminie
14 dni od dnia zatrudnienia wybranego kandydata albo zakonczenia postgpowania konkursowego,
w przypadku gdy w jego wyniku nie doszlo do zatrudnienia Zadnego kandydata.

Zatrudnienie osoby w wyniku wygranego konkursu na stanowisko animatora kultury nastapi
z dniem 01 maja 2023 r.

Ruda Maleniecka, dnia 10 marca 2023 r.

Wojt Gminy
/-/ Leszek Kuca

*)niepotrzebne skresli¢



