Gmina
Kamieniec Zagbkowicki

URZAD MIEJSKI
w Kamiencu Zabkowickim

Burmistrz Kamienca Zabkowickiego
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na stanowisko urzednicze -
Inspektor ds. zarzadzania kryzysowego

1. Wymagania niezbedne, ktore kandydat na stanowisku bedacym przedmiotem
naboru winien spelnia¢:

1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo innych
panstw, jesli ich obywatelom na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

2) wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisOw o szkolnictwie wyzszym i nauce,

3) conajmniej 5-letni staz pracy,

4) posiadanie peitnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

5) nieposzlakowana opinia,

6) bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS OFFICE,

7) umiejetno$é interpretaciji przepisdw prawnych,

8) znajomos¢ przepisOw prawa obowigzujacych, w szczegolnosci:

— ustawy o zarzadzaniu kryzysowym,

— ustawy o samorzadzie gminnym;

— ustawy o ochronie ludnosci 1 obronie cywilnej;

— ustawy o obronie Ojczyzny;

— ustawy o stanie kleski zywiotowe;;

— ustawy o ochronie informacji niejawnych;

oraz przepisOw wykonawczych do w/w ustaw.

9) wysoka kultura osobista,

10) umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz koncentracji ,,na zadania i cele”,

11) tatwos¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych,

12) dyspozycyjnosé, dyskrecja, poczucie odpowiedzialno$ci 1 odporno$¢ na stres

2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ pracy w zespole,

2) umiejetnoS¢ pracy w terenie,

3) znajomos¢ przepiséw bhp i1 ochrony przeciwpozarowe;,
4) sumiennos¢,

5) Prawo jazdy kategorii B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu

kryzysowym, w tym:
a) weryfikacja dokumentoéw oraz przepisOw wewnetrznych,
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dostosowanie dokumentéw wewnetrznych do obowigzujacych przepisow prawa,
opracowanie gminnego planu zarzadzania kryzysowego oraz jego aktualizacja,
wspotpraca z gminnym zespolem zarzadzania kryzysowego,

wspotpraca z zespolami zarzadzania kryzysowego na szczeblu powiatowym
1 wojewodzkim.

nadzorowanie wlasciwej pracy sygnatéow alarmowych.

2) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci
i obronie cywilnej, przypisanych terytorialnemu organowi ochrony ludnosci, w tym:

a)

b)

g)

h)

3

k)

D

koordynowanie na obszarze gminy, w ramach posiadanych kompetencji, realizacji
zadan ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej przez podmioty ochrony ludnos$ci i obrony
cywilnej, o ile czynno$ci te nie sa wykonywane przez terytorialny organ ochrony
ludnosci, o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 1 lit. b-d;

nadzorowanie, w ramach posiadanych kompetencji, realizacji zadan ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej przez podmioty ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej na obszarze
gminy;

organizowanie wspotpracy migedzy podmiotami ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej na
obszarze gminy;

weryfikacja biezacej sytuacji i danych bedacych podstawa dokonania oceny
wykonywania zadan ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej na obszarze gminy przez
podmioty ochrony ludnosci, z ktorymi zawarl porozumienie lub wobec ktoérych wydat
decyzje o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci;

biezaca pomoc w zawieraniu ze starostg porozumienia lub umowy o wspotdziataniu w
zakresie realizacji zadafh ochrony ludnos$ci lub obrony cywilnej;

udzielanie wsparcia w przygotowaniu podmiotdw ochrony ludnosci do realizacji
zadan ochrony ludno$ci 1 obrony cywilnej na obszarze gminy, w tym w zakresie
wyposazenia w sprzet 1 srodki ochrony;

weryfikacja biezacej sytuacji i danych bedacych podstawg tworzenia i utrzymywania,
na obszarze gminy, zasoboOw ochrony ludno$ci oraz infrastruktury niezbednej do
realizacji zadan ochrony ludno$ci i obrony cywilnej oraz zaopatrzenia w wodg;
weryfikacja biezacej sytuacji 1 danych bedacych podstawa wydawania podmiotom
ochrony ludnosci i obrony cywilnej zalecen odno$nie do rodzajow i ilo$ci zasobow
ochrony ludnosci utrzymywanych przez te podmioty;

ewidencjonowanie podmiotéw i zasobow ochrony ludnosci na obszarze gminy;
uzgadnianie z komendantem powiatowym (miejskim) Panstwowej Strazy Pozarnej
zasobdw gminy przeznaczonych do wspoétdziatania na obszarze powiatu;

weryfikacja biezacej sytuacji 1 danych bedacych podstawa wyznaczania, zawierania
porozumien 1 wydawania decyzji o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci;

weryfikacja biezacej sytuacji 1 danych bedacych podstawag udzielania pomocy
doraznej przy pomocy podmiotéw ochrony ludnosci na obszarze gminy;
opracowywanie wkiadu do wojewodzkiego planu ewakuacji w zakresie obszaru
gminy;

planowanie oraz organizowanie szkolen, ¢wiczen 1 innych form edukacji z zakresu
ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wspieranie programow edukacyjnych
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majacych na celu przygotowanie do reagowania na potencjalne zagrozenia na obszarze
gminy;

wzmacnianie wsrod radnych i1 pracownikoéw jednostek organizacyjnych gminy oraz
przewodniczacych organdow wykonawczych jednostek pomocniczych gminy
swiadomosci lokalnych zagrozen, w tym w ramach szkolen i ¢wiczen z zakresu
ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

weryfikacja biezacej sytuacji 1 danych bedacych podstawa powiadamiania, ostrzegania
1 alarmowania ludnos$ci o zagrozeniach na obszarze gminy;

utrzymanie gotowos$ci gminnych elementow systeméw wykrywania zagrozen oraz
powiadamiania, ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach;

planowanie liczby i pojemnosci obiektow zbiorowej ochrony oraz zlecanie wykonania
sprawdzenia obiektu budowlanego pod wzglegdem spelniania lub mozliwosci
spetnienia warunkow dla obiektow zbiorowej ochrony;

weryfikacja biezacej sytuacji i danych bgdacych podstawa wyznaczania, zawierania
porozumien i1 wydawania decyzji o uznaniu obiektu budowlanego za budowle
ochronng oraz organizowanie miejsc doraznego schronienia;

weryfikacja biezacej sytuacji i danych bedacych podstawa wydawania i odwotywania
polecen udostepnienia budowli ochronnych, udzielania pomocy w przygotowaniu
budowli ochronnych do uzycia oraz informowanie ludno$ci o umiejscowieniu
obiektow zbiorowej ochrony;

wprowadzanie danych do Centralnej Ewidencji Obiektow Zbiorowej Ochrony, zwanej
dalej "Centralng Ewidencjg OZO";

biezaca  wspotpraca z Referatem Finanséw w  zakresie finansowania
1 wspotfinansowania utrzymania, modernizacji 1 budowy, na obszarze gminy,
infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej, w
tym budowli ochronnych;

wspolpraca z kierownictwem w zakresie zapewnienia funkcjonowania urzedu w czasie
wojny;

przegotowywanie wnioskow do starosty o nadanie przydzialéw mobilizacyjnych
obrony cywilnej;

sporzadzanie informacji o stanie przygotowan gminy do realizacji zadan ochrony
ludnosci 1 obrony cywilnej 1 przedstawianie jej radzie gminy.

3) Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Ochotniczych Strazy Pozarnych na
terenie Gminy Kamieniec Zgbkowicki, w tym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

sporzadzanie umow oraz nadzor nad konserwatorami sprzgtu p. poz.,
wyliczanie ekwiwalentow,

wydawanie i rozliczanie kart paliwowych,

sporzadzanie porozumien i protokotow w zakresie finansowania strazy,
sporzadzanie wnioskow o dotacje,

pomoc w organizacji imprez,

opisywanie faktur dotyczacych dziatalnosci OSP.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
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1) list motywacyjny (podanie o prace),

2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie opatrzony
Wiasnoregcznym po dpisem (zatacznik nr 1 do ogloszenia o naborze),

4) kserokopie $wiadectw pracy, kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
uprawnienia i kwalifikacje zawodowe, kserokopie innych dokumentéw o posiadanych
kwalifikacjach zawodowych 1iumiejetnosciach. Kserokopie dokumentéw kandydat
poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem opatrujac je wlasnorgcznym podpisem i datg.

5) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych, (zalacznik nr 2 do ogloszenia)

6) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe oraz nie
toczy sie przeciwko niemu postepowania karne, (“facznik nr2 do ogloszenia)

7) o$wiadczenie o dobrym stanie zdrowia (##acznik nr2 do ogloszenia)

8) oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii (#acznik nr 2 do ogloszenia)

9) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych

zawartych w ofercie pracy — dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru. (Zataczniknr2
do ogtoszenia)

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) 1/1 etatu,

2) umowa o prace na czas okreslony,

3) w budynku niedostosowanym do potrzeb oso6b niepetnosprawnych (brak windy)
4) praca przy komputerze w pozycji siedzacej, jak roOwniez praca w terenie,

6. W miesiagcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia osOb niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Kamiencu Zabkowickim,
w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych byt nizszy niz 6 %.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie nalezy sktada¢ w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Kamiencu Zabkowickim lub za pomoca operatora pocztowego
z dopiskiem: ,,naboér na stanowisko — Inspektor ds. zarzadzania kryzysowego” w terminie
do dnia 07 sierpnia 2026 r. do godz. 15.00. Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Miejskiego w
Kamiencu Zabkowickim po okreSlonym terminie nie begda rozpatrywane. O terminie
doreczenia przesytki pocztowej decyduje data doreczenia do adresata.

8. Oferty niekompletne lub zloZzone po wyznaczonym terminie pozostaja bez rozpatrzenia
z przyczyn formalnych.

9. Po uptywie terminu do zlozenia dokumentéw nastepuje wstepna analiza pod katem
spetnienia wymogow formalnych okreslonych w ogloszeniu o naborze. W przypadku wigkszej
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liczby kandydatow spelniajacych w/w  wymogi, przewiduje si¢ ewentualne rozmowy
kwalifikacyjne.

10. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miejskim w Kamiencu
Zabkowickim, ul. Zabkowicka 26.

11. Burmistrz Kamienca Zabkowickiego zastrzega sobie prawo odwotania naboru w catosci
lub czg$ci, przedtuzenia terminu sktadania ofert pracy, zmiany terminu i miejsca otwarcia

ofert.

Kamieniec Zgbkowicki, dnia 28 lipca 2026 roku
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