Zarzadzenie Nr 2/2026
Wijta Gminy Choteza
z dnia 2 stycznia 2026 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie

Gminy w Chotezy dla zamowien, ktorych warto$é¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 170 000,00 zI netto

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22025 . poz. 1153 z pozZn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§2.
Traci moc Zarzadzenie nr 7/2021 z dnia 29.01.2021 r.
§ 3.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik
do zarzadzenia Nr 2/2026
z dnia 2 styeznia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 170 000 ZF, NETTO

§1

I. Do zamowien i konkursow, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 170 000 zt netto, nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych z dnia 11 wrzesnia (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zZm.)
(dalej: Pzp).

2. Przy ustaleniu wartosci zaméwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32 —
35 ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowiazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

4. Do zamowien okreslonych w regulaminie stosuje si¢ przepis art. 44 Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w my$l ktérego wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszezedny.

§2

1. Ramowe procedury udzielenia zaméwien uregulowano w nastepujacym ukladzie:
1) Zaméwienia o wartosci do 40 000 zt netto,
2) Zamowienia o wartosci od 40 000 do 90 000 zt netto,
3) Zamowienia o wartosci od 90 000 do 170 000 7t netto.

§3

Do zaméwien, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 40 000 zl netto, nie stosuje
si¢ procedury okreslonej w niniejszym regulaminie.

§4

1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartodci zamowier 40 000 do 90 000 zI netto
rozpoczyna notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku, zaakceptowana przez Wojta
Gminy.



2. Notatke sporzadza pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dane zamowienie.
Wzdr notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

3. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie (ustnie) lub pisemnie.
Przy zamowieniach na dostawy 1 uslugi zawiera si¢ pisemng umowe lub sporzadza
zamowienie / zlecenie w formie pisemnej. W przypadku zaméwien na roboty
budowlane umowa zawierana jest w formie pisemne;j.

5. Do umdw lub zamowien / zlecen nalezy dolgczy¢ notatke z rozeznania rynku.

6. Do faktury wybranego wykonawcy (dostawcy), nalezy dolaczy¢ zamdwienie
lub umowe.

§5

1. Dla zamowien o wartosci od 90 000 do 170 000 zl netto przeprowadza sie pisemnie
rozeznanie cenowe, zapraszajgc do skladania ofert takg liczbe wykonawcow
(co najmniej 3), ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

2. Formularz zapytania cenowego moze by¢ przekazany wykonawcom w formie pisemne;j
lub faksem, a ponadto powinien by¢ umieszczony na stronie BIP Urzgdu Gminy oraz
na platformie zakupowej https://chotcza.ezamawiajacy.pl/ . Wzor formularza stanowi
zalacznik nr 2 do regulaminu.

3. Po otrzymaniu oferty od wykonawcow, pracownik przeprowadzajacy postgepowanie
zobowigzany jest do sporzgdzenia protokolu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

4. Udzielenie zamo6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej

waznej oferty.

Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcey, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zamdwienia zatwierdza Wojt Gminy.

Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.
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Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce na realizacje zamdowienia, nalezy

dotgczyé umowe.

9. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnionej jest zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu
wykonawcey. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolgczy¢ do protokotu.

10. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez

pracownika ds. zamowien publicznych w urzedzie.

§6

Podpisanie umowy lub zlecenia wymaga uprzedniej kontrasygnaty skarbnika gminy.

§7

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia.




Zalgeznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Akceptuje do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)

Notatka
Z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o warto$ci od 40 000
do 90 000 zI netto

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Wartod¢ zaméwienia ................o............. zl. netto.
4. Warto$¢ zaméwienia w euro ......................_ — przeliczona zgodnie z

Obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych z dnia
5. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalila wartogé zamoOwienia:

L.p. | Nazwa, adres wykonawcy Oferowana cena netto / uwagi
brutto

L

8. Informacje uzyskano w dniach: ...
9. Wybrano wykonaweenr ...............
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:



Zalgcznik nr 2 do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

Piecze¢ zamawiajacego

Znak sprawy

(miejscowos¢ i data)

ZAPYTANIE CENOWE

1. Gmina Chotcza zaprasza do ztozenia oferty na:

1) Nazwe wykonawcy
2) Adres wykonawcy
3) Ceng netto i brutto zamdwienia



Zalacznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych

Zatwierdzam:

(data i podpis osoby upowaznionej)

Protokot
rozeznania cenowego zaméwienia o wartosci od 90 000 do 170 000 zi netto

1. W celu udzielenia zaméwienia na:
(nazwa zadania)
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

e W ADME 5 0m wes so s zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej
wymienionych wykonawcéw poprzez rozestanie / dostarczenie formularza zapytania
ofertowego, ktéry stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji. Wykaz
Wykonawcow:

Bl sovmummssnns siititmmmmnn s anmmesmsmnnss sxssmmsmm

¢

przedstawiono nastepujgce oferty:

Czas trwania umowy Wartosé

L.p | Nr zamdéwienia Przedmiot zamowienia
(daty od — do) zamowienia w zl.

uwagi

4. Wybrano oferte: ................ccoeviueen..,
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(podpis dokonujacego wyboru)



ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 90 000 zi

Zatacznik nr 4 do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

Rejestr zamowien publicznych

netto

L.p

Nr zamdéwienia

Przedmiot zamowienia

Czas trwania umowy
(daty od —do)

Wartos¢
zamowienia w zl.

uwagi

Uwaga: rejestr nalezy prowadzi¢ dla kazdego roku kalendarzowego




