ZARZADZENIE NR 18/25

STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 14 pazdziernika 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
roku (t.j. Dz. U. z 2023 roku poz. 120 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 17/16 Starosty
Swiebodzinskiego z dnia 07 listopada 2016 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej dla Starostwa Powiatowego w Swiebodzinie zarzadza sie,

co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie w terminie od dnia 15.10.2025r. do dnia
15.01.2026r. z wyjatkiem weryfikacji sald (pozycja 4 harmonogramu) przeprowadzanej
w terminie do dnia 25.03.2026r. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie
z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje komisje w skiadzie:
1) Joanna Rybczynska — Przewodniczacy Komisji
2) Ewelina Huta — cztonek
3) Matgorzata Sliwa — cztonek
4) Matgorzata Kardzis — cztonek
5) Marcin Lewandowski — cztonek
6) Piotr Nawojczyk — cztonek
7) tukasz Bojko — cztonek

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) materiaty i towary (materiaty, tablice, paliwo w samochodach stuzbowych),

2) sktadniki majatkowe bedace wiasnoscig obcych jednostek,

3) papiery wartosciowe, druki Scistego zarachowania,

4) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych w tym kredyty i pozyczki,

5) naleznoéci i zobowigzania (z wytaczeniem: naleznosci od pracownikéw, tytutéw
o charakterze publicznoprawnych, spornych, naleznosci i zobowigzan wobec 0sdb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

6) $rodki trwate w budowie (z wyjatkiem maszyn i urzadzen),

7) powierzone kontrahentom wiasne skfadniki majgtkowe oraz inne znajdujace sig
poza jednostkg (z wyjatkiem przekazanych do przechowania wyspecjalizowanym
firmom, przewoznikom (do przewozu) lub poczcie (do wystania)),

8) grunty oraz trudno dostepne ogladowi Srodki trwate,

9) prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

10) wartosci niematerialne i prawne,



11) udziaty w obcych jednostkach,

12) naleznosci sporne i watpliwe,

13) rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

14) rozrachunki z pracownikami,

15) rozliczenia miedzyokresowe kosztéw (czynne i bierne) oraz przychoddw,

16) kapitaty, fundusze i rezerwy,

17) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych oraz stany remontdw w toku,

18) przychody przysztych okresdw, a takze wszystkie pozostate niewymienione wyzej
sktadniki aktywdw i pasywdw (w tym réwniez wszystkich zobowigzan).

§ 4. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt od 1-3 nalezy spisaC na
arkuszach spisu z natury z wytaczeniem gruntdw, ktére inwentaryzowane sg w drodze
weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach rachunkowych.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankdw.

3. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 i pkt 7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 oraz pkt od 8-18
nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym
z ksigg rachunkowych - weryfikacja sald.

§ 5. Uzgodnienie sald przeprowadzg pracownicy Wydziatu Finansowego.

§ 6. Weryfikacje sald przeprowadzg pracownicy Wydziatu Finansowego, a takze
wskazane przez Skarbnika Powiatu wydziaty merytoryczne odpowiedzialne w zakresie
podlegajgcym inwentaryzacji.

§ 7. Zobowigzuje Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych;
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania okreSlonych w instrukcji inwentaryzacyjnej dla Starostwa
Powiatowego w Swiebodzinie;
3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego
niezwtocznie po zakonczeniu spisu.

§8. Komisje Inwentaryzacyjng czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

8§9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu  Komisji
Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi Powiatu.

§ 10. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 18/25
Starosty Swiebodzinskiego
z dnia 14 pazdziernika 2025r.

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2025

- naleznosci i zobowigzania: z tytutdw
publicznoprawnych, oséb
nieprowadzacych ewidendji
ksiegowej, spornych i watpliwych
-kapitaty (fundusz) wtasne
(podstawowe, zapasowe, rezerwowe
i pozostate);

-inne nie wymienione;

obrotowego do
15.01.2026r. a
ostateczne do
25.03.2026r.

LP | Rodzaj sktadnikow majatku Inwentaryzacja Termin Metoda
przeprowadzona | realizacji inwentaryzacji
na dzien
1. | - papiery wartosciowe:
- druki Scistego zarachowania; 31.12.2025r. na ostatni spis z natury
- nie zuzyte materiaty i towary dzien roku
odpisane w koszty w momencie obrotowego do
zakupu; 15.01.2026r.
- sktadniki majatkowe bedace
wiasnoscig obcych jednostek,
2. - $rodki pieniezne zgromadzone na
rachunkach bankowych; wg. stanu na na ostatni w drodze uzyskania
- naleznosci (za wyjatkiem tytutéw o | 31.10.2025r. kwartat roku potwierdzenia sald
charakterze publicznoprawnym, do lub 30.11.2025r. obrotowego do
ktorych stosuje sie przepisy Ordynacji | lub 31.12.2025r. 15.01.2026r.
Podatkowej, spornych i watpliwych,
naleznosci od pracownikow)
- pozyczki i kredyty;
-powierzone kontrahentom wiasne
sktadniki majgtkowe;
3. -grunty;
-wartosci niematerialne i prawne; 31.12.2025r. na ostatni w drodze weryfikacji
-krétkoterminowe papiery dzien roku poprzez poréwnanie
wartosciowe i inne $rodki pieniezne; obrotowego do | danych w ksiegach
-udziaty w obcych jednostkach; 15.01.2026r. rachunkowych
-ulepszenia w obcych $rodkach z danymi
trwalych oraz stany remontow w wynikajgcymi
toku; z dokumentéw
4, - zobowigzania wobec dostawcow;
- naleznosci i zobowigzania wobec 31.12.2025r. na ostatni w drodze weryfikagcji
pracownikow; dzien roku poprzez poréwnanie

danych w ksiegach
rachunkowych z
danymi
wynikajacymi z
dokumentow




