Zatacznik nr 3 do

Wewnetrznej procedury dokonywania
zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Starostwie
Powiatowym w Konskich

KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalistow w zwigzku z dokonywaniem zgloszen
wewngetrznych oraz podejmowaniem dzialan nastepezych

Realizujac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzagdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119
7 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”, w zwiazku z realizacja obowigzkdw
wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928),

informujemy, ze:
1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Konskich z siedzibg przy
ul. Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie, zwane dalej ,,Administratorem”.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowacd si¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: iod@konecki.powiat.pl.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) przyjmowania i weryfikacji zgloszenn wewnetrznych dotyczacych naruszen prawa;
b) prowadzenia dziatan nast¢pczych, w tym postgpowan wyjasniajacych;

¢) realizacji obowigzkéw zwigzanych z zapewnieniem ochrony sygnalistom, w szczegolnosci ochrony
poufnosei ich tozsamosci,

d) prowadzenia rejestru zgloszen wewngtrznych oraz dokumentowania podejmowanych czynnosci;

e) realizacji obowigzkow informacyjnych wobec sygnalistow, w tym potwierdzania przyjecia zgloszen
i przekazywania informacji zwrotnych.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie
niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze, w zwigzku z
przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.



W przypadku przetwarzania szczegdlnych kategorii danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust.
1 RODO, podstawe prawng stanowi réwniez art. 9 ust. 2 lit. g RODO w zwigzku z przepisami ustawy
o ochronie sygnalistow, jezeli przetwarzanie tych danych jest niezbedne do realizacji obowigzkdéw

wynikajacych z przepisoéw prawa.
4. Poufnos¢ danych osobowych i ochrona tozsamo$ci sygnalisty

Administrator zapewnia ochrong poufnosci danych osobowych sygnalisty oraz informacji
umozliwiajacych bezposrednie lub posrednie ustalenie jego tozsamosci.

Dane osobowe sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu osobom
nicupowaznionym, chyba ze sygnalista wyrazi na to wyrazng zgode.

Dostep do danych osobowych zawartych w zgloszeniu oraz dokumentacji zwigzanej z
podejmowanymi dziataniami nastgpczymi posiadaja wylacznie osoby upowaznione do przyjmowania
zgloszen, ich weryfikacji oraz podejmowania dziatan nastepczych, w zakresie niezbednym do
wykonywania powierzonych im zadan.

S. Przypadki dopuszczalnego ujawnienia danych osobowych sygnalisty

Dane osobowe sygnalisty moga zosta¢ ujawnione bez jego zgody, jezeli ujawnienie stanowi konieczny
i proporcjonalny obowigzek wynikajacy z przepisow prawa w zwigzku z postgpowaniami
wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi albo
sadowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy
zgtoszenie.

Przed dokonaniem takiego ujawnicnia wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadamia
sygnaliste, przesylajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddw ujawnienia jego
danych osobowych, chyba Ze przekazanie powiadomienia mogtoby zagrozi¢ prowadzonemu
postgpowaniu.

6. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa, w szczeg6lnosci wlasciwym organom
publicznym, organom prowadzgcym postepowania oraz sgdom.

Dane osobowe moga by¢ réwniez przetwarzane przez podmioty $wiadczace ustugi na rzecz
Administratora, w szczegolnosci w zakresic obstugi informatycznej lub obstugi zgloszen
wewngtrznych, na podstawie odpowiednich uméw oraz z zachowaniem wymaganych $rodkow
ochrony danych osobowych.

Przekazywanie danych nastgpuje wylacznie w zakresie niezbednym do realizacji okreslonych prawem
celow, z zachowaniem zasad poufinosci i ochrony tozsamosci sygnalisty.

7. Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia wewngtrznego lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpeze, albo po zakoficzeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami, z uwzglednieniem wyjatkdw przewidzianych
przepisami ustawy o ochronie sygnalistow.



Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie ich
przypadkowego zebrania sg usuwane w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg znaczenia dla
sprawy.

8. Prawa osob, ktorych dane dotycza

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu, na zasadach
okreslonych w RODO:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;

b) prawo do sprostowania nieprawidtowych danych osobowych oraz uzupehienia danych
niekompletnych, zgodnie z art. 16 RODO;

¢) prawo zadania usunigcia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO,;

d) prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w art.
18 RODO.

Realizacja powyzszych praw moze podlegaé¢ ograniczeniom wynikajacym z przepisow RODO oraz
ustawy o ochronie sygnalistow, w szczegolnosci w zakresie ochrony tozsamosci sygnalisty oraz
realizacji obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze.

9. Prawo wniesicnia skargi do organu nadzorczego
W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO,

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, www.uodo.gov.pl.

10. Informacja o podaniu danych osobowych

Podanie danych osobowych w zwigzku z dokonaniem zgloszenia wewngtrznego jest dobrowolne,
jednak niepodanic informacji niezbgdnych do oceny zgloszenia moze utrudnic¢ lub uniemozliwié jego
weryfikacje¢ oraz podjecie dziatan nastgpczych.

Niepodanie adresu do kontaktu moze uniemozliwi¢ przekazanie potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
oraz informacji zwrotnej o podjetych dziataniach.

Zasady przyjmowania i rozpatrywania zgloszen anonimowych okresla obowiazujgca w Starostwie
Powiatowym w Konskich wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastgpezych.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nic b¢da podiegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.



