ZARZADZENIE Nr 19/2024
Starosty Makowskiego
z dnia 15 marcarr.

w sprawie udzielania zaméwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej

kwote 130 000 zlotych

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023, poz. 1270 t.j.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 i art. 53 ustawy z dnia
11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 t.j.) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci réwnej lub
przekraczajacej kwote 130 000 ztotych zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia.

§2
Powoluje si¢ stala Komisje do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoOwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim, w ktorej sktad wchodza:

1) Pawel Pyra Przewodniczacy
2) Milena Rulka Z-ca Przewodniczacego
3) Marta Rzepinska — Moczulak Sekretarz
4) Lidia Ferenc — Danieluk Cztonek
5) Jozef Iwinski Cztonek
§3

Traci moc zarzadzenie Nr 21/2021 Starosty Makowskiego z dnia 26 marca 2021 r. w sprawie
udzielenia zamowien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote
130 000,00 ztotych netto.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Inwestycji, Zamodwien
Publicznych i Promocji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie podpisany przez
Mirostaw Jan Augustyniak
Data: 2024.03.15 13:00:46 +01'00'



Zatqcznik

do Zarzgdzenia Nr 19/2024
Starosty Makowskiego

z dnia 15 marca2024 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 ztotych
w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Przepisy ogdlne

Regulamin okresla zasady udzielania zamdéwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Makowie Mazowieckim (zwanej dalej: ,,Reqgulaminem”).
Regulamin stosuje sie do zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
realizowane w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim na podstawie PZP.
Zamoéwienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie
z przepisami PZP, a w przypadku zaméwien wspoétfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej lub przewidzianych do wspdtfinansowania dodatkowo z uwzglednieniem
aktualnych obowigzujgcych Wytycznych.
Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, do ktérych zastosowania nie majg regulacje
PZP, tj. zamodwien, ktdorych wartosé bez podatku od towardw i ustug nie przekroczono
130 000 ztotych oraz wytgczonych spod stosowania PZP.
Regulaminu nie stosuje sie do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala sie
regulamin konkursu.

§2
Definicje
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec Staroste Makowskiego
lub inng osobe upowazniong;

2) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora
wydziatu Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim;

3) komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg
powotfang przez Staroste Makowskiego do przeprowadzenia albo
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

4) komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé wydziat, zgodnie z definicja
wskazang w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Makowie Mazowieckim, wnioskujgcg o udzielenie zamodwienia;



5) komdrce ds. zamdéwien — nalezy przez to rozumieé¢ Referat Pozyskiwania
Srodkéw Zewnetrznych i Zaméwieri Publicznych Starostwa Powiatowego
w Makowie Mazowieckim;

6) komisji — nalezy przez to rozumieé¢ komisje powotang dla przygotowania,
przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia zamdwienia
udzielanego w rezimie PZP;

7) progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 PZP;

8) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

9) rejestrze — nalezy przez to rozumie¢ Rejestr postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzony przez Komisje ds. zamowien;

10) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia;

11) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

12) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamiarze udzielenia zamoéwienia

publicznego;
13) wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ instrument prawny okreslajacy
ujednolicone warunki i procedury wdrazania funduszy strukturalnych

i Funduszu Spéjnosci skierowane do instytucji uczestniczacych w realizacji
programoOw operacyjnych oraz stosowane przez te instytucje na podstawie
wtasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz przez
beneficjentdéw na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji
o dofinansowaniu projektu;
14) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Makowski.
2. Pozostate okreslenia, niewskazane w wust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy
interpretowac zgodnie z ich definicjq zawartg w PZP.
3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy PZP.

Rozdziat Il
PLANY | USTALENIE WARTOSCI

§3
Planowanie

1. Kierownik komorki organizacyjnej identyfikuje potrzebe udzielenia zamodwienia
publicznego, dokonujgc oceny celowosci udzielenia zamdéwienia z punktu widzenia
potrzeb Zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan.

2. W odniesieniu do udzielania zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne Komodrka organizacyjna zobowigzana jest poprzedzi¢ wszczecie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego analizg potrzeb i wymagan, przeprowadzong
zgodnie z art. 83 PZP, chyba, ze zachodzi podstawa udzielenia zamdwienia w trybie:

1) negocjacji bez ogtoszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 PZP (tj. gdy ze
wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczeéniej nie mozina byto



przewidzie¢, nie mozna zachowaé¢ termindw okreslonych dla przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem) lub
2) w trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 PZP
(tj. gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktérej nie modgt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a nie mozna zachowaé termindw
okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamdwienia).
Zamawiajacy, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez
uprawniony organ, sporzadza plany postepowan o udzielenie zamdwien, jakie
przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan postepowan Zamawiajgcy
zobowigzany jest zamiesci¢ w BZP i na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz
dokonywaé jego aktualizacji.
Kierownik komoérki organizacyjnej w terminie do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego przekazuje Komodrce ds. zamdwien wstepny plan postepowan na
nastepny rok budzetowy sporzadzony w oparciu o biezgce potrzeby i zaplanowane
srodki budzetowe wraz z informacjg o planowanej dacie wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, orientacyjnej wartosci zamowienia, przedmiocie
zamowienia.
Kierownik komérki organizacyjnej jest rowniez zobowigzany niezwtocznie i na biezgco
przekazywaé Komoérce ds. zamowien kazdg zmiane i aktualizacje planu postepowan
o udzielenie zamdwien.
Plan postepowan jest podstawg udzielania zamdéwien w Starostwie Powiatowym
w Makowie Mazowieckim, zgodnie z PZP.
Udzielanie zamdwien poza planem postepowan mozliwe jest tylko w przypadkach
uzasadnionych koniecznoscig realizacji zadan, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
w momencie sporzadzania planu lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamdwienia nie
mozna zwleka¢ do kolejnej aktualizacji planu.
Udzielenie zamdwienia poza planem postepowan wymaga wskazania powoddw, dla
ktérych zamdwienie nie zostato ujete w planie, a jednoczesnie zachodzi koniecznos¢
jego realizacji.
§4
Szacowanie wartosci zamowienia
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Niedopuszczalne jest, w celu unikniecia stosowania przepisdw PZP, zanizanie wartosci
zamowienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zaméwienia.
Nie mozna dokonywaé podziatu zamdwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepiséw PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.
W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zamowien, o ktdrych mowa w art. 214 ust.
1 pkt 7 i 8 PZP, przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia sie wartos¢ tych
zamoéwien.
Przy ustaleniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego
zamowienia, z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.



6. Wartos¢ zamodwienia ustala sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane,
z tym, ze w przypadku zaméwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg
sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

7. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie w oparciu o regulacje art. 34 PZP.

8. Wartos¢ zamodwienia na ustugi lub dostawy ustalona powinna by¢ w oparciu o rzetelng
analize uwiarygodniajgcg ustalong wartos¢ szacunkowg, w szczegdlnosci
przeprowadzone rozeznanie rynku, analize danych z lat ubiegtych itp.

9. Za prawidtowos$¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia odpowiada Kierownik
komarki organizacyjne;j.

Rozdziat IlI
PRZYGOTOWANIE | PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§5
Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza sie w sposéb:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcéw;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

2. Zamowienia udziela sie w sposdb zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong
charakterem zamdwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamodwienia, w tym efektédw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektéw jest
mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow.

3. W przypadku zamoéwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne
Zamawiajgcy moze udzieli¢é zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego
i przetargu ograniczonego, a w pozostatych trybach Zamawiajgcy moze udzieli¢
zamoéwienia w przypadkach okreslonych w PZP.

4. W przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zamawiajgcy moze
udzieli¢ zamdwienia w trybie podstawowym, a w pozostatych trybach Zamawiajacy
moze udzieli¢ zamowienia w przypadkach okreslonych w PZP.

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoédwienia
odpowiada Kierownik zamawiajgcego. Osoby inne niz Kierownik zamawiajgcego
odpowiadajg za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.



Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcg odbywa sie przy uzyciu sSrodkéw
komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem wyjgtkdéw okreslonych w PZP.

§6
Przygotowanie Whniosku

Whniosek nalezy sporzadzié¢ na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Komodrka  organizacyjna  przekazuje  wypetniony  Wniosek do  Komorki
ds. zamowien.
Zatwierdzajagc Whniosek, Kierownik zamawiajgcego powierza przygotowanie lub
przeprowadzenie albo przygotowanie i przeprowadzenie postepowania Komorce
ds. zamoéwien.
Komorka organizacyjna:

1) uzyskuje potwierdzenie posiadania sSrodkéw finansowych na realizacje

zamowienia;

2) uzyskuje zatwierdzenie Kierownika zamawiajacego.
Komorka ds. zamowien rejestruje wniosek w Rejestrze prowadzonym przez Komorke
ds. zamowien.
Rejestr zawiera co najmniej nastepujgce informacje: numer porzadkowy Whniosku,
date rejestracji Wniosku, nazwe Komorki organizacyjnej oraz informacje w zakresie
adekwatnym do zakresu informacji przekazywanych Prezesowi Urzedu Zamodwien
Publicznych w ramach rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach.

§7

Komisja Przetargowa i osoby uczestniczace w postepowaniu
Wprowadza sie Regulamin Komisji Przetargowej stanowigcy zatgcznik nr 2 do
Regulaminu, okreslajgcy tryb pracy komisji przetargowej powotywanej do
przygotowania i przeprowadzania albo przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Osoby uczestniczgce w postepowaniu na kolejnych etapach zobowigzane sg zachowaé
poufnos¢, bezstronnosc¢ i obiektywizm w toku catego postepowania.
Kierownik zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po
stronie Zamawiajgcego lub osoby mogace wptyngc¢ na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajgce zamoéwienia skfadajg, pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za
zfozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie o braku lub
istnieniu konfliktu interesdw, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 PZP. Oswiadczenie
o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sktada sie niezwtocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdiniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamowienia. Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
Kierownik, cztonek Komisji Przetargowe] oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
Zamawiajgcego lub osoby moggce wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamdwienia skfadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie



fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej, oswiadczenie o ktérym mowa w art. 56
ust. 3 PZP. Oswiadczenie o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP, sktada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia. Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
Przed odebraniem oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2 lub 3 powyzej, Kierownik
zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza
osoby sktadajgce os$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.
Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wylaczeniu,
jest zobowigzana wytaczy¢ sie z postepowania, sktadajgc odpowiednio oswiadczenie,
o ktéorym mowa w ust. 2 lub 3 powyze;.
W przypadku gdy przygotowanie lub przeprowadzenie Ilub przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
zamawiajgcego moze — z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Kierownika komarki
organizacyjnej lub Komisji Przetargowej — powotac biegtego do wykonania okreslonych
czynnosci.
Osoby uczestniczgce w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zobowigzane s3
zwraca¢ uwage na zaniechania i zachowania wykonawcéw, ktérych konsekwencje
majg wptyw na wynik postepowania przetargowego oraz moga stanowié¢ symptomy
zmow przetargowych w szczegdlnosci na etapie badania i oceny ofert. W przypadku
zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowej nalezy niezwtocznie poinformowaé
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej lub Kierownika zamawiajgcego oraz Komorke
ds. zamoéwien.
§8

Przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
Uzyskanie uzgodnienia projektowanych postanowien umowy, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego, pod wzgledem
formalno-prawnym oraz ochrony danych osobowych nalezy do Komorki
organizacyjne;j.
Komérka organizacyjna przed wszczeciem postepowania moze przeprowadzi¢
wstepne konsultacje rynkowe, zwracajgc sie do ekspertow, witadzy publicznej lub
wykonawcow, ktérych doradztwo moze byé wykorzystane przy planowaniu,
przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zamdwienia, pod
warunkiem ze nie powoduje to zaktdcenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego
traktowania wykonawcéw i przejrzystosci.
Komérka organizacyjna sporzadza opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w PZP. W opisie przedmiotu zamédwienia:

1) nie mozna wskazywac znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta
lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty Ilub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub
produktow, chyba ze nie moina opisa¢ przedmiotu zamodwienia
w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb, a wskazaniu takiemu



towarzyszg wyrazy ,lub rownowazny” oraz wskazano w opisie przedmiotu
zamoéwienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci;

2) na ustugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢ wymagania zwigzane
z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce Ilub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane
przez Komorke organizacyjng czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w
art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2020 r. poz.
1320 ze zm.);

3) nalezy okresli¢ wymagane cechy dostaw, ustug lub robdt budowlanych,
odnoszace sie w szczegdlnosci do okreslonego procesu, metody produkcji,
realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, lub do
konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie
sg ich istotnym elementem, pod warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem
zamowienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow;

4) w przypadku zamoéwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim, nalezy
uwzgledni¢ wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych
lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, chyba ze
nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zaméwienia;

5) mozna okresli¢ wymagania zwigzane z realizacja zamoéwienia, ktére moga
obejmowac aspekty gospodarcze, $rodowiskowe, spoteczne, zwigzane z
innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru
informac;ji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamoéwienia — zgodnie z
art. 96 ust. 1 PZP;

6) mozna okresli¢ konieczno$é przeniesienia praw wtasnosci intelektualnej lub
udzielenia licencji;

7) nalezy okresli¢ wymagania jakosciowe odnoszace sie do co najmniej gtéwnych
elementdw sktadajacych sie na przedmiot zamdwienia, jezeli cena stanowi
jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%.

4. W celu wszczecia postepowania Kierownik Komorki organizacyjnej, wraz z wnioskiem
0 udzielenie zamdwienia, przekazuje do Komodrki ds. zamdwien opis przedmiotu
zamoéwienia sporzadzony z uwzglednieniem zasad okreslonych w ust. 3, a takze
wymagania jakosSciowe odnoszgce sie co najmniej do gtownych elementdow
sktadajgcych sie na przedmiot zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa
w ust. 3 pkt 7;

5. Komérka ds. zaméwien opracowuje ogtoszenie o zamédwieniu i SWZ, przy udziale
Komérki organizacyjnej w zakresie merytorycznym i w szczegdlnosci w oparciu
o dostarczone przez nig informacje i dokumenty wskazane w ust. 4.

6. Komoérka ds. zamodwien przedktada do akceptacji Kierownika zamawiajgcego
kompletng SWZ wraz z zatgcznikami.

1 Zapis zalecany tylko w odniesieniu do zamawiajacych publicznych wymienionych w art. 4 pkt 1 i 2 PZP oraz
ich zwigzkow (patrz art. 246 ust. 1 PZP).



Rozdziat IV
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§9

Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamowienia publicznego

1. W procesie przeprowadzenia postepowania Komdrka ds. zamoéwien odpowiada za:

1.

2.

1) wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) przygotowanie pisma z proponowanymi przez Komodrke organizacyjna
wyjasnieniami/zmianami tresci SWZ Ilub ogloszenia o zamédwieniu oraz
przekazanie wykonawcom/upublicznienie tych wyjasnien i zmian.

3) przygotowanie projektu wyjasnien/zmian tresci SWZ w porozumieniu z Komérka
organizacyjng;

4) uzyskanie decyzji Kierownika zamawiajgcego odnosnie do dalszego toku
postepowania w przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej lub oferty
z najnizszg ceng przekracza kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamédwienia.

Rozdziat V
UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

§10
Realizacja zamdéwienia publicznego
Nadzér nad prawidtowg realizacjay zamdwienia (etap po podpisaniu umowy)
prowadzony jest przez Komdrke organizacyjna.
W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy Komadrka organizacyjna jest
odpowiedzialna za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tresci aneksu
z radcg prawnym i zawarcie aneksu z wykonawca.

§11
Wykonanie umowy
Komérka organizacyjna sporzadza raport z realizacji zamdwienia, o ktérym mowa w
art. 446 PZP. Raport sporzadzany jest w przypadku, gdy:
1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej;
3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce:
a) co najmniej 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowartos$¢ kwoty dla robdt budowlanych — 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,



b) co najmniej 30 dni, w przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz
wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robét budowlanych —
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

2. W raporcie z realizacji zamowienia Komodrka organizacyjna dokonuje oceny realizacji
umowy.

3. Raport zawiera co najmnie;j:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamodwienia, oraz
porownanie jej z kwotg wynikajgcg z szacowania wartosci zamodwienia oraz
ceng catkowity, podang w ofercie, albo maksymalng wartosciag nominalng
zobowigzania zamawiajgcego wynikajacg z umowy, jezeli w ofercie podano
cene jednostkowg lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub
okreslenia  przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci,
gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

4. Wzér raportu stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

5. Komérka organizacyjna sporzgdza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od nie;j.

6. Komérka organizacyjna w terminie 5 dni od wykonania umowy przekazuje Komérce
ds. zamdwien informacje niezbedne do sporzadzenia ogtoszenia o wykonaniu umowy,
zgodnie z art. 448 PZP.

7. Komérka ds. zaméwien w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza ogtoszenie
o wykonaniu umowy w BZP.

Rozdziat VI
POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE

§12
Srodki ochrony prawne;j

1. W przypadku wniesienia $srodkéw ochrony prawnej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego Kierownik zamawiajgcego zapewnia udziat o0soéb
o odpowiednich kwalifikacjach w charakterze petnomocnikéw Zamawiajgcego przed
KIO lub sgdem powszechnym lub SN.

2. Komérka ds. zamdwien przekazuje niezwtocznie Kierownikowi Komorki organizacyjnej
oraz radcy prawnemu kopie wniesionych srodkéw ochrony prawnej w celu analizy
i ustalenia dalszego toku dziatania.



Komédrka organizacyjna, a w razie potrzeby réowniez radca prawny, analizuje wydane
w sprawie orzeczenie KIO pod katem mozliwosci i zasadnos$ci wniesienia skargi w
oparciu o indywidualne okolicznosci danej sprawy.

Rozdziat VII
PROTOKOL | KONTROLA

§13
Dokumentowanie przebiegu postepowania
. Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamodwienia,
sporzadzajgc w jego toku protokdt postepowania.
Protokdt przechowywany jest zgodnie z zasadami wynikajgcymi z PZP
i przepisdw wewnetrznych dotyczacych ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim.

§14
Kontrola postepowan

W przypadku kontroli postepowania, w razie potrzeby Kierownik Komorki
organizacyjnej wyznacza osobe odpowiedzialng za zakres dotyczgcy merytorycznej
czesci prowadzonej kontroli.

Wyznaczona osoba zobowigzana jest do aktywnego wsparcia Komorki ds. zamoéwien w
toku prowadzonych czynnosci kontrolnych i udzielania wyjasnien w obrebie
kompetencji Komorki organizacyjne;.



Zatqcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

(Komorka organizacyjna)

NF SPrawy: .cccoceveeeceveee e

Whiosek
0 zamiarze udzielenia zamdwienia publicznego

I. Przedmiot zamoéwienia publicznego
1. NAZWA ZAMOWIENIA: eeiieeeieiie ettt e et et essrteesseteesssseessresestessssessaseenss

Okreslenie przedmiotu zamowienia publiCZNeZO: ......ccvcveiee e

Przeprowadzono analize potrzeb, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu?: TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczgcej nalezy uzasadnic: .........ccooeeveeeveseveceeecenenns
3. Czy przewiduje sie podziat zamdwienia na czesci? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy poda¢ powody niedokonania podziatu
zamowienia na €zesci (art. 91 USt. 2 PZP)3: ..ottt er s
W przypadku odpowiedzi twierdzace;j:
3.1. wykonawca moze ztozyé oferte na .....ccocceeveeenenes (podac liczbe) czesci zamowienia;
3.2. czy przewiduje sie ograniczenie liczby czesci zamdwienia, ktérg mozna udzieli¢
jednemu wykonawcy? TAK/NIE*
W przypadku odpowiedzi twierdzacej:
maksymalnie ................. (podac liczbe) czesci zamowienia mogg zostac
udzielone temu samemu wykonawcy.
Obiektywne i niedyskryminujgce kryteria lub zasady, ktdre bedg miaty zastosowanie w

celu wyboru, w ktérych czeséciach zostanie wykonawcy udzielone zamoéwienie zostang
okreslone w dokumentach zamdwienia.

4. Czy przewiduje sie udzielanie zamodwien:

4.1. o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP (dla ustug lub robét budowlanych)?
TAK/NIE*

4.2. o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP (dla dostaw)? TAK/NIE*

2 Jezeli przeprowadzono Analize potrzeb to ma by¢ dotgczona do wniosku o zamiarze udzielenia zamowienia
3 Zamawiajacy wskazuje w dokumentach zamowienia powody niedokonania podzialu zaméwienia na cze$ci.



Il. Wartos¢ szacunkowa zamowienia
5. Wartos¢ zamowienia:

5.1. podstawowego .........ccevenene. PLN (netto), ...cccceeevervvennnne. EUIO% e,
PLN (brutto),

5.2. 0 ktdrym mowa w pkt 4 ppkt/ppkt 2* Wniosku ...................... PLN (netto), ....cccoevvvenee.
CUIOD, wueeeeieeerrerrerreeeereereenees PLN (brutto),

5.3. prawa  opCji  wvcerrevereneeeieeens PLN  (netto), e euro,
....................................... PLN (brutto).
taczna wartos¢ szacunkowa zamoOwienia: ..., PLN
(Netto), wvveeeceieerecee e EUIO, eevreereerereeerrereerineesrecreeeens PLN (brutto)

6. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamoOwienia: .......ccccccecevveieieineneieeeeeeees
Data dokonania ustalenia wartos$ci ZamOWIENIA: ......coevveveereiieeiecie e
Wartos¢ szacunkowa niniejszego zamowienia zostata okreslona na podstawie: ..................
7. Czy zamodwienie jest wspotfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do
wspotfinansowania? TAK/NIE*
8. Woydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym:
8.1. pozycja planu: .......ccceieivinineeeceeee,
8.2. zrédto finansowania: ......cceeceeveeveeeveeennnne.
8.3. rodzaj wydatku: biezgce/inwestycyjne*

lll. Kryteria oceny ofert
9. Proponowane kryteria oceny ofert:
9.1. cena/ koszt*

waga dla kryterium cena/koszt: ............. %
9.2. kryteria inne niz cena/koszt:
................................ e %
................................ e %0
................................ e 20
Okreslenie sposobu oceny proponowanych kryteriow zostanie szczegétowo okreslone

w SWZ.

IV. Tryb postepowania
10. Proponuje sie przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie: (w przypadku zamdwienr o wartosci mniejszej niz progi unijne):
10.1. podstawowym:
a) bez przeprowadzania negocjacji*
b) z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji*
c) z przeprowadzeniem negocjacji*
10.2. e, * zgodnie z PZP na podstawie art. ....... ust. ...... pkt ...... lit. .......

4 Przelicznik na euro nalezy zastosowaé wedtug aktualnego, wlasciwego obwieszczenia, zgodnie z art. 3 ust. 4
PZP.



Prosze podac uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w ppkt 2:
(w przypadku zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne):

10.3. przetargu nieograniczonego?*,

10.4. przetargu ograniczonego®,

10.5. s * zgodnie z PZP na podstawie art. ....... ust. ...... pkt ...... lit. ........

Prosze podac¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktéorym mowa w ppkt

1o e, )
2 e ,
S U PSR RTRROPTON ,
Ao e

data i podpis osoby sporzgdzajgcej wniosek — Kierownik Dziatu

Kierownik zamawiajgcego
............................................ data i podpis......cccevuiiiiiiiiiiiis
Skarbnik Powiatu Makowskiego
............................................ data i POAPIS....ccvverrerrreenieeneenreeee e
Data rejestracji wniosku

Data: .o r.

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatqgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w STAROSTWIE POWIATOWYM W MAKOWIE MAZOWIECKIM

Rozdziat |
ZASADY OGOLNE
§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej

»,Komisja”.
Regulamin stosuje sie do komisji powotanych dla zamdwien udzielanych w rezimie PZP.
Rozdziat i
PRACE KOMISIJI
§2

Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajgcego w drodze
zarzadzenia.

Komisja Przetargowa ma charakter staty.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

Komisja skfada sie z co najmniej 3 cztonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza.

W sktad Komisji Przetargowej muszg wchodzié¢ osoby posiadajgce wiedze z dziedziny
zwigzanej z przedmiotem zamowienia (wiedza techniczna) umozliwiajacg dokonanie
oceny ofert. Cztonkowie Komisji Przetargowej muszg ponadto znaé¢ przedmiot
zamowienia oraz zasady udzielania zamowien publicznych.

Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik komoérki ds. zamdwien publicznych,
cztonkami sg osoby z komorki organizacyjnej oraz inni pracownicy.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczagcym Komisji jest
pracownik komorki organizacyjne;.

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepisdw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§3
Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich
innych obowigzkdéw stuzbowych.



N

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkdw Komisji,
Przewodniczacy Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
Podstawg podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowg jest PZP oraz
oswiadczenia i dokumenty sktadane przez wykonawcéw.

Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwtaszcza jej
Przewodniczacy, powinni dgzyé do osiggniecia konsensusu.

Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Przetargowej cztonek Komisji Przetargowej otrzymuje
polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes
zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawic
na piSmie swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji. Cztonek Komisji
Przetargowe] powinien rdéwniez przedstawi¢ Przewodniczagcemu Komisji swoje
zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedgcy przedmiotem prac Komisji
Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes
zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 5 przez
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia je
bezposrednio Kierownikowi zamawiajgcego.

Cztonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywac polecen ani czynnosci, ktérych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet
jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.
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W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje Kierownikowi zamawiajagcemu do zatwierdzenia:

1)
2)

3)

propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
projekt dokumentéw zaméwienia, w tym projekty ogtoszen oraz projektowane
postanowienia umowy;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

§5

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje Kierownikowi zamawiajagcemu do zatwierdzenia projekty:

1)
2)

3)

4)

sprostowania i zmian ogtoszen o zamowieniu;

wyjasnien i zmian w dokumentach zamdwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan
i innych dokumentach niezbednych dla udzielenia zamdwienia);

zaproszen do skfadania ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
udziatu w negocjacjach itp.;

pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskdow, wezwan, zapytan do
wykonawcdéw, tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP lub
Regulaminem;



5) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

6) informacji z otwarcia ofert;

7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskdbw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu;

8) propozycji uniewaznienia postepowania;

9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

10) rekomendac;ji dotyczgcych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje
o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

11) propozycji ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

Rozdziat Ill
CZLONKOWIE KOMISIJI

§6
Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania Przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw dotyczgcych
funkcjonowania Komisji
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§7

1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wyfacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisdw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczgcych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkdw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

3) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 4 i 5 Regulaminu;

4) niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznos$ciach, ktdre
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

§8
1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie®
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

% Jesli komisja zostata powotana takze do przygotowania postepowania.



Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 7

ust. 1-3 pkt 1-4 Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie
ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 i 3 albo ztozyt nieprawdziwe
oswiadczenie, a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) wrazie potrzeby wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wytaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) informowanie Kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji.

§9

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej

postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

Do obowigzkdéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postepowania
wraz z zatgcznikami;

2) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

3) nadzoér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym
postepowaniem;

4) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub
kontrole,

c¢) dokonania jej archiwizacji.

§10
Protokot postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkédw Komisji Przetargowe;.
Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkédw Komisji Przetargowej powinien zostaé
odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowej co do

prawidtowosci postepowania, do protokotu zatgcza sie réwniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisji Przetargowej.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi
zamawiajgcemu protokot postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja konczy dziatalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego.



Zatqgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
0ZNACZENIE SPrAWY: weoeeieieieeeeriee e ensensenaensesaes

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 2 Pzp (o konflikcie intereséw)®

sktadane w postepowaniu o udzielenie zamowienia PUDIICZNEEO NA: ....c.cvcveerecereeire ettt et s e eee e przez:

D kierownika zamawiajgcego
D cztonka komisji przetargowe;j

D inng osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po
stronie zamawiajgcego

D osobe mogacg wptynac na wynik tego postepowania

() osobe udzielajaca zaméwienia
Konflikt interesdw wystepuje gdy:

ubiegam sie o udzielenie tego zamdwienia;

pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewierstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdow zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawatam(em) w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawca, otrzymywatam(em) od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bytam(em) cztonkiem
organow zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do mojej
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu
tego postepowania.

Imie (imiona)

NazWISKkO e e

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

X

O

Data ...

nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okolicznosci wymienionych powyzej;

zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okolicznosci wymienionych powyzej i zwigzku z powyzszym
podlegam wyfaczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu;

* wtasciwe zaznaczy¢ znakiem ,x”

(podpis )

6 oswiadczenie o istnieniu okolicznosci o ktédrych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp sktada sie niezwtocznie po wystapieniu konfliktu intereséw,

a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia (zawarciem
umowy lub uniewaznieniem postepowania)



Zatqgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

0ZNACZENIE SPrAWY: covvercereeeerersireserarssneensesesssesessenns

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 3 Pzp (o podstawach skazania)

sktadane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia PUBIICZNEEO NA: ........ocvcueeeeeece et s s ees przez:

D kierownika zamawiajgcego
cztonka komisji przetargowe;j

inng osobe wykonujacg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po
stronie zamawiajgcego

osobe mogaca wptynaé na wynik tego postepowania

OO0 00

osobe udzielajgcg zamdwienia

Imie (IMioNA) et

NazWISKO e s

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze::

nie zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem

D o udzielenie zamowienia, o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art.
2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub nastapito juz zatarcie
skazania za takie przestepstwo;

zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw popetnionych w zwigzku z
D postepowaniem o udzielenie zamdwienia, a nie nastagpito jeszcze zatarcie skazania i w zwigzku z powyzszym
podlegam wytaczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu;

* wtasciwe zaznaczy¢ znakiem ,,x”

Data oo

(imie i nazwisko / podpis )



Zatqgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Zamawiajacy:

(nazwa i adres Zamawiajgcego)
Raport z realizacji zamoéwienia

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
(nazwa zamdwienia)

realizowanego na podstawie umowy Nr.........cceeeervennes ZdNia e, .

I. Dane:
1. Data sporzgdzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang ...../....../.......%.
2. Data rozwigzania umowy w wyniku zfozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo

odstgpieniu od nigj ....../ .../ ........ *,

Il. Ewaluacja wydatkowanej kwoty:
1. kwota, ktorg wydatkowano na realizacje zamoéwienia: .......cccoevevieieciecveecece e,
2. warto$€ szacunkowa ZamOWIENIA: c.cccueceececiece st
3. cena catkowita podana W OfEICIE: .......cevveveceerenre ettt
4. maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy
(gdy w ofercie podano cene jednostkowq lub ceny jednostkowe/gdy zostata okreslona
W UIMOWIB): cueeviveetteeiiee sttt sre st sbsane s et bessn et sbesbssanesssansssesbesssannes

Poréwnanie kwot:
1. kwota wydatkowana — warto$¢ szacunkowa zamdwienia:
WYNIK oo, (np. proste dziatanie matematyczne — rdznica albo %)

WYNIK oo (np. proste dziatanie matematyczne — roznica albo %)

3. kwota wydatkowana — maksymalna wartos¢ nominalna zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy*:

4. wynik oo, (np. proste dziatanie matematyczne — réznica albo %)



lll. Zaistniate okolicznosci i przyczyny ich wystgpienia:

1. Czy na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od
wartosci ceny ofertowe;j?
TAK/NIE*
W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazac okolicznosci oraz przyczyny
(1ol IRV AV - o 11=T T - TR

2. Czy na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowe;j?
TAK/NIE*
W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskazac okolicznosci oraz przyczyny
(1ol VAV = o 1=T T - U

3. Czy wystapity opdZnienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30/90* dni’?
TAK/NIE*
W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé okolicznosci oraz przyczyny
(1ol gV AV = o 1T AT - R

4. Czy zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci?
TAK/NIE*
W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé okolicznosci oraz przyczyny
ICH WYSTGPIENIA: e st e et s e s

IV. Ocena:
Ocena sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania:

(informacja, czy zamdwienie zostato zrealizowane nalezycie, w tym informacja, czy zamdwienie zostato wykonane
w terminie)

V. Whnioski:

Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania $rodkéw publicznych:

(np. proponowane zapisy wzoréw umowy dla przysztych postepowan)

7 Nalezy dostosowa¢ w zaleznosci od wartosci zamdwienia (art. 446 ust. 1 pkt 3 PZP).



Sporzadzit:

(osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia)

Zaakceptowat:

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

*Niepotrzebne skreslic.
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