Zarzadzenie Nr 3/26
Starosty Makowskiego
z dnia 15 stycznia 2026 r.

w sprawie udzielania zamdowien publicznych

o warto$ci mniejszej niz 170 000 ztotych netto

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2025 1. poz. 1684) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025, poz. 1483, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000

ztotych netto zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§3.
Traci moc zarzadzenie Nr 30/2025 Starosty Makowskiego z dnia 30 kwietnia 2025 r. w sprawie

udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 ztotych netto.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia

2026r.

Elektronicznie

Miros*aw podpisany przez

Jan escaiyrick STAROSTA
Data: 2026.01.15

Augustyniak 7552070 0 magr inz. Mirostaw Jan Augustyniak
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 3/26
Starosty Makowskiego

z dnia 15 stycznia 2026 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 170 000 zlotych netto

zwany dalej ,, Regulaminem”

§1.
Zasady ogdlne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych wyltaczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania Ssrodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowaq
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Zamoéwienia wspoOtinansowane ze s$rodkow europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuje si¢ zapewniajac bezstronnos¢

1 obiektywizm.

Jezeli w Regulaminie jest mowa o:

1) Wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢, Dyrektora lub osobeg
merytorycznie odpowiedzialng za zamoOwienie 1 pozniejsza realizacje warunkow
umowy z Wykonawcg;

2) Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydzialu
Inwestycji, Rozwoju 1 Zamoéwien Publicznych, ktory jest odpowiedzialny za
przeprowadzenie odpowiednio procedury uproszczonej lub petnej, celem udzielenia
zamowienia;

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Makowskiego;

4) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Makowski;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamowienia;



6) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. opis okreslajacy
jednoznacznie i szczegdlowo specyfikacje techniczng przedmiotu zaméwienia;

7) Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie, w ktorym
zaproszenie do skladania ofert kierowane jest do wskazanych Wykonawcow.
Dodatkowo istnieje mozliwo$§¢ zamieszczenia zaproszenia do sktadania ofert na
stronie www.bip.powiat-makowski.pl lub w systemie informatycznym dedykowanym

do obstugi zakupow;
8) Procedurze pelnej - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie, w ktorym zaproszenie
do sktadania ofert obligatoryjnie publikowane jest na stronie www.bip.powiat-

makowski.pl lub za posrednictwem systemu informatycznego dedykowanego do
obstugi zakupow;

9) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ wybrang
z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania $rodkéw publicznych,
wynikajacych z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

— W sposob celowy i oszczedny:

— majac na celu uzyskanie najlepszych efektow z danych naktadow;

— przy optymalnym doborze metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych
celow;

— W sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

— w wysoko$ci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan;
— zachowujac zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci.
Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamoOwienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogéw produktow (eKatalogi).

§ 2.

Ustalenie wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury Wydzial merytoryczny szacuje z nalezyta starannoscia
warto$¢ zamowienia w celu ustalenia czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Podstawg ustalenia warto$ci zamOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug.

Warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) Kkosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowe;j
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym,;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

3. Podstawa ustalenia warto$ci zamowien na ushugi lub dostawy powtarzajacych sie,

ciaglych lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest agczna warto$¢ tych
zamoOwien:
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4.

10.

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiegcy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen
towaroéw i uslug konsumpcyjnych ogoétem albo

2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastgpujacych po
pierwszej ushudze lub dostawie.

Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu

udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamoOwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamoéwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b) dhuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamoédwienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia, z uwzglednieniem rowniez
wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Ustalenia warto$ci zamédwienia dokonuje si¢ nie wezeSniej niz 3 miesiace przed dniem

wszczecia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg

dostawy lub ushlugi, oraz nie wczeSnie] niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty
budowlane, z tym Zze w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy
odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapila zmiana okolicznosci majacych
wpltyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje
zmiany warto$ci zamowienia.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sa
w szczegllnosci:

1) odpowiedzi Wykonawcoéw na zapytania cenowe;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

3) kopie ofert lub uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych uslug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towaroéw 1 uslug konsumpceyjnych ogotem;

4) kosztorys inwestorski;

5) program funkcjonalno-uzytkowy.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamédwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
shuzbowej i zalaczonych do niej dokumentow.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu uniknigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku udzielania zamowienia w cze$ciach, do udzielenia kazdego zamowienia
stosuje si¢ przepisy niniejszego Regulaminu wtasciwe dla danej czesci.



1.

§3.
Przygotowanie post¢powania

Procedure postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wszczyna si¢ poprzez
ztozenie pisemnego wniosku przez Wydzial merytoryczny do Kierownika
Zamawiajacego.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) OPZ;
2) rodzaj procedury:

- procedura uproszczona,

- procedura petna,
3) szacunkowa warto$¢ zamoéwienia w zlotych, ze wskazaniem daty dokonania

szacowania;
4) kryteria oceny ofert, ktorymi sa cena albo cena i inne Kkryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegolnosci:
— jakos¢, funkcjonalno$é,
— parametry techniczne,
— aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
— kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie o0sOb kierowanych do realizacji
zamoéwienia o ile moga mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,
— koszty eksploatacji,
—  Serwis,
— termin wykonania zamowienia,
— sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamowienia.

5) wskazanie Zrédla finansowania i czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.
Wydziat merytoryczny ponosi petng odpowiedzialno$¢ za informacje zawarte we wniosku
okreslone w ust. 2.

Ustalenia warto$ci szacunkowej moze dokona¢ rowniez osoba zatrudniona na podstawie
odrgbnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego lub programu
funkcjonalo-uzytkowego.

§ 4.

Procedury udzielenia zamowien

Wyboru Wykonawcy dokonuje si¢ wybierajac ofert¢ najkorzystniejsza ekonomicznie,

kierujac si¢ przy tym zasada nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow

z danych naktadow.

Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:

1) procedure o wartosci mniejszej niz 70 000 zt netto, ktora nalezy udokumentowac
opisang fakturg, paragonem lub na podstawie wymiany wiadomosci e-mail.
Dla zaméwien na roboty budowlane w tym przedziale kwot wymagane jest
bezwzgledne udzielenie zamowienia w formie zlecenia. Wzor zlecenia wykonania robot
budowlanych  stanowi  zalagcznik nr 5 do  niniejszego  Regulaminu.
Podstawa udokumentowania zamowienia moze by¢ réwniez szczegélowa umowa, jesli
rodzaj zamowienia wskazuje na celowos$¢ takiego rozwigzania. Postgpowanie
o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci mniejszej niz 70 000 zt netto moze by¢
prowadzone w uzasadnionych przypadkach w oparciu o zasady okreslone w ust. 2 pkt
2 1 3 Regulaminu. Decyzje o wyborze procedury podejmuje Wydziat merytoryczny;



2) procedure uproszczong dla zamowien od kwoty 70 000 zl netto do kwoty 140 000 z}
netto - poprzez wystanie zaproszenia do skladania ofert do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcéw. Pracownik upowazniony moze dodatkowo zamiesci¢
zaproszenie do sktadania ofert na stronie www.bip.powiat-makowski.pl lub w systemie
informatycznym dedykowanym do obstugi zakupow. W przypadku, gdy analiza rynku

polega na kierowaniu zaproszenia do okreslonych przez Zamawiajgcego wykonawcow,
do sktadnia ofert zaprasza si¢ wykonawcoéw $swiadczacych w ramach prowadzonej
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamdwienia.
W przypadku braku mozliwos$ci zaproszenia do sktadania ofert do wymaganej liczby
Wykonawcdw, dopuszcza si¢ przestanie zaproszenia do skladania ofert do mniejszej
liczby Wykonawcow;

3) procedure pelng dla zaméwien od kwoty 140 000 zl netto do kwoty 170 000 zI netto
— przeprowadza si¢ poprzez obligatoryjnie zamieszczenie zaproszenia do skladania

ofert na stronie www.bip.powiat-makowski.pl lub w systemie informatycznym
dedykowanym do obstugi zakupow.
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci mniejszej niz 70 000 zi
netto prowadzone jest przez Wydzial merytoryczny.
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci od kwoty 70 000 zl netto
do kwoty 170 000 zt netto przeprowadza pracownik upowazniony na podstawie
whniosku, stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§5.

Udzielenie zamowienia
Zaproszenie do skladania ofert kierowane jest do wykonawcoéw w formie pisemnej lub
elektronicznej wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Regulaminu.
Wykonawcy skladaja oferty w formie pisemnej, elektronicznej, dokumentowej lub
przesytaja za posrednictwem systemu informatycznego dedykowanego do obstugi
zakupow (w zaleznos$ci od zastosowanej procedury i formy wskazanej w zaproszeniu do
sktadania ofert) wraz z wymaganymi zatgcznikami, z wyceng przedmiotu zamowienia
opisanego w zaproszeniu do sktadania ofert oraz z zachowaniem wyznaczonego terminu.
Niespelnienie ktoregokolwiek z ww. warunkéw skutkuje odrzuceniem oferty.
Z kazdego postgpowania od kwoty 70 000 zl netto do kwoty 170 000 z} netto nalezy
sporzadzi¢ dokumentacje podstawowych czynnosci wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do Regulaminu.
Propozycje Wyboru najkorzystniejszej oferty, sporzadza si¢ na druku stanowigcym
zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Jezeli zaproszenie do sktadania ofert
publikowane jest na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl wybor oferty
publikowany jest na tej stronie, a jezeli obstugiwane jest w systemie informatycznym
dedykowanym do obstugi zakupéw w tymze systemie.

Kierownik Zamawiajacego dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu (spetniajacych wszystkie warunki udzialu w postepowaniu).
Oferty wykonawcow zaproszonych w formie bezposredniej jak i Wykonawcoéw ,,ze
strony internetowej” lub dedykowanego systemu informatycznego sa traktowane na réwni,
w taki sam sposob.
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7. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, pracownik upowazniony wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

8. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote zabezpieczona
w planie finansowym na realizacje¢ zadania, istnieje mozliwo$¢ zwigkszenia tej kwoty
do ceny najkorzystniejszej oferty.

9. Podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia od kwoty 70 000 zt netto do kwoty
170 000 zt netto bedzie umowa zawarta z wybranym Wykonawca, podpisana przez
osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu Zamawiajgcego, przy
kontrasygnacie Skarbnika Powiatu.

10. Rejestr udzielonych zamoéwien od kwoty 70 000 zl netto do kwoty 170 000 zi netto
prowadzi pracownik upowazniony.

11. Dokumentacja z postepowania o zamowienie do kwoty 70 000 zl netto przechowywana
jest w Wydziale merytorycznym, ktory jest odpowiedzialny za jej archiwizacjg.

12. Dokumentacja z postepowania o zamowienie od kwoty 70 000 zt netto do kwoty
170 000 zt netto przechowywana jest w Wydziale Inwestycji, Rozwoju 1 Zamowien
Publicznych, ktory jest odpowiedzialny za jej archiwizacje.

§ 6.
Warunki odstgpienia od regulaminu
1. Procedury i zasady okreslone w § 4 ust. 2 pkt 2 1 3 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu
na specyfik¢ zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybdr wykonawcy nie
jest zasadne, w szczegdlnosci z nastepujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamodwienia, i jednoczenie nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne
lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametréw zamowienia;

2) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wyltacznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego Wykonawcy;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoOwienia w wyniku wystgpienia zdarzenia
losowego;

4) przedmiot zamoéwienia zwigzany jest z dziatalno$cig tworczg i artystyczng;

5) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznos$ciach
zamoOwienie moze zrealizowac¢ jeden Wykonawca.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien na $wiadczenie obstlugi prawnej i audytu
wewnetrznego na rzecz Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim 1 jednostek
organizacyjnych powiatu makowskiego.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych
ze §rodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

4. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 Wydzial merytoryczny zobowigzany jest sporzadzi¢
notatke uzasadniajgca niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 2 1 3



procedur. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposob, aby jego tres¢ nie budzita
watpliwosci co do poprawno$ci czynnosci wyboru Wykonawcy bez dokonania analizy
rynku.

5. Notatka powinna zawiera¢ dat¢ jej sporzadzenia oraz informacje dotyczaca wartosci
szacunkowej zamowienia.

§7.
Warunki uniewaznienia procedur
1. Kierownik Zamawiajacego zamyka postepowanie o udzielenie zamowienia bez dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty, lub zlozone oferty sa niezgodne z treScig zaproszenia;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajgcy zamierzal
wydatkowac¢ na realizacj¢ zamdwienia 1 nie ma mozliwo$ci zwigkszenia srodkow na
realizacje zamowienia.

2. Wykonawca nie moze wnosi¢ do Zamawiajacego zadnych roszczen zwigzanych

z zamknigciem postgpowania, nawet w sytuacji, kiedy Zamawiajacy uniewazni

postgpowanie bez podania przyczyny.

§ 8.

Inne postanowienia
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamdwien publicznych,
Kodeks cywilny, ustawy o finansach publicznych oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

Zalgczniki:
1) wniosek o wszczecie postgpowania,
2) druk zaproszenia do sktadania ofert,
3) druk dokumentacji podstawowych czynnosci,
4) druk wyboru najkorzystniejszej oferty,

5) druk zlecenia wykonania robdt budowlanych.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz 170 000 ztotych netto

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
w sprawie udzielania zamowien publicznych
o wartosci mniejszej niz 170 000 zlotych netto

1. Opis przedmiotu zamowienia (OPZ):

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych

i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty,

wymagania techniczne, wymagania jakosciowe, ilo$¢ , itp.

[J Robota budowlana [J Dostawa [J Ushiga
data i podpis osoby dokonujgcej opisu przedmiotu zaméwienia

2. Rodzaj procedury:

procedura uproszczona [ procedura petna [

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia publicznego
a) N0 (PLIN) .ot
D) brutto (PLN) .o

data i podpis osoby okreslajgcej wartos¢ zamowienia
4. Proponowane Kkryteria oceny ofert:
Cena—waga .......... %
....... —waga ......... %

5. Propozycja dotyczaca wykonawcow, do ktérych mozna skierowaé zaproszenie do skladania
ofert:

1 T U U TP
2] e
3] e e

6. Termin realizacji zaméwienia:

7. Istotne postanowienia, ktore powinny zosta¢ wzigte pod uwage (np. zezwolenie, licencja, koncesja,
gwarancja)

8. Opinia Skarbnika w sprawie zabezpieczenia S$rodkéw na realizacje zaméwienia, ze
wskazaniem pozycji klasyfikacji budzetowej (dzialu, rozdzialu, paragrafu) z jakiej bedzie
finansowane zaméwienie.

9. Informacja o lacznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym:

10. Wskazanie 0s6b do kontaktu z wykonawcami: .......................oocoi

11. Zalaczniki do wniosku:

(Skarbnik) (Dyrektor Wydziatu)

(Akceptacja Kierownika Jednostki)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz 170 000 ztotych netto

Nrsprawy ................

(nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

1. Zamawiajacy:

(nazwa oraz adres zamawiajacego)

zaprasza do ztozenia ofert na:
2. Przedmiot zamdwienia:

3. Termin realizacji zamowienia:
4. Miejsce lub sposdb uzyskania zaproszenia do sktadania ofert:
5. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegotowe warunki udzialu w  postgpowaniu o udzielenie zamodwienia:
6. Kryteria ocena ofert:
Cena—waga .......... %
....... —waga ......... %
7. Wymagania jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy zamowienia w zakresie dokumentow
1 o$wiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia):
8. Wzor umowy lub istotne postanowienie umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci (jezeli
wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odrgbnych przepisdw zamawiajacego):

9. Warunki gwarancji:

11. Sposob przygotowania oferty : oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektroniczne;j
- w jezyku polskim/ oferte mozna zlozy¢ w formie pisemnej na adres .................... / oferte
mozna ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentow na adres poczty elektronicznej:
.................... /oferte mozna ztozy¢ jako korespondencje mailowa na adres: ............ccce... /
oferte nalezy zlozy¢ poprzez system zakupowy udostepniony przez Zamawiajacego pod
adresem ........ccceeuee .

12. Inne istotne kwestie dotyczace przedmiotu zamdwienia.



Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogolnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

administratorem danych osobowych Wykonawcow lub Zleceniobiorcow jest Starosta Makowski, adres:
ul. Rynek 1, 06-200 Makow Mazowiecki;

administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mogq si¢ Panstwo kontaktowac w sprawach
przetwarzania Panstwa danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@powiat-makowski.pl;
administrator bedzie przetwarzal Panstwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne w celu wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotyczq, lub do
podjecia dzialan na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczq, przed zawarciem umowy;

dane osobowe mogq by¢ udostgpnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisow prawa, a takze
na rzecz podmiotow, z ktorymi administrator zawart umowe powierzenia przetwarzania danych w zwigzku
z realizacjg ustug na rzecz administratora (np. kancelarig prawng, dostawcq oprogramowania, zewnetrznym
audytorem, zleceniobiorcq swiadczqcym ustuge z zakresu ochrony danych osobowych);

administrator nie zamierza przekazywaé Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej;

majq Panstwo prawo uzyskaé kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane do momentu uptywu okresu przedawnienia wynikajgcego z ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

przystuguje Paristwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,
a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo do
wniesienia skargi do organu nadzorczego;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do zawarcia umowy. Konsekwencjq niepodania
danych osobowych bedzie brak realizacji umowy,

administrator nie podejmuje decyzji w sposob zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane osobowe.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz 170 000 ztotych netto

Nrsprawy .......oooevennnn

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI

W celu udzielenia zamowienia publicZNego Na .......c.ovvviiiniiiiiiiiieieiiieeiieannnn.
wystano w dniu ... zaproszenia do ....... Wykonawcéw, celem wzigcia
udzialu w przedmiotowym postepowaniu / zamieszczono ogloszenie o zamowieniu na stronie

www.bip.powiat-makowski.pl lub w systemie informatycznym dedykowanym do obstugi

zakupow, w terminie od dnia .................... dodnia ..........coeviiiiiiiiin.
Do ostatecznego terminu sktadania ofert, tj. do dnia ........... do godz. ...... wptyneto
....... ofert nastepujacych firm:
Adres Cena ofert .
Lp. Nazwa Wykonawcy Wykonawey brutto (1) Uwagi
1.
2.
Oferta Wykonawey .........coooviiiiiiiiiiiiiini.. zostala odrzucona, gdyz nie spetnia

warunkéw  zawartych ~w  zaproszeniu  do  skladania  ofert z  powodu
Zamawiajacy przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia Kwote .............cccveeeenee.
Wybrano oferte nr .......... (nazwa WyKonawcy) ........cooevieiiiiiiiniiniiinnnnnen , jako

najkorzystniejsza sposrdd spetniajacych wszystkie wymagania 1 warunki okreslone

w zaproszeniu do sktadania ofert.

Cena wybranej oferty - netto ......................... zh, brutto ...l 7t
(SFOWNIE) ..o
Postgpowanie uniewazniono Z POWOAU .......ueuutentinttint ettt eee e

Opinia Skarbnika w sprawie zwigkszenia sSrodkow na realizacj¢ zamowienia ............

(dotyczy/nie dotyczy)


http://www.bip.powiat-makowski.pl/

Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz 170 000 ztotych netto

Nrsprawy .......oooevennnn
WYBOR OFERTY

Wedtug rozdzielnika/

strona internetowa/

system informatyczny

Informuje  si¢, ze  po  dokonaniu  oceny  ............ ofert na

................................................................................... przyjeto, ze
najkorzystniejsza oferte zlozyla firma ... Z proponowang
(15 1T R

Biorac powyzsze pod uwage w przeprowadzonym postepowaniu  na

Otrzymuja:



Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz 170 000 ztotych netto

ZLECENIE WYKONANIA ROBOT BUDOWLANYCH

Data zlecenia:

Powiat Makowski
Zamawiajacy ul. Rynek 1
06-200 Makow Mazowiecki
Wykonawca

Nazwa zlecenia

Zakres zlecenia

Miejsce realizacji
zlecenia

Warto$¢ robot
(zgodnie ze ztozong
ofertg)

netto: ................
Y (0N 1 (=

brutto ................
S O ..

Dane do faktury

NABYWCA: Powiat Makowski, ul. Rynek 1, 06-200 Makéw Mazowiecki,
NIP 757-14-52-124

ODBIORCA: Starostwo Powiatowe, ul. Rynek 1,
NIP 757-12-85-494

06-200 Makoéw Mazowiecki,

Termin wykonania
zlecenia

ROZPOCZECIE: . \intiti i
W) 011741 1) (P

Gwarancja
Wykonawcy

Termin platnosci

Wydzial
merytoryczny
odpowiedzialny za
realizacje zadania

Wykonawca

(imig, nazwisko, podpis)

Skarbnik Powiatu

Makowskiego Kierownik Zamawiajacego

(imig, nazwisko, podpis) (imig, nazwisko, podpis)
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