ZARZADZENIE Nr WOA.120.403.2025
STAROSTY WOLOMINSKIEGO
z dnia 3 grudnia 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow oraz powolania
komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych.

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z pdzn. zm.), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6ézn. zm.) oraz postanowien instrukcji
inwentaryzacyjnej zatwierdzonej Zarzadzeniem nr 120.301.2019 Starosty Wotominskiego
z dnia 27.11.2019 r. ustalam nastepujace zasady 1 techniki przeprowadzenia w Starostwie
Powiatowym w Wolominie inwentaryzacji rocznej na koniec roku obrotowego 2025 r.

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje poprzez weryfikacje sald, potwierdzenie sald aktywow
1 pasywOw oraz spis z natury.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w §1, powotuj¢ komisje inwentaryzacyjna
w sktadzie:

1) Przewodniczaca komisji — Barbara Paciorek,
2) Zastgpca przewodniczacej — Aldona Luniewska,
3) Sekretarz komisji — Mirostawa Grudkowska.
§3
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury, wedlug stanu_na_dzien

31 grudnia 2025 roku:

1) srodki trwate oraz pozostate srodki trwale objete ewidencja ilosciowo-warto§ciowa, ktore
znajdujg si¢ na terenie niestrzezonym,

2) srodki trwate obce,

3) $rodki pieniezne w kasie,

4) druki $cistego zarachowania,

5) materiaty.



2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald wediug stanu_na_dzien

31 grudnia 2025 roku:

1) srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

2) naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek,

3) kredyty, wyemitowane obligacje,

4) naleznosci z tytutu dostaw 1 ustug (z wyjatkiem naleznos$ci publiczno-prawnych, naleznos$ci

spornych i watpliwych oraz naleznos$ci od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych).

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze porownania danych ksigg rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych sktadnikow wedfug stanu na dzien 31

grudnia 2025 roku:

1) wartosci niematerialne i prawne,

2) grunty i prawa zaliczone do nieruchomosci,

3) grunty i nieruchomosci stanowigce zasob Skarbu Panstwa,

4) srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

5) fundusze, fundusze specjalne,

6) rozliczenia miedzyokresowe,

7) srodki pieniezne w drodze,

8) inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn i urzadzen objetych takg inwestycja),
9) nalezno$ci sporne 1 watpliwe,

10) rozrachunki publiczno-prawne,

11) naleznosci 1 zobowigzania wobec oso6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
12) naleznosci 1 zobowigzania wynikajacych z rozrachunkoéw z pracownikami,

13) naleznos$ci od kontrahentow, ktdrzy mimo wezwania przez jednostke nie potwierdzili
prawidlowosci ich stanu,

14) inne aktywa 1 pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub

potwierdzenie salda z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

§4
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ujetych w § 3 ust. 1, pkt 1)
w roku 2025 wyznaczam I Zespol Spisowy, ktory przeprowadzi spis z natury w astepujgcym
sktadzie:
Przewodniczgca: Karolina Morawska,

Czlonek: Aneta Oleksiak,



Czlonek: Mirostawa Grudkowska,
Cztonek: Malgorzata Gawrych,
Czlonek: Alina Anna Gontarczuk,
Czlonek: Justyna Tokarska,
Czonek: Katarzyna Kielczyk
Cztonek: Agnieszka Dzigciot,
Cztonek: Magdalena Koszewska,
Czlonek: Grazyna Brodzik,
Czlonek: Magdalena Cichocka,
Cztonek: Grzegorz Podrazka,
Cztonek: Michat Ryszawa,
Cztonek: Konrad Pietrykowski,
Cztonek: Bronistawa Kulak,
Czlonek: Daniel Satanski,

Czlonek: Milena Remiszewska.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ujetych w § 3 ust 1, pkt 1),
pkt 5) w roku 2025 wyznaczam II Zespél Spisowy, ktory przeprowadzi spis z natury
w nastepujacym sktadzie:

Przewodniczgca: Anna Buczek,

Cztonek: Dorota Gorska,

Cztonek: Rafat Grzeskiewicz,

Cztonek: Katarzyna Jozwik,

Cztonek: Jarostaw Godlewski,

Cztonek: Martyna Dzigciol,

Cztonek: Joanna Banasiuk.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ujetych w § 3 ust 1, pkt 2)
w roku 2025 wyznaczam III Zespél Spisowy, ktory przeprowadzi spis z natury w
nastepujacym skladzie:

Przewodniczgca: Paulina Chojnacka,

Cztonek: Pawet Kaczmarczyk,

Czlonek: Stanistaw Szczepanski,

Cztonek: Dorota Romanczuk,



Czlonek: Aldona Luniewska.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych ujetych w § 3 ust. 1, pkt 3-4
w roku wyznaczam IV Zespél Spisowy, ktory przeprowadzi spis z natury w nastgpujacym
sktadzie:

Przewodniczqcy Komisji: Jolanta Tarkowska,

Cztonek: Mirostawa Grudkowska,

Cztonek: Marta Kachel,

Czlonek Stanistaw Szczepanski

Cztonek: Magdalena Gajewska,

Cztonek: Melania Wajda,

Czlonek: Teresa Getka,

Cztonek: Kinga Pietrykowska,

Cztonek: Joanna Jabtonska,

Czlonek: Marlena Porzeziniska.

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ujetych w § 3 ust. 3 pkt 2-3
w roku 2025 wyznaczam V Zespol Spisowy, ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ w drodze
porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych
sktadnikow:

Przewodniczgcy: Dariusz Maslany;

Cztonek: Monika Dzwonkowska,

Cztonek: Anna Jagietto,

Cztonek: Ewa Olszyna,

Cztonek : Mirostawa Grudkowska,

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ujetych w § 3 ust. 2 pkt 1-4,
ust. 3 pkt 1, pkt 4-14 w roku 2025 wyznaczam VI Zespol Spisowy, ktory przeprowadzi
inwentaryzacj¢ poprzez weryfikacje sald, potwierdzenie sald aktywow 1 pasywow oraz
poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Przewodniczgcy: Katarzyna Tyczynska,
Czlonek: Magdalena Cichocka,
Cztonek : Anna Jagietto,

Cztonek: Jolanta Tarkowska



Czlonek: Matgorzata Gawrych,
Czlonek: Marlena Porzezinska,
Cztonek: Martyna Dzigciol,
Cztonek: Anna Oleksiak,
Cztonek Aldona Luniewska
Cztonek: Jolanta Tarkowska
Cztonek: Paulina Chojnacka,
Czlonek: Grzegorz Podrazka,
§5
Inwentaryzacja winna by¢ poprzedzona pracami przygotowawczymi polegajacymi na:
1) przygotowaniu i uporzadkowaniu ewidencji srodkow trwatych,
2) wprowadzaniu na biezaco ewidencji analitycznej ilo§ciowo — warto$ciowej,
3) uporzadkowaniu §rodkoéw trwalych 1 pozostatych srodkow trwatych bedacych w uzywaniu
innych podmiotéw,
4) podzieleniu pracy wsrod cztonkow zespotow spisowych,

5) ztozeniu pisemnych o§wiadczen przez osobe prowadzaca kasg.

§6
Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatkowych w roku 2025 nalezy przeprowadzi¢ zgodnie

z harmonogramem stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§7
Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej 1 do zespotow spisowych, ponosza pelng
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe 1 zgodne z obowigzujaca instrukcja inwetaryzacyjna
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§8
Zobowiazuje naczelnikow do udzielania urlopow cztonkom komisji inwentaryzacyjnej
1 zespoldw spisowych, w sposob zapewniajacy prawidlowe wykonywanie czynnosci

inwentaryzacyjnych przewidzianych harmonogramem inwentaryzacji.

§9
Zespoty spisowe sporzadzajg sprawozdania opisowe z przebiegu inwentaryzacji i przekazuja

wszystkie dokumenty inwentaryzacyjne Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.



§10
Zobowiazuje komisje 1 zespoty do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) ustalenia roznic inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 09.01.2026 r.

3) sporzadzenia i przedtozenia protokotu przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu

rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych w_terminie do 15.01.2026 r. Protokot oraz wnioski

podlegaja uprzednio zaopiniowaniu przez Skarbnika a w przypadku wniosku o obcigzenie
pracownika opini¢ swoja winien wyrazi¢ radca prawny,
4) decyzja Starosty Wolominskiego w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega

ewidencji w ksiegach rachunkowych 2025 roku.

§11
Cztonkéw zespotdow czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§12
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§13

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Wotominskiego

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Arkadiusz Werelich

Starosta



Zatqgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr
WOA.120.403.2025
Starosty Wolominskiego
z dnia 3 grudnia 2025 r.

Harmonogram inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych wedlug stanu

na dzien 31 grudnia 2025 roku

srodki trwate oraz pozostate srodki
trwale objete ewidencjg ilosciowo-
wartosciowg, ktore znajdujg si¢ na
terenie niestrzezonym,

srodki trwate obce,

materialy,

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji do
15.01.2026 r.

Spis z natury

srodki pieni¢zne w kasie,

druki $cistego zarachowania;

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji 31.12.2025 r.

Spis z natury

srodki pieni¢znych zgromadzone na
rachunkéw bankowych,

naleznosci z tytutu udzielonych
pozyczek,

kredyty, wyemitowane obligacje,
naleznosci z tytutu dostaw

1 ustug (z wyjatkiem nalezno$ci
publiczno-prawnych, naleznosci
spornych i watpliwych oraz
naleznosci od osob nieprowadzacych

ksigg rachunkowych

Termin przeprowadzenia
inwentaryzacji do
15.01.2026 r.

Potwierdzenie salda

wartosci niematerialne

1 prawne,

grunty i prawa zaliczone do
nieruchomosci,

grunty 1 nieruchomosci stanowiace
zasob Skarbu Panstwa,

srodki trwate, do ktorych dostep jest

Wedlug stanu na dzien
31.12.2025 r., mozna ja
prowadzi¢ nie pézniej niz do
85 dnia po dniu bilansowym

droga  weryfikacji - droga
poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikow aktywow

i pasywow




znacznie utrudniony,

fundusze, fundusze specjalne,
rozliczenia miedzyokresowe,
materialty w drodze oraz dostawy
niefakturowane,

srodki pieniezne w drodze,
inwestycje rozpoczgte

(z wyjatkiem maszyn i urzadzen
objetych taka inwestycja),
naleznos$ci sporne i watpliwe,
rozrachunki publiczno-prawne,
naleznos$ci 1 zobowigzan wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych,

naleznosci i zobowigzan
wynikajacych z rozrachunkow z
pracownikami,

naleznosci od kontrahentow, ktorzy
mimo wezwania przez jednostke nie
potwierdzili prawidtowosci ich
stanu,

inne aktywa 1 pasywa, ktorych
zinwentaryzowanie w drodze spisu z
natury lub potwierdzenie salda

z uzasadnionych przyczyn nie byto

mozliwe.




