ZARZADZENIE NR 19/25

STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 17 pazdziernika 2025r.

w sprawie wyznaczenia Koordynatora czynnosci kancelaryjnych w
Starostwie Powiatowym w Swiebodzinie.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz.U z 2024r. poz.107 ze zm.) w zwigzku z § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej
zatacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (t.j. Dz. U. 2011 r. Nr 14, poz. 67 ze
zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza sie Panig Beate Dgbrowskg-Warcholik — inspektora w Wydziale
Organizacyjnym na Koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym
w Swiebodzinie.

§ 2.1. Do zadan Koordynatora, o ktérym mowa w § 1 nalezy pomoc i biezacy
nadzér nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnosci w
zakresie doboru klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt do zatatwianych spraw,
wiasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.

2. Koordynator upowazniony jest do kontaktdéw z przedstawicielami Archiwum
Panstwowego w Zielonej Gorze.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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