PROCEDURY POSTEPOWANIA
NAUCZYCIELI I PRACOWNIKOW
SZKOLY W SYTUACJACH
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PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0 postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
2 1982 r. z pdzniejszymi zmianami - tekst jednolity Dz. U. z 2018 r.; ostatnie zmiany Dz.
U. z 2022.

. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179 poz.

1485 ze zm.)

Zarzadzenie 590 Komendanta Gtéwnego Policji z 24 pazdziernika 2003 roku w sprawie
metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji i przestepczos$ci nieletnich (Dz. Urz. KGP Nr 20 poz. 107 ze zm.)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329

Z p6zniejszymi zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003r. w sprawie

szczegotowych form dziatalnoSci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrod dzieci

i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26, poz. 226).

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U.

z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2021 poz. 1082 ze zm.);
ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.);

Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej tekst jednolity Dz. U.

z 002 r. nr 147 poz. 1229 z p6zn. zmianami),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.

W sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkoéw, innych obiektéw budowlanych

i terenéw (Dz. U. Nr 109 poz. 719).

Ogolne zasady postepowania w sytuacjach kryzysowych i trudnych

Sytuacja kryzysowa to znaczace naruszenie bezpieczenstwa z wystepowaniem zagrozenia
zdrowia psychicznego 1 fizycznego lub Zycia.

Sytuacja trudna wychowawczo zachodzi wowczas, gdy nauczyciel nie potrafi poradzi¢
sobie z niewlasciwymi postawami uczniow dezorganizujacymi pracg na zajeciach
lekcyjnych i poza nimi, a takze utrudniajacych realizacje i przebieg procesu dydaktyczno-
wychowawczego.

Postgpowanie w sytuacjach kryzysowych 1 trudnych z udzialem ucznia powinno by¢
prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa
psychofizycznego ucznia.

O wszelkich trudnych sytuacjach zaistnialych na terenie szkoty nauczyciele,
wychowawcy i pracownicy administracyjni powinni natychmiast informowa¢ dyrektora
szkoty, ktory jest odpowiedzialny za respektowanie praw ucznia na terenie szkoty.

3. Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog

szkolny.

4. Uczen i jego rodzice maja prawo do pelnej informacji o sytuacji kryzysowej lub trudnej

I podjetych przez szkote dziataniach.



5. Uczniowie, ktorych zachowania wykraczaja poza normy prawne i zasady akceptowane
w szkole ponoszg sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia pisemnie Sad Rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

7. Nauczyciel dokumentuje zaistniate zdarzenia, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen.

Lp. SPIS PROCEDUR

1 | Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego i zagrozenia
bombowego.

2 | Procedura w przypadku wtargnigcia napastnikéw do obiektu.

3 | Procedury postepowania w przypadku zagrozenia pozarem, wybuchem,
zatruciem.

4 | Procedury postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty podejrzanych
przedmiotdéw, paczek lub substancji itp.:

5 | Procedury postepowania w przypadku posiadanie przez ucznia narzg¢dzi
i sSrodkdw niebezpiecznych.

6 | Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia na terenie szkoty osob
niepozadanych, zachowujacych si¢ niewtasciwie lub zwierzat zagrazajacych
bezpieczenstwu uczniow.

7 | Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

8 | Procedury postepowania w przypadku uzywania przez uczniow substancji
odurzajacych i uzalezniajacych (alkohol, narkotyki, leki, dopalacze itp.)

9 | Procedury postgpowania z uczniem, ktory dokonat samookaleczenia,
przejawia autoagresje.

10 | Procedury postepowania w przypadku wagardéw, powtarzajacych si¢ licznych
nieobecnosciach nieusprawiedliwionych.

11 | Procedury postgpowania w przypadku samowolnego opuszczenia przez ucznia
szkoty podczas zaje¢ lekcyjnych.

12 | Procedury postgpowania w przypadku samowolnego oddalenia si¢ dziecka
ze $wietlicy szkolne;.

13 | Procedury postepowania w przypadku zachowania agresywnego ucznia wobec
innych ucznidw, nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty.

14 | Procedury postgpowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

15 | Procedury postgpowania w przypadku uszkodzenie mienia szkolnego lub cudzej
wlasnosci przez ucznia.

16 | Procedury postgpowania w przypadku korzystania przez uczniow z telefonu
komoérkowego, MP3 oraz innych urzadzen elektronicznych.

17 | Procedury postgpowania wobec ofiar przemocy fizycznej i psychiczne;j.

18 | Procedury postgpowania wobec ofiar i sprawcoéw cyberprzemocy.




19 | Procedury postgpowania w przypadku nieodebrania dziecka przez rodzica/
opiekuna prawnego ze $wietlicy szkolnej, po wycieczce.

20 | Procedury postepowania w przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem
prawnym ucznia.

21 | Procedury postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

22 | Procedury postepowania w przypadku naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia,
zastabniecie.
23 | Procedury postepowania podczas ewakuacji.

Procedury postepowania w przypadku ataku terrorystycznego

lub zagrozenia bombowego.
. Nauczyciel, pracownik szkoty lub uczen, ktory zauwazyt podejrzanie zachowujace si¢
osoby lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba
ataku terrorystycznego natychmiast informuje dyrektora szkoty.
. Dyrektor, ktory dowiedziat si¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla o0s6b 1 mienia lub otrzymal telefon z informacja o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zglasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo na danym terenie: najblizszej jednostce policji lub strazy pozarnej,
wladzom administracyjnym.
. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby” dyrektor wyznacza
osoby, ktore wstepnie sprawdzaja pomieszczenia celem odnalezienia przedmiotow
nieznanego pochodzenia.
. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢. O ich lokalizacji nalezy powiadomic¢
dyrektora szkoty.
. Do czasu przybycia policji nalezy w miar¢ istniejagcych mozliwos$ci zabezpieczy¢ zagrozone
miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie oraz innych
na niebezpieczenstwo.
. Po przybyciu na miejsce policji przejmuje ona dalsze kierowanie akcja. Nalezy
bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.
. Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowac spokoj 1 opanowanie, co pozwoli na
sprawne 1 bezpieczne opuszczenie zagrozonego terenu.
. W czasie ewakuacji nalezy postgpowac zgodnie z instrukcja postegpowania w czasie
ewakuacji, chyba, ze prowadzacy akcj¢ zadecyduje inacze;j.
. Identyfikacja zlokalizowanego tfadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja zajmuja si¢
uprawnione i wyspecjalizowane jednostki policji.

Procedury w przypadku wtargniecia napastnikéw do obiektu.

. Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.

. Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikéw na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi— zwracaj si¢
do uczniéw po imieniu — zwicksza szanse ich przetrwania.

. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow z jakims poleceniem.



4. Zapamigtaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazac sig
cenne dla stuzb ratowniczych.

5. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci—zapanuj w miar¢ mozliwosci nad swoim i emocjami. Dopodki
nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nie pozwol dzieciom wychodzi¢ oraz wygladac¢
przez drzwi i okna; nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

6. W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

7. Po zakonczeniu akcji sprawdz obecnos$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili
budynek; o braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj policje.

8. Nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu. Prowadz ewidencj¢ dzieci
odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

Procedury postepowania w przypadku zagrozenia pozarem, wybuchem i zatruciem

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy swiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okolicznosci zagrozenia 1 ocenia wstepnie mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejmuje czynnosci majace na celu odizolowanie
uczniow od zrodta zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom
uczestniczagcym w zdarzeniu.

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty oraz
woznego.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu
odpowiedzialne stuzby ratunkowe: policj¢, straz pozarna, pogotowie ratunkowe.

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja ewakuacj¢ zgodnie
Z przepisami BHP 1 przeciwpozarowymi.

Procedury postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly podejrzanych
przedmiotéw, paczek lub substancji itp.:

Za podejrzane nalezy uzna¢ przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu, np.

przypominajace narkotyk, material wybuchowy, Zracy, nieznang substancj¢ chemiczng itp.

1. W przypadku stwierdzenia na terenie szkoty podejrzanych przedmiotéw lub substancji
nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza tymczasowo dostep uczniow do miejsca,
w ktorym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly powiadamia dyrektora szkoty

3. Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoty do zabezpieczenia miejsca zdarzenia do
czasu przybycia odpowiednich stuzb.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik szkoly zawiadamia odpowiednie
stuzby: policje, straz pozarng i wydaje decyzje o ewentualnej ewakuacji z budynku szkoty.

Procedury postepowania w przypadku posiadanie przez ucznia narzedzi i Srodkéw
niebezpiecznych.
Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty. Srodki niebezpieczne to substancje chemiczne tatwopalne,
wybuchowe 1 zrace, narkotyki, alkohol, leki psychotropowe, dopalacze.



. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzgdzia lub substancji, naklania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu i podejmuje dziatania zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac $rodki
ostrozno$ci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie,
w ktorym znajduje si¢ przedmiot, przed dostepem innych dzieci).

. Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora szkoty.

. Wychowawca lub pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza z uczniem
rozmowe¢ w celu wyjasnienia przyczyny przyniesienia przedmiotu; poucza o grozacym
niebezpieczenstwie i informuje o sposobie ukarania.

. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicoéw/ opiekunéw prawnych ucznia,
wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz sporzadza
notatk¢ w dokumentacji pedagoga szkoty.

. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub
przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu, dyrektor szkoty wzywa policje.

Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia na terenie szkoly osob
niepozadanych, zachowujacych si¢ niewlasciwie lub zwierzat zagrazajacych
bezpieczenstwu uczniow.
Zwierzg bez opieki wiasciciela na terenie szkoty
. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od zwierzgcia

(dzieci nie wychodza z klasy, a gdy s3 na boisku na polecenie nauczycieli dyzurujacych

wracaja do budynku szkoty).

. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy swiadkiem zdarzenia informujg dyrektora szkoty.

. Dyrektor szkoty wzywa policje, ewentualnie stuzby weterynaryjne.

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoty lub osoby zachowujace si¢
niewlasciwie na terenie szkoty

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia dyrektora szkoly.

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil niewtasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji
prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia policje.

Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia

. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu i informuje o zdarzeniu wychowawce klasy,
pedagoga, dyrektora.

. Wychowawca, pedagog szkoly powiadamia o zdarzeniu rodzica/prawnego opiekuna
ucznia i dyrektora szkoty oraz odnotowuje ten fakt w dokumentacji.

. Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicem/ opiekunem
prawnym. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia,
konsekwencjach palenia tytoniu, formie ukarania ucznia.



Procedury postepowania w przypadku uzywania przez uczniow substancji odurzajacych
i uzalezniajacych (alkohol, narkotyki, leki, dopalacze itp.)

1. W sytuacji, kiedy istnieje podejrzenie, ze uczen jest pod wptywem alkoholu lub $rodkow
odurzajgcych nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci.

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga, wychowawce 1 dyrektora szkoty.

3. Pedagog, wychowawca lub dyrektor szkoly informuje rodzicow/ opiekundéw prawnych
ucznia o zaistnialej sytuacji i wzywa ich do szkoly. w przypadku odmowy przyjazdu
rodzicow lub niemozno$ci skontaktowania si¢ z rodzicami/ opiekunami prawnymi,
zawiadamia policje.

4. W przypadku istnienia podejrzenia o zagrozeniu zdrowia i zycia ucznia pedagog lub
dyrektor szkoly wzywa karetke pogotowia i policje.

5. Pedagog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji pedagoga szkoty.

6. Wychowawca i pedagog przeprowadzaja rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi w celu wyjasnienia okoliczno$ci zdarzenia, konsekwencjach zazywania
srodkow odurzajacych i formie ukarania ucznia.

7. W uzasadnionym przypadku pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia

policje.

Procedury postepowania z uczniem, ktory dokonal samookaleczenia,
przejawia autoagresje.

1. Nauczyciel pracujacy z uczniem, ktory dokonat samookaleczenia, w pierwszej kolejnosci
zobowigzany jest do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, badZ zapewnienia jej
udzielenia poprzez wezwanie pielggniarki szkolnej,

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga, dyrektora.

3.. Dyrektor szkoly wzywa pogotowie ratunkowe, policje — w zaleznosci od potrzeby. Nalezy
zadba¢, aby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie.

4. Wychowawca lub dyrektor szkoly zawiadamia rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia.

5. Nalezy zapewni¢ uczniowi dlugofalowa pomoc psychologiczng 1 poinformowac rodzicow/
opiekunow prawnych o miejscach, gdzie moga uzyska¢ dodatkowe wsparcie.

6. Pedagog szkolny spisuje notatke z okolicznosci i przebiegu zdarzenia.

Procedury post¢gpowania w przypadku wagarow, powtarzajacych si¢ licznych
nieobecnosciach nieusprawiedliwionych

1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub catych dni
bez usprawiedliwienia kazdorazowo informuje rodzica/prawnego opiekuna o absencji
ustala przyczyne nieobecnosci.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicem/ opiekunem prawnym ucznia rodzica
wzywa si¢ do szkoty listem poleconym, ktorego kserokopi¢ nalezy zachowac
w dokumentacji szkolnej.

3. Wychowawca i pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicem/ opiekunem
prawnym i odnotowuje ten fakt w dokumentacji.

4. Jezeli uczniowi zostat przydzielony kurator spoteczny, pedagog powiadamia o absencji
ucznia rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje w swojej dokumentacji.



5. Jezeli sytuacja powtarza si¢, wychowawca informuje dyrektora szkotly, ktory wzywa
rodzica do spehiania przez dziecko obowigzku szkolnego, wysyltajac pisemne wezwanie
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

6. Jezeli podjete dziatania nie przynosza pozytywnego skutku dyrektor szkoty kieruje sprawe
na droge postepowania egzekucyjnego.

Procedury postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia przez ucznia szkoly
podczas zaje¢ lekcyjnych.

1. Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt samowolnego opuszczenia przez ucznia zajec¢ lekcyjnych
odnotowuje nieobecno$¢ w dzienniku lekcyjnym i1 powiadamia o zaistnialym fakcie
wychowawce klasy, ktory niezwlocznie, telefonicznie zawiadamia o tym rodzicow/
opiekunow prawnych ucznia.

2. Jezeli wychowawca jest nieobecny, nauczyciel sam zawiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji.

3. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem, jego rodzicami/ opiekunami prawnymi
i odnotowuje ten fakt w dokumentacji wychowawcy klasy.

4. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktorego kserokopi¢ zachowuje.

5. Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory

przeprowadza rozmow¢ z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

6. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodzicow/
opiekunéw prawnych, pedagog w porozumieniu dyrektorem szkoty podejmuje inne
przewidziane prawem czynnosci.

Procedury postepowania w przypadku samowolnego oddalenia sie dziecka
ze Swietlicy szkolnej.

1. W przypadku samowolnego oddalenia si¢ dziecka ze $wietlicy nauczyciel ustala
okolicznosci oddalenia i podejmuje natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia
odnotowujac jednoczesnie W dokumentacji jego nieobecnosé. W przypadku, jesli petni
opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcje szkoty.

2. Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje o zaistnialym
fakcie rodzicow/opiekundow prawnych oraz wychowawce klasy.

3. W przypadku nieodnalezieni dziecka nauczyciel $wietlicy informuje o fakcie dyrektora
szkoty i rodzicow/opiekunow prawnych.

4. Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkote 1 rodzicoOw nie przynosza oczekiwanego
rezultatu, dyrektor szkoty powiadamia policje.

5. Jezeli zachowanie dziecka powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga
I wychowawce Klasy, ktorzy w porozumieniu z rodzicami/ opiekunami prawnymi
podejmuja dziatania zapobiegawcze.
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Procedury postepowania w przypadku zachowania agresywnego ucznia wobec innych

uczniow, nauczycieli i innych pracownikow szkoly.

. Nauczyciel szkoly bedacy s$wiadkiem agresywnego zachowania ucznia przerywa to
zachowanie 1 jezeli jest taka mozliwo$¢ przeprowadza wstepng rozmowe¢ z uczniem
1 ustala okolicznos$ci zdarzenia.

. Nauczycie informuje wychowawce o zdarzeniu i wstepnych ustaleniach, w uzasadnionych
przypadkach pedagoga.

. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, sporzadza notatke i wymierza kare
stosowng do zaistniatej sytuacji, zgodng z WZO.

. Wychowawca informuje rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia o zdarzeniu i formie
wymierzonej kary.

. Jezeli zachowania agresywne powtarzajg si¢, wychowawca informuje pedagoga, ktory

przeprowadza rozmowg interwencyjng w obecnos$ci rodzicow i policjanta ds. nieletnich,

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,

pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia kieruje

wniosek do sadu rodzinnego o zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego
demoralizacji ucznia.

Procedury postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly

. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, o otrzymaniu informacji od ucznia
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i $§wiadkami rozmowe¢ w celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia.

. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia

poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

Nauczyciel, ktory podjat wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu

wychowawcy klasy poszkodowanego 1 sprawcy, a w przypadku jego nieobecnos$ci

pedagogowi.

. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢ kontynuuja wyjasnianie

okolicznosci zdarzenia.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe¢ ze sprawcag zdarzenia oraz jego

rodzicami/ opiekunami prawnymi (rozmowa obejmuje takze ustalenie formy i terminu

zwrotu skradzionego mienia, sposob ukarania sprawcy).

. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami/
opiekunami prawnymi przekazujgc ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawca 1 jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi.

. W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informujg rodzicow/
opiekunéw prawnych poszkodowanego i sprawcy.

Procedury postepowania w przypadku uszkodzenie mienia szkolnego lub cudzej
wlasnosci przez ucznia.
. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje
majgcg na celu powstrzymywanie dalszych dziatan sprawcdéw, a nastepnie powiadamia
wychowawce lub pedagoga.
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. W przypadku braku ustalenia sprawcy osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastgpnie informuje wychowawce lub pedagoga.
Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujacg ze sprawcg zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i sporzadza notatke.
Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekunow prawnych
sprawcy i przekazuje sprawe dyrektorowi, ktory ustala sposob i termin naprawienia
szkody.

W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

Procedury postepowania w przypadku korzystania przez uczniéw z telefonu
komorkowego, MP3 oraz innych urzadzen elektronicznych

W szkole obowigzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonéw komorkowych, MP3
oraz innych urzadzen elektronicznych.
Telefon komorkowy moze by¢ uzyty przez ucznia tylko w wyjatkowych sytuacjach
losowych po konsultacji z nauczycielem.
W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komoérkowego badz innego sprzetu
elektronicznego nauczyciel jest upowazniony do odebrania go uczniowi (w przypadku
odebrania telefonu komoérkowego uczen go wytacza). Nauczyciel deponuje odebrany
sprzet w pokoju nauczycielskim 1 informuje o tym rodzicoéw/prawnych opiekundw.
Urzadzenie to odbiera od nauczyciela lub wychowawcy rodzic/prawny opiekun ucznia.
Powtarzajace si¢ przypadki uzywania zabronionego sprzg¢tu groza obnizeniem oceny
zachowania.

Procedury postepowania wobec ofiar przemocy
fizycznej i psychicznej.

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawece, a ten pedagoga szkolnego.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza
rozmowe z dzieckiem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub
podejmuje inne przewidziane prawem czynnosci zmierzajace do rozpoznania sprawy.
Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z rodzicami/
opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec
dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postepowania
i wskazuje formy pomocy.

. Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktdrg podpisujg roéwniez rodzice/

opiekunowie prawni dziecka.

. Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest ofiarg

przemocy, pedagog informuje policj¢ i sad rodzinny. Sporzadza notatk¢ w dokumentacji
pedagoga. W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie
informuje kuratora.
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Procedury postepowania wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy

1. Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe¢ z ofiarg
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia 1 porady, ustala okoliczno$ci zdarzenia
i ewentualnych $wiadkow.

3. Wychowawca i pedagog zabezpieczaja dowody i jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamosé
sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicoOw/ opiekunow
prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany).

6. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly, wychowawca postepuje zgodnie
z zasadami oceny zachowania zawartymi w WZO.

7. W innych przypadkach pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia
policje. Sporzadza notatk¢ w dokumentacji pedagoga szkoty.

8. Wychowawca i pedagog monitoruja sytuacje ucznia — ofiary, sprawdzajac czy nie s3
wobec niej podejmowane dziatania odwetowe ze strony sprawcy.

Procedury postepowania w przypadku nieodebrania dziecka przez rodzica/ opiekuna
prawnego ze $wietlicy szkolnej, po wycieczce

1. Nauczyciel kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka, ustala
przyczyny nieodebrania dziecka i zapewnia mu opieke do czasu jego przybycia.

2. Nauczyciel przypomina rodzicowi/opiekunowi prawnemu, ze jest zobowigzany do
punktualnego odbioru dziecka ze swietlicy lub po wycieczce.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym nauczyciel powiadamia
policje o niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami

Procedury postepowania w przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem

prawnym ucznia

1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/ opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do zeszytu
dzienniczka, kontakt telefoniczny, wizyta w domu. Podj¢te dziatania dokumentuje
w dzienniku lekcyjnym.

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/ opiekuna prawnego wychowawca wysyta
list polecony za potwierdzeniem odbioru.

3. W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca
w porozumieniu z pedagogiem 1 dyrektorem szkoty podejmuje dalsze dziatania
przewidziane prawem.

Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.
Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie szkoly lub poza jej
terenem (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, zawody sportowe).
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. Nauczyciel bedacy $wiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
udziela pierwszej pomocy, wzywa pielgegniarke szkolng, a w razie zagrozenia zdrowia
1 zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Nauczyciel lub piclegniarka szkolna o wypadku niezwtocznie powiadamia rodzicow/
opickunéw prawnych ucznia, a w przypadku ci¢zkiego wypadku rowniez dyrektora
szkoly.

3. Nauczyciel sporzadza notatke z wypadku.

4. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostale dzieci
z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oglgdzin lub wykonania
szkicu przez zespot powypadkowy.

5. O kazdym wypadku ci¢zkim dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy
1 zespot ds. bhp.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwtocznie
prokuratora, policj¢ i1 kuratora oswiaty.

7. O wypadku, do ktéorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun/ kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

9. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

Procedury postepowania w przypadku naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia,
zaslabniecie.

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — goraczka, dolegliwosci zotadkowe, dolegliwosci

bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia 1 zastabnigcia.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstgpnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby
informuje pielegniarke szkolng przez wyznaczonego ucznia.

2. Pielggniarka szkolna okresla stan zdrowia ucznia i w razie konieczno$ci informuje
rodzicOw ucznia oraz ustala dalsza opieke nad dzieckiem.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel powiadamia o zaistnialej
sytuacji dyrektora szkoly przez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajgca informacje
powiadamia rodzicéw/ opiekundéw prawnych ucznia i ustala sposéb odebrania dziecka ze
szkoty.

4. Do momentu odebrania przez rodzicow/opiekunow prawnych lub przyjazdu pogotowia
uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora
szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunow
prawnych dziecka.

Procedury postepowania podczas ewakuacji

1. Po uslyszeniu alarmu natychmiast przerwac pracg, zajecia edukacyjne.
2. Zachowac spokoj i cisze, aby byly styszalne polecenia kierownictwa.
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3. Nauczyciele w momencie ewakuacji powinni zabra¢ ze soba dziennik lekcyjny celem
sprawdzenia obecno$ci ewakuowanych uczniow z danej klasy w docelowym miejscu
zbidrki.

4 Wylaczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe, zostawi¢ otwarte drzwi.

7. Wyjs¢ z pomieszczenia na korytarz i uda¢ si¢ do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego
zgodnie z kierunkiem wskazanym przez oznakowanie ewakuacyjne lub przez osobe
nadzorujacg ewakuacje,

8. Wszyscy ewakuowani udaja si¢ do wyznaczonego miejsca zbidrki na zewnatrz budynku.

9. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania stosownej
informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia,

10. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej
do przodu lub pelzajac (jezeli wymaga tego sytuacja) starajac si¢ trzymaé glowe jak
najnizej] ze wzgledu na mniejsze zadymienie wystepujace w dolnych partiach
pomieszczen 1 korytarzy. Usta 1 drogi oddechowe nalezy w miar¢ mozliwosci zastaniaé
kawatkiem materiatu (ubranie, chusteczka) zmoczong w wodzie — sposob ten ulatwia
oddychanie. Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy
poruszac si¢ wzdhuz $cian, by nie straci¢ orientacji co do prawidtowego kierunku ruchu.

11. Po zakonczeniu ewakuacji opiekun danej grupy zobowigzany jest do sprawdzenia
obecnosci wedlug stanu z poczatku lekcji, a w przypadku braku ktoérego$ z uczniow
zglosic¢ ten fakt dyrektorowi i rozpocza¢ jego poszukiwania posrod innych ewakuowanych
grup.

12. W razie stwierdzenia, ze kto$§ zostal w zagrozonej strefie nalezy natychmiast zgtosi¢ ten
fakt jednostkom ratowniczym przybylym na miejsce akcji w celu przeprowadzenia
ponownego Sprawdzenia pomieszczen budynku,

Drogi ewakuacyjne w budynku

W zaleznos$ci od miejsca wystgpienia pozaru 1 droznosci drog ewakuacyjnych ewakuacja
przebiega nastepujaco:
a) w przypadku drozno$ci wszystkich drog ewakuacyjnych: sale nr 1,3,5,6,7 1 biblioteka
korzystaja z wyjscia gtownego, sale nr 2,4,8,9,10,11 1 pokoj nauczycielski z wyjscia od strony
kottowni;
b) w przypadku odcigcia jednego z wyjs¢ wszyscy korzystaja z wyjscia drugiego
¢) w przypadku odcigcia starej czesci szkoty istnieje tylko jedna mozliwo$¢ ewakuacji-przez
okna w salach lekcyjnych.

Miejscem koncentracji osob ewakuowanych poza budynkiem szkoly w czasie
sprzyjajacych warunkow atmosferycznych jest boisko asfaltowe. W przypadku niedogodnych
warunkow atmosferycznych - sala OSP w Pieczyskach. Zapewnienie opieki nad uczniami
odsytaniem ich do miejsca zamieszkania po sprawdzeniu listy obecnosci odpowiedzialny jest
wychowawca kazdej klasy.

Sygnat alarmowy: 5 1 wigcej dzwonkow nastepujacych w krétkich odstepach czasu po sobie.
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