
ZARZĄDZENIE Nr 24/2025 
STAROSTY KONECKIEGO 

z dnia 18 września 2025 r. 
w sprawie organizacji sta łego dyżuru na terenie powiatu koneckiego 

Na podstawie Zarządzenia Nr 92/2025 Woj ewody Świętokrzyskiego z dnia 03 września 

2025 r. w sprawie organizacji s tałych dyżu rów na terenie województwa świ ętokrzyskiego oraz 

§ 25 ust.5 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ko11skich wprowadzonego 

Uchwałą Nr 79/2024 Zarządu Powiatu w Ko11skich z dnia 17 lipca 2024 r. zarząd za s i ę co 

n astępuj e: 

§ 1. 

l. W celu zapewnienia c i ąg łośc i przekazywania decyzj i i zada(1 organizuje s i ę w stanie s ta łej 

gotowości państwa system s tałyc h dyżurów na terenie powiatu koneckiego. 

2. System o którym mowa w ust. I tworzą: 

1) Starosta Konecki - w siedzibie Starostwa Powiatowego w Końskich ; 

2) Dyrektor Zespołu Opiek i Zdrowotnej w Ko11skich - w siedzibie Zespołu Opieki 

Zdrowotnej w Końskich. 

3. Czynności w zakresie tworzen ia systemu stałych dyżurów na potrzeby podwyższania 

gotowośc i obronnej państwa obejmują zadania planistyczne, organ izacyj ne, szkoleniowe 

i kontrolne. 

4. System s ta łych dyżurów organizuje s i ę z wykorzystan iem sil i środków dostępnych 

w ramach i stniejących struktur Starostwa Powiatowego w Końskich , jednostek podl egłych 

lub przez niego nadzorowanych. 

5. Organizacja systemu obejmuje: 

l ) wytypowanie pomieszczenia, w których będz i e p eł niony s ta ły dyżur i wyposażeni e go 

w urządzenia teleinformatyczne, 

2) wyznaczenie obsady do pełni e ni a s ta łego dyżuru , 

3) wyposażen i e miejsca do peł ni en i a s t a ł ego dyżuru w in strukcj ę sta ł ego dyżuru oraz 

w inną ni ezbędną dokumentację. 



§2 

Zadania wykonywane w ramach sytemu obejmują przygotowanie Starostwa Powiatowego 

w Końskich do: 

I) uruchamiania procedur związanych z podvvyższaniem gotowości obronnej państwa; 

2) przekazywania decyzji oraz zadań uprawnionych organów wynikających ze stanów 

gotowości obronnej pa11stwa do uruchomienia rea lizacji zadań uj ętych w Planie 

operacyjnym funkcjonowania powiatu w warunkach zewnętrznego zagrożenia 

bezpieczeóstwa pa11stwa i w czasie wojny; 

3) przekazywania decyzji oraz zada11 w sprawie uruchomienia przeds ięwzi9ć 

wynikających z Povviatowego planu zarządzania kryzysowego oraz wprowadzonych stopni 

alarmowych CRP, o których mowa w art. I i 2 ustawy z dnia I O czerwca 201 6 r. 

o dzia łani ach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 194) - w przypadku zagrożenia 

wystąpieni a zdarzenia o charakterze terrorystycznym. 

§3 

Zadania. o których mowa w§ 2 są realizowane przez: 
I) przyj mowanie i przekazywanie in formacji o wydarzeniach mogących mieć wpływ na 

bezpieczel'1stwo państwa i funkcjonowanie Starostwa Powiatowego w Koóskich; 

2) przyjmowanie decy7ji organów uprawnionych do uruchomienia realizacji zadań uj ętych 

w Planie operacyj nym funkcjonowania powiatu w warunkach zewnętrznego zagrożenia 

bezpiecze11 stwa paóstwa i w czasie wojny; 

3) monitorowanie stanu realizacj i zada11 operacyj nych; 

4) współdzia łanie z organami służbami odpowiedzialnymi za in formowanie 

o zagrożeniach dla bezpiccze11stwa państwa; 

5) monitorowanie zagroże11 dla bezpiecze11stwa państwa i sporządzanie in formacj i w tym 

zakresie dla potrzeb decyzyjnych; 

6) ostrzeganie i alarmowanie o zagrożeniach dla bezpiecze11stwa pa11stwa; 

7) przekazywanie in fo rmacji dotyczących przeds ięwzięć i procedur systemu zarządzania 

kryzysowego. w tym zagrożeni a terrorystycznego; 

8) prowad7.enie dokumentacji sta łego dyżuru . 



§4 

Sta ły dyżur uruchamia s i ę : 

I ) obligatoryjnie - w przypadku wprowadzenia stanu pełnej gotowości obronnej 

państwa ; 

2) fakultatywnie: 

a) w stanie stałej gotowośc i pa11stwa - w celu realizacji zada,, szkoleniowych lub 

ćwicze11 , przeprowadzania kontroli lub w innych uzasadnionych przypadkach; 

b) w sytuacjach kryzysowych, o których mowa w art. 3pkt. 1 ustawy z dnia 26 

kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym; 

c) na potrzeby uruchamiania przedsięwzięć w zwiqzku z wprowadzeniem stopni 

alarmowych lub stopni alarmowych CRP, o których mowa w art. 15 ust. I i 2 

ustawy z dnia I O czerwca 20 16 r. o działaniach antyterrorystycznych. 

§5 

Stale dyżury organizuje s ię w siedzibie Starostwa Powiatowego w Końskich, 

a w przypadku Zespo łu Opieki Zdrowotnej w Ko11skich - w miejscu wskazanym przez 

Dyrektora. 

§6 

Sta ły dyżur uruchamia się i odwołuje: 

I) w Świętokrzyskim Urzędzie Wojewódzkim 

Świętokrzyskiego lub Prezesa Rady Ministrów; 

na polecenie Wojewody 

2) w Starostwie Powiatowym w Końskich - na polecenie Starosty lub Wojewody 

Świętokrzyskiego. 

§7 

I . Starosta Konecki w porozumieniu z Sekretarzem Powiatu wyznaczy do pe ł n ienia 

sta łego dyżuru pracownikóvv Starostwa. 

2. Pracownicy, o których mowa w ust. I powinni pos iadać ważne upoważnienie wydane 

na podstawie art.21 ust.4 ustawy z dnia 5 sierpnia 20 I O r. o ochronie in formacj i 

niejawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz 632 ze zm.) oraz ważne zaświadczenie 

s twierdzaj ące odbyc ie przeszkolenia w zakresie ochrony informacj i niejawnych, a także 

upoważni en ie do przetwarzania danych osobowych w zakresie powierzonych zada,,. 



§8 
I. Stale dy7.ury są pełnione przez zespoły dyżurne według ustalonego planu. W sk ład jednego 

zespołu wchodzą: 

I) Starszy dyżurny - I osoba; 

2) Dyżurny - I osoba: 

3) Dyżurny kierowca - I osoba z samochodem; 

2. Czas pełnienia dyżuru przez zespól wynosi 12 godzin. Sta ły dyżur pełniony jest 

w systemie dwuzmianowym w godzinach: 

I) I zmiana - od godz. s00 do godz. 20°0
; 

2) 11 zmiana - od godz. 20°0 do godz. s00
; 

3. Sta ły dyżur w godzinach pracy może być pe łniony przez j edną osobę . 

§9 

I. Sta ły dyżur na leży wyposażyć w niezbędne dokumenty, a w s7.czegó lności: 

I) zarządzeni e Starosty w sprawie organizacj i s ta łego dyżuru na terenie powiatu 

koneckiego; 

2) lnstrukcj9 di'.ialania sta łego dyżuru ; 

3) grafik sta łego dyżuru ; 

4) wykaz jednostek organizujących sta ły dyżur w organach nadrzędnych, 

podleg łyc h i współdziałających ; 

5) tabe lę sygnałów alarmowych i komunikatów ostrzegawczych; 

6) tabele stopni alarmowych i stopni CRP; 

7) tabe l ę gloskowania: 

8) dziennik ewidencji przyj9tych i nadanych in fo rmacj i i sygna łów: 

9) ks iążkę meldunków sta łego dyżuru ; 

I O) brudnopis; 

11 ) dokumenty pomocnicze, takie jak: 

a) wykaz dokumentów sta łego dyżuru ; 

b) spis abonentów central te lefo nicznych; 

c) kartę aktualizacj i dokumentów stałego dyżuru: 

cl) kartę pobrania i zdania dokumentacji sta łego dyżuru . 

2. Dotychczasowa dokumentacja stałego dyżuru po jej dostosowaniu i aktualizacj i staje s i ę 

dokumentacj ą sta łego dyżuru. 



3. Miejscem pe łnienia stałego dyżuru w Starostwie Powiatowym w Końskich jest sekretariat 

Starosty. 

4. Sta łemu dyżurowi może być przydzielony środek transportu wraz z kierowcą, będący na 

wyposażeniu Starostwa. 

§ 10 
I. Osoby wyznaczone do pełnienia stałego dyżuru podlegają szkoleniu dwa razy w roku, 

które należy zap lanować w dniu treningu wojewódzkiego. 

2. W ramach szkolenia, o którym mowa w ust. I, prowadzi si ę zaJęc 1a teoretyczne lub 

praktyczne z zakresu uruchamiania i pełnienia s ta łego dyżuru , obsługiwania i pracy na 

środkach łączności oraz prowadzenia dokumentacji . 

§ 11 

Nadzór nad systemem s ta łego dyżuru sprawuje Starosta Konecki przy pomocy Sekretarza 
Powiatu. 

§ 12 

Zobowiązuję pracowników Wydziału Zarządzan ia Kryzysowego do: 

I) aktualizowania Szczegó łowej instrukcji dzia łania sta łego dyżuru Starosty 

Koneckiego w oparciu o Zarządzenie Nr 92/2025 Wojewody Świętokrzysk iego; 

2) wyposażenia stałego dyżuru w niezbędną dokumentacj ę, jej aktualizację, wyposażenie 

w sprzęt i środki łącznośc i ; 

3) sprawdzania gotowości do działan ia oraz szkolenia obsady sta łego dyżuru ; 

4) kierowania procesem sk ładan ia meldunków Starośc ie Koneckiemu oraz organom 

nadrzędnym, przekazywanie in fo rmacji i decyzj i jednostkom współdziałającym . 

§ 13 

Traci moc Zarządzenie Nr 20/2021 Starosty Koneckiego z dnia 29 kwietnia 2021 r. w sprawie 

organizacj i sta łego dyżuru na potrzeby podwyższani a gotowośc i obronnej państwa . 

§ 14 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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