Załącznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
w Starostwie Powiatowym w Końskich

...............................................       



 
Końskie, dn. …………………………                              

     (komórka organizacyjna)                                                                
WNIOSEK

O WSZCZĘCIE PROCEDURY W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Działając na podstawie §3 ust. 1 Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Starostwie Powiatowym w Końskich zatwierdzonego Uchwałą Nr …………………………….. Zarządu Powiatu w Końskich z dnia.…………………………………………………………………………………………….........
wnoszę o wszczęcie procedury w sprawie udzielenia zamówienia publicznego pod nazwą:

...................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
(nazwa przedmiotu zamówienia)

Główny kod CPV:.................................................................................................................... 
Dodatkowe kody CPV:……....................................................................................................

2. Informacje o zamówieniu publicznym:

1) Nr zamówienia publicznego …………………………………….. (zgodny z nr ewidencyjnym w planie postępowań o udzielenie zamówień/w zbiorczym planie postępowań o udzielenie zamówień).

2) Znak sprawy we właściwej komórce organizacyjnej …..,……………………………………………………..
3) Wartość szacunkowa zamówienia (całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością)  ustalona zgodnie z §3 ust. 2  Regulaminu udzielania zamówień publicznych, wynosi: …………………………… złotych netto. 
4) Wartość szacunkowa zamówienia uzupełniającego (jeśli jest przewidywane do udzielenia zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp) wynosi:  ......................................... złotych netto. 

5) Łączna przewidywana wartość zamówienia (z uwzględnieniem zamówień uzupełniających, powtarzających się okresowo, częściowych lub uwzględniających prawo opcji) wynosi: .................................................... złotych netto.
3. Źródła finansowania:
Źródło własne: ……………………………………………………………………………………………………………………….........

Dział……………………….

Rozdział …………………..

Paragraf……………………

Źródło zewnętrzne: ……………………………………………………………………………………………………………………....

Dział……………………….

Rozdział …………………..

Paragraf……………………

4. Przewidywany  termin realizacji zamówienia ..........................................................................
5. Kwota brutto, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia wynosi: …………………………………………………………………………………………………………………………

.....................................................
                    (data, pieczęć i  podpis składającego wniosek)

6. Podpis pracownika Wydziału Budżetu i Finansów sprawdzającego plan finansowy Starostwa Powiatowego w Końskich na dzień …………………………………………………………………….
                                                                                      
………………………………………………………………..

                                  


            

      (pieczęć i podpis pracownika Wydziału BF)

7. Stanowisko Skarbnika Powiatu / Głównego księgowego Starostwa Powiatowego w Końskich:

Potwierdzam / nie potwierdzam*) źródła finansowania dla przedmiotowego zamówienia oraz możliwość sfinansowania wniosku w planowanym terminie.

……………………………………………………………………

                                  


(data, pieczęć i podpis Skarbnika Powiatu/Głównego księgowego) 
  *) niepotrzebne skreślić
Załączniki:

1. Opis przedmiotu zamówienia
2. Projekt umowy (jeśli dotyczy)
3. Notatka z szacowania wartości zamówienia publicznego
4. Formularz informacji dla Pracownika ds. zamówień publicznych
Notatka z dnia .................... r.

z szacowania wartości zamówienia publicznego
 pod nazwą.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

(nazwa przedmiotu zamówienia)

1.
Rodzaj zamówienia:

☐
usługi

☐
dostawy

☐
roboty budowlane
2.
Wartość zamówienia została ustalona na kwotę ................................................................ zł netto, w tym: 
Część 1: ....................................................................................................................................................
(nazwa części)
Szacunkowa wartość części 1 zamówienia.................................................................................................. zł netto.

Część 2: ................................................................................................................................................

(nazwa części)

Szacunkowa wartość części 2 zamówienia.................................................................................................. zł netto. 

(Należy dodać  kolejne części w zależności od potrzeb).
3.
Kwota przeznaczona na realizację zamówienia: .................................. zł netto, ............................. zł brutto.

4.
Stawka podatku VAT wynosi .......................%

(Należy dodać  kolejne części w zależności od potrzeb).
5.
Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu ......................... r. na podstawie (zaznaczyć jedną lub kilka 
z podanych niżej możliwości):

1)
kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowej.

2)
planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem zamówienia jest wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane.

3)
planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych 
w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie 
i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania robót budowlanych);

4)
wartości historycznych dotyczące kosztów podobnych zamówień (dotyczy usług i dostaw);

5)
analizy danych z innych postępowań o udzielenie zamówienia;

6)
informacji rynkowych zebranych na podstawie:

-
odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawców,

-
analizy ogólnodostępnych źródeł (np. katalogi branżowe, cenniki, sklepy internetowe),

-
innych danych na temat kształtowania się cen na rynku.

6.
Sposób obliczenia szacunkowej wartości 
: 

............................................................................................................................................................................

7.
Osoba/y dokonujące oszacowania wartości zamówienia:

1)
...............................................................................................................................................................

(imię i nazwisko, stanowisko służbowe, nazwa wydziału, tel.)

................................................................

(podpis osoby szacującej wartość zamówienia)

................................................................
(podpis osoby zatwierdzającej czynność

oszacowania wartości zamówienia)

Formularz informacji dla Pracownika ds. zamówień publicznych
1) Wnioskodawca:

Nazwa komórki organizacyjnej: .................................................................................................................................

Osoba do kontaktu merytorycznego:: ........................................................................................................................
Telefon kontaktowy: .............................................................. E-mail: .......................................................................

2) Tryb wyboru wykonawcy:

Proponowany tryb udzielenia zamówienia (zgodnie z regulaminem):
☐ Zapytanie ofertowe publikowane na stronie internetowej / w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)

☐ Skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawców:

· adres e-mail: ........................................................................................................

· adres e-mail: ........................................................................................................

· adres e-mail: ........................................................................................................ 

☐ Zamówienie z wolnej ręki (brak alternatywnych wykonawców – uzasadnienie poniżej):

Uzasadnienie: 
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(wypełnić w razie wolnej ręki)

3) Przewidywany termin realizacji zamówienia od dnia zawarcia umowy do…………………….….
4) Podział zamówienia na części:
Zamówienie zostaje / nie zostaje* podzielone na części.
        Uzasadnienie podziału na części / powody niedokonania podziału: ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
5) Proponowane kryteria wyboru oferty:
Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria:
1. Kryterium cenowe (Cena – 100% lub inna waga): ................................. %

2. Kryterium poza cenowe (np. okres gwarancji, czas reakcji serwisowej): ................................... % (waga)

6)  Warunki udziału w postępowaniu i wymagania wobec wykonawców:

Warunki udziału (jeśli dotyczy):
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(Informacja o wymaganych uprawnieniach, doświadczeniu czy sytuacji ekonomicznej (np. posiadanie koncesji, wpisu do rejestru)
� Np. średnia arytmetyczna, mediana
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