Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 30 grudnia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 208.2022
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Wieniawie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217
zpozn. zm.) 1iszczegdlnych ustalen zawartych wart. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. 22022 r. poz. 1634 z pé6zn. zm.|) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j.Dz.U. z 2020 poz. 342)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Wieniawie w sposob okreslony
w zalacznikach do niniejszego Zarzadzenia:

1. Zatacznik Nr 1 - Ogodlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych;
2. Zakacznik Nr 2 - Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
3. Zatacznik Nr 3 - Zakladowy plan kont;

4. Zalacznik Nr 4 - Zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi glownej dla Urzedu Gminy w Wieniawie;

5. Zatacznik Nr5 - Zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi glownej dla budzetu Gminy Wieniawa ;

6. Zatacznik Nr 6 - Wykaz zbioréow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych;

7. Zatacznik Nr 7 - Opis systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego;

8. Zalgcznik Nr 8 - System stuzacy ochronie danych iich zbioréw w Urzgdzie Gminy w Wieniawie
(w tym: dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych iinnych dokumentéw stanowiacych podstawe
dokonanych w nich zapisow).

§2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 132.2015 Wojta Gminy Wieniawa z dnia 31.12.2015 r. w sprawie ustalenia
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Wieniawa wraz z zalacznikami, z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 88.2018 z dnia 4 pazdziernika 2018 r.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy w Wieniawie, wlasciwych
merytorycznie, z tytulu powierzonych im obowigzkow stuzbowych.

§ 4.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
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§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Woéjt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 208.2022
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 30 grudnia 2022 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

I. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe Gminy Wieniawa jako jednostki samorzadu terytorialnego oraz Urzad Gminy
w Wieniawie jako jednostki budzetowej prowadzone sa w Siedzibie Urzgdu Gminy w Wieniawie,
ul. Kochanowskiego 88, 26-432 Wieniawa.

I1. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych.

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

3. Okresy sprawozdawcze wchodzace w sktad roku obrotowego w ramach sprawozdawczosci
finansowej i budzetowej to okresy:

- miesig¢czne;
- kwartalne;
- roczne.

4. Sprawozdania z wykonania budzetu sporzadzane sg na podstawie rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022
r. poz. 144 z p6zn. zm.).

5. Sprawozdania z operacji finansowych sporzadzane sg na postawie rozporzgdzenia Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz.
2396 z pézn. z m.).

6. Sporzadza si¢ nastepujgce sprawozdania budzetowe i z operacji finansowych:

- za okresy miesi¢czne: Rb-27S i Rb-28S;

- za okresy kwartalne: Rb-27S, Rb-28S, Rb-NDS, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-30S, Rb-ZN, Rb-N
i Rb-Z;

- za rok: Rb-27S, Rb-28S, Rb-NDS, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-30S, Rb-PDP, Rb-ST, Rb-UZ,
Rb-ZN, Rb-N i Rb-Z.

7. Sprawozdania finansowe sporzadzane sg na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju
1 Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2020 poz. 342 z p6zn. zm.).

Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia.

Na dzien bilansowy Urzad Gminy w Wieniawie sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe obejmujace:

— bilans jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego wedtug zatacznika nr 5
do rozporzadzenia,

— rachunek zyskow i strat jednostki budzetowej lub samorzadowego zakladu budzetowego
(wariant porownawczy) wedlug zatgcznika nr 10 do rozporzadzenia,
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— zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego
wedtug zalacznika nr 11 do rozporzadzenia,

— informacj¢ dodatkowa wedtug zatgcznika nr 12 do rozporzadzenia.

Sporzadzane sg nastgpujace rodzaje sprawozdan finansowych:

a) jednostkowe,

b) taczne (sporzadzane na podstawie sprawozdan jednostkowych),
¢) skonsolidowane.

Sprawozdanie finansowe Gminy Wieniawa jako jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzane za rok
obrotowy obejmuje:
— bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zatacznika nr 7 do
rozporzadzenia,

— laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych wedtug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,

— laczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow zyskow i strat
samorzagdowych jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladéow budzetowych wedilug
zatacznika nr 10 do rozporzadzenia,

— laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzagdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych wedilug
zatacznika nr 11 do rozporzadzenia,

— informacj¢ dodatkowa obejmujaca dane wynikajace z informacji dodatkowych samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych wedlug zatacznika nr 12 do
rozporzadzenia,

— skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego wedtug zatgcznika nr 9 do

rozporzadzenia.

8. Sprawozdania finansowe, budzetowe i z operacji finansowych sktadane sag w terminach wynikajacych z
obowiazujacych przepisow.

ITI. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.
1. Ksiggi rachunkowe organu (jednostki samorzadu terytorialnego) obejmuja:
1. dziennik;
2. ksigge gtowna;
3. konta ksigg pomocniczych prowadzonych do kont ksiegi gtowne;;
4. zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej (sporzadzane na koniec kazdego miesigca
oraz na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych);
5. zestawienie sald kont ksigg pomocniczych (sporzadzane na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych).
Wszystkie ww. ksiegi sa prowadzone technikg komputerowg za pomoca programu Finansowo —
Ksiggowego.
2. Ksiegi rachunkowe urzedu gminy jako jednostki budzetowej obejmuja:
1) dzienniki czg$ciowe oznaczone symbolami:
- ,,0rgan”,
- ,,Dochody budzetowe”,
- ,,Dochody budzetowe — odpady”,
- ,,Wydatki budzetowe”,
- ,,Zabezpieczenia”,
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- ,,Projekty finansowane ze §rodkéw bezzwrotnych/X) — odrebny dziennik dla kazdego
projektu oznaczony jego nazwg wlasng wpisywana w pozycji X,
- ZFSS.

2) ksigge gtdwna,

3) konta ksigg pomocniczych;

4) zestawienie obrotéw dziennikéw cze$ciowych (stanowigce sume obrotow wszystkich
prowadzonych dziennikow obrotdw czesciowych — sporzadzane na koniec kazdego
miesigca);

5) zestawienia obrotoéw i sald kont ksi¢gi gtdéwnej (sporzadzane na koniec kazdego miesigca
oraz na dzien zamknigcia Ksigg rachunkowych);

6) zestawienie sald kont ksiagg pomocniczych (sporzadzane na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych).

Wszystkie ww. ksiggi sg prowadzone technikg komputerowsa, za pomocg programu Finansowo -
Ksiggowego
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Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 208.2022
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 30 grudnia 2022 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

I. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow.
1. W Urzedzie Gminy w Wieniawie aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien
bilansowy w sposob nastepujacy:

1)  Srodki trwale w budowie (inwestycje) — w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem (ogét kosztéw poniesionych w
okresie budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia
do uzywania) pomniejszonych na dzien bilansowy o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartos$ci.

2)  Wartosci niematerialne i prawne — dla celéw ujecia operacji z nimi zwigzanych w
ksiggach rachunkowych wycenia si¢ w cenie nabycia, ktora obejmuje kwote nalezng
sprzedajacemu, bez podlegajacego odliczeniu VAT oraz podatku akcyzowego, a w
przypadku importu — powigkszong o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz
koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem tego sktadnika aktywow do
stanu zdatnego do uzywania. Ceng¢ nabycia obnizaja rabaty, opusty inne podobne
zmniejszenia i odzyski. Dla celow bilansowych wartosci niematerialne i prawne wycenia
si¢ wedlug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a
takze odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

3) Srodki trwale — dla celow ujecia operacji z nimi zwigzanych w ksiegach
rachunkowych wycenia sig:

a)  w cenie nabycia — zakupy gotowych s$rodkéw trwatych oraz $srodkow trwatych
budowanych sitami obcymi,

b)  wytworzenia — $rodki trwate pozyskane w wyniku proceséw inwestycyjnych, gdy
prace sg wykonywane sitami wtasnymi jednostki,

c) w warto$ci rownej cenie nabycia i kosztom wytworzenia — w sytuacji srodkéw
trwatych budowanych czgéciowo sitami wlasnymi a czgsciowo obcymi, ktore
obejmuja ogdt kosztow poniesionych przez jednostke za okres budowy, montazu,
przystosowania i ulepszenia, do dnia przyjecia do uzywania, w tym roéwniez
niepodlegajacy odliczeniu VAT oraz podatek akcyzowy. Do kosztow nabycia
(wytworzenia) zalicza si¢ koszty poniesione od dnia podj¢cia udokumentowane;
decyzji o pozyskaniu $rodka trwatego (w tym od udokumentowanego dnia

rozpoczgcia budowy).
Cena nabycia srodkow trwalych obejmuje:
1) kwote nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacego odliczeniu VAT oraz podatku

akcyzowego, a w przypadku importu — powigkszong o obcigzenia o charakterze
publicznoprawnym,

2) koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu
zdatnego do uzywania, tacznie z kosztami transportu, zatadunku, wytadunku, sktadowania i
innymi stosownie do rodzaju nabywanego $rodka trwatego.
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Ceng nabycia obnizaja rabaty, opusty inne podobne zmniejszenia i odzyski.

Przez inne koszty zaliczane do wartosci poczatkowej nabywanych gotowych $rodkow trwatych

rozumie si¢ w szczegolnosci koszty:

1) ustug tragarskich,

2) montazu,

3) probnego rozruchu (wraz z kosztami paliwa koniecznego do jego wykonania, jesli
maszyna lub urzadzenie korzysta z takiego paliwa),

4) ubezpieczenia w czasie transportu mi¢dzy miejscem sprzedazy a siedzibg jednostki,

5) w przypadku nowych pojazdow samochodowych — pierwszej rejestracji, zakupu tablic
rejestracyjnych i nalepek kontrolnych, podrozy stuzbowych pracownikéw zwigzanych z
nabyciem i dostarczeniem pojazdu do siedziby jednostki, paliwa niezbednego do
przyprowadzenia pojazdu z miejsca zakupu do siedziby jednostki,

6) w przypadku pojazdéow samochodowych uzywanych — napraw i przystosowan
koniecznych do wykonania przed rozpoczg¢ciem uzytkowania pojazdu, ubezpieczenia w
czasie transportu migdzy miejscem sprzedazy a siedziba nabywcy, wynajecia lawety do
przetransportowania pojazdu, ktory nie jest dopuszczony do ruchu drogowego, badan
technicznych i ponownej rejestracji, jesli sa one warunkiem rozpoczgcia uzytkowania
pojazdu po dokonanych naprawach i przerobkach,

7) wydania §wiadectw dopuszczenia do uzytkowania,

8) homologaciji,

9) réznych optat (np. notarialnych, skarbowych).

W przypadku nabycia uzywanego s$rodka trwalego wymagajacego przed przyjeciem do

uzytkowania przeprowadzenia remontu, koszty remontu zalicza si¢ do warto$ci poczatkowej tego

srodka trwatego.

Srodki trwate nabyte przez jednostke nieodplatnie (darowizna, zapis) wycenia si¢ w wartosci

okreslonej w akcie darowizny (zapisie), a jesli nie jest mozliwe takie ustalenie ich wartosci,

wycenia si¢ je wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu. Ceng
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu szacuje si¢ na podstawie cen wynikajacych

z Dbiezacych ofert sprzedazy takich samych przedmiotéw notowanych na rynku (z

uwzglednieniem stopnia zuzycia) oraz szacunkowych réznic miedzy oferowang ceng sprzedazy a

cenami faktycznie zaptaconymi. Zrodto pochodzenia informacji o cenie nalezy udokumentowaé

(w postaci notatki stuzbowej).

Srodki trwate stanowigce wiasno§¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu wycenia si¢ w wartosci

okreslonej w tej decyzji. Jesli w decyzji nie okreslono wartosci srodkow trwatych albo warto$¢ ta
jest podana jedynie tacznie dla wigcej niz jednego obiektu $srodkoéw trwatych, $rodki trwate
wycenia si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Warto$¢ poczatkowa Srodkow trwalych nabytych na wspotwlasnos¢, oddanych jednostce we

wspotuzytkowanie wieczyste lub do wspolnego trwalego zarzadu, ustala si¢ w takiej proporcji

jego tacznej wartosci, W jakiej pozostaje udziat jednostki we wlasnosci/uzytkowaniu
wieczystym/trwalym zarzadzie tego sktadnika majatku.

Wartos$¢ srodkéw trwatych ujawnionych (stwierdzone nadwyzki inwentaryzacyjne) ustala si¢ w

wysokos$ci okreslonej w dokumentach bedgcych podstawg ich nabycia. Jezeli jednostka nie ma

takich dokumentow, warto$¢ $rodka trwatego ustala si¢ w wysoko$ci ceny sprzedazy takiego
samego lub podobnego przedmiotu.
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Dla celéw bilansowych $rodki trwate wycenia si¢ wedtug ceny nabycia lub kosztoéw wytworzenia
lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srodkéw trwalych), pomniejszonych o
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwalych oraz dokonane odpisy umorzeniowe aktualizuje sig

okresowo w celu ich urealnienia (tzw. aktualizacja urzedowa). Aktualizacje przeprowadza si¢

zgodnie z zasadami ustalonymi przez ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych, na
podstawie art. 15 ust. 5 i 5b ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb
prawnych. Aktualizacja urzedowa polega na przeliczeniu wartosci poczatkowe] oraz
dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych ujetych w ksiegach rachunkowych jednostki,
przy zastosowaniu odpowiednich wskaznikow. Ustalona w wyniku aktualizacji wyceny warto$¢
ksiggowa netto srodka trwatego nie powinna by¢ wyzsza niz jego warto$¢ godziwa, ktorej
odpisanie w przewidywanym okresie jego dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.

Powstata na skutek aktualizacji wyceny roznice wartosci netto Srodkéw trwatych odnosi sig

bezposrednio na fundusz.

Odpisoéw aktualizacyjnych w ci¢zar pozostatych kosztow operacyjnych dokonuje si¢ od srodkow

trwatych, gdy nastgpi: zmiana technologii produkcji, przeznaczenie do likwidacji, wycofanie z

uzywania lub zajda inne przyczyny powodujace trwalg utrate ich wartosci.

Warto$¢ poczatkowa Srodkow trwatych, ustalong w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia,

powickszajg koszty ulepszenia w kwocie rownej lub przekraczajacej w ciggu roku obrotowego

kwote 10.000,00 zt, polegajacego na:

1) rozbudowie — czyli powigkszeniu, poszerzeniu $rodka trwalego, wigzacego si¢ ze zmiang
jego parametrow charakterystycznych takich jak np.: wielkos¢, powierzchnia zabudowy,
szerokos¢, dhugosé, liczba kondygnacji lub kubatura (rozbudowa moze przybra¢ charakter
adaptacji — czyli dostosowania $rodka trwatego do petnienia innych funkcji niz dotychczas);
specyficznym rodzajem rozbudowy jest trwate dotaczenie do $rodka trwatego nowych czesci
dodatkowych lub peryferyjnych,

2) przebudowie — czyli zamianie podstawowych elementéw w istniejacym Srodku trwatym
na inne bez zmiany jego wielkosci, powierzchni czy kubatury (przebudowa réwniez moze
przybra¢ forme adaptacji, jesli w jej wyniku $rodek trwaly bedzie petnil inne funkcje
uzytkowe niz dotychczas),

3) modernizacji — czyli unowoczes$nieniu $rodka trwatego poprzez wyposazenie go w nowe
elementy, ktore pojawity si¢ wraz z postgpem technologicznym,
4) rekonstrukcji — czyli odtworzeniu catkowicie lub czgsciowo zuzytych lub zniszczonych

elementow $rodkow trwatych w takim ksztalcie, w jakim istniaty one dotychczas,

i powodujacego, ze warto$¢ uzytkowa tego srodka trwalego po zakonczeniu ulepszenia
przewyzsza podang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa, mierzong okresem uzywania,
zdolnoscig wytworcza, jakoScig produktow uzyskiwanych za pomocg ulepszonego srodka
trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami (np. zmniejszeniem zanieczyszczania
srodowiska, zwigkszeniem bezpieczenstwa pracy, zwigkszenie powierzchni uzytkowej). Wzrost
wartosci uzytkowej nalezy udokumentowac, wskazujac cechy wartosci uzytkowej, ktore ulegna
zwiekszeniu. Koszty ulepszenia kwalifikuje si¢ w taki sam sposob jak koszty poniesione na
srodki trwale w budowie. Warto§¢ materiatow pozyskanych w czasie ulepszenia (tzw. odzyskow)
przyjetych do magazynu jednostki lub sprzedanych, ustalona w cenie sprzedazy netto,
pomniejsza koszty ulepszenia.

Koszty prowadzenia prac przywracajagcych pierwotny stan techniczny i uzytkowy S$rodka
trwalego, ktore zostaly utracone na skutek jego eksploatacji i uptywu czasu, stanowig naktady o
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charakterze remontowym, Ktore nie powigkszaja wartosci poczatkowej $rodka trwalego. Zalicza
si¢ do nich w szczegolnosci: naktady na konserwacje, przeglady okresowe, zakup i wymiang
czesci, biezace prace remontowe (usuwanie skutkow awarii), remonty okresowe, remonty w celu
usuniecia skutkow zdarzen losowych (np. pozaru, powodzi). W zakres pojecia ,,remont” wchodzi
takze wymiana zuzytych cz¢sci srodka trwatego na nowe 1 to nawet wtedy, gdy te nowe czesci w
wyniku postepu technologicznego sg nowocze$niejsze i maja lepsze parametry uzytkowe, O
moze si¢ przyczynia¢ do poprawy parametrow uzytkowych catego srodka trwatego.
Warto$¢ materiatéw (czesci) odzyskanych w czasie remontu nie Zmniejsza kosztéw remontu, lecz
stanowi pozostate przychody operacyjne.
Srodek trwaty jest kompletny, jesli spelnia wszystkie warunki techniczne i prawne przewidziane
dla danej kategorii srodkoéw trwatych, a w szczegdlnoSci zawiera wszystkie czesci sktadowe. Do
srodka trwatego moga by¢ takze dotaczone czgsci dodatkowe i peryferyjne, cho¢ moze by¢ on
uznany za kompletny takze bez przyltaczenia tych czesci.
Czesci sktadowe stanowig nieodtaczny element srodka trwatego warunkujacy jego uzytkowanie,
ktore nie moga by¢ od niego odlgczone bez istotnego uszczerbku dla zdatnosci srodka trwatego
do uzytkowania. Cze$¢ sktadowa jest powigzana fizycznie (wchodzi w skiad) lub prawnie ze
srodkiem trwatym.
Czes$cig dodatkowa (dodatkowym wyposazeniem) jest element $rodka trwalego, ktory zwigksza
walory uzytkowe $rodka trwalego, ale nie jest niezbedny do jego uzytkowania ani nie powoduje
ograniczen w jego uzytkowaniu. Czg¢s$¢ dodatkowa wchodzi fizycznie w skiad srodka trwaltego
lub jest z nim w sposob trwaly powigzana i nie moze stanowi¢ samodzielnego $rodka trwatego
(np. radio w samochodzie).
Cze$cig peryferyjng jest element fizycznie wchodzacy w sktad s$rodka trwatego, ktory nie
warunkuje mozliwosci uzytkowania $rodka trwalego, z ktérym ma by¢ powigzana, ani nie
ogranicza jego wlasciwosci uzytkowych (np. drukarka komputerowa). Cze¢sci peryferyjne:

1) potaczone z jednym obiektem Srodka trwatego i stuzace wylgcznie do jego obstugi —

wchodza w sktad obiektu inwentarzowego $rodka trwatego, z ktérym sg powigzane,

2) stuzg do obstugi wigcej niz jednego $rodka trwatego lub sg czasowo przytaczane do

roéznych srodkow trwatych — stanowig samodzielne obiekty inwentarzowe §rodkéw trwatych.
Czesci sktadowe 1 peryferyjne moga by¢ przylaczane i odlaczane od §rodkow trwatych w trakcie
ich uzytkowania. O warto$¢ tych czesci jest odpowiednio zmniejszana (powigkszana) warto$é
poczatkowa (brutto) srodka trwatego i wartos¢ jego dotychczasowego umorzenia, jesli wartos¢
brutto czesci sktadowej (peryferyjnej) przekracza 10.000,00 zt. Zwigkszenia (zmniejszenia)
warto$ci dokonuje si¢ w miesigcu przytaczenia (odtgczenia).
Jednostka obniza warto$¢ ksiegowa brutto $rodka trwalego o kwote odpowiadajacg wartosci
brutto odlaczanej czesSci dodatkowej lub peryferyjnej oraz kwote umorzenia o kwot¢ umorzenia
przypadajacego na cze¢$¢ dodatkowag lub peryferyjng. Kwote zmniejszenia warto$ci brutto
(poczatkowej) ustala si¢ na podstawie danych zawartych w ewidencji pomocniczej Srodkow
trwatych (karcie indywidualnej $rodka trwalego), jesli dla czesci dodatkowej (peryferyjnej) byta
odrebnie podana wartos¢ poczatkowa, a w razie braku takich danych — na podstawie:

1) dowodow ksiegowych,

2) szacunku.
Kwote umorzenia przypadajacego na odlaczona czgs¢ dodatkowa lub peryferyjng oblicza si¢ za
pomoca metody i stop amortyzacji okre§lonych dla $rodka trwatego, od ktorego nastepuje
odfaczenie.
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Jesli nie mozna wiarygodnie okresli¢ (zwlaszcza oszacowac) wartosci poczatkowej odlgczane]
czesci dodatkowej lub peryferyjnej — nie dokonuje si¢ zmniejszenia wartosci poczatkowej srodka
trwatego.
Jesli odlaczana czg$¢ dodatkowa/peryferyjna jest nastepnie przylaczana do innego S$rodka
trwalego, warto$¢ poczatkowa i umorzenie tego srodka trwatego podlega zwickszeniu o kwoty
okreslone dla przylaczanej czesci.
Ulepszenia w obcych érodkach trwalych obejmuja naklady poniesione na przebudowe,
rozbudowe, modernizacje¢ lub rekonstrukcje¢ srodka trwatego, ktory jest uzywany w dziatalnosci
prowadzonej przez jednostke na podstawie umowy niedajgcej prawa do amortyzowania
(umarzania) tego $rodka trwatego (np. najmu, dzierzawy, bezplatnego uzyczenia itp.), zawartej na
czas okre$lony przekraczajacy rok lub na czas nieokreslony, w sytuacji gdy jednostka przy
przyjeciu obcego srodka trwatego planuje jego uzytkowanie w okresie dtuzszym niz rok.
Ulepszen W obcych $rodkach trwatych nie stanowig wydatki poniesione w zwigzku z remontami
obcych $rodkow trwatych oraz wydatki na przystosowanie do uzytkowania srodka trwalego na
potrzeby uzytkownika, w kwocie nieprzekraczajagcej w danym roku obrotowym kwoty
10.000,00 zt. W czasie prowadzenia prac inwestycyjnych w obcych $rodkach trwatych zwigzane
z tym koszty ewidencjonowane sa na koncie 080 ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”.
W chwili przyje¢cia do uzytkowania koszty te sa rozliczane i przenoszone na koto 090 ,,Obce
srodki trwate”. Obiektem inwentarzowym (czyli jednostka ewidencyjng $rodkéw trwatych w
rozumieniu KST) s3 w tym przypadku naktady na ulepszenie obcego $rodka trwalego
klasyfikowane w zaleznos$ci od rodzaju $rodka trwatego, ktorego dotyczyly (np. jesli ulepszony
byt budynek, naktady na obce $rodki trwate nalezy klasyfikowa¢ w grupie 1 — ,,Budynki i lokale
oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spotdzielcze wihasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego”, zgodnie z ich rodzajem, jesli budowla — w grupie 2 — ,,Obiekty inzynierii ladowej
i wodnej”, jesli $rodek transportu w grupie 7 —,,Srodki transportu” itd.).
Srodki trwale w budowie wycenia si¢ na dzien bilansowy w wartosci ogotu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Do kosztéow srodkoéw trwatych w budowie zalicza si¢ koszty powigzane przyczynowo-skutkowo
z pozyskaniem $rodka trwatego, w szczegolnosci:
1) przygotowania inwestycji do realizacji, takie jak: koszty opracowania dokumentacji
technicznej, projektowej, kosztorysowej, koszty pomiaréw geodezyjnych, ekspertyz
geologicznych i budowlanych, zezwolen koniecznych do rozpoczgcia budowy,

2) koszty przeprowadzenia likwidacji (rozbiorki) srodkow trwatych, jesli ich likwidacja
warunkuje mozliwos¢ przeprowadzenia budowy,
3) warto$¢ netto likwidowanego $rodka trwatego — jesli wchodzi on w sktad nowego $rodka

trwalego bez koniecznos$ci fizycznej likwidacji (w przypadku likwidacji fizycznej wartos¢
netto likwidowanego srodka trwatego obcigza pozostate koszty operacyjne),

4) przygotowania placu budowy — takie jak: koszty niwelacji terenu pod budowg, koszty
uzbrojenia dziatki budowlanej, koszty doprowadzenia instalacji tymczasowych, koszty
ogrodzenia terenu budowy, koszty postawienia tymczasowych budynkow socjalnych i
magazynowych,

5) koszty rozbiorki obiektow tymczasowych i uporzadkowania placu budowy po jej
zakonczeniu,
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6) koszty rob6t budowlanych (budowa obiektu w stanie surowym, prace wykonczeniowe
wewnatrz | na zewnatrz budynku) i instalacyjnych (budowa w obiekcie instalacji wodnych,
kanalizacyjnych, elektrycznych, gazowych, centralnego ogrzewania),

7) koszty napraw i remontéw wykonanych przed oddaniem obiektu do uzywania,

8) koszty materiatléw zuzytych do budowy srodka trwatego,

9) koszty wynagrodzen pracownikow jednostki zatrudnionych przy budowie $rodka
trwatego,

10) koszty zagospodarowania terenu budowy po jej zakonczeniu (zalozenie stref ochronnych,
urzadzenie zieleni),

11) koszty petnienia nadzoru autorskiego, inwestorskiego,

12)  Kkoszty zakupu, transportu, probnego rozruchu maszyn 1 urzadzen stanowiacych
wyposazenie nowo budowanych obiektow,

13) koszty badan, ekspertyz i zezwolen koniecznych do rozpoczecia eksploatacji $rodka
trwatego,

14) rézne optaty (np. notarialne, skarbowe).

Do naktadow na $rodki trwate w budowie nie zalicza sie:

1) optat o charakterze sankcji,

2) kosztow ogolnego zarzadu,

3) kosztow przeszkolenia pracownikow w zakresie obstugi nowo pozyskanych $rodkow
trwatych (z wyjatkiem, gdy koszty te zostaly objete ceng nabycia §rodka trwatego i nie da si¢
ich wyodrgbnic),

4) kosztow poniesionych w zwigzku ze zmiang lokalizacji $rodka trwalego w ramach
jednostki lub reorganizacja cz¢sci lub catosci dziatalnosci operacyjnej jednostki,

5) kosztow poniesionych przed dniem podjecia udokumentowanej decyzji o pozyskaniu
srodka trwatego,

6) podatku od nieruchomosci,

7) kosztoéw, jakie w przysztosci jednostka bedzie zwigzana ponie$s¢ w zwigzku z likwidacja

srodka trwatego, w tym rekultywacji terenu,

8) strat poniesionych w zwigzku ze zdarzeniami losowymi w trakcie budowy (pozar, zalanie,
powddz, wichura) i kosztow poniesionych na usuniecie ich skutkow przed oddaniem do
uzytkowania $rodkow trwatych.

3)  Dlugoterminowe aktywa finansowe (udziaty, akcje, itp.) — wycenia si¢ w cenie
nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji sa nieistotne. Na dzien
bilansowy dtugoterminowe aktywa finansowe wycenia si¢ w cenie nabycia lub zakupu
pomniejszone o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

4)  Krétkoterminowe aktywa finansowe (akcje, udzialy i inne krotkoterminowe papiery
wartosciowe — weksle obce, czeki obce itp.) — wycenia si¢ w cenie nabycia albo w cenie
rynkowej w przypadku, gdy cena rynkowa jest znaczaco nizsza niz warto$¢ ceny nabycia.

5)  Aktywa pieni¢zne (aktywa w formie krajowych srodkow ptatniczych, walut obcych i
dewiz) — w warto$ci nominalne;.

6) Rzeczowe skladniki majatku obrotowego — wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy.

7)  Naleznos$ci — wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty (w tym udzielone pozyczki), z
doliczeniem na koniec roku odsetek oraz zachowaniem zasady Ostroznosci wyceny.
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Odsetki od nalezno$ci wymagalnych, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, nalicza si¢ i ewidencjonuje na koniec kazdego kwartatu,
zaptacone ewidencjonuje si¢ W momencie zaplaty.

Zastosowanie zasady ostroznosci wyceny w odniesieniu do naleznosci polega na urealnieniu ich
wartosci do kwoty, jakg zaktad moze faktycznie uzyskac, za pomocg odpisu aktualizujacego.

8) Zobowigzania — wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z doliczeniem odsetek.
Odsetki od nalezno$ci wymagalnych, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, nalicza si¢ i ewidencjonuje na koniec kazdego kwartatu,
zaptacone ewidencjonuje si¢ w momencie zaptaty.

9)  Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa — wycenia si¢ wedlug wartosci

nominalnej.

10) Naleznosci i zobowiazania oraz pozostale skladniki aktywéw i pasywow wyrazone w
walutach obcych — wycenia si¢ na koniec kazdego kwartaly i dzien bilansowy po
obowigzujgcych na ten dzien $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski.

I1. Ustalanie wyniku finansowego w jednostce budzetowej.

1) Wynik finansowy Urzedu Gminy w Wieniawie ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2) Przychody urzedu ujmowane sg na kontach zespotu 7

3) Ewidencja kosztow dziatalnoéci podstawowej prowadzona jest na kontach zespotu 7 i 4, tj. na
kontach kosztow rodzajowych, przy czym koszty niebedace kosztami danego okresu
sprawozdawczego ujmowane sa jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,,Rozliczenia
migdzyokresowe kosztow.

4) Do prawidlowego ustalenia wyniku finansowego jednostki okresla si¢ ponizsze powigzania
paragrafow wydatkéw i kont kosztow:

Koszty i odpowiadajace im paragrafy wydatkow:

Rodzaj
Konto koszt()Jw Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
400 Amortyzacja
- 421 ,,Zakup materiatow i wyposazenia",
- 422, Zakup srodkow zywnosci",
Zuzycie - 423 ,Zakup lekow, wyrobéw medycznych 1 produktow
401 materiatow i [[Piobojezych”,
energii - 424 , Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek",
- 425 ,,Zakup sprzetu i uzbrojenia”,
- 426 ,,Zakup energii"
- 427 ,,Zakup ushug remontowych",
402 Ustugi obce |, 428 | Zakup ustug zdrowotnych ,, — w zakresie realizacji
programow zdrowotnych dla mieszkancéw gmin,
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- 430 ,Zakup ushug pozostalych" - z wyjatkiem oplat za
podnoszenie kwalifikacji pracownikéw ujmowanych na koncie
405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia™,

- 433 ,,Zakup ustug przez jst od innych jst

- 434 |, Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych
obiektow zabytkowych bedgcych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych",

- 436 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”

- 438 ,,Zakup uslug obejmujacych tlumaczenia",

- 439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i
opinii”,

- 440 ,,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe",

- 443 ,Rozne optaty 1 sktadki" - z wyjatkiem ubezpieczen
majatkowych,

- 447 ,Cla",

448 | Podatek od nieruchomosci,
- 449 , Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa",

- 450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”,

403 Podatki i optaty|. 451  Optlaty na rzecz budzetu panstwa",

- 452 ,Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”,

- 453 ,,Podatek od towaréw i ustug (VAT)”,
- 454 | Sktadki od organizacji migdzynarodowych”,

- 469 ,,Sktadki od organizacji mig¢dzynarodowych, w ktorych
uczestnictwo zwigzane jest z czlonkostwem w  Unii
Europejskiej”,

- 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow",

- 402 ,,Wynagrodzenia osobowe czlonkow korpusu stuzby
cywilnej"

- 403 ,,Wynagrodzenia osobowe sg¢dziéw i prokuratorow oraz

404 Wynagrodzenia, .o | aplikantow",

- 404 ,,.Dodatkowe wynagrodzenia roczne",
- 409 ,,Honoraria",

- 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne",
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- 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe",

- 302 ,,Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen" - w
zakresie $wiadczen rzeczowych oraz ekwiwalentdow za te
Swiadczenia, = wynikajagce @z przepiséw  dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych §wiadczen na rzecz
pracownikow,

- 305- ,, Zasgdzone renty”

Ubezpieczenia - 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne",

spoteczne i - 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy",

405 inne - 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych" - dotyczacych pracownikow,
$wiadczenia
dla - 430 ,Zakup ushug pozostalych" - w zakresie optat za
pracownikow podnoszenie kwalifikacji pracownikow,

- 444 | Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"
dotyczace pracownikow,

- 471 _Wplaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajacy",

- 478 ,,Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych".

- 285 ,,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2%
uzyskanych wpltywow z podatku rolnego”,

- 291 ,,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem
procedur...”

- 295 ,,Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz ptatnosci”
- 300 ,,Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy",

- 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen", ale bez
Swiadczen rzeczowych oraz ekwiwalentow za te $wiadczenia,

Pozostate wynikajacych z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
409 koszty pracy oraz innych $§wiadczen na rzecz pracownikow oraz
rodzajowe swiadczen na rzecz osob trzecich,

- 303 ,,R6zne wydatki na rzecz osob fizycznych",

- 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do
wynagrodzen" - niedotyczace pracownikow,

- 307 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacone
zolierzom i funkcjonariuszom" - w zakresie delegacji,

- 311 ,.Swiadczenia spoteczne",
- 324, Stypendia dla uczniéw",
- 325 ,,Stypendia rozne",
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- 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniéw",

- 411 ,, Sktadki na ubezpieczenie spoteczne ,,- np. dla oséb
otrzymujacych $§wiadczenia pielggnacyjne — na podstawie ustawy
0 $wiadczeniach rodzinnych.

- 413 ,Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne™ - paragraf ten
obejmuje sktadki na ubezpieczenie zdrowotne optacane z budzetu
panstwa za osoby wymienione w art. 86 ustawy z 27.8.2004 r. o

$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych (Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 ze zm.).

- 433 ,,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od
innych jednostek samorzadu terytorialnego",

- 441 ,,Podroze stuzbowe krajowe",
- 442 ,Podréze stuzbowe zagraniczne",

- 443 _Rozne optaty 1 skladki" - w zakresie ubezpieczen
majatkowych,

- 456,,0dsetki od dotacji oraz ptatnosci: wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem
procedur...... ”?

- 459 ,Kary 1 odszkodowania wyptacane na rzecz o0sob
fizycznych”

- 460 ,,Kary 1 odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych
i innych jednostek organizacyjnych”,

- 461 ,,Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego”

- 470 ,,Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu

stuzby cywilnej".
Inne - 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen”,
cwiad . _
410 s_w1a czenia - 303 ,,R6zne wydatki na rzecz osob fizycznych”,
finansowane z
budzetu - 311 ,,Swiadczenia spoteczne”.
- 285 ,,Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych...”,
- 290 ,,Wptlaty gmin i powiatdow na rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz zwiazkow gmin, zwigzkow
powiatowo-gminnych,  zwigzkéw  powiatow,  zwigzkoéw
Pozostale . . . .. ,
411 .. metropolitalnych na dofinansowanie zadan biezacych”,
obcigzenia

- 291 ,,Zwrot dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub  niewykorzystanych z  naruszeniem
procedur...”,

- 293 ,Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu
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panstwa”,

- 459 ,Kary i1 odszkodowania wyptacane na rzecz o0séb
fizycznych”,

-460 ,,Kary, odszkodowania i grzywny wyptacane na rzecz osob
prawnych i innych jednostek organizacyjnych

- 458 , Pozostate odsetki”

- 465 ,,0dsetki od nicterminowych wptat podatku dochodowego
od 0s6b prawnych”,

- 807 — ,Odsetki, dyskonto 1 inne rozliczenia dotyczace
skarbowych papieréw wartosciowych, kredytow i pozyczek oraz
innych instrumentéw finansowych, zwigzanych z obstuga dtugu

Koszty

751 )
finansowe

krajowego”,

- 811 ,,0dsetki od samorzadowych papierow warto$ciowych lub
zaciagnigtych przez JST kredytow 1 pozyczek”,

I11. Ustalanie wyniku finansowego w organie finansowym jst.

1) Wynik wykonania budzetu Gminy Wieniawa (niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
poprzez porownanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkow budzetowych
oraz ujmowanych  memoriatlowo wydatkéw niewygasajacych z  koncem  roku,
ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki
budzetu”.

2) Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodow danego roku
budzetowego (tzw. operacje nickasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychoddéw 1 kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu Sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.

IV. Odpisy aktualizujace naleznosci.

Urzad aktualizuje ogoét naleznosci z zachowaniem zasad okreslonych w art. 35b ust. 1 pkt 1-4,

ust. 2-4 i art. 35¢ ustawy o rachunkowosci, z wylaczeniem naleznosci z tytulu najmu lokali

mieszkalnych od osob fizycznych, ktore sg aktualizowane metoda szacowanej kwoty odpisu
ogolnego.

Szacowana kwota odpisu ogdlnego tworzona jest od:

1) naleznosci przeterminowanych (obejmuje kwote gtowng oraz wszystkie naleznosci
uboczne, takie jak: odsetki za zwloke, koszty wezwan do zaptaty, koszty sadowe i
egzekucyjne oraz inne),

2) naleznos$ci nieprzeterminowanych

0 znacznym stopniu prawdopodobienstwa nie$ciggalnosci.

Dla ustalenia kwoty odpisu ogdlnego przyjmuje sie¢, ze prawdopodobienstwo niesciggalnos$ci:
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1) zalegltych nalezno$ci powstatych w okresie:

- powyzej 5 lat od dnia bilansowego wynosi 100%,

- powstatych w okresie od 5 lat do roku od dnia bilansowego — wynosi 80%,

- powstalych w roku bilansowym — wynosi 40%;

2) naleznosci nieprzeterminowanych powstatych w roku bilansowym — wynosi 20%.

Kwote odpisu aktualizujagcego wylicza si¢ na podstawie zestawien naleznosci przypisanych i
nieptaconych wedlug stanu na ostatni dzien roku obrotowego, W podziale wedlug ww. okresow
zapadalnos$ci — przez przemnozenie kwoty naleznosci przez odpowiednig stawke procentowa.
Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za realizacje danego rodzaju naleznosci sporzadzajg
dokument na wzorze okreslonym w odrebnym zarzadzeniu. Dokument ten zatwierdzany jest
przez Skarbnika i Wojta Gminy.

V. Przyjete zasady i uproszczenia.

1) Do obstugi jednostki Urzad Gminy Wieniawa stosuje si¢ nizej nazwane rachunki bankowe:

- dla poszczegdlnych tytutdow dochodow

- dla poszczegblnych tytutow wydatkoéw

- dla zabezpieczen

- dla ZFSS.

2) Pelng wartosciag wszystkich zakupionych materialow obcigza si¢ od razu wihasciwe koszty.
Materialty w postaci: opal, materialy budowlane podlegaja na koniec roku inwentaryzacji
i wycenie (w cenie ewidencyjnej) ujmuje si¢ na koncie 310, zmniejszajac rownoczesnie
odpowiednie koszty. Pod datg 31 grudnia nast¢pnego roku warto$¢ tych zapasow odnosi si¢
w koszty, a zapasy ujete w nastepnym spisie wprowadza na stan konta 310.

Zakupione materiaty (srodki czystosci, papier, tusze, tonery i inne materiaty biurowe), uznaje si¢
za zuzyte w dacie wydania do uzycia.

Materialy remontowo — budowlane, opal, paliwa ewidencjonuje si¢ na koncie 310 a niezuzyte
inwentaryzuje si¢ na koniec roku kalendarzowego. Dopuszcza si¢ ksiggowanie bezposrednio

w koszty zuzycia materiatdw wbudowanych w dniu zakupu.

Zakup materiatdéw ksigguje si¢ bezposrednio w koszty zuzycia. Na koniec roku kalendarzowego
dopuszcza si¢ nie ksiggowanie na koncie 310 niezuzytych materialow w przypadku, gdy stan tych
materialow jest niskiej wartosci tj. 2.500 zt (stownie dwa tysiace pigéset ztotych).

Zakup paliwa do samochodow stuzbowych i pojazdéw mechanicznych bedacych na stanie
Urzedu ksieguje si¢ bezposrednio w koszty w dniu zakupu. Dopuszcza si¢ nie
zaewidencjonowanie na koncie 310 paliwa na koniec roku kalendarzowego, jezeli wartos¢ paliwa
nie przekracza kwoty 2.000 zt (stownie: dwa tysigce ztotych).

3) Ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajéow i ich
rozliczenie".

4) Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnoSci kosztow prenumeraty, ubezpieczenia i
innych cyklicznych kosztoéw ponoszonych kazdego roku, a dotyczace przysztych okreséw nie
podlegaja miedzyokresowemu rozliczeniu kosztéw, sag odnoszone w cigzar kosztow danego roku
(uproszczenie to nie wywiera istotnego wptywu na wynik finansowy i sytuacje majatkowa
jednostki).

5) W przypadkach, gdy koszty dotycza przetomu dwoch lat i sg nieistotne ewidencjonowane sg
w roku, w ktorym wystawiono dokument (fakture, rachunek) i w ktorym poniesiono wydatek.

6) Podatek VAT rozliczany jest miesigcznie.

7) Uregulowania dotyczace dokonywania storn i korekt na kontach bilansowych:
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- dokumentem stanowiagcym podstaw¢ dokonania zapisu korekty (storna dodatniego
i ujemnego) jest polecenie ksiggowania PK sporzadzany przez pracownikow ksiegowosci
budzetowe;j
8) Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow” wystapi, jezeli konieczne bgdzie zastosowanie konta 640
,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” tj. w przypadku wystgpienia kosztow istotnych dla
wielko$ci wyniku.
9) Koszty nieistotne dla wielkosci wyniku to 0,25 % ogélnej kwoty kosztow Urzgdu Gminy
z roku poprzedniego.
10) Srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialne i prawne (podlegajace
stopniowej amortyzacji) amortyzuje si¢ wedlug stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych.
11) Umorzenie podstawowych srodkow trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym te srodki przyjeto do uzywania, i do konca tego miesigca,
w ktorym nastepuje zrownanie Wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktorym
srodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono
ich niedobor. Naliczenie umorzenia mozna tez rozpocza¢ w miesigcu oddania do uzywania.
Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza si¢ od wartosci poczatkowej (wystepujacej w ewidencji
jednostki). Jednostka oblicza umorzenie wedhug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych.
12) Dla poszczegblnych tytutow podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje
si¢ okres przyjety przy ustalaniu rocznych stawek amortyzacyjnych z ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych i nie moze by¢ krétszy niz:

e 24 miesigce — od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw

autorskich,

e 36 miesiecy — 0d poniesionych kosztow zakonczonych prac rozwojowych,

e 60 miesiecy — 0d pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.
13) Pozostate $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci, w momencie
oddania do uzywania umarza si¢ jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzywania.
14) Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy.
15) Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikow majatku ruchomego stosuje sa zasady wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego, w ktory wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz.761).
16) Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w zasadach
wyceny aktywdw 1 pasywOw nastgpujgce uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnie ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz
wyniku finansowego:

e oplacane z gory: prenumeraty, znaczki pocztowe, bilety, wszelkie abonamenty,
ubezpieczenia majatkowe (i inne) nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczen miedzyokresowych kosztow, ksieguje si¢ je natomiast W koszty miesigca,
W ktorym zostaty poniesione,
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e refundacje i zwroty poniesionych wczesniej wydatkéw sa ujmowane:
- zwroty ptac i pochodnych z Powiatowego Urzedu Pracy, stanowi¢ bedg zwroty kosztow
wydatkowanych za wyjatkiem zwrotéw zwroconych w nastepnym roku, ktore zwiekszajg
dochody budzetu w roku nastepnym,
- zwroty pozostale, np. za wyceny skladnikoéw majatkowych danego roku zwigkszaja
dochody budzetu, z poprzednich lat rowniez zwickszaja dochody,
- zwroty odgornie wskazane np. przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki.
e $rodki czystosci oraz zakupione na potrzeby reprezentacji, materiaty zakupione na
potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materialy biurowe i inne odpisuje si¢
w cigzar kosztow w momencie zakupu.
17) Do obstugi jednostki Urzad Gminy w Wieniawie stosuje si¢ automatyczne przeksiggowania
opisane w instrukcjach dostarczonych przez dostawce.
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 208.2022
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 30 grudnia 2022 r.

ZAKELADOWY PLAN KONT

|. Zakladowy plan kont.

1. W Urzedzie Gminy w Wieniawie.

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu 0 zaktadowy plan kont (Zatgcznik Nr 4 do
zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zalacznik nr 3 do
,,yozporzadzenia”.

2. W Budzecie Gminy.

W Budzecie Gminy prowadzi si¢ ksiegi rachunkowe dotyczace wykonania budzetu, naleznosci
finansowych, zobowigzan finansowych, dochodow i wydatkow, operacji nierasowych ( Zatagcznik
Nr 5 do zarzadzenia) wedtug planu kont stanowigcego zatgcznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”.

Plan kont dla Budzetu Gminy moze by¢ uzupetniony o wybrane konta niezbedne do ewidencji
operacji budzetu jednostki samorzadu terytorialnego z planu kont jednostek budzetowych.

I1. Wykaz ksiag rachunkowych.
1. Urzad Gminy w Wieniawie.
Zaktadowy plan kont Urzedu Gminy w Wieniawie obejmuje nastepujace konta (Zatacznik Nr 4
do zarzadzenia obejmuje zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont Kksiag
pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami ksiggi gtownej):
1) Konta bilansowe:

Zespol 0 Aktywa trwale

011 Srodki trwate

012 Nieruchomos$ci w inwestycjach

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartos$ci niematerialne i prawne

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $srodkoéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

142 Biezacy rachunek bankowy
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Zespot 2 Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 Rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wpltywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu

310 Materiaty

330 Towary

Zespot 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
406 Inne swiadczenia finansowane z budzetu

409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 Pozostate obcigzenia

490 Rozliczenie kosztow

Zespot 6 Produkty

640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 Przychody, dochody i koszty

700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
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855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy
2) Konta pozabilansowe:
090 Obce srodki trwate
291 Rozrachunki z tytutu zobowigzan odroczonych decyzjami
853 Fundusze celowe
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
979 Plan finansowy dochodow budzetowych
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

2. Budzet Gminy Wieniawa.
W zakresie wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw i
wydatkow, operacji nierasowych jednostki samorzadu terytorialnego ksigga gtowna obejmuje
nastgpujace konta (Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia obejmuje zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami ksiegi glownej):
1) Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $§rodkow na niewygasajace wydatki

140 Srodki pieni¢zne w drodze

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

226 Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT

227 Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu VAT

240 Pozostate rozrachunki

250 Nalezno$ci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

2) Konta pozabilansowe:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
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Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 208.2022
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 30 grudnia 2022 r.

ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN, ZASADY PROWADZENIA KONT KSIAG
POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI GEOWNEJ DLA
URZEDU GMINY W WIENIAWIE

|. Konta bilansowe

Konto 011 — Srodki trwale

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
ktore sg umarzane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Nie podlegajg ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji

na koncie 013.
Na koncie 011 ujmuje sig:

Wn

Ma

= zakup gotowych srodkow trwatych nie
wymagajacych montazu (Ma 080)

= zakup gruntow (Ma 240)

" przyjecie srodka trwatego z
zakonficzone] inwestycji rozliczonej we
wilasnym zakresie (Ma080)

= przyjecie do eksploatacji $rodka
trwatego z =zakonczonej inwestycji
przejetej od inwestora zastgpczego (Ma
240)

= przejecie do eksploatacji  $rodka
trwatego z =zakonczonej inwestycji
wspolnej realizowanej przez innego
inwestora (Ma 240)

= otrzymanie $rodka trwalego od innej
jednostki, na podstawie  decyzji
wilasciwego organu (w dotychczasowej
warto$ci poczatkowej):

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia
(Ma 071)
- warto$¢ nieumorzona (Ma 800)

* nieodptatne otrzymanie, darowizna
srodkow trwatych (Ma 800)

= ujawnienie nadwyzek srodkoéw
trwatych (Ma 240)

= zwiekszenie warto$ci posiadanego
srodka trwatego o koszty ulepszenia

wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na
skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania, oddania w trwaly zarzad:
- dotychczasowe umorzenie (Wn 071)
- warto$¢ nie umorzona (Wn 800)
obnizenie wartosci poczatkowej srodka
trwatego na skutek urzedowej aktualizacji
wyceny (Wn 800)
rozchod niedoborow:
- warto$¢ netto (Wn 240)
- dotychczasowe umorzenie (Ma 071)
rozchod wartosci ulepszen w obcych srodkach
trwatych, ktére po wygasnigciu umowy sa
zwracane:
- dotychczasowe umorzenie (Wn 071)
- warto$¢ nieumorzona (Ma 800)
przekazanie $rodkow trwatych w formie
aportu niepieni¢znego do spotki:
-dotychczasowe umorzenie z tytutu
amortyzacji planowej i odpisow
aktualizujacych (Wn 071)

- warto$¢ nie umorzona (Wn 800)
oddanie  nieruchomos$ci w  wieczyste
uzytkowanie podmiotowi zewngtrznemu
(Wn 800)
zamiana nieruchomosci gruntowych

(Ma 080) . -wprowadzenie  do  ewidencji  nowej
*  zwigkszenie warto$ci srodkow nieruchomosci oraz wyksiegowanie
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trwatych w wyniku urzgdowe;j nieruchomosci przekazywanej (do wysokosci

aktualizacji wyceny (Ma 800) nizszej wartosci nieruchomosci zamienianych)
* nabycie prawa uzytkowania (Wn 011)

wieczystego gruntu (Ma 240) - nadwyzka  wartosci  nieruchomosci
= zamiana nieruchomosci gruntowych: przekazywanej nad warto$cia nieruchomosci

- wprowadzenie do ewidencji nowej otrzymanej (Wn 800)

nieruchomosci oraz wyksiggowanie

nieruchomo$ci przekazywanej (do

wysokosci nizszej warto$ci
nieruchomo$ci zamienianych) (Ma

011)

- nadwyzka wartoéci nieruchomosci
otrzymanej nad warto$cig nieruchomosci
oddanej:

a) bez przekazywania doptaty (Ma760)
b) doptata z tytulu nadwyzki wartosci
nieruchomosci otrzymanej (Ma 240)

Ewidencja szczegotowa do konta 011 pozwala na ustalenie:

- 0s0b 1 komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate

- identyfikacj¢ jednostkowsa

- daty przyjecia do uzywania i daty zakupu

- date likwidacji oraz jej przyczyne oraz date zbycia

- wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow $rodkow trwatych i ewentualnego jej zwigkszenia lub
zmniejszenia

- umorzenia i amortyzacji poszczegodlnych srodkow trwatych

- ustalenie warto$ci gruntéw stanowiacych wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom,

- klasyfikacji srodkow trwatych zgodnie z obowiazujacg klasyfikacja okreslona w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ( Dz. U. z 2016 poz.
1864) .

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomaocniczych

Ewidencja analityczna prowadzone jest w programie Srodki Trwate.

Uwagi Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

Konto 012 — Nieruchomosci w inwestycjach

Konto stuzy do ewidencji gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie, gruntéw i budynkéw oddanych
z w trwaty zarzad.
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Ewidencja szczegotowa do konta 012 jest prowadzona w programie Srodki Trwate.
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Uwagi Konto 012 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw trwatych trwatych oddanych w
wieczyste uzytkowanie lub w trwaly zarzad w wartosci poczatkowej
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Konto 013 — Pozostale Srodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
§; = srodkow trwatych, a wiec srodkow trwatych umarzanych lub amortyzowanych jednorazowo w miesigcu
£ 8 ‘g | wydania do uzywania
s & Y | Nakoncie 013 ujmuje sig:
523
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» przyjecie pozostatych srodkow » rozchdd pozostaltych §rodkoéw trwalych na
trwatych z zakupu (Ma 201) skutek:
= przyjecie pozostatych srodkow - zuzycia lub sprzedazy (Wn 072)
trwatych z inwestycji (pierwsze - niedoborow lub szkod ( Wn 240, zapis
wyposazenie ( Ma 080) roéwnolegty Wn 072 Ma 240)
» ujawnione nadwyzki ( Ma 240) * nieodptatne przekazanie (Wn 072)
= otrzymanie niecodptatne uzywanych . rozphéd pozostalych. s'ro@ko’w trv&./a}ych.w
srodkow: zwigzKu z wylaczeniem ich z ewidencji
- od jednostek budzetowych w ilo$ciowo-wartosciowej (Wn 072)
dotychczasowej wartosci
ewidencyjnej (Ma 072)
- darowizny od innych jednostek i
0s6b (Ma760)
- Ewidencja szczegotowa do konta 013 jest prowadzona w programie Pozostate Srodki Trwate.
-g oo S| Ewidencja szczegotowa pozwala na ustalenie:
2 & £ NI - wartosci poczatkowej,
§ T £ 5| - osob i komorek organizacyjnych, ktorym powierzono pozostate rodki trwale,
N g g g - jest prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja okreslong w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z
s~ S| dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych ( Dz. U. z 2016 poz. 1864) .
Uwagi Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych srodkoéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.
Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez
-§‘ = Gming po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym (spétce) lub innej podlegtej jednostce
§ § § organizacyjnej. Na koncie 015 ujmuje sie:
=y
SEX
VX
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e  warto$¢ mienia przejetego po e rozchod mienia pozostajacego po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
lub innej jednostce organizacyjnej jednostce organizacyjnej z tytutu (Wn 855):
wedtug wartosci wynikajacej z -przekazania spotce jako udziatu w warto$ci
bilansu zlikwidowanego wynikajgcej z umowy ze spotka;
przedsiebiorstwa lub jednostki (Ma -sprzedazy;
855) - przekazanego nieodptatnie innym
e korekte warto$ci mienia stanowigca jednostkom na podstawie decyzji wiasciwego
roéznice pomiedzy wartoscig mienia organu: -przejetego na wlasne cele urzedu
wynikajgcg z bilansu obstugujagcego organ zatozycielski
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub * zmniejszenie warto$ci mienia zlikwidowanego
jednostki, a warto$cig mienia przedsigbiorstwa o réznice migdzy wyceng
przekazanego spoftce, innej jednostce mienia przekazanego spolce a jego wartoscig
organizacyjnej lub sprzedanego (Ma bilansowa (Wn 855):
855) = likwidacja mienia przeprowadzona przez organ
e warto$¢ mienia zwroconego przez zatozycielski lub nadzorujacy (Wn 855)
spotke lub pozostajgcego po
zlikwidowanej innej jednostce
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organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta
w stan sktadnikéw majatkowych
organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego (Ma 855)

prowadzenia

kont ksiag
pomocniczych

Ewidencje szczegbtowa do konta 015 stanowig bilanse wraz z zatacznikami zlikwidowanych jednostek

organizacyjnych.
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Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsig¢biorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wg wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego. Saldo obejmuje t¢ czg$¢ mienia,
ktora nie zostata przekazana spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie zostata przejeta na
wlasne potrzeby albo tez zostata zagospodarowana w inny sposob.

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Przyjete zasady

klasyfikacji

zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej warto$ci

niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 ujmuje sie:

Wn

Ma

e zakup warto$ci niematerialnych i
prawnych (Ma 201,240)
e nieodplatne  otrzymanie
niematerialnych i prawnych:
- umarzanych stopniowo:
a) od innych jednostek i zaktadow
budzetowych (w  dotychczasowej
warto$ci poczatkowej)
» wartos¢  dotychczasowego
umorzenia (Ma 071)
» wartos¢ nieumorzona (Ma
800)
C)z tytulu darowizn (wg wyceny W
warto$ci rynkowe, godziwej) ; (Ma 800)
- umarzane w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania
a) od innych jednostek i zaktadow
budzetowych (w  dotychczasowej
warto$ci poczatkowej)
» nowe (Ma 760)
» uzywane (Ma 072)
a) od innych jednostek i o0sob
prawnych w wartosci rynkowej
na dzien otrzymania (Ma 760)
* przyjecie warto$ci niematerialnych i
prawnych w zwigzku z zakonczeniem
inwestycji (Ma 080)

warto$ci

rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych:
- podstawowych umarzanych stopniowo:
» warto$¢ dotychczasowego umorzenia
(Wn 071)
» warto$¢ nie umorzona (Wn 800)
- pozostatych umorzonych w 100% (Wn 072)
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Ewidencja szczegétowa do konta 020 pozwala na ustalenie wartosci w podziale na:

-
c
g S .
- © > - umarzane jednorazowo,
St ®e
o 85 5 .
'c\l:s g X é - umarzane stopniowo.
= S
g_ 9! Prowadzona w programie Srodki Trwate i Pozostate Srodki Trwate.
Uwagi Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w

warto$Ci niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;j.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktorymi jednostka

sprawuje kontrole, a w szczegdlnosci:

- akcji i udzialdéw w obcych podmiotach gospodarczych,

- innych dhugotrwatych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Sprawowanie kontroli powinno wynika¢ w szczegolnos$ci z przepiséw prawa lub z okreslonego tytutu

prawnego.
Na koncie 030 ujmuje si¢:

Wn

Ma

» warto$¢ nominalna udziatlow objetych
za:
- srodki pieniezne (Ma 130)
- wktady niepieni¢zne w postaci
mieni
ze zlikwidowanych jednostek ( Ma
800; zapis rownolegly Wn 855 Ma
015)

= akcje (udzialy-) objete za wktady
niepieni¢zne, poprzez przekazanie
sktadnikow majatkowych ($rodkoéw
trwatych ) w wartosci rynkowej (Ma
800)

»  podwyzszenie warto$ci udziatow w
drodze przeznaczenia na ten cel
kapitatu zapasowego lub
rezerwowego jednostki, w ktorej
dana jednostka posiada udziaty (Ma
750)

= Kkapitalizowane odsetki od obligacji
(Ma 750)

= Nabycie dlugoterminowych aktywow
finansowych (Ma 240 lub Ma 130)

rozchod sprzedanych akcji i udziatdéw w cenie
zakupu bez dokonanych uprzednio odpisow z
tytutu utraty wartosci (warto$§¢ w cenie
sprzedazy ksieguje Si¢ Wn 130, Ma 750) (Wn
751)

rozchod sprzedanych akcji i udziatow w cenie
zakupu/nabycia, dla ktorych dokonano
weczesniej odpisu z tytutu utraty warto$ci:
-wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytutu
trwalej utraty wartosci (073)

- rozchod sktadnika aktywow finansowych w
wartos$ci netto (751)

rozchdd obligacji wykupionych przez emitenta
lub sprzedanych (wptyw $rodkow Wn 130 Ma
750) (Wn751)

uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej

jednostka posiadata udziaty (akcje), sktadniki
masy likwidacyjnej lub upadtosciowej w
postaci:

- §rodkow pienieznych (Wn 130)

- srodkéw trwatych (Wn 011)

- pozostatych srodkow trwatych (Wn 013)

- materiatow (Wn 310)

przekwalifikowanie dtugoterminowych
aktywow finansowych do krotkoterminowych
aktywow finansowych (Wn 140)

odpisanie dtugoterminowych aktyw ow
finansowych, ktore catkowicie utracity
wartos¢: -wyksiegowanie aktywow
nieobjetych odpisami aktualizujagcymi
(Wn751) -odpisanie aktywow objetych
odpisami aktualizujgcymi (Wn 073)

Ewidencja szczegotowa do konta 030 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych tytutdw

<
-2 o8 9| dlugoterminowych aktywow finansowych.
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Uwagi Konto 030 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan dtugoterminowych aktywow finansowych.
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Konto 071 — Umorzenie §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwalych oraz warto$ci
%’ — niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
E ié £ | jednostke. Odpisy umorzeniowe dokonywane s w korespondencji z kontem 400.
@ & = | Nakoncie 071 ujmuje sig:
> «
2 0o
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=  wyksiggowanie dotychczasowego = naliczone za okres umorzenie Srodkow
umorzenia podstawowych §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
trwatych oraz podstawowych prawnych umarzanych stopniowo (Wn 400)
wartodci niematerialnych i prawnych = dotychczasowe umorzenie otrzymanych na
wycofanych z eksploatacji w wyniku: podstawie decyzji organu od innej jednostki:
- postawienia srodkow trwatych w - $rodkéw trwatych (Wn 011)
stan I|I§W|Fja01| na skutek zniszczenia  Wartosci niematerialnych i prawnych
lub zuzycia (Ma 011) .
; umarzanych stopniowo(Wn 020)
- rozchodowania podstawowych ) . . .
I . . = urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z
wartosci niematerialnych i L . .
aktualizacja wartos$ci poczatkowej
prawnych podstawowych $rodkéw: trwatych
(Ma 020) dleeaiacvch stopni ani
- 2 tytutu sprzedazy lub ?\?v neSggéz)a,cyc stopniowemu umarzaniu
nieodptatnego . Sy
.- = amortyzacja (umorzenie) nieplanowe z tytutu
przekazania: trwatlej utraty wartosci (Wn761)
a) srodkow trwatych (Ma 011) J utraty
b) wartos$ci niematerialnych i
prawnych (Ma 020)
- Z tytutu rozchodowania niedoborow
(Ma 240)
a) srodkow trwatych (Ma 011)
b) warto$ci niematerialnych i
prawnych
(Ma 020)
© | Ewidencja szczegotowa do konta 071 jest prowadzona w programie Srodki Trwate i pozwala na ustalenie
S E S| wartosci umorzenia $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie
L .~ N
g8 8
S e 3
N o (=] g
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Uwagi Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 — Umorzenie pozostalych srodkéow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytutu umorzenia $rodkow trwatych
-§‘ —_ oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowa w petnej wartosci, w
E ;cé £ | miesigcu wydania ich do uzywania.
g & 5 Na koncie 072 ujmuje si¢:
2
=8 N
N X
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=  wyksiggowanie dotychczasowego = odpisy umorzeniowe naliczone od nowych
umorzenia pozostatych srodkow wydanych do uzywania pozostatych srodkow
trwatych oraz pozostatych trwalych oraz pozostatych wartosci
wartosci niematerialnych i niematerialnych i prawnych (Wn 401)
prawnych rozchodowanych z = umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
tytutu: otrzymanych jako pierwsze wyposazenie
- likwidacji, sprzedazy ( Ma nowego obiektu sfinansowanego ze srodkéw
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013,020); na inwestycje (Wn 401)

- nieodptatnego przekazania (Ma = odpisy umorzeniowe naliczone od

013,020); otrzymanych daréw i ujawnionych nadwyzek
- niedoboru lub szkody ( Ma 240); pozostatych srodkéw trwalych oraz

- Wylgczenia z ewidencji ksiggowej pozostatych wartosci niematerialnych i
ilosciowo-wartosciowej (Ma prawnych (Wn 401)

013,020). = umorzenie dotychczasowe pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych na
podstawie decyzji administracyjnej (Wn
013,020)

© | Ewidencja szczegétowa do konta 072 prowadzona jest w programie Pozostate Srodki Trwate i pozwala
. % na ustalenie wartosci umarzanych pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
NE5E
a8~ g
Uwagi Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu przyjecia
do uzywania.
Konto 073 —Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe wskutek
z trwatej utraty ich wartosci
% 'S = | Nakoncie 073 ujmuje sig:
N X §
=y
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= przywrocenie utraconej wczesniej = odpis aktualizujacy z tytutu trwatej utraty
warto$ci dlugoterminowych aktywow warto$ci dlugoterminowych aktywow
finansowych (Ma 750) finansowych (Wn 751)
= Kkorekty ceny nabycia
dlugoterminowych aktywow
finansowych o dokonany uprzednio
odpis z tytutu trwatej utraty wartosci
w przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wiasno$ci (Ma 030)
© | Ewidencje szczegétowa do konta 073 prowadzi si¢ wedhug tytutéw odpiséw dtugoterminowych aktywow
o E o0 ;; finansowych.
T N B O
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Uwagi Konto 073 moze wykazywac saldo Ma. ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz ulepszen oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na koncie 080 ksi¢guje sie:

- koszty dotyczace budowy srodkéw trwatych
- ulepszenia srodkow trwatych

- zakupy $rodkow trwatych.

Na koncie 080 ujmuje si¢:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Wn Ma
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roboty, dostawy i ustugi zwigzane z
przygotowaniem i realizacja
inwestycji wykonane przez
zewngtrznych  kontrahentow  (Ma
240)

zakup od innych jednostek $rodkow
trwatych w budowie lub obiektow
wymagajacych ulepszenia (Ma 240)
nieodptatne  otrzymanie $rodkow
trwalych w budowie (Ma 800)
rownowarto$¢ pierwotnie odpisanej a

nastepnie wykorzystanej
dokumentacji projektowej
wznowionej budowy $rodka trwatego
(Ma 800)

rownowartos¢ nieodptatnych

$wiadczen na rzecz realizowanej
budowy srodka trwatego( inwestycji)
(tzw. czynoéw spotecznych) (Ma 800)
pobranie materialow inwestycyjnych
z magazynu jednostki (Ma 310)
zakup materiatow wydanych
bezposrednio na plac budowy (Ma
240)

zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu lub
stanowigcych pierwsze wyposazenie
budowanych obiektow (Ma 240)
oplaty z tytutu uzyskania lokalizacji
pod budowe oraz sadowe i notarialne
(ma 225,240)

wynagrodzenia  os6b  fizycznych
zatrudnionych doraznie do prac
zwigzanych z inwestycja (Ma231)
cto, podatek VAT, optaty, odsetki od
kredytow, pozyczek 1 obligacji
zaciggnigtych na realizacje zadania
inwestycyjnego (Ma 225,240)
wyplacone odszkodowania dla osob
fizycznych i jednostek
gospodarczych zwigzanych z
wykonywana budowg (Ma 130,240)
koszty likwidacji budynkéw oraz
obiektow inzynierii ladowej i wodnej
na terenie przeznaczonym pod nowa
zabudowe (ma 240)

clo i inne optaty zwigzane z budowa
srodka trwatego (Ma 225,240)'
odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan naliczone do
zakonczenia zadania inwestycyjnego
(Ma 240)

naliczone w czasie trwania budowy
srodka trwatego odsetki od kredytu
ptacone przez urzad jst realizujacy
zadanie inwestycyjne (Ma 130,240)

przyjecie do uzywania $rodkow trwatych
uzyskanych w wyniku inwestycji (Wn 011,
013, 020)

rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnych
srodkow trwatych (Wn 011) rozliczenie
kosztow ulepszenia obcych obiektow (Wn
011)

nieodptatne przekazanie §rodkow trwatych w
budowie (Wn 800)

niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach
srodkow trwatych w budowie (Wn 240)
rozliczenie kosztow wspdlnej budowy $rodka
trwalego w przypadku przejecia czgsci
efektow przez wspotinwestora (Wn 240)
rozliczenie budowy $rodka trwatego bez
efektow majatkowych (Wn 800)
wyksiggowanie kosztow poniesionych na
sprzedane srodki trwate w budowie (Wn 800)
przyznane odszkodowania dotyczace $rodkow
trwatych w budowie (Wn 240)

odpisanie kosztow nie podjetej budowy $rodka
trwatego (np. nie wykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub budowy s$rodka trwatego
zaniechanej(Wn800)

odpisy aktualizujace koszty budowy $rodkéw
trwatych (Wn 761)

przekazanie do magazynu pozostatosci
materiatbw  nie  zuzytych do  robot
inwestycyjnych i materiatow z odzysku (Wn
310)
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Wn

- Ewidencje szczegotowa do konta 080 prowadzi si¢ wedtug:
g 3z
o> 2 - poszczegolnych zadan inwestycyjnych,
T E e
S o .8 'c L .
S -‘.': % 8| - kosztow posrednich i bezposrednich,
S
= S
g_ Q| - zrodet finansowania, w tym kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych.
Uwagi Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.
Konto 101 — Kasa
Konto,,Kasa’’ stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ we wszystkich kasach
-§ —_ jednostki (zarowno gtownej, jak i oddziatowych).
@ & ‘g | Nakoncie 101 ujmuje sie:
N ¢ N
$E 5
=3%
VX
A~

Ma

e podjecie gotowki z banku
-z rachunku biezacego jednostki
budzetowej (Ma 130,141)
- z rachunku biezacego
samorzgdowego zaktadu budzetowego
-z rachunku dochodow jednostek
budzetowych oswiaty
-z rachunku $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia (Ma
135,141)
- z rachunku panstwowych funduszy
celowych (Ma 136, 141)
- z rachunku $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi (Ma 137,141)
-z rachunku srodkow europejskich
(Ma 138,141)
- z innych rachunkéw bankowych (Ma
139,141)
o  wplyw srodkow
pienieznych w drodze
(Ma 141)
e wplaty z tytulu
naleznosci ujetych na
kontach rozrachunkow
(Ma
201,221,231,234,240)
e wplaty przychodow
nieprzypisanych na
kontach rozrachunkow
(Ma 700) z tytutu:
- sprzedazy ushug i
wyrobow (Ma 700)
-odptatnosci za
wyzywienie
podopiecznych
- sprzedazy towaro6w
handlowych (Ma 730)
- przychodow
finansowych (Ma 750)
- sprzedazy materialow,
srodkow trwatych oraz
wartosci

wyplata  wynagrodzen 1 zaliczek na
wynagrodzenie (Wn 231)

wyplata ekwiwalentow za uzycie wlasnej
odziezy, pranie odziezy, $rodki higieny
osobistej oraz uzywanie wtasnego sprzgtu (Wn
231, 234, 401, 402, 851, 853)

wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS
(Wn 229, 231)

wyptlata zaliczek do rozliczenia (Wn 234, 240)
zaplata gotowka zobowigzan wynikajacych z
faktur lub rachunkéw nieujetych na kontach
rozrachunkow z tytutu:

- zakupu:

a) srodkow trwatych w budowie (Wn 080)

b) pozostatych §rodkéw trwatych (Wn 013)

¢) zbioréw bibliotecznych (Wn 014)

d) dobr kultury (Wn 016)
e) materiatow i energii (Wn 310, 401, 851,
853)

- $wiadczonych ustug dla:

a) dziatalnosci operacyjnej (Wn 402, 761)

b) budowy s$rodkow trwatych (dziatalnosci
inwestycyjnej) (Wn 080)

c) dzialalnosci finansowej z panstwowych
funduszy specjalnego przeznaczenia (Wn
851,853)

wyplaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujgtych
na kontach rozrachunkéow (Wn 201, 234, 240)
wyplaty na pokrycie strat z tytutu zdarzen

losowych:

- dziatalnos$ci operacyjnej (Wn 761)

- dziatalnosci  panstwowych  funduszy
celowych i funduszy specjalnego

przeznaczenia (Wn 851, 853)

Wyptaty pozyczek z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych (Wn 234, 240)

Wyplaty z tytutu kar i grzywien:

- dziatalnosci operacyjnej (Wn 761)

- dziatalno$ci ZFSS (Wn 851)

- panstwowych funduszy celowych (Wn 853)

e Qdprowadzenia gotowki na wlasne rachunki

bankowe (wszystkie lub tylko te , ktore sa
przekazywane za posrednictwem innych
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niematerialnych i

prawnych(Ma 760)

- otrzymanych Kkar i

odszkodowan (Ma 760)

- otrzymanych darowizn

gotowki (Ma 760)

wptlaty sum depozytowych (w tym z
tytulu zabezpieczenia jakosci i aucji)
oraz sum na zlecenie (Ma 240)

wplaty z tytulu zwrotu uprzednio
pobranych zaliczek oraz zwrotu
nadmiernych wydatkow (Ma 231, 234,
240)

wptaty naleznosci z tytutu niedoborow
i szkod (Ma 234,240)

nadwyzki $rodkow pienigznych w
kasie (Ma 240)

wplaty z tytulu zwrotu kosztow
nieujetych uprzednio jako naleznosci
od kontrahentow (z wyjatkiem
==finansowanych z  zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych lub
innych funduszy celowych) (Ma 491,
402, 409)

wplaty z tytutlu nieprzypisanych optat
lub zwrotu kosztow zwigzanych z
dziatalnoscig finansowang z ZFSS oraz
z panstwowych funduszy celowych
(Ma 851, 853)

wplaty z tytulu zwrotu pozyczek i
innych  przypisanych  nalezno$ci
dotyczacych ZFSS (Ma 234, 240)
wplaty naleznosci z tytutu
nieprzypisanych kar i grzywien:

- dziatalnosci eksploatacyjnej (Ma 760)
- dziatalnosci socjalnej (Ma 851)

- innych  funduszy  specjalnego
przeznaczenia oraz  panstwowych
funduszy celowych (Ma 853)

wplaty z tytutu przychodow majacych
charakter nadzwyczajnych (nieujetych
uprzednio jako nalezno$ci) (Ma 760)
przedptaty na poczet przychodow
zaliczanych do przyszlych okresow
(np. z gory pobrane optaty za przyszie
ustugi) (Ma 840)

przyjecie gotowki za zrealizowany w
banku obcy czek gotéwkowy lub
wykupiony weksel obcy (Ma 140, 141)
wplaty z tytutu darow pieni¢znych na :
- dziatalno$¢ operacyjng (Ma 760)

- dziatalno$¢ inwestycyjng (Ma 800)

- dziatalno$¢ socjalng (Ma 851)

- panstwowe fundusze celowe (Ma
853)

wplaty sum na zlecenie, zabezpieczenia
przetargowego i kaucji (Ma 240)
wplyw $rodkow z rachunku biezacego
na pogotowie kasowe (Ma 130)
dodatnie réznice kursowe w walutach
obcych znajdujgcych sie w  Kasie,
powstate w zwigzku z wyceng na
koniec kwartatu (Ma 750)

wniesienie przez kontrahenta,

bankdéw lub poczty) (Wn 141)

o Wplaty gotowki do banku na wtasne rachunki

bankowe (nieujmowane za posrednictwem
konta: 141):

- biezacy jednostki (dochody budzetowe i
zwrot wydatkow) (Wn 130)

- biezacy samorzgdowego zaktadu
budzetowego (Wn 131)

- wydzielonych dochodéw jednostek
budzetowych owiaty (Wn 132)

- §rodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia (Wn 135)

- srodkow panstwowych funduszy celowych
(Wn 136)

- §rodkdéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
(Wn 137)

- $rodkéw europejskich (Wn 138)

- inne rachunki bankowe (Wn 139)

o Niedobory kasowe (Wn 240)
e Wyptaty sum depozytowych, kaucji i

zabezpieczen nalezytego wykonania oraz z
sum na zlecenie (Wn 240)

Wyplaty z tytutu realizacji wydatkow
niewygasajacych za posrednictwem kasy
(Wn 201, 240, 401, 402, 080)

Wyplaty z tytutu zwrotu nadptat dochodow
budzetowych (Wn 221)

Ujemne roznice kursowe gotowki w walutach
obcych powstate w zwigzku z wyceng na
dzien sprawozdawczy (Wn 751)

Falszywe znaki pieni¢gzne zatrzymane przez
policje lub przekazane do ekspertyzy NBP
(Wn 240)

Przeksiggowanie dziennego raportu kasowego
wptat kartami ptatniczymi (Wn 141)
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podatnika ptatnosci karta platnicza (
ujecie operacji w raporcie kasowym)
(Ma 700, 720, 750, 760, 221, 240)

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych

Do konta ,,Kasa” nalezy prowadzi¢ ewidencje¢ szczegblowa w postaci raportu kasowego, ktory pozwoli
ustalié:

1) Stan gotowki wyrazonej w ztotych polskich, a w jednostkach budzetowych dodatkowo =z
podziatem na rachunki bankowe, z ktorych gotowka zostala pobrana lub na ktore bedzie
odprowadzona ( np. oddzielnie $rodki pobrane z rachunku biezacego na pokrycie wydatkow
budzetowych, pobrane dochody wilasne w jednostkach budzetowych os$wiaty, przyjete dochody
budzetowe podlegajace wptaceniu na konto dochodéw)

2) Stan gotéwki w walutach obcych z podzialem na poszczegdlne waluty obce z jednoczesnym
przeliczeniem na ztote polskie wedtug obowiazujgcych kursow dnia wptywu do kasy

3) Warto$¢ gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym (kasjerom), w
celu umozliwienia ich rozliczenia.

Warto$ci pieni¢zne jednostki nalezy zabezpieczy¢ w czasie transportu i przechowywania w sposob

okreslony w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i administracji z dnia 7 wrzesénia 2010r.

Wszystkie obroty gotowkowe muszg by¢ udokumentowane Zrédtowymi dowodami kasowymi.

Obroty gotowkowe podlegaja Ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu
gotodwki z kasy.

Uwagi

Wszystkie obroty gotowkowe musza by¢ udokumentowane zrodtowymi dowodami kasowymi.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie 130 obowigzuje
zachowanie czystosci obrotow, co oznacza ze stosowana technika kSiegowosci ma zapewni¢ mozliwosé
prawidtowego ustalania wysoko$ci tych obrotow oraz niezbgdne dane do sporzadzania sprawozdan:
finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszcza si¢ stosowanie
innych niz dokumenty bankowe dowodoéw ksiegowych w celu eliminacji blednych zapisow, zwrotow
nadptat, korekt. Stuzy do tego dodatkowy techniczny zapis ujemny.

Na koncie 130 ujmuje sig:

Whn Ma

o wplywy $rodkdéw pienieznych z budzetu e zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane
jednostki  samorzadu  terytorialnego z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
przeznaczonych na wydatki jednostki (Ma formie:

223) - przelewoéw z tytulu splaty zobowigzan

e sumy zwrocone na rachunek wydatkow ujetych na koniach rozrachunkowych (Wn

budzetowych w roku ich dokonania: 201, 225, 229, 231, 234,240)

- Z innych rachunkéw
bankowych (Ma, 135.
139);

- Z sum pieni¢znych w
drodze (Ma 141)

- przelewem od dtuznikow
z tytutu zwrotu wydatkow;
a) naleznosci ujetych na
kontach rozrachunkow
(201,225,229,'231,234,240)
b) zwrotu uprzednio
zaksiggowanych kosztow
(Ma 401-405,409)

wplywy z tytutu korekt,
omylek bankowych i
niewlasciwe obcigzenia
bankowe (Ma 240)

zwroty dotacji
budzetowych przekazanych
w danym roku(Ma810,224)

- przelewoéw z tytutu oplat ksiegowych
bezposrednio w  cigzar  kosztow  z
pominigciem kont rozrachunkowych (Wn
403,409,410,411,080)
przelew rownowartoéci odpisow na ZFSS
(Wn 240,205)
- wyplaconych przelewami i czekami kwot
do rozliczenia (Wn 234, 240)
- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i
kosztow sadowych:

> obciazajacych pozostate koszty

operacyjne (Wn 240, 761)
» obciazajacych pracownikéw lub
inne osoby (Wn 234, 240)

- zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie
zobowigzan (Wn 201, 225, 229. 240. 751)
przekazanie dotacji budzetowych (Wn 224)
omytkowe obcigzenia bankowe (Wn 240)
optaty za ustugi bankowe pobrane przez
banki (Wn402)
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e wplywy z tytutu zrealizowanych przez = zZwroty niewykorzystanych srodkow

jednostke dochodéw budzetowych: budzetowych na wydatki na rachunek
- z innych rachunkéw bankowych biezacy budzetu samorzadu terytorialnego
jednostki (Mal135, 139,240) (Wn 223)
- z sum pieni¢znych w drodze (Ma 141) = przelewy  zrealizowanych dochodow
- z tytutu naleznosci przypisanych (Ma budzetowych odprowadzanych na rachunek
221) biezacy budzetu jednostki samorzadu
- z tytulu nalezno$ci nieprzvpisanvch (Ma terytorialnego (Wn 222)
700,750,760) = zwroty nadptat w dochodach budzetowych

e przypisane przez banki oprocentowania (Wn 221,700, 750. 760)
srodkow na rachunku biezacym e przekazanie dochodow z tytutu realizacji
samorzadowych jednostek budzetowych zadan z zakresu administracji rzadowej do
(Ma 750) budzetu gminy (Wn 225)

e wplata bezgotdowkowa odsetek za zwloke o odprowadzenie podatku VAT (Wn 225)
w zaplacie nalezno$ci (Ma 201, 221,240, zwroty kwot wptaconych jako
750) niewyjasnione, lecz w postepowaniu

e wplywy dochodéw z tytulu realizacji wyjasniajacym uznanych za omytkowe
zadan z zakresu administracji rzadowej wplaty (Wn 245)

(udostgpnienie danych ze zbioru danych
osobowych: Ma 225)

e  wplywy z tytutu przekazania
oprocentowania $rodkow na rachunkach
pomocniczych jednostek budzetowych,
ktére na podstawie przepisow podlega
zarachowaniu na dochody budzetowe
(240)

e  kwot niewyjasnionych ze wzgledu na tytut
wplaty (Ma 245)

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest dla poszczegdlnych rodzajow srodkow :

- rachunek stuzacy do obstugi dochodow jednostki (oddzielny rachunek bankowy)

- rachunek stuzacy do obstugi wydatkéw jednostki (oddzielny rachunek bankowy)

- dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (oddzielny rachunek bankowy)

- wydatkéw realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, oraz zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi (oddzielne rachunki bankowe w zaleznosci od zapisow w
umowach o dofinansowanie)

- wydatkow z tytutu realizacji zadania inwestycyjnego w czesci finansowanego ze $rodkéw budzetu Gminy
(oddzielne rachunki bankowe w zaleznos$ci od zapiséw w umowach o dofinansowanie).

Ewidencja analityczna dochodow i wydatkow budzetowych jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji dochodow i wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow i wydatkoéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych oraz z uwzglednieniem wydatkoéw realizowanych z dotacji na zadania wiasne i zlecone. W
przypadku dochod6éw nie ujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

Uwagi

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn , ktore oznacza stan $rodkoéw budzetowych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdlowej
prowadzonej do kont:

a) wydatkow budzetowych, w tym wydatkow realizowanych ze $rodkow dotacyjnych, dla ktorych
Wymagana jest odrebna ewidencja; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku,

b) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn.
ktore oznacza stan $rodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do
konca roku nie zostaty przelane do budzetu,

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu $rodkow pienieznych nie wykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 222.
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Konto 135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, m.in. Zaktadowego

-§ — Funduszu Swiadczen Socjalnych.
@ § ‘S | Nakoncie 135 ujmuje si¢:
N X
$E 5
25%
N X
x
Whn Ma
e wptlata rownowartosci odpisow na przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu
wilasny zaktadowy fundusz dostaw i ustug na rzecz dziatalnos$ci
$wiadczen socjalnych, (Ma 240,851) finansowanej oraz z tytutu udzielonych
e wplywy naleznosci za $wiadczenia pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe
dziatalnosci finansowanej z ZFSS: (Wn 201,231,234)
- przypisanych (Ma 234,240) uznania z tytutu omytek i bledéw bankowych
- nieprzypisanych (Ma 851) oraz ich korekt w korespondencji z kontem
= oprocentowanie §rodkdw na 240
rachunku ZFSS (Ma851) przekazanie zobowigzan wobec budzetéw (np.
» obcigzenia z tytutu omytek i bledow z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od
bankowych oraz ich korekt w 0sob fizycznych) (Wn225)
korespondencji z kontem 240 przelewy z tytutu refundacji wydatkow
= przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pokrytych z innych rachunkow bankowych
pozyczek wraz z naleznymi (Wn 130,139,240)
odsetkami ujetymi jaki nalezno$ci zaplacone kary, grzywny, optaty sagdowe i inne
(Ma 243,240) dotyczace dziatalnosci funduszy specjalnego
= wplyw $rodkéw z tytutu refundacji przeznaczenia (Wn 201,240)
optat za ustugi bankowe pobrane zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione,
przez bank z rachunku ZFSS lecz w postgpowaniu wyjasniajagcym uznanych
(Ma240,851) za wplaty nalezno$ci budzetowych omytkowo
= wplaty odsetek za zwloke w zaptacie wplaconych na konto 135 (Wn 245)
naleznosci ZFSS (Ma 240,851)
= wplaty kwot niewyjasnionych
dotyczacych dochodow
budzetowych, ktére powinny by¢
ujete na koncie 130 (Ma 245)
© | Ewidencja szczegotowa do konta 135 jest prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie obrotow i stanu
‘= o0 S| srodkow ZFSS.
Z2% 8
@ T 2 T
8 S E 3
NS EE
™ g
Uwagi Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku ZFSS.
Konto 139 — Inne rachunki bankowe
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych
%’ = rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. Zapisy na koncie dokonywane
E § ~§ sa na podstawie dokumentéw bankowych.
@ & = | Nakoncie 139 ujmuje sie:
223
=S N
N
A~

Whn

Ma

= wplyw réwnowarto$ci wstrzymanych
kaucji gwarancyjnych przy zaptacie
za ustugi remontowo-budowlane dla
jednostek budzetowych (Ma 240)

= wptlata na pomocniczy rachunek
bankowy sum depozytowych (wadia,
kaucje, zabezpieczenia pienigzne,
(Ma 240)

*  bledy w wyciagach bankowych i ich

przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadium i
innych sum depozytowych wraz z
oprocentowaniem (Wn 240)
przekwalifikowanie wadium w postepowaniu
0 zamo6wienie publiczne na zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy u wykonawcy,
ktory wygrat przetarg (Wn 139 analityka)
wplata wadium z przetargu na zbycie
nieruchomosci na poczet ceny nabycia
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sprostowanie (Ma 240)

= odsetki od sum depozytowych i
wplywow wyodrebnionych
stanowigcych wlasnos¢ osob
fizycznych, prawnych i innych
jednostek organizacyjnych (Ma 240)

=  wplaty kwot niewyjasnionych, a
dotyczacych dochodow
budzetowych, ktére powinny by¢
ujete na koncie 130 (Ma 245)

nieruchomosci (Wn240)

btedy w wyciagach bankowych i ich
sprostowanie (Wn 240)

wplata na dochody budzetowe z tytutu
wygasniecia prawa wilasciciela do depozytu
(Wn 240)

wptata na dochody wadiow i kaucji,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w zwigzKu z niewywiazaniem si¢ oferenta,
wykonawcy z warunkdéw przetargu, umowy
(Wn 240)

zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione,
lecz w postgpowaniu wyjasniajacym uznanych
za wptaty naleznosci budzetowych omytkowo
wplacone na konto 139 (Wn 245)

prowadzenia

kont ksiag
pomocniczych

prowadzona jest w podziale na kontrahentow.

Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest prowadzona wedtug poszczegolnych rachunkéw bankowych.
Zapewnia sprostanie obowiazkom sprawozdawczym. Ewidencja zapiséw na koncie 139 odbywa si¢ w
korespondencji z odpowiednimi kontami rozrachunkowymi, do ktorych ewidencja szczegotowa

[
=
>
Q

bankowych.

Saldo konta 139 musi wykazywaé pelng zgodnos$¢ zapiséw jednostki z ksiggowoscig banku. Moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow pienigznych znajdujacych sie na innych rachunkach

Konto 140- Krétkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady

klasyfikacji

zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywdw finansowych w postaci papierow
wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych srodkow pienieznych (np. czeki i weksle obce, 0 ile
sa ptatne lub wymagalne w ciggu 3 miesigey), ktorych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej,

jak i walutach obcych.

Wn

Ma

e  Zakup obcych papierow
wartosciowych przeznaczonych do
obrotu (w cenie nabycia) (Ma 101,
131, 135)

= Czeki obce otrzymane na pokrycie:

- naleznosci ujetych na kontach
rozrachunkow (Ma 201, 221, 234, 240)
- naleznosci z tytutu przychodow
nieujetych na kontach rozrachunkow
(Ma 700, 730, 750, 760, 851, 853)

=  Przyjecie weksla obcego na pokrycie
naleznosci (przed terminem jego
platnosci)

- Warto$¢ netto,tj. po potraceniu
dyskonta (Ma 201,221,240)
- dyskonto (Ma 750)

= Zwrot weksli obcych przez bank lub
kontrahenta (Ma 141)

»  Przywrdcenie poprzedniej wartoSci
krotkoterminowych papierow
wartosciowych w przypadku ustgpienia
przyczyn obnizenia (Ma 750)

= Whiesienie przez oferenta
(wykonawce) wadium w wekslach w
postepowaniu o zaméwienie publiczne
(Ma 240)

Wartos¢ sprzedanych krotkoterminowych
papierow warto§ciowych ( w wartosci
ewidencyjnej na dzien sprzedazy) (Wn 751)
Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez
bank czekow (Wn 140- czeki obce) (Ma 201,
221, 234, 240)

Wykup weksli przez dtuznika lub bank (Wn
101, 130, 131, 132, 135, 136, 1390

Zaptata innemu kontrahentowi wekslem
obcym lub przekazanie weksla obcego skupu:
- warto$¢ netto ( po potraceniu dyskonta) (Wn
201, 240)

- dyskonto (Wn 751)

Niedobory inwentaryzacyjne
kroétkoterminowych papieréw wartosciowych
lub innych $rodkow pienieznych (Wn 240)
Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub
nie$ciggalnych (Wn 760, 851, 853)
Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych
papierow wartosciowych na dzien bilansowy z
tytutlu utraty wartosci (Wn 751)
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Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie:

1)  Wartosci poszezegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papieréw wartosciowych oraz innych
srodkow pienigznych, wyrazonej w walucie polskiej, a ponadto w poszczegdlnych walutach obcych (jesli ich wartos¢ jest

wyrazona w walucie obcej)

2)  Wartosci krotkoterminowych papieréw warto§ciowych i innych $rodkéw pienieznych powierzonych poszczegdlnym
osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie

Inwentaryzacj¢ krotkoterminowych papierow warto$ciowych w postaci materialnej znajdujacych si¢ w jednostce przeprowadza si¢ na
ostatni dzief kazdego roku droga spisu z natury, natomiast w formie zdematerializowanej droga otrzymanych od bankow i
uzyskanych od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci stanow wykazanych w ksiggach jednostki.

Uwagi

Konto 140 nie moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych srodkoéw pienig¢znych w drodze.

Konto 141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

Na koncie 141 ujmuje sie:

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym placonych karta ptlatnicza.

Wn

Ma

e $rodki pienigzne w drodze (miedzy
kasa iprzelewy migdzy rachunkami
bankowymi) (Ma 130,135,139)

wptyw $rodkow pienigznych w drodze (wptaty
do kasy i przelewy miedzy rachunkami
bankowymi) (Wn 101)

prowadzenia

kont ksiag
pomocniczych

Ewidencja szczegotowa do konta 141 prowadzona jest wg rodzaju $rodkéw w drodze.
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Konto 141 moze wykazywac saldo Wn. ktore oznacza stan $srodkow pienieznych w drodze.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady
klasyfikacji

zdarzen

zaliczanych do dochodow budzetowych.
Na koncie 201 ujmuje si¢:

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, roboét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, a takze naleznosci z tytutu
przychodow finansowych, z wyjatkiem rozrachunkéw jednostek budzetowych z tytulu nalezno$ci

Wn

Ma

e odpisanie zobowigzan
przedawnionych i umorzonych (Ma
750,760,851, 080)

e naliczone roznice kursowe walut
obcych zmniejszajace warto$¢
zobowigzan wobec dostawcow (Ma
750,080, 851,)

e  warto$¢ niedoborow i szkod w
dostawach, za ktére odpowiada
dostawca oraz inne tytuty
zmniejszenia zobowigzan wobec
dostawcow (Ma 080,310,401,851)

zobowigzania z tytulu dostaw materiatow,
robo6t i ushug:

- warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy
odliczeniu podatek VAT (Wn 013, 310, 401-
411,851)

- warto$¢ naliczonego w fakturach VAT
podlegajacego odliczeniu ( w catosci lub w
czgsci) od VAT naleznego (Wn 225)
zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek i kar umownych (Wn
761. 751, 851)

naliczone réznice kursowe walut obcych
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e zaakceptowane przez dtuznikéw
naleznosci od dostawcow z tytutu kar
i odszkodowan umownych
zwigzanych z dostawami (Ma 760)

e rownowarto$¢ potraconej przy
zaplacie zobowigzan kaucji
gwarancyjnej, ktora jest przelewana z
konta 130 na rachunek pomocniczy
sum depozytowych (Ma 240)

e zaplata zobowigzan za dostawy i
ustugi (Ma 130,135)

zwiekszajgce zobowigzania wobec dostawcow
(Wn 751, 851, 080)

prowadzenia

kont ksiag
pomochiczych

Ewidencja szczegétowa do konta 201 jest prowadzona wedtug kontrahentow ze wskazaniem podzialek

klasyfikacji budzetowe;j .
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Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujacych na kontach rozrachunkow z
poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan. W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace wynikajace z konta

290.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady

klasyfikacji

zdarzen

Konto 221-stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. Zaleglosci i nadptaty z tytutu
podatkow i optat lokalnych oraz optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi pobieranych przez
Gming sa ujmowane na koniec kazdego kwartatu.

Na koncie 221 ujmuje si¢:

Wn

Ma

e przypisane naleznos$ci:

- za sprzedane $rodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne, inwestycje,
materiaty, wynajmy, dzierzawy,
wieczyste uzytkowanie,
przeksztalcenia, reklamy,
refakturowane media-w wartosci
brutto (Ma 700,760),

- z tytutu podatkow i
niepodatkowych dochodéw
budzetowych (Ma 720)

- z tytutu odsetek przypisanych za
zwloke w zaptacie naleznosci
(Ma750) - z tytutu kar i grzywien
(Ma 760)

e naleznosci z tytulu dochodow
budzetu panstwa zwigzanych z
realizacja przez samorzadowsg
jednostke budzetowg zadan
zleconych (objetych sprawozdaniem
Rb-27Z7 (Ma 225)

e zwroty dochodéw budzetowych
nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu i nadptat (Ma
130)

e przeniesienie naleznos$ci
dtugoterminowych do
krotkoterminowych ( w wysokosci

wplaty naleznosci z tytutu przypisanych
dochodéw budzetowych (Wn 130)

odpisy (zmniejszenia)uprzednio przypisanych
naleznosci dotyczacych dochodéw
budzetowych (Wn 700,720,750,760)
zmniejszenie przypisanych odsetek (Wn 720)
przeniesienia naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych na naleznosci dlugoterminowe
(Wn 226)

naliczone oprocentowanie nalezne
podatnikowi z tytutu nieterminowego zwrotu
nadptat podatku (Wn 720)

odpisanie naleznosci przedawnionych i
umorzonych (z innych tytutéw niz podatki i
optata za gospodarowanie odpadami
komunalnymi) oraz nieistotnych (Wn 290,
751,761)

zaptata przez przeniesienie witasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz gminy (Wn
011,013 020, 310)

przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych na naleznosci dlugoterminowe
(Wn 226)

uznanie wplaty, wczesniej zaksiggowanej jako
niewyjasniona, za splate naleznosci (Wn245)
wplyw na rachunek biezacy wadium z
przetargu na nabycie nieruchomosci z
rachunku pomocniczego na poczet ceny
nabycia nieruchomosci (Wn 130)
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raty naleznej na dany rok) (Ma 226)
e przypisanie do zwrotu w latach
nastepnych dotacji uprzednio
rozliczonej w organie dotujacym (Ma
720)
e przypisanie do zwrotu nierozliczonej
dotacji udzielonej w poprzednim
roku (Ma 224)
e przekazanie wadium z przetargu na
nabycie nieruchomosci z rachunku
pomocniczego na rachunek biezacy
na poczet ceny nabycia
nieruchomosci (Ma 139)
© | Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzi sig wedtug:
= o 3| - dluznikow,
-§ ﬁ E S| - podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.
c
8% g
Uwagi Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
Konto 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows dochodow
-§‘ — budzetowych oraz dochodow realizowanych przez organ finansowy .
@ & g | Nakoncie 222 ujmuje sig:
N X §
£s =
=8 X
VX
A~
Whn Ma
e  przelew pobranych dochodoéw e przeniesienie na podstawie kwartalnego
budzetowych na rachunek budzetu sprawozdania budzetowego sumy
Gminy (Ma 130) zrealizowanych dochodéw budzetowych (Wn
e  dochody budzetowe realizowane 800)
przez organ finansowy na koniec e przeniesienie w okresach kwartalnych
kazdego kwartatu, w korespondencji dochodow zrealizowanych przez organ
z kontem 720 finansowy (Wn 800)
© | Ewidencja szczegotowa do konta 222 jest prowadzona w podziale na dochody budzetowe zrealizowane
S E S| przez Urzad, dochody zrealizowane przez organ finansowy.
L .~ N
g8z
N 8 = O
NE 52
S L E
o a
Uwagi Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, ale
nie przelanych na rachunek budzetu Gminy.
Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad wydatkéw budzetowych
-§‘ —_ przewidzianych w planie finansowym.
E i& £ | Nakoncie 223 ujmuje sig:
=y
N X
A~
Wn Ma
e zwrot do budzetu o wplyw $rodkow budzetowych otrzymanych z
niewykorzystanych do konca roku budzetu Gminy na pokrycie wydatkéw
srodkéw na wydatki budzetowe budzetowych Urzedu (Wn 130)
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(Ma 130) o wplyw $rodkow otrzymanych na realizacje
e kwartalne przeniesienia na wydatkow niewygasajacych (Wn 130)
podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych
wydatkow budzetowych (Ma 800)
e  kwartalne przeniesienia na
podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych
wydatkdow niewygasajacych (Ma
800)
Ewidencja szczegdtowa do konta 223 w Urzedzie jest prowadzona w podziale na rozliczenie wydatkow
budzetowych, rozliczenie wydatkow niewygasajacych, rozliczenie wydatkéw pochodzacych z dotacji na
zadania w wlasne i zlecone.

prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkoéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.
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Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnos$ci z budzetu $srodkow europejskich
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na koncie 224 ujmuje sie:

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Wn Ma

e przelew przekazanych przez organ e warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
datacji budzetowych (Ma 130) i rozliczone (Wn 810)
wartos$¢ dotacji zwroconych w tym samym
roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130

o przekwalifikowanie na poczatku roku
nastepnego dotacji niewykorzystanych lub
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
do zwrotu do budzetu Gminy w styczniu roku
nastepnego (Wn 221)

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji

wedhug jednostek ktorym przekazano dotacje.

prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych

Saldo Wn oznacza warto$¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do
zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ
dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.
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Konto 225 — Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzaddw terytorialnych
z tytutu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach oraz zobowigzan podatkowych whasnych
wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, a takze z tytutu optat
oraz podatku od towaréw i ustug.
Na koncie 225 ujmuje sig¢:

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Wn Ma
e przelewy z tytulu zobowigzan wobec e naliczone zobowigzania podatkowe, oplaty
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budzetu finansowane ze $rodkow obcigzajace koszty lub fundusze (Wn 080,

budzetowych, ZFSS (MA 130,135) 403,851)

e naleznosci od budzetow z tytutu e naliczony i potracony na listach ptac podatek
nadptat podatkéw uprzednio dochodowy od osob fizycznych (Wn231)
naliczonych (Ma 403, 851, 231) e naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu

e VAT naliczony w fakturach i fakturach zwloki w  zaplacie zobowigzah (Wn
korygujacych dostawcow (Ma201, 080,751.851)

240) ) e wplywy naleznosci z tytulu dochodow

e Wplata na rachunek budzetu gminy budzetu panstwa realizowanych przez Urzad
dochod6w budzetu panstwa z tytutu realizacji zadan zleconych (Wn 130)
zrealizowanych przez Urzad (Ma 130) e VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z

wystawionych dla odbiorcéw faktur i faktur
korygujacych (Wn 403)

e VAT nalezny od otrzymanych zaliczek,
przedptat na podstawie wystawionych faktur
(Wn 403)

o faktury korygujace zmniejszajace sumy
podatku  naliczonego  przy  zakupach
dotyczacych dziatalnosci objetej VAT (Wn
201,240)

]

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedlug tytulow rozliczen oraz z podzialem na
klasyfikacj¢ budzetowa:

- rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od uméw o prace

- rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od ryczattu

- rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od uméw zlecenia i umoéw 0 dzieto

- rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od inkasa sottyséw

rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od diet

- VAT nalezny

-VAT naliczony.

asady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych

Uwagi Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
budzetow.
Konto 226 — Dlugoterminowe naleznoS$ci budzetowe
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.
2z _ Na koncie 226 ujmuje sig:
29
N X &
D = =
- (4o
228
N X
a
Wn Ma
e przypisanie nalezno$ci budzetowych e przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
wymagalnych w przysztych latach (Ma do krotkoterminowych (Wn 221)

840)

e  przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do
dhugoterminowych (Ma 221)

Ewidencja szczegétowa do konta 226 prowadzi si¢ wedlug dhuznikéw, od ktorych te naleznosci

przystuguja.

Zasady

prowadzenia
kont ksiag
nnmnocniczvch

Uwagi Na koniec roku saldo Wn konta 226 oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
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Konto 227

tytutu VAT.

klasyfikacji
zdarzen

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z urzedem skarbowym z

Przyjete zasady

Wn

Ma

wynikajacego z jednostkowej
e rdznice wynikajace z jednostkowych

e przelew VAT na rachunek urzgdu
skarbowego w kwocie wynikajacej z
miesi¢cznych jednostkowych
deklaracji VAT-7 (130)

e rozliczenie podatku naliczonego .
deklaracji VAT-7 (225,226) .

deklaracji VAT-7 (760) o

rozliczenie podatku naleznego wynikajgcego z
jednostkowej deklaracji VAT (225,226)
rdznice wynikajace z jednostkowych deklaracji
VAT (760)

przelew VAT z rachunku urzedu skarbowego
w kwocie wynikajacej z miesigcznych
jednostkowych deklaracji VAT-7 (130)

Ewidencji szczegotowej do konta 227 nie prowadzi sig.

Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz
Pracy oraz PFRON (Ma 130, 135)
e wyplata zasitkow pokrywanych przez

przedawnionych (Ma 760, 851)

8 5
>5 &3
T N » ©
@ T 2
§Sg38
NS 32E
2™ 8
Uwagi Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 227 oznacza stan naleznosci od Urzedu
Skarbowego z tytutu zwrotu VAT, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego z tytutu
VAT.
Konto 229 — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
-%’ —_ szczegolnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, sktadek na FP, PFRON
2 & 5 | Nakoncie 229 ujmuje sig:
N X
=y
277
N x
A~
Wn Ma
e przelewy sktadek ZUS na Fundusz e naliczone sktadki ptacone przez pracodawcg na

ZUS, ktore ujeto na listach .
wynagrodzen (Ma 231)
o wyptlaty $wiadczen ZUS nieobjetych
listami wynagrodzen (Ma 130, 135) .
e odpisanie zobowigzan

Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i na
Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen
dziatalnos$ci operacyjnej (Wn 405,851)

sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
ptacone przez pracownika, ktore sg potracane z
wynagrodzen (Wn 231)

otrzymane przelewy z ZUS z tytutu prze wyzki
wyptaconych $§wiadczen ponad sktadki na FUS
i FP oraz zwrotu nadptat sktadek (Wn 130,
135)

odpisanie  nalezno$ci  przedawnionych i
umorzonych (Wn 761,851)
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Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych

Ewidencje szczegotowa do konta 229 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytutow rozrachunkéw oraz z
podziatem na klasyfikacj¢ budzetowa:

- sktadki na ubezpieczenie rentowe, chorobowe, wypadkowe
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
- sktadki na Fundusz Pracy

- sktadki na PEFON

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci publicznoprawnych, a saldo
Ma - stan zobowigzan publicznoprawnych.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyptat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen wynikajacych ze
stosunku

pracy, umowy agencyjno-prowizyjnej, umow zlecenia i uméw o dzieto oraz tytutdw wyplat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie 231 ujmuje sie:

Wn Ma
e wyplata Wwynagrodzen, zasitkow e naliczone w listach wynagrodzenia brutto
pokrywanych ze $rodkow ZUS (Ma obciazajace:
130,135) - koszty dziatalnosci podstawowej (Wn 404)
e potracenia dokonane na liscie ptac z - koszty inwestycji (Wn 080)
tytutu: , - ZFSS(Wn851)
- podatku dochodowego od os6b e naliczone zasitki rodzinne i inne (ktore
fizycznych (Ma 225) pokrywa ZUS) wyplacane na podstawie listy
- sktadek na Fundusz Ubezpieczen wynagrodzen (Wn 229)
Spotecznych  ptaconych  przez e odpisanie naleznosci przedawnionych i
pracownikéw z wilasnych $rodkow umorzonych:
(Ma 229) - dziatalno$ci podstawowej (Wn 761)
- skladek  na  dobrowolne - dziatalnosci ZFSS (Wn 851)

ubezpieczenia grupowe (Ma 240)
- sktadek i zwrotu pozyczek do
pracowniczej kasy zapomogowo-
pozyczkowej oraz z tytutu alimentow
i innych zobowigzan
pracownikow(Ma 240)
- nierozliczonych zaliczek i innych
naleznos$ci od pracownikow (Ma 234)
- oplat za $wiadczenia dziatalnosci
socjalnej (nieprzypisanych) (Ma 851)
e odpisanie przedawnionych
zobowigzan z tytutu
wynagrodzen dotyczacych:
- dziatalnoéci operacyjnej (Ma
760)
- dziatalnosci funduszy
celowych i innych funduszy
specjalnego przeznaczenia (ma
851)
e obcigzenia z  tytulu  nadplaty
wynagrodzen:
- dziatalno$ci operacyjnej (Ma 404)
- dziatalno$ci funduszy celowych i

przeksiegowanie roszczen spornych
dotyczacych wynagrodzen (Wn 240)

e wynagrodzenia pokrywane ze Srodkow
otrzymanych do wyptaty od innych jednostek
(sum na zlecenie) (Wn240)

Id: 53A95E01-FEAE-4087-A307-1354A79AC99E. Podpisany Strona 41




innych funduszy specjalnego

przeznaczenia (Ma 851)
© | Ewidencje szczegétowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji wynagrodzen
= Q| poszczegdlnych pracownikow (karty wynagrodzen) oraz innych oséb fizycznych otrzymujacych

-§ ﬁ 5 S wynagrodzenie oraz w podziale na Kklasyfikacje budzetowg wydatkéw, z ktorej wyplacane jest

g 8% § wynagrodzenie

N 8 S g| Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanéw naleznosci i

o 8| zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Uwagi Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw, np. z tytutu
nadptaconych wynagrodzen. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych
wynagrodzen.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikoéw z innych tytutéw
-§ = niz wynagrodzenia, a szczeg6lnosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatnoéci za
§ & 5 | Swiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw, udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczef
s & X socjalnych oraz nalezno$ci od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod.
=2 3 Koncie 234 uimuie sie:
= czts ~ | Na koncie ujmuje si¢:
&
Wn Ma
= wyplaty zaliczek i sptat zobowigzan pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki
wobec pracownikoéw (Ma 130,135) lub z wilasnych $rodkow:
= naleznosci z tytutu: - koszty (Wn 401-411,080, 851, 240)
- $wiadczen odptatnych dziatalno$ci - materiaty przyjete do magazynu (Wn 310)
zaktadowego funduszu swiadczen - naliczony przy zakupach VAT podlegajacy
socjalnych (Ma 851) rozliczeniu (Wn225)
- pozyczek z zaktadowego funduszu wptlaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz
$wiadczen socjalnych (Ma 135) naleznos$ci od pracownikow (Wn 130, 135)
- sprzedazy, odsprzedazy ustug (Ma zobowigzania z tytutu ekwiwalentow za
700,760) uzywanie przez pracownikoéw wilasnej odziezy
- naleznosci z tytutu niedoborow' i (Wn 401,080,851)
szkdd (Ma 240) nalezno$ci od pracownikéw potracone na
= odpisanie zobowigzan liscie wynagrodzen (Wn 231)
przedawnionych (Ma 760, 851) odpisanie naleznosci umorzonych,
= naleznosci z tytulu roszczen spornych przedawnionych lub o nieistotnej wartosci
zasadzonych na rzecz jednostki: (Wn 761,851)
- roszczenia podstawowe (Ma 240) skierowanie roszczen do sgdu (Wn 240)
- zasgdzone naleznosci dodatkowe odpisanie naleznosci na ktore uprzednio
(Ma 750,760) ksiegowano odpis aktualizujacy nalezno$ci w
cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub
kosztow finansowych (Wn 290)
© | Ewidencje szczegotowa do konta 234 prowadzi si¢ wedtug:
= S| - poszczegolnych tytutow,

-§ ﬁ i 8| - poszczegdInych pracownikow

g8z § - podziatek klasyfikacji budzetowe;.

NS 2SE

o o1

Uwagi Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec pracownikow.
Konto 240 — Pozostale rozrachunki
— Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie

% 2 _g E objetych ewidencjg na kontach 201-234. Na tym koncie ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci rozrachunki z

E S € 5 dostawcami oraz wykonawcami ushug i robot dotyczacych srodkow trwatych w budowie, rozrachunki z

& N & R| tytulu sum depozytowych ( wadia, zabezpieczenia), rozliczenie niedobordéw szkéd i nadwyzek,

=~ rozrachunki
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z tytuhu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i sktadki ZUS.
rozliczenia $srodkéw PFRON, FP, roszczenia sporne, mylne obcigzenia i uznania rachunkoéw bankowych.

Na koncie 240 ujmuje sie:

Wn

Ma

* udzielone pozyczki mieszkaniowe
osobom nie bedacym pracownikami
(Ma 135)

* naleznosci od jednostek i 056b
fizycznych niebedacych
pracownikami z tytutu zwrotu
poniesionych w ich imieniu
wydatkow (Ma 130,'1 35)

= ujawnione niedobory i szkody (Ma
310, 011, 030, 080,201,240)

= kompensata nadwyzek z niedoborami
(Ma 240)

= rozliczenie nadwyzek pozostatych
srodkow trwatych (Ma 760)

= rozliczenie  nadwyzki  $rodkéw
trwalych umarzanych stopniowa oraz
srodkow trwatych w budowie (Ma

800)
* nadwyzki S$rodkéw  obrotowych
zaliczone do pozostatych

przychodow operacyjnych (Ma 760)
=  roszczenia z tytutu niedoborow (Ma
240, 290)
= roszczenia sporne z tytutu:
- dostaw i sprzedazy (Ma 201)
- nalezno$ci od pracownikéw (Ma

231,234)

= zasadzone naleznosci (koszty
postepowania i  odsetki) (Ma
750,760)

= nalezna od spotki dywidenda-pod
data uprawomocnienia si¢ uchwaty
walnego zgromadzenia (Ma 750)

= naleznosci z tytulu odszkodowan
przyznanych przez ubezpieczyciela
(Ma 760)

= odpisanie zobowigzan
przedawnionych (Ma 761, 080, 851)
= faktury VAT korygujaca

zmniejszajaca kwote zobowiazania
wobec dostawcy dotyczaca budowy
srodka trwatego w budowie:

-warto$¢ tgczna  z VAT nie
podlegajacym  odliczeniu  (Ma

011,020,080)

- zmniejszenie uprzednio
naliczonego VAT do odliczenia (MA
225)

* wyplacone zaliczki na budowe
srodkow  trwalych  (inwestycje)
wspolnie realizowane przez innych
inwestorow (Ma 130)

= wyptacone inwestorom zastgpczym
srodki na sfinansowanie zleconej im
budowy $rodkow trwalych

wyplaty naleznosci i naleznosci dodatkowych
(przy splacie zasadzonych kosztow
postepowania spornego i odsetek za zwloke,
ktore przypisuje si¢ na koncie 240 na
podstawie uprawomocnionego wyroku
sagdowego w korespondencji z kontem 760 w
czesci  dotyczacej kosztow  postgpowania
spornego oraz Ma 750 w czgsci dotyczacej
odsetek za zwloke) (Wn 130, 135, 139)
zobowiazania z tytutu potracen dokonanych na
listach plac na rzecz jednostek innych niz
budzet. ZUS i PFRON (Wn 231)

wptyw naleznej dywidendy (Wn 130)
umorzenie  nalezno$ci  oraz  odpisanie
nalezno$ci przedawnionych lub nieistotnych
(Wn 761,851)

wplyw  naleznosci z tytulu  pozyczek
udzielonych z ZFSS (Wn 234)'

ujawnione nadwyzki (Wn 310,011,013, 080)
przejecie efektow inwestycyjnych wspolnych
od innego inwestora (jako rozliczenie
wplaconej zaliczki) (Wn 011,020)

rozliczenie niedoboréw i szkod w wyniku:

- kompensaty z nadwyzkami (Wn 240)

- Uznania za pozostate koszty operacyjne
(Wn761)

- uznania za zwigkszajace koszty dziatalno$ci
(Wn 080,401. 851)

- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki
(niedobory podstawowych $rodkow trwatych
w wartosci nieumorzonej (Wn 800)

- obcigzenia 0s0b i jednostek
odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to zgode
(Wn 234,240)

- wniesienia roszczenia do sadu (Wn 240)
zobowigzania wynikajace z faktur VAT Iub
rachunkéw z tytutlu dostaw, robdt i ustug
dotyczacej budowy $rodkéw trwatych (Wn
011,020,080)

naliczone odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan dotyczacych budowy $rodka
trwatego (inwestycji):

- przed rozliczeniem inwestycji (Wn 080)

- po zakonczeniu inwestycji (Wn751)
przyjecie $rodkow trwatych uzyskanych w
wyniku budowy (inwestycji )prowadzonej i
rozliczanej przez inwestora zastgpczego (na
podstawie faktury) (Wn 011,013,020)

Id: 53A95E01-FEAE-4087-A307-1354A79AC99E. Podpisany

Strona 43




(inwestycji), ktora sami rozliczaja
(Ma 130)
© | Ewidencje szczegétowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych tytutéw rozrachunkéw,
==y S| roszczen i rozliczeh oraz poszczegdlnych kontrahentéw i 0sob z jednoczesnym wskazaniem podziatek
S 3 E S| klasyfikacji budzetowe; .
N
N3 52
a8~ g
Uwagi Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen. Saldo Ma oznacza
stan zobowiazan.
Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a nie wyjasnionych kwot
~§’ —_ naleznosci z tytulu dochodow budzetowych i innych tytutow.
E § £ | Nakoncie 245 ujmuje sie:
=y
28%
NX
A~
Wn Ma
= zwrot pomytkowo wptaconej kwoty =  wplyw na rachunek biezacy jednostki
(Ma 130) budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci z
= zwrot kwot dotyczacych wptat tytulu dochodow budzetowych (Wn 130)
naleznosci budzetowych pomytkowo = wplata na rachunek funduszy specjalnego
wptaconych na inne konta niz przeznaczenia lub inny rachunek bankowy
rachunek biezgcy jednostki (Ma kwoty dotyczacej naleznosci budzetowych
135,139) (Wn 135,139)
] zaliczenie wptaty po
przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajagcym do przychodow
nieprzypisanych lub
nie zaewidencjonowanych wczesniej
jako nalezno$¢ (Ma 700,720,750,760)
= uznanie wplaty za splat¢ nalezno$ci
po przeprowadzonym postgpowaniu
wyjasniajacym (Ma221)
© | Ewidencje szczegétowa do konta 245 prowadzi si¢ wedhug poszczegélnych niewyjasnionych wpfat..
s— (&)
> 5 %Ig 4
T N » ©
@ T 2 T
8 S E 3
NeZE
o o1
Uwagi Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wykazuje saldo niewyjasnionych wptat.
Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe na koniec roku.
z Na koncie 290 ujmuije sie:
N ¥ §
2% 5
273
N X
A~
Wn Ma
*  rozwigzanie odpisow aktualizujgcych = odpisy aktualizujgce warto$¢ nalezno$ci
z powodu umorzenia, przedawnienia watpliwe :
naleznosci w (Ma 201,221,234,240) - zwigzane z dziatalnos$cia eksploatacyjng (Wn
*  rozwigzanie odpisow aktualizujacych 761)
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z powodu uregulowania naleznosci:
- zwiazanych z dziatalnoscia
eksploatacyjna (Ma 760)

- zwigzanych z operacjami
finansowymi (Ma 750)

- Z tytutu podatkéw lokalnych (Ma
720)

- z tytutu oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (Ma 720)
- funduszy celowych (Ma 851)

* zmniejszenie odpisu aktualizujgcego
naleznosci w zwigzku z ustaniem
przyczyn dokonania tego odpisu (Ma
720, 750,760)

- zwigzanych z operacjami finansowymi (Wn
751)

- 7 tytulu podatkéw? lokalnych i optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi(\Wn
720)

funduszy celowych (Wn 851)

przypis zasadzonych naleznosci z tytulu
kosztow postepowania i odsetek (Wn
201,221,234, 240)

Ewidencje szczegotowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych tytutow oraz klasyfikacji

o ; )
-g s S| budzetowej dochoddw.
> o 8 N
T N »w ©
S T < =
N O w O
S = c o
N o O E
S X 5
o o
Uwagi Konto 290 moze wykazywac saldo Ma na koniec roku, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
naleznosci. Odpisy aktualizujace nalezno$ci zmniejszaja wykazywane w aktywach bilansu naleznos$ci, do
ktorych te odpisy zostaty dokonane. Odpisy aktualizujace nalezno$ci dokonywane sa na dzien bilansowy.
Konto 300- Rozliczenie zakupu
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatlow, towaréw, robot i ustug wszystkich rodzajow
-§’ — dziatalnosci, a w szczegdlnosci do ustalenia:
by . . , . ,
2 3 = 1) Warto$ci materialéw i towarow w drodze
N X . . . . :
g€ g 2) Wartos$ci dostaw i ustug niefakturowanych (np. wedtug dowodow odbioru)
2 7 o
= S N
N x
A

Wn

Ma

=  Faktury luba rachunki za dostawy oraz
za ustugi (facznie z naliczonym
podatkiem VAT) (Ma 201, 240)

= Reklamacje i korekty podwyzszajace
warto$¢ fakturowanych dostaw i ustug
(na podstawie faktury korygujacej
VAT lub noty do rachunku) ( Ma 201,
240)

» Niefakturowane przez dostawcoéw
opakowania i inne materiaty
pomocnicze posiadajgce warto§¢
uzytkowa (Ma 760)

» Nadwyzki materiatow i towarow
ujawnione w toku odbioru dostawy
(Ma 201, 240)

= Naliczone przy imporcie materiatow i
towarow cto, podatek akcyzowy oraz
optaty, ktore zwigkszaja ceng zakupu
materialow i towaréw (Ma 225)

= Kredytowe odchylenia od cen
ewidencyjnych materiatéw i towarow
( r6znice miedzy wartoscia w cenach
zakupu i w cenach ewidencyjnych)
(Ma 340)

* Przedawnione zobowiazania za
dostawy niefakturowane (Ma 760,
851, 853)

Materiaty otrzymane z zakupu:

- przyjete do magazynow ( w cenie ewidencyjnej) (Wn
310)

- przekazane bezposrednio do przerobu (Wn 310)

- przekazane bezposrednio do zuzycia (Ma 080, 401, 851,
853)

Towary przyjete do magazyndéw lub punktow
sprzedazy (Wn 330)

Przyjete bezposrednio do uzywania:

- gotowe $rodki trwate (Wn 011, 013)

- zbiory biblioteczne i dzieta sztuki (Wn
014,016)

Przyjete dostawy dotyczace srodkoéw trwatych
w budowie (inwestycji) (Wn 080)

Warto$¢ zafakturowanych ushug obciazajacych
koszty dziatalnosci :

- eksploatacyjnej (Wn 402)

- inwestycyjnej (Wn 080)

- finansowanej z funduszy celowych i ZFSS
(Wn 851, 853)

- pozostatej operacyjnej (Wn 761)

- usuwania skutkéw strat wyniktych ze
zdarzen losowych (Wn 761)

Obcigzenia dostawcow z tytutu uznanych
przez nich reklamacji wynikajace z faktur
korygujacych (Wn 201, 240)

Koszty zakupu ujete w fakturach lub
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* Przyznane przez dostawcow ryczalty
na pokrycie kosztow napraw
gwarancyjnych (Ma 840)

rachunkach dostawcow (np. ubezpieczenia,
transportu i spedycji, przetadunku) (Wn 080,
402, 640, 851, 853)

Wartos¢ fakturowanych ustug dotyczacych
przerobu materiatow (Wn 310)

Odchylenia debetowe dotyczace materiatow i
towaréw (przewyzka cen zakupu nad cenami
ewidencyjnymi) (Wn 340)

Niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru:
- obcigzajace dostawce, przewoznika lub inne
jednostki (albo osoby) (Wn 201, 240)

- obciazajace koszty (Wn 080, 401, 851, 853)
Przeksiggowanie fakturowanego podatku VAT
podlegajacego rozliczeniu lub odliczeniu
(Wn225)

VAT ujety w fakturach, ale niepodlegajacy
odliczeniu z VAT naleznego:

- dotyczacy srodkow trwatych i srodkow
trwatych w budowie (inwestycji) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (Wn 011, 013,
014, 016, 020, 080)

- dotyczacy pozostatych dziatalnosci (Wn 401,
402, 851, 853)

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych

Stosowanie konta 300 do rozliczania wszystkich dostaw i ustug wystepujacych w ciggu roku nie jest
obowigzkowe. Na koncie tym nalezy ksiggowac operacje przede wszystkim gdy:
l) Istnieje rozbieznos¢ migdzy data ksiggowania dowodu przyjecia dostawy a datg ksiggowania faktury dotyczacej tej

dostawy, szczegélnie gdy daty te odnosza si¢ do r6znych okreséw, w wyniku czego na koniec okresu wystepuja dostawy

niefakturowane lub dostawy w drodze

2) Wystepuja roznice ilosciowe lub wartosciowe uzasadniajace reklamacje, a w szczegolnosci gdy w fakturze s3 wymienione
inne ceny, rodzaje lub inne ilo$ci, anizeli ustalono w toku odbioru

3) W toku odbioru dostawy stwierdzono szkody, niedobory lub nadwyzki

4)  Zapasy materiatow i towaréw ujmuje si¢ w statych cenach ewidencyjnych, w zwiazku z czym moga wystapi¢ roznice

migdzy warto$cia w cenie zakupu a warto$cig ewidencyjna, ktora jako odchylenie od cen ewidencyjnych przeksiegowuje

si¢ z konta 300 na konto 340.

Wn

Uwagi Konto 300 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materialow i towaréw w drodze
oraz wartos¢ zafakturowanych zaliczek wptaconych na przyszte dostawy lub ustugi, a saldo Ma- stan
dostaw, robdt i ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji wiasnych zapasoéw materiatdw znajdujacych si¢ w magazynie Urzedu
~§’ — Gminy.
=2 & 5 | Nakoncie 310 ujmuje sie:
N % E
%5 &
TER
VX
a

Ma

e przychod materialow z zakupow od
zewnetrznych dostawcow (Ma

201,225,234)

o nadwyzke zapas6w w magazynie
(Ma 240)

e nieodplatne otrzymanie materiatow
(Ma 760)

e  zwrot materialow wydanych do:
- dziatalno$ci podstawowej (Ma 401)
- dziatalno$ci inwestycyjnej (Ma
080) - - dziatalno$ci finansowanej z
funduszy
- specjalnego przeznaczenia (Ma

rozchod z magazynu materiatow
przeznaczonych do zuzycia:

- W dziatalnosci podstawowej (Wn401)

- dziatalnosci inwestycyjnej (Wn 080)

- w dziatalnosci finansowanej z funduszy
specjalnego przeznaczenia (Wn 851)
rozchdd materiatow z tytuhu:

- sprzedazy (Wn 761)

- niedoborow (Wn 240)

obnizenie wartosci zapasow na skutek
uszkodzenia, uptywu daty przydatnosci (Wn
240, 761)

nieodptatne przekazanie (Wn 761)
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851)
e ustalona w wyniku inwentaryzacji na
koniec roku lub okresu
rozliczeniowego warto$¢ materiatow,
ktore byty rozchodowane i
ksiegowane w ciezar kosztow , a nie
zostaty zuzyte (Ma 401,851,853)
© | Do konta 310 prowadzi si¢ recznie szczegotows ewidencje iloSciowo-wartosciowg na kartach dla
'c @ S poszezegdlnych materialow znajdujgcych si¢ magazynie Urzedu w podziale na osoby materialnie
3R g 3| odpowiedzialne.
sl
NZ§S§g
S L E
o o1
Uwagi Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zapasdw materialow w magazynie.
Konto 330- Towary
Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towaréw w magazynach wlasnych i obcych, w
~§‘ —_ punktach sprzedazy oraz punktach przerobu wtasnego i obcego.
2K g
283
VX
~
Wn Ma
e  Przychod towardow z zakupu (w cenie e Rozchdd towarow sprzedanych (Wn 730)
zakupu lub nabycia) (Ma 101, 2011, o Niedobory i szkody w zapasach (Wn 240)
234, 300) e Obnizenie cen ewidencyjnych zapasow (Wn
Nadwyzka zapasow (Ma 240) 340)
Podwyzszenie cen ewidencyjnych e  Przekazanie nieodptatne (Wn 761)
zapasow (Ma 340) e  Wydanie wegla przy sprzedazy preferencyjnej
e  Zwrot towarow sprzedanych (Ma dla gospodarstwa domowego (Wn 730)
730)
Otrzymanie nieodptatne (Ma 760)
Przyjecie na sktad dostaw wegla po
zakupie preferencyjnym (Ma 201,
300)
© | Do konta 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa umozliwiajacg wyodrebnienie towarow.
— o
S
T N »w ©
@ T =% T
N B = O
NZ5§S¢g
SR g
o o1
Uwagi Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zapasu towaréw w cenach zakupu lub
nabycia.
Konto 400 — Amortyzacja
Konto 400 stuzy do ewidencji i naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkoéw trwatych i wartosci
z niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
¢ '3 .z | amortyzacyjnych
N~ S | Nakoncie 400 ujmuje sig:
£5 3
=8 KR
VX
~
Wn Ma
e naliczenie amortyzacji (Ma 071) e zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio
naliczonych kosztow amortyzacji (Wn 071)
. przeniesienie rocznej sumy kosztow
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| amortyzacji (Wn 860)
© | Ewidencja szczegétowa jest prowadzona jest w programie Xpertis Srodki Trwate, wedtug
‘= o0 S| poszczegolnych srodkow trwatych.
> o 8 N
T N B O
@ O 2
N O w O
T = =2 o
NezE
™ 2
Uwagi W ciagu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ kosztow amortyzacji. W
koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 401 — Zuzycie materialow i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii na cele
-§ —_ dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.
2 & 'S | Nakoncie 401 ujmuje sie:
N X 3
ey
N x
-9
Wn Ma
e poniesione koszty z tytutu z tytutu e zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatéw i energii (Ma zuzycia materiatow i energii (Wn 201, 310)
201) e nadwyzka materialow uznana za zmniejszajaca
e poniesione koszty z tytutu zuzycia koszty (Wn 240)
materialow z magazynu (Ma 310) e przeniesienie salda poniesionych kosztow na
e koszty w wartosci umorzenia wynik finansowy (Wn 860)

wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych w cenie
nabycia nie wyzszej niz 10.000 zt
(Ma072)

e niedobory i szkody materiatow
uznane za niezawinione,
zwiekszajace koszty (Ma 240)

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedtug zrodta finansowania oraz podziatek klasyfikacji

© S . .
‘= o0 S| budzetowej.
> o SN
T N »w ©
@ T £ T
¢S g8
N 3 § c
S
Uwagi W ciggu roku konto 401 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ kosztow zuzycia
materiatéw 1 energii. W koncu roku saldo konta 401 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 402 — Ushugi obce
Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
& _ podstawowej.
§ 5 = Na koncie 402 ujmuje sie:
N X N
g E 3
=8%
NXx
-9
Wn Ma
e poniesione koszty ushug obcych - e zmniejszenie kosztow z tytutu korekty
odebrane ustugi wedhug faktur lub obnizajgcej warto$¢ ustug w cenie zakupu na
rachunkéw wykonawcoéw (Ma podstawie korygujacych dowodow sprzedazy
201,234) otrzymanych od wykonawcow (tacznie z
niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT)
(Wn201)
e przeniesienie rocznej sumy poniesionych
kosztéw na wynik finansowy(Wn 860)
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Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedtug Zrodta finansowania oraz podziatek klasyfikacji
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Uwagi W ciagu roku konto 402 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ kosztow ustug obcych. W

koncu roku saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku od $rodkow
transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym (optaty za
czynno$ci cywilnoprawne, oplaty z tytutu gospodarczego korzystania ze §rodowiska, optaty za ochrone
srodowiska i na rzecz PERON, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty administracyjne;j,
sadowej (z wyj. oplaty sadowej od dochodzonych naleznosci spornych), optaty rocznej z tytutu
wieczystego uzytkowania gruntu, podatku VAT (optacanego z wydatkow), sktadek i wptat do organizacji
miedzynarodowych.

Na koncie 403 ujmuje sie:

Wn Ma
e podatki i optaty zaptacone lub e zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow
naliczone (Ma 130, 225) i optat (Wn 201,225)

e przeniesienie na koniec roku obrotowego
rocznej sumy kosztow na wynik finansowy
(Wn 860)

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedtug Zzrodta finansowania oraz podziatek klasyfikacji

© S . .
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Uwagi W ciggu roku konto 403 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ podatkow i optat. W koncu
roku saldo konta 403 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 404 — Wynagrodzenia
Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j z tytutu wynagrodzen z pracownikami i
-§‘ _ innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o0 prace, umowy zlecenia, umowy 0
E _g £ | dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
g & S | Na koncie 404 ujmuje sie:
232
=S N
NX
-9
Wn Ma
e naliczone wynagrodzenia tacznie z e zmniejszenia z tytutu korekty btedu w
wartos$cig przystugujacych $wiadczen naliczeniu wynagrodzen (Wn231)
w naturze zaliczanych do ®  przeniesienie rocznej sumy kosztow
wynagrodzen (Ma 231) wynagrodzen na koniec roku (Wn 860)

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedtug zrodta finansowania oraz podziatek klasyfikacji
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Uwagi W ciagu roku konto 404 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ kosztow wynagrodzen. W
koncu roku saldo konta 404 przenosi si¢ na konto 860.
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Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
Konto 405 shuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz
réznego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikoéw i innych oséb zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy 0 dzieto i innych uméw , ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen .
Na koncie 405 ujmuje sie:

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Wn Ma

e naliczone sktadki na ubezpieczenia e zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych
spoleczne (placone przez jednostke), (Wn240,851,229)
FP, PFRON (Ma 229) e przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec
e  warto$¢ przelanych lub naliczonych roku obrotowego (Wn 860)
odpisow na ZFSS (Ma 130,240)
e  optlaty za udziat w szkoleniach,
koszty delegacji stuzbowe;j
pracownika przebywajacego na
szkoleniu (Ma 201,240,234)
Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedtug Zrodta finansowania oraz podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych

W ciagu roku konto 405 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ kosztow ubezpieczen i i
innych $wiadczen. W koncu roku saldo konta 405 przenosi si¢ na konto 860.

[
=
>
Q

Konto 406 — Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
Konto 406 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu swiadczen finansowanych z budzetu innych niz objete
kontem 405, a w szczegdlnosci diety radnych , zwrot kosztow podrézy radnych, stypendia dla uczniow,
ekwiwalent dla ochotniczej strazy pozarnej, zasitki dla cztonkoéw rodzin odbywajacych stuzbg wojskowa,
dodatki mieszkaniowe, inne formy pomocy dla ucznidéw.
Na koncie 406 ujmuje sie:

klasyfikacji
zdarzen

Przyjete zasady

Wn Ma
e poniesienie kosztow z w/w tytulow e zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych

(Ma 130,231,234. 240) (odpowiednie konta zespotu 11 2)
e przeniesienie salda poniesionych kosztowna

wynik finansowy(Wn 860)
Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedtug Zzrodta finansowania oraz podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych

W ciggu roku konto 406 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ innych $wiadczen
finansowanych z budzetu. W konicu roku saldo konta 406 przenosi si¢ na konto 860.

[
s
>
Q

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405, 410,411. Na koncie tym ujmuje sie¢ w szczegdlno$ci: zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikow do celow stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych oraz przyjmowania gosci zagranicznych, koszty reprezentacji i reklamy, upominki i
nagrody rzeczowe shuzace reklamie, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkow przy pracy, oplaty radiofoniczne, telewizyjne, sktadki na rzecz stowarzyszen, kaucje oraz
inne Koszty nie zaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen
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Na koncie 409 ujmuje sie:

Wn Ma
e zwrot kosztow uzywania e zmniejszenia kosztow uprzedni ujetych
samochodow prywatnych do celow (odpowiednie konta zespotu 112 )
stuzbowych (Ma 130,234) e przeniesienie salda poniesionych kosztowna
e koszty podrézy stuzbowych (Ma wynik finansowy(Wn 860)
130,234,240)

e opfaty za ubezpieczenia osobowe i
majatkowe(Ma 130,240)

e  koszty reprezentacji i reklamy (Ma
130,201,234.240)

e odprawy z tytulu wypadkéw przy
pracy(Ma 130.201,234240)

e ckwiwalenty za uzywanie przez
pracownikéw wiasnej odziezy
roboczej (Ma 234)

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedlug zrodta finansowania oraz podziatek klasyfikacji
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Uwagi W ciggu roku konto 409 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ pozostatych kosztow
rodzajowych. W koncu roku saldo konta 409 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
= Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostek
s> - budzetowych.
R T
N X 3
Q = e
a3
> S N
N ¥
a
wWn Ma
e Swiadczenia spoteczne i rodzinne e zmniegjszenia kosztow uprzednio ujetych
(Ma 101, 130, 240, 300) (Wn Odpowiednie konta zespotu 1 i 2)
e Diety, koszty przejazdu radnych, postow (Ma ®  Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku
101, 130, 240) obrotowego (Wn 860 )
®  Stypendia dla uczniéw i studentow (Ma 101,
130, 240)

e  Sktadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone
za osoby niebedace pracownikami jednostki
(Ma 101, 130, 240)

®  Nagrody dla os6b niebedacych pracownikami
jednostki (Ma 101, 130)

Doptaty do biletow dla uczniow (Ma 130, 240)

Pozostale §wiadczenia wymienione w
specyfikacji do konta 410 na stronie 231 (Ma
130, 240)

®  Naliczenie dodatkow weglowych na podstawie
listy uprawnionych do pobrania ( Ma 240)

e  Swiadczenia zwiazane z udzielaniem pomocy
obywatelom Ukrainy oraz $wiadczenia
spoteczne wyptacane obywatelom Ukrainy
przebywajacym na terytorium RP (Ma 240)
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| Ewidencja szczegétowa jest prowadzona wedtug Zrédta finansowania oraz podziatek klasyfikacji
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Uwagi Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego.
Konto 411- Pozostale obcigzenia
Konto 411 ,,Pozostate obcigzenia” sluzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci niektdrych
-§ —_ panstwowych jednostek budzetowych oraz urzedéw jednostek samorzadu terytorialnego.
28
N X &
=y
¥Nx
A~
Wn Ma
e  Wplaty gmin i powiatow na rzecz e  Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych (Wn
innych jednostek samorzadu Odpowienie konta zespotu 1i 2)
terytorialnego, zwigzkoéw gmin i e Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec
zwigzkow powiatow oraz izb roku obrotowego (Wn 860)

rolniczych (Ma 130, 240)

e  Przelewy redystrybucyjne (Ma 130,
234)

e Kary i odkodowania jako realizacja
zobowigzan Skarbu Panstwa (Ma
130, 240)

e Pokrycie zobowigzan zaktadow
opieki zdrowotnej (Ma 130, 240)

e Pozostale tytuty obcigzenia budzetu
wymienione w specyfikacji do konta
411 na stronie 268 (Ma 130, 240)

Utworzenie odrebnego konta 411 jest podyktowane potrzeba ewidencji kosztow prezentowanych w
pozycji B.X. ,, Pozostate obcigzenia’’ rachunku zyskow i strat.

prowadzenia
kont ksiag
pomochiczych

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego.

[
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Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ewidencji :

- kosztow rozliczanych w czasie, ktore w okresie poniesienia ujeto na koncie 400,401, 402, 403,404,
405,409.410,411 a ich warto$¢ zostata odtozona do rozliczenia w pdzniejszym okresie -w korespondencji
z kontem 640 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow"

- utworzonych rezerw na przyszle koszty oraz ich rozwigzania w nastgpnym okresie po poniesieniu
kosztow.

Na koncie 490 ujmuje sie:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Wn Ma
e Koszty rozliczane w czasie e koszty poniesione w danym okresie a
(przypadajace na dany okres), ktore pozostawione do rozliczenia w nastgpnych
w okresie ich poniesienia ujgte byty okresach (Wn 640)
na koncie 400-405,409-411, (Ma e przeniesienie salda debetowego wystepujacego
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640) na koniec roku na konto Wn 860
e przeniesienie salda kredytowego
wystepujacego na koniec roku (Ma
860)
© | Ewidencji szczegotowej do konta 490 nie prowadzi sig.
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Uwagi W ciagu roku konto 490 moze wykazywac saldo Wn lub Ma oznaczajace zmiang stanu rozliczen
migdzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku. Pod datg 31 grudnia
saldo Wn i Ma konta 490 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
= Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow dotyczacych przysztych okresow (rozliczenia miedzyokresowe
) - czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy
8 £ g | (rozliczenia migdzyokresowe bierne).
£ £ 5 | Nakoncie 640 ujmuije sie:
=38 R
VX
~
Wn Ma
= Kkoszty proste i zlozone poniesione w = prawdopodobne zobowigzania przypadajace na
okresie sprawozdawczym, a biezacy okres sprawozdawczy oraz zaliczenie
dotyczace przysztych okreséw oraz do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
koszty poniesione w okresie poniesionych w okresach poprzednich (Wn
sprawozdawczym, w zwiazku z 490)
ktorymi w poprzednich okresach
dokonano rozliczenia
miedzyokresowego kosztow biernego
(jest to dodatkowy zapis na
podstawie dowodu dotyczacego
poniesionych kosztow; Ma 490)
© | Ewidencje szczegbtowa do konta 640 prowadzi si¢ wedtug tytutéw rozliczen migdzyokresowych.
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Uwagi Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - saldo prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.
Konto 700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
Konto 700 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych stanowiacych dochody
> wymienione w art.5 ust2 pkt 3 i 4a ustawy o finansach publicznych. Przychody te obejmuja:
2 Y y ymujg
8 > = 1) wplywy z tytutu sprzedazy ustug swiadczonych przez Urzad,
g g 2 | 2) wplywyzumow najmu, dzierzawy i innych umoéw i podobnym charakterze (m.in. dzierzawa
£t s obwodow towieckich, dzierzawa szaletow- dzierzawa gruntéw, wynajem lokali w budynkach
=8 R gminnych, zwroty za zuzyte media w budynkach i lokalach gminnych )
N ¥ . L.
& Na koncie 700 ujmuje si¢:
Wn Ma
=  korekty bledow w wystawionych . . . )
fakturach zmniejszajace przychody przychqdy z tytphl dOChO.dOW budzetowych.
. - przypisanych jako naleznosci na podstawie
ze sprzedazy ushug (Ma 221) faktur (Wn221)
= przeniesienie na koniec roku . .
A . - wptaconych do banku (nieprzvpisanvch
Osiggnigtych przychodéw z tytutu uprzednio na koncie 221; Wn 130)
dochodéw budzetowych (Ma 860) P '
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© | Ewidencja szczegétowa do konta 700 zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytutu tego rodzaju
= S| dochodéw budzetowych w podziale wymaganym w sprawozdawczoéci finansowej oraz wedtug
-§ 8 E 8| podziatek klasyfikacji budzetowej. W rachunku zyskow i strat przychody zgromadzone na koncie 700
’zj‘g -§ = § ujmuje si¢ w poz. A.l..,,Przychody netto ze sprzedazy produktow"
°SE
o o
Uwagi W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta700 na konto 860. Na koniec roku konto 700 nie
wykazuje salda.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig jednostki. Przychody te obejmuja:

- warto$¢ wszelkich naleznych budzetom podatkow, sktadek, optat, cel, zwrotow wydatkow z lat
poprzednich, a takze innych tytutéw okreslonych przepisami.

- rownowarto$¢ tych dochoddéw budzetu gminy, ktore nie sa ujete w planach innych samorzadowych
jednostek budzetowych, bo wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu,

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej od naleznosci podatkowych i optat za

gospodarowanie odpadami komunalnymi
Na koncie 720 ujmuje sie:

Wn

Ma

= odpisy z tytutu podatkow-i optat (Ma
221)

= nalezne podatnikowi odsetki z tytutu
nieterminowego zwrotu nadptaty
podatku (Ma221)

= odpisy aktualizujace naleznosci
podatkowe (Ma 290)

= odpisy aktualizujace naleznosci z
tytutu optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (Ma 290)

= przeniesienie na koniec roku
osiggnietych przychodow z tytutu
dochodow budzetowych (Ma 860)

przychody z tytutu dochodow

budzetowych:

- przypisanych jako naleznosci (Wn 221)

- wplaconych do banku (nieprzypisanych
uprzednio na koncie 221; Wn 130)
przypisanie wymagalnych odsetek naleznych
na koniec kwartatu od naleznos$ci
podatkowych (Wn 221)

przypisanie wymagalnych odsetek naleznych
na koniec kwartatlu od optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi (Wn
221)

przychody z tytutu dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez organ finansowy

(Wn 222)

zmniejszenie odpisow aktualizujgcych
naleznosci dotyczacych przychodéw z tytutu
dochodow budzetowych (Wn 290)
zaliczenie do przychodow z tytutu dochodow
budzetowych wptywow na rachunek bankowy
wczeséniej uznanych za niewyjasnione (Wn
245)

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych

Ewidencja szczegétowa do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodow z tytutu dochodow
budzetowych (w podziale wymaganym w sprawozdawczosci finansowej) oraz wedlug podziatek

klasyfikacji budzetowe;.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, hatomiast w zakresie podatkow pobieranych

przez

inne organy ewidencje szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane

przez

te organy. W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych ujmowane sa w poz.
A.V. ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Uwagi

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych, dochodéw organu
finansowego na konto 860 (Wn konto 720). Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 730- Sprzedaz towaréw i wartos$¢ ich zakupu

Na koncie 730 ewidencjonuje sie przychody ze sprzedazy towardéw oraz ich warto$¢ w cenach zakupu

2z (nabycia).
N ¥ §
=y
283
N X
-9
Whn Ma
®  Wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu Przychody ze sprzedazy towarow (Wn 101,
(nabycia) lub w statej cenie ewidencyjnej (Ma 131, 201, 234)
330) Odchylenia debetowe dotyczace towarow
®  Zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy na zwrdoconych przez odbiorcow (Wn 340)
skutek korekty faktur lub rachunkow (Ma 101, Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych
201) przypadajace na sprzedane towary (Wn 340)
e Odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych Przyjecie towarow zwrdoconych przez
przypadajace na sprzedane towary (Ma 340) odbiorcow w wyniku uznanej reklamacji (W
®  Korekta przychodu ze sprzedazy detalicznej cenach ewidencyjnych) (Wn 330)
brutto o wyliczony na koniec okresu nalezny Przeniesienie w koncu roku wartosci
VAT. ( W jednostkach bedacych podatnikiem sprzedanych towaréw w cenie zakupu
VAT, a zwolnionych z prowadzenia kas (nabycia) (Wn 860)
rejestrujacych ) (Ma 225) Zaliczenie do przychodow z tytutu sprzedazy
e Odchylenia kredytowe dotyczace towar6w wplywow na rachunek bankowy
towarow zwroconych przez weczesniej uznanych za niewyjasnione (Wn
odbiorcow (Ma 340) 245)
e Przeniesienie w koncu roku Przychody ze sprzedazy preferencyjnej wegla
przychodow ze sprzedazy (Ma 860) (Wn 201)
o Wartos¢ sprzedanego preferencyjnie
wegla z cenach zakupu (Ma 330)
o Dodatkowe koszty zakupu i
sprzedazy preferencyjnej wegla w
samorzadowych zaktadach
budzetowych (Wn 402-409)
© | Ewidencje analityczng do konta 730 nalezy prowadzi¢ zaleznie od potrzeb jednostki, wyodrgbniajac np.
S E % przychody i warto$¢ towarow sprzedanych w poszczegdlnych miejscach sprzedazy z podziatem na
5 N G 9| sprzedaz hurtows i detaliczna.
C T < c
IR
NS EE
a ™ g
Uwagi Na koniec roku obrotowego na koncie 730 nie wystepuje saldo.
Konto 750 — Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
‘S Na koncie 750 ujmuje sie:
> N
-
g}
N =
£ 3
2
<=
N
w
A =
=

Ma

= przeniesienie na koniec roku
osiggnietych przychodow
finansowych (Ma 860)

przychody ze sprzedazy aktywow finansowych
(Wn 130,240),

dywidendy z tytutu udziatu w obcych
podmiotach-(Wn 130,221)

otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu
zwloki w zaplacie nalezno$ci z wyjatkiem
odsetek od naleznoéci podatkowych i odsetek
od optat za gospodarowanie odpadami
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komunalnymi (Wn 130. 201, 221, 240)

= oprocentowanie wlasnych srodkow na
rachunkach bankowych z wyjatkiem odsetek
od $rodkéw ZFSS, wadiow i kwot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy/(
Whn 130, 139)

» dodatnie réznice kursowe na koniec kwartatu
(Wn 139.201. 240)

= przypisanie wymagalnych odsetek na koniec
kwartatu (Wn 201,221, 225, 229, 240)

=  zmniejszenie odpiséw aktualizujacych
naleznosci dotyczacych przychodow
finansowych (Wn 290)

= zmniejszenie odpisu aktualizujagcego
dotyczacego finansowych aktywow trwatych
(Wn 073)

= zaliczenie do przychodow finansowych
wplywow na rachunek bankowy wczesniej
uznanych za niewyjasnione (Wn 245)

Ewidencje szczegotowa do konta 750 nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji

budzetowej dochodéw oraz w przekrojach koniecznych do sporzadzania sprawozdan budzetowych i

finansowych . W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat przychody finansowe dzieli si¢ na :

- dywidendy i udziaty w zyskach innych podmiotéw gospodarczych (poz. G.l. RZIS)

- odsetki (poz. G.I.RZIS)

- pozostate przychody finansowe niestanowigce dochodow budzetowych (poz. G.111.RZIS)

prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych

W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Ma 860 . Na koniec roku konto 750 nie
wykazuje salda.

C
s
S
=

Konto 751 — Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow- finansowych, m.in. naliczonych wymagalnych odsetek, w rym
od kredytow, pozyczek, obligacji i innych zobowigzan finansowych, z wyjatkiem obcigzajacych rodki
trwate w budowie, odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, ujemne réznice kursowe, odpisy
aktualizujace naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na koncie 751 ujmuje sie:

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Wn Ma

»  warto$¢ bilansowa sprzedanych = korekty zmniejszajace uprzednio
aktywow finansowych (Ma 030) zaksiggowane koszty

= zaptacone odsetki od zobowigzan = przeniesienie na koniec roku kosztow
(Ma 130) finansowych (Wn 860)

* yjemne réznice kursowe wyliczane
na koniec kwartatu dotyczace
naleznos$ci (Ma 201,240)

= naliczone na koniec kwartalu
wymagalne odsetki od
niezaptaconych w terminie
zobowigzan (Ma20U25,229,240,
851)

= zmniejszenie warto$ci finansowych
aktywow trwatych w zwiazku z
aktualizacja ich wartosci (Ma 073)

=  odsetki od kredytéw, pozyczek,
obligacji (Ma240)

= odpisy aktualizujgce naleznoS$ci
dotyczace przychodow finansowych
(Ma 290)
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© | Ewidencji szczegotowej do konta 751 prowadzi si¢ wedlug tytutow kosztow operacji finansowych oraz
= o8 L>’ podziatek klasyfikacji budzetowej.. Koszty finansowe ujmowane sa w poz. H. RZ1S
g3 E 2
"cé C « O
N3 52
8% g
Uwagi W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strong Wn konta 860 (Ma konto 751). Na
koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw nie zwiagzanych ze zwykla dziatalno$cia jednostki, w tym
-§‘ = wszelkich innych przychodéw nie podlegajacych ewidencji na kontach 700, 720, 750, przychodéw o
§ _5‘% ‘S | nadzwyczajnej wartosci, ktore wystapity incydentalnie.
@ & = | Nakoncie 760 ujmuje sie:
228
= 8 N
NX
-9
Wn Ma
= korekty zmn i ej szaj ace = przychody ze sprzedazy- srodkow trwatych,
pozostate przychody operacyjne warto$ci niematerialnych i prawnych,
ze sprzedazy materialow, inwestycji, materiatlow i odpadow po
srodkow trwatych, srodkow likwidacji sktadnikow majatkowych (Wn 130.
trwalych w budowie, warto$ci 201, 221, 234,240)
niematerialnych i prawnych , = odpisanie przedawnionych zobowigzan (Wn
zdarzen 0 nadzwyczajnej 201,231,234,240)
wartosci lub ktore wystapity = otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary
incydentalnie (Ma 201, 221. oraz uprzednio odpisane naleznosci (Wn 130,
234,240) 201,234, 240)
= przeniesienie na koniec roku * nieodptatnie otrzymane lub przejete do
osiggnigtych pozostatych dziatalnos$ci operacyjnej materiaty' (Wn 310)
przychodow operacyjnych (Ma = otrzymane hieodptatnie z tytutu darowizny
860) pozostate $rodki trwale (Wn 013)
= odpisanie rownowarto$ci catoéci lub czeséci
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujagcego
warto$¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich
dokonania (Wn 290)
= przyjete do magazynu odpady z likwidacji
majatku trwatego (Wn 310)
= przepadek otrzymanego wadium (Wn 240)
= przysadzone koszty postepowania Spornego
(Wn 240)
= zaliczenie do pozostatych przychodow
operacyjnych wptywow na rachunek bankowy
weczesniej uznanych za niewyjasnione (Wn
245)
= zaliczenie wadium na poczet przychodéw ze
sprzedazy nieruchomosci (Wn 240)
= przyznane odszkodowania z tytutu kosztow 0
nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie (Wn 240)
= wplata przyznanego od ubezpieczyciela
odszkodowania z tytutu kosztow o
nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie bez wczeéniejszego przypisania
naleznos$ci (Wn 130)
-g 0 § Ewidencji szczegotowej do konta 760 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz w
29 S | uktadzie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan budzetowych i finansowych . W RZIS pozostate
§ T £ E| przychody operacyjne ujmuje si¢ w poz.D (pozycje D.1 ., Zysk ze zbycia nie finansowych aktywow
N % g g trwatych" nalezy pomniejszy¢ o koszty wyceny rzeczoznawcow i inne koszty zwiazane ze sprzedaza
s~ 8| niefmansowych aktywow trwatych-srodkow trwalych i inwestycji)
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Uwagi W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860. Na
koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761- Pozostale koszty operacyjne
Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow nie zwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig jednostki, a
w szczego6lnosci:
-~ Ea 1) Kkosztoéw osiaggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
T 5 2) pozostatych kosztow operacyjnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegblnoscei: kary, grzywny
2T odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace
> = naleznosci, koszty postegpowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane srodki
R obrotowe,
E‘ s koszty o nadzwyczajnej wartosci lub, ktore wystapity' incydentalnie.
o g Na koncie 761 ujmuje sie:
=
Wn Ma
= warto$¢ sprzedanych materiatow (w »  Kkorekty zmniejszajgce uprzednio
cenie ewidencyjnej; Ma 310) zaksiggowane pozostate koszty operacyjne
»  warto$¢ darowizn i przekazanych (Wn 130,201, 225, 234, 240,310)
nieodptatnie rzeczowych aktywow = przeniesienie na koniec roku pozostatych
obrotowych -warto$¢ ewidencyjna kosztow operacyjnych (Wn 860)
(Ma 310)
* niezawinione niedobory aktywow
obrotowych (Ma 240)
= zaptacone lub naliczone kary,
grzywny, odszkodowania i koszty
postepowania egzekucyjnego,
spornego (Ma 130,201,225,234, 240)
= odpisane, przedawnione, umorzone,
niesciggalne naleznosci inne niz
zwigzane z przychodami
finansowymi (Ma 201, 231,234, 240)
= odpisy aktualizujace naleznosci (Ma
290)
= koszty likwidacji srodkow trwatych
(z wyjatkiem likwidacji zwigzanych z
prowadzong inwestycja; Ma
130,201,234)
»  obnizenie warto$ci zapasow
materiatéw w wyniku uszkodzenia,
zepsucia, przestarzatosci (Ma 310)
= koszty zwigzane ze sprzedaza
srodkow trwatych i inwestycji (Ma
130,201)
= niezawinione niedobory aktywow
obrotowych (Ma 240)
= koszty o nadzwyczajnej wartosci, lub
ktore wystapity incydentalnie (Ma
080, 240,310)
= Kkoszty poniesione przy usuwaniu
skutkow zdarzen losowych
dotyczace:
- wynagrodzenia zatrudnionych os6b
(Ma231) -zuzytych materialow w
cenie ewidencyjne! (Ma 310,201)
- ushug obcych (Ma201,240)
© 5| Ewidencji szczegétowej do konta 761 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz w
-5 % 3| uktadzie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan finansowych . W rachunku zyskéw i strat pozostate
Ty e é’ koszty operacyjne ujmuje si¢ w poz. E.11. Pozostate koszty operacyjne, z wyj, kosztow bezposrednio
5 € £ 8| zwigzanych ze sprzedaza niefinansowych aktywow trwatych-srodkow trwatych i inwestycji (np. wyceny
° 29 g rzeczoznawcow, kosztow transportu itp.) , ktore ujmowane sa w wyniku ze zbycia tych aktywow poz.
e 2| D.I. rachunku zyskow i strat.
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Uwagi W koncu roku sume pozostatych kosztdw operacyjnych przenosi sie na strone Wn konta 860. Na koniec
roku konlo 761 nie wykazuje salda.
Konto 800 — Fundusz jednostki
. Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na
E = stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -jego zwigkszenia. zgodnie z odrgbnymi
2 O § przepisar_ni regul}quc_ym.i gospodarke finansowg jednostki.
& & & | Nakoncie 800 ujmuje sig:
RN
=S N
NX
A~ Wn Ma

= ujemny wynik finansowy roku
ubiegtego (Ma 860) przeksiggowanie
zrealizowanych  przez  jednostke
dochodow budzetowych w okresach
kwartalnych (Ma 222)

=  przeksiggowanie zrealizowanych
przez organ dochodéw budzetowych
ewidencjonowanych uprzednio Wn
222/ Ma 720 w okresach kwartalnych
(Ma 222)

=  przeksiggowanie dotacji
budzetowych, ktore zostaty uznane
za wykorzystane i rozliczone oraz
srodkow budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji ~ wlasnych  jednostek
budzetowych (pod data 31 grudnia ;
Ma 810)

= warto$¢ nieumorzona srodkow
trwatych wycofanych z eksploatacji
na skutek zuzycia (Ma 011)

= warto$§¢ nieumorzona sprzedanych
srodkow trwatych (Ma 011)

= warto$§¢ nieumorzona sprzedanych
wartosci niematerialnych i prawnych

(Ma 020)
= warto§¢  nieumorzona  S$rodkow
trwatych oraz warto$ci

niematerialnych i prawnych, srodkéw
trwatych w budowie wniesionych w
formie = wkladu  niepieni¢znego
(aportu) do spotki (Ma 011, 020, 080)
= wyksiegowanie kosztow sprzedanych
srodkow trwatych w budowie (Ma

080)
* nieodptatne przekazanie;
- $rodkéw  trwalych  (wartosé
nieumorzona; Ma 011)
- warto$ci  niematerialnych i

prawnych (Ma 020)
- $rodkow trwatych w budowie-
inwestycji ( Ma 080)

= warto$¢ nieumorzona
trwatych uznanych za

= niedobory zawinione (Ma 240)

= zwigkszenie wartos$ci
dotychczasowego umorzenia
zwigzane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych w
zwigzku z aktualizacjg ich wartosci
poczatkowej (Ma 071)

srodkow

dodatni wynik finansowy roku ubieateso ( Wn
860)

przeksiegowanie zrealizowanych przez
jednostke wydatkéw budzetowych w okresach
kwartalnych (Wn223)

przeksiggowanie zrealizowanych przez
jednostke wydatkéw ze zrddet zagranicznych
nie podlegajacych zwrotowi w okresach
kwartalnych (Wn 223)

roéwnowarto$é wydatkow budzetowych
jednostki  budzetowej na  sfinansowanie
wlasnych  inwestycji, zakupu $rodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie
zaptaty; Wn 810)

otrzymane nieodplatnie z tytutu darowizny;

- §rodki trwale oraz wartosci niematerialne i
prawne ( Wn 011,020)

- inwestycje( koszty wykazane w dowodzie
przekazujacego lub wedlug wyceny; Wn 080)
otrzymanie nieodptatnie od jednostek
budzetowych :

- srodkéw trwalych (warto$¢ nie umorzona)
(Wn 011)

- inwestycji (Wn 080)

- wartoéci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo (dotychczasowa
warto$¢ nie umorzona: Wn 020)

zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji
wyceny (warto$¢ brutto; Wn 011) zwiekszenie
funduszu w zwigzku z przyjeciem srodka
trwatego z zakonczonej inwestycji (Wn 011)
aktywa  przejete od  zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek (Wn
011,020,080,130,135,139.2**310) otrzymane
akcje lub udzialy z tytulu wniesienia §rodkow
trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych w formie
wktadu niepienieznego do sp6tki (Wn 030)
przejecie od zlikwidowanych jednostek na
potrzeby wlasnej dziatalno$ci jednostki
budzetowe;j:

- $rodki trwale, wartosci niematerialne i
prawne oraz inwestycje (011,020,080)

- materiaty (Wn 310)
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= roznice z aktualizacji $rodkoéw
trwatych (warto$¢ brutto; Ma 011)

* rozliczenie kosztow zadania
inwestycyjnego lub wyksiggowanie
poniesionych kosztow na zaniechane
inwestycje ($rodki trwate w budowie)

(Ma 080)
= pasywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek (Ma

201,231,234,240)

» oddanie nieruchomosci w wieczyste
uzytkowanie podmiotowi
zewngtrznemu (Ma 011)

© <
T 2 S
> o 8 N L .
T o £ -Z| Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedtug pozycji Sprawozdania Zestawienie zmian w funduszu
N B = O j i
© S E 8| jednostki.
N o O E
S X 5
Q a
Uwagi Saldo konta 800 wykazuje stan funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady

klasyfikacji

zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidenc;ji:

- dotacji budzetowych

- srodkow z budzetu na inwestycje.
Na koncie 810 ujmuje sie:

Wn

Ma

o rownowarto$¢ dokonanych wydatkow
na sfinansowanie wtasnych kosztow
($rodkow trwatych w budowie, zakup
gotowych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych
(Ma 800)

e wartos$¢ dotacji przekazanych z
budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone (Ma

przeksieggowanie w Koncu roku rocznej sumy
dotacji przekazanych i rozliczonych oraz
wydatkow na sfinansowanie wtasnych
srodkow trwatych w budowie (Ma 800)

224)
<

£ 23
> F N . - . .
RS é’ Ewidencjg¢ analityczna do konta 810 prowadzi si¢ wedtug jednostek, ktorym dotacje przekazano oraz
& S = S| wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
NZ§S§g

S g

o e
Uwagi Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
> Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow.
== Na koncie 840 ujmuje si¢:

2%

N X

=y

T8 X

N x

A Wn Ma

e zarachowanie przychodow
przysztych okresow do przychodoéw
danego okresu (Ma700, 750, 760)

whplaty z tytutu przychodow przysziych
okresow (Wn 130)
przypisanie nalezno$ci budzetowych
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wymagalnych w przysztych latach (Wn
226)
© <
-5 23
g -c.: 2z é’ Ew_idench analityczng do konta 840 prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych tytutow przychodow
S 2 2 8| zaliczanych do przychodéw przysztych okresow.
SEE
o o
Uwagi Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.
Konto 851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
> Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
= i socjalnych.
g § '§ | Nakoncie 851 ujmuje sic:
=y
2g%
NX
A Wn Ma
e Koszty zwigzane z prowadzong przez »  wplyw srodkow na rachunek ZFSS z tytutu
jednostke dziatalno$cia socjalng: nieprzy pisanych wczesniej naleznosci (Wn
- zaptacone (Ma 135) 135)
- ujete jako zobowiazania z tytutu: = odsetki bankowe naliczone od $rodkow
» dostaw i ustug (Ma 201) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
» naliczonych wynagrodzen (Wn 135)
(Ma231) = przypisane odsetki od pozyczek udzielonych
» skladek na ubezpieczenia na cele mieszkaniowe i innych naleznosci (Wn
spoteczne pokrywanych 234, 240)
przez pracodawce (Ma229) = przychody z tytulu otrzymanych lub naleznych
» zwrotu pracownikom odsetek, odszkodowan, kar (Wn 13 5,201,240)
réwnowartosci pokrytych = naliczenie ZFSS (Wn 240)
przez nich kosztow = darowizny $rodkow obrotowych na rzecz
dziatalnosci socjalnej (Ma dziatalnosci socjalnej(Wn 135,310)
234) = zmniejszenie odpisu aktualizujacego
= koszty z tytutu: nalezno$ci w przypadku ustania przyczyny, dla
- zaptaconych lub naliczonych kar i ktorej dokonano odpisu (Wn290)
odsetek za nieterminowa zaplate
zobowigzan (Ma 135,201, 240)
- przedawnienia lub odpisania
nalezno$ci (Ma 201, 234, 240)
= zmniejszenie funduszu z tytutu
umorzenia pozyczek z ZFSs"lub
innych nalezno$ci (Ma 234,240)
= dpisy aktualizujgce naleznosci
watpliwe tego funduszu (Ma290)
© <
525
T N » ©
§ § ; S| Ewidencji szczegotowej do konta 851 nie prowadzi si¢.
NSZE
o o1
Uwagi Konto 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
= Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek, przejetego przez organ
% 2 ;cé S| gminy ja_ko organ za?oiycielski i nadzorujacy.
ER =3 E Na koncie 855 ujmuje sie:
£NER
~

Id: 53A95E01-FEAE-4087-A307-1354A79AC99E. Podpisany Strona 61



Wn Ma
»  zmniejszenie wartosci funduszu o »  warto$¢ bilansowa mienia przejetego przez
kwote zaptaconych naleznosci-pod organ zatozycielski - gming po
data zaplaty catosci lub raty zlikwidowaniu przedsigbiorstwa lub innej
(réwnolegle do wptywu dochodow podporzadkowanej jednostki (Wa 0/1.5)
ksiggowych Wnl30, Ma221)(Ma015) »  zwickszenie wartoéci mienia przejetego po
*  warto$¢ mienia zlikwidowanego (Ma zlikwidowanych jednostkach do wartosci
015) ) wynikajacej z wyceny (Wn 015)
= warto$¢ mienia przyjetego na
potrzeby wilasne jednostki
zatozycielskiej albo przekazanego
nieodplatnie (Ma 015)
<
R
>ac 2N . ) ) ) L o .y
g 3 Lz Dp ko_nta 855 prowadzi si¢ ew1denq§ an_a_htycznq,_ ujmujac o<_1dz_1e1nle warto$¢ mienia kazdego
S g 2 8| zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej.
NS ZSE
Q a
Uwagi Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski, a nieprzekazanego spotkom, innymi jednostkom
organizacyjnym lub nieprzyjetego na wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.
Konto 860 — Wynik finansowy
. Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow
= nadzwyczajnych.
g § S | Nakoncie 860 ujmuje sig:
g & £
28%
N X
- Wn Ma
= w koncu roku obrotowego: = w koncu roku obrotowego:
- przeniesienie poniesionych kosztow - przeniesienie w koncu roku przychodow
dziatalnosci wg rodzaju (Ma 400, zgromadzonych na koncie 700
401, 402,403,404,405,406,409,410) - przeniesienie przychodoéw z tytutu
- zmniejszenie stanu rozliczen dochodéw budzetowych (Wn 720)
miedzyokresowych w stosunku do - przeniesienie przychodow finansowych
stanu z poczatku roku (Ma 490) zgromadzonych na koncie 750
- warto$¢ sprzedanych materiatow - przeniesienie pozostatych przychodow
(Ma 761) operacyjnych (Wn 760)
- przeniesienie kosztow operacji - przeksiggowanie rOwnowartosci zwickszen
finansowych (Ma 751) stanu rozliczen miedzyokresowych
- przeniesienie pozostatych kosztow wystepujacych na koniec roku w stosunku do
operacyjnych (Ma 761) stanu na poczatek roku ( Wn 490
= przeksiggowanie dodatniego wyniku = przeksiggowanie ujemnego wyniku
finansowego (zysku netto) za rok finansowego (straty netto) za rok ubiegty (Wn 800)
ubiegty (Ma 800)
8 5
S
T N »w ©
® T < 5| Ewidencja szczegotowa do konta 860 nie jest prowadzona.
NEEg
S £ E
Q a
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.
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I1. Konta pozabilansowe

Konto 090 — Obce Srodki trwale

Przyjete zasady

klasyfikacji

zdarzen

Konto 090 stuzy do ewidencji obcych srodkéw trwatych otrzymanych od innych jednostek i podmiotow
do uzytkowania na podstawie umowy, nieujmowanych w ewidencji bilansowej.

Na koncie 911 ujmuje sig:

Wn

Ma

= warto$¢ poczatkowa obcych srodkow
trwalych pod datg ich otrzymania

warto$¢ poczatkowa obcych srodkow
trwatych pod datg ich wydania (zakofczenia
okresu trwania umowy)

8 S
>5 & §
T N » ©
% g = S| Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 090 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych obcych Srodkéw trwatych.
N 3§ 2
S X 5
o o
Uwagi Na koniec roku konto 090 moze wykazywac saldo Wn obcych srodkow trwatych w Urzedzie.
Konto 291 - Rozrachunki z tytulu zobowiazan odroczonych decyzjami
- Na koncie 291 ewidencjuje sie decyzje odraczajace ptatno$¢ natozonych kar pienieznych.
) Na koncie 291 ujmuje sie:
S © G
N X
=y
287
NX
A~ Wn Ma
= przypisanie naleznosci warunkowych = zmnigjszenie, odpisanie naleznosci
warunkowych
<
2 wg
>0 8 N
Ty 2 LE’ Ewidencje szczegdtowa do konta 291 prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych tytuldw zobowigzan
& ‘;‘5 £ 8| jednostki Urzad Gminy.
N 3 & c
S X 5
o o1
Uwagi Na koniec roku konto 291 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajgce warto$¢ zobowigzan Urzedu
odroczonych decyzjami.
Konto 853
Na koncie 853 ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen panstwowych funduszy celowych oraz ,,innych
-§‘ _ funduszy specjalnego przeznaczenia”
23
L g
$E 3
283
NX
A~

Wn

Ma

e  koszty dziatalnos$ci oraz
nadzwyczajne straty obcigzajace
poszczegolne fundusze:

- sfinansowane bez ewidencjonowania

zobowiazan (101,135,136)

- yjete jako zobowigzania z tytutu:

» dostaw i ustug (201,240,300)

» wynagrodzen (231)

» skfadek na ubezpieczenia spoteczne,

wplywy na rachunek bankowy $rodkow
przeznaczonych na zwigkszenie funduszy z
tytutéw wskazanych w ustawie tworzacej
fundusz, a takze darowizn pieni¢znych
przekazanych na rzecz funduszu (136,240
przychody z dziatalnosci realizowanej w
ramach funduszy celowych:

- wplacone bez uprzedniego przypisania
naleznosci (101,136),
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pokrywanych przez pracodawce
(229)

» rozrachunkow z budzetami (225)

» pozostalych rozrachunkow (234,240)

e Zuzycie materialdw pobranych z
magazynow

e koszy zuzycia pozostatych srodkéw
trwalych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych
sfinansowanych ze $srodkow
funduszy celowych (rownowarto$¢
ich umorzenia) (072)

e  koszty z tytutu:

- odpisania przedawnionych, umorzonych

lub nieistotnych naleznosci funduszy

(201,234,240)

- Uznania za niezawinione niedoborow i

szkod w aktywach obrotowych funduszy

(240)

- kar i odsetek obcigzajacych fundusze

(101,136,240)

e odpis aktualizujacy watpliwe
naleznos$ci funduszy przelane na
finansowanie zadan przekazanych do
realizacji innym jednostkom lub na
dofinansowanie celow wskazanych
w ustawie o danym funduszu
(136,240)

e przelew pozostatosci srodkoéw
likwidowanego funduszu (136)

- nalezna na podstawie dowodow sprzedazy
lub z innych tytutéw (201,234,240),
niewyjasnione nadwyzki sktadnikow aktywow
obrotowych funduszy (240),
oprocentowanie $rodkow poszczegdlnych
funduszy znajdujacych si¢ na rachunkach
bankowych (136),

odpisanie przedawnionych zobowigzan
(201,231,234,240),

nalezne odsetki i kary umowne zwigzane z
dziatalnoscig finansowang ze srodkow
funduszy :

-wyptacone bez przypisywania naleznosci
(101,136),

- przypisane odsetki wymagalne (201,240)
zmniejszenie odpisu aktualizujacego w
przypadku ustania przyczyny, dla ktorej
dokonano odpisu (290)

wplyw od dysponenta funduszu $rodkéw na
wydzielony rachunek bankowy funduszu w
jednostce budzetowej obstugujacej dysponenta
funduszu (136).

prowadzenia

kont ksiag
pomochiczych

Ewidencja szczegotowa do konta 853 nie jest prowadzona

[
=
>
Q

Na koniec roku konto 853 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajgce stan panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Przyjete zasady

klasyfikacji

zdarzen

Konto 976 stazy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Wytaczenia wzajemnych rozliczen

dotycza w szczegdlnosci

1) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze
2) wyniku finansowego, ustalonego na operacjach dokonanych migdzy jednostkami.

Na koncie 976 ujmuje sie:

Wn

Ma

» naleznos$ci od innych jednostek
ustalone na podstawie faktur, not
ksiggowych, rachunkéw, decyzji
administracyjnych

= odpisy amortyzacyjne (przypadajace
na zysk zawarty w aktywach) za
kolejne lata eksploatacji od §rodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych nabytych
od innych jednostek organizacyjnych
w kwocie proporcjonalnej do zysku
zawartego w warto$ci sktadnika
majatku);

= odpisy zysku za przypadajace na

zaplata naleznosci,

saldo naleznosci niezaptaconych

zysk zawarty w zakupionym od innej jednostki
organizacyjnej $rodku trwatym oraz
warto$ciach niematerialnych i prawnych
(ksiggowane na dzien zakupu wg informacji
jednostki sprzedajacej)

zysk zawarty w materiatach zakupionych od
innej jednostki organizacyjnej (dotyczy tylko
materialow stanowiagcych zapas na koniec roku
-ksiggowanie na dzien zakupu wg informacji
jednostki sprzedajacej
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zuzyte w danym roku materiaty
nabyte od innej jednostki
organizacyjnej (odpisy z zysku na
koniec kazdego roku prowadzone sg
proporcjonalnie do wielkosci
zmniejszenia zapaséw materialow
nabytych od innej jednostki)
- 5| Ewidencjg szczegdtows do konta 976 prowadzi sie oddzielnie dla:
> & & & - przychodow i kosztow, naleznosci i zobowigzan, zyskow zawartych w aktywach, nicodplatnego
S o £ 2| przekazania $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych pomigdzy jednostki,
'f\lué g e 8| - jednostek, ktorych sprawozdania finansowe sa taczone w sprawozdaniu finansowym Gminy,
S g - pozycji bilansowych, pozycji rachunku zyskow i strat oraz pozycji zestawienia zmian w funduszu
S 2 jednostki
Uwagi Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda. Jest to konto roczne.
Konto 979 — Plan finansowy dochodéw budzetowych
- Konto 979 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéow budzetowych.
T = Na koncie 979 ujmuje sie:
7] % =
Y N
Y = =
285
N X
a Wn Ma
= roéwnowartos¢ zrealizowanych = zatwierdzony plan finansowy dochodow
dochodow budzetowych- budzetowych oraz jego zmiany (zwigkszenia -
ksiegowanie na koniec roku zapisem dodatnim, zmniejszenia -zapisem
ujemnym)
8 ., 5
~5 23
2N Z é’ Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 979 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw
@ € = 8| budzetowych.
Ne sk
o o
o1
Uwagi Na koniec roku konto 979 nie wykazuje salda.
Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
- Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
g = Na koncie 980 ujmuje sie:
S S %
L& g
287
N X
- Wn Ma
= zatwierdzony plan finansowy = rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
wydatkéw budzetowych oraz jego budzetowych- ksiegowanie na biezaco pod
zmiany (zwigkszenia -zapisem datg dokonania wydatku,
dodatnim, zmniejszenia -zapisem = warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow
ujemnym) budzetowych do realizacji w roku nastepnym-
ksiggowanie na koncu roku,
= warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego-
ksiegowanie na koncu roku.
8 S
>5 23
}3 -c.’: 2z Lé EWifieanQ szczegOtowa do konta 980 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
© = £ 8| budzetowych.
N o (=] E
5% 8
o1
Uwagi Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
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Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

>
B = Na koncie 981 ujmuje sie:
8 8§
]
N % ;N_
L =
288
N X
= wn Ma
e zatwierdzony plan finansowy e rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
niewygasajacych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
budzetowych finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych - ksiegowanie na biezaco pod
data dokonania wydatku,

e warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czeéci niezrealizowanej
lub wygastej-ksiggowanie w momencie
wygasni¢cia uchwaty o wydatkach
niewygasajacych

© <
523
TN Z é’ Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
lc\ng g £ 8| niewygasajacych wydatkow budzetowych.
SEE
o a
Uwagi Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.
Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
> Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
g = budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym
g8 § roku. Na koncie 998 ujmuje sie:
D = =
- s o«
283
N X
& wn Ma

e rownowarto$¢ sfinansowanych w
danym roku wydatkéw budzetowych-
ksiggowanie na biezaco pod data
dokonania wydatku,

e przewyzka zaangazowania ponad
zrealizowane wydatki danego roku -
saldo Ma konta 998, ktore 31 grudnia
przeksiggowuje si¢ na 999

o rownowarto$¢ wydatkow, ktore nie
wygasaja z uptywem roku
budzetowego (Ma 999)

zaangazowanie z lat poprzednich
przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku
zobowigzania wynikajace z zawartych umow o
dostawy i ustugi, ktérych termin ptatno$ci
przypada na dany rok

zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji
i innych postanowien z terminem platno$ci W
danym roku

zaangazowanie wydatkow wynikajace z
zawartych umow o pracg oraz uméw o dzieto i
umow zlecenia (ptatne do 31 grudnia danego
roku)

zaangazowanie wydatkow z tytutu
pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w
danym roku

zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem
czerwonym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkéw danego roku w
wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji,
w tym takze z tytulu przesunigcia terminu
wykonania lub ptatnoéci na rok nastepny
zaangazowanie w wysokosci
zaewidencjonowanych kosztow i zobowigzan
zwigzanych z operacjami niepoprzedzonymi
umowami lub decyzjami, a wigc
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niezaewidencjonowanych na tym koncie
e zobowigzania wystgpujace na koniec miesigca
a niewynikajace z wczesniej ujetych na tym
koncie uméw lub decyzji
8 55
S
T N »wn ©
® T £ 5| Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
SEEE
S 2 g
o o1
Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
> Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
g = niewygasajacych wydatkéw, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
E g g Na koncie 999 ujmuje sie:
NX
- Wn Ma
e rownowartos¢ zaangazowanych = zaangazowanie wynikajgce z zawartych umow
wydatkow zaewidencjonowanych w o0 dostawy, roboty i ustugi oraz uméw o dzieto
latach poprzednich, ktére przechodza i uméw zlecenia, ktérych termin ptatnosci
do zaangazowania wydatkow roku przypada w przysztych latach,
biezacego (ksiggowanie na poczatku = zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji
danego roku) i innych postanowien, ktorych termin ptatnosci
przypada w przysztych latach,
= saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania
roku konczacego sie nad sumg dokonanych
wydatkow) podlegajace przeksiggowaniu na to
konto pod datg 31.12.
= zwickszenie lub zmniejszenie (zapisem
czerwonym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow przysztych lat w
wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji
= warto$¢ niewygasajacych wydatkow
budzetowych, ktore maja by¢ zrealizowane w
latach nastepnych
8 ., O
S
T N w ©
® T = 5| Do konta 999 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wedtug lat i podziatek klasyfikacji budzetowej.
NEEg
S 2 E
o o1
Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 208.2022
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 30 grudnia 2022 r.

ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN, ZASADY PROWADZENIA KONT KSIAG
POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI GLOWNEJ DLA
BUDZETU GMINY WIENIAWA

|. Konta bilansowe

Konto 133 — Rachunek budzetu

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu
Gminy Wieniawa. Zapisy na koncie 133 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem. Na koncie 133

»Rachunek biezacy: ujmuje sig¢:

Wn

Ma

= wptlaty dochodéw budzetowych
zrealizowane przez Urzad Gminy w
Wieniawie i jednostki budzetowe (Ma
222)

=  wplaty dotacji i subwencji dla Gminy
w tym samym roku, ktérego dotycza
(Ma 224)

= wplaty raty subwencji i dotacji w
grudniu roku biezacego na nastepny
rok (Ma 909)

=  wplaty udzialéw w podatkach
dochodowych naliczone na rzecz
Gminy (Ma 224)

= zwrot z Urzgdu i innych jednostek
niewykorzystanych srodkow, ktore
przeznaczone byly na pokrycie
wydatkow jednostki budzetowej (Ma
223)

= zwrot z wydzielonego rachunku
wydatkoéw niewygasajacych
niewykorzystanych w roku nastgpnym
srodkow, ktore sa zaliczane do
dochodow (Ma 135)

= wplaty srodkéw pienieznych na
rachunek budzetu z tytutu kredytu
zaciaggnigtego przez Gmine (Ma 134)

= wplyw srodkéw z tytutu zaciaggnietej
przez Gming pozyczki (Ma 260)

=  wplyw z tytutu splaty pozyczki
udzielonej przez Gming (Ma 250)

=  wplyw z tytutu oprocentowania
pozyczki udzielonej przez Gming (Ma

przekazanie $rodkéw na rachunek biezacy
Urzedu Gminy 1 pozostatych jednostek
budzetowych na realizacje wydatkow ( Wn
223)

przekazanie $rodkow na wydzielone rachunki
Urzedu Gminy i jednostek budzetowych na
realizacj¢ zadan finansowanych z budzetu Unii
Europejskiej lub ze $rodkéw  pomocy
zagranicznej nie podlegajacej zwrotowi (Wn
223)

przelew $rodkow na rachunek wydatkow
niewygasajacych (Wn 135)

przekazanie naleznych dochodow budzetowi
panstwa, ktore wczesniej pobraty
samorzadowe jednostki budzetowe i1 Urzad
Miejski (Wn 224)

lokata $§rodkoéw na rachunku budzetu -
przekazanie srodkow na rachunek lokat
(ksiegowanie w analityce oraz zapis Wn Ma w
syntetyce na koncie 133) (Wn 133)

sptata raty kredytu bankowego (zadluzenie
podstawowe bez odsetek) (Wn 134)

splata pozyczki zaciagnietej przez Gming
(zadluzenie  podstawowe bez  odsetek)
(Wn 260)

wyplata $rodkow z tytutu udzielonej pozyczKi
ze $rodkéw Gminy (Wn 250)

zaksiggowanie wyciagu bankowego
zawierajacego blad wptaty (Wn 240)
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240)

= lokata $rodkoéw na rachunku budzetu —
zakonczenie lokaty na rachunku lokat
(ksiggowanie w analityce oraz zapis
dwustronny w ramach konta 133) (Ma
133)

= wplyw $rodkow z tytutu
oprocentowania lokaty bankowej (Ma
240)

= zaksiggowanie wyciagu bankowego
zawierajacego blad (Ma 240)

= wyciag bankowy potwierdzajacy
wplyw srodkéw na rachunek budzetu,
ktére wezesniej uznane zostaty za
srodki pieni¢zne w drodze (Ma 140)

= wplata przez jednostki budzetowe
srodkow stanowigcych dochody
budzetu panstwa (Ma 224)

®" wplyw na wydzielony rachunek
srodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub zagranicznej pomocy
bezzwrotnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 133 jest prowadzona wedhug ponizszych rachunkéw budzetu:

o
GC_J |- rachunku biezgcego dochodow
'§ o8 L. | - rachunku biezacego wydatkow
N
= 2 | - rachunku lokat terminowych
& £ 8| - rachunku dochodéw i wydatkéw dla zadan finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
-§ 2 g Europejskiej oraz zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi (odrebne konto dla kazdego projektu)
8 2| rachunku dochodow i wydatkow dla srodkow innych Zrodet, dla ktorych jest wymagana odrgbna ewidencja
(odrebne konto dla kazdego projektu)
Uwagi
Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan Srodkow pieni¢znych na rachunkach
budzetu lub saldo Ma oznaczajace kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku biezgcym.
Konto 134 — Kredyty bankowe
- Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu. Na koncie
'g 5 134 ujmuje sie:
8 &5
N X 3
D = e
23
=8 N
N X Wn Ma
&~
= gsplata raty kredytu —zadtuzenie = przekazanie srodkow przyznanego kredytu na
podstawowe (Ma 133) rachunek budzetu (Wn 133)
= umorzenie kredytu (Ma 962) = naliczenie (przypis) odsetek od kredytu (Wn
= gplata odsetek z rachunku biezacego 909)
urzegdu (zapis rownolegty na podstawie = wydatki budzetu zrealizowane z kredytu
PK) (Ma 909) uruchomionego w formie realizacji zlecen
= umorzenie naliczonych, ale platniczych (Wn 223)
niezaptaconych odsetek od kredytu
(Ma 909)
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Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych

Ewidencja szczegdtowa do konta 134 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych uméw kredytowych.

Uwagi
Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu zaciagnigtych kredytow.
Konto 135 — Rachunek Srodkéw na wydatki niewygasajace
= Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajace
% ? = wydatki. Zapisy na tym koncie dokonywane sg wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
N X E zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem. Na koncie 135 ujmuje
D
5 > 2| sie:
=S8R
N x
Re Wn Ma
=  wplywy S$rodkéw przekazanych na =  wyplata srodkéw na realizacje wydatkoéw
sfinansowanie wydatkow niewygasajacych realizowanych przez
niewygasajacych (Ma 133) jednostki budzetowe (Wn 225)
= nieuzasadniony wplyw Srodkéw w
wyniku btedu lub btednego wyciagu = zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych
bankowego zawyzajacy faktyczng srodkow przeznaczonych na wydatki
warto$¢  §rodkdbw na  wydatki niewygasajace po uptywie terminu realizacji
niewygasajace ( Ma 240) danej grupy wydatkow (Wn 133)
= zwroty przekazanych  jednostko = bezposrednie optacenie wydatkow
budzetowym $rodkow na wydatki niewygastych zrealizowanych przez urzad jst.
niewygasajace , ktore nie zostaly (Wn 225)
wykorzystane ( Ma 225)
Ewidencja szczegdtowa do konta 135 jest prowadzona wedtug poszczegdlnych zadan.
<
g
<
S e S
T &N
=7 Q
S<§
>
© < o
% o
Uwagi Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $Srodkow pienieznych na rachunku $rodkéw na
wydatki niewygasajace .
Konto 140 — Srodki pieniezne w drodze
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:
. “E - srodkéw otrzymanych z innych budzetéw, w przypadku gdy $rodki te zostaty przekazane w poprzednim
T 5 okresie sprawozdawczym i s objete wyciagiem bankowym z data nastepnego okresu sprawozdawczego.
2 B | - przelewdéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym i
N o . . . . . .
@ ‘T | objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.
] . L
E = | Nakoncie 140 ujmuje sie:
=
£
A~ =
=
Wn Ma
=  $rodki z innych budzetow, gdy zostaly =  wplyw na rachunek budzetu $rodkow z innych
przekazane w poprzednim okresie budzetéw, wezesniej zaewidencjonowanych na
sprawozdawczym i  sg  objete koncie 140 (Wn 133)
wyciggiem  bankowym z  datg
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nastgpnego okresu sprawozdawczego
(Ma 224)
. Ewidencja szczegdtowa do konta 140 jest prowadzona wedhug poszczegdlnych sum pieni¢znych w drodze.
§ =
S e S
S &N
=7 .2
° it
o E é
>
=
g%g
<
Uwagi Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw w drodze. Srodki pieni¢zne w drodze sa
ksiggowane tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
- Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu zrealizowanych
z E przez te jednostki dochodéw budzetowych.
s .2 | Nakoncie 222 ujmuje si¢:
g2
g%
o> &
-E é
sz
A =
=
Whn Ma
= sprawozdanie jednostkowe Rb-27S = przekazanie przez jednostke budzetowa Ilub
(Ma 901) urzad  jst  zrealizowanych  dochodow
bankowych (Wn 133)
< Ewidencja szczegdtowa do konta 222 jest prowadzona w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
S — | poszczegbélnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujacym organ podatkowy gminy z tytutu
N
T @ % zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych, a takze wg dochoddéw uzyskanych w zwigzku z
5 z’ g realizacja zadan dofinansowanych ze §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz zrodet
o E 8 | zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, dla ktorych wymagana jest odrebna ewidencja.
z 25
§ o
Uwagi Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych objetych okresowym sprawozdaniem lecz nie przekazanych na rachunek budzetu. Saldo M a
konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzad
obstugujgcy organ podatkowy gminy na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowym sprawozdaniem
Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
- Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu dokonanych
z é przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
s S | Nakoncie 223 ujmuje sie:
S N
N o
£ %
o> &
—
P e
A~ =
=
Wn Ma
= przelewy $rodkdow na rachunek = wydatki objete planem danego roku
biezacy jednostki budzetowej na budzetowego zrealizowane przez urzad i inne
pokrycie jej wydatkow budzetowych jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
(Ma 133) z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-
28S (Wn 902)
= zwrot przez jednostke budzetowa na rachunek
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budzetu niewykorzystanych srodkéw na
wydatki budzetowe (Wn 133)

Ewidencja szczegotowa do konta 223 jest prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z

g poszczegodlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunek srodkow pienigznych
g " S | przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkoéw budzetowych.
>
£E3
5<%
o E é
>
© ~< o
o Q
<
Uwagi Saldo Wn konta 223 oznacza stan §rodkow przelanych na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
Konto 224 — Rozrachunki budzetu
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
o E - rozliczen dochod6éw budzetowych zrealizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jst.
T § | -rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,
|7 B =] ’ e . ..
& = | - rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
N = , , . ,
8 ‘5 | - rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu pafistwa
E g Na koncie 224 ujmuje sie:
sz
A =
=

Wn

Ma

= zrealizowane dochody na podstawie
sprawozdania Rb-27 organow
podatkowych 0 zrealizowanych
dochodach budzetowych na rzecz
Budzetu Gminy (Ma 901)

= zrealizowane dochody na podstawie
sprawozdania RDb-27S jednostkowego
»organu" o zrealizowanych dotacjach i
subwencjach (Ma 901)

= zwrot niewykorzystanych lub
wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem dotacji z budzetu
panstwa (Ma 133)

= wykazanie w sprawozdaniu Rb-27S
jednostkowym ,,organu" dochodow
wykonanych ~ w  styczniu  roku
sprawozdawczego, ktore wplynely w

grudniu  poprzedniego  roku, a
dotyczyly dochodow nastepnego roku
(Ma 901)

= przekazanie do budzetu panstwa
dochodow budzetu panstwa
zrealizowanych przez  jednostki
budzetowe i Urzad (Ma 133)

= ujecie w sprawozdaniu Rb 27S
jednostkowym »organu" udziatu
Gminy potraconego z dochodow
budzetu panstwa (Ma 901)

wplywy na rachunek budzetu dochodow
zrealizowanych przez organy podatkowe na
rzecz Gminy (Wn 133)

wplyw na rachunek budzetu dotacji i
subwencji z budzetu panstwa (Wn 133)
przeksiggowanie  subwencji i dotacji
otrzymanych w grudniu roku ubieglego do
rozliczenia, jako dochody wykonane w
styczniu roku sprawozdawczego (Wn 909)
wplyw na rachunek budzetu dochodow
budzetu panstwa zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki budzetowe lub urzad
na swoj rachunek biezacy (Wn 133)
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© Ewidencja szczegoétowa konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug
c poszczegblnych tytuldw oraz wedlug poszczegdlnych budzetow. Na koncie 224 ewidencjonuje sie
g o S | rozliczenia dochodéow budzetu pafistwa pobranych przez jednostki budzetowe i urzad jst na cze$é
g = g przeznaczong do przekazania do budzetu panstwa i na cze$¢ przynalezng budzetowi jst.
S & Z
= E é
>
=
Eial
<
Uwagi Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci.
Saldo Ma konta 224 na koniec roku oznacza stan zobowigzan budzetu giéwnie z tytulu pozostatych
rozrachunkow.
Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
- Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
z 5 jednostki niewygasajacych wydatkow.
s .8 | Nakoncie 225 ujmuje si¢:
g2
&g
o> &
-2 é
sz
A =
=
Wn Ma
=  wyplaty srodkdéw na realizacje = zwroty pobranych przez Urzad i jednostki
wydatkow niewygasajacych przez budzetowe §rodkoéw na wydatki
Urzad Gminy i jednostki budzetowe niewygasajace. ktore nie zostaty wykorzystane
(Ma 135) (Wn 135)
= sprawozdanie Rb-28NWS urzedu lub jednostki
budzetowej o zrealizowanych wydatkach
niewygasajacych (Wn 904)
< Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug poszczegolnych jednostek budzetowych,
qE) ktorym przelano na ich rachunki $rodki na realizacj¢ wydatkow niewygasajacych.
<
S o S
c S N
=7z 2
S % ¢
o % é
>
=
Eial
<
Uwagi Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn. ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.
Konto 240 — Pozostale rozrachunki
- Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
> @ | rozrachunkoéw irozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,224,225,250,260.
g 5 Na koncie 240 ujmuje sie:
g2
&7
o> &
—
P e
A
=
Wn Ma
= dochody realizowane wykazane w =  wplyw na rachunek budzetu dochodow
sprawozdaniu Rb-27S jednostkowym rozliczanych za posrednictwem konta 240 (Wn
»organu" o dochodach wptaconych 133)
bezposrednio na rachunek budzetu =  wyksiggowanie btgdnego wyciagu bankowego
nieobjetych ewidencja na kontach 222 z nieprawidtowa kwota wyptaty z rachunku
i 224 (Ma 901) budzetu, wezesniej zaewidencjonowanego do
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=  zaksiggowanie wyciagu bankowego z
btedem (nieprawidlowa kwota wyptat
z rachunku budzetu) (Ma 133)

®  wyksiggowanie btgdnego wyciagu
bankowego z nieprawidtowa kwota
wplaty, wczesniej
zaewidencjonowanego do czasu
wyjasnienia na koncie 240 (Ma 133)

czasu wyjasnienia na koncie 240( Wn 133)
zaksiggowanie btednego wyciagu bankowego
z nieprawidtowa kwota wplaty na rachunek
budzetu (Wn 133)

Zasady prowadzenia
kont ksiag

pomocniczych

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 jest prowadzona wedhug poszczegdlnych tytutow, poszczegdlnych
kontrahentéw oraz wg naleznosci i zobowiazan wobec instytucji zarzadzajacych w zwiazku z realizacja
zadan dofinansowanych ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw nie
podlegajacych zwrotowi, pochodzacych z zagranicy, dla ktorych wymagana jest odrebna ewidencja.

Uwagi Konto 240 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nalezno$ci i saldo Ma oznaczajgce stan
zobowigzan.
Konto 250 — Naleznos$ci finansowe

- Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z
z E tytutu udzielonych pozyczek.
s .8 | Nakoncie 250 ujmuje sie:
S N
N o
I
S 8
— X
<=
N 5
~ =

=

Wn

Ma

= powstanie i zwickszenie naleznosci
finansowych (w szczegdlnosci z tytutu
wyplaty pozyczek) (Ma 133)

= odsetki zwickszajace kwote pozyczek
udzielonych (Ma 909)

sptaty udzielonych pozyczek (Wn 133)
umorzenie udzielonych pozyczek

- nie objetych wezedniejszym odpisem
aktualizujacym (Wn 962)

-objetej wezesniejszym odpisem
aktualizujacym (Wn290)

przeksiegowanie odsetek od udzielonych
pozyczek w momencie ich zaptaty (Wn 909)
umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej
pozyczki

- nieobjetych wezesniejszym odpisem
aktualizujacym (Wn 909)

-objetych wczesniejszym odpisem
aktualizujacym (Wn290)

Zasady prowadzenia
kont ksiag

pomocniczych

Ewidencja szczegdtowa do konta 250 jest prowadzona wedhug poszczegdlnych tytutdéw naleznosci oraz

poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 250 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan nalezno$ci finansowych i saldo Ma oznaczajace

stan nadpftat z tytutu naleznosci finansowych.
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Konto 260 - Zobowiazania finansowe
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw

S
g b
s 8 | finansowych
] :f Na koncie 260 ujmuje sie:
PRy
o> S
-E é
N 5
~ &
=
Whn Ma
= splata zaciagnictych pozyczek (Ma =  wplyw zaciggnigtych pozyczek na rachunek
133) budzetu (Wn 133)
= umorzenie zaciagni¢tych pozyczek (Ma " przypis odsetek od zaciggni¢tych pozyczek
962) (Wn 909)

® przeksiggowanie odsetek od
zaciagnigtych pozyczek w dacie ich
zaplaty (Ma 909)
Ewidencja szczegotowa do konta 260 jest prowadzona wedtug poszczegolnych tytutow zobowiazan oraz
poszczegolnych kontrahentow

asady prowadzenia
kont ksiag
pomaocniczych

Uwagi Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.
Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na koncie 290 ujmuje sig:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Wn Ma

= odpisanie naleznosci objetej odpisem = odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu
aktualizujacym- naleznosci udzielonej pozyczki- nalezno$¢ podstawowa (
podstawowe oraz odsetki (Ma 250) Whn 962)

= zmniejszenie odpisu aktualizujacego " odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu
nalezno$¢ podstawowa (Ma 962) udzielonej pozyczki-odsetki (Wn 909)

®  zmniejszenie odpisu aktualizujgcego
nalezno$ci z tytutu odsetek (Ma 909)

Ewidencja szczegdtowa do konta 290 moze by¢ prowadzona stosownie do potrzeb.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych

Uwagi Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Id: 53A95E01-FEAE-4087-A307-1354A79AC99E. Podpisany Strona 75



Konto 901 — Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu.
Na koncie 901 ujmuje sig:
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Wn Ma
=  korekta sprawozdania Rb-27S = dochody budzetu na podstawie sprawozdan
zmniejszajaca dochody budzetowe (Ma Rb-27S urzedu jako organu podatkowego
222) gminy i pozostatych jednostek budzetowych w
® przeniesienie salda konta 901 pod data korespondencji z kontem 222
ostatniego dnia roku budzetowego na = sprawozdanie jednostkowe Rb-27S organu o
konto 961 zrealizowanych dochodach bezposrednio na

rachunek budzetu (Wn 224)

» sprawozdanie Rb-27S urzg¢du skarbowego o
zrealizowanych dochodach (Wn 224) dochody
otrzymane bezposrednio na rachunek budzetu
—ksiegowanie bez posrednictwa kont
rozrachunkowych 222 i 224, na ktdérych
ksieguje si¢ sprawozdanie RB-27S- Wn 133

= dochody z tytutu dotacji i subwencji
otrzymane w grudniu roku poprzedniego
dotyczace roku sprawozdawczego (224,909)

Ewidencja szczegdlowa do konta 901 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

dochodow oraz wg zrodet dochodow w zwigzku z realizacja zadan dofinansowanych ze $rodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych s$rodkéw nie podlegajacych zwrotowi,
pochodzacych z zagranicy, dla ktérych wymagana jest odrgbna ewidencja.

asady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych

Uwagi Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnictych dochodow budzetu za dany rok, pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych.
Na koncie 902 ujmuje sig:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Wn Ma
= wydatki jednostek budzetowych na = przeniesienie salda konta 902 pod data
podstawie ich sprawozdan ostatniego dnia roku budzetowego na konto
budzetowych Rb-28S w 961
korespondencji z kontem 223 = korekta sprawozdania jednostkowego Rb-28S
= wydatki realizowane z kredytu zmniejszajaca wydatki budzetowe (Wn 223)

uruchomionego w formie realizacji
zlecen platniczych, ujete w
sprawozdaniu jednostkowym Rb-28S
jednostki budzetowej rozliczajacej
wydatki (Ma 223)

Id: 53A95E01-FEAE-4087-A307-1354A79AC99E. Podpisany Strona 76




© Ewidencja szczegdélowa do konta 902 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej

c wydatkow oraz w podziale na zadania dofinansowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii

g o0 S | Europejskiej oraz innych $rodkéow nie podlegajacych zwrotowi, pochodzacych z zagranicy, dla ktorych

g £ g wymagana jest odrgbna ewidencja.
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Uwagi Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok, pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — Niewykonane wydatki
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych uchwalg rady gminy do
realizacji w latach nastepnych.
Na koncie 903 ujmuje sie:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Wn Ma
= warto$¢ niewykonanych wydatkow = przeksiggowanie salda konta 903 pod data
zatwierdzonych do realizacji w latach ostatniego dnia roku budzetowego na konto
nastepnych w korespondencji z kontem 961
904

Ewidencja szczegdtowa do konta 903 jest prowadzona wedhig poszczegdlnych zadan przewidzianych do
realizacji w latach nastgpnych.

Zasady

prowadzenia
kont ksiag
nomancniczveh

Uwagi Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - Niewygasajgce wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 904 ujmuje sig:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Wn Ma
» wydatki jednostek budzetowych = niewykonane wydatki zatwierdzone do
dokonane w ci¢zar planu realizacji w roku nastepnym (Wn 903)

niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z
kontem 225

= przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na
dochody budzetu, w korespondencji z
kontem 901, 240
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Ewidencja szczegdtowa do konta 904 jest prowadzona wedtug poszczegodlnych zadan przewidzianych do
realizacji w latach nastepnych.

asady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych

Uwagi Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do
czasu wygasniecia planu wydatkéw niewygasajacych.

Konto 909 — Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychodoéw i wydatkdéw przysztych okresow.
Na koncie 909 ujmuje si¢:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Wn Ma
= naliczenie odsetek od kredytu i »  przychody finansowe stanowigce dochody
pozyczki (Ma 134, 260); przysztych okresow np. subwencje i dotacje
= przeksiggowanie subwencji i dotacji przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego
otrzymanych w grudniu roku roku budzetowego(Wn 133);
ubiegtego, do rozliczenia jako dochody * umorzenie naliczonych, ale nie zaptaconych
wykonane stycznia roku odsetek od kredytu (Wn 134);
sprawozdawczego (Ma224); = splata odsetek od kredytu z rachunku
= splata nalezno$ci z tytutu naliczonych biezacego urzedu (Wn 134);
odsetek od pozyczki (Ma250); = naliczenie naleznosci z tytutu odsetek od
= umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki (Wn250)
udzielonej pozyczki nie objetych = umorzenie zaciggnigtej pozyczki w zakresie
weczesniejszym odpisem naliczonych, ale nie zaptaconych odsetek (Wn
aktualizujagcym (Ma250); 260);
= odpis aktualizujacy naleznosci z tytulu = zmnigjszenie odpisu aktualizujacego
odsetek od udzielonych pozyczek (Ma naleznosci z tytutu odsetek ( 290)
290)
© Ewidencja szczegotowa do konta 909 jest prowadzona wedlug poszczegélnych tytuldw rozliczen
c miedzyokresowych.
N ., 6
T ER
s 2 0
Sl
SEf
g8
i
Uwagi Na koniec roku saldo strony Wn oznacza stan rozliczen miedzyokresowych kosztow, zas saldo strony Ma
stan wymagalnych i otrzymanych w grudniu dochodow budzetowych naleznych za styczen nastepnego
roku.

Id: 53A95E01-FEAE-4087-A307-1354A79AC99E. Podpisany Strona 78



Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na koncie 960 ujmuje sie:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Whn Ma
=  w nastgpnym roku pod data *  w nastepnym roku pod datg zatwierdzenia
zatwierdzenia sprawozdania z sprawozdania z wykonania budzetu za
wykonania budzetu za poprzedni rok: poprzedni rok:
- przeniesienie salda Wn konta 961 - przeniesienie salda Ma konta 961
- przeniesienie salda Wn konta 962 - przeniesienie salda Ma konta 962
© Ewidencja szczegdtowa do konta 960 moze by¢ prowadzona stosownie do potrzeb.
c
[ <
S e S
c &
=7 9
L5
>
5 =4
g &2
<
Uwagi Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 oznacza stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 ujmuje sig:
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Wn Ma
= przeniesienie pod datg ostatniego dnia » przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku
roku zrealizowanych wydatkoéw zrealizowanych dochodéw budzetowych Wn
budzetowych (Ma 902) 901)
= przeniesienie pod datg ostatniego dnia »  przeniesienie, pod data zatwierdzenia
roku niewykonanych wydatkow sprawozdania z wykonania budzetu za
zatwierdzonych do realizacji w latach poprzedni rok, deficytu budzetu z
nastepnych (Ma 903) poprzedniego roku (Wn 960)

= przeniesienie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu za
poprzedni rok, nadwyzki budzetu
zrealizowanej w roku poprzednim (Ma
960)
Ewidencja szczegotowa do konta 961 jest prowadzona wg zrodet zwickszen i rodzajow zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb, z uwzglgdnieniem s$rodkoéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych $rodkéw nie podlegajacych zwrotowi, pochodzacych z zagranicy, dla ktorych
wymagana jest odrgbna ewidencja.

Zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych
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Uwagi

Na konie roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu, a saldo Ma stan nadwyzki budzetu. W roku
nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 961 przenosi si¢ na
konto 960

Konto 962 — Wynik na pozostalych operacjach

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.
Na koncie 962 ujmuje si¢:

Wn Ma
=  zaksiggowanie kosztow finansowych = zaksiggowanie przychodéw finansowych z
tytutu udzielonej pozyczki — naleznoéé tytulu umorzenia otrzymanej pozyczki,
podstawowa (Ma 250) kredytu — zobowigzanie podstawowe (Wn
* w roku nastgpnym po zatwierdzeniu 134, 260)
sprawozdania finansowego »  w roku nastgpnym po zatwierdzeniu
przeniesienie przychodéw na strong sprawozdania finansowego przeniesienie
Ma konta 960 kosztow na konta 960

asady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych

Ewidencja szczegdtowa do konta 962 nie musi byé prowadzona, z tym ze dla celow analitycznych moze
by¢ wskazane wyodrebnienie okre§lonych kosztow czy przychodow.

Uwagi

Na konie roku saldo Wn konta 962 oznacza nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma
oznaczajgce nadwyzke przychodoéw nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

I1. Konta pozabilansowe

Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 991 ujmuje si¢:

Wn Ma
e zmiany jbudZetq zmniejszajace plan e planowane dochody budzetu
dOCh(.)dOW bufizetu ® zmiany budzetu zwigkszajace planowane
e wyksiggowanie salda konta 991 na dochod
koniec roku Y
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Ewidencja szczegdélowa do konta 991 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej

g dochodow. Podstawa do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosownego organu jst w

a S | sprawie budzetu.
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Uwagi W ciagu roku saldo Ma konta 991 okresla wysoko$§¢ planowanych dochodéow budzetu. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 992 ujmuje sie:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Whn Ma
e planowane wydatki budzetu e zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
® zmiany budzetu zwickszajace budzetu lub wydatki zablokowane
planowane wydatki ® wyksiegowanie salda konta 992 na koniec roku

Ewidencja szczegdlowa do konta 992 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;,
podstawa do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosownego organu jst w sprawie
budzetu.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomaocniczych

Uwagi W ciggu roku saldo Ma konta 992 okresla wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego sume roéwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na koncie 993 ujmuje sig:

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Wn Ma
e nalezno$ci z innych budzetow e zobowigzania wobec innych budzetéw
e splata zobowigzan wobec innych e  splata naleznosci otrzymane od innych
budzetow budzetow
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Ewidencja analityczna jest prowadzona w podziale na rozliczenia z poszczeg6lnych tytutdéw naleznosci i
zobowigzan od innych budzetow.

asady prowadzenia
kont ksiag
pomacniczych

Uwagi Saldo Wn oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 stan zobowigzan.
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Zalacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 208.2022
Wojta Gminy Wieniawa
z dnia 30 grudnia 2022 r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
INFORMATYCZNYCH NOSNIKACH DANYCH

Lp. Nazwa programu Producent
1. | System Posesja Wymiar — w zakresie podatku do REKORD Systemy
nieruchomosci, rolnego i lesnego oséb fizycznych Informatyczne w Bielsku Biatej
2. | System Posesja Ksiggowos¢- dotyczy podatku od | REKORD Systemy
nieruchomosci, rolnego, lesnego Informatyczne w Bielsku Bialej
3. | System Pojazdy — wymiar i ewidencja podatku od | REKORD Systemy
srodkow transportowych Informatyczne w Bielsku Biatej
4. | System Place- dotyczy sporzadzania wyptat dla | REKORD Systemy
pracownikow, obstugi uméw zlecen, wynagrodzenia | Informatyczne w Bielsku Bialej
radnych itp.
5. | System Kadry- przeznaczony jest do prowadzenia | REKORD Systemy
kartotek zawierajacych dane kontaktowe pracownikow | Informatyczne w Bielsku Biatej
6. | Program  Przelew- wspomaga  przygotowanie | REKORD Systemy
przelewéw  bankowych, ich  drukowanie oraz | Informatyczne w Bielsku Biatej
eksportowanie plikow
7. | System Finansowo- Ksiegowy- umozliwia | REKORD Systemy
prowadzenie  rachunkowosci  finansowej  oraz | Informatyczne w Bielsku Biale;
wspomaga rachunkowo$¢ zarzadcza
8. | Program Budzet- pozwala kontrolowa¢ wykonanie REKORD Systemy
budzetu Informatyczne w Bielsku Bialej
9. |Budzet RB- umozliwia dwustronng elektroniczna REKORD Systemy
wymiang informacji w zakresie sprawozdan Informatyczne w Bielsku Biatej
budzetowych i finansowych
10. |Program Srodki Trwate — stuzy do obstugi zadan REKORD Systemy
zwigzanych z prowadzeniem ewidencji srodkow Informatyczne w Bielsku Bialej
trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych
11. |Program Dysponent- przeznaczony jest do ewidencji REKORD Systemy
zamowien publicznych, umow i faktur Informatyczne w Bielsku Biatej
12. |Program Przelew- wspomaga przygotowanie REKORD Systemy
przelewow bankowych, ich drukowanie oraz Informatyczne w Bielsku Bialej
eksportowanie plikow
13. |Program Faktura- zapewnia peing obstuge sfery obrotu | REKORD Systemy
towarowego w przedsigbiorstwie lub instytucji Informatyczne w Bielsku Biatej
dowolnej wielkosci
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14. |Program Odpady Komunalne- stuzy do obstugi optat za | REKORD Systemy
odpady Informatyczne w Bielsku Biatej

15. | Rejestr Opfat- stuzy do obstugi catoksztaltu zagadnien |REKORD Systemy
zwigzanych z przyjmowaniem dowolnych optat Informatyczne w Bielsku Biatej
niepodatkowych od 0s6b fizycznych i prawnych

16. | Program Umowy Dzierzawne- stuzy do obstugi REKORD Systemy
caloksztaltu zagadnien zwigzanych z oddawaniem w Informatyczne w Bielsku Biatej
dzierzawe mienia gminy i mienia Skarbu Panstwa
osobom fizycznym i prawnym
Program Uzytkowanie Wieczyste- umozliwia obstuge | REKORD Systemy

17. | uméw uzytkowania wieczystego 1 trwatego zarzadu, jak | Informatyczne w Bielsku Biatej
réwniez uproszczong obshuge sprzedazy i przeksztatcen
gruntow

18. | System eAkcyza2- stuzy do obstugi catoksztattu REKORD Systemy
zagadnien zwigzanych z podatkiem akcyzowym Informatyczne w Bielsku Biatej
zawartym w cenie paliwa

19. | Aplikacja eDokument- umozliwia zarzadzanie REKORD Systemy
korespondencja, sprawami i dokumentami wlasnymi Informatyczne w Bielsku Biatej

20. | Program eAlkohole2- wspomaga pracg prowadzenia REKORD Systemy
rejestru i wydawania zezwolen na sprzedaz i podawanie | Informatyczne w Bielsku Bialej
alkoholu

21. |Program Kasa- stuzy do rejestracji wptat REKORD Systemy

Informatyczne w Bielsku Biatej
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Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 208.2022
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 30 grudnia 2022 r.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

1. System Posesja Wymiar stuzy do obstugi wymiaru i ksiggowosci podatku od nieruchomosci,
rolnego i lesnego osob fizycznych.
Funkcje systemu:

- ewidencja przedmiotéw i podmiotéw opodatkowania,

- obliczanie wymiaru podatku i jego podziat na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny;

- zmiany wysokosci podatku w ciagu roku, korekta za lata ubiegle a takze wprowadzanie
umorzen, odroczen, roztozenia na raty, przedawnien, zabezpieczen wykonania
zobowigzania podatkowego;

- drukowanie decyzji wymiarowych, blankietow potwierdzenia odbioru decyzji oraz
blankietow, dzigki ktorym mozna dokonac¢ wptaty podatku w kasie urzedu lub w banku;

- tworzenie i drukowanie postanowien, wszcze¢ postgpowania, postanowien pod potrzeby
uzytkownika;

- drukowanie zapisoOw na kartach kontowych wedtug zadanych kryteriow;

- wykorzystywanie danych z ewidencji gruntéw i podpowiadanie rodzaju podatku w
zaleznosci od wprowadzonych informaciji;

- wykorzystanie danych z ewidencji ludnosci oraz ewidencji gruntoéw do wprowadzenia
danych o podatnikach;

- prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisoéw i odpisow;

- prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowien, upomnien oraz tytulow
wykonawczych z mozliwoscig drukowania;

- generowanie danych do sprawozdania RB-27S (skutki, ulgi);

- mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca
odpowiednich zestawien;

- wspolpraca z czytnikami kodow kreskowych (w opcji kody kreskowe), a takze z modutem
Dokument — istnieje mozliwos¢ wczytywania do systemu informacji i zalacznikow
ztozonych praz podatnika za pomoca platformy ePUAP oraz SEKAP.

2. System Posesja Ksiegowos¢
Funkcje systemu:

- wprowadzanie sald BO z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i le$ny oraz
niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte;

- ksiggowanie wplat z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny 1 lesny wraz z
ewentualng podpowiedzig odsetek;

- mozliwos¢ zastosowania roznych rodzajow operacji ksiegowych umozliwiajacych analizg
wptat, np. wptat gotdwkowych, wyciaggdéw bankowych, przeksiggowan, zwrotow wedtug
podmiotéw, u ktorych dokonano wptaty;

- wspolpraca z kasg podatkowg z opcjonalnym zastosowanie kodow kreskowych do
identyfikacji wptacajacego;

- ewidencja upomnien, tytuldow wykonawczych i postanowien o zarachowaniu wpftat;
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- mozliwos¢ przesytania not do systemu FK za pomoca oddzielnego modulu, a takze
tworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomocg oddzielnego
modutu;

- automatyczne wykonywanie sprawozdan RB-27S oraz sprawozdan RBN na podstawie
zapisOw ksiegowych;

- wspdlpraca z czytnikami kodéw kreskowych (w opcji kody kreskowe), z kasg obstugujaca
karty ptatnicze (w opcji obstugi kart ptatniczych), a takze z modutem Dokument — istnieje
mozliwos¢ wezytywania do systemu informacji i zatacznikéw ztozonych przez podatnika
za pomoca platformy ePUAP oraz SEKAP.

3. System Pojazd stuzy do obstugi podatku od srodkow transportowych — (pojazdy powyzej 3,5
tony).
Funkcje systemu:

- wprowadzanie danych o podatnikach — osobach fizycznych, prawnych i nieposiadajgcych
osobowosci prawnej z wykorzystaniem stownikow miejscowosci 1 ulic, slownika
kontrahentow oraz informacji z Ewidencji ludnosci;

- wprowadzanie danych o pojazdach na podstawie deklaracji DT-1 i zatacznikow DT1/A z
mozliwoscig weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika z kwotami
wynikajacymi z uchwaty rady;

- generowanie indywidualnych kont bankowych i wysytanie odpowiednich zawiadomien
do podatnikow;

- ksiggowanie zaleglych i biezacych wptat z automatyczng podpowiedzig naleznosci
glownej, odsetek, kosztow upomnien i oplaty prolongacyjnej z zachowaniem ksiggowania
na najdawniejsza zalegto$¢ lub na podstawie dyspozycji wplaty;

- mozliwos$¢ potwierdzania decyzji na poziomie odbiorcy;

- prowadzenie ewidencji korespondencji w tym wezwan, postanowien o Wwszczeciu
postepowania, decyzji okreslajacych zobowigzanie podatkowe, upomnien oraz tytulow
wykonawczych oraz ich drukowania;

- mozliwos¢ przesytania not do systemu FK za pomoca oddzielnego modutu;

- automatyczne wykonywanie sprawozdan RB-27S oraz sprawozdan RBN na podstawie
zapisow ksiegowych;

- wspolpraca z systemem Centralnej Ewidencji Pojazdow 1 Kierowcow w zakresie
porownania ewidencji oraz jej uzupetniania;

- wspolpraca z kasa podatkowag z opcjonalnym zastosowanie kodéw kreskowych do
identyfikacji wptacajacego;

- wspolpraca z kasg obstugujaca karty ptatnicze (w opcji obstugi kart platniczych);

- wspotpraca z czytnikami kodow kreskowych (w opcji kodéw kreskowych);

- wspolpraca z modutem Dokument — istnieje mozliwo$¢ wczytywania do systemu
deklaracji i zatacznikow ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP oraz
SEKAP.

4. System Place pozwala na sporzadzanie wyptat dla pracownikow ze stawka godzinowa i
miesi¢czng, obstuge umow zlecen, wynagrodzenia radnych, stypendystow, czionkoéw rad
nadzorczych itp.
Funkcje systemu:

- naliczanie plac i przygotowanie wyplaty (sporzadzanie list ptac: glownej uwzgledniajgce;j

ulge podatkowsg i koszty uzyskania przychodu oraz list dodatkowych z uwzglednieniem
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wspolnej podstawy do wyliczenia sktadek ZUS dla wynagrodzen wyplacanych w tym
samym miesiacu);

- automatyczne tworzenie dokumentéw wynagrodzenia za czas urlopu i choroby na
podstawie kartoteki absencji oraz wyliczanie na podstawie kartoteki zarobkowej
wysokosci wynagrodzenia i zasitkow;

- mozliwo$¢ wspotpracy z systemem Rejestracji Czasu Pracy w zakresie importu godzin
pracy, godzin nadliczbowych i nocnych oraz przepracowanych w dni wolne i §wieta;

- mozliwos¢ wspotpracy z Systemem Rejestracji Operacji w zakresie importu ilosci godzin
przepracowanych przez poszczegdlnych pracownikow na zleceniach produkcyjnych;

- przygotowanie i eksport do systemu Finansowo-Ksi¢gowego informacji do ksiegowania
danych w postaci noty ksiegowej. Istnieje mozliwo$¢ przygotowania noty w rozbiciu na
rozdziaty i paragrafy zgodnie z Klasyfikacjg budzetows;

- obliczanie i pobieranie sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy
oraz transmisja dokumentow rozliczeniowych do Programu Platnika

- obliczanie i wypetnianie deklaracji PFRON;

- rozliczanie zaliczek miesigcznych na poczet podatku dochodowego od tacznej kwoty
wyplat dla Urzedu Skarbowego (emisja PIT-4);

- tworzenie przelewu na konto osobiste pracownika przy wspotpracy z systemem Przelewy
umozliwiajagcym wymiang informacji z wybranymi systemami bankowymi;

- prowadzenie rozliczen w zwigzku z udzielonymi pozyczkami z Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

- automatyczne generowanie 13-tej pensji;

- wykonanie wydrukéw zwigzanych z rocznymi rozliczenia (roczna karta wynagrodzen,
dokumenty podatkowe PIT-11, PIT-4, PIT-40, zaswiadczenia o wynagrodzeniu);

- emisja wydrukow zwigzanych z wyplata (odcinek dla pracownika, zestawienie
gotowkowe, zbiorowka listy plac, lista ptac netto, zestawienia potracen miesi¢cznych i
narastajaco ZFSS, PZU, potracen sadowych i innych);

- transmisja dokumentéw PIT do systemu Deklaracje.

5. System Kadry przeznaczony jest do prowadzenia kartotek zawierajagcych dane kadrowe
pracownikow. Podstawowe informacje przechowywane przez program to dane osobowe,
ewidencyjne i identyfikacyjne pracownikéw oraz informacje o nabytych kwalifikacjach
zawodowych i historii zatrudnienia. W systemie mozna takze gromadzi¢ informacje dotyczace
odbytych szkolen, stosunku do stuzby wojskowej, badan lekarskich, pobranych $wiadczen z
funduszu socjalnego, przyznanych nagrod, kar itp. Oryginalne dokumenty stanowigce niezbgdne
uzupehienie kartoteki mozna przechowywaé w systemie w formie elektronicznej. Program
Kadry wspolpracuje z Programem Platnik wysytajac do niego wszystkie dokumenty
zgloszeniowe 1 korygujace np. ZUA, ZZA, ZIUA, ZWUA, ZCZA.

Funkcje systemu:

- automatyczne wyliczanie i ewidencja godzinowa wymiaru urlopu taryfowego,
dodatkowego, na zadanie i opieki na dziecko z mozliwos$cig ewidencji Okresow
historycznych i wydrukow w postaci kart absencji i czasu pracy za okreslony rok;

- wydruk dokumentow kadrowych takich jak: umowa o pracg, $wiadectwo pracy,
porozumienie zmieniajace, angaz, Wypowiedzenie, skierowanie na badania lekarskie,
karta obiegowa, zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, itp. z automatycznym
wypelianiem danych zarejestrowanych uprzednio w systemie;
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- automatyczne wyliczanie dat do stazu pracy, emerytury i jubileuszu na podstawie
wprowadzonej historii zatrudnienia i aktualnego stosunku pracy z uwzglednieniem
okresow wytaczonych i nakladajacych sig;

- prognozowanie wynagrodzenia;

- tworzenie planu przeszeregowania poprzez wyliczanie poszczegoélnych sktadnikow
wynagrodzen na podstawie tagcznej kwoty podwyzki dla pracownika;

- akceptacja planu — kopiowanie utworzonego planu do biezacej kartoteki;

- automatyczna sygnalizacja (bez konieczno$ci wywolywania raportéw) zdarzen
okreslonych przez uzytkownika np.: z 1 miesigcznym wyprzedzeniem uptywu waznosci
badan lekarskich pracownikoéw oraz szkolen BHP, itp., przy wspoétpracy z systemem
,,Alert”;

- raportowanie ilo$ci odbytych szkolen, raportu kosztow poniesionych przez pracodawce na
szkolenia pracownika (wg nazwiska, wg referatu, ogdtem, itp.);

- prowadzenie archiwum dla pracownikéw zwolnionych i obecnie pracujacych, ktore
umozliwia szybkie przywracanie pracownikow zwolnionych;

- generowanie raportOw na poziomie uzytkownika i administratora z dowolnie wybranych
elementow za rdzne okresy za pomocg generatorow raportow;

- generowanie sprawozdan ZZ 01, ZZ 03, ZZ 06, ZZ 12.

6. Program Przelew opracowany zostal jako narz¢dzie wspomagajace przygotowywanie
przelewow bankowych, ich drukowanie oraz eksportowanie plikow z danymi do programéow typu
Home Banking, stuzacymi do elektronicznej wymiany danych z bankami.

Funkcje systemu:

- kartoteka przelewéw z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.);

- drukowanie przelewoéw (mozliwos¢ uzyskania wydrukéw na oryginalnych formularzach
w roznych uktadach graficznych);

- wspotpraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie
elektronicznej emisji danych;

- wspolpraca z modutem FK — generowanie przelewow na podstawie analizy termindéw
ptatnosci faktur zaewidencjonowanych w ksigdze pomocniczej rozrachunkow z
kontrahentami;

- wspoélpraca z modutem BUDZET — generowanie przelewéw do jednostek budzetowych
na podstawie przygotowanych harmonogramows;

- wspoétpraca z modutem PLACE — automatyczne generowanie przelewow na RORy
pracownikow na podstawie list ptac.

7. System Finansowo - Ksiegowy jest wszechstronnym narzedziem umozliwiajacym
prowadzenie rachunkowosci finansowej oraz wspomagajacym rachunkowos¢ zarzadcza. W
oparciu 0 zdefiniowane przez uzytkownika oddziaty i rejestry ksieggowe, plan kont oraz
parametry budzetowe system umozliwia gromadzenie danych, ich przetwarzanie oraz
przegladanie w postaci roznorodnych raportow i zestawien. Program zapewnia peing kontrolg
nalezno$ci, zobowigzan oraz wykonania planu budzetowego. Trzystopniowy proces
zatwierdzania dokumentoéw oraz system definiowania uprawnien do poszczegdlnych rejestrow i
oddziatow chronig przed dokonaniem niepozadanych zmian w obrotach.

Funkcje systemu:

Id: 53A95E01-FEAE-4087-A307-1354A79AC99E. Podpisany Strona 88



- pelna zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami prawnymi W zakresie zasad prowadzenia
ksigg rachunkowych, finansow publicznych, podatku od towarow i ustug;

- mozliwos$¢ prowadzenia wielu ksiag i dziennikow (rejestrow);

- roéwnolegla ewidencja syntetyczna (konta ksiggi gtéwnej) i1 analityczna (wg podziatki
budzetowej);

- ewidencja danych wg klasyfikacji budzetowej jak i réwnolegle w tzw. Uktadzie
zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentow;

- ewidencja pozabilansowa;

- rejestr podatku VAT — naliczonego i naleznego z podziatem wg rodzaju i stawek VAT;

- automatyczne dekretowanie danych pochodzacych z systeméw dziedzinowych np. srodki
trwate, wyposazenie, ptace, rejestr umow (zaangazowanie);

- prowadzenie dziennikow czgstkowych oraz jednego dziennika cigglego;

- modul rozrachunkéw z kontrahentami w tym windykacja naleznos$ci wraz z zapewnieniem
odpowiedniej korespondencji: uzgodnienie sald, wezwanie do zaptaty, noty odsetkowe;

- narzgdzia weryfikacji poprawno$ci wprowadzanych obrotow celem ujmowania w
dziennikach tylko zapisoéw sprawdzonych (zatwierdzanie dokumentoéw, blokowanie
rejestrow);

- peten dostep do danych archiwalnych, zarowno w ramach biezacego roku obliczeniowego
jak i lat ubiegtych;

- obstuga rozliczen w walutach;

- mozliwos¢ eksportu danych do zewnetrznych systemow (Budzet RB, Przelew, inne bazy
danych FK);

- definiowanie regut przeksiggowan, tworzenie ich na podstawie automatycznych
przeksiggowan miesi¢cznych i rocznych;

- automatyczne tworzenie BO, przeksiegowanie BO na podstawie bilansu przeksztatcenia;

- import planu budzetowego z systemu Budzet;

- ewidencja zmian planu budzetowego (decyzje kierownikow jednostek) i mozliwosé
wysylania ich w formie elektronicznej do zarzadu JST;

- kontrola wartosci kosztow, zaangazowania i wykonania budzetu w oparciu 0 plan
budzetowy;

- tworzenie sprawozdan budzetowych oraz finansowych;

- mozliwos¢ definiowania regut sporzadzania sprawozdan finansowych;

- nadawanie uprawnien do poszczegdlnych ksigg, dziennikow, wydziatow budzetowych
oraz rejestrow kontrahentow.

8. Program Budzet dedykowany jest Skarbnikom i pracownikom wydzialow Budzetowych.
Pozwala kontrolowa¢ wykonanie budzetu zarowno w uktadzie Klasyfikacji budzetowej, jak i tzw.
uktadu zadaniowego - w oparciu 0 dokumenty planu i jednostkowe sprawozdania budzetowe.
Program umozliwia takze przygotowywanie sprawozdan zbiorczych do Regionalnych Izb
Obrachunkowych.

Funkcje systemu:

- mozliwos$¢ ewidencji danych wg klasyfikacji budzetowej oraz rownolegle w tzw. uktadzie
zadaniowym budzetu z zachowaniem zasady jednokrotnego wprowadzania dokumentow,
Z mozliwoscig przypisywania wielu pozycji (paragrafow) klasyfikacji budzetowej do
danego zadania
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- obstuga danych dla poszczegolnych dysponentéw budzetowych z mozliwoscia
ograniczenia lub wyltgczenia dost¢gpu do danych budzetowych okreslonych dysponentow
dla poszczegodlnych uzytkownikow programu

- tworzenie planu dochodow 1 wydatkéw dla poszczegoélnych dysponentow

- mozliwo$¢ ewidencji uchwat budzetowych w doktadnosci do grup paragrafow wg nowe;j
ustawy o finansach publicznych

- drukowanie uchwat jako zatacznikow

- ewidencja dokumentow planu budzetowego z doktadno$cig do paragrafow

- eksport uchwat i dokumentéw planu budzetowego do programu Bestia

- wysylanie planu w formie elektronicznej do podlegtych jednostek budzetowych

- mozliwos¢ importu dokumentéw zmieniajacych plan (decyzji kierownikow) z programu
FK eksploatowanego w jednostkach budzetowych

- kartoteka miesiecznych sprawozdan jednostkowych z podlegtych jednostek budzetowych
(m.in. RB-27S, RB-28S, RB-27ZZ, RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-WS,
Bilans, Rachunek Zyskow i Strat, Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki)

- wcezytywanie sprawozdan jednostkowych w formie elektronicznej z systeméw FK, Budzet
RB, Bestia i innych

- weryfikacja miesi¢czna i kwartalna wezytywanych sprawozdan

- weryfikacja identyfikatora sprawozdania (zgodnos$¢ z wersja papierows)

- kontrola zgodnosci planu jednostki z planem wg uchwat

- agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzadzanie Sprawozdan zbiorczych oraz
przesytanie ich w formie elektronicznej do RIO za posrednictwem programu Bestia (m.in.
RB-27S, RB-28S, RB-27ZZ, RB-50, RB-30S, RB-34S, RB-N, RB-Z, RB-WS, Bilans,
Rachunek Zyskow i Strat, Zestawienie Zmian Funduszu Jednostki)

- mozliwos¢ przegladania 1 grupowania danych na dowolnych poziomach struktury
klasyfikacji budzetowej (dzial - rozdziat - paragraf - pozycja) lub na dowolnych
poziomach struktury uktadu zadaniowego

- przegladanie kartoteki budzetowej wedlug dowolnego, ustalanego przez uzytkownika
tabelarycznego sposobu prezentacji danych

- mozliwo$¢ przedstawienia W Kartotece budzetowej biezacych podsumowan na wielu
poziomach grupowania danych

- filtry danych uwzgledniajace rodzaj finansowania, grupy dysponentoéw, klasyfikacj¢ oraz
zadania budzetowe

- tworzenie zestawien o dowolnej doktadnosci

- obstuga archiwum z lat poprzednich

- prezentacja danych, wg stanu na dowolny dzien roku kalendarzowego

- tworzenie réznorodnych zestawien

- eksport danych i zestawien do arkuszy kalkulacyjnych Excel oraz OpenOffice,
wspotpraca z programem Modut Analityczny

9. Budzet RB umozliwia dwustronng elektroniczng wymiang informacji w zakresie sprawozdan
budzetowych i finansowych pomiedzy jednostka budzetowa sporzadzajaca sprawozdanie, a
organem to sprawozdanie przyjmujacym.

Program moze pracowa¢ w samodzielnym $rodowisku, niezaleznie od systemow Budzet oraz FK,
badz w Scistej wspotpracy z wymienionymi modutami, dzieki czemu mozliwa jest peina
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automatyzacja obiegu dokumentéw sprawozdawczosci budzetowej i finansowej - zardbwno w
uktadzie klasyfikacji budzetowe;j jak i uktadu zadaniowego budzetu.

Funkcje systemu:

- generowanie planu budzetowego w systemie budzet i jego elektroniczna transmisja W postaci
pliku do jednostki budzetowe;

- odczyt planu w jednostce

- mozliwos$¢ wypetnienia kompletnych sprawozdan budzetowych i finansowych

- mozliwos¢ przygotowania kompletnych sprawozdan budzetowych i finansowych
automatycznie w oparciu o zapisy na kontach ksiegowych z systemu FK

- weryfikacja poprawnos$ci danych na sprawozdaniach w uktadzie miesiecznym i kwartalnym

- wydruki sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi rozporzadzeniami

- wysylanie sprawozdan w formie elektronicznej do Zarzagdu Gminy (Budzet REKORD)

- identyfikacja sprawozdan umozliwiajaca weryfikacj¢ zgodnosci danych na wydruku z wersja
elektroniczng

- filtry danych umozliwiajace analiz¢ i wydruk sprawozdania czg¢sciowego

- mozliwosc¢ eksportu sprawozdan jednostkowych do programu SJO Bestia

10. Program Srodki Trwale shizy do obstugi zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednej lub wielu jednostek
organizacyjnych z dowolnie zdefiniowanym podziatem, np. na: dziaty, wydziaty, referaty, osoby
odpowiedzialne, biura, pokoje - zgodnie z potrzebami uzytkownikow.

Program umozliwia kontrol¢ danych zapisywanych w karcie $rodka trwatego pod wzgledem
formalnym oraz automatyczne naliczanie wysokosci przeszacowania i umorzenia. Zapewnia on
takze pelny dostgp do danych o wszystkich $rodkach trwatych zarejestrowanych w systemie i
odnotowuje zmiany tych danych na przestrzeni czasu w postaci tzw. historii zmian. Mozliwe jest
ponadto tworzenie réznego rodzaju zestawien wedlug wiasnych potrzeb, modyfikowania ich
wygladu oraz exportu tych zestawien do formatu xlIs lub pdf.

Funkcje systemu:

- automatyczne obliczanie nowych warto$ci odpisow amortyzacyjnych w przypadku:
sprzedazy, likwidacji przekazania lub zmiany warto$ci srodkow trwatych

- mozliwos$¢ tatwego i szybkiego tworzenia sprawozdania SG-01, poprzez dostosowanie
pola do indywidualnych potrzeb danej jednostki gospodarczej

- dostosowanie unikalnoséci nr inwentarzowego do potrzeb jednostki, mozliwos¢ ustalenia
ich z doktadno$cig do rodzaju, klasyfikacji, grupy lub kartoteki (mozliwos¢ nadawania
kolejnych numeréw podpowiadanych w zaleznosci od wybranej unikalnosci, lub bez
podpowiadania, wowczas mozna tworzy¢ nr inwentarzowe bardziej skomplikowane)

- drukowanie etykiet dla srodkéw zawierajacych numer ewidencyjny i kod kreskowy

- inwentaryzacja srodkéw trwatych, rowniez przy uzyciu czytnikow kodoéw kreskowych i
terminali

- mozliwos$¢ ustawienia programu w taki sposob, aby kto inny wprowadzal dokumenty, a
inna osoba je zatwierdzata

- mozliwos¢ wydrukéw do pliku XLS i PDF

- calkowity opis cech srodka trwatego (poczawszy od rodzaju ewidencji, klasyfikacji, nr
inwentarzowego, nazwy, daty przyjecia do uzytkowania i warto$ci poczatkowej, do
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zdjecia ze stanu, daty umorzenia, Wyroznika, danych dodatkowych, stawek amortyzacji,
dzialu gospodarczego, i wielu innych dodatkowych kolumn, mozliwych do wyswietlenia
w kartotece srodkow trwatych)

mozliwo$¢ grupowania $rodkow trwatych, np.: ze wzgledu na pozycje w Klasyfikacji
Rodzajowej Srodkéw Trwatych, miejsca ich uzytkowania. W zaleznosci od
zdefiniowanych wczeséniej stownikow mozna narastajaco i malejaco grupowac wszystkie
pozycje z kartoteki sSrodkow trwatych

ewidencja miejsc uzytkowania $rodkéw w ujeciu historycznym (Sledzenie zmian miejsc
uzytkowania poprzez historie zmian wprowadzanych w $rodku trwalym za pomocg
dowodow ksiegowych. Kazda zmiana dotyczgca np. zwigkszenia wartosci $rodka
trwalego, zmniejszenia wartosci, przekazania, likwidacji jest tatwo dostepna i widoczna
na $rodku trwatym w zaktadce ,,Obroty™)

mozliwo$¢ okreslenia kont, na ktore maja by¢ ksiggowane kwoty umorzen

11. Program Dysponent przeznaczony jest do ewidencji zamowien publicznych, umow i faktur.
Kontrola planu budzetowego podczas wprowadzania i analizy danych umozliwia poszczegdlnym
wydzialom merytorycznym biezacy nadzor nad stanem wykonania budzetu.

Wielowymiarowa struktura uprawnien pozwala z Kkolei na ustalenie i ograniczenie zakresu
dostepu do danych dla poszczegdlnych wydzialdéw merytorycznych — dysponentéw budzetowych,
przez co zapewnione jest pelne bezpieczenstwo podgladu i obstugi przez dysponenta tylko
wlasnych danych budzetowych.

Funkcje systemu:

wspotpraca z programem Budzet (do projektowania i analizy wykonania budzetu) w zakresie
automatycznego pobierania dokumentow planu budzetowego

podglad aktualnej wartosci planu budzetowego oraz dokumentéw uchwat i1 zarzadzen z
ktorych warto$¢ ta wynika niezaleznie dla kazdego dysponenta budzetowego

plan zamo6wien publicznych wg poszczegdlnych kategorii i kodow CPV

rejestr zamowien publicznych, czyli ewidencja wszczgtych postgpowan o zamdwienia
publiczne i zwigzanej z tym faktem ,,rezerwacji” srodkow budzetowych niezbednych do
pbzniejszej realizacji tych zamowien

rejestr umow — ewidencja umow zawieranych przez poszczegolne wydzialy urzedu w
konteks$cie zaangazowania §rodkéw budzetowych

rejestr faktur — ewidencja faktur, wynikajacych z realizacji zawartych umoéw a takze faktur i
innych dokumentow rozliczeniowych niezwigzanych z umowami

zatwierdzanie dokumentoéw potwierdzajgce ich poprawno$¢ merytoryczng i finansowa
wspolpraca z programem FK w zakresie automatycznego ksiggowania zaangazowania
budzetu — generowanie dekretow ksiegowych do modutu finansowo — ksiegowego
wynikajacych z zaewidencjonowanych umow oraz faktur niezwigzanych z umowami
automatyczne ksiggowanie zobowigzan — generowanie dekretow ksiegowych do modutu
finansowo — ksiggowego (konta zespotu 2) wynikajacych z zaewidencjonowanych faktur i
innych dokumentéw rozliczeniowych

podglad zrealizowanych ptatnosci (zaksiegowanych w module FK wyciggéow bankowych) w
powigzaniu z umow3g i faktura

wielowariantowa analiza rozliczenia umow (rozliczeni wg faktur, rozliczenie wg zaptat,
analiza umow przeterminowanych, rozliczenie wg wybranych podziatek klasyfikacji
budzetowej i symboli zadan)

kontrola realizacji budzetu — analiza $§rodkow budzetowych pozostajacych do dyspozycji, na
roznych etapach realizacji zadan (faktycznego wykonania, zaangazowania, wszczgtych
zamoOwien publicznych)

ewidencja wydatkow strukturalnych
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- generowanie szeregu zestawien w roznych przekrojach
12. Program Przelew opracowany zostal jako narzedzie wspomagajgce przygotowywanie
przelewow bankowych, ich drukowanie oraz eksportowanie plikow z danymi do programow typu
Home Banking, stuzacymi do elektronicznej wymiany danych z bankami.

Funkcje systemu:

- kartoteka przelewow z zapisem historii operacji dokonywanych na przelewach
(wprowadzanie, zatwierdzanie, drukowanie, eksport, itp.)

- drukowanie przelewow (mozliwo$¢ uzyskania wydrukéw na oryginalnych formularzach w
roéznych uktadach graficznych)

- wspolpraca z dowolnym programem bankowym typu Home Banking w zakresie
elektronicznej emisji danych

- wspdlpraca z modutem FK — generowanie przelewdw na podstawie analizy terminéw
ptatnosci faktur zaewidencjonowanych w ksiedze pomocniczej rozrachunkow z
kontrahentami

- wspotpraca z modutem PLACE — automatyczne generowanie przelewow na RORy
pracownikow na podstawie list ptac

13. Program Faktura zapewnia peing obstuge sfery obrotu towarowego (sprzedaz towarow) w
przedsigbiorstwie lub instytucji dowolnej wielkoSci.

Funkcje systemu:

- wystawianie faktur VAT (dokumentoéw korygujgcych)

- mozliwo$¢ wystawiania paragonow

- automatyczne naliczanie odpowiedniego % podatku VAT przy wystawianiu faktur i biezgca
kontrola naliczonego podatku VAT (od brutto, od netto)

- kompletna informacja dotyczaca faktury (numer, data, petna informacja o kontrahencie
sposob i termin zaplaty, % podatku, terminy ptatnosci, warto$¢ faktury, wielko$¢
naliczonego podatku itp.)

- obstuga kartoteki kontrahentow i kartoteki osob fizycznych

- wydruk faktur z mozliwos$cig podgladu przed wydrukiem

- mozliwos¢ tworzenia przez uzytkownika faktury o zadanej szacie graficznej i zawierajace;j
wybrane dane zmienne

- prowadzenie kartoteki zawierajacej kompletne dane dotyczace klientow m. in. numer
identyfikacji podatkowej NIP, podziat klientow wg dowolnych kryteriow

- tworzenie dowolnych zestawien dotyczacych wystawionych faktur, sprzedanych ustug,
towarow 1 wspotpracujacych kontrahentow

- wspolpraca z drukarkami

- mozliwos¢ tworzenia przez uzytkownika dowolnych tekstow z mozliwoscia wykorzystania
ich przy wystawianiu faktury

- mozliwos$¢ wykorzystania stownikow w trakcie wprowadzania danych

- ograniczenie dostepu do niektorych funkcji systemu w zalezno$ci od uprawnien
poszczegblnych operatorow

- mozliwos¢ generowania faktur od nadptat z tytutu umow dzierzaw

14. Program Odpady Komunalne stuzy do obstugi optat za odpady, w kompleksowy sposob
wspierajac gming w zakresie realizacji zadan dotyczacych nowej ustawy o czystosci i porzadku w
gminach. Dzigki integracji programu z innymi modutami pakietu Ratusz, gmina w szybki oraz
intuicyjny sposob moze wykorzysta¢ najwazniejsze dla niej funkcjonalnosci - poczynajac od
ewidencji nieruchomosci, poprzez naliczanie optat zgodnie z indywidualng uchwatg rady gminy,
sktadanie deklaracji, ksiggowos$¢ analityczng, az po analiz¢ 1 generowanie sprawozdan.

Funkcje systemu:
- ewidencja nieruchomosci, z ktorych wywozone sg odpady
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naliczanie optat dla mieszkancow zgodnie z indywidualng uchwala rady gminy

generowanie wszelkiego rodzaju decyzji, raportdw oraz sprawozdan zgodnie z obowigzujaca
ordynacja podatkowa

mozliwos¢ przydziatu nieruchomosci do odpowiednich sektoréw z uwzglednieniem
informacji o adresach nieruchomosci (generowanych w oparciu o informacje z map)

wspolpraca z innymi systemami wchodzacymi w sktad pakietu Ratusz®, takimi jak: system
kasowy, obieg dokumentow, systemy podatkowe, finansowo ksiggowe, system egzekucje
oraz z systemem elektronicznych ustug publicznych eUrzad

wspolpraca z systemami firm zewngtrznych w zakresie sprawozdan
mozliwos¢ realizacji ptatnosci masowych oraz wptat kartami
mozliwo$¢ wykorzystania kodéw kreskowych na decyzjach
mozliwo$¢ sktadania deklaracji podatkowych przez Internet

15. Rejestr Oplat stuzy do obstugi caloksztaltu zagadnien zwigzanych z przyjmowaniem
dowolnych optat niepodatkowych od 0sob fizycznych i prawnych.

Funkcje systemu:

mozliwo$¢ zaimportowania danych z wprowadzonych faktur i traktowania ich jako
przypisow

wprowadzanie sald BO oraz niezaptaconych rat podatku za lata ubiegte

ksiggowanie wplat z podpowiedzig odsetek wedtug roznych tabel odsetkowych i
mozliwoscig przypisu odsetek w przypadku wptat po terminie oraz w réznych trybach
rozksiegowania wplaty (mozliwe jest ustawienie reguty, zgodnie z ktorg wptata zostaje
rozksiggowana kolejno na poszczegdlne rodzaje kwot)

mozliwos¢ zastosowania roznych rodzajow operacji ksiggowych umozliwiajacych analize
wplat, np. wptat gotowkowych, wyciaggow bankowych, przerachowan

mozliwos¢ tworzenia przypisu odsetek na koniec miesigca, badz kwartatu w postaci
dokumentéw not odsetkowych lub w postaci odsetek obliczonych, uwzgl¢dnianych na
wydrukach sprawozdania RB-27s

mozliwo$¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty oraz zamknigcia rejestrow
dokumentow w przypadku uzgodnienia danego okresu obliczeniowego

mozliwo$¢ korekty ksiggowania dla zapisoOw ksiggowych nie objetych blokadg zapisow
mozliwo$¢ wprowadzania odpisOw, umorzen, roztozen i przesuni¢¢ termindw ptatnosci
mozliwos$¢ wprowadzania umorzen i1 odroczen terminow ptatnosci

nanoszenie dowolnych statusow na raty (sprawa W sadzie, odwotanie w SKO) oraz
drukowanie zestawien w oparciu o takie statusy

tworzenie potwierdzen sald

generowanie i drukowanie wezwan do zaptaty oraz upomnien z wykazanymi zaleglosciami
(netto i VAT), odsetkami i kosztami, generowanie i drukowanie tytutéw wykonawczych (na
podstawie upomnien lub w powotaniu bezposrednio na raty) oraz drukowanie ewidencji do
upomnien, tytutow

prowadzenie dziennika obrotow z mozliwos$cig drukowania wedtug zadanych kryteriow
mozliwos¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomoca odpowiednich
zestawien

tworzenie wydrukow na podstawie klasyfikacji budzetowej

mozliwo$¢ wspolpracy z kasa dochodowa

mozliwo$¢ wydrukowania rejestru VAT, deklaracji VAT

automatyczny wydruk danych do sprawozdania RB-27s w zakresie poszczegdlnych
rejestrow

mozliwo$¢ wygenerowania sprawozdania Rb-N oraz Rb-ZN

przesylanie zbiorczych not ksiggowych do FK i Budzet
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mozliwo$¢ stworzenia ksigzki nadawczej dla korespondencji wysytanej za pomoca
oddzielnego modutu

wspotpraca z systemem finansowo — kSiggowym

wspolpraca z kasg obshugujacg karty ptatnicze (opcja obstugi kart ptatniczych)

16. Program Umowy Dzierzawne sluzy do obstugi caloksztaltu zagadnien zwigzanych z
oddawaniem w dzierzawe mienia gminy i mienia Skarbu Panstwa osobom fizycznym i prawnym

Funkcje systemu:

wprowadzanie informacji dotyczgcych uméw dzierzawnych i dzierzawionych nieruchomosci
z mozliwoscig podgladu danych z ewidencji gruntow

wprowadzanie rat dla ptatnosci typowych, nietypowych i cyklicznych

wprowadzanie informacji dotyczacych platnikow z mozliwoscig wykorzystania informacji z
Ewidencji ludnosci

tworzenie réznorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych

drukowanie zawiadomien

generowanie faktur VAT na podstawie umow

17. Program Uzytkowanie Wieczyste umozliwia obstuge uméw uzytkowania wieczystego i
trwatego zarzadu, jak rowniez uproszczong obsluge sprzedazy i przeksztalcen gruntéw. W
oparciu o informacje zebrane i wyliczone w programie, ksiegowo$¢ prowadzona jest przy
pomocy programu Rejestr optat.

Funkcje systemu:

obstuga umow uzytkowania wieczystego
mozliwos$¢ prowadzenia umow w $cistym powigzaniu z danymi pochodzacymi z EGB
obstuga naliczania VAT (w gore i w dot)

wprowadzanie informacji dotyczacych uzytkownikow z mozliwosciag wykorzystywania
informacji z Ewidencji ludnosci

prowadzenie historii zmian uzytkownikoéw wieczystych w jednostce rejestrowej
prowadzenie historii zmian na dziatkach

obstuga podwyzki stopniowanej

drukowanie zawiadomien

tworzenie ro6znorodnych zestawien na podstawie wprowadzonych danych

mozliwos$¢ generowania sprawozdan do Excela

18. System eAkcyza2 stuzy do obstugi caloksztaltu zagadnien zwigzanych z podatkiem
akcyzowym zawartym w cenie paliwa. Posiada mozliwo$¢ zatwierdzania wnioskow (wnioski
niezatwierdzone to wnioski oznaczone jako niekompletne) oraz zbiorczego generowania i
drukowania decyzji. Widok ,.Zwroty” pozwalajacy na przegladania decyzji z perspektywy
Whnioskodawcy i danego roku, pokazujacy stan wykorzystania przystugujacego wnioskodawcy
limitu w obu transzach danego roku.

Funkcje systemu:

ewidencja wnioskow i wnioskodawcow

powigzanie z programem POSESJA-podatek od nieruchomosci, rolny i lesny osob fiz. w
zakresie gospodarstw rolnych

mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych danych wnioskodawcy (wspotwiascicieli)
wprowadzenie stawki zwrotu podatku akcyzowego

wprowadzanie danych o fakturach wnioskodawcy
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generowanie decyzji i sum do wyplaty

wyszukiwanie wnioskodawcow wedtug réznych kryteriow

wydruk decyzji, postanowien, wezwan i innych

mozliwo$¢ wystawiania korekt, przegladania decyzji archiwalnych, kontroli wnioskow
tworzenie zestawien wnioskow i wyptat (bank, kasa)

sprawozdania — okresowe/roczne rozliczenia dotacji i sprawozdanie rzeczowo-finansowe
wniosek wojta/burmistrza 0 przekazanie dotacji gminie

19. Aplikacja eDokument umozliwia zarzadzanie korespondencja, sprawami i dokumentami
wiasnymi zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej.

Funkcje systemu:

architektura wielowarstwowa
prosty, intuicyjny interfejs dost¢pu do danych poprzez przegladarke www

wspolny system informowania 0 zdarzeniach dla systemu eDokument i pozostatych
modutéw pakietu Ratusz

wspoélne repozytorium dokumentow i jednolity system uprawnien do nich dla systemu
eDokument i pozostatych modutow pakietu Ratusz

integracja z elektronicznymi skrzynkami podawczymi systemu ePUAP w zakresie pobierania
1 wysytki dokumentow

wspotpraca z systemami poczty elektronicznej

integracja z systemem analitycznym Lider, pozwalajaca na podglad dokumentéw z poziomu
raportow i analiz

integracja z systemem obstugi BIP (Biuletyn Informacji Publicznej)
wspomaganie zarzadzania dokumentacjg systemow ISO

obstuga spraw zgodnie z instrukcja kancelaryjna

zaktadanie i znakowanie spraw w oparciu o klasyfikacje RWA

obstuga listy podmiotow (0sob fizycznych i/lub prawnych) powigzanych ze sprawa,
korespondencja i dokumentem

dekretacja spraw na wydziaty i osoby

wigzanie ze sprawami korespondencji, dokumentow i notatek

obstuga metryczki sprawy

rejestrowanie korespondencji przychodzacej i wychodzacej z automatyczng numeracja
rozbudowana wyszukiwarka korespondencji

dekretacja na pracownika, wydziat, referat lub grupg pracownikow, dekretacja automatyczna
obstuga wielu miejsc rejestracji korespondencji

obstuga kodow kreskowych

obstuga definiowalnych, dodatkowych atrybutéw korespondencji

przechowywanie dokumentéw w folderach o strukturze hierarchicznej

obsluga wersjonowania dokumentow

obstuga wersjonowania plikow zwigzanych z dokumentem

mozliwo$¢ tworzenia dokumentéw powigzanych

obstuga akcji (zatwierdzanie, potwierdzenie zapoznania itd.)
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automatyczne wersjonowanie przy edycji pliku zatwierdzonego

automatyczne generowanie dokumentow na podstawie szablonoéw

mozliwo$¢ podpisywania dokumentow podpisem elektronicznym kwalifikowanym
obstuga definiowalnych, dodatkowych atrybutow dokumentow wiasnych

zaawansowany system uprawnien - do folderéw dokumentow, dokumentoéw, rodzajow
spraw, funkcjonalnosci (role)

obstluga zastepstw

logowanie kontekstowe do systemu

raporty i wydruki predefiniowane oraz szybkie tworzone z okien programu
organizacja raportow w hierarchiczny, wielopoziomowy uktad grup

taczenie raportow w wielopoziomowe uktady hierarchiczne poprzez mechanizm odnos$nikow
z przekazywaniem parametréw — rozne raporty podrzedne wywotywane sa przez kliknigcia
w odnosniki w raportach nadrzednych (mechanizm drill down i drill through)

mozliwos¢ prezentacji graficznej raportow w postaci wykresow

20. Program eAlkohole2 stuzy do wspomagania pracy w wydziatach urzedow miejskich i
gminnych prowadzacych rejestr i wydawanie zezwolen na sprzedaz i podawanie alkoholu.
Umozliwia on obstuge réznego rodzaju rejestrow zezwolen tj.: rejestr wydanych zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych (zezwolenia wydawane na okreslony okres czasu). rejestr
wydanych zezwolen na podawanie napojow alkoholowych (zezwolenia wydawane na okreslony
okres czasu), rejestr zezwolen jednorazowych.

Funkcje systemu:

automatyczne obliczanie wysokosci rat w oparciu o rodzaj zezwolenia, okresu na jaki zostato
wydane oraz wysokosci sprzedazy za poprzedni rok

przechowywanie informacji o wysokos$ci sprzedazy w roku poprzednim
przechowywanie informacji o ratach za lata poprzednie oraz ratach w roku biezagcym
mozliwos¢ prowadzenia dowolnej liczby rejestrow

mozliwos¢ wprowadzania wielu 0sob otrzymujacych zezwolenie

wspolpraca z kartotekg 0sob oraz kontrahentow prowadzonych w innych systemach
podatkowych

mozliwos¢ zasilenia kartoteki osob z Ewidencji ludnosci

wydruk pism okreslonych w punkcie ,,wydruki"

mozliwos¢ definicji kolejnosci kolumn oraz ich ukrywania w zestawieniu
mozliwo$¢ tworzenia zestawien wielopoziomowych

obstuga ptatno$ci masowych (opcja)

ewidencja wnioskow o wydanie zezwolenia

ewidencja wydanych zezwolen

ewidencja punktow ktorym cofnigto zezwolenia

ewidencja skarg na punkt

ewidencja kontroli przeprowadzonych w punkcie

zestawienie punktow sprzedajacych alkohol
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- zestawienie wydanych zezwolen
- zestawienie wysokosci rat dla zezwolen
- zestawienie nie zaptaconych w terminie rat za korzystanie z zezwolen

- mozliwos¢ tworzenia wlasnych zestawien w oparciu o0 dowolne dane wprowadzone do
systemu

- zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych (zwykte, jednorazowe, catering wyprzedaz)
- pismo do gminnej komisji rozwigzywania problemow alkoholowych

- decyzja wygasniecia zezwolen

- decyzja cofnigcia zezwolen

- informacja o0 wysokosci rat do zaptaty za korzystanie z zezwolen w biezgcym roku

- potwierdzenie dokonania optaty za korzystanie z zezwolen

- polecenie przelewu — druk dla przedsiebiorcy - sumarycznie dla wybranej raty za korzystanie
z zezwolen w danym punkcie sprzedazy

- informacja o wszczeciu postgpowania o cofnigcie zezwolenia

- zawiadomienie 0 wszczgciu postepowania

- mozliwos¢ stworzenia dowolnego wydruku w oparciu o dane wprowadzone do systemu

- mozliwos¢ edycji wydrukow w Ms Word lub Open Office przed wydrukowaniem (reczna
poprawa danych, sposobu formatowania i inne)

- wspolpraca z systemem obstugujacym Kase urzedu (wysylanie informacji o wysokosci
ptaconych rat do systemu KASA)

- ksiggowanie wptat przelewem w Rejestrze Optat
- automatyczne ksiggowanie wptat dokonanych w kasie urzgdu
- wspotpraca modutu do ksiggowania z systemem FK — wysytanie noty do FK-i

- modul ksiggujacy tworzy sprawozdania RB27.

21. Program Kasa stuzy do wspomagania pracy w urzgdach miejskich i gminnych, w ktorych
przyjmowane sg wplaty i dokonywane sa wyplaty. Ze wzgledu na specyficzny rodzaj
dokonywanych operacji gotowkowych, program posiada niezb¢dne mechanizmy eliminujace
mozliwos$¢ niekontrolowanego obrotu walorami pienigznymi.

Funkcje systemu:

- mozliwo$¢ obstugi wielu kas 1 kasjerow

- rejestracja wptat dla poszczegolnych tytutéw ptatnosci w oddzielnych rejestrach
kasowych

- mozliwo$¢ podgladu wszystkich zobowigzan klienta z informacjg, w jakim podsystemie
sa ewidencjonowane i jaka jest wysokos¢ odsetek, kosztow upomnienia, optaty
prolongacyjnej

- prowadzenie wszelkich rozliczen kasowych z rownoczesng automatyczng dekretacja

- sporzadzanie raportéw kasowych z biezacg kontrolg salda kasowego

- wystawianie dowolnych dokumentow kasowych typu KP, KW i itp.
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Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy dostarczona wraz z zakupem licencji zawiera:

- oznaczenie wersji oprogramowania i dat¢ rozpoczecia jego eksploatacii;

- wykaz programow;

- procedury/funkcje wraz z opisem algorytmoéw i parametrow;

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych i systemu
ich przetwarzania.
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Zatacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 208.2022
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 30 grudnia 2022 r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

I. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych jest prowadzona zgodnie z instrukcjg pn. ,,Polityka
bezpieczenstwa i instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych".

Ochrone przed dostgpem o0so6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Sg to zamki zamontowane w
drzwiach.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa zamykane szafy.

Szczegodlnej ochronie poddane sa:

- sprzet komputerowy uzytkowany w referacie

- system informatyczny.

- kopie zapiséw ksiegowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

e regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupow - np. ptyty CD, inne dyski
twarde na koniec kazdego dnia pracy

e odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikow na rdznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwos¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentow w zalezno$ci od
zakresu obowigzkow danego pracownika),

e profilaktyke antywirusowa - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

e odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
e systemy podtrzymywania napig¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Ksiegi rachunkowe, tj. zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej i kont ksigg
pomocniczych, dochody i wydatki drukowane sa nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu,
natomiast za pozostate miesigce nie konczace kwartatu sporzadzane sa kopie przechowywane
na elektronicznym nosniku.

Il. Przechowywanie zbiorow.

W sposob trwaly przechowywane sg zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe, a takze
dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych
nast¢puje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty) - 50 lat, liczac od dnia, w ktorym
pracownik przestat pracowac u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiggowe dotyczace srodkow trwatych, pozyczek, kredytow 1 innych uméw, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku
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nast¢pujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postepowanie zostaly
ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - w sposob trwaty,
- ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i dokumenty

- przez okres 5 lat

- dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych
panstw oraz organizacji mig¢dzynarodowych jest przechowywana przez okres okreSlony w
wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych
zrodet finansowania danego projektu albo w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy
krajowe zakladajg dtuzszy okres przechowywania niektorych z nich, to dla tych dokumentow
stosuje si¢ odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego dane
zbiory (dokumenty) dotycza.

I11.Udostepnianie danych i dokumentow.

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- W siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
0soby,

-poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody  kierownika jednostki i
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajagcego spis wydanych dokumentow.
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