ZARZADZENIE NR 21/2025

STAROSTY SWIEBODZINSKIEGO
z dnia 29 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury kontroli instytucji obowigzanych

Na podstawie art. 130 ust. 2 pkt 2 i pkt 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) w zwigzku z art.
25a, oraz z art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (t. j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 2261) oraz art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (t. j. Dz. U. z
2023 r. poz. 166) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadzam Procedure kontroli instytucji obowigzanych bedacych
stowarzyszeniami posiadajagcymi osobowosC prawng oraz fundacjami, w zakresie
przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, stanowigcg zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Okredlam wzér zawiadomienia, kierowanego do podmiotdw, o ktorych
mowa w ust. 1, w przedmiocie obowigzku stosowania przepisdw ustawy o0
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, stanowigcy zatacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Okreélam wzdr oéwiadczenia podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 1, w
przedmiocie posiadania statusu instytucji obowigzanej, stanowigcy zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia. Druk oswiadczenia jest zatacznikiem do zawiadomienia, o ktorym
mowa W ust. 2.

§ 2 Wykonanie zarzadzenia powierza sig Audytorowi wewngtrznemu i
Naczelnikowi Wydziatu Finansowego.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 21/2025
Starosty Swiebodzinskiego
z dnia 29 pazdziernika 2025

PROCEDURA KONTROLI INSTYTUCJI OBOWIAZANYCH

1. Podstawa opracowania Procedury

Procedure kontroli instytucji obowigzanych opracowano na podstawie Rozdziatu 12
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu, zwanej dalej ,ustawg” w zwigzku z Rozdziatem 5 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. — Prawo przedsiebiorcow.

I1. Podmioty Procedury

Podmiotami procedury sg instytucje obowigzane bedace stowarzyszeniami posiadajgcymi
osobowos$¢ prawng oraz fundacjami, utworzonymi na podstawie ustawy — Prawo o
stowarzyszeniach oraz ustawy o fundacjach, wpisanymi do ewidencji i wykazow
prowadzonych przez Staroste Swiebodzirskiego.

I1I1. Plan kontroli

1. Audytor wewnetrzny przygotowuje roczny plan kontroli instytucji obowigzanych
zawierajacy wykaz podmiotéw podlegajacych kontroli, zakres kontroli oraz uzasadnienie
jej przeprowadzenia.

2. Plan przekazywany jest do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej (,GIIF”) w
terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego kontrole.

3. Aktualizacje planu kontroli przekazywane sg Generalnemu Inspektorowi Informaciji
Finansowej w terminie 14 dni od dnia ich sporzgdzenia.

IV. Kontrola dorazna

1. Starosta Swiebodzinski moze zleci¢ przeprowadzenie kontroli nieprzewidzianej w
rocznym planie kontroli (kontrola dorazna):

1) w sytuacji, w ktdrej powezmie informacje o zaistnieniu ryzyka prania pienigdzy
oraz finansowania terroryzmu;

2) na podstawie wystapienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

2. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli doraznej przekazywane jest GIIF
najpdzniej w dniu rozpoczecia kontroli.



V. Czynnosci kontrolne

1. Starosta Swiebodzinski zawiadamia instytucje obowigzang o zamiarze WszCzecia
kontroli — elementy zawiadomienia zawarto w art. 48 ust. 3 ustawy Prawo

przedsiebiorcow.

2. Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o kontroli; jesli kontrola nie zostanie
wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczegcie kontroli
wymaga ponownego zawiadomienia.

3. Kontrole przeprowadza co najmniej dwdch imiennie upowaznionych pracownikow; przy
rozpoczeciu okazujg dowody osobiste oraz upowaznienie.

4, Czynnodci kontrolne dokonuje si¢ w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez
kontrolowana instytucje obowigzang lub w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Swiebodzinie.

5. Od przeprowadzania czynnosci kontrolnych mozna odstgpi¢ w kazdym czasie, 0 czym
nalezy poinformowac na pismie ; w takim przypadku sporzadza sig protokét kontroli, o
ktérym mowa w punkcie VI.

6. Szczegbtowe zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych okredlajq przepisy Rozdziatu
12 ustawy.

7. Jezeli na etapie wszczecia kontroli lub w toku czynnosci  przygotowawczych
kontrolowany podmiot wykaze w sposob niebudzacy watpliwosci, ze nie spetnia kryteriow
instytucji obowigzanej w rozumieniu art. 2 ustawy, kontrolujacy odstepuja od
przeprowadzania czynnosci kontrolnych. W takim przypadku sporzadza sie¢ Notatke
stuzbowa 0 odstapieniu od czynnosci, zawierajaca: date i zakres planowanej kontroli,
wskazanie przedtozonych dokumentéw i ustalen uzasadniajacych odstapienie oraz podpis
kontroleréw. Notatke dorecza sie podmiotowi oraz wtgcza do akt sprawy.

VI. Protokét kontroli / odstapienie od czynnosci

1. Protokdt kontroli sporzadza sie, gdy kontrole przeprowadzono. W przypadku
odstapienia od przeprowadzenia kontroli na podstawie pkt V.7 nie sporzadza sie protokotu
kontroli, zamiast tego sporzadza sie Notatke stuzbowg o odstapieniu od czynnosci, o
ktorej mowa w pkt V.7.

2. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sig protokdt kontroli w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach; elementy protokotu okresla art. 141 ust. 2 ustawy.

3. Protokét podpisany przez kontroleréw dorecza sie kontrolowanej instytucji
obowiazanej w terminie 30 dni od dnia zakofczenia kontroli.

4, Osoba upowazniona do reprezentowania jednostki podpisuje protokdt oraz parafuje
kazda strone jednego z egzemplarzy i odsyta go w terminie 14 dni od dnia doreczenia
protokotu.



5. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolerzy umieszczajg w protokole
wzmianke o odmowie. Odmowa podpisania protokotu nie zwalnia z wykonania zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym.

6. Instytucja obowigzana ma prawo zgtosi¢, w terminie 14 dni od otrzymania protokotu,
umotywowane zastrzezenia.

7. Po rozpatrzeniu zastrzezen sporzadza sie — w przypadku ich uwzglednienia — aneks do
protokotu w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania; w przypadku nieuwzglednienia —
dorecza sie stanowisko w tym samym terminie.

VII. Wystapienie pokontrolne

1. Kontrolerzy sporzadzajg wystgpienie pokontrolne w terminie 30 dni od dnia dorgczenia
protokotu kontroli lub stanowiska dotyczacego zastrzezen.

2. W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego kontrolowana
instytucja obowigzana przesyta informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub
o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu wykonania.

3. Zmiana terminu wykonania zalecen moze nastgpi¢, za zgody Starosty, na wniosek
kontrolowanej instytucji obowigzanej ztozony nie pdzniej niz przed uptywem terminu do
ich wykonania.

4, W przypadku braku informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych Starosta
wystepuje do kontrolowanej instytucji obowigzanej z ponagleniem.

5. Jezeli kontrolerzy nie stwierdza nieprawidtowosci albo stwierdzone okolicznosci nie
uzasadniajg formutowania zalecen pokontrolnych, Starosta podejmuje decyzje o
odstapieniu od wydania zalecer pokontrolnych. Informacje o odstapieniu wraz z krétkim
uzasadnieniem dorecza sie kontrolowanej instytucji obowigzanej w terminie 30 dni od
dnia doreczenia protokotu kontroli.

VIII. Przekazanie informacji do Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej

1. Starosta przekazuje do GIIF informacje o wynikach kontroli w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia kontroli albo wydania zalecer pokontrolnych, albo od dnia podjgcia decyzji
0 odstgpieniu od ich wydania, zgodnie z art. 131 ust. 5 pkt 3 ustawy.

2. W przypadku odstapienia od przeprowadzania czynnosci kontrolnych po wszczeciu
kontroli Starosta przekazuje do GIIF, w terminie 14 dni od dnia odstgpienia, krotka
informacje o odstapieniu wraz ze wskazaniem przyczyny; informacja ta stanowi
informacje o wynikach kontroli w rozumieniu art. 131 ust. 5 pkt 3 ustawy.



Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 21/2025
Starosty Swiebodzinskiego
z dnia 29 pazdziernika 2025

AL ELT cooorrrsrmonmmmrsasessistamsessannmmnnannungas  eaeaquisesssiasssessevesimesss
(znak sprawy) (data)

(adres siedziby)

Szanowni Panstwo,

ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. ...cccniveeninne. ) naktada na podmioty, tzw. Jinstytucje obowigzane”,
obowiazek podejmowania okreslonych dziatan celem przeciwdziatania wprowadzaniu do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu. Ustawa wymienia
poéréd ,instytucji obowigzanych” takze stowarzyszenia | fundacje*.

W zwigzku z powyzszym, na mocy art. 130 ust. 2 pkt 2 i 3, w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt
21 i pkt 22 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz
art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo 0 stowarzyszeniach (Dz. U.
..................... ), oraz art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U.
..................... ), Starosta Swiebodzifski, petniacy funkcje organu kontroli nad
stowarzyszeniami / fundacjami**, zwraca si¢ 0 ztozenie osdwiadczenia (wedtug
zaftgczonego wzoru):

» Czy Organizacja prowadzi dziatalnos¢ w zakresie gier losowych, zaktaddw
wzajemnych, gier w karty i gier na automatach w rozumieniu ustawy z dnia 19 listopada
2009 r. o grach hazardowych?

» Czy Organizacja przyjmuje lub dokonuje ptatnoéci w gotowce o wartosci rownej
lub przekraczajacej réwnowarto$¢ 10.000 EURO, réwniez w drodze wigcej niz jedne;
operaciji, ktdre wydaja sie ze sobg powigzane?

Informacje w formie pisemnego o$wiadczenia, podpisanego przez osobe/y umocowang/e
do dziatania w sprawach majatkowych zgodnie z zapisami statutu organizacji, prosz
zlozy¢ w terminie 14 dni od dnia odbioru niniejszego pisma.

Ponadto wnosze o biezace informowanie Starosty Swiebodzifiskiego, o zaistnieniu
ktérejkolwiek z wyzej wymienionych okolicznoci.



Jednoczes$nie zwracam uwage, ze stowarzyszenia / fundacje*, spetniajgce powyzsze
przestanki, sg zobowigzane do dostosowania procedur, polityk i innych wewnetrznych
dokumentdw do ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigedzy oraz
finansowaniu terroryzmu. Niezastosowanie sie do przepisdw skutkuje zastosowaniem
sankcji, wynikajacych z jej Rozdziatu 13.

Przypominam réwniez o przepisach Rozdziatu 6 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, zgodnie z ktérymi
stowarzyszenia / fundacje* maja obowigzek zgtaszania beneficjentéw rzeczywistych
do Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych**,



........................................................... Zatacznik Nr 3 do
(piecze¢ organizacji) Zarzadzenia Nr 21/2025
Starosty Swiebodzinskiego
z dnia 29 pazdziernika 2025

Starosta Swiebodzinski
ul. Kolejowa 2

66-200 Swiebodzin

OSWIADCZENIE

W odpowiedzi na pismo znak AW.511....ccccinnininnnee o$wiadczamy, ze w okresie od
powstania do dnia dzisiejszego:

» nasza Organizacja nie prowadzi / prowadzi* dziatalnoé¢ w zakresie gier losowych,
zaktadow wzajemnych, gier w karty i gier na automatach w rozumieniu ustawy z
dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych,

« nasza Organizacja nie przyjmuje / przyjmuje* ptatnosci w gotdwce o wartosci
réwnej lub przekraczajacej 10.000 EURO, réwniez w drodze wiecej niz jednej
operacji, ktére wydaja sig ze soba powigzane.

Ponadto zobowigzujemy sie do niezwtocznego poinformowania Starosty
$wiebodzinskiego, gdy ktérakolwiek z wyzej wymienionych okolicznosci zaistnieje.

(podpis/y osoby/db upowaznionej/ych do dziatania
w imieniu Organizacji w sprawach majatkowych)

* niepotrzebne skresiic



