WOIT GMINY BRZYSKA
woj. podkarpackie
Zarzgdzenie Nr 61/2025

Wajta Gminy Brzyska
z dnia 17 lipca 2025 r.

w sprawie: powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej
si¢ w zasobach Archiwum Zakladowego Urz¢du Gminy Brzyska.

Na podstawie § 9 rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U z 2019 r. poz. 246) oraz w zwigzku z § 38 ust. 3 i 4
instrukcji archiwalnej stanowiacej zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych
(Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1

Powoluj¢ si¢ Komisje do zaopiniowania spisu wytypowanej do brakowania dokumentacji
niearchiwalnej wytworzonej w Urzgdzie Gminy w Brzyskach, ktorej uplynat okres
przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, w skladzie:

1. Marek Biernacki - Kierownik Referatu Ogolno - Administracyjnego - Przewodniczacy
komisji;

2. Elzbieta Szot - Korona - Inspektor (archiwista zakladowy) - cztonek komisji,

3. Bogdan Maguda - Kierownik Referatu Rolnictwa, Lesnictwa, Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Komunalnej - czlonek komisji,

4. Lukasz Czech - Kierownik Urzg¢du Stanu Cywilnego - czlonek komisji,

5. Anna Smolen - p. o. Kierownika Referatu Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki
Komunalnej - cztonek komisji,

6. Agnieszka Krajciewicz - Kierownik Referatu Podatkow i Optat Lokalnych - czionek

komisji.

7. Maksymilian Brzezowski - Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej - czlonek
komisji;

8. Monika Augustynek - Starszy Specjalista - czlonek komisji.

§2
Do zadan komisji, o ktorej mowa w § 1 nalezy w szczegodlnosci:

1) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu
wytypowanej do brakowania dokumentacji, wzglednie ustalenie innego okresu
przechowywania,

2) zaopiniowanie spisu wytypowanej do brakowania dokumentacji,



3) sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Po wuzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej archiwista zakladowy przekazuje je do zniszczenia z zachowaniem
przepisow ustawy o chroni¢ danych osobowych.

2. Komisja konczy prace z chwila zniszczenia dokumentacji.

§4

Traci moc zarzadzenie Nr 36/2021 Wojta Gminy Brzyska z dnia 25 maja 2021 r. w sprawie
powotlania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej znajdujgcej sie w zasobach
Archiwum Zaktadowego Urzedu Gminy Brzyska.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WwOJT GMINY BRZYSKA
woj. podkarp ackie

Zalacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 61/2025
Wojta Gminy Brzyska

z dnia 17 lipca 2025 1.

(Nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokol oceny dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w skladzie (imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe cztonkow komisji):

dokonata oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej, ktéra moze by¢ brakowana
po uplywie okresu przechowywania na podstawie kwalifikacji archiwalnej dokumentacji -
(wpisa¢ odpowiednig kwalifikacjg)...........ovvruiriiiiiniiiiii
Dokumentacja niearchiwalna zajmuje .....mb.

Komisja uznala, ze wydzielona dokumentacja nie jest przydatna dla celow praktycznych

jednostki organizacyjnej oraz, ze uptynely okresy jej przechowywania

Przewodniczacy KOmisji :..ivaussmmvssimonmmmmvsunsans
Crlonkowie KOmisji ..c.comsomummmemnmsonmpmms susss
(podpisy)

.......................................

......... kart spisu (.... stron)
......... pozycji spisu
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