
 
 
 

 

 

KARTA USŁUGI I – 10 / 2020 

URZĄD GMINY PAPROTNIA 

ul. 3 Maja 2,  08-107 Paprotnia 

tel./fax +48 25 631 21 10 

http://paprotnia.pl 

https://gminapaprotnia.bip.gov.pl 

Wydanie dowodu osobistego 

 

Podstawa prawna: 

• Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych, 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r. 

w sprawie wzoru dowodu osobistego jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, 

unieważniania i zwrotu, 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. 

w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego, 

• Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną,  

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

 

Wymagane dokumenty: 
1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci papierowej: 

- wypełniony i podpisany własnoręcznie przez wnioskodawcę formularz WNIOSEK 

O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO albo podpisany przez wnioskodawcę w siedzibie 

organu gminy formularz, wypełniony przez pracownika tego organu na podstawie podanych 

przez wnioskodawcę danych oraz danych zawartych w rejestrze PESEL, 

- jedna kolorowa fotografia o wymiarach 3,50 cm x 4,50 cm; wykonana nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku, która: 

• przedstawia osobę w pozycji frontalnej, 

• wykonana jest na jednolitym jasnym tle, 

• ma dobrą ostrość i odwzorowuje naturalny kolor skóry, 

• obejmuje wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz   

zajmowała 70 – 80% fotografii, 

• pokazuje wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, 

• bez nakrycia głowy, 

• bez okularów z ciemnymi szkłami. 

UWAGA 
✓ Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografię 

przedstawiającą osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie 

z zasadami swojego wyznania – fotografię przedstawiającą osobę z nakryciem głowy. 

✓ Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiającej osobę 

w ciemnych okularach z ciemnym szkłami jest orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku 

życia lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu 

wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych.  

✓ Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączenia fotografii przedstawiającej osobę 

w nakryciu głowy jest zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej 

w Rzeczypospolitej Polskiej. 

 

2. Wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej:  

Wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej należy przesłać do organu 

dowolnej gminy. Wypełniony formularz WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO 

w postaci elektronicznej, należy opatrzyć bezpiecznym podpisem elektronicznym 

weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub potwierdzonym 

profilem zaufanym. 

 

http://paprotnia.pl/
https://gminapaprotnia.bip.gov.pl/


 
 
 

 

 

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego składanego w formie elektronicznej należy dołączyć:  

- plik zawierający aktualną kolorową fotografię osoby spełniającą wymogi zdjęcia jak opisane przy 

składaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego w wersji papierowej, o wymiarach co najmniej 

492x633 pikseli i wielkości nie przekraczającej 2,5 MB,  

- fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku, 

- w przypadku osoby z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku można załączyć do 

wniosku fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami. W takim przypadku do 

wniosku składanego w postaci elektronicznej załącza się odwzorowanie cyfrowe orzeczenia 

o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenia o stopniu niepełnosprawności osoby, 

która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych albo dokument elektroniczny opatrzony przez wystawcę 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym 

ePUAP, zawierający orzeczenie. W przypadku osoby noszącej nakrycie głowy zgodnie z zasadami 

swojego wyznania można załączyć fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek 

twarzy jest w pełni widoczny, wraz z odwzorowaniem cyfrowym zaświadczenia o przynależności do 

wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej albo dokument elektroniczny 

opatrzony przez wystawcę kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem 

potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, zawierający zaświadczenie. 

- oryginały orzeczenia o niepełnosprawności lub zaświadczenia o przynależności do wspólnoty 

wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej należy złożyć przy odbiorze dowodu 

osobistego 

UWAGA 
✓ Ministerstwo Spraw Wewnętrznych uruchomiło na platformie www.gov.pl centralną usługę, 

z użyciem której można załatwić w drodze elektronicznej sprawę związaną ze złożeniem wniosku 

o wydanie dowodu osobistego. 

✓ W celu skorzystania z ww. usługi niezbędne jest posiadanie potwierdzonego profilu zaufanego, który      

służy do zalogowania się na stronie oraz podpisywania przesyłanych do urzędu dokumentów. 

✓ W celu złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego należy pod adresem 

https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty wypełnić znajdujący się tam Formularz 

wniosku o wydanie dowodu osobistego i przesłać go do organu dowolnej gminy. 

 

Opłaty: 

Wolne od opłaty skarbowej 

 

Termin załatwienia sprawy: 

do 30 dni  

 

Miejsce załatwienia sprawy: 

Urząd Gminy Paprotnia, pokój nr 3 

Godziny przyjęć: od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 – 15:30 

 

Tryb odwoławczy: 

Nie dotyczy 

 

Uwagi: 

Brak 

 

 

 

 

Opracowała: Anna Kosieradzka 
Zatwierdziła: Agnieszka Skup 
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