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Wydanie dowodu osobistego

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewazniania i zwrotu,

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r.
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego,

e Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng,

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego

Wymagane dokumenty:
1. Whniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci papierowej:

- wypetniony 1 podpisany wlasnorecznie przez wnioskodawce formularz WNIOSEK
O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO albo podpisany przez wnioskodawce w siedzibie
organu gminy formularz, wypetiony przez pracownika tego organu na podstawie podanych
przez wnioskodawce danych oraz danych zawartych w rejestrze PESEL,

- jedna kolorowa fotografia o wymiarach 3,50 cm x 4,50 cm; wykonana nie wcze$niej niz
6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku, ktora:

e przedstawia osobe w pozycji frontalnej,

o wykonana jest na jednolitym jasnym tle,

e ma dobrg ostro$¢ i odwzorowuje naturalny kolor skory,

e obejmuje wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz
zajmowata 70 — 80% fotografii,

e pokazuje wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice,

e Dbez nakrycia glowy,

e Dbez okularow z ciemnymi szktami.

UWAGA

v" Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca osobe¢ w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie
z zasadami swojego wyznania — fotografie przedstawiajgcg osobe z nakryciem glowy.

v" Dokumentem po$wiadczajagcym uprawnienie do =zalgczania fotografii przedstawiajacej osobe
w ciemnych okularach z ciemnym szktami jest orzeczenie o niepetnosprawnos$ci osoby do 16 roku
zycia lub orzeczenie o stopniu niepelosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych.

v" Dokumentem po$wiadczajacym uprawnienie do zalaczenia fotografii przedstawiajacej osobe
w nakryciu glowy jest zaswiadczenie o przynaleznosci do wspodlnoty wyznaniowej zarejestrowanej
w Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Whniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej:
Whiosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej nalezy przesta¢ do organu
dowolnej gminy. Wypetniony formularz WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO
w postaci elektronicznej, nalezy opatrzyé bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub potwierdzonym
profilem zaufanym.
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Do wniosku o wydanie dowodu osobistego sktadanego w formie elektronicznej nalezy dotaczy¢:

plik zawierajacy aktualng kolorowa fotografi¢ osoby spetniajaca wymogi zdjgcia jak opisane przy
sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego w wersji papierowej, o wymiarach co najmniej
492x633 pikseli i wielkosci nie przekraczajacej 2,5 MB,

fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku,

w przypadku osoby z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku mozna zataczy¢ do
wniosku fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do
wniosku skladanego w postaci elektronicznej zalacza si¢ odwzorowanie cyfrowe orzeczenia
0 niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci osoby,
ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych albo dokument elektroniczny opatrzony przez wystawce
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP, zawierajacy orzeczenie. W przypadku osoby noszacej nakrycie glowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania mozna zalaczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek
twarzy jest w pelni widoczny, wraz z odwzorowaniem cyfrowym zaswiadczenia o przynaleznosci do
wspoélnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej albo dokument elektroniczny
opatrzony przez wystawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo  podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, zawierajacy zaswiadczenie.

oryginaly orzeczenia o niepelnosprawnosci lub zaswiadczenia o przynalezno$ci do wspolnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej nalezy ztozyé przy odbiorze dowodu
osobistego

UWAGA

v

v

v

Oplaty:

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych uruchomito na platformie www.gov.pl centralng ustuge,
z uzyciem ktorej mozna zalatwi¢ w drodze elektronicznej sprawg zwigzang ze ztozeniem wniosku
0 wydanie dowodu osobistego.

W celu skorzystania z ww. ustugi niezbedne jest posiadanie potwierdzonego profilu zaufanego, ktory
shuzy do zalogowania si¢ na stronie oraz podpisywania przesytanych do urzgdu dokumentow.

W  celu zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego nalezy pod adresem
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty wypetni¢ znajdujacy si¢ tam Formularz
whniosku o wydanie dowodu osobistego i przesta¢ go do organu dowolnej gminy.

Wolne od optaty skarbowe;j

Termin zalatwienia sprawy:

do 30 dni

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Gminy Paprotnia, pokdj nr 3
Godziny przyjec: od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 — 15:30

Tryb odwolawczy:

Nie dotyczy

Uwagi:
Brak

Opracowata: Anna Kosieradzka
Zatwierdzita: Agnieszka Skup


http://www.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty

